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TERMO DE REFERENCIA

Requerente: Secretaria Municipal de Educaciio de Ouro Verde de Goids — Goias

1. OBJETO: Solicitagdo de autorizagio para contrata¢do direta, por dispensa de licitagdo, de empresa
especializada no fornecimento de suprimentos de impressdo, compreendendo a aquisi¢do de tintas e
toners, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo, da Escola Municipal

Raio de Luar e do CMEI Prof.? Benedita Gomes dos Santos “Bené”.

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO (AQUISICAO) UN | CMEI | RL | SME T&T
1. | Aquisi¢do de cartucho de toner 85A original (CF 285A) UN - 30 - 30
Aquisigdo de kit fotocondutor compativel com brother MFC F
2. | L6902dw, 24k. ISO/IEC19752 (com alta capacidade de UN 10 - 05 15
fixagdo do toner)
3. | Aquisicdo de tinta CIANO 70ml GI-10 <C> 20 30
4 Aquisigdo de tinta G SERIES 190/490/790/890/990 ) 15
' (BK,Y,C,M)
5. | Aquisicdo de tinta GI 10 - 15
6. | Aquisi¢do de tinta MAGENTA 70ml GI-10 <M> 20 30
7. | Aquisigdo de tinta preta pigmentada 170ml GI-10 <PGBK>T— 20 30
8. | Aquisi¢do de tinta YELLOW 70ml GI-10 <Y> | 20 30
9. | Aquisigdo de toner 83A original (CF 283A) - 45
AQUISICAO DE TONER CF258X, PARA IMPRESSORA
10. HP Laser Jet Pro M428fdw (MARCA REFERENCIA: - 40
EVOLUTI ou CHINA MATE)
Aquisi¢do de toner TN-3492 para brother MFC L6902dw,
11. | 24k. ISO/IEC19752 (com alta capacidade de fixagdo do UN 10 - 10 20
toner)
KIT 04 CORES T544 /T504: 01 refil black, 1 refil tinta cyan,
12. | 1 refil tinta magenta, 1 refil tinta yellow (COMPATIVEL | UN - 15 - 15
EPSON L3250 e EPSON L4260)

2. JUSTIFICATIVA DA SOLICITACAO
2.1. A presente solicitagdo justifica-se pela imprescindibilidade da aquisicdo de suprimentos de
impressdo (tintas e toners), destinados ao pleno funcionamento do parque de equipamentos de

impressdo utilizados pela Secretaria Municipal de Educagéo, pela Escola Municipal Raio de Luar e
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pelo CMEI Prof?* Benedita Gomes dos Santos “Bene”. Tais insumos sfo essenciais para a execugao
das atividades administrativas e pedagogicas, especialmente no que se refere impressdo e reprodugéo
de documentos oficiais, materiais didaticos, relatorios, avaliagdes, comunicados internos e externos,
dentre outros expedientes indispensaveis a rotina dos setores envolvidos. Destaca-se que a
indisponibilidade desses suprimentos comprometeré diretamente a continuidade dos servigos publicos
prestados, ocasionando atrasos, prejuizos operacionais e possiveis descontinuidades nas atividades
educacionais e administrativas. Ademais, podera impactar negativamente o atendimento ao publico,
bem como o cumprimento de obrigag3es institucionais, legais e pedagdgicas. Dessa forma, a
contratagdo pretendida mostra-se necessaria e urgente, visando assegurar a eficiéncia, a continuidade
e a qualidade dos servigos prestados por esta Secretaria e suas unidades vinculadas, em conformidade

com o interesse publico.

3. DURACAO DO CONTRATO

3.1. Nio havera celebragdo de contrato, sendo a contratagdo formalizada por meio de Nota de
Empenho, que substituird o instrumento contratual, nos termos da legislagdo vigente.

3.2. O cumprimento do prazo de entrega constitui obrigagdo essencial do fornecedor, sujeitando-o as
penalidades previstas na legislagdo aplicavel e neste Termo de Referéncia, em caso de

descumprimento.

4. DA ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
4.1. A estimativa da contratagdo seré realizada com base em levantamento de pregos a ser realizado

em proxima etapa desse processo pelo Departamento de Compras.

5. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
5.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrio a4 conta de recursos especificos,
consignados no Or¢amento Geral do Municipio de Ouro Verde de Goias, em dotag@o especifica a ser

informada em proxima etapa desse processo pelo Departamento de Contabilidade deste Municipio.

6. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
6.1. O critério de sele¢do do fornecedor serd o menor por item, conforme valores apresentados nas
propostas, observando-se, ainda, a proposta que melhor atenda aos interesses da Administragéo
Publica, tais como condigdes mais vantajosas de entrega, auséncia de custos adicionais de frete, prazos
e qualidade dos produtos ofertados.
6.2. Os proponentes deverdo apresentar, juntamente com A PROPOSTA comercial, os seguintes
documentos de habilitagéo:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e 4 Divida Ativa da Uniéo;

b) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

¢) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;
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d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
e) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);
f) Cartdo do CNPJ atualizado.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

7.1. O prazo de entrega do objeto ¢ de até 05 dias uteis, contados da ordem de fornecimento, se for

o caso ou do recebimento da Nota de Empenho (NE);

7.2. O objeto solicitado devera ser atestado pelo servidor Diego Antonio Silva matricula n® 641, na
sede da Secretaria Municipal de Educagio de Ouro Verde de Goias

7.3. O objeto sera recebido provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.4. O objeto podera ser rejeitado, no ‘t'odo ou em parte, (juando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeito no prazo de 03 dias, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da épﬁc;;giio ‘cias‘penalidades.

7.5. O objeto recebido devera ter garantia legal ¢ estabelecida peio,CDC (Cédigo de Defesa do
Consumidor), contados do recebimento provisério, apos a Verlﬁcagao da qualidade e consequente

aceitagdo medlante termo circunstanciado.

7.6. Na hlpotese dc a verlﬁcag,ao a que se refere o subitem antensr ni entro do prazo
esgotamento
do prazo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto néo exclui a respons

pelos prejuizos resultantes da incorreta:éxééixcﬁo do contrato.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Sdo obrigagdes da Contratahfe:

8.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos objetos fornecidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo;

8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado; e efetuar o pagamento a Contratada no valor
correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;
8.2. A Administragdo nio respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
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dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto e, ainda:

9.1.1. Efetuar a entrega do objeto solicitado conforme especifica¢des, prazo e local constantes no

Termo de Referéncia e seus anexos, devendo ser rigorosamente observado o prazo maiximo

de até 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da emissiao da ordem de fornecimento, ndo

sendo admitidas prorrogacdes sem a devida justificativa e anuéncia da Administracio,

acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constario as indicagdes referentes a marca, fabricante,

modelo, procedéncia e prazo de garantia ou xzalidad@T “

9.1.2. Realizar o carregamento, transporte, manuseio e descarregamento dos bens em local indicado
pela Administracéo, garaﬁtindé a integridade fisica dos materiais;

9.1.3. Responder por qualquer avaria ou extravio ocorridos durante 0 transporte e manuseio até a
entrega definitiva dos bens. '

9.1.4. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes

da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.

9.1.5. Ndo transferir para o CONTRATANTE a responsablhdade pelo pagam :to dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia dg,CONTRATADA, nem onerar o objeto

deste Termo de Referéncia.

9.1.6. ResponSabilizar—se pelos vicios e danos decorrentes do igbjéto, dﬁ‘\:
13 ¢ 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Coﬁéliihidor (Lein® 8.078, de 19"‘9{3\

com os artigos 12,

9.1.7. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado ﬁeste Termo de Referéncia,

o objeto fornecido em desacordo com 0 esperado; :

9.1.8. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega do objeto, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao,

9.1.9. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagdo;

9.1.10. Indicar preposto para representa-la durante a execug¢do do contrato.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Nio sera admitida a subcontrata¢do do objeto da contratagdo direta por dispensa de licitagao.
10.2. Fica vedada, ainda, a subcontratagdo parcial, considerando a natureza do objeto, que exige
responsabilidade direta da contratada quanto ao fornecimento dos materiais, garantindo a qualidade, a

padronizagdo e o controle dos insumos adquiridos.
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10.3. Considerando que a contratagdo sera formalizada por meio de instrumento substitutivo, nos
termos da Lein® 14.133/2021, mantém-se a exigéncia de cumprimento direto das obrigagdes assumidas

pela contratada.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o érgéo contratante
atestar a execugao do objeto do contrato.

11.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade

fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou.
11.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo,
ou, ainda, circunstancia que impega a quﬁidagﬁo da despesa, como, por exemplo, obrigacédo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagameﬁté’ ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4
apds a comprovagido da regularizacdo da situag@o, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
115, Sera cons;derada data do pagamento o dia em que constar como ammd rdem bancéria para
pagamento.
11.6.  Antes de cada pagamento a contratada, serd realjza&@ consuita para verifi anutengdo das
condig¢des de habilitacio ex1g1das no processo original. .
11.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade da ccatratada, serd pro jada sua notificagdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua si u, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser ‘prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.
11.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

11.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo fiscal.

11.10. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente e irregular com os
6rgéos fiscais, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima autoridade da contratante.
11.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
11.12. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio
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de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagédo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a

previsdo em contrato.

13. PENALIDADES
13.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto contratado, a fornecedora podera sofrer as

penalidades pela disposi¢do da Lei 14.333/21

14. DAFISCALIZACAO ‘
14.1. Os bens fomemdos deverao ser atestados peic técnico do Departamento de Prestag:ao de Contas

matricula 641, no segumte enderego. (Rua Calos de Pina; 38 —casa (}2, C - - Ouro Verde de Gmas).

12. DAS DISPOSIG@ES FINAIS
12.1. Qualquer omissdo referente ao teor deste Termo de Referéncia devera S
a Lei Federal 14. 133/2021 \

%gdaée acordo com

Ouro Verde de (}mas, 25 e margo de 2026

DA CUNHA RAMOS
Secretarla Municipal de Educagdo
' Dec. 085/2024
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