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TERMO DE REFERENCIA
Requerente: Secretaria Municipal de Educagio de Ouro Verde de Goias — Goias

1. DA AQUISICAO: Trata-se de autorizagio para dispensa de licitagdo para aquisi¢do de agenda
planner espiral, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo, em

atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educagéo de Ouro Verde de Goias

2. DA DESCRICAO DOS ITENS:

ITEM

DESCRICAO/ESPECIFICACAO MEDIDA

AGENDA PLANNER PERMANENTE; CAPA DURA, TAMANHO DA

CAPA: 21 CM DE LARGURA POR 30 CM DE COMPRIMENTO, COM

IMPRESSAO DIGITAL DE ALTA DEFINICAO COM ARTE A UN 100

DEFINIR, MIOLO CONTENDO 200 FLS DE PAPEL SULFITE
(OFFSET) BRANCO, GRAMATURA 90 G

3. DA JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

3.1. A aquisigdo de agenda planner espiral faz-se necessaria para atender 3

Municipal de Educagdo, visando disponibilizar aos professores e d a educagdo da

Rede Municipal de Ensino um instrumento adequado paraa organ das atividades

escolares ¢ administrativas. As agendas serdo entregues no inicio do ano letivo 27, contribuindo

~

para o registro e acompanhamento de compromissos, reumﬁes formag: dades pedagdgicas,

prazos e demais agdes da rotina educacum& Ressalta—se que a confecgao ' a planner espiral ndo

esta contemplada em contratagdo v1gente,_ .sendo necessaria a realizagao d tratacdo especifica para

atender a presente demanda.

4. DA DISTINCAO DO OBJETO DA CONTRATACAO VIGENTE

4.1. Ressalta-se que a confecg@o de agenda planner espiral ndo configura o mesmo objeto da contratagéo
de servigos graficos atualmente vigente, uma vez que possui especificagdes, caracteristicas e finalidade
préprias, ndo estando contemplada no respectivo objeto contratado.

4.2. Dessa forma, a presente contratagdo mostra-se necessaria para atender a demanda especifica da
Secretaria Municipal de Educagdo, destinada aos professores e demais profissionais da educagio, com

entrega prevista para o inicio do ano letivo.

5. MODALIDADE DA CONTRATACAO
Essa solicitagdo seguira os ditames das Leis 14.133/2021, conforme conveniéncia e oportunidade da

Administragio.
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6. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. O critério de selegdo do fornecedor sera o menor prego global, conforme valores apresentados nas
propostas, observando-se, ainda, a proposta que melhor atenda aos interesses da Administragdo
Publica, tais como condigdes mais vantajosas de entrega, auséncia de custos adicionais de frete,
prazos e qualidade dos produtos ofertados.

6.2. O fornecedor selecionado devera apresentar a seguinte documentag@o para habilitagdo:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certiddo conjunta negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos a tributos federais
e a divida ativa da Unido;

¢) Certiddo de regularidade junto a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da empresa;

d) Certiddo de regularidade perante o INSS (CND); ‘

e) Certiddo de regularidade perante o EGTS; .

f) Certiddo Negativa de Debltos Trabalhistas {CNB’I) '

7. DURACAO DO CONT,RATO -
7.1. Nio havera celebragdo de contrato, sendo a contratagdo formal'l : meio de Nota de Empenho,

que substituird o instrumento contratual, nos termos da legislag

8.1. A estimativa da centratagao sera realizada com base em Ievaﬂtamento de 0s a ser realizado em

préxima etapa desgg pmcesso pelo Departamento de Compras.

9. CLASSIFICACAO oncmm&m
9.1. As despesas decorrentes do bbjeto”%leste Termo correrdo ta de recursos especificos,
consignados no Orgamento Geral do Municipio de Ouro Verde de Goids, em dotagéo especifica a ser

informada em préxima etapa desse processo pelo Departamento de Contabilidade deste Municipio.

10. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

10.1. O prazo de entrega do servigo € de 05 (cinco) dias uteis, contados da emissdo ordem de servigo,
se for o caso ou do recebimento da Nota de Empenho (NE);

10.2. O objeto devera ser confeccionado e entregue rigorosamente de acordo com as seguintes
especificagdes:

a) Agenda planner espiral, modelo permanente, com capa dura, medindo aproximadamente 21 cm de
largura por 30 cm de comprimento;

b) Capa com impresséo digital em alta defini¢@o, conforme arte a ser definida pela Secretaria Municipal
de Educacdo;
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¢) Miolo composto por 200 folhas, sendo aproximadamente as 5 (cinco) primeiras folhas, frente e verso,
com impressdo digital em alta definig8o, conforme arte e contetido a serem definidos pela Secretaria
Municipal de Educagéo;

d) As demais folhas, correspondentes ao miolo da agenda, deveréo ser confeccionadas em papel sulfite
(offset) branco, gramatura 90 g/m?, com impressdo e organizagdo conforme modelo previamente
aprovado pela Secretaria Municipal de Educagdo.

10.3. Os materiais entregues deverdo estar em conformidade com as especificagdes técnicas
solicitadas, apresentando boa qualidade de impressdo, acabamento adequado e fidelidade as artes e
modelos aprovados pela Secretaria Municipal de Educag@o.

10.4. A aceitagdo do objeto ficara condicionada a verificagdo, pela area responsavel, do atendimento
as especificagdes estabelecidas, podendo a Administragdo recusar, no todo ou em parte, 0s servigos que
apresentarem irregularidades, defeitos ou divergéncias, devendo a contratada proceder a corre¢@o ou
substitui¢do sem Onus adicional. . .

10.5. O servigo sera recebido definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento

provisorio, ap0s a verificagdo da qualidade e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

10.6. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior n i0 ser procedida dentro do prazo

fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do

o

prazo.
10.7. O recebimento provisorio ou definitivo do servigo néo ex ¢ da contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE .
11.1.  Receber o servi¢o no prazo e con;ig;ﬁes estabelecidas no Térmo ]
11.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformxdad dos servigos fornecidos
provisoriamente com as especificagdes éﬁh*stantes do Termo de Reférénéia e da proposta, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo; ;

11.3.  Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado; e efetuar o pagamento a Contratada no valor
correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;
11.5. A Administragédo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano

causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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12.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto e, ainda:

12.1.1. Efetuar a entrega do servigo solicitado conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagdes referentes ao servigo prestado;

12.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

12.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto fornecido em desacordo com o esperado;

12.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega do objeto, os motivos que impossibilitem o cuﬁiééiﬁxento do prazo previsto, com a devida
comprovagio; 4 ‘ »

12.1.5. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compaﬂblhdade com as obrigagdes assumidas,

todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na llCltat;ﬁo,

12.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato

13. DA SUBCONTRATACAO ,
13.1. Nio sera admitida a subcontratagio do objeto licitatorio

14. DO PAGAMENTO
14.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (mnta)dias

do recebimento da

Nota Fiscal, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo

contratado;

14.2.  Somente serdo pagos os Servigos stivamente solicimdm%e : bé, de acordo com as ordens
de servigo emitidas pelo setor responsavel, ndo sendo devido qualqu pagamento por quantitativos néo
requisitados;

14.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o érgdo contratante
atestar a execug@o do objeto do contrato.

14.4. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou.

14.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagio, ou,
ainda, circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovagdo da regularizagéo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

14.6.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento.
R s s
Secretaria Municipal de Educagéo
Avenida Carlos de Pina, 38 — Casa 2 — Centro - Ouro Verde de Goiés.
CEP 75165 000 — Fone: (62) 2600 0565 / E-mail: educacao@ouroverdegoias.go.gov.br



SECRETARIADE
EDUCACAO | OURQ) VP-RDE

mfml‘mxr i por wocd]

14.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a manutengéo das
condigdes de habilitagdo exigidas no processo original.

14.8. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
14.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
14.10. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo fiscal.

14.11. Serarescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente e irregular com os 6rgéos
fiscais, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse piblico de alta
relevéncia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

14.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

14.13. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos rmos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos nnpostov e Gntnbulg:oes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenfagao de comprovagéo, por meio
de documento-oficial, de que faz jus ao tratamento tributrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

15. PENALIDADES
15.1. Pelainexecug@o total ou parcial do objeto contratado, a fomeceéora pod : er as penalidades
pela disposicdo da Lei 14.333/21

16. DA FISCALIZACAO
16.1. Os bens fornecidos deverdo _ser"atestados pela servidora Gam Santos de Brito matricula n°
1054, na sede da Secretaria Municipal de Educagdo (Rua Calos de Pina, 38 — casa 02, Centro — Ouro
Verde de Goias).

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Qualquer omissao referente ao teor deste Termo de Referéncia devera ser suprida de acordo com

a Lei Federal 14.133/2021.
Ouro Verde de Goias, 28 de setembro de 2026.
Lizapia Nungs/da Cunha Ramos
Sectetana Municipal de Educacac
Decri 5 85/2024

LIZANIA NUNES DA RAMOS
Secretaria Municipal de Educagio
Dec. 085/2024
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