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PREFEITURA MUNICIPAI:/ DE COCALZINHO DE GOIAS

PODER EXECUTIVO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo tem por objeto a Contratacdo de servigos de publicidade e
agenciamento de noticias nas redes sociais e canais de divulgacao, relacionadas a
Secretaria Municipal de Educacéo.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Justifique -se a presente contratacdo de servigos de publicidade, a Secretaria
de Educacao, visando melhorar a comunicacdo com a comunidade escolar, pais,
alunos e sociedade em geral, reconhece a importancia de utilizar as plataformas
digitais para divulgar suas acdes, programas e resultados. A contratacao de servi¢os
especializados em publicidade e agenciamento de noticias nas redes sociais e
canais de divulgacdo é fundamental para assegurar que informacdes essenciais
cheguem de maneira eficiente e precisa ao publico-alvo, além de promover uma
maior transparéncia nas acfes da secretaria.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

i VALOR VALOR
ITEM DESCRIGAO UN | QTD | UNITARIO | TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO

Contratacdo de servicos de publicidade e
1 agenciamento de noticias nas redes sociais | MENS. 12 R$ 1.838,77 | R$ 22.065,24
e canais de divulgacdo.

4. LOCAL DO SERVICO

4.1. Os servicos deverdo ser prestados nas unidades da Secretaria Municipal de
Educacao- SEMEC, mediante a expedi¢cdo de Ordem de Servico pelo Departamento
de Compras, a qual devera ser atendida no prazo maximo de 12:00 Horas, a contar
da data do recebimento da respectiva ordem.

Prédio Localizagéo

SECRETARIA DE EDUCAGCAO E

CULTURA. Cocalzinho de Goias

5. COMPROMISSO DA CONTRATADA

5.1. Atender as exigéncias contidas na Minuta do Termo.

5.2. Manter a frente da contratacdo, pessoa qualificada, para representa-la junto a
fiscalizacao.

5.3. Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao contratante ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ou por seu
empregado ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

5.4. Assumir toda responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais oriundos dos fornecimentos, objeto deste edital.

5.5. Cientificar a Secretaria do andamento da entrega, quando for o caso.

5.6. Disponibilizar os itens contratados em perfeita qualidade, quantidade e
condicdes de uso, de acordo com as especificacdes e critérios de contratacdo
estipuladas neste termo.

ASSI NADO DI Gl TALMENTE POR ARI ADNA FERREI RA DE MORI AS EM 11/ 02/ 2025 AS 13: 39: 35.
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5.7. Comunicar qualquer discordancia ou mudangas, na recarga, antes, durante e
apos a entrega do servico, que apresentem ressalvas para condi¢cdes de utilizacao.
5.8. Responsabilizar-se integralmente pela recarga, nos termos da legislacao
vigente, quando do objeto da contratacéo.

5.9. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade do servico.

5.10. A contratada se obriga a manter, durante toda a execu¢ao do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificagéo exigidas na licitagdo, conforme lei n° 14.133/21.

5.11. O servico devera efetuado, pelo preco adjudicado para a vencedora sem
guaisquer acréscimos, seja de impostos, seguros, fretes, encargos trabalhistas ou
tributarios no endereco solicitado em requisicéo.

5.12. O aceite dos servigos pela Contratante, ndo exclui a responsabilidade civil da
Contratada por vicios de qualidade do servico com as especificacdes técnicas
exigidas na contratacdo ou atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente,
garantindo-se a Contratante as faculdades previstas no artigo 18, da Lei n® 8.078/90
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.13. A contratada fica obrigada a manter a garantia dos servicos, objeto deste
processo licitatorio, sob pena de sofrer as sancdes legais aplicaveis, além de ser
obrigada a reparar os prejuizos que causar ao Fundo Municipal de Educacéo ou a
terceiros decorrentes destes eventos (garantia).

6. DO RECEBIMENTO

6.1. A Secretaria Municipal de Educacao tem como obrigacao:

6.1.1. Efetuar a fiscalizagdo e o acompanhamento da entrega dos servicos ora
solicitado;

6.1.2. Efetuar o pagamento a empresa detentora, de acordo com as condi¢des de
precos e prazos estabelecidos no termo de Referéncia.

6.1.3. Comunicar a empresa, todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento do servi¢o contratado;

6.1.4. Efetuar o pagamento para a empresa, somente apos a entrega e anélise do
servico.

6.1.5. Rejeitar no todo ou em parte, 0S servicos que a empresa detentora entregar
fora das especificacfes deste termo de referéncia.

6.1.6. Designar se necessério servidor da Secretaria Municipal de Educacdo e
Cultura, para acompanhar os recebimentos, conforme as devidas especificacdes
descritas no Termo de Referéncia.

6.2. Os servicos serdo fornecidos de forma continua (mensal), conforme as
necessidades da Secretaria Municipal de Educagéao e Cultura.

6.3. Os equipamentos necessarios para fornecimento do servico deverdo estar
contidos em embalagens proéprias/caixas, sem qualquer violacdo sem nenhuma
avaria, sem amassados, riscos, ou qualquer outro defeito de fabricacéao.

7. DOS PRAZOS

7.1. O servico devera ser e prestado no prazo, maximo de 12:00 Horas, a contar da
data da requisicao.

7.1.1 A Contratada devera apresentar a nota fiscal eletrénica correspondente aos
servicos solicitados.

Avenida 03 de Julho Quadra 06 Lote 09 - CEP: 72.975-000 TEL: (62) 3339-1229
Cocalzinho de Goias — GO



-~

PREFEITURA MUNICIPAI:/ DE COCALZINHO DE GOIAS

PODER EXECUTIVO

7.2. Os servicos serdo recebidos nas seguintes condi¢des:

7.2.1 Provisoriamente, a fim de verificar o atendimento as especificacdes. Caso as
especificacoes e qualidade ndo estejam de acordo com as exigéncias edilicias, a
Contratada devera substituir ou complementar o servico, em questdo, no prazo de
12:00 Horas, sob pena da aplicacéo das sancdes cabiveis.

7.2.2 Definitivamente, ap0s vistoria que comprove a adequacgao das especificagbes
e qualidade aos termos.

8. DAS PENALIDADES

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, a contratada que, com dolo
ou culpa:

8.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pela administracéo durante o certame;

8.1.2. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.3. recusar-se, sem justificativa, a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracao;

8.1.4. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a contratacao;

8.1.5. fraudar a contratagao;

8.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

8.1.7. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

8.1.8. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

8.2. A aplicacdo das sanc¢des previstas nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacao
de reparacéo integral dos danos causados.

9. DA VIGENCIA

9.1. A contratacao ocorrera entre fevereiro de 2025 a 31 de dezembro de 2025, com
possibilidade de prorrogacéo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
9.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condicdes e 0S precos permanecem vantajosos
para a Administracédo, permitida a negociacdo com o contratado.

10. CRITERIOS DE AVALIAGAO

10.1. Sera declarada vencedora a proposta que atender as especificacdes do termo
de referéncia e apresentar o menor preco, e flexibilidade de adaptacédo ao local
dentre as com servigo de boa qualidade.

11. DO PAGAMENTO E DAS CONDIC}C)ES

11.1. O pagamento sera efetuado conforme cronograma disponibilizado pela
Secretaria de Administracéo e Financas de Cocalzinho de Goias, de acordo com o
fornecimento do servico atestado pela emisséo de notas fiscais, respeitado o prazo
de 2 (dois) meses do inciso IV do paragrafo 2° do artigo 137 da Lei 14.133 de 1° de
abril de 2021.

11.2. A administracdo nao se responsabilizarq por pagamento cuja nota fiscal seja

apresentada sem as respectivas requisicoes.
3
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11.3. Valor estimado para contratagcdo dos servigos é de R$ 22.065,24 (vinte e dois
mil sessenta e cinco reais e vinte e quatro centavos), a ser pago em 12 (doze)
parcelas mensais.

11.5. As notas fiscais deverdo conter informagdes quanto ao fornecedor, descricdo
do servico e informacgdes do processo licitatorio.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As dotacdes orcamentarias que serao vinculadas ao pedido serédo designadas
pelo setor de contabilidade.

13. GESTAO DO CONTRATO
13.1. A gestédo do objeto deste instrumento seré realizada por servidor designado a
exercer tal expediente pela Secretaria Municipal de Educacao.

14. FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. A fiscalizacdo dos servicos, objeto deste instrumento, serdo realizadas por
servidor designado a exercer tal expediente pela Secretaria Municipal de Educacgao
atraveés de portaria propria

15. FUNDAMENTO LEGAL

15.1. A contratagédo de empresa para o fornecimento dos servigos, tem amparo legal
na da Lei n° 14.133/2021 artigo 75, inciso Il e suas alteracbes, que prevé a
contratacao direta, por dispensa de licitacdo para contratagdo de servigos, cujas
caracteristicas tornem necessarias sua escolha.

Cocalzinho de Goias, 10 de fevereiro de 2025

SORAYA BATISTA DE SIQUEIRA
Superintendente de Licitagdes e Contratos
Decreto N° 221, de 22/05/2024.
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