
ESTADO DE SANTA CATARINA 
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBORIÚ
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO

TERMO DE REFERÊNCIA

Conforme previsto no inciso XXIII, do artigo 6º, e § 1º do artigo 40, da Lei Federal n.º 14.133/2021,
Termo de Referência é o documento necessário para a contratação de bens e serviços, que deve conter
os seguintes parâmetros e elementos descritivos:

I - OBJETO:
A  contratação  de  pessoa  jurídica  para  fornecimento  dos  itens  BLOCO  DE  CARTA  DE
APRESENTAÇÃO  E  PASTA  DO  ALUNO  ,para  uso  das  unidades  escolares  e  Secretaria  de
Educação.

II – FUNDAMENTAÇÃO:
Dispensável, conforme previsão de opção prevista no Decreto Municipal nº 4.4048/2022:

Art. 7º - Em âmbito municipal, a elaboração do Estudo Técnico Preliminar será opcional nos
seguintes casos:
I - contratação de obras, serviços, compras e locações, cujos valores se enquadrem nos
limites  dos  incisos  I  e  II  do  artigo  75  da  Lei  n.º  14.133,  de  1º  de  abril  de  2021,
independentemente da forma de contratação;

III - SOLUÇÃO COMO UM TODO:
Espera-se que, por parte do fornecedor, seja efetuado a entrega do item pretendido apresentando os
requisitos da contratação, constatados. Salienta-se que não será aceito o produto com avarias e deverá
apresentar todos os padrões mínimos exigidos e de qualidade.

IV – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO:
A proponente deverá apresentar todas as CNDs em dia, sendo: municipal, estadual, federal, trabalhista
e FGTS. Ainda, deverá apresentar o contrato social e cartão CNPJ.

V - MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO:
A empresa deverá fornecer o item pretendido indo ao encontro do item I, III e XI deste Termo de
Referência, garantindo todas as condições e especificações.

VI - MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO:
O Município de Camboriú, através da Secretaria de Educação, emitirá Ordem de Compras para o
fornecimento do item pretendido. A Secretaria de Educação de Camboriú assegurará a fiscalização do
contrato e serviço , realizando a conferência da entrega do item efetuada pela empresa fornecedora do
objeto. Para o serviço contratado, fica dispensada a elaboração de instrumento contratual, sendo o
mesmo substituído pela nota de empenho.

VII - CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO:
Após a entrega do objeto pretendido por parte da empresa vencedora e a fiscalização positiva do item
por parte da Secretaria de Educação de Camboriú, estando de acordo com o descrito neste Termo de
Referência,  a  empresa  apresentará  Nota  Fiscal  Eletrônica  do  item  entregue  e  a  mesma  será
encaminhada para o setor responsável na Prefeitura Municipal de Camboriú, ocorrendo o pagamento
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em até 30 dias corridos.

VIII - SELEÇÃO DO FORNECEDOR:
A empresa fornecedora deverá estar em dia com suas obrigações, fazendo-se apresentar  todas as
CNDs válidas, sendo: municipal, estadual, federal, trabalhista e FGTS. Ainda, deverá apresentar o
contrato social e cartão CNPJ.

IX - VALOR DA CONTRATAÇÃO

Valor da contratação é de R$ 5.050,00 conforme locais descritos no item V.

Cotações:

Blocos de Carta de apresentação

BNP – R$ 13,98 (ANEXO 1);

FlatyGraf – R$ 11,00/por bloco;

BNP – R$ 13,14 (ANEXO 1)

Pasta do aluno (item similar a capa para processo)

BNP – R$ 4,50 (ANEXO 1);

FlatyGraf – R$ 0,79 ;

PNCP – R$ 1,99 (ANEXO 1)

https://pncp.gov.br/app/editais/90256652000184/2023/30

X - ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:

Projeto /Atividade:2.039

Cód reduzido :199

Elemento de despesa:3.33.90.30.16

Fonte de recurso: 150010010000 – PRÓPRIO

XI - ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO:
Blocos de Carta de Apresentação tamanho 15x21 para uso da Secretaria de Educação, para fins de
encaminhamento dos funcionários para seus devidos postos .
Pastas do aluno medindo aproximadamente 32x47cm (similar a capa para processo) para organização
interna das Escolas Municipais.
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XII - LOCAIS DE ENTREGA:
O item pretendido deverá ser entregue na Secretaria de Educação de Camboriú, situado na Rua José
Francisco Bernardes, Bairro Centro  / CEP: 88340-206 / Camboriú – SC e deverão ser efetuadas em
dias úteis e conforme horário de expediente, das 13h às 19h.

XIII – GARANTIA, MANUTENÇÃO E ASSISTÊNCIA TÉCNICA:
A empresa contratada deverá prestar esclarecimentos, sempre que requerido, bem como rever seus
atos se necessário for, após motivada requisição. Também, deverá apresentar cautela ao realizar a
entrega do item desejado, trazendo alta qualidade no serviço prestado.

Camboriú, 29 de abril de 2024.

Roseli Maria Poltronieri Gervasio Marcos Antonio Sens

Secretaria Municipal de Educação Gestor de Educação

Port:608/2024                                                                           Mat.: 25867

Deise Cristine Jacinto

Responsável pela digitação
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ANEXOS

BLOCO DE CARTAS 

Mapa Comparativo de Preços

Critérios Estatísticos
Gerais

30% Preços excessivamente elevados: valores superiores a 30% da média do rol de
preços obtidos

70% Inexequível: valores inferiores a 70% da média do rol de preços obtidos

Critérios Estatísticos por item

Item Média Desvio 

Padrão 

Amostral

Coeficiente de 

Variação

Método 

Estatístico

Preço 

Mínimo

Mediana

Unit Total

gráfico – confecção selo 

/convite / 

impressos / 

certificado 

envelope

13,98 0 0 Média R$ 13,98
R$ 

13,98

R$ 

13,98

Item Especificação Und Qtd Cotaçã
o

Parâmetros Empresas Porte Valor 

Unit

Média Avaliação Obs 

Avaliaç

ão

1

bloco de 

controle de

serviços

prestados

(agricultura),

em 02 vias,

papel

autocopiativo

(50 gramas),

1x0 cor,

medidas de

15x21 cm.

bloco com 50

jogos.

un 1,00

PREFEI

TURA

MUNIC

IPAL

DE

PATO

BRANC
O

ComprasNet
ARTES 

GRAFIC

AS

BEREZOV

SKI LTDA

Empresa de

Pequeno

Porte (EPP)

R$ 

13,98

R$ 

13,98
VÁLIDO

Resumo

Itens
Valor

gráfico - confecção selo / convite / impressos /
certificadoenvelope

R$ 13,98
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Critérios Estatísticos
Gerais

30% Preços excessivamente elevados: valores superiores a 30% da média do rol de preços
obtidos

70% Inexequível: valores inferiores a 70% da média do rol de preços obtidos

Item Especificação Und Qtd Cotação Parâmetros Empresas Porte Valor 

Unit

Média Avaliação Obs 

Avalia

ção

1

blocos do

sinan.

numerção

2750092 á

27501092.

carbono com

duas vias (via

branca,

carbono, via

verde). dividi-

los 20 blocos.

un 1,00
MUNICIPIO 

DE 

PIRACANJUB

A

Banco

Nacional

de

Compras

MILTON 

DE 

SOUSA

ASSUNCAO

Empresa de

Pequeno

Porte (EPP)

R$ 

13,14

R$ 

13,14
VÁLIDO

Resumo

Itens Valor

blocos do sinan. numerção 2750092 á 27501092. carbono com duas vias (via branca, carbono, via verde). dividi-los 20
blocos.

R$
13,14

Total Estimado R$
13,14
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PASTA DO ALUNO

Mapa Comparativo de
Preços

Critérios Estatísticos Gerais

30% Preços excessivamente elevados: valores superiores a 30% da média do rol de preços obtidos

70% Inexequível: valores inferiores a 70% da média do rol de preços obtidos

Critérios Estatísticos por item

Item Média Desvio Padrão Amostral Coeficiente de Variação Método Estatístico Preço Mínimo Mediana

Unit Total

gráfico - formulários planos 1,47 0 0 Média R$ 1,47 R$ 1,47 R$ 1,47

Item Especificação Und Qtd Cotação Parâmetros Empresas Porte Valor

Unit

Média Avaliação Obs 

Avali

ação

1

pasta individual

do aluno,

tamanho

37x55cm, 1x0

cor, sulfite

180g, com 2

(dois) vincos.

un 1,00

GOVERNO DO

ESTADO DO

PARANÁ |

PREFEITURA

MUNICIPAL

DE SARANDI

ComprasNet

A. P. 

RODRIGUES

& I. C.

RODRIGUES

LTDA

Empresa de

Pequeno Porte

(EPP)

R$ 

1,47

R$ 

1,47
VÁLIDO

Resumo

Itens Valor

gráfico - formulários planos R$ 1,47

Total Estimado R$ 1,47
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