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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Secretaria Municipal de Educacao (SME) € o 6rgao proprio do sistema municipal de
ensino que tem como fun¢ao planejar, coordenar, executar, supervisionar e avaliar as atividades
de ensino a cargo do poder publico municipal no dmbito da educagdo basica.

A contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de reprografica e
encadernacio ¢ essencial para atender as demandas administrativas e pedagogicas dos departamentos e
escolas da Rede Municipal de Educacdo de Guanambi. Este servico garante a producdo de materiais
impressos com qualidade, como relatorios, planos pedagogicos, apostilas, certificados, atividades
escolares e documentos oficiais, assegurando a padronizacio e organizacdo necessarias para o
funcionamento eficiente das unidades educacionais.

A prestacdo desse servigo estd diretamente ligada as obriga¢des do municipio previstas
na Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢io (LDB — Lei n° 9.394/1996), que determina que os
sistemas de ensino devem assegurar condigdes para a oferta de educagao de qualidade, incluindo
a provisdo de materiais pedagogicos adequados. Além disso, o servico contribui para o
cumprimento da Base Nacional Comum Curricular (BNCC), pois permite que os contetidos e
atividades planejadas estejam disponiveis para professores e alunos de forma organizada,
consistente e acessivel.

A terceirizacdo dos servicos de reprografica e encadernacdo proporciona agilidade,
eficiéncia e economia, evitando a sobrecarga das equipes internas e a necessidade de
manutencdo de equipamentos proprios. Com isso, 0 municipio garante a entrega de materiais
pedagdgicos e administrativos em tempo habil, fundamental para o desenvolvimento das
atividades escolares e para o atendimento pleno aos direitos educacionais dos alunos.

Dessa forma, a contratagdo atende a necessidade de suporte técnico e operacional da Rede
Municipal de Educacdo de Guanambi, promovendo a melhoria da gestdo escolar, da qualidade

do ensino e do cumprimento das diretrizes legais e curriculares vigentes.

2. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO ANUAL

Nao se aplica.
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3. AREAS CONTRATANTES

UNIDADE SOLICITANTE RESPONSAVEL

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO LAJUCY RODRIGUES DONATO

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO

Os servigos serdo prestados por empresa especializada no ramo, devidamente

regulamentada e autorizada pelos 6rgdos competentes, em conformidade com a legislacdo

vigente e padrdes de sustentabilidade exigidos nesse instrumento e no futuro termo de referéncia.

Entendemos, portanto, que a licitagdo nos presentes termos, atende aos requisitos

exigidos na legislacdo em vigor, bem como atende as necessidades da Secretaria Municipal de

Educacao.

Trata-se de prestacao de servigo, a ser contratado mediante pregao eletronico.

A contratacdo de empresa para prestagdo de servicos de reprografica e encadernacio

deve atender aos seguintes requisitos minimos, de forma a garantir a qualidade, a eficiéncia e a

continuidade dos servigos prestados a Rede Municipal de Educacdo de Guanambi:

1. Capacidade Técnica e Operacional

O

A empresa deve possuir experiéncia comprovada em servicos de reprografia,
impressdo e encadernacdo, atendendo instituicdes de porte semelhante ao
municipio.

Disponibilidade de equipamentos modernos e em bom estado de conservagao para
impressao, copia, digitalizacao e encadernacdo de materiais.

Equipe técnica qualificada para execucdo dos servicos dentro dos prazos

estabelecidos.

2. Prazos de Atendimento

O

Capacidade de atender as demandas das escolas e departamentos com rapidez,
respeitando prazos definidos conforme a urgéncia e volume de materiais.
Disponibilidade de atendimento continuo durante o periodo letivo e

administrativo, garantindo suporte em situagdes emergenciais.

3. Qualidade dos Materiais

(@]

Utilizagdo de insumos de qualidade (papel, tinta, capas de encadernagdo, entre

outros) para assegurar durabilidade e boa apresentagao dos documentos.
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o Capacidade de reproduzir documentos em diferentes formatos e volumes,
conforme necessidade pedagogica e administrativa.
4. Segurancga e Sigilo
o Garantia de confidencialidade no manuseio de documentos administrativos,
académicos e legais, respeitando normas de protecao de informagdes sensiveis.
5. Logistica e Distribuiciao
o Capacidade de entrega de materiais impressos e encadernados diretamente nas
unidades escolares ou departamentos solicitantes, garantindo eficiéncia e
organizagao na distribuicao.
6. Cumprimento Legal e Fiscal
o Regularidade fiscal, trabalhista e junto aos 6rgaos competentes, assegurando que
a contratagdo esteja em conformidade com a legislagdo vigente.
o Observancia das normas técnicas e regulamentagdes aplicaveis aos servigos de
reprografia e encadernagao.
A defini¢do clara destes requisitos garante que o servico contratado atenda plenamente as
necessidades da Rede Municipal de Educagdo de Guanambi, assegurando a continuidade das

atividades pedagégicas e administrativas com qualidade, eficiéncia e seguranca.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
Os servigos compreendem os seguintes itens:

ITEM DESCRICAO UND QTD
Copia reprografica colorida, em papel sulfite 75 gr
tamanho A4, com fornecimento em comodato de 1
(uma) maquina de reprografia multifuncional laser
colorida de alta produtividade, com impressdo de no
minimo 55 paginas por minuto, frente e verso
01 automatica na impressdo, copia e digitalizacdo, com | UNIDADE | 200.000
alimentacdo por cartuchos de toner, resolucdo de
impressao (DPI) de 2400 x 600 dpi, tela LCD, ciclo de
trabalho mensal de 60.000 paginas, com mao de obra de
no minimo 1 (um) operador por maquina de reprografia
por conta da empresa.

Copia reprografica preto e branco, em papel sulfite 75gr
tamanho A4, com fornecimento em comodato de 3
(trés) maquinas de reprografia multifuncional laser de
alta produtividade, com impressdo de no minimo 75
paginas por minuto, frente e verso automatica na
impressdo, copia e digitalizacdo, com alimentagdo por

02 UNIDADE | 10.500.000




PRAGA HENRIQUE PEREIRA DONATO, 90 - CENTRO
CEP 46.430-000 - GUANAMBI - BAHIA
CNPJ'13'982'640l0001-96 PREFEITURA MUNICIPAL DE

GUANAMEBI

Nossa gente € a nossa forga

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI i

cartuchos de toner, resolucdo de impressdo (DPI) de
2400 x 600 dpi, tela LCD, ciclo de trabalho mensal de
240.000 paginas, com mao de obra de no minimo 1
(um) operador por maquina de reprografia por conta da
empresa.

ENCADERNACAO em espiral para papel A4 sulfite 90

03 gramas. Capa da Frente: Transparente. Capa do verso: | UNIDADE 39.000
preta. Até 150 folhas.
ENCADERNACAO em espiral para papel A4 sulfite 90

04 gramas. Capa da Frente: Transparente. Capa do verso: | UNIDADE 15.000

preta. Até 300 folhas.

6. ANALISE DE SOLUCOES

Para atendimento as demandas de reprografia e encadernacdo dos departamentos

administrativos e das unidades escolares da Rede Municipal de Educagao, foram analisadas as

possiveis solugdes disponiveis no mercado e no ambito da Administragao Publica, considerando

critérios de economicidade, eficiéncia, continuidade do servico e qualidade do material

produzido.

Solucido 1: Execucdo direta pela Administracdo: A execu¢do direta do servigo foi
analisada e considerada inviavel, uma vez que o Municipio nao dispde de estrutura
adequada, equipamentos especificos (impressoras de grande porte, copiadoras industriais
e equipamentos de encadernagao), insumos continuos (papel, toner, capas, espirais, entre
outros) nem quadro de pessoal capacitado para atender, de forma continua e simultanea,
as demandas dos diversos departamentos e escolas. Além disso, a aquisi¢ao, manutengao
e reposi¢ao desses equipamentos acarretariam custos elevados e risco de descontinuidade
do servigo.

Solucio 2: Aquisi¢do ou locagdo de equipamentos proprios: A alternativa de aquisi¢ao
ou locacdo de equipamentos proprios também foi avaliada. Contudo, tal opcdo
demandaria investimentos significativos, custos recorrentes com manutencao,
suprimentos ¢ logistica de distribuigdo, além da necessidade de gestdo técnica
especializada. Essa solucdo ndo se mostrou economicamente vantajosa quando
comparada a terceirizagdo do servigo, especialmente diante da variabilidade da demanda
ao longo do ano letivo.

Solugao 3: Contratagdo de empresa especializada (terceirizacdo): A contratacao de
empresa especializada para prestagdo dos servigos de reprografia e encadernacgdo

mostrou-se a solu¢do mais adequada e eficiente. Empresas do ramo possuem estrutura,
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equipamentos modernos, insumos ¢ mao de obra qualificada, garantindo qualidade,
agilidade, padronizacdo e atendimento continuo as necessidades da Rede Municipal de
Educagdo. Além disso, essa solucdo permite maior controle dos custos, pagamento
conforme demanda efetivamente executada e reducdo de riscos operacionais para a
Administragao.

Diante da analise das alternativas apresentadas, conclui-se que a contratacdo de empresa

especializada para prestagdo de servigos de reprografia e encadernacao ¢ a solugdo que melhor

atende ao interesse publico, assegurando economicidade, eficiéncia, qualidade e continuidade

dos servigos necessarios ao pleno funcionamento das atividades administrativas e pedagogicas

da Rede Municipal de Educacao.

6.1. Identificacio das solugcoes

Id

Descricao da solu¢ao (ou cenario)

Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servico de reprografia e

encadernacao.

6.2. Registro de solucdes consideradas inviaveis,

Solugao 1: Execucdo direta pela Administracdo: A execucdo direta do servigo foi
analisada e considerada inviavel, uma vez que o Municipio ndo dispde de estrutura
adequada, equipamentos especificos (impressoras de grande porte, copiadoras industriais
e equipamentos de encadernagio), insumos continuos (papel, toner, capas, espirais, entre
outros) nem quadro de pessoal capacitado para atender, de forma continua e simultanea,
as demandas dos diversos departamentos e escolas. Além disso, a aquisi¢ao, manutengao
e reposi¢do desses equipamentos acarretariam custos elevados e risco de descontinuidade
do servigo.

Solugdo 2: Aquisi¢do ou locacdo de equipamentos proprios: A alternativa de aquisi¢do
ou locacdo de equipamentos proprios também foi avaliada. Contudo, tal opg¢ao
demandaria investimentos significativos, custos recorrentes com manutencao,
suprimentos e logistica de distribuicdo, além da necessidade de gestdo técnica

especializada. Essa solucdo ndo se mostrou economicamente vantajosa quando
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comparada a terceirizagdo do servigo, especialmente diante da variabilidade da demanda

ao longo do ano letivo.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A despesa total estimada da presente contratacao ¢ de R$ 2.516.920,00 (dois milhdes e

quinhentos e dezesseis mil e novecentos e vinte reais), conforme planilha orgamentaria abaixo:

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Copia reprografica colorida,
em papel sulfite 75 gr
tamanho A4, com
fornecimento em comodato
de 1 (uma) maquina de
reprografia  multifuncional
laser colorida de alta
produtividade, com
impressao de no minimo 55
paginas por minuto, frente e
VErso automatica na
impressao, copia e
digitalizagao, com
alimentag¢do por cartuchos de
toner, resolugao de
impressao (DPI) de 2400 x
600 dpi, tela LCD, ciclo de
trabalho mensal de 60.000
paginas, com mao de obra de
no minimo 1 (um) operador
por maquina de reprografia
por conta da empresa.

UNIDADE

200.000

RS 1,49

R$ 298.000,00

02

Copia reprografica preto e
branco, em papel sulfite 75gr
tamanho A4, com
fornecimento em comodato
de 3 (trés) maquinas de
reprografia  multifuncional
laser de alta produtividade,
com impressdo de no
minimo 75 pdaginas por
minuto, frente e verso
automatica na impressao,
copia e digitalizagdo, com
alimentag¢do por cartuchos de

UNIDADE

10.500.000

R$ 0,18

RS
1.890.000,00
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toner, resolucao de
impressao (DPI) de 2400 x
600 dpi, tela LCD, ciclo de
trabalho mensal de 240.000
paginas, com mao de obra de
no minimo 1 (um) operador
por maquina de reprografia
por conta da empresa.

ENCADERNACAO em
espiral para papel A4 sulfite

03 90 gramas. Capa da Frente: | UNIDADE 39.000 R$ 4,98 R$ 194.220,00

Transparente. Capa do
verso: preta. Até 150 folhas.

04

ENCADERNACAO em
espiral para papel A4 sulfite

Transparente. Capa do
verso: preta. Até 300 folhas.

Os valores estdao de acordo com contrato n° 011-23PE-FME, anexo.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O presente estudo, como ja informado, refere-se 8 “CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE REPROGRAFIA E
ENCADERNACOES PARA ATENDER DEMANDAS DOS DEPARTAMENTOS E
ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE GUANAMBI-BA.”

A necessidade foi demonstrada no item 1 do presente Estudo Técnico Preliminar - ETP.

Os requisitos da contratagdo foram elencados no item 4 do presente ETP.

Foram analisadas as possiveis solugdes no item 6 do presente ETP.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Em atendimento ao disposto no art. 40, inciso V, da Lei n® 14.133/2021, procedeu-se a
analise quanto a possibilidade de parcelamento do objeto da contratagdo, que compreende os
seguintes servigos: copias preto e branco, copias coloridas, encadernagao de até 150 folhas e
encadernacao de até 300 folhas.

Ap6s avaliagdo técnica, conclui-se que o parcelamento da solugao é inviavel, uma vez
que os servigos sdo da mesma natureza, correlatos e usualmente prestados de forma

integrada por empresas especializadas em reprografia e encadernacdo, ndo havendo

90 gramas. Capa da Frente: | UNIDADE 15.000 RS 8,98 R$ 134.700,00
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prejuizo a competitividade do certame com a contratacdo em lote tnico.

O fracionamento do objeto ndo se mostra vantajoso para a Administragdo, pois poderia
acarretar aumento da complexidade administrativa, maior dificuldade na gestao e fiscalizagdo
contratual, além de riscos a padronizacdo, qualidade e continuidade dos servicos,
especialmente considerando a necessidade de atendimento simultdneo as demandas dos
departamentos administrativos e das unidades escolares da Rede Municipal de Educagao.

Ademais, a contratacdo conjunta tende a proporcionar melhor economicidade, com
reducdo de custos operacionais e maior eficiéncia na execugdo dos servicos, atendendo aos
principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico.

Dessa forma, justifica-se a nao realizacdo do parcelamento, adotando-se a contratacao

em lote unico, englobando todos os itens do objeto.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a contratacao de empresa especializada para prestacao dos servigos de reprografia e
encadernagdo, pretende-se alcancar os seguintes resultados:

o Assegurar o atendimento continuo e eficiente as demandas dos departamentos
administrativos e das unidades escolares da Rede Municipal de Educacdo, garantindo
suporte as atividades pedagogicas e administrativas;

e Garantir qualidade e padronizacdo dos servicos de cdpias e encadernagdes,
contribuindo para a adequada apresentacdo de materiais didaticos, administrativos e
institucionais;

e Promover a economicidade, por meio da contratacdo de empresa especializada,
evitando investimentos elevados com aquisi¢do, manuten¢do de equipamentos € insumos
proprios;

o Otimizar a gestdo administrativa, reduzindo a necessidade de gerenciamento interno
de equipamentos, materiais ¢ mao de obra;

e Assegurar agilidade e cumprimento de prazos, especialmente em periodos de maior
demanda, como inicio do ano letivo, avaliagdes e eventos pedagogicos;

e Contribuir para a continuidade dos servicos publicos, evitando interrupcdes que
possam comprometer o funcionamento das atividades educacionais;

e Atender ao interesse publico, observando os principios da eficiéncia, eficacia e

razoabilidade na utilizacao dos recursos publicos.
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11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Apoés andlise das contratagdes existentes no ambito da Administragdo Municipal,
verifica-se que ndo ha contratagdes correlatas ou interdependentes vigentes que possam interferir
direta ou indiretamente na execucao do objeto pretendido.

Os servigos de reprografia e encadernagao ora propostos sao autonomos e independentes,
podendo ser executados integralmente pela empresa contratada, sem necessidade de integragao
com outros contratos administrativos.

Ressalta-se que, caso existam contratagdes futuras relacionadas a fornecimento de papel,
materiais graficos ou servigos educacionais, estas ndo configuram interdependéncia técnica ou
operacional com o objeto desta contratacdo, ndo comprometendo sua execucao.

Dessa forma, conclui-se que a presente contratagdo ndo depende nem impacta outras
contratacdes, inexistindo vinculo de correlacdo ou interdependéncia que demande providéncias

adicionais por parte da Administragao.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratacdo dos servigos de reprografia e encadernacdo apresenta impactos
ambientais de baixo potencial, principalmente relacionados ao consumo de papel, utilizagao de
insumos graficos (toner, tintas, capas € espirais) € a geracao de residuos solidos.

Visando a mitigacdo desses impactos, a contratacdo devera observar praticas que

promovam a sustentabilidade ambiental, tais como:

o Utilizacdo racional de papel, incentivando, sempre que possivel, a impressdo frente e
Verso;

e Prioridade para o uso de papel proveniente de fontes legalmente certificadas, quando
aplicavel;

e Destinagao ambientalmente adequada de residuos, como cartuchos e toners, conforme a
legislagdo vigente;

e Adogado de boas praticas operacionais pela empresa contratada, visando a redugdo de

desperdicios € ao uso eficiente de recursos.
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Ressalta-se que a terceirizagdo do servigo contribui para a reducdo de impactos
ambientais indiretos, uma vez que centraliza a operacdo em empresa especializada, que dispoe

de equipamentos mais eficientes e procedimentos adequados de gestdo de residuos.

Dessa forma, conclui-se que os impactos ambientais associados a contratagiao sao
controlaveis e mitigaveis, ndo configurando impedimento a execug@o do objeto, desde que

observadas as praticas sustentaveis mencionadas.

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Diante das analises realizadas neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a
contratacio de empresa especializada para prestacio de servicos de reprografia e
encadernagio para atender as demandas dos departamentos administrativos e das unidades
escolares da Rede Municipal de Educacdo € viavel técnica, operacional e economicamente.

A solucdo proposta atende as necessidades da Administracao Publica, encontra respaldo
no mercado fornecedor, apresenta adequada relacdo custo-beneficio e esta alinhada aos
principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, sustentabilidade e interesse publico,
conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

Dessa forma, declara-se a viabilidade da contratacdo, recomendando-se o
prosseguimento do processo licitatorio, com a elaboracdo do Termo de Referéncia e demais

documentos necessarios a formalizagao da contratagao.
14. RESPONSAVEL
Euflavia Menezes Donato
Agente de Licitagao

Matricula n° 9006142

Guanambi, 18 de dezembro de 2025



