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TERMO DE REFERENCIA - TR

Em cumprimento ao disposto no art. 48, inciso | da Lei Complementar n° 123/2006 e no art. 60 da Lei Complementar
Estadual n° 618/2012, a participagao nesta Cotagéo Eletrénica é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte e equiparadas, a que se refere o art. 3° da LC n° 123/06, cujo ramo de atividade econdmica seja compativel com o

objeto a ser contratado.

IDENTIFICAGAO
Objeto: BIBLIOTECA DIGITAL
Processo Administrativo | 2025-906MZ
Un. Gestora: FAMES
Un. Adm. Envolvidas: CADM e COB
Responsavel: Alessandro Moreto Bertaso
Data de Elaboracao 06/08/2025 Versao: 1

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de servigo de
biblioteca digital para atender as necessidades da Faculdade de Musica do Espirito
Santo (FAMES), conforme condigbes e especificagdes estabelecidas neste

documento.

1.2. Natureza: O objeto desta contratagao é caracterizado como comum, pois trata-se
de solugao cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente

definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 5.352-R/2023.

1.4. Justificativa para parcelamento ou nao: A contratacdo em lote Unico gera a
maxima eficiéncia a contratagao pretendida, que pode assim ser atendido pelo
mesmo fornecedor visando a redugao de custos de gestao de contratos, nos termos
do Inciso |, § 3° do Art. 40 da Lei 14.133/2021. Além disso, o lote unico do Objeto
proporciona reducgao do risco de prejuizo e provavel ganho de economia de escala,

além da possibilidade de uma fiscalizacdo mais eficiente, padronizacdo de
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1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

procedimentos, otimizagdo na gestdo do contrato ao gerenciar apenas uma

empresa contratada.

Quantitativo:
Item Descricao Quantidade
1 Contratacao de servigo de Biblioteca Digital 1

Prazo de Implantacgao e liberagao de acesso ao sistema: 30 (trinta) dias apds a

emissao da ordem de servigo/fornecimento.

Prazo do contrato: 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do art.
107 da Lei n°® 14.133/2021.

Local de entrega: Faculdade de Musica do Espirito Santo — FAMES, sito a Praca
Américo Poli Monjardim, 60, Vitéria-ES, CEP 29.010-640.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2.

A contratagcdo de um servigo de biblioteca digital para a Faculdade de Musica do
Espirito Santo (FAMES) tem como objetivo suprir a necessidade de ampliacéo e
diversificagdo do acervo bibliografico disponivel para alunos e professores dos
cursos de graduacdo e poés-graduacdo. A iniciativa visa garantir o acesso
continuo e facilitado a obras atualizadas, abrangendo ndo apenas os campos
especificos da musica, mas também areas complementares do conhecimento,
conforme as exigéncias curriculares e pedagogicas das diferentes formagdes

oferecidas pela instituigéo.

Essa agao responde diretamente a demanda crescente do corpo docente e
discente por fontes bibliograficas mais abrangentes, dindmicas e alinhadas as
transformagdes do ambiente académico contemporaneo, onde 0s recursos
digitais desempenham um papel fundamental no processo de ensino-
aprendizagem. A necessidade da implantagcdo de uma biblioteca digital esta

prevista no Plano de Desenvolvimento Institucional 2020-2024 da Fames, o que
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reforca o compromisso institucional com a modernizagdo de suas praticas

pedagogicas e com a ampliacdo do acesso a informacéao e a producéo cientifica.

A adocado dessa tecnologia também contribui para a democratizagdo do
conhecimento, especialmente no contexto de ensino hibrido e remoto, permitindo
que os usuarios acessem o acervo de forma flexivel, a partir de diferentes

dispositivos e locais, sem comprometer a qualidade da experiéncia académica.

. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO

3.1.

41.

4.2.

4.3.

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se aposto no Estudo Técnico

Preliminar desta aquisigao.

. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A prestadora do servigo da biblioteca digital devera atender aos requisitos de
qualidade exigidos para o acesso ao material disponibilizado, tais como
atualidade, confiabilidade, navegabilidade e disponibilidade. A contratada devera
fornecer todo suporte na prestagao do servigo, bem como, seguir as exigéncias
de regulamentagbes e normas técnicas pelos o6rgaos competentes de

fiscalizagao, principalmente no que tange as licengas de uso e a direitos autorais.

Requisitos de qualidade: permitir o acesso ilimitado e simultaneo ao conteudo
bibliografico durante todo o periodo do contrato; visualizacdo dos e- books na
integra; interface de facil navegagdo, com uma ferramenta de busca que
possibilita uma pesquisa simples e avangada na qual permite um resultado
satisfatorio e adequado; possibilidade de download dos materiais e permissao
para impressao; oferecer recurso de acessibilidade como o0 aumento do tamanho
da fonte; recurso de aplicativo com possibilidade de acesso off-line, incluido na
contratacdo sem custo adicional; utilizacdo sem custo pelo corpo administrativo;

acervo bibliografico na area musical.

Padroes minimos de qualidade: possibilitar que os usuarios da biblioteca digital

tenham acesso ininterrupto aos materiais disponiveis para leitura e estudo.

Pagina 3|24

Praca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitoria / ES - Tel.: (27) 3636-3600

2025-1H028L - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 06/08/2025 15:16 PAGINA 3/25



[ml

Crinda pela 1
Ll =Rt}

Decretn

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4
Faculdade o)
de Musica "hnj’ ;
do Espirito Santo %_

MALRICID DE OLVEIRS

£ 0. B de 070554, regalamentsda pelo GOVERMNO DD ESTADD
58 de ozfof/ 7o e Aldernda peda Lei n)® 282 de 18 om/ 2004 00 ESP(RITO SARTD

Natureza da contratagao: em carater continuo, uma vez que a biblioteca digital
estara disponivel para o acesso dos usuarios ininterruptamente durante a

vigéncia do contrato.

Duracao do contrato: o prazo inicial do contrato € de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que haja

interesse da Administracao.
Quantidade de usuarios: 999 usuarios.
Requisitos minimos:

4.71. A credibilidade das editoras que fornecem o conteudo das obras

bibliograficas;
4.7.2. Acervo na area da musica;
4.7.3. Recurso de um aplicativo que opera off-line e sem custo adicional;
4.7.4. Utilizacdo sem custo por parte do corpo administrativo.
4.7.5. Acesso ilimitado e multiusuario;
4.7.6. Acervo sempre atualizado;
4.7.7. Busca avancada por titulo, autor, palavras-chave, editora etc.

4.7.8. Ferramentas de anotacdo, marcacgao de texto, listas personalizadas, criacédo

de citagbes, cartdes de estudo e metas de leitura;
4.7.9. Atendimento das diretrizes do MEC;

4.7.10. Area do Gestor permitir acompanhar de perto o comportamento dos
estudantes na plataforma por meio de graficos e relatorios diversos, além de

permitir interacdo com os discentes;

4.7.11. Acessibilidade para deficientes visuais integrada a plataforma;
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4.7.12. Suporte para esclarecer duvidas relacionadas ao conteudo das obras na
Biblioteca Virtual, assim como suporte de segunda a sexta-feira em horario

comercial.
4.8. Da Entrega:

4.8.1. O prazo de Implantagao e liberacdo de acesso ao sistema sera de 30 (trinta)

dias, contados do recebimento da ordem de fornecimento/servico.

4.8.2. Caso nao seja possivel a implantagao na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja

analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

4.8.3. A entrega devera ser realizada no seguinte endereco: Pragca Américo Poli
Monjardim, N° 60, Centro, Vitoria - ES, CEP: 29.010-640.

4.9. Subcontratagao:
4.9.1. Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.10. Garantia de execuc¢ao:

4.10.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes
da Lein®14.133/2021, por n&o se tratar de contratagéo de grande vulto, ndo

havendo risco ou complexidade que justifique a exigéncia.
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A FAMES designara formalmente o(s) servidor(es) responsavel(is) pela Gestédo e
Fiscalizagdo da entrega do produto, competindo ao(s) fiscal(is) realizar a

verificagdo de conformidade do objeto com o termo de referéncia.

5.2. Vigéncia contratual:
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5.2.1. O contrato tera inicio no dia da emissdo da Ordem de Fornecimento, sendo
finalizado com a entrega total do objeto, recebimento e pagamento, nao

podendo ultrapassar a vigéncia dos créditos orgamentarios.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas e as normas apresentadas na Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre

outros.
Atribuicoes dos gestores de contratos:

6.5.1. Competird ao gestor o acompanhamento dos aspectos administrativos do

contrato, em especial:

6.5.1.1. Acompanhar a manutengdo, pelo contratado, das condicdes
estabelecidas em instrumento convocatorio e contrato e das exigéncias

legais;
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Conferir a importédncia a ser paga, constante no documento
comprobatério da despesa, com base no contrato, na nota de empenho

e no recebimento do produto ou servigo pelo fiscal do contrato;

Receber definitivamente aquisicbes, obras ou servigos sob sua

responsabilidade;

Manifestar-se sobre todas as solicitagcdes e reclamacodes relacionadas
a execucgao dos contratos, observando-se o prazo de um més, admitida
a prorrogagao motivada por igual periodo, ou aquele estabelecido em

contrato para emissao de decisbes pela Administracao;

Manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos
efetuados, evitando a realizacdo de servico ou fornecimento sem

prévio empenho;
Orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicoes;

Promover, quando couber, reunido inicial para esclarecimento das

obrigacdes contratuais, apos a assinatura do contrato;

Providenciar, quando necessario, a formalizacdo da celebracdo de

aditivos, prorrogacgdes, reajustes ou rescisdes contratuais;

Realizar o controle do valor e atualizagao das garantias e informar a

unidade de contabilidade e financas para os devidos registros;

Subsidiar o ordenador de despesas na aplicacdo de penalidades
advindas de inexecucao parcial ou total do contrato, nos termos do

regulamento estadual,

Verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, sociais e trabalhistas;
e

Zelar pelo equilibrio econémico-financeiro do contrato, avaliando e

promovendo as solicitagdes conforme o caso.
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6.6. Atribuicoes dos fiscais de contratos:

6.6.1. Competira ao fiscal o acompanhamento da execugao do objeto contratual,

tendo por parametro os resultados previstos, visando a qualidade da

prestacédo, em especial:

6.6.1.1.

6.6.1.2.

6.6.1.3.

6.6.1.4.

6.6.1.5.

6.6.1.6.

6.6.1.7.

6.6.1.8.

6.6.1.9.

Acompanhar o cronograma de execugéo do contrato, monitorando os

prazos e condigdes de entrega;
Acompanhar sistematicamente a execugao do objeto da contratagao;

Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, apontando o que for necessario para a

regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

Aprovar a medigdo dos servigos efetivamente realizados em

consonancia com o previsto no contrato;

Apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir
a obrigagao, com base no contrato e nos comprovantes de entrega do

bem ou de efetiva prestacao do servico;

Comunicar formalmente o contratado, em caso de descumprimento de
clausulas contratuais, para que este tome as providéncias cabiveis a

regularizacao de faltas ou defeitos;

Examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes,

e formalizar o recebimento provisério do produto ou servico;

Fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando

controles adequados e suficientes para registro destas reunides;

Informar ao gestor, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisao ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia;
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Manifestar-se sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execucgao dos contratos, observando-se o prazo de um més, admitida
a prorrogacao motivada por igual periodo, ou aquele estabelecido em

contrato para emissao de decisbées pela Administracao;

Receber provisoriamente aquisicdes, obras ou servicos sob sua

responsabilidade;

Manifestar-se sobre o cumprimento das exigéncias de carater técnico
das obras e servigos e, no caso de compras, da conformidade do
material recebido com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o

gestor do contrato no recebimento definitivo; e

Solicitar a reparagéao, corregcao, remogao, reconstrugcao ou substitui¢ao,
a expensas do contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de

sua execucao ou de materiais nela empregados.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Do recebimento do objeto

7.1.1. O objeto do contrato sera recebido:

7.1.1.1.

7.1.1.2.

Provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal ou comissao designada,
consignando em relatério informagdes sobre a simples conferéncia da
conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo
executado e demais informacgdes constantes na nota fiscal enviada,

para efeito de posterior verificagao definitiva;

Definitivamente, pelo gestor ou comissédo designada, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, e
posterior encaminhamento para pagamento, indicando expressamente

a data do vencimento da obrigacéo.

Pagina 9|24

Praca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitoria / ES - Tel.: (27) 3636-3600

2025-1H028L - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 06/08/2025 15:16 PAGINA 9/ 25



Faculdade
de Misica

I " I do Espirito Santo
MAURCI D OUVEIRS

ﬁ%
&

Crinda pela Led n.® 806 de 0770554, regalamentsda pelo GOVERMO DD ESTADD
Decreto n." a8 de oz fob/7o ¢ Alternda pela Lei n.® 281 de 18, 03/ 2004 DO ESPIRITO SANTE
7.1.1.3. Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisério ou

7.1.1.4.

7.1.1.5.

definitivo, o gestor ou fiscal, conforme o caso, devera solicitar ao

contratado, por escrito, as respectivas corregdes.

O objeto do contrato sera rejeitado, no todo ou em parte, no que estiver

em desacordo com as especificacdes previstas no contrato.

O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a
fiscalizagcdo consiga emitir sumariamente o termo de recebimento

definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

7.2. Nota Fiscal

7.2.1. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou

instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.21.1.

7.2.1.2.

7.2.1.3.

7.2.1.4.

7.2.1.5.

7.2.1.6.

0 prazo de validade;

a data da emisséao;

os dados do contrato e do érgao contratante;
o periodo respectivo de execucao do contrato;
o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.2. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacado da despesa, esta ficara

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situagao,

sem 6nus ao contratante;

7.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser

obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

Pagina 10|24

Praca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitoria / ES - Tel.: (27) 3636-3600

2025-1H028L - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 06/08/2025 15:16 PAGINA 10/ 25



4
Faculdade )
de Msica ﬁnﬂ' :
" do Espirito Santo &_
MAURICIO DE OUVEIRS .

Crinda pela Led n.® 806 de 0770554, regalamentsda pelo GOWERMO DD ESTADD
Decreto n® a8 de cz/foé 7o ¢ Alternda pela Led 00 282 de 18 oz 2004 00 E5P(RITO SANTO

7.2.4. O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a
retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do
Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a
que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serao

retidos e recolhidos diretamente pela Administragdo contratante.
7.3. Condigoes de Habilitagao no Curso da Execugao Contratual

7.3.1. AAdministragao devera verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
na forma do inciso Il do art. 10 do Decreto n°® 5.545-R/2023.

7.3.2. Constatado que o Contratado ndao se encontra em situagao de regularidade
fiscal ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias
uteis regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa,

observando-se o procedimento de aplicacdo de sangdes.

7.3.3. Transcorrido esse prazo, ainda que nao comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo

da tramitacao do procedimento de aplicacdo de sancoes.

7.3.4. E ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera

imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.3.5. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacdo da multa, se a
empresa nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a
Administragdo decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do
contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do

contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

7.3.6. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado
sobre os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a

empresa.
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7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, nos
termos do art. 31 do Decreto Estadual n°® 5545-R/2023.

Se houver alguma incorregcé&o na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida
a Contratada para correcédo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentagédo na nova Nota

Fiscal/Fatura, sem qualquer dnus ou correcao a ser paga pela Contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser

obrigatoriamente acompanhado da comprovacgéao da regularidade fiscal.

O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencao
na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de
Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a
substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serao retidos e

recolhidos diretamente pela Administragéo contratante.

O pagamento devido pela Administragdo, decorrente da execugao dos
servigcos, sO sera efetuado mediante a comprovacao pelo contratado da
manutencgao das condi¢des de habilitagcao, especificamente da regularidade

fiscal, social e trabalhista.

Em caso de irregularidade na execugéo do contrato sera indicada a retengéo
ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada nao
produziu os resultados acordados, deixou de executar, ou ndo executar com
a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou deixar de utilizar
materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Forma de pagamento
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7.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na

legislacao aplicavel.

7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto

na referida Lei Complementar.
7.6. Das infragées administrativas e sangoes:

7.6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o

licitante ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

7.6.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro

durante o certame;

7.6.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,

nao mantiver a proposta em especial quando:

7.6.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés

a negociacgao;
7.6.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
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pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa

competitiva; ou
deixar de apresentar amostra;

apresentar proposta ou amostra em desacordo com as

especificagdes do edital,

nao entregar a documentagao exigida para a contratagado, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ou
recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente

no prazo estabelecido pela Administragao;

apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o

certame ou prestar declaracao falsa durante a licitagao;

fraudar a licitagao.

7.6.1.3. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer

natureza, em especial quando:

7.6.1.3.1.

7.6.1.3.2.

7.6.1.3.3.

7.6.1.3.4.

7.6.1.3.5.

7.6.1.3.6.

agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

induzir deliberadamente a erro no julgamento;

apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013;

Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os
tipificados nos arts. 337-F a 337-M do Cddigo Penal e no art. 5° da
Lei 12.846/2013, a declaracdo falsa quanto as condicbes de
participacado e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

Pagina 14]24

Praca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitoria / ES - Tel.: (27) 3636-3600

2025-1H028L - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 06/08/2025 15:16 PAGINA 14/ 25



4
Faculdade o)
de Msica ﬁn’ :
" do Espirito Santo %_
MAURICID DE OLVEIRS ¥

[ pela Led n.® B de 070554, regalamentsda pelo GOVERMNO DD ESTADD
Decreto n® a8 de cz/foé 7o ¢ Alternda pela Led 00 282 de 18 oz 2004 00 E5P(RITO SARTO

Trrrrisho i Faagba

7.6.2. O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes

sancoes:

7.6.2.1. multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para

os lotes em que participou o licitante;
7.6.2.2. impedimento de licitar e contratar; e

7.6.2.3. declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a

penalidade.

7.6.3. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente

ou nao, a penalidade de multa.

7.6.4. Aaplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-
se além da disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato

ou no Termo de Referéncia quanto ao procedimento e outras condicoes.
7.7. Das san¢oes administrativas:

7.7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o

contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
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ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagéo

sem motivo justificado;

apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a

execucao do contrato;
praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sancgoes:

Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156,
§2°, da Lei n® 14.133/2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste termo de referéncia, sempre
gue néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da

Lei n® 14.133/2021);

Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste termo
de referéncia, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigao

de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021);
Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado

sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

2. Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 10% (dez por cento), pela
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inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou

reposigcao da garantia.

a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracédo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

Compensatoria, para as infragées descritas nas alineas “e” a “h” do subitem

7.7.1, de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

Compensatoria, para as infragcdes descritas nas alineas “b” e “c” do subitem

7.7.1, de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

Para infragcdes descritas nas alineas “a” e “d” do subitem 7.7.1, a multa sera

de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

7.7.3. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese

alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133/2021).

7.7.4. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo

7.7.5.

7.7.6.

de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei
n°® 14.133/2021).

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade

competente.
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7.7.7. A aplicacao das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que

assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o

procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021

para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de

inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:

7.7.7.1.

7.7.7.2.

7.7.7.3.

7.7.7.4.

7.7.7.5.

Antes da aplicagdo de qualquer sangao administrativa, o o6rgao
promotor do certame devera notificar o licitante contratado, facultando-

Ihe a apresentacao de defesa prévia;

A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmagao de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado
reputada como infratora, a motivacao para aplicagao da penalidade, a
sangao que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes

de defesa;

O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as
mudancas de enderec¢o ocorridas no curso do processo licitatério e da
vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as notificacdes
enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da

comunicacao;

Ofertada a defesa prévia ou expirado o0 prazo sem que ocorra a sua
apresentacdo, o 6rgdo promotor do certame proferira decisdo
fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o
direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da
Lei n® 14.133/2021;

Na aplicagédo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133/2021):

7.7.7.5.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.7.7.5.2. as peculiaridades do caso concreto;
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7.7.7.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.7.7.5.4. os danos que dela provierem para o Contratante.

7.7.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental

e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

7.7.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133/2021).

7.7.10. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.7.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma
do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

7.7.12. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela

Administragdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos
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valores devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente

executadas do contrato;

Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas
acarretarem também a rescisdo do contrato, os valores referentes as
penalidades poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela

contratada;

Em qualquer caso, se apos o desconto dos valores relativos as multas restar
valor residual em desfavor do licitante contratado, € obrigatoria a cobranca

judicial da diferenca.

Sem prejuizo da aplicacdo das sancbdes acima descritas, a pratica de
quaisquer atos lesivos a administragao publica na licitagdo ou na execugao
do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata
apuragado observando-se o devido processo legal estabelecido no marco

regulatorio estadual anticorrupgéao.

8. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1.

8.2.

8.3.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de

DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il

da

Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegcado da proposta de MENOR

PREGO.

8.2.1.

8.3.1.

Das Exigéncias de habilitagao

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério

nacional;
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Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitag&o ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio htips://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no

Registro onde tem sede a matriz;

Agricultor familiar: Declaragcdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P

valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
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Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2°
do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17a 19 e
165).

documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

8.5.4.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

o objeto contratual;

8.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa

e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado).

8.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.
8.6. Qualificagdo Econémico-Financeira

8.6.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagao na licitagédo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instru¢do Normativa

Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.6.2. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.7. Qualificagao Técnica

8.7.1. Comprovacao de que a licitante forneceu, sem restricao, servigo/produto de
caracteristicas semelhantes ao objeto deste termo de referéncia,
considerando-se as parcelas de maior relevancia técnica e financeira e

quantitativos minimos.

8.7.2. A comprovacao sera feita por meio de apresentagdo de no minimo 1 (um)
Atestado de Capacidade Técnica em nome da licitante, emitido por pessoa

juridica de direito publico ou privado.

8.7.3. Sera admitido o somatério de atestados, para comprovagao da experiéncia
anterior do licitante no fornecimento de produto semelhante ao deste termo

de referéncia.
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8.7.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao

da legitimidade dos atestados, quando solicitado pela Administragao.

8.7.5. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma

concomitante.
9. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATA(;AO

9.1. O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 58.668,00 (cinquenta e oito

mil, seiscentos e sessenta e oito reais).

9.2. A memdria de calculo e demais documentos que dao suporte a presente
estimativa de custo, encontram-se apostos no Estudo Técnico Preliminar desta

aquisigao.
10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Faculdade de Musica do Espirito

Santo.
10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:
10.2.1. Gestéo: 420201
10.2.2. Fonte: 500
10.2.3. Programa de trabalho: 10.42.201.12.364.0152.2688

10.2.4. Natureza de Despesa: 33.90.40 — Servigos de tecnologia da informagéo e

comunicagao - pessoa juridica.

Vitdéria, ES 06 de agosto de 2025

Alessandro Moreto Bertaso
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