COI‘ISOI‘\Q&O SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 230/2026
CHAMAMENTO PUBLICO N2 015/2026

PARA APRESENTACAO DE ORCAMENTO PARA CONTRATACAO DIRETA

O Municipio de Cansanc¢do, Bahia, convoca os interessados, com base na Lei n° 14.133/2021, a
apresentacdo de Propostas de Precos no prazo de 3 (trés) dias uteis, com vistas a Contratacdo de
empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados de consultoria no planejamento,
gerenciamento e acompanhamento dos servicos de contabilidade do Caixa Escolar das escolas
municipais de Cansangdo — Bahia.

As propostas deverdo ser enviadas através do e-mail: cotacoespmc@gmail.com, ou entregue de forma
presencial no Setor de Compras do Municipio, situada na Avenida Tancredo Neves, 636 — Centro,
Cansangao — BA, respeitando o envio até o dia 28 de maio de 2026, as 17hs00, conforme publicagao
PNCP — Portal Nacional de Compras Publicas.

servicos de contabilidade do caixa escolar das
escolas municipais do municipio de Cansancao
- Bahia.

Item Especificagdo Und Qtd Valor Unit Valor Total
Prestacdo de servigcos técnicos especializados
de consultoria no planejamento,

1 gerenciamento e acompanhamento dos mes 12 RS 1.639,66 RS 19.675,92

Valor estimado da contratagdo: RS 19.675,92 (Dezenove mil, seiscentos e setenta e cinco reais e

noventa e dois centavos).

O objeto desse documento compreende as seguintes etapas:
Levantamento e diagndstico inicial
Necessidade de realizacdo de diagndstico situacional das unidades escolares, contemplando:

Quantidade de Caixas Escolares ativos;

Grau de organiza¢ao documental e contabil;

Existéncia de pendéncias junto aos érgaos de controle;

Nivel de conhecimento dos gestores escolares quanto as rotinas contabeis.

Definicao do escopo de atuagdo

Estabelecimento claro das atividades a serem desenvolvidas, incluindo:
Orientagao quanto a execugao orgamentaria e financeira dos recursos;
Acompanhamento da escrituracao contabil;

Apoio na elaboracao de prestagdes de contas;

Padronizacdo de procedimentos administrativos e financeiros;
Assessoria na utilizagdo de sistemas especificos, quando aplicavel.

Da execucao dos servigos:

Padronizacdo de procedimentos administrativos e financeiros;

Atualizacdo dos CNPJ dos caixas escolares de todo municipio de Cansangao - Bahia, de situacao
Inapta para Ativa junto a Receita Federal do Brasil;
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e Declaracdo das RAIS (relacdo anual de informacdes sociais) calenddrio 2026, ano base 2025;

e Declaracdo da DCTF (declaracdo de débitos e créditos tributdrios federais) referente ano
2024/2025;

e Declaragdo ECF (escrituragao contabil fiscal);

e Declaragdes de todas GFIP'S do ano de 2025;

e Levantamento de toda situacdo dos CNPJ para emissdo de certiddes negativas,

e Abertura de caixa escolar;

e Lancamentos contdbeis/escrituragdo;

e Geracdo de livros contabeis e caixa anuais;

DO REGIME DE EXECUGAO, LOCAL E DA FORMA DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:
A prestagao do servigo contratado sera realizada por execugdo indireta.

Os servigos supdem atuacgao presencial na sede da Secretaria Municipal de Educa¢ao de Cansangao
(SME) e desenvolvimento de atividades na sede da empresa através de consultas via telefone, meios
eletronicos, videoconferéncias, reunides, entre outros.

Os servigos deverdo ser realizados na Sede da Secretaria de Educag¢do, com a presenca de um
consultor 5 dias por semana, das 08:00 &s 17:00h.

Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e know-how, de modo que os
servidores tenham acesso permanente a informagdées, formuldrios, legislagdes, doutrinas, técnicas,
documentos, modelos, enfim, de fluxos de informacdes, procedimentos e decisGes cabiveis em cada
caso. A necessidade de know-how se justifica pela complexidade dos processos envolvidos na gestao
de servicos contabeis. Assim, a consultoria deve possuir expertise especifica, com conhecimento
técnico aprofundado sobre as normativas educacionais, a execucdao orcamentdria e financeira. Esse
dominio especializado é indispensavel para garantir a conformidade, a eficiéncia operacional e a
transparéncia na utilizacdo dos recursos publicos destinados a educacdo municipal.

Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovacdao da Secretaria Municipal de
Educacao.

Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues ao Municipio pela consultoria contratada,
pertencerdo a Municipalidade e serdo livremente utilizados.

A contratada deverd ao final de més enviar relatério contendo os servicos realizados para fins de
demonstracdo das atividades.

Fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario a fiel e perfeita execucao dos servicos, bem
como arcar com os encargos previdenciarios, trabalhistas e outros de qualquer natureza decorrentes
da execucao do Contrato.

PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

O prazo de execucdo e o prazo de vigéncia serdo de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura
do contrato. Por se tratar de prestacdao de servicos continuos, o prazo de vigéncia poderd ser
prorrogado, caso cumpra os requisitos do artigo 107, da Lei n? 14.133/2021.

PRAZO DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da finalizacdo da
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liguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a:

Efetuar a prestacdo dos servicos em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

Executar os servicos técnicos especializados de consultoria no planejamento, gerenciamento e
acompanhamento do Caixa Escolar das escolas municipais;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servi¢o, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e
26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da presente
contratagao;

Manter, durante toda a execu¢ao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condi¢Ges de habilitacao e qualificacao exigidas na contratacdo;

Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no
Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

N3do permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras
gue incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.

Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas,
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para que o objeto da contratacdo seja efetivado, é necessdrio o atendimento de alguns requisitos de
acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucdo pelo
contratado, minimamente os dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68 e 69 da Lei n2 14.133/2021

Sendo assim, os documentos exigidos serdo:

HABILITAGCAO JURIDICA:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;
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c) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro no
qual tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em funcionamento
no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade nao listadas nos itens acima: ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos da legislacdo pertinente;

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764,
de 1971.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Provade inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;

c) Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio ou
sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f)  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Declaracdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 72 da Constituicdo Federal e
outras que forem necessarias.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do credenciado;

QUALIFICACAO TECNICA:

Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprove que a licitante executou ou esta executando, de maneira satisfatéria e a
contento, servicos da natureza e vulto similares com o objeto da presente licitacdo;

b) Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatoério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

c) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
prestador.

d) O prestador disponibilizara todas as informac¢des necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

e) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
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prestador.

f) O prestador disponibilizard todas as informag¢des necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

PROFISSIONAL TECNICO QUALIFICADO:

a) A empresa deverd comprovar que dispde, em seu quadro permanente ou contratado para a
execucdo do servico, de profissional técnico com formacdo superior em areas correlatas a
administracdo publica, com experiéncia na execug¢do de servicos de consultoria e contabilidade.

b) Para a devida qualificacdo técnica profissional, a empresa contratada devera apresentar os
seguintes documentos:

b.1) Curriculo detalhado do profissional, contendo sua experiéncia na area, especificando os servigos
prestados;

b.2) Cépias de contratos, declaracGes ou atestados de capacidade técnica que comprovem a
experiéncia exigida;

b.3) Comprovacdo do vinculo do profissional técnico com a empresa, seja por meio de contrato social
(caso seja socio) ou contrato de prestacdo de servigos firmado entre as partes ou apresentacao da
carteira de trabalho assinada (CLT) e/ou declaragdo de compromisso de disponibilidade futura dos
profissionais indicados

As obrigacGes da Contratada e do Contratante estardo previstas no Termo de Referéncia e/ou Termo
de Contrato.

DISPOSICOES GERAIS
O Municipio de Cansancdo - Bahia reserva-se no direito de impugnar a prestacao de servigos, se estes

nao estiverem de acordo com as especificagdes contidas neste Termo de referéncia.

Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei 14.133/2021 e no
Decreto Municipal n.2 057, de 03 de Dezembro de 2025.

Fica eleito o foro da Comarca de Cansancao - Bahia como Unico e competente para dirimir quaisquer
demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

Cansanc¢do — Bahia 25 de maio de 2026.

Luana de Jesus da Silva
Dep. De Compras



