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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2026
PREGAO ELETRONICO N° 004/2026

1. DOOBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de livros de historia
infantil personalizados, produzidos sob demanda por alunos das escolas
municipais, incluindo capacitacdo dos professores para facilitar a execucdo do
projeto de criacdo de livros.

1.2 ITENS:
ITE DESCRIQAO[ UNI | QUAN VALpR VALOR
M ESPECIFICACAO D. T. UNITARIO TOTAL
1 |Contratacdo de empresa especializada para| Un 1600 R$ 57,98 R$ 92.768,00

producdo de livros de histéria infantil
personalizados, produzidos sob demanda por
alunos da Educacdo Infantil e Ensino
Fundamental (Anos Iniciais e Finais), das
escolas municipais de Mondai/SC, com

acompanhamento dos professores.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato decorrente deste procedimento licitatério tera o
prazo até 31/12/2026, contados a partir da data da emissdo do instrumento contratual,
sendo que o0 prazo para a execucao deverd ser executado conforme o cronograma da
Secretaria de Educacdo mediante o recebimento da Autorizacao de Fornecimento.

1.4. O critério de julgamento da licitacdo sera de MENOR PRECO POR ITEM.

2. FUNDAMNENTAQAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de livros de historia
infantil personalizados justifica-se pela necessidade de promover préaticas pedagogicas

inovadoras e significativas no &mbito das escolas municipais. O projeto visa estimular a
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criatividade, a leitura e a escrita dos alunos por meio da producéo autoral de historias,
possibilitando que os estudantes participem ativamente do processo de criagdo literaria,
desde a elaboracéo do enredo até a publicacao final em formato de livro.

Além disso, a iniciativa contribui para o desenvolvimento de competéncias
socioemocionais, Vvalorizagdo da identidade cultural local e fortalecimento do
protagonismo estudantil, tornando o aprendizado mais atrativo e contextualizado. A
personalizacdo dos livros, produzidos sob demanda com base nas cria¢cdes dos proprios
alunos, representa um diferencial pedagdgico que incentiva o engajamento e o sentimento
de pertencimento.

Para garantir a efetiva implementagdo do projeto, torna-se necesséria a
capacitacdo dos professores, por meio de formagdo online e/ou presencial,
proporcionando orientacGes metodoldgicas e suporte técnico adequados para conducao
das atividades em sala de aula. Dessa forma, assegura-se a qualidade do processo
educativo e a correta execucdo das etapas de criacdo, revisao e finalizacdo dos materiais.

Portanto, a contratacdo atende a demanda por metodologias ativas de ensino,
promovendo a integracdo entre leitura, escrita e expressao criativa, a0 mesmo tempo em
que fortalece a pratica pedagogica dos docentes e amplia as oportunidades de

aprendizagem dos alunos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO.
A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para o

fornecimento de livros de histéria infantil personalizados, produzidos a partir das criacdes
dos alunos da rede municipal, abrangendo de forma integrada todas as etapas necessarias
a execucdo do projeto, desde o planejamento pedagdgico até a entrega final dos
exemplares.

Inicialmente, seré realizada a capacitacao dos professores, em formato online e/ou
presencial, com foco na apresentacdo da metodologia, orientacdo das praticas
pedagdgicas e acompanhamento das etapas de desenvolvimento das atividades. Essa
formagé&o tem como objetivo garantir que os docentes estejam aptos a conduzir o projeto
de maneira estruturada, alinhada as diretrizes educacionais e as competéncias previstas
para cada etapa de ensino.

Na fase seguinte, os alunos participardo ativamente do processo de criacdo,
elaborando textos e ilustragbes com base em suas vivéncias, conhecimentos e contextos

socioculturais, sob orientagdo dos professores. Essa etapa valoriza o protagonismo
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estudantil e promove o desenvolvimento de habilidades essenciais, como leitura, escrita,
criatividade, expressdo e pensamento critico.

Posteriormente, cabera a empresa contratada a organizag¢do do material produzido,
incluindo revisdo, diagramacao, padronizacdo e impressao dos livros personalizados,
assegurando qualidade técnica e editorial, bem como fidelidade as produc6es dos alunos.
A solucdo contempla ainda o suporte técnico continuo durante toda a execucao do projeto,
garantindo sua adequada implementacao e o atingimento dos resultados propostos.

Como culminancia, sera realizado evento denominado “Dia do Autor”, no qual
ocorrera a entrega oficial dos livros aos alunos e professores, promovendo o
reconhecimento das producbes, o fortalecimento da autoestima dos estudantes e a
valorizagdo da comunidade escolar.

Sob a 6tica do interesse publico, a solucdo apresenta elevado potencial de impacto
educacional e social, ao qualificar o processo de ensino-aprendizagem por meio de
praticas inovadoras, inclusivas e participativas. Além de fomentar a formacéo de leitores
e escritores, a iniciativa contribui para a reducdo do desinteresse escolar, fortalece a
identidade cultural local e amplia o vinculo entre escola, familia e comunidade. Dessa
forma, a contratacdo se justifica como medida estratégica para o aprimoramento da
educacao publica municipal, com beneficios duradouros para o desenvolvimento integral

dos estudantes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO.

4.1. Os servigos do presente processo tém natureza de servigos comuns, tendo em vista
que seus padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.2. Para que a contratacdo ocorra de forma satisfatéria é necessario que a empresa
cumpra com todas as exigéncias previstas no instrumento convocatério e que desempenhe

atividade pertinente ou compativel com o objeto deste certame.

5. EXECUCAO DO OBJETO
5.1. O prazo de execucdo do objeto compreendera o periodo necessario para

desenvolvimento de todas as etapas do projeto, incluindo a capacitacdo dos professores,
a orientacdo metodologica, a producdo dos conteddos pelos alunos e a confeccdo dos

livros personalizados, devendo ser integralmente concluido até o dia 31 de outubro de
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2026. A entrega final ocorrera em evento a ser realizado nesta mesma data, denominado
“Dia do Autor”, ocasido em que serd promovida a cerimonia de apresentacio e entrega
dos livros aos alunos e professores participantes, valorizando a producdo autoral e
incentivando o protagonismo estudantil.

5.2. O local de execucdo do projeto serd nas unidades escolares da rede municipal, onde
ocorrerdo as atividades pedagogicas e a participacdo dos alunos, sendo o evento de
encerramento realizado em espaco previamente definido pela Administracdo, adequado a
realizacéo da cerimonia e a participacdo da comunidade escolar.

5.3. Diagramacdo dos livros que devem ser entregues impressos: Tamanho (mm): 20 cm
x 20 cm Tipo de papel (Miolo): Offset Gramatura (Miolo): 90g/m2 Cores do miolo: 1x1
e 4x4 Quantidade de paginas: 16 Tipo de papel (Capa): Cartdo Triplex Gramatura (Capa):
250g/m2 Cores da capa: 4x0 (colorida) Laminacao da capa: Fosca Tipo de acabamento:
Grampo

5.4. O fornecimento deste item inclui:

a) Capacitacdo formativa presencial, com carga horaria minima de 8 horas, ministrada
por profissional com experiéncia na formacéo de professores e experiéncia no uso de
metodologias narrativas para o desenvolvimento de protagonismo e autoria docente e
discente, destinada a professores da rede municipal, com foco na mediacéo de projetos de
autoria e uso da plataforma digital, acrescida de 02 horas para atendimento remoto; inclui
o fornecimento de acesso ao aplicativo com login e senha individual, funcionalidades de
edicdo de texto e imagem, organizacao de turmas, registro dos estudantes e geracdo de e-
book e arquivos para impresséo.

b) Disponibilizagéo de plataforma para ambiente virtual de aprendizagem com interface
amigavel, acessivel via computador, tablet ou celular, com login individualizado para 0s
professores. A plataforma devera conter, no minimo, as seguintes funcionalidades:

* Cadastro de turmas, professores e estudantes;

* Registro e edi¢ao textual das historias autorais;

* Diagramagao automatizada dos livros em formato grafico compativel com impressao e
formato digital (ebook);

* Geragao de arquivos PDF com capa e miolo dos livros personalizados;

» Acompanhamento pedagdgico dos projetos de escrita;

* Painel de monitoramento e relatorios de produgao;

* Canal de suporte técnico e pedagogico durante todo o periodo de execucédo do projeto.

* Suporte técnico e assisténcia, durante toda a vigéncia do projeto.
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5.5. Caso ndo seja possivel prestar o servigo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razfes respectivas para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado.

5.6. Os servicos prestados que ndo estiverem dentro das especificacGes deverdo ser
substituidos pela licitante vencedora, sem qualquer dnus a Contratante, no prazo maximo
de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da comunicacdo do fato, sob pena de aplicacdo

das sancOes previstas no Edital.

6. GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto

no Decreto Municipal 5.988/2023, que “Regulamenta as fungdes do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, suas atribuicdes e
funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuacao da assessoria juridica
e do controle interno no &mbito do Municipio de Mondai/SC, nos termos da Lei Federal
n° 14.133/2021.

6.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.3. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

6.4. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.6. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.8. O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagéo contratual.

6.9. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal atuarad
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e

fiscalizacéo do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.1.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7.2. O pagamento sera efetuado em até 30 dias apds confirmado o recebimento a aceite
da secretaria requisitante da Nota Fiscal, em moeda corrente nacional. Sendo que o
pagamento serd realizado em trés parcelas, conforme a execucdo do servigo prestado.
7.2.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal esta
preenchida identificando o nimero do processo licitatorio, numero da autorizacdo de
fornecimento ao qual estd vinculada, descricdo completa conforme a autorizacdo de

fornecimento (objeto, quantidade, marca e demais elementos que permitam sua perfeita
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identificacdo), bem como informar os dados de CNPJ da licitante vencedora, endereco,
nome da contratada, dados bancarios na qual sera efetuado o depoésito para o pagamento
do objeto.

7.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, sem énus ao contratante.

7.2.3. Conforme decreto municipal 5.890/2023, e IN RFB n°® 1.234/2012, a partir de
01/06/2023 TODAS AS EMPRESAS ESTAO OBRIGADAS A DESTACAR O
IMPOSTO DE RENDA nas notas fiscais emitidas. OBS: ndo estardo sujeitas a retencédo
de IR as pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES NACIONAL e MEL.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacdo

juridica, fiscal, técnica e econdémico-financeira previstos no edital.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

9.1. O valor maximo aceitavel para a contratacdo é de R$ 92.768,00 (noventa e dois mil,
setecentos e sessenta e oito reais).

9.2. Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 5.987/2023, que
“Estabelece o procedimento administrativo para a realiza¢do de pesquisa de precos para
aquisicao de bens, contratacéo de servigos em geral e para contratacdo de obras e servicos
de engenharia no ambito do Municipio de Mondai/SC, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.3. Diante disso, o preco referencial foi realizado atraves da média aritmética da pesquisa

de precos realizada.

10. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS.
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Recursos orgamentarios: FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE MONDAI FME

Organcgrama | Descricdo da Despesa Mascara Recurso Valor Estimado
06.002 Atividades do Ensino Fundamental 06.002.12.361.0008.2016.3.1.90.00.00 2.550.0000.0000 R$ 66.155,18
06.003 AESCtividlad% da Educagdo Infantil - Pré-  p6.003.12.365.0009.2019.3.3.90.00.00 2.550.0000.0000 R$ 18.495,62
ola

06.003 Atividades da Educagdo Infantil - 06.003.12.365.0009.2020.3.3.90.00.00 2.550.0000.0000 R%8.117,20
Creche

Total: R$ 92.768,00

Total Geral: R$ 92.768,00

Mondai/SC, 25 de maio de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b SIDNEI RODRIGUES
g Data: 25/05/2026 08:35:58-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

SIDNEI RODRIGUES
Diretor Geral do Ensino Infantil
Responsavel pelo TR
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