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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

()rgéo: Fundo Municipal de Educacao Setor requisitante: SECRETARIA
' MUNICIPAL DE EDUCAGAO

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAGAO
( ) BAIXA (X) MEDIA ( )ALTA

1. Objeto: PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA TECNICA
ESPECIALIZADA EM PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAIS EM DIVERSOS
CONVENIOS, E PROGRAMAS E DEMAIS TERMOS FORMALIZADOS NA
SECRETARIA DE EDUCACAO

2. Justificativa da necessidade da contratacéo:

A CONTRATAGAO DE UMA ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA TEM COMO
FINALIDADE PRIMORDIAL ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO EM
RELAC,:AO A ELABORAGAO DE PRESTACAO DE CONTAS PARCIAIS EM DIVERSOS
CONVENIOS E PROGRAMAS E DEMAIS TERMOS FORMALIZADOS NA
SECRETARIA DE EDUCACAO.

3. Descricdes e quantidades:
ITEM DESCRICAO UND QTD

1 PRESTACAO DE SERVIGOS DE ASSESSORIA TECNICA MES 12
ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE CONTAS PARCIAIS EM
DIVERSOS CONVENIOS, E PROGRAMAS E DEMAIS TERMOS
FORMALIZADOS NA SECRETARIA DE EDUCACAO

4. Dotagao Orgamentaria

Funcgao: 12 Educagéo.

Subfung¢ao: 12.361 - Ensino Fundamental.

Programa: 12.361.1201 - Gestdo Administrativa da Educacgéo.

Projeto/atividade: 12.361.1201.2139.0000 - Manutengao das Atividades da Secretaria
de Educagéo.

Categoria: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: Préprio

5. Prazo em que deve ser iniciada a prestacao dos servigos: 15/01/2024
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6. Local e horario da Entrega/Execucgdo: 12 meses a partir da assinatura do contrato.

7. Definigdo de necessidade:

(X) Com base na baixa complexidade do objeto, o Estudo preliminar e o gerenciamento
de riscos da contratagdo serdo dispensados para esta contratacdo, bastando a
elaboragdo de TR ou PB, se for o caso.

( ) Devido a alta complexidade do objeto, seréo necessarios elaboragédo do Estudo
preliminar e gerenciamento de riscos da contratagéo.

( ) Devido a existéncia de Estudo Técnico Preliminar e de gerenciamento de riscos de
contratagdo anterior, serdo utilizados o ETP e GR do Processo Licitatério n® —

8. Observacodes gerais:

9. Responsavel:
Data: 15/01/2024

oo

Jeferson t%l stiano da Silva

Secre de Educagao
Portafia n° 010/2024
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Secretaria Municipal
de Educacio, Cultura e Esporte:

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

Este termo tem como objetivo estabelecer as diretrizes e condi¢cdes para a contratagéo de
empresa de prestagdo de servicos de assessoria técnica especializada em prestagéo de
contas parciais em diversos convénios, e programas e demais termos formalizados na
Secretaria de Educacgéo.

2. DO TERMO

Este termo de referéncia foi elaborado pela Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e
Esportes. As duvidas deveréo ser sanadas juntos ao referido setor.

3. JUSTIFICATIVA

A contratagdo de uma Assessoria técnica especializada tem como finalidade primordial
atender as necessidades do municipio em relagdo a elaboragéo de prestagdo de contas
parciais em diversos convénios e programas e demais termos formalizados na Secretaria de
Educacéo.

Os servigos especializados se fazem necessarios para correta prestagéo de contas de
recursos financeiros captados pelo municipio, considerando insuficiéncia de recursos proprios
para atender as necessidades existentes. Dessa forma, a busca por recursos de convénios e
similares, a correta execugao e a devida prestacao de contas dos mesmos se torna primordial
para atender as demandas da populagao.

4. DOTAGAO ORGAMENTARIA
12.361.1201.2139.3.3.90.39

5. OBRIGAGAO DO CONTRATADO

a) Prestar assessoria ao corpo funcional da Secretaria de Educagéo para correto controle
de informagées e documentos de recursos oriundos de convénios, contratos de
repasses, termos de ajustes, termos de adeséo, programas, como forma de atender as
diretrizes do instrumento firmado, diretrizes do programa e a legislagéo vigente;

b) Prestar orientagdes durante a execugao de convénios, contratos de repasses, termos
de cooperagao, termos de ajustes, termos de adesao, termo de compromisso, termo de
responsabilidade e outros instrumentos similares firmados, como forma de atender as
prestagdes de contas de acordo com a legislagao vigente;

¢) Prestar orientagao técnica, sempre que solicitado, respondendo consultas e oferecendo
informacgdes, para a correta aplicagéao dos recursos;

d) Orientar o setor competente da Secretaria de Educagéo, quanto a correta forma de
arquivar a documentagdo contabil e demais documentos relacionados com a aplicagéo dos
recursos, convénios, contratos de repasses, termos de ajustes, termos de adeséo, termo de
compromisso, termo de responsabilidade, programas, etc., como forma de facilitar o
atendimento de solicitagcdes dos 6rgaos e entidades concedentes e dos érgaos de controle
Prefeitura Municipal de Quipapa — Pra¢a Dr. Fernando pessoa de Melo 01 —Centro Quipapa/PE CEP
55415-000 CNPJ 10.145.225/0001-90



Secretaria Municipal
de Educacio, Cultura e Esportes

5 /’.\’\G‘i\;i"‘ fa}
'- | P i B
HEE R B TRA DI N &
a‘{';' {'j')
QUIPAPA P o5 ¢

externo, bem como, facilitar a andlise da documentagdo pelos técnicog dos, Grgacs
concedentes e dos 6rgdos de controle externo, quando de visitas e auditoriassqa Sede d
Secretaria de Educacao;

e) Comunicar, formal e imediatamente, ao setor Responsavel de eventuais ocorréncias
anormais verificada na execugdo dos servicos, no menor espaco de tempo possivel, que
atendam as exigéncias para prestacao de contas;

f) Atender, com a diligéncia possivel, as determinagdes do Contratante, adotando todas as
providéncias necessarias a regularizagéo de faltas e irregularidades verificadas;

g) A CONTRATADA tera de cumprir os prazos pactuados e garantir a boa qualidade dos
servigos executados, guardando o sigilo e a confidencialidade dos documentos e informagdes
a que tiver acesso.

h) Serdo de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas com deslocamento,
alimentagdo e hospedagem, necessarias para a plena e total execugéo dos servicos
contratados.

6. OBRIGACAO DO CONTRATANTE

a) Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a execugéo do Contrato;
b) Receber e protocolar eventuais documentos ao bom funcionamento das atividades;

c) Exercer a fiscalizagao da execucao do objeto através do fiscal do Contrato, na forma
prevista pela Lei e reordenar as atividades quando necessario,

d) Disponibilizar todas as informagdes necessarias para a correta execucéo do objeto;

e) Pactuar os Planos de trabalho antes de sua execugéo com a empresa,

f) Apoiar as Atividades e agles a serem executadas,

g) Implementar agbes de sua responsabilidade no plano de trabalho.

7. DO PAGAMENTO

a) Para a efetivagao do pagamento a CONTRATADA devera apresentar no final de cada més,

a fatura dos servigos executados.

b) A contratada, enviara a nota fiscal ja carimbadas certificando que os servigos foram
realizados conforme especificado no contrato junto com as certiddes de regularidades fiscal.

c) O pagamento sera feito mensalmente, através de NOTA FISCAL Unica.

d) O pagamento sera realizado pela CONTRATANTE somente para o(a) CONTRATADO(A),
em conta corrente bancaria de sua titularidade, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias uteis,
apos o atesto das referidas NOTAS FISCAIS pela CONTRATANTE, uma vez que tenham si \\'
cumpridos todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Contrato. \)

8. MEDIDAS ACAUTELADORAS

A administragdo publica podera, sem a prévia manifestagdo do interessado, motivadamente
adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente,
como forma de prevenir a ocorréncia de dano dificil ou impossivel reparagao.
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9. DAS INFRACOES E DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

As sang¢bes somente serdo aplicadas caso a empresa ndo cumpra, na integra, a regularidade
da entrega do servigo, assim estara sujeita as infragbes e sangdes administrativas.

Quipapa 15 de janeiro de 2024

Jeferson S
Secretéario de Edu
Portari

n%010/2024
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