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Orgao: Fundo Municipal de Educagio Setor requisitante
(Unidade/Setor/Departamento):

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO
( ) BAIXA (X) MEDIA  ( )ALTA

1. Objeto: CONTRATACAO DE PESSOA FiSICA OU JURIDICA PARA
PRESTAGAO DOS SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS, DESTINADO AO
SETOR DE COMPRAS, COM FOCO NA FORMAGCAO DE PREGOS PARA COMPOR
PLANILHAS ESTIMATIVAS PARA EDITAIS, ATRAVES DE BANCO DE PRECOS,
ATAS DE REGISTRO DE PRECOS E FORNECEDORES POTENCIAIS PARA O
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE QUIPAPA-PE

2. Justificativa da necessidade da contratagio:

A contratacdo de pessoa juridica ou fisica, cujo objeto é a prestacdo de servigos especializados de
consultoria e assessoria técnica administrativa na formagdo de pregos para compor planilhas
estimativas para editais, através de banco de precos, atas de registro de pregos e fornecedores
potenciais, tendo em vista a necessidade de profissionais com especializacdo, bem como a
singularidade dos servigos a serem prestados dependem de conhecimento especifico na srea e o
profissional que prestara os servigos de assessoramento e acompanhamento das questdes de
ordem técnica.

3. Descrigdes e quantidades:
ITEM DESCRICAO UND QTD

1 CONTRATACAO DE PESSOA FISICA OU JURIDICA PARA MES 12
PRESTACAO DOS SERVICOS TECNICOS
ADMINISTRATIVOS, DESTINADO AO SETOR DE
COMPRAS, COM FOCO NA FORMACAO DE PRECOS
PARA COMPOR PLANILHAS ESTIMATIVAS PARA
EDITAIS, ATRAVES DE BANCO DE PRECOS, ATAS DE
REGISTRO DE PREGOS E FORNECEDORES
POTENCIAIS PARA O FUNDO MUNICIPAL DE
EDUCAGAO DE QUIPAPA-PE
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4, Dotagdo Orgamentaria

Fungéao: 12 — Educacao.

Subfungdo: 12.361- ensino fundamental.

Programa: 12.361.1201 - Gestéo do administrativa da educagd.

Projeto atividade: 12.361.12.01.2139 - Manuteng&o das Atividades da secretaria de
educagao

Categoria: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso Préprio

5. Prazo em que deve ser iniciada a prestacao dos servigos: 08/01/2024

6. Local e horario da Entrega/Execugéo: 12 meses a partir da assinatura do contrato.

7. Definicdo de necessidade:

(X) Com base na baixa complexidade do objeto, 0 Estudo preliminar e o gerenciamento
de riscos da contratagdo serdo dispensados para esta contratagao, bastando a
elaboragéo de TR ou PB, se for o caso.

( ) Devido & alta complexidade do objeto, serdo necessarios elaboragao do Estudo
preliminar e gerenciamento de riscos da contratacao.

( ) Devido a existéncia de Estudo Tecnico Preliminar e de gerenciamento de riscos de
contratacdo anterior, serdo utilizados o ETP e GR do Processo Licitatério n° —

8. Observagdes gerais:

9. Responsavel:
Data: 02/01/2024
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JEFERSON SALUS[FIANO DA SILVA
Secretario de Educagao
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PREFEITURA DE

QUIPAP

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGCAO:

1.1 - Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratagdo de pessoa fisica
ou juridica para prestagéo dos servicos de assessoria técnica administrativa na
formacao de pregos para compor planilhas estimativas para editais, através de
banco de pregos, atas de registro de pregos e fornecedores potenciais do fundo
municipal de educagéo de Quipapa-PE.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratacdo de pessoa juridica ou fisica, cujo objeto € a prestagéo de
servicos especializados de consultoria e assessoria técnica administrativa na
formagao de pregos para compor planilhas estimativas para editais, através de
banco de pregos, atas de registro de pregos e fornecedores potenciais, tendo em
vista a necessidade de profissionais com especializagdo, bem como a
singularidade dos servicos a serem prestados dependem de conhecimento
especifico na area e o profissional que prestara os servicos de assessoramento
e acompanhamento das questoes de ordem técnica.

2.2. Os servigos a serem desenvolvidos pelo contratado (a) versam sobre
assessoria e consultoria técnica especializada.

3. OBJETO:

3.1 Constitui objieto da presente Dispensa de Licitagao & a CONTRATAGAO
DE PESSOA FISICA OU JURIDICA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS
TECNICOS ADMINISTRATIVOS, DESTINADO AO SETOR DE COMPRAS,
COM FOCO NA FORMACAO DE PRECOS PARA COMPOR PLANILHAS
ESTIMATIVAS PARA EDITAIS, ATRAVES DE BANCO DE PRECOS, ATAS
DE REGISTRO DE PREGCOS E FORNECEDORES POTENCIAIS PARA O
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE QUIPAPA-PE.

3.2 Objetivo:

e Atendimento in loco dois dias por semana,;

e Consulta para esclarecimento de dividas e condugdo de demandas
através de aparelho de smartphone ou por qualquer meio midiatico
disponivel e/ou necessario;

e Auxilio técnico e administrativo na confecgéo de contratos;

e Auxilio técnico e administrativo em reuniées, nas modalidades da Lei
Federal 14.133/2021,

e Auxilio técnico e administrativo na Gestédo de contratos.
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PREFEITURA DE

QUIPAPA

4. DOTAGAO ORGAMENTARIAS:
4.1,

Fungdo: 12 - Educagao

Subfungédo: 12.361 — Ensino Fundamental

Programa: 12.361.1201 — Gestido do Administrativa da Educagao
Projeto/atividade: 12.361.12.01.2139 — Manuntencéo das Atividades da
Secretaria de Educacao

Categoria: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de terceiros — Pessoa
Juridica

Fonte de recurso: Recursos Proprios

5. EQUIPE TECNICA E QUALIFICAGAO:
5.1. A contratada devera possuir, experiéncia em Licitagdes e Contratos
6. PAGAMENTO E APRESENTAGAO DO TRABALHOS:

6.1. O pagamento pela realizagao dos servigos sera realizado mensalmente e
efetuado de acordo com a execugao dos servigcos e mediante apresentagéo das
notas fiscais de prestacao de servigos;

6.2. O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisdo
do valor anual contratado pelo nimero de meses do periodo contratado;,

7. DURAGAO DO CONTRATO:

7.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, seguira o que
dispde o art. 105 e 106 da Lei n® 14.133/2021, podendo ser prorrogado.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1. ANEXOS - Fazem parte deste termo de referéncia como pela complementar
e inseparavel seu os Anexos | e I, minuta do contrato e modelo de proposta de
preco, respectivamente.

8.2. DA DISPUTA

JULGAMENTO

O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia para a Contratacdo Direta do objeto
pretendido.

PARTICIPACAO NA DISPENSA.

Poderdo participar desta Dispensa interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto da contratagéo, regularmente estabelecidos no Pais,
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PREFEITURA DE om

QUIPAPA

que satisfagam todas as exigéncias, especificagées e normas contidas no termo
de referéncia e seus anexos.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGO

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto & adequagéao do objeto e & compatibilidade
do preco.

HABILITAGAO

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo do objeto pretendido,
serao solicitados ao fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

Serao exigidos os seguintes documentos para habilitagao:
1 - Habilitagéo juridica:

a) No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores,

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a
participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicag@o dos seus administradores;

f) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

g) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacio respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

Rua Dr. Fernando Pessoa de Melo, s/n, Centro — Quipapa — CEP 55415-000 / CNPJ: 10.145.225/0001-90



PREFEITURA DE o

QUIPAPA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

3 AQualificagao Técnica

a) Pelo menos 02 (dois) afestados de qualificagao técnica que deverédo
referir-se a servigcos prestados/bens fornecidos no &mbito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente; Podera ser admitida, para fins de comprovagéo de
quantitativo minimo do servigo, a apresentagéo de diferentes atestados
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de servigos executados de forma concomitante, pois essa situa¢do se
equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional,
a uma unica contratagéo.

9. CONCLUSAO:

9.1. A presente descricdo dos servicos tem por finalidade estabelecer
condiges para melhorar o desempenho da Gestdo na Secretaria Municipal
de Educagéao, para adequagao desta instituicdo municipal as atuais exigéncias
impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao
controle e a responsabilizacdo dos gestores, que exigem assessoria de nivel
altamente especializado, que tenha competéncia para analisar a situacao
existente e conceber programas de revisdo de processos, para se adaptar com
a rapidez aos novos requisitos.

Quipapa-PE, 02 de janeiro de 2024

Jeferson Sal ﬂ%{iwa

Secretario ucacao



