TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - CONTRATACAO DIRETA

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
(Processo Administrativo n°24.8.000001135-0)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicso de motor elétrico com a instalagdo inclusa, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.|

VALOR
TOTAL

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT UNIDADE DE

MEDIDA

QUANTIDADE

389725 Unidade 01

1 | KIT AUTOMATIZADOR
DESLIZANTE
INDUSTRIAL 3/4 HP
CENTRAL HIBRIDA
BIV. 60 HZ COM 2
CONTROLES TX E 03
CREMALHEIRAS
INDUSTRIAIS DE 1.5
METROS, TROCA DAS
ROLDANAS E TUBO
COM INSTALAGAO
INCLUSA.

R$7.442,33

CUSTO ESTIMADO TOTAL R$ 7.442,33

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021 |

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéao.

1.4. O custo médio total estimado é de R$ 7.442,33 (sete mil quatrocentos e quarenta e dois reais e
trinta e trés centavos)
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Comentado [A1]: Nota Explicativa 1: A tabela é meramente
ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o caso
concreto.

Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou ndo do
objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §1, inciso
VIIl, da Lei n® 14.133/, de 2021, e art. 99, inciso VII, da Instrucdo
Normativa SEGES n® 58, de 8 de agosto de 2022). As compras, como
regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente
vidvel e economicamente vantajoso (art. 40, inciso V, alinea b, da Lei
n2 14.133, de 2021). Devem também ser observadas as regras do
artigo 40, §§ 22 e 32, da Lei n® 14.133, de 2021, que trata de
aspectos a serem considerados na aplicagdo do principio do
parcelamento.

Nota E 3: O Parcel 0 I e ndo é ponto
verificado em contratagées diretas, jé que estas podem néo ser
feitas em regime competitivo. No entanto, no caso de se tratar de
dispensa de pequeno valor feita pelo sistema de dispensa eletrénica
ou qualquer outro caso de dispensa submetida a algum regime
competitivo, a andlise sobre o parcelamento deverd ocorrer nos
moldes mencionados.

Nota Explicativa 4: 05 itens de valor correspondente a até RS
80.000,00 deve ser garantida a participagéo exclusiva de
microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme
artigo 48, inciso I, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro

de 2006, e artigo 62 do Decreto n? 8.538, de 06 de outubro de 2015).

[Comentado [A2R1]:

)

Comentado [A3]: Nota Explicativa: Vedagéo quanto a aquisi¢do
de itens de luxo - O artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021, estabelece
que os itens de consumo deverdo ser de qualidade comum, nGo
superior a necessdria para cumprir as finalidades as quais se
destinam, vedada a aquisicdo de artigos de luxo. O Decreto n®
10.818, de 2021 regulamentou o tema, devendo as vedagdes nele
belecidas serem r istrador publico.

es peitadas pelo adi



https://sei.cfm.org.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=972730&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001433&infra_hash=e98b0dcc93911bd7b1105b4f541d858f91df0d18449a34fc46f124b23affd635
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente solicitagdo de aquisi¢do se justifica pela necessidade de substituicdo do motor elétrico do
portéo de entrada do CRM-ES pelo mau funcionamento, confirmado pelo artifice do prédio. Serd necesséria
atroca do motor eletrénico juntamente com a cremalheira e o controle, a fim de restaurar o bom funcionamento
do portéo e prevenir danos mais graves. Esta aquisi¢cdo é fundamental para garantir a conveniéncia na entrada
e saida dos Servidores, Conselheiros e Publico local.

2.2. Considerando o disposto no inciso |, art. 72, da lei n® 14.133/21, que prevé a possibilidade de utilizacéo
do documento de formalizacéo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de risco, termo

de referéncia, projeto basico ou projeto executivo no processo de contratacéo direta;

Considerando ainda o que consta no art. 95, e incisos da lei n® 14.133/21, in verbis:

"Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes hipoteses, em que a Administragdo
podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,

autorizacao de compra ou ordem de execucao de servigo:
| - dispensa de licitagdo em razédo de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais n&o resultem obrigacées

futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor."

Fundamentamos, no presente processo, a utilizacdo do Documento de Formalizagdo de Demanda, Nota
de Empenho e Autorizacdo de Compra, vez que se enquadra nas hipéteses acima citadas.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A contratacdo é justificada pela necessidade de obter resultados eficientes e satisfatérios, pois o
motor elétrico atual foi considerado defeituoso, impossibilitando sua reparagdo e representando risco de
acidentes ou danos a infraestrutura. Além disso, é importante ressaltar que, devido as condicdes especiais
de manuseio nos locais de aplicagdo, os servigos exigem especializa¢édo e medidas de seguranca especificas,
devendo ser realizados exclusivamente por profissionais qualificados.

3.2. A aquisicéo do novo motor elétrico tem como objetivo principal mitigar os riscos de acidentes ou danos
a infraestrutura, além de manter a conveniéncia na entrada e saida do CRM-ES. A descri¢cdo da solugdo
completa, conforme detalhado no Documento de Formalizagcdo de Demanda, inclui a aquisicdo de um Unico
motor elétrico, projetado para atender as necessidades especificas do CRM-ES, conforme as especifica¢des,
guantidades e condicdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia.
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4.

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAODIRETA

REQUISITOS DA CONTRATAGAQ|

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. Adotar para execugédo dos servigos, as praticas ambientalmente sustentaveis, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, nos termos do guia nacional de contratagcdes
sustentaveis publicado pela Advocacia Geral da Unido (AGU) 32 edicdo publicado em abril/2020; Lei
Federal 12.305/2010, Lei 12.187/09 e demais legisla¢gbes vigentes (ou que venham a existir) nas esferas
municipal, estadual e federal.

4.1.2. Os critérios e praticas de sustentabilidade estéo previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME
n° 58, de 2022. Soma-se a essa previsdo, o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultoria —Geral
da Unido aprovado nos termos do DESPACHO n. 00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP:
00688.000723/2019-45) que consolidou o entendimento de que a “administragdo publica é obrigada a
adotar critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagdes
publicas, nas fases de planejamento, selegdo de fornecedor, execugéo contratual, fiscalizagdo e na gestédo
dos residuos soélidos.” Dessa forma, a sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publico: a) na
fase de planejamento da contratacéo, b) na elaboragdo das minutas, com consulta ao Guia, c) na fase de
execucdo contratual e d) na adequada destinagdo ambiental dos residuos decorrentes da aquisigao.

4.1.3. O motor deve ser compativel com portao;

4.1.4. O motor em questdo deve ter poténcia e capacidade compativeis com a necessidade descrita;
4.15. O motor devera ter garantia de fabrica de 01 (um) ano;

4.1.6. Realizar descarte de residuos em locais devidamente licenciados;

4.1.7. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para

a prestacao dos servicos;

4.1.8. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas;
4.1.9. A CONTRATADA devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas cabiveis

para a correcdo dos danos que vierem a ser causados;

4.1.10. Evitar em suas atividades dentro do érgéo, o desperdicio e a geragéo de ruido;

4.1.11. Otimizar o transporte de equipamentos e/ou funcionérios para reducé@o de gastos e impacto
ambiental;

4.1.12. A CONTRATADA deveréa dispor de profissionais técnicos devidamente capacitados para

execucdo do servigo;

4.1.13. A CONTRATADA devera realizar testes de funcionamento;
4.1.14. A CONTRATADA devera fornecer garantia da instalagao de 90 dias.
Subcontratagao

4.2. N&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
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C ado [A4]: Nota icativa 1: Os requisitos da
contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL E ETP
DIGITAL, nos termos do art. 98, inciso IV da IN Seges/ME n2 81, de
2022 e art. 99, inciso Il, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 58, de
2022.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei
foram abordados neste tdpico do Termo de Referéncia. Isso néo
impede que outros requisitos de contratagéo, de cardter técnico,
sejam inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a
documentagdo de habilitagdo técnica é objeto de tdpico especifico
neste

TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua
inclusGo aqui seria redundante.

Comentado [A5]: Nota Explicativa 1: Néo se admite a exigéncia
de subcontratagdo para o fornecimento de bens, exceto quando
estiver vinculado a prestagdo de servigos acesscrios. Observe-se,
ainda, que é vedada a subcontratagéo completa ou da parcela
principal da obrigagéo.

Nota Explicativa 2: A subcontratagdo deve ser avaliada a luz do
artigo 122 da Lei n® 14.133, de 2021:

“Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, o contratado poderd
subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o
limite autorizado, em cada caso, pela Administragdo.

§ 12 O contratado apresentard a Administracdo documentagdo que
comprove a capacidade técnica do subcontratado, que serd avaliada
e juntada aos autos do processo correspondente.

§ 22 Regulamento ou edital de licitagdo poderdo vedar, restringir ou
estabelecer condigbes para a subcontratagdo.

§ 32 Serd vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se
aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgédo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na licitagéo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de
licitagdo.”



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

4.3.

Vistoria

4.4,

4.5,
4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAODIRETA

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagéo.

A avaliacéo prévia do local de execugéo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicGes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizagéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 09 horas as 17 horas.

Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitag@o para a realizagao da vistoria.

Caso o interessado opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada por
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cBes e peculiaridades da
contratagao.

A ndo realizacéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos
servigos, devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

A vistoria devera ser previamente agendada através do email: compras@crmes.org.br.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETOQ|

Condicdes de Entrega

5.1.

5.2.

5.3.

O prazo de entrega dos bens é de 10 dias, contados da emissdo da Ordem de Compra/Servico,
em remessa Unica.

Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Rua Professora Emilia Franklin Mululo, n®
228, Bento Ferreira, Vitéria/ES.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

(Garantia, manutencéo e assisténcia técnical

5.4.

55.
5.6.
5.7.

5.8.

(0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor)|

A garantia do equipamento deve ser de 01 (um) ano, prazo fornecido pelo fabricante.
A garantia do servigo de instalacdo deve ser de 90 dias.

lA garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢cdes
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

A garantia abrange a realizagdo da manutencao corretiva dos bens pelo proprio Contratado, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.
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Comentado [A6]: Nota explicativa: Este item deve ser adaptado
de acordo com as necessidades especificas do 6rgédo ou entidade,
apresentando-se, este modelo, de forma meramente
exemplificativa.

Comentado [A7]: Nota Explicativa 1: Fica a critério da
Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual dos bens,
complementar a garantia legal, medi a devida fund

a ser exposta neste item do Termo de Referéncia. Ndo a exigindo,
deverd suprimir o item.

cao,

Nota Explicativa 2: O artigo 99, inciso alinea “d” da IN Seges/ME n®
81 de 2022 exige que a inser¢do no TR Digital da especificagéo da
garantia exigida e das condigbes de manutengéo e assisténcia
técnica, quando for o caso.

Comentado [A8]: Nota Explicativa: Sugere-se esta redagdo para
material de consumo



mailto:compras@crmes.org.br
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
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5.9. Entende-se por manutengéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcdes

necessarias.
5.10. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deveréo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade
e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagéo do equipamento. | Comentado [A9]: Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem
. i , . L como o prazo previsto devem ser justificados nos autos.
5.11. Uma vez notificado, o Contratado realizara a repara¢do ou substituicdo dos bens que

apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administracé@o pelo Contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

5.12. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

5.13. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificacéo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisorio
pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execucao dos reparos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucédo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢éo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagao

6.6. /A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - CONTRATACAO DIRETA

Fiscalizagédo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°

11.246, de 2022, art. 22, II);

Comentado [A10]: Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do
. . i i . § L. L contrato serdo designados pela autoridade maxima do drgéo ou da
6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa
notificacdes para a correcédo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcédo. (Decreto n° indicarem, na forma do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021, e art. 82 do
11,246, de 2022, art, 22, IlI); Decreto n? 11.246, de 2022, devendo a Administragdo instruir os

- . * - * ’ autos com as publicagdes dos atos de designagdo dos agentes
publicos para o exercicio dessas fungdes.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar deciséo ou adog&o de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacédo tempestiva ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e 1, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacéo
do contrato contendo todos os registros formais da execucgao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas gque ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, ).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacédo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, Il1).
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6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sancgdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata
0 art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. \Os bens seré@o recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. |0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias (teis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagcdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.l

7.4. \Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o0 inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 05 (cinco) dias (teis.|

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidagcdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracé@o durante a analise prévia a liquidagcao de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.
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Comentado [A11]: Nota Explicativa: O modelo contém redagdo
mais simples de recebimento. Caso se entenda que ha necessidade
de maior detalhamento, o drgdo podera promover aprimoramento
da redagdo nesse ponto, inclusive com disciplina do recebimento
provisdrio pelo fiscal técnico e administrativo, se for o caso.

Comentado [A12]: Nota explicativa: O art. 72, inciso I, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 4 de novembro de 2022,
estabelece o prazo de 10 (dez dias) uteis para a liquidagéo da
d acontardor da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administracdo. Tendo em vista que os
bens serdo entregues para a Administragdo juntamente com a
respectiva nota fiscal ou instrumento equivalente de cobranca
(fatura, invoice etc.), deve-se concluir que, no caso das compras,
durante o curso do prazo de liquidagdo, a Administragdo deverd
realizar também os recebimentos proviscrio e definitivo do bem. Em
outras palavras, o prazo mdximo de 10 dias uteis deverd ser

para as providéncias de r provisorio,
definitivo e de liquidagéo. Assim, embora a Lei n2 14.133/21 ndo
fixe prazo madximo de recebimento definitivo, este prazo deverd ser
inferior ao fixado para liquidagdo de despesa pela IN SEGES/ME n?
77, de 2022. Portanto, a Administragdo deve definir o prazo de
recebimento considerando o mdximo de 10 dias dteis, a sua
realidade administrativa, a compl. le do objeto e o tempo que
serd co ido para os procedil tos contdbeis de liquidagdo. Em
sendo detectado, na fase de planejamento da contratagéo
(notadamente no gerenciamento dos riscos), que haverd dificuldades
para cumprimento do prazo estabelecido, deverdo ser previstas
medidas para superar tais contingéncias.

Comentado [A13]: Nota Explicativa: Observar que o artigo 72,
§22, da Instrucdo Normativa n® 77, de 2022, prevé que “Para as
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
os prazos de que dos incisos | e Il do caput serdo reduzidos pela
metade.” (g.n). Como o prazo mdximo de liquidagdo serd reduzido
pela metade, entdo o prazo de recebimento também deverd ser
ajustado.
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7.8.

TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - CONTRATACAO DIRETA

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.9.

7.9.1.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 83° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacéo, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10.

7.10.1.
7.10.2.
7.10.3.
7.10.4.
7.10.5.
7.10.6.
7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do érgdo contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacéao da regularizagédo
da situagdo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das
condi¢des de habilitacéo exigidas; b) identificar possivel razéo que impeca a contratacao no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publica, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagé@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situag&o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Pagina 8|13

Camara Nacional de Modelos de Licitages e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagio: Dezembro/2023

Termo de Referéncia Aquisicdes — Contratagdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gest3o.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAODIRETA

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagédo da
liguidacé@o da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.19. |No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacéo do indice IPCA de correcédo monetéria.]

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.\

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, néo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacéo,
na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selegéo da proposta de MENOR PRECO POR GLOBAL.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.
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Comentado [A14]: Nota Explicativa: Deverd a Administracéo
indicar o indice de pregos a ser utilizado para a atualizagdo
monetdria do valor devido ao contratado.

Comentado [A15]: Nota Explicativa: A natureza do contrato e o
objeto da contratagdo irdo determinar a retengdo tributdria
eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se
beneficiar da condicéo de optante do Simples Nacional, dentre
outras questdes de cardter tributdrio.
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Exigéncias de habilitagao|

8.3. ‘Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condigcdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeg¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:l

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢8es para contratagdo, a habilitagcdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.13. Para fins de habilitacédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14. |Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;|
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Comentado [A16]: Nota Explicativa: E fundamental que a
Administragdo observe que exigéncias demasiadas poderéo
prejudicar a competitividade e ofender a o disposto no art. 37, inciso
XXI da Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o processo de
licitagdo publica... somente permitird as exigéncias de qualificagdo
técnica e econémica indispensdveis a garantia do cumprimento das
obrigagées”.

O_art. 70, Ill, da Lei N2 14.133/2021, por sua vez, dispde que as
exigéncias de habilitacdo poderdo ser dispensadas, “total ou
parcialmente, nas contratagbes para entrega imediata, nas
contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagéo para compras em geral e nas contratagées de
produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de RS
300.000,00 (trezentos mil reais).” (Referidos valores séo atualizados
anualmente por Decreto, conforme art. 182 da mesma Lei).

A combinagéo da disposigdo constitucional com a disposicéo legal
resulta que as exigéncias de qualificagéo técnica e econémica nas
situagdes retratadas no art. 70, Ill, deve ser excepcional e justificada.
Nas demais situagdes, em razdo da diretriz constitucional, a
Administragdo deve observar, diante do caso concreto, se o objeto
da contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo
o vulto e/ou a complexidade do objeto, a essencialidade do servigo e
os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungdo da eventual
incapacidade econémica da contratada em suportar vicissitudes
contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em dispensas eletronicas dividida em itens, as exigéncias de

cdo podem ad -se a essa divi: sendo possivel,
em um mesmo instrumento, a exigéncia de requisitos de habilitagdo
mais amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta
acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia pertinente, tal como
“(exigéncia relativa somente aos itens X, Y, Z)”.

E vedada a inclusdo de requisitos que néo tenham suporte nos arts.
66 a 69 da Lei n® 14.133, de 2021.

hehili il

Comentado [A17]: Nota explicativa: A recomendag&o aos
cadastros acima se dd a luz do art. 91, §42 da Lei n? 14.133/21 e se
da sem prejuizo da possibilidade, a juizo do drgdo respectivo, de
consulta complementar a outros cadastros governamentais
analogos, tais como o do TCU (lista de inidoneos ou consulta
consolidada).

Comentado [A18]: Nota Explicativa: Os requisitos de habilitagio
juridica deverédo ser exigidos em conformidade com a natureza da
futura contratada (empresdrio individual, sociedade empresaria,
cooperativa etc.), razdo pela qual devera ser adotada, a depender do
caso, apenas a redagdo correspondente, dentre aquelas constantes
a seguir:

Comentado [A19]: Nota Explicativa: A Instrugéo Normativa
SEGES/ME n? 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece
procedimentos para a participagéo de pessoa fisica nas contratagées
publicas regidas pela Lei n® 14.133, de 2021, no Gmbito da
Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Em
seu art. 22, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador
auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagédo para fins de
execugdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresdrio
individual, nos termos das legislagdes especificas, que participa ou
manifesta a intengdo de participar de processo de contratagio
publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico
que, em atendimento a solicitagdo da Administragdo, oferece
proposta”.

A IN SEGES/ME n? 116, de 2021, determina, em seu art. 42, caput,
que os editais ou os avisos de contratagdo direta possibilitem a
contratagdo das pessoas fisicas, em observdncia aos objetivos da h
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TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - CONTRATACAO DIRETA

8.15. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. |Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;|

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.25. PProva de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidédo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniéo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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Comentado [A20]: Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n® 14.195,
de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais
de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada
em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU),

ind de de I alteragdo em seus respectivos atos

quaiq

p
constitutivos.
Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n
14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposigbes sobre EIRELI
constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il
da Parte Especial do Cddigo Civil (Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de
2002).

Diante dessa situagéo, orientamos os agentes de contratagdo da
seguinte forma: se a empresa for identificada como EIRELI em seus
atos constitutivos, ela deverd ser considerada como convertida em
SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos
constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como
EIRELI, mas a empresa deverd se comportar na contratagdo como
uma SLU.
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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAODIRETA

8.28. declaracdo de que nd@o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicéo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;|

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.33. (0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.|

Qualificagéo Técnical

8.34. Declaracéo de que o [filefessaads tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da CONTAIAGES;

8.35.A declaragdo acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel
técnico do [fiferessade acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratagédo.

8.35.1. [Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.|

8.35.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que
deu suporte a contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

8.36. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentag&o
complementar:

8.36.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
le42, 882°a6°dalein. 5.764, de 1971;

8.36.2. A declaracéo de regularidade de situa¢@o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.36.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucdo contratual;
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Comentado [A21]: Nota Explicativa: O artigo 193 do Cédigo
Tributdrio Nacional (Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966)
preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-
se-d no Gmbito da Fazenda Publica interessada, “relativos a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma
linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.2 14.133, de 2021, belece a
exigéncia de “inscrido no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual”. Dessa forma, a prova de inscri¢do no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto
da contratagdo e o Gmbito da tributagdo sobre ele incidente:
tratando-se de servicos em geral, incide o ISS, tributo de
competéncia municipal, ao passo que, para aquisicées incide o ICMS,
tributo de competéncia estadual. Cabe ao 6rgdo contratante aferir o
imposto aplicdvel e ajustar conforme o caso.

Comentado [A22]: Nota Explicativa: A apresentacéo do
Certificado de Condigéo de Microempreendedor Individual — CCMEI
supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em
que essas informagdes constam no proprio Certificado.

Comentado [A23]: Nota Explicativa 1:

Nota Explicativa 2: O art. 67 da Lei n? 14.133, de 2021, nédo
estabelece exigéncias de qualificacdo técnico-operacional ou técnico-
profissional para o caso de contratagdes cujo objeto seja a aquisicGo
de bens, tratando o dispositivo legal apenas das exigéncias
pertinentes as obras e servigos. Nada obstante, entende-se ser
Juridicamente possivel que a Administragdo formule exigéncias de
qualificagdo técnica dos fornecedores no caso de compras de bens,
com fundamento no artigo 37, inciso XXI, da Constituicéo Federal,
caso verifique que a medida é indispensdvel a garantia do
cumprimento das obrigagées pertinentes a execugdo do objeto.
Para tanto, recomenda-se que a Administragdo se utilize da
interpretagdo extensiva das regras, limites e principios que incidem
em relagdo a prova de qualificagdo técnica dos na
contratagdo de servigos, observadas as peculiaridades das compras
em cada caso concreto.
Nota Explicativa 3: Além de avaliar a pertinéncia de exigir
qualificagdo técnica, o rigor das exigéncias também deve ser
avaliado, promovendo-se adaptagées pela drea demandante ante o
tipo de contratagéo que se pretende fazer. A redagéo ora
apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais trazidas pela
lei, mas a drea competente do drgdo contratante deverd,
NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as cldusulas aqui presentes a
realidade de sua demanda especifica, com base em justificativa do
ETP.
Nota Explicativa 4: Em relagéo pessoa fisica ou juridica que se
caracterize como “potencial subcontratado”, é possivel a previsdo de
exigéncia de atestados especificos, situagéo na qual mais de um
poderd apresentar atestado relativo ao mesmo potencial
subcontratado. Nesse sentido é o teor do § 92 do art. 67 da Lei n®
14.133, de 2021: h

Comentado [A24]: Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n.
00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial pode até mesmo
executar uma contratagéo formalizada com a matriz, néo restam
motivos para entender que os atestados de capacitagdo técnica
emitidos em favor de uma néo possam ser aproveitados pela outra,
haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa.” Vale
observar que referido entendimento se inspirou na ORIENTACAO
NORMATIVA N2 66, DE 29 DE MAIO DE 2020.
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10.

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAODIRETA

8.36.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.36.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

8.36.6. Os seguintes documentos para a comprovacédo da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados

autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da EONAIACE0 Hiletd;

8.36.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

IESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO‘

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.442,33 (sete mil quatrocentos e quarenta e dois
reais e trinta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na [tabela acima].

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Conselho Regional de Medicina do Estado do Espirito Santo —

CRM/ES.

10.2. A contratacéo serd atendida pela seguinte dotagao:

Dotagdo Orgamentéria: 6.2.2.1.1.33.90.30.010 - MATERIAL PARA MANUTENGAO DE BENS
IMOVEIS/INSTALACOES
6.2.2.1.1.33.90.39.011 - MANUTENCAO E CONSERVACAO DE IMOVEIS.

[Local], [dia] de [més] de [an0].

Identificagéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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Comentado [A25]: Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos - A
estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos
moldes do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021, e da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho 2021.

Nota Explicativa 2: Os pregos unitdrios referenciais, as memdrias de
cdlculo e os documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros
utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos cdlculos,
devem constar de anexo ao termo de referéncia, nos termos do art.
99, X, da Instrucdo Normativa Seges/ME n? 81, de 2022. Caso a
Administragcdo opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da
contratagdo, também deverd ser preservado o sigilo desse anexo.
Nota Explicativa 3: Utilizar a redagéo do item 9.1 na hipétese em
que for adotado o critério de julgamento por menor prego, sem
cardter sigiloso.

Comentado [A26]: Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia
deverd ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou a
autoridade competente respectiva, conforme divisdo de atribuicées
de cada drgdo.

Nota Explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboragéo do
TR pela prépria autoridade competente para aprovd-lo, eventual
equipe incumbida de tal confecgéo deve ser designada pela
autoridade competente nos termos do art. 7° da Lei n 14.133, de
2021, incumbindo a esta aferir o cumprimento dos requisitos
necessdrios a esta fungdo.

Nota Explicativa 3: Conforme art. 82 da IN Seges/ME n? 81, de 2022,
incumbe, conjuntamente, aos servidores da drea técnica e da
requisitante, designados na forma do art. 72 da Lei n® 14.133, de
2021 pelas respectivas autoridades, a elaboragdo do Termo de
Referéncia, podendo a mesma drea cumprir ambos os papéis (art.
39, § 22 da IN). Uma outra possibilidade é o uso de uma Equipe de
Planejamento da Contratagdo, caso haja alguma designada para tal
fim.

Nota Explicativa 4: Atentar para a necessidade de avaliagdo quanto
a pertinéncia de classificar o TR nos termos da Lei n. 12.527, de 2011
(Lei de Acesso a Informagéo), conforme previséo do artigo 10 da
Instrugéo Normativa n® 81, de 2022.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022

