TERMO DE REFERENCIA

Processo de Contratagdo Direta — Dispensa de Licitagdo em razdo da auséncia de propostas
compativeis ao prego de mercado no pregdo realizado anteriormente

01. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para o fornecimento de materiais de higiene e limpeza destinados
ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Viamdo — IPREV, conforme
especificagdes, unidades de medida e quantitativos constantes do item 05 deste Termo de
Referéncia.

1.2. A demanda decorre do Memorando n° 274/2026, devidamente autorizado pela
Presidéncia do IPREV, e estd detalhada no Estudo Técnico Preliminar (ETP) que integra o
presente processo, ao qual este Termo de Referéncia se vincula.

02. JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisi¢do fundamenta-se na necessidade de garantir condigdes adequadas de
salubridade, higiene, limpeza e conservacdo predial nas dependéncias do IPREV,
proporcionando ambiente seguro e saudavel aos servidores publicos, aos segurados e ao
publico externo que transitam diariamente na sede da Autarquia.

2.2. Justifica-se a aquisi¢ao direta dos insumos por este Instituto em razao da readequacao do
modelo de contratacdao do servigo de limpeza terceirizado (Pregao Eletronico n® 002/2026), no
qual restou definido que o fornecimento de materiais de consumo higiénico-sanitarios sera de
responsabilidade exclusiva da Administragdo Publica, visando maior controle de qualidade e
economicidade.

2.3. A contratagdo assegura, ainda, a continuidade dos servicos administrativos em ambiente
limpo e adequado, sem risco de desabastecimento de materiais basicos, em alinhamento ao
Plano de Contratagdes Anual (PCA) do IPREV.

03. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratagdo sera realizada por meio de contratacdo direta, por dispensa de
licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso III, alinea “b”, da Lei Federal n° 14.133/2021, em
razdo de o procedimento licitatdrio anteriormente realizado ter sido fracassado, diante da
apresentacdo de propostas com precos superiores aos praticados no mercado, conforme
registrado no respectivo processo administrativo, desde que observadas as condigdes
estabelecidas no referido dispositivo legal.

3.2. A contratagdo devera observar as condi¢des definidas no instrumento convocatério do
procedimento licitatério anteriormente realizado, quando aplicaveis, bem como os limites e
demais requisitos estabelecidos no art. 75, inciso III, alinea “b”, da Lei Federal n°
14.133/2021. Dever4, ainda, ser observado o disposto no § 1° do art. 75 da mesma Lei quanto
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a apuracdo dos valores para fins de caracterizagdo da hipotese de dispensa e a vedagdo ao
fracionamento indevido da despesa.

3.3. O aviso de contratacdo direta serd divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
— PNCP, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e
com a manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, nos termos do art. 75, § 3°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

04. HABILITACAO

4.1. A empresa a ser contratada deverd apresentar ao Setor de Compras e Licitagoes,
juntamente com a proposta comercial, os seguintes documentos:

a) Habilitacdo juridica: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, e/ou Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual (CCMEI), acompanhado de cépia do documento de identidade (RG) e do
CPF do representante legal;

b) Regularidade fiscal, social e trabalhista: comprovante de inscricdo no CNPJ; Certidao
Negativa de Débitos (ou Positiva com efeitos de Negativa) relativa aos Tributos
Municipais; Estaduais; aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF); e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

c¢) Declaracdo de que ndo emprega menor, nos termos do artigo 7°, inciso XXXIII, da
Constitui¢ao Federal;

d) Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo e de nao
enquadramento nas vedacdes do artigo 14 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2. A documentacdo devera estar valida na data da apresentagdo e serd verificada
previamente a emissdo da Nota de Empenho, mantendo-se a exigéncia de regularidade
durante toda a execugao do objeto.

4.3. Considerada a natureza comum e de baixa complexidade do objeto, ndo serdo exigidos
requisitos de qualificacdo técnica e econdmico-financeira, nos termos dos artigos 67 e 69 da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

05. CARACTERISTICAS DO OBJETO E ESPECIFICACOES TECNICAS

5.1. A CONTRATADA deverd fornecer os materiais relacionados no quadro abaixo, que
compdem lote Unico:

. o . Unid. de .
Item Descri¢ao do material medida Quantidade
Agua sanitaria com teor de cloro ativo minimo de 2% a 2,5%, em .
1 ~ . unidade 50
galdo de 5 litros.
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Unid. de

Item Descricao do material medida Quantidade

4 rq . 0

) Alcool' §t}11c0 hidratado em gel ao teor de 70%, em embalagem de unidade 50
500 mililitros.

3 Alcool liquido ao teor de 70%, em embalagem de 1 litro. unidade 48

4 Copo descartavel de 200 mililitros, em pacote com 100 unidades. pacote 10

5 Detergente' liquido para louga, neutro, de 500 mililitros, em caixa caixa 03
com 24 unidades.

6 Desinfetante perfumado de eucalipto, em galdo de 5 litros. unidade 15

7 Desinfetante perfumado de lavanda, em galdo de 5 litros. unidade 20

8 Desinfetante perfumado de limao, em galdo de 5 litros. unidade 15

9 Esponja dupla face, tamanho minimo de 108 mm x 75 mm x 20 mm. unidade 50
Esponja de aco, em pacote com 3 unidades, conforme as normas da

10 ABNT e NR exigidas para este produto. pacote 40
Pano de limpeza em microfibra, atoalhado, com medidas entre 40 .

11 unidade 100
cmx 40 cme 50 cm x 50 cm.

12 | Limpa-vidros de 500 mililitros. unidade 48

13 Saco branco de algodao alvejado, tamanho grande, minimo de 50 cm unidade 50
x 70 cm.

14 | Sabdo em pd de 1 quilograma. unidade 12

15 | Sabonete liquido, perfumes variados, em galdo de 5 litros. unidade 12

16 | Saco de lixo na cor preta, de 20 litros, em pacote com 100 unidades. pacote 03

17 Saco de.: lixo na cor preta, 12 micras, de 100 litros, em pacote com pacote 04
100 unidades.

18 | Saponiceo cremoso, em embalagem de 300 mililitros. unidade 36

19 Toalha de papel branca, de folha simples, tamanho minimo de 20 cm fardo 50
x 21 cm, em fardo com 1.000 folhas.

20 Pano de copa e cgzmha, de algoddo, medida minima de 60 cm x 40 unidade 20
cm, em cores variadas e/ou estampados.

21 | Luva de latex multiuso, hipoalergénica, tamanho M. par 100

22 | Luva de latex multiuso, hipoalergénica, tamanho G. par 100

5.2. Os materiais a serem adquiridos deverdo observar os padrdoes de qualidade
regulamentados pela ANVISA (Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria),

especificagdes técnicas que garantam alto rendimento e eficacia.

5.3. Os produtos deverdao ser entregues acompanhados das respectivas fichas técnicas e em
embalagens originais lacradas, contendo identificacao do fabricante, data de fabricacao, prazo

de validade e nimero de registro nos 6rgaos competentes.

5.4. Os produtos deverdo possuir prazo de validade minimo de 24 (vinte e quatro) meses,
contados da data da entrega, de modo a mitigar o risco de perda por vencimento.

com
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5.5. Serdo admitidas marcas equivalentes ou de qualidade superior as referéncias de mercado,
desde que atendidas integralmente as especificacdes minimas descritas no quadro do item 5.1.

06. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A aquisicdo dos produtos se dara mediante aprovacdo da proposta comercial
encaminhada ao IPREV, aprovada pela Presidéncia, e apds a confirmagdo de que os
documentos de habilitacio demonstram a regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista da
empresa.

6.2. A proposta comercial deverd conter a descricdo dos itens ofertados, com indicagdo de
marca, precos unitarios e total, prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias e dados
bancarios para pagamento.

6.3. Nos pregos propostos deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, tributos,
encargos, fretes, embalagens, seguros e demais despesas necessarias a entrega do objeto no
local indicado, sem qualquer 6nus adicional ao IPREV.

6.4. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

07. CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. A selecdo do fornecedor observard o critério de menor preco global do lote tnico,
considerada a totalidade dos 22 (vinte e dois) itens relacionados no item 5.1.

7.2. Nao serdo aceitas propostas parciais, tendo em vista a justificativa de ndo parcelamento
do objeto consignada no Estudo Técnico Preliminar, que demonstra a otimizagao dos custos
logisticos, a reducao do tramite burocratico e a obtengao de economia de escala pela aquisicao
conjunta.

7.3. Serdo desclassificadas as propostas com valor superior ao estimado no item 08 ou que

apresentem precos manifestamente inexequiveis, nos termos do artigo 59 da Lei Federal n°
14.133/2021.

08. LEVANTAMENTO DE MERCADO E VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

8.1. O Setor de Compras e Licitagdes realizou a pesquisa de pregos por meio de propostas
comerciais enviadas por fornecedores especializados ao enderego eletronico institucional,
combinadas com parametros extraidos do Banco de Precos do Governo Federal, adotando-se
a média aritmética simples para a defini¢cdo do prego de referéncia, conforme quadro abaixo:

Fonte de pesquisa CNPJ Valor total
DISTRISUPRI 15.378.796/0001-98 R$ 7.099,21
PROQUILL 87.174.991/0001-07 R$ 5.774,30
IVEPEL 02.358.798/0001-73 R$ 6.753,74
Banco de Pregos 07.797.967/0001-95 R$ 9.026,10
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Fonte de pesquisa CNPJ Valor total

Valor médio obtido (média o RS 7.163,34

aritmética simples)

8.2. O valor total estimado para a presente contratacao ¢ de RS 7.163,34 (sete mil, cento e
sessenta e trés reais e trinta e quatro centavos), correspondente ao valor médio obtido na
pesquisa de mercado, que constitui o limite maximo admitido para a contratagao.

8.3. A pesquisa de precos observou o disposto no artigo 23 da Lei Federal n® 14.133/2021,
restando demonstrado que os valores apurados encontram-se compativeis com os praticados
atualmente no mercado.

09. FORMA DE CONTRATACAO

9.1. A contratagdo sera formalizada mediante a emissdo e entrega de Nota de Empenho a
empresa detentora da proposta mais vantajosa, instrumento que estabelecerd o vinculo
obrigacional entre o IPREV e a CONTRATADA.

9.2. Fica dispensada a celebragdo de termo de contrato, com fulcro no artigo 95, inciso I, da
Lei Federal n°® 14.133/2021, substituindo-se o instrumento contratual pela Nota de Empenho,
a qual se aplicam, no que couber, as disposi¢cdes dos artigos 89 a 146 do referido diploma
legal.

9.3. A empresa fica obrigada a fornecer os materiais em estrita conformidade com a proposta
encaminhada e aprovada e com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Entregar o objeto em conformidade com as especificacdes, condi¢des, padroes e normas
aplicaveis, responsabilizando-se integralmente pela qualidade e adequagdo dos materiais
fornecidos;

10.2. Comunicar, formal e imediatamente, 3 CONTRATANTE quaisquer ocorréncias ou
situagdes que possam comprometer o fornecimento ou o cumprimento das obrigagdes
assumidas, tao logo delas tenha conhecimento;

10.3. Atender, com a diligéncia necessaria, as determinacdes do IPREV, adotando todas as
providéncias necessarias para a regularizagdo de eventuais faltas ou irregularidades
verificadas no fornecimento;

10.4. Manter, durante toda a execucdao do objeto, as condi¢des de habilitagao e qualificacao
exigidas na contrata¢ao, bem como a compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

10.5. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos que causar ao IPREV ou a terceiros
em decorréncia do ndo cumprimento ou do cumprimento irregular das obrigagdes assumidas;

10.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de quaisquer tributos, encargos, multas ou demais
onus decorrentes da contratagdo, quando de sua responsabilidade, especialmente aqueles de
natureza fiscal, trabalhista e comercial;
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10.7. Efetuar, imediatamente e as suas expensas, sem qualquer 6nus para o IPREV, a
substitui¢do dos materiais que apresentarem defeitos, vicios, avarias ou que estiverem em
desacordo com as especificagcdes e condigdes estabelecidas na contratagio;

10.8. Garantir a entrega do objeto dentro do prazo, no local e nas condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, arcando com os custos de transporte, carga e descarga;

10.9. Manter atualizados o endereco comercial, o enderego eletronico (e-mail) e os numeros
de telefone para fins de comunica¢do com o IPREV;

10.10. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigagdes decorrentes da
contratacao;

10.11. Emitir a Nota Fiscal em nome do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de
Viamao — IPREYV, com a indicagao do nimero da Nota de Empenho correspondente.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Cumprir e fazer cumprir as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e na
proposta aprovada pela Presidéncia;

11.2. Encaminhar com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas as solicitagdes
relativas ao fornecimento dos materiais objeto da contratagao;

11.3. Receber e conferir os materiais fornecidos, rejeitando, no todo ou em parte, aqueles que
estiverem em desacordo com as especificagdes, condigcdes e demais exigéncias estabelecidas
na contratagao;

11.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto, fixando prazo para a devida correcao;

11.5. Aplicar as penalidades cabiveis, na forma da legislacdo vigente e do item 15 deste
Termo de Referéncia, caso a empresa descumpra as obrigagdes assumidas, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa;

11.6. Efetuar o pagamento na forma e nas condi¢des estabelecidas na contratagdo, apds o
regular recebimento definitivo dos materiais € o cumprimento das demais condigdes exigidas;

11.7. Disponibilizar local adequado para a entrega e o armazenamento dos materiais, no
horéario de funcionamento da Autarquia.

12. DO PRAZO, DO LOCAL DE ENTREGA E DA VIGENCIA

12.1. O fornecimento do objeto terd inicio a partir da emissdo da Ordem de Fornecimento
expedida pelo IPREV e assinada pelo Setor de Compras e Licitacdes.

12.2. A entrega serd realizada sob o regime de entrega tinica, em parcela Unica, mediante
requisicdo do Setor Administrativo, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados do
recebimento da Ordem de Fornecimento.

12.3. Os materiais deverdo ser entregues na sede do IPREV, situada na Avenida Bento
Gongalves, n° 636, Centro, Viamao/RS, CEP 94410-400, de segunda a sexta-feira, das
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08h30min as 11h30min e das 13h30min as 16h30min, mediante agendamento prévio com o
Setor Administrativo.

12.4. A prorrogagdo do prazo de entrega somente serd admitida mediante solicitacao formal e
justificada, apresentada antes do vencimento, e desde que aceita pela CONTRATANTE.

12.5. A vigéncia da contratagdo serd estabelecida de acordo com o prazo necessario ao
cumprimento integral das obrigacdes assumidas, incluido o prazo de garantia e de validade
dos produtos, observadas as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/2021 e o principio da
anualidade or¢camentaria.

13. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
13.1. O objeto serd recebido na forma do artigo 140, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021:

a) provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade dos materiais com as especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia e na proposta;

b) definitivamente, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados do recebimento
provisoério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade dos materiais € consequente
aceitagdao, mediante termo ou atesto langado na Nota Fiscal pelo servidor responsavel.

13.2. Constatada a irregularidade, a CONTRATADA sera notificada para, no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, substituir os materiais rejeitados, as suas expensas, reiniciando-se a
contagem dos prazos de recebimento.

13.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pela qualidade, perfei¢do e adequacao do objeto, nos termos do artigo 140, §
2°, da Lei Federal n® 14.133/2021 e da legislagdo consumerista aplicavel.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd efetuado mediante transferéncia bancaria em conta de titularidade da
CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta) dias contados do recebimento definitivo dos
materiais, mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal, devidamente atestada pelo
servidor responsavel pelo recebimento e/ou pela fiscalizagdo da contratagdo.

14.2. O pagamento fica condicionado a manuten¢do da regularidade fiscal, social e trabalhista
da CONTRATADA, cuja verificagdo sera realizada previamente a liquidacao da despesa.

14.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o
prazo de pagamento ficard suspenso até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, ndo cabendo, nessa hipdtese, qualquer acréscimo ao valor devido.

14.4. Nao havera reajuste de precos, considerando a natureza da contratacdo € o prazo de
execugao inferior a 12 (doze) meses.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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15.1. Pela inexecugdo total ou parcial das obrigacdes assumidas, a CONTRATADA ficara
sujeita as sancdes previstas no artigo 156 da Lei Federal n° 14.133/2021, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa:

a) adverténcia, pela inexecucdo parcial que nao justifique a imposicao de penalidade
mais grave;

b) multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado na
entrega, calculada sobre o valor total do empenho, limitada a 15% (quinze por cento);

¢) multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do empenho, em caso
de inexecucao parcial, e de 20% (vinte por cento), em caso de inexecucao total;

d) impedimento de licitar e contratar no ambito do Municipio de Viamao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nas hipdteses do artigo 156, § 4°, da Lei Federal n°
14.133/2021;

e) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, nas hipoteses do artigo 156, § 5°,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

15.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias corridos autorizard a Administragdo a considerar a
inexecuc¢ado total do objeto e a promover o cancelamento da Nota de Empenho, sem prejuizo
das demais sangoes.

15.3. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e declaragao de inidoneidade poderao
ser aplicadas cumulativamente com a multa, na forma do artigo 156, § 7°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

15.4. O valor da multa poderda ser descontado dos pagamentos devidos ou cobrado
judicialmente, na forma do artigo 156, § 8°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdo
orcamentaria propria do IPREV, classificada como MATERIAL DE LIMPEZA E
PRODUTOS DE HIGIENE (elemento de despesa 3.3.90.30.22.00.00), conforme a seguinte
classificagdo: 627/8430.

16.2. A reserva or¢amentaria sera previamente confirmada pelo Setor Contabil, observada a
compatibilidade da classificacdo da despesa com a natureza do objeto.

17. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

17.1. A gestdo e a fiscalizagdo da contratagdo serdo exercidas por servidor formalmente
designado por ato da Presidéncia do IPREV, nos termos do artigo 117 da Lei Federal n°
14.133/2021, observada a segregacdo entre as fungdes de fiscalizacdo e de ordenacdo de
despesa.

17.2. Compete ao fiscal acompanhar e verificar o cumprimento das condi¢des pactuadas,
conferir os materiais entregues, atestar as notas fiscais, registrar as ocorréncias em documento
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proprio e solicitar a CONTRATADA a corregdo de eventuais falhas ou irregularidades
verificadas na entrega do objeto.

17.3. As decisdes que ultrapassem a competéncia do fiscal serdo encaminhadas a autoridade
superior, em tempo habil, para a ado¢ao das medidas cabiveis.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. Aplicam-se a presente contratagdo as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021 e,
subsidiariamente, as normas de direito privado, bem como a Lei Federal n° 8.078/1990
(Codigo de Defesa do Consumidor) no que couber.

18.2. Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia do IPREV, com assessoramento
juridico, a luz da legislagao vigente.

18.3. Fica eleito o Foro da Comarca de Viamao/RS para dirimir eventuais controvérsias
oriundas da presente contratagao.

Viamao/RS, setembro de 2026.

Jankiel Brandao
Setor de Compras e Licitagdes — SCL/IPREV
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