CAMARA MUNICIPAL DE ITAOCARA
ESTAPO DO RIO DE JANEIRO
«=¥ Gestio 2023/2024

Termo de Referéncia
Lei Federal n® 14.133/21, art. 72, |

CAMARA MUNICIPAL DE ITAOCARA

Processo Administrativo n° 716/24
Dispensa de Licitagdo n° 24/24

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de jornal didrio de grande circulagdo para divulgacdo dos processos licitatdrios da Camara
Municipal de Itaocara.

Especificacao Unidade Quantidade Valor Unitario Valor Total

Publicacdo de Extrato de Edital de Licitagdo em
formato e dimensGes compativeis, atendendo

1 aos requisitos de publicidade de atos Unid 10 RS 617,50 RS 6.175,00
licitatérios conforme disposto na Lei Federal
14.133/21.

1.2. Esse servico se caracteriza como comum de natureza continuada, haja vista que sdo servicos auxiliares e
necessarios a administragdo no desempenho de suas atribui¢des relacionados aos processos licitatérios,
gue se interrompidos podem comprometer a continuidade de suas atividades.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Lei Federal n? 14.133/21, que estabelece normas gerais de licitacdo e contrata¢do para a Administragdo
Publica, prevé no §12 do art. 54 a obrigacdo abaixo transcrita:

“Art. 54. A publicidade do edital de licitagdo serd
realizada mediante divulgagdo e manutengdo do inteiro teor
do ato convocatdrio e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

§ 12 Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatoria a
publicagdo de extrato do edital no Didrio Oficial da Unido, do
Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de
consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem
como em jornal didrio de grande circulagdo.”

2.2. Com isso, o artigo 54 da Lei n2 14.133/21 dispde que a publicidade do edital de licitagdo sera realizada
mediante divulgacdo e manutencdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas. O pardgrafo 12 desse artigo estabelece que é obrigatdria a publicagdo
de extrato do edital no Diario Oficial da Unido, do respectivo estado, do Distrito Federal ou do municipio,
ou, no caso de consércio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal didrio de grande
circulagao.

2.3. Assim, esta contratagdo se faz necessdria para que o érgao possa cumprir com a exigéncia legal imposta
pelo legislador federal e, com isso, maximizar a publicidade dos processos licitatorios promovidos pela
Camara Municipal de Itaocara.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

CondigOes de execugdo

3.1. A Contratada devera realizar as publicagbes solicitadas pelo 6rgdo em data especifica a ser definida pela

\

Contratante, que deverda encaminhar os arquivos por e-mail a Contratada em até 24 horas de
antecedéncia do prazo de divulgacao definido.

3.2. Antes de efetivar a veiculagdo do anuncio, a Contratada devera encaminhar modelo final do antncio para
aprovagdo da Contratante.

3.3. Os anuncios deverdo respeitar os tamanhos aproximados (com margem de tolerancia de 1 cm para mais,
ou para menos) de 5 cm de largura x 8 cm de altura.

3.4. Os modelos a serem publicados seguirdo, de maneira préxima, a seguinte estrutura de formatagdo e

% Camara Municipal de Itaocara

AVISO DE LICITAGAO
Pregao Eletronico n° 001/2024 - LEI N° 14.133/2021
Processo Administrativo: 280/2024
Objeto: Aquisicio de 2 (dois) veiculos automotores para compor a frota de velculos
da Camara Municipal de Itaccara.
Tipo: MENOR PRECO
Meétodo De Disputa: ABERTO.
Valor Estimado: R$ XXXXXXX
Data de Abertura: xx de XXXXXXXX de 2024 &s 10h00m. (Horario de Brasilia - DF).

extensao:

Endereco Eletrénico: www.comprasgavernamentais.gov.br; DISPONIBILIDADE DO
EDITAL: consulta e retirada das 09h as 17h, de segnmda a sexta-feira, na Camara
Municipal de Itaocara, localizada na Praga Rui Barbosa, 40 — Centro — Itaocara - RJ
ou, gratuitamente no enderego eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br ou
www camaraitaccara.fj.gov.br. Outras informagdes através do telefone: (22) 3861-
3500/8350. Itaocara-RJ, 06 de novembro de 2023. IAGO MARTINS JARDIM FIGUEI-
RA Prsgnelm

CAMARA MUNICIPAL DE ITAOCARA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

3.5. A Contratada deverd comunicar a Contratante a data exata de publicacdo dos extratos de edital de
licitagdo, garantindo que elas contem com boa visibilidade dos leitores.

3.6. As publicacBes poderdo ser realizadas nas versées impressas e/ou digitais dos jornais.

3.7. Caso a Contratada ndo consiga realizar a publicagdo na data estabelecida, cabe a mesma comunicar tal
fato em até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Para a execucdo do objeto, a Contratada deverd pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como
a geracgdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental.

Subcontratagao
4.2. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.3. N3o havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

Requisitos exigidos do jornal

4.4. Serdo aceitas a participacdo de Jornais que disponibilizem suas divulgacdes em ambientes fisicos e/ou
eletrénicos. Caso seja suscitada duvida acerca da abrangéncia de veiculagdo do jornal, o 6rgdo poderd
solicitar da Contratadas documentos que sejam aptos a comprovar que atende aos critérios exigidos pelo

orgao.
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5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A interagdo entre Contratante e Contratada devera ocorrer durante horario comercial, de segunda a
sexta-feira;

5.2. Os servigos serdo fiscalizados por Servidor designado pela Autoridade Competente que atestara o
recebimento através de aposi¢dao de carimbo na Nota Fiscal;

5.3. Cumpridas as formalidades a Autoridade Competente atestard as Notas Fiscais através de aposi¢do de
carimbo com assinatura e as encaminhard ao setor competente para pagamento;

5.4. Os servigos deverdo ocorrer sempre que a Contratante entender que sejam necessarios;

5.5. Os tipos de servico serdo definidos no documento de autorizagdo de fornecimento/servigo emitido pela
Contratante;

5.6. Os pagamentos serdo realizados por servigo executado.

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Por se tratar de contratacdo dispensada em razdo de valor, o instrumento contratual sera substituido pela
nota de empenho de despesa (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 95, inciso 1).

6.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigdo:

6.2.1. Termo de Referéncia;
6.2.2. Proposta do contratado;
6.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

6.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato ou outro
instrumento equivalente, podendo ser prorrogado por interesse da administragao.

6.4. A prorrogacdo é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢Ges e os precos
permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado.

6.5. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

6.6. A prorrogacdo devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

6.7. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

6.8. Apds o interregno de um ano, os precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante aplicacdo do indice
IPCA de corre¢do monetdria.

6.9. A contratacdo deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.10.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.11.As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.12.0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.13.Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das san¢Oes aplicdveis, dentre outros.

6.14.A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.15. A designagdo do(s) responsavel(eis) pela fiscalizagdo do processo serdo designados posteriormente por

meio de ato préprio da autoridade competente.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard como critério de medicdo as ordens de fornecimento/servico
emitidas pela CONTRATANTE, bem como eventual relatoério do fiscal responsavel, visto que ndo se pode

prever a necessidade ocorréncia do servigo.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sang¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. N&o produzir os resultados acordados;
7.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

7.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4. Unidade de medida para faturamento e mensurag¢do do resultado;
7.5. Produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;

7.6. Indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do servigo ou eventual glosa.

Do recebimento

7.7. O fiscal do contrato realizarad o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisdrio, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de

valores a serem pagos a contratada.

7.9. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.10.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.11.Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em rela¢do a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.
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7.12.0s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.13.Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correg¢oes;

7.14.Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagGes apresentadas; e

7.15.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

7.16.Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contabilidade para a formalizagdo dos procedimentos de
liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.17.No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, deverd
ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de

Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

7.18.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagao
7.20.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.21.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢do, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1. O prazo de validade;

7.22.2. A data da emissdo;

7.22.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.22.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.22.5. Ovalor a pagar; e

7.22.6. Eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

7.23.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.24.A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da regularidade
fiscal, a saber:

7.24.1. Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido.
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7.24.2. Certificado de Regularidade do FGTS.
7.24.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

Prazo de pagamento

7.25.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da
liguidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.

7.26.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do
indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27.0 pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.29.Quando do pagamento, sera efetuada a retengado tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.30.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.31.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

8.2. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condigGes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impec¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais.

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por
forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangGes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico.

8.5. Segundo critérios de conveniéncia e oportunidade e de acordo com as peculiaridades do objeto, fica
definido para fins de habilitagdo que o interessado declarado vencedor devera, no prazo de até 7 (sete)
dias uteis contados de sua notificagdo, comprovar os seguintes requisitos:

8.6. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
8.7. Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

8.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.9. Certidao negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos perante a Justica do Trabalho;

8.10.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio concorre;

8.11.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.12. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.13. Os documentos referidos poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios
habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico (art. 68, §12, da Lei n2
14.133, de 2021).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagio é de RS 6.175,00 (seis mil, cento e setenta e cinco reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela do indice 1.1.

9.2. As propostas formais obtidas durante a fase de estimativa de pregos por meio de fornecedores serdo
utilizadas na fase de julgamento.

9.3. Nos casos especificos do topico anterior, caso possua proposta mais vantajosa, fica o fornecedor obrigado

a apresentar os documentos para fins de habilitagdo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento da Camara Municipal de Itaocara.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

01.031.0012 2.001: 3.3.90.39.00000. OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

10.3.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serad indicada apds aprovacdo da Lei
Orgcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Itaocara/RJ, 23 de setembro de 2024.

Edson Cardoso dos Santos
Presidente da Camara Municipal de Itaocara
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