% CAMARA MUNICIPAL DE ITAOCARA
4.3y ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Gestdo 2023/2024

TERMO DE REFERENCIA

Lei n? 14,133, de 12 de abril de 2021

CAMARA MUNICIPAL DE ITAOCARA
(Processo Administrativo n® 035/2024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo dos servicos de lavagem dos veiculos que
compdem a frota da Camara Municipal de ltaocara.

Item Especificagdo Unidade Quantidade Valar Unitario | Valor Total

Servigo de lavagem de veiculo
"tipo americana”, que consiste
na limpeza interna e externa
dos veiculos. Na externa
devera ser limpa toda a lataria,
vidros, para-choques, rodas e
pneus, utilizando sabdo neutro
ou xampu especifico para

i veiculos, enquanto a parte Unidade 80 R$ 40,00 RS 3.200,00
interna incluird o servigo de
aspira¢go do assoalho e dos
bancos, lavagem dos carpetes,
higienizag8o das partes
plasticas {painel de bordo,
guarnigdes das portas e tecidos
do teto), bem como 2 limpeza
dos vidros.

Servigo de lavagem de veiculo
“tipo americana” com cera,

2 que consiste na limpeza Unidade 20 RS 48,33 RS 866,60
interna e externa dos veiculos.

Na externa devera ser limpa
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toda a lataria, vidros, para-
choques, rodas e pneus,
utilizando sabao neutro ou
xampu especifico para veiculos
e cera, enquanto a interna
incluird o servico de aspiragao
do assoalho e bancos, lavagem
dos carpetes, higienizagdo das
partes plasticas (painel de
bordo, guarni¢bes das portas e

tecidos do teto), bem como a

limpeza dos vidros.

VALOR TOTAL
ESTIMADO

RS 4.166,60

1.2. O prazo de vigéncia da contratacado é de 12 meses contados da assinatura do contrato. podendo |
ser prorrogado por interesse da administracdo.

1.3. O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista a natureza do objeto e o estudo técnico

preliminar 02/2024.

2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus guantitativos encontra-se pormenorizada em topico ‘
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares. ‘

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024,

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1, Adescricdo da solugdao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAQ

Subcontratacdo

4.1. Nio é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratag3o

4.2. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de

2021,
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Sustentabilidade

43.

44,

4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

A Contratada deverd atentar-se aos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descri¢dao do objeto;

A contratada devera fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios para a execugao dos servigos;

A contratada devera seguir as normas técnicas de satde, higiene e de seguranga do trabalho.

Para a execugdo do objeto, a Contratada devera pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem
como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental.

O material empregado pela empresa contratada devera atender a melhor relagdo entre custos e
beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos, associados ao produto,
cabendo, ainda, a adocdo das seguintes praticas de sustentabilidade na execugdo dos servicos,
gquandoe couber.

Estabelecer os procedimentos minimos para uma manutengdo segura e ambientalmente
adequada.

5.  MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

57

Ainteracdo entre Contratante e Contratada deverd ocorrer durante horério comercial, de segunda
a sexta-feira;

Os servigos serdo fiscalizados por Servidor designado pela Autoridade Competente que atestaréd o
recebimento através de aposicao de carimbo na Nota Fiscal;

Cumnpridas as formalidades a Autoridade Competente atestara as Notas Fiscais através de aposigdo
de carimbo com assinatura e as encaminhara ao setor competente para pagamento;

0 servi¢o de lavagem devera ocorrer sempre que a Contratante entender que seja necessaria;

Os tipos de lavagem serdo definidos no documento de autorizagdo de servico emitido pela
Contratante;

A entrega do veiculo deverd ocorrer em até 4 (quatro) horas contadas a partir da disponibilizacdo
do veiculo, sendoc casos excepcionais analisados caso a caso pela Contratante;

Os pagamentos serdo realizados por servigo executado.

Especificac3o da garantia e das condi¢des de manutengio e assisténcia técnica (art. 40, §19, inciso IIf, da

Lei n2

5.8.

14.133, de 2021)

O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor),
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6. MODELO DE GESTAO DO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

O contratc devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicaces entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Ap0Os a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagBes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre
outros.

Aexecugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal{is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14,133, de 2021, art. 117, caput).

A designagdo do(s) responsavel(eis) pela fiscalizagdo do processo serdo designados posteriormente
por meia de ato prdprio da autoridade competente.

7.  CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1

7.2.

7.3.

7.4,
7.5.
7.6.

A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard como critério de medicdo as ordens de servigo emitidas
pela CONTRATANTE, bem como o relatério do fiscal responsével, visto que ndo se pode prever a
necessidade ocorréncia do servigo.

Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, propercional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangBes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. Ndo produzir os resultados acordados;

7.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

7.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 3 demandada.

A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
Unidade de medida para faturamento e mensuracdo do resultado;
Produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;

Indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do servico ou eventual glosa.
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Do recebimento

7.7. Ofiscal do contrato, quando houver, realizaré o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada.

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Uitimo;

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo  fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou
tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.11, A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima efou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
{Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.12. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

7.14. Quando a fiscaliza¢do for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo &
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servigcos serao recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez} dias Gteis, contados do
recebimento provisdrio, por servidor cu comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impeg¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.17. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base ngs
relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.18. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela

fiscalizagdo.
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7.19. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.21, Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsist&ncias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumente de cobranga.

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurang¢a do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
Liquidagao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacido, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso It do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.25.1. O prazo de validade;

7.25.2. A data da emissao;

7.25.3. Os dados do contrato e do érgado contratante;

7.25.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.25.5. Qvalor a pagar; e

7.25.6. Eventual destague do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagéo, sem énus i contratante;

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da
regularidade fiscal, a saber: Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributérios Federais e a Divida
Ativa da Unido, Certificado de Regularidade do FGTS CRF e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior.
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7.29. No caso de atrasc pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do indice INPC de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento
7.30. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.32. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.33. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.

7.34. O contratado regufarmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributaria quanto aos impostas e contribuigdes abrangidos
por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagio de comprovagdo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec3o e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meic da realizacio de procedimento de dispensa de licitacdo,
com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021;

8.2. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL,;

Exigéncias de habilitacido

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais.

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritdrio, por forga do artigo 12 da Lei n” 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados a Cdmara Municipal de Itaocara em até 3
{trés) dias uteis contado da data de notificagdo,

8.6. Segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto, fica
definido para fins de habilitacdo que o interessado, deverd comprovar os seguintes requisitos:
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8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

3.16.

Habilitagdo juridica

Prova de inscri¢do no Cadastro Naciona! de Pessoas Juridicas, podendo ser emitida através do site:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpireva/Cnpjreva Solicitacao.asp.

Habilitagdo fiscal, social e trabaihista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido,
podendo ser emitida através do site:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/EmitirPGFN;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), podendo ser emitida
através do site: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultakmpregador.jsf;

Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos perante a Justica do Trabalho,
podendo ser emitida através do site: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, caso pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual. Caso
o estado seja o do Rio de Janeiro, o comprovante pode ser emitido através do site: https://sincad-
web fazenda.rj.gov.br/sincad-web/index.jsf;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, caso 0 estado seja o do Rio de Janeiro, o
comprovante pode ser emitido através do site: https://www4 fazenda.rjgov.br/certidao-fiscal-
web/emitirCertidao.jsf ou pelo sistema “Fisco Facil”;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, caso o municipic seja o de Itaocara/RJ, o
comprovante pode ser emitido através do site: https://servicos.cloud.el.com.br/ri-itaccara-
pm/fservices/certidao retirada.php;

Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 72, XXXIil, da Constitui¢o;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagio de declaracio da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.17. Declaragdo de que o interessado tem condi¢Bes de arcar com os compromissos econdmico-

financeiros da contratacggo.
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Qualificagdo Técnica

8.18. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigBes locais para 0 cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado tota! da contratacdo é de RS 4.166,60 (quatro mil e cento e sessenta e seis reais
e sessenta centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela do indice 1.1.

9.2. As propostas formais obtidas durante a fase de estimativa de pregos por meio de fornecedores
serdo utilizadas na fase de julgamento.

9.3. Nos casos especificos do topico anterior, fica obrigado, caso possua proposta mais vantajosa, fica
o fornecedor obrigado a apresentar os documentos para fins de habilitacao.

9.4. A estimativa de custo levou em consideragio o risco envolvido na contratagao e sua alocagao entre
contratante e contratado.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Itaocara.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
01.031.0012 2.001: 3.3.90.39.00000. OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

10.3. A dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Itaocara, 18 de mar¢o de 2024.

A,

Edson\:ardoso dos Santos
Presidente da Camara Municipal de Itaocara
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