CAMARA MUNICIPAL DE ITAOCARA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 86/2026
Dispensa eletrénica n2. 09/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1 O presente objeto trata-se da contratacdo de empresa especializada em servigos continuados de hospedagem
gerenciada em ambiente Cloud ou VPS, compreendendo fornecimento e hospedagem do site institucional,
servico de e-mail corporativo, suporte técnico especializado, monitoramento, backup e seguranca da
informagdo e Servico de migracdo e implantagdo de dados, incluindo site institucional e correio eletronico
corporativo, bem como configuragao, testes, suporte técnico durante a transi¢do e treinamento dos servidores
para atender as necessidades da Camara Municipal de Itaocara.

Servicos continuados de hospedagem
gerenciada em ambiente cloud,
compreendendo fornecimento e
hospedagem de site institucional servigo
de e-mail corporativo, suporte técnico
especializado, monitoramento, backup e
seguranca da informacgao, visando
1 |3tenderas necessidades da Camara 27030 | mensal 12 R$345,90 R$ 4.150,80
Municipal de Itaocara e Servigo de
migracdo e implantacdo de dados,
incluindo site institucional e correio
eletronico corporativo, bem como
configuragdo, testes, suporte técnico
durante a transigao e treinamento dos
servidores da Camara Municipal de
Itaocara.

R$ 4.150,80

3.2 O objeto desta contratagdo é caracterizado como servico comum de tecnologia da informagdo e comunicagdo

(TIC), de natureza continuada, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra e de comunicagdo, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

3.3 No caso de divergéncia entres as especificaces do objeto contidas neste termo de referéncia e no sistema
compras.gov.br, prevalecera a descrita no TR.

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
O objeto desta contratagdo caracteriza-se como servico comum, de baixa complexidade.
Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execugdo

3.4 O objeto sera executado de forma indireta e continuada, mediante a disponibilizagdo permanente dos servigos
de hospedagem em ambiente Cloud ou VPS, hospedagem e manutencgdo do site institucional, correio eletrénico
corporativo, monitoramento, backup e seguranca da informagdo, complementados por servicos de
implantacdo, migracdo e suporte técnico quando necessarios, durante toda a vigéncia contratual.
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Prazo de vigéncia

3.5 O prazo de vigéncia da contratagdo sdo de 12(meses) contados do primeiro dia Util seguinte apds a formalizagdo
do contrato e da sua publicagdo no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.6 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacgao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.7 O presidente da Camara Municipal de Itaocara, no topico 3 do Documento de Formalizagdo de Demanda,
elencou pontos relevantes acerca da necessidade da administragdo. Abaixo segue a integra da justificativa da
necessidade de contratacgdo:

3.8 “Apresente contratagdo fundamenta-se na necessidade de adequagdo e modernizagdo da infraestrutura digital
da Camara Municipal de Itaocara. O escopo abrange a hospedagem do portal institucional, gestdo de correios
eletronicos e ferramentas correlatas, visando o pleno atendimento das demandas administrativas e legais.

3.9 O contrato atual se mostra defasado e ndo comporta mais as necessidades atuais do 6rgdo, principalmente no
tocante ao cumprimento dos requisitos de transparéncia e disponibilidade de funcionalidade a usuarios internos
e externos. Além disso, a tentativa de ado¢do do portal modelo disponibilizado pelo Interlegis se mostrou
tecnicamente mais complexo do que o considerado razoavel, além de terem sidos identificadas limitagGes que
possuem potencial de impactar negativamente as atividades da Camara, especialmente a relacionada a
auséncia de servigo de e-mail institucional.

3.10 Em suma, a contratagdo é essencial para dotar a Camara Municipal de ferramentas ageis, seguras e plenamente

|II

funcionais, alinhando a Casa Legislativa as melhores praticas de governanga digita

3.11 E ainda nesse contexto, mostra-se indispensavel que qualquer alteragdo estrutural, migragdo, reconfiguracao,
atualizagdo ou ampliagdo dos servigos relacionados ao Portal Institucional seja precedida de adequado
planejamento, avaliacdo técnica, testes, validacdo e acompanhamento especializado, de modo a evitar
indisponibilidades, perda ou inconsisténcia de dados, quebra de funcionalidades, descontinuidade de servigcos
ou qualquer outra ocorréncia capaz de comprometer a qualidade e a confiabilidade das informacdes
disponibilizadas pela Camara Municipal.

3.12 Atualmente, esta Casa Legislativa possui o Selo Prata de Qualidade em Transparéncia Publica, no ambito do
Programa Nacional de Transparéncia Publica — PNTP, coordenado pela Associagao dos Membros dos Tribunais
de Contas do Brasil — ATRICON, reconhecimento que evidencia o compromisso institucional com a
transparéncia, a publicidade dos atos publicos, a acessibilidade das informagGes e o atendimento aos
parametros e critérios técnicos estabelecidos pelos drgdos de controle.

3.13 O processo de avaliagdo da transparéncia publica é pautado em critérios objetivos e requisitos técnicos,
envolvendo, entre outros aspectos, a disponibilidade, qualidade, atualizagao, acessibilidade e organizagao das
informagdes publicas. Nesse cenario, alteragGes realizadas no ambiente tecnoldgico sem o devido planejamento
e controle podem ocasionar inconsisténcias, indisponibilidade temporaria de conteudos, perda de
funcionalidades ou despadronizagao das informagGes, com potencial impacto sobre os niveis de transparéncia
atualmente alcancados pela instituicao.

3.14 A manutengdo do nivel de transparéncia conquistado ndo deve ser compreendida apenas como preservacgao de
uma certificagdo ou reconhecimento institucional, mas como parte integrante das boas praticas de governanca,
gestdo publica, publicidade e prestagdo de contas a sociedade. O desempenho alcangado pela Camara Municipal
constitui importante indicador da efetividade das medidas adotadas para garantir que as informagdes publicas
permanecam disponiveis, acessiveis, organizadas e confidveis.
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3.15 Dessa forma, a contratagdo de solugdo tecnoldgica adequada mostra-se necessdria para proporcionar
continuidade operacional, suporte técnico especializado, seguranga da informacdo, realizagdo de backups,
manutencgdo, atualizagdo e monitoramento dos servicos, especialmente diante da necessidade de eventual
migracdo, reestruturagdo, modernizacdo ou ampliagdo do Portal Institucional e dos sistemas a ele relacionados.

3.16 A execucdo dessas atividades deverd ocorrer de forma planejada, gradual e tecnicamente assistida, com adogdo
de mecanismos de seguranga e contingéncia que minimizem riscos de interrup¢do dos servigos, perda de
informagdes ou comprometimento da estrutura atualmente existente, assegurando a preservagdo do histérico
de dados, documentos e conteldos ja disponibilizados.

3.17 Assim, a presente contratagdo busca ndo apenas atender as necessidades atuais da Camara Municipal de
Itaocara, mas também garantir a continuidade e o aprimoramento da infraestrutura digital institucional,
proporcionando maior seguranga, confiabilidade, eficiéncia e transparéncia na prestacdo das informagdes
publicas, especialmente no periodo que antecede novos ciclos de avaliagdo do Programa Nacional de
Transparéncia Publica.

3.18 Nesse sentido, a contratagdo constitui medida de planejamento e prevengdo, destinada a assegurar que a
modernizacdo e eventual reestruturagao tecnoldgica do Portal Institucional ocorram sem prejuizo da
continuidade dos servicos, da integridade das informacgdes e dos niveis de transparéncia ja alcangados por esta
Casa Legislativa.

3.19 Esta contratagdo encontra-se prevista no Plano Anual de ContratagGes da Camara Municipal de Itaocara de 2026
no ID-02.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.20 Uma solugdo é o conjunto de todos os elementos (bens, servigos e outros) necessarios para, de forma integrada,
gerar os resultados que atendam a necessidade que ocasionou a contratagdo. Portanto, a solugdo prevista para
esta contratacdo engloba:

. Contratagdao empresa especializada no gerenciamento e hospedagem de site institucional, correio
eletronico para a Camara Municipal de Itaocara.

. Emissdo da Autorizagdo de Fornecimento do servigo contratado.

. Realizagdo do servico.

Conferéncia se os servicos estdo de acordo com o previsto no processo de contratagdo.

. Em caso de constatacdo de irregularidades, o Fiscal da Contratacdo ird tomar as medidas
saneantes cabiveis conforme o caso concreto.

. Constatando a regularidade da execugdo dos servicos, iniciam-se os procedimentos relativos a
liguidacdo e pagamento referente a ordem de servigo.

3.21 Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021)

. O prazo de garantia dos servigos deve respeitar, naquilo que for compativel, com o estabelecido
na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

4, REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Para que objeto seja contratado e corretamente prestado, existem requisitos minimos esperados para a satisfacdo
dos interesses da Camara Municipal de Itaocara, devendo a contratada atender, dentre outras, as seguintes obrigagGes:
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Sustentabilidade

4.1 Paraaexecuc¢do do objeto, a Contratada devera pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos,
de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como a geragdo excessiva
de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental.

4.2 A Contratada devera atentar-se aos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do
objeto.

Subcontratagao
4.3 Nao sera permitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da proposta

4.4

Devido a natureza especifica do objeto, ndo havera exigéncia de garantia contratual para o presente processo.

Requisitos de habilitagao

4.5

4.6

Os requisitos de habilitacdo deverdo ser exigidos em conformidade com a natureza juridica e especificidades do
objeto a ser contratado.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condicGes
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais. Esta consulta sera realizada por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

Habilitagao Juridica

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

Microempreendedor Individual (MEI): Certificado/certiddo que comprove a Condi¢do de Microempreendedor
Individual.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada (EIRELI): Inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de
18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista
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4.15

4.16

4.17

4.18

4.19

Comprovante de Inscri¢do e de Situagao Cadastral de Pessoa Juridica;

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentagdo da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, com abrangéncia das Contribui¢cdes Sociais
previstas em lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional em conjunto com a Secretaria da
Receita Federal, comprovando a inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de ndo inscritos na Divida ativa
da Unido, ou outra(s) equivalente(s), tal(ais) como certiddo(0es) positiva(s) com efeito de negativa(s), na forma
da lei;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (sede e domicilio da Licitante), através da apresentagao
de Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS), expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da
Certiddo da Divida Ativa Municipal, comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s),
na forma da lei, devidamente comprovadas documentalmente pela licitante;

Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, expedida
pela Caixa Econémica Federal - CEF;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo da
Certiddo Negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, incluida pela Lei n?
12.440 de 07/07/2011.

Qualificagao técnico-operacional

4.20

4.21

4.22

4.23

Comprovacgdo de aptiddo para a prestagdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao
de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagGes necessdrias a comprovagao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Os documentos referidos poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis
a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico (art. 68, §12, da Lei n? 14.133, de 2021).

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1 S3o obrigagGes da CONTRATANTE:
5.1.2 Nomear fiscal do contrato para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato;
5.1.3  Encaminhar formalmente a demanda por meio de Autorizacdo de Fornecimento/Servigos, de acordo com
os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;
5.1.4  Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita,
conforme inspecdes realizadas;
5.1.5  Aplicar a contratada as sangdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;
5.1.6 Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em
contrato;
5.1.7 Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solugdo de
TIC;
5.1.8 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;
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5.1.9

5.1.10

5.1.11

5.1.12

5.1.13

5.1.14

Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia deste processo de compra;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas na execugdo do objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

Cientificar o 6rgdo de representacgdo judicial da municipalidade para adogao das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagGes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.;

A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.2 S3o obrigacGes da CONTRATADA:

5.2.2  Indicar formalmente preposto apto a representd-la junto a contratante, que devera responder pela fiel
execugao do contrato;

5.2.3 Atender prontamente quaisquer orientagOes e exigéncias do fiscal de contrato, inerentes a execugdo do
objeto contratual;

5.2.4  Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo
ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo dos servigos pela
contratante;

5.2.5  Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo representante tera
poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas
e justificativas desta decisdo;

5.2.6 Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagdo;

5.2.7 Manter, durante a execugdao do contrato, equipe técnica composta por profissionais devidamente
habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugédo de TIC;

5.2.8  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou o0 acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.2.9  Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual;

5.2.10 Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

5.2.11 A Contratada devera instalar o sistema e entrega-lo em plenas condi¢Ges de funcionamento;

5.2.12 Fazer a transi¢do contratual, quando for o caso.
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6. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
Especificagdes minimas dos sistemas integrados

6.1 A contratada deverd realizar a migragdo completa do ambiente atualmente utilizado pelo Camara Municipal de
Itaocara para a nova infraestrutura contratada, incluindo, no minimo:

6.1.2  Migragdo do site institucional e respectivos bancos de dados;
6.1.3  Migragdo das contas de correio eletrénico existentes;
6.1.4  Configuragao dos registros DNS necessarios ao funcionamento dos servigos;
6.1.5 Validagdo da integridade dos dados migrados;
6.1.6  Realizagdo de testes de funcionamento antes da entrada definitiva em produgao.
6.2 A migracdo devera ser planejada de forma a minimizar impactos operacionais e indisponibilidades dos servigos
Operag¢ao e manutengao da infraestrutura

6.3 Durante toda a vigéncia contratual, a contratada devera manter a infraestrutura em pleno funcionamento,
responsabilizando-se pela administragdo, monitoramento, atualizagdo e manutengcdo dos recursos
disponibilizados.

6.4 A contratada devera realizar as atualizagdes necessarias de segurancga, corre¢des de vulnerabilidades e demais
procedimentos técnicos indispensaveis a estabilidade e prote¢do do ambiente hospedado.

6.5 As manutengOes programadas deverdo ser comunicadas previamente a contratante.
Servigos de correio eletronico

6.6 A contratada devera disponibilizar e manter em funcionamento as contas de correio eletrénico corporativo
previstas neste Termo de Referéncia, garantindo disponibilidade, integridade, confidencialidade e seguranca
das informacgdes trafegadas

6.7 Sempre que solicitado pela contratante, a contratada deverd prestar apoio técnico para criacdo, exclusdo,
alteragao de senhas, configuragdo e gerenciamento das contas de e-mail corporativo.

Backup e recuperacgao de dados

6.8 A contratada deverd executar rotinas automaticas de backup didrio do ambiente hospedado, incluindo site
institucional, bancos de dados e caixas postais de correio eletrénico.

6.9 Os backups deverdo possuir retengdo minima de 30 (trinta) dias e possibilitar restauragdo parcial ou integral
dos dados sempre que solicitado pela contratante ou quando necessario para recuperagdo de incidentes.

Monitoramento e seguranga

6.10 A contratada devera realizar monitoramento continuo da infraestrutura, mantendo mecanismos de protecdo
contra ameagas cibernéticas, acessos indevidos, codigos maliciosos, indisponibilidades e demais eventos que
possam comprometer a seguranga ou continuidade dos servigos.

6.11 Os mecanismos de seguranca deverdo permanecer ativos e atualizados durante toda a vigéncia contratual.
Suporte técnico

6.12 A contratada devera disponibilizar suporte técnico especializado em regime de atendimento continuo (24 horas
por dia, 7 dias por semana), observando os niveis minimos de servico (SLA) definidos neste Termo de Referéncia

6.13 O suporte devera contemplar:

| — Atendimento de incidentes e falhas operacionais;
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Il — Manutencgdo corretiva e preventiva;
IIl — Suporte a gestdo do ambiente hospedado;
IV — Apoio técnico relacionado ao dominio institucional, site e correio eletrénico;
V — OrientagGes técnicas necessarias a utilizagdo dos servigos contratados
Do recebimento dos servigos

6.14 Os servigos serdao considerados executados mediante a disponibilizacdo e manutengdo regular do ambiente
contratado, sem prejuizo da verificagdo periddica do cumprimento das obrigagcdes contratuais pela fiscalizagdo
designada pela Camara Municipal de Itaocara.

6.15 O recebimento dos servigos ocorrera de forma mensal, mediante atesto da fiscalizagdo do contrato quanto a
efetiva prestacdo dos servigos e observancia dos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Prazo, condigGes e inicio da prestagao do servico

6.16 A prestacdo dos servicos devera ser iniciada em até 10 (dez) dias Uteis, contados da assinatura do contrato ou
da emissdo da Ordem de Servigo, quando houver

7. MODELO DE GESTAO

7.1 A contratagdo deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as normas
da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

7.3 As comunicag0es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4 0 o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderda convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao, que
conterd informacdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

7.6 A execugdo do servico devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7 A nomeacdo do fiscal ocorrera por portaria a ser emitida e publicada pelo Legislativo posteriormente a
assinatura do contrato.

7.8 O fiscal acompanhara a execugdo da contratacdo, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7.9 O fiscal anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagado das faltas ou dos defeitos observados.

7.10 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacdes para a corre¢do da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregdo.
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7.11 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive

perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

7.12 O fiscal do contrato verificarda a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o

empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.3 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.4 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

8.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f”,“g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave.

8.6 A aplicagdo das sangGes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

8.7 Aaplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e aampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.9 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.10 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

8.10.2 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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8.10.3 As peculiaridades do caso concreto;
8.10.4 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.10.5 Os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.10.6 A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

8.11 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacGes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.12 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.13 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.14 As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1 A avaliagdo da execugdao do objeto utilizard o Relatério de Fiscalizagdo de Servigos ou outro instrumento
substituto para afericdo da qualidade da presta¢do dos servigos ou o disposto neste item.

9.2 Sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.2.2 N3o produzir os resultados acordados;
9.2.3 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

9.2.4  Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utilizd-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

9.3 Os servigos serdo recebidos provisoriamente em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado, de
forma sumaria, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsével pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta (art. 58, inc. Il, alinea a, Lei Municipal n?
1.559/2024).

9.4 O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

9.5 O recebimento definitivo ocorrerd em até 30 (trinta) dias da comunicagdo escrita do contratado, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado (art. 58, inc. ll, alinea
b, Lei Municipal n? 1.559/2024).
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9.6 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.7 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigcdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.8 A fiscalizagdo n3o efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n2 14133, de 2021).

9.9 Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.10 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal

no que pertence a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

9.11 O prazo para a solugado, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liguidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.12 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao

9.13 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacgao.

9.14 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.14.2 O prazo de validade.

9.14.3 A data da emissdo.

9.14.4 Os dados do contrato e do 6rgdo contratante.

9.14.5 O periodo respectivo de execugdo do contrato.

9.14.6 Ovalor a pagare

9.14.7 Eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

9.15 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

9.16 Anota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado dos seguintes
documentos:

9.16.2 Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido.
9.16.3 Certificado de Regularidade do FGTS — CRF.

9.16.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
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9.17

9.18

9.19

Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo.

Prazo de pagamento

9.20

9.21

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contrato serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de
corregdo monetaria.

Forma de pagamento

9.22

9.23

9.24

9.25

9.26

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
qguando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,

ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

9.27

9.28

9.29

9.30

9.31

9.32

9.33

Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado, em 14/09/2026.

ApOds o interregno de um ano, a pedido do Contratado, os precgos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo Contratante, do indice de Custos de Tecnologia da Informacdo - ICTI, mantido pela Fundagéo
Instituto de Pesquisa Econ6mica Aplicada - IPEA, exclusivamente para as obrigagGes iniciadas e concluidas apos
a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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9.34 O reajuste sera realizado por apostilamento.
10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1 O fornecedor serd selecionado por meio de CONTRATACAO DIRETA com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei
14.133/2021, de 12 de abril de 2021, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacao
10.2 Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

10.3 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

10.4 Microempreendedor Individual (MEI): Certificado/certiddo que comprove a Condi¢do de Microempreendedor
Individual.

10.5 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada (EIRELI): Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

10.6 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

10.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

10.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

10.10 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas através da apresentagcdo de comprovante
de inscri¢do e de situagdo cadastral.

10.11 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.12 Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, através da apresentacdo de Certiddo de
Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou Distrito Federal,
e da Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s)
equivalente(s), na forma da lei, devidamente comprovadas documentalmente pela licitante.

10.13 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (sede e domicilio da Licitante), através da
apresentacdo de Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS), expedida pela Secretaria Municipal de
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Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal, comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s)
equivalente(s), na forma da lei, devidamente comprovadas documentalmente pela licitante.

10.14 Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
expedida pela Caixa Econ6mica Federal — CEF.

10.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentag¢do da
Certiddo Negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, incluida pela Lei n?
12.440 de 07/07/2011.

10.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Técnica

10.17 Comprovacao de aptiddo da empresa para a prestacdo de servigos similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.18 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
10.19 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

10.20 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econ6mica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

Disposigoes gerais sobre habilitagao

10.21 N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.22 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

10.23 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

Prova de conceito

10.24 Concluida a fase de habilitagdo, o licitante provisoriamente declarado vencedor devera proceder com a
realizacdo da prova de conceito nos termos aplicaveis no Anexo Il do Aviso de Contratagéo Direta.

11.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1 O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de RS 4.150,80 (quatro
mil, cento e cinquenta reais e oitenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 3.1.
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12.

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento da Camara Municipal de Itaocara.

12.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

01.01.01.031.0013.001.339039.0000.150000000000 — Manutengdo C.M.I. (outros servigos de terceiros-PJ )

12.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Itaocara/RJ, 15 de Setembro de 2026.
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