P@_EFERA DE
SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE RELACOES INTERNACIONAIS
Coordenadoria de Planejamento, Administracao e Financas
Viaduto do Ch4, 15, 72 Andar - Bairro Sé - Sao Paulo/SP - CEP 01002-020
Telefone:

Termo de Referéncia
PROCESSO N2 6073.2026/0000485-0

Unidade requisitante: SMRI/CERIMONIAL

Servi_dprN(a) responsavel pela | Angela Maria Moreira

requisicao:

Telefone: (11) 3113-8511

E-mail: ammoreira@prefeitura.sp.gov.br

Tipo de Requisicao:

Material Consumo

1 - DO OBJETO:

Aquisicao de materiais para serem utilizados no receptivos e atender as
necessidades do Gabinete/Cerimonial da Secretaria Municipal de Relacdes
Internacionais.

2- DA JUSTIFICATIVA

Considerando o disposto no Decreto Municipal n? 61.107/2022, que estabelece as
atribuicdes da SMRI, dentre as quais se inclui a identificacao de oportunidades de
projetos, premiacdes, acdes e boas praticas nacionais e internacionais de interesse
do Municipio, no ambito de organizacdes multilaterais e redes de cidades, destaca-
se a necessidade de homenagear representantes institucionais em ocasides que
envolvam a promoc¢ao da imagem da Cidade de Sao Paulo e o fortalecimento de
suas relacdes internacionais.



3- OBJETO E QUANTIDADE

N2 | ITEM Quantidade | Média de | Valor
Valor Total
(Unidade)

1 Caneta Gel Preta - Ponta 0,7 mm 12 unidade

2 Caneta Neo-Pen Compactor - Preta 12 unidades




Caixa Acrilica: .
Espessura do Acrilico : 3mm 40 unidades
Base: 3cm em Acrilico na cor Preta
Altura: 8,0 cm
Largura: 16,30 cm
Cumprimento: 13,30 cm
Pulseira para identificacao de Publico - 800
Cores : Azul, Prata, Laranja e Verde unidades
(200 cada
unidades
cor)




Sacola Doutrada ( Especificacdes Sacola 100
Material: Papel Offset. unidades
Comprimento: 42CM, Largura: 34CM,
Espessura: 11CM, 4x0, Material Alca:
5 | Cordao Nylon Branco, Caracteristica
Adicionais: Plastificacao Brilhosa, Cordao,
lIhés, Personilazada, Gramatura: 220G/M)

4- REQUISITOS GERAIS

4.1- DESCRICAO

Materiais para serem utilizados no receptivos e atender as necessidades do
Gabinete/Cerimonial conforme as especificacdes, quantidade e caracteristicas
constantes deste documento.

4.2 -EMBALAGEM

O acondicionamento dos itens devem ser enviados em sua embalagem original, sem
sinais de violacao dos mesmos, contendo todas as informacdes como data de
validade, fabricante, entre outros dados.

5. CONDICOES GERAIS

5.1. Nao serao aceitas caixas e embalagens abertas e/ou rasgadas, sem
identificacao e demais informacdes conforme exigéncias da legislacdo em vigor.

6. PROPOSTA COMERCIAL

6.1. As empresas interessadas deverao mencionar na proposta comercial a “marca”,
“fabricante” e “modelo/referéncia/cédigo” do(s) produto(s) ofertado(s), assim como
apresentar catdlogo com o descritivo técnico completo.

7. PRAZO, LOCAL E HORARIO DE ENTREGA



7.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da
emissao da Ordem de Fornecimento, em remessa Unica.

7.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas
situacoes de caso fortuito e forca maior.

7.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco Rua Doutor Falcao Filho,
n% 56 - 72 andar - Centro - Sao Paulo-Capital- CEP: 0100-7010, aos cuidados de
Felipe Dalberto Dutra da Silva e/ou Pedro Henrique Rocha, com e-mail para contato
no endereco fdalberto@PREFEITURA.SP.GOV.BR e phrocha@PREFEITURA.SP.GOV.BR,
por telefone (11) 3113-8678 e (11) 3113-8527, no periodo das 8h as 18h, de
segunda-feira a sexta-feira.

8. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

8.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei no 14.133/2021, art. 117, caput).

8.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei no 14.133/2021, art. 117,
§lo).

8.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao
das medidas convenientes, a situacao que demandar decisao ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei no 14.133/2021, art. 117, §20).

8.4. A CONTRATADA serd obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de
materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

8.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada de acordo com a
atribuicdes elencadas no art. 120, do Decreto Municipal 62.100/2022, e demais
previsdes normativas relacionadas.

11. OBRIGACAO DA CONTRATANTE

11.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

11.2. Permitir o acesso dos colaboradores da contratada as suas dependéncias para
a entrega dos materiais/servicos, proporcionando todas as facilidades para que a
contratada possa cumprir suas obrigacdes dentro das normas e condicdes
estabelecidas.

11.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as
obrigacdes assumidas pela contratada.

11.4. Comunicar a contratada quaisquer irregularidades ou falhas na execucao do
objeto deste Termo de Referéncia, determinando o que for necessario a sua
regularizacao, para que seja substituido.



11.5. Prestar a contratada, em tempo hébil, as informacdes eventualmente
necessarias a execucao do objeto.

11.6. Impedir que terceiros executem o objeto deste Termo de Referéncia.

11.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela
contratada, por meio de servidor designado legalmente como Representante da
Administracao, que atestard as Notas Fiscais, para fins de pagamento.

11.8. Efetuar o pagamento devido pela execucao do objeto, no prazo estabelecido,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

11.9. Verificar, antes do pagamento, a manutencao das condicdes de habilitacao da
contratada.

11.10. Aplicar, a contratada, as penalidades contratuais e regulamentares, quando
cabiveis, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes,
prazo e local constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos e em sua
proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual constarao as
indicacoOes referentes a marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade.

12.2. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao do objeto deste
Termo de Referéncia, promovendo a substituicao do mesmo, no prazo estabelecido
pela fiscalizacao, sempre que verificada a sua desconformidade a época da entrega.

12.3. Orientar e instruir seus colaboradores quanto a necessidade de acatar as
normas internas da Contratante.

12.4. Comunicar a Contratante qualquer anormalidade que vier a ocorrer na entrega
do objeto e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

12.5. Responsabilizar se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

12.6. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

12.7. Manter durante a execucao do objeto, em compatibilidade com as obrigacodes
assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na contratacao.

12.8. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes.

12.9. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execugao
do objeto contratado.

12.10. Apresentar a Nota Fiscal nas condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

13. CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos serao efetuados pela CONTRATANTE no prazo de 30 (trinta)



dias, contados da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, contendo o detalhamento dos
materiais empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicado pela CONTRATADA.

13.2. Os pagamentos estarao condicionados a entrega dos materiais, de acordo com
as especificacdes técnicas constantes nas descricdes dos itens deste Termo de
Referéncia e na proposta da CONTRATADA.

13.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “ateste” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacao aos materiais entregues.

13.4. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficard pendente
até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a reqularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

13.5. Antes do pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta as certidoes
negativas para verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas na
contratacao.

13.6. Antes do pagamento a contratante efetuara consulta ao Cadastro Informativo
Municipal - CADIN MUNICIPAL, por forca da Lei Municipal n2 14.094/2005 e Decreto
n2 47.096/2006, do qual nao podera constar qualquer pendéncia.

13.7. Quando do pagamento, serao realizadas as retencdes tributarias previstas na
legislacao aplicavel.

13.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria.

14. GARANTIA

14.1. Prazo de garantia minimo de 1 (um) ano, quanto as especificacdes solicitadas
e na constatacao de imperfeicdes nao detectadas no ato da entrega, ficara a
empresa responsavel pela troca do produto em até 05 (cinco) dias apds a
comunicacao da Contratante.

15. FRETE
15.1. Por conta do fornecedor.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. Por ocasiao do recebimento deverao ser observados os critérios estabelecidos
na Portaria 065/SMG/2017 de 09 de junho de 2017.

16.2. Os produtos entregues em desconformidade com o especificado no
instrumento convocatdrio ou o indicado na proposta serao rejeitados parcial ou
totalmente, conforme o caso, e a contratada sera obrigada a substitui-los, as suas
expensas, no prazo de 5 (cinco) dias contados da data de recebimento da
notificacao.

16.3. Essa notificacao suspende os prazos de recebimento e de pagamento até que



a irreqularidade seja sanada.

16.4. Independentemente da aceitacao, a contratada garantird a qualidade de cada
unidade do produto fornecido, e estara obrigada a substituir aquele que apresentar
defeito no prazo estabelecido pelo contratante.

17. SUBCONTRATACAO
17.1. Nao sera admitida subcontratacdao do objeto licitatério.
18. ALTERACAO SUBJETIVA

18.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacao exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais
cldusulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado;
e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

19. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1. A indicacao da dotacao orcamentaria fica postergada para o momento da
autorizacao de reserva de recursos financeiros ou simples consulta a Divisao de
Orcamento e Financas.

@%ﬂ Angela Maria Moreira
Assessor(a) IV

Em 14/10/2026, as 11:27.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador 166692457 e o cédigo
CRC 665457DA.

1.

Referéncia: Processo n? 6073.2026/0000485-0 SEI n? 166692457




	Termo de Referência 166692457

