
SECRETARIA MUNICIPAL DE RELAÇÕES INTERNACIONAIS
Coordenadoria de Planejamento, Administração e Finanças

Viaduto do Chá, 15, 7º Andar - Bairro Sé - São Paulo/SP - CEP 01002-020
Telefone:

FORMULÁRIO DE REQUISIÇÃO DE SERVIÇOS

Processo nº 6073.2026/0000314-4
Órgão interessado: Secretaria Municipal de Relações Internacionais
Unidade interessada: Coordenadoria de Planejamento, Administração e Finanças
Unidade requisitante: Assessoria de Comunicação
Servidor responsável  pela
requisição: Patrícia Sueza - RF 919.276-0
Telefone: 11 3113-8654
E-mail: patriciasueza@prefeitura.sp.gov.br

1. OBJETO
(X) Serviço (_) Obra

Aquisição de 03 (três) licenças de assinatura do pacote de softwares Adobe
Creative Cloud, destinadas ao atendimento das demandas da área de

comunicação.
2. STIFICATIVA DA NECESSIDADE
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Adobe Creative Cloud:

Na parte de criação, design e edição de vídeo, o uso de ferramentas como
Photoshop, Illustrator, Premiere, entre outros, é essencial. A Adobe possui planos
de determinados valores de acordo com a quantidade de Apps vinculados a eles.

Segue uma breve descrição das principais funções de cada programa, e sua
utilização no dia-a-dia da equipe:

- Photoshop: Criação de artes, layouts, manipulação de imagens;

- Illustrator: Criação de logos, artes impressas como banners, backdrops;

- InDesign: Diagramação de documentos como o Relatório Voluntário Local,
Relatório Anual de Balanço da Pasta, entre outros;

- Adobe Fonts: Uma extensão que permite a instalação de diversos modelos de
fontes;

- Premiere: Edição de vídeo e áudio, legendagem de vídeos;

- Media Encoder: Export de uma alta demanda de vídeos e conversão de formatos;

- After Effects: Criação de animações em motion, criação de vinhetas;

- Adobe DC: Leitura e criação de arquivos PDF.

 
3. ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA DO SERVIÇO/OBRA (EM ANEXO)

(X) Termo de Referência (_) Memorial Descritivo/Projeto Básico
4. PREVISÃO DA EXECUÇÃO DO SERVIÇO/OBRA

Início: Julho 2025 Término: Julho 2026
5. GESTOR DO CONTRATO

Nome: Patrícia Sueza Unidade: Assessoria de
Comunicação

6. FISCAIS DO CONTRATO
Nome titular: Giovanna Maroun D Angelo Saab

Telefone: 11 3113-8182 RF: 887.252-0
Nome suplente: Francielly Regina Rosa Filgueira

Telefone: 11 3113-8422 RF: 912.239-7
7. TITULAR DA UNIDADE REQUISITANTE

Nome: Patrícia Sueza
E-mail patriciasueza@prefeitura.sp.gov.brTelefone:  

8.  OBSERVAÇÕES
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Patrícia dos Santos Sueza 
Chefe de Assessoria I 
Em 17/07/2026, às 11:49.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o código verificador 161015582 e o código
CRC 4F854BFE.

Referência: Processo nº 6073.2026/0000314-4 SEI nº 161015582
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