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TERMO DE REFERENCIA

Unidade requisitante: SMRI/GAB

Servidor(a) responsavel
pela requisicao:

Patricia dos Santos Sueza

Telefone: (11) 3113-8654
E-mail: patriciasueza@prefeitura.sp.gov.br

1 - DO OBJETO:

Aquisicao de 03 (trés) licencas de assinatura do pacote de softwares
Adobe Creative Cloud, destinadas ao atendimento das demandas da &rea de
comunicacao.

A. Adobe Creative Cloud:

Na parte de criacao, design e edicao de video, o uso de ferramentas
como Photoshop, lllustrator, Premiere, entre outros, é essencial. A Adobe possui
planos de determinados valores de acordo com a quantidade de Apps vinculados a
eles. Segue uma breve descricao das principais funcdes de cada programa, e sua
utilizacao no dia-a-dia da equipe:

- Photoshop: Criacao de artes, layouts, manipulacao de imagens;
- lllustrator: Criacao de logos, artes impressas como banners, backdrops;
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- InDesign: Diagramacao de documentos como o Relatério Voluntario
Local, Relatério Anual de Balanco da Pasta, entre outros;

- Adobe Fonts: Uma extensao que permite a instalacao de diversos
modelos de

fontes;formatos;

- Premiere: Edicdo de video e audio, legendagem de videos;

- Media Encoder: Export de uma alta demanda de videos e conversao
- After Effects: Criacao de animacdes em motion, criacao de vinhetas;
- Adobe DC: Leitura e criacao de arquivos PDF.

Isto posto, o objeto do presente Termo de Referéncia é a aquisicdao da
assinatura com vigéncia de 01 (um) ano para utilizacao do seguinte programa:
Adobe Creative Cloud:

N2 ITEM QUANTIDADE VALOR
Adobe Creative Cloud: Pacote 03 (trés)

1 completo na modalidade oferecida | assinatura com
para pessoas juridicas. vigéncia de 01 ano

2. - DOS REQUISITOS, DA ENTREGA E DEMAIS CONDICOES ATINENTES AO
OBJETO.

2.1 - O prazo de inicio da execucao dos servicos sera de 05 (cinco) dias
apdés o recebimento da Autorizacao de Fornecimento, com a disponibilizacdao das
senhas de acesso on-line a plataforma e sistemas da Contratada envolvidos no
objeto do contrato celebrado.

2.2- O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente apds a
disponibilizacdo das senhas de acesso on-line, possibilitando a Contratante a
verificacao da conformidade com as especificacdes requeridas neste Termo e na
proposta apresentada.

2.3 - O servico poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

2.4 - Na impossibilidade de serem refeitos os servicos rejeitados, ou na
hipétese de ndao serem os mesmos executados, o valor respectivo serd descontado
da importancia devida a Contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
cabiveis.

2.5- Em caso de irregularidade nao sanada pela Contratada, a
Contratante reduzira a termo os fatos ocorridos para aplicacao de sancdes na forma
da Lei.

3. - VIGENCIA



3.1 - O prazo de vigéncia do ajuste sera de 12 (doze) meses, contados a
partir da assinatura do contrato.

3.2 - A vigéncia do contrato no exercicio subsequente ao da sua
celebracao estad condicionado a existéncia de recursos orcamentarios devidamente
consignados na peca orcamentaria.

4. - DO PAGAMENTO

4.1 - O pagamento serd realizado no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da nota fiscal ou fatura, através de ordem
bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente no Banco do Brasil,
indicadas pela Contratada.

4.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura
guando o érgao contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

5. - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Fornecer as certidboes de reqgularidade fiscal e trabalhista e o
Certificado de Revenda Especializada em Atendimento Adobe para o segmento
Governamental.

5.2 Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do
Contrato;

5.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela
Contratante, atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

5.4 . Executar os servicos conforme especificacbes do Termo de
Referéncia e de sua proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais;

5.5. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas, nos termos de sua proposta;

5.6. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos
materiais e morais causados pela acao ou omissao de seus empregados,
trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente;

5.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, de conformidade com as normas e determinacdes em
vigor;

5.8. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Administracao;

5.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as



orientacdbes da Administracao, 5nclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas, quando for o caso;

5.10. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacao dos servicos;

5.11. Nao permitir a utilizacao do trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis
anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art.
79, XXXIIl da Constituicao Federal,

5.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdoes de habilitacao e qualificacao
exigidas na licitacao;

5.13. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacoes
a que estd obrigada, exceto nas condicdes autorizadas no Termo de Referéncia ou
na minuta de contrato;

5.14.Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao
objeto do contrato.

5.15. Disponibilizar suporte técnico ao usuario, em horario comercial,
seja por meio de telefone ou e-mail, disponibilizando acesso ao contato pela
Contratante, bem como os dados do responsavel pelo atendimento.

6. - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Proporcionar todas as condicbes para que a Contratada possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinacdes do Contrato;

6.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por
servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando

0os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

6.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

6.5. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratada em relacao ao objeto do Contrato;

6.6. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, o que nao fara
cessar ou diminuir a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das
obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou
por irregularidades constatada;

6.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, na
forma do contrato;



6.8. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a
execucao do contrato, se nao abordadas no Termo de Referéncia;

6.9. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas,
em compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as
condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;

6.10. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares
cabiveis.

7. - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. A fiscalizacdo dos servicos contratados sera exercida por intermédio
de servidores da Secretaria Municipal de Relacdes Internacionais - SMRI, designados
para tal finalidade nos autos do processo de aquisicdo, a quem competird o
acompanhamento e fiscalizacao da entrega do objeto de acordo com a legislacao
vigente.

8. - CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio de realizagdo de
procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, nos termos do
Artigo 75, Il da Lei Nacional n.2 14.133/2021

Patricia dos Santos Sueza
Chefe de Assessoria
SMRI/ASCOM

ggﬂ Patricia dos Santos Sueza
Chefe de Assessoria |

Cioerees Em 17/07/2026, as 11:50.

cletroneca

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador 161015583 e o cddigo
CRC EB595CDA.
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