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1. DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Orgdo: CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): DIRETORIA GERAL

Responsavel pela Demanda: Cid Alencar Fassarela de Souza Matricula: 797

Telefone: (28 ) 3526-5610
E-mail: diretoria@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

1. Objeto: Prestacdo de servigcos de fornecimento de energia elétrica para atender as necessidades
do Legislativo Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

2. Justificativa da necessidade da contratacio

A contratagdo dos servicos de fornecimento de energia elétrica é fundamental para assegurar o
funcionamento continuo e eficiente das atividades do Legislativo Municipal de Cachoeiro de
ltapemirim.
A energia elétrica € um insumo essencial para a operacdo de todas as instalagdes e equipamentos,
garantindo a realizagao das atividades legislativas e administrativas sem interrupgoes.
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Cachoeiro de Itapemirim/ES

CEP: 29300-170

Contato: +55 28 3526-5622

e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

3. Descricoes e quantidades

DESCRIGAO/ MARCA (SE UNIDADE DE QUANTIDADE
APLICAVEL) MEDIDA
Item ESPECIFICACAO
Servigo continuado de fornecimento
1 . . .

de energia elétrica para atender as

demandas da Camara Municipal de | = --------- SERVICO 1
Cachoeiro de Itapemirim, nos

exercicios de 2025 a 2029

4. Observagoes gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execucgdo: exercicios de 2025 a 2029.

4.2. Local e horario da Entrega/Execuc@o: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim-ES
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4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Diretoria Geral da Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim-ES, Servidor Cid Alencar Fassarella de Souza.

4.4. Prazo para pagamento: Até 30 dias apds a apresentag@o da nota fiscal correspondente.

Cachoeiro de Itapemirim-ES
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda

(Nome, matricula e assinatura)

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise de

conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais providéncias cabiveis.

OBSERVACOES:

Este documento requer assinatura da Autoridade da Area Requisitante.

(Nome, matricula e assinatura)
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
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1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratacao para o fornecimento de energia elétrica, por se tratar de servico que, no
Municipio de Cachoeiro de Itapemirim-ES é prestado apenas por uma distribuidora,
diga-se, EDP ESPIRITO SANTO DISTRIBUICAO DE ENERGIA S.A., CNPJ n°
28.152.650/0001-71, impossivel o langcamento de procedimento licitatério, fato que
permite a contratacdo por inexigibilidade de licitagdo. Diante do que dispde tem como
fundamento no caput do art. 74 da Lei 14.133/2021, que prevé a possibilidade de
contratagdo, por inexigibilidade de licitagdo, quando houver inviabilidade de

competicao.

1.3. Conforme vedacao constante no art. 20 da Lei n.° 14.133/2021, os itens que serao
adquiridos ndo sao considerados de luxo, levando em consideragao que sao itens
considerados comuns, nao superior a necessidade para cumprir as finalidades as quais

destinadas.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

2.1. O objeto esta alinhado ja que consta no Plano de Contratacdo Anual deste ano de
2024, e a despesa consta na Lei de Diretrizes Orgamentarias, insere-se na manuten-
¢ao da infraestrutura necessaria ao proprio funcionamento da Camara, pela natureza e
finalidade da contratacao.

ID pca PNCP: 3172326500014 1-0-000002/2024

Data de publicagdo no PNCP: 29/02/2024
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3 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1.A contratacdo deve seguir as diretrizes estabelecidas pela Agéncia Nacional de
Energia Elétrica (ANEEL).

Inclui requisitos para medigao, faturamento e qualidade do fornecimento de energia

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
4.1. O preco médio foi obtido com base no histérico de valores médios do somatério
das faturas dos meses de janeiro a dezembro de 2023 e janeiro a novembro de 2024

multiplicado por 14 (quatorze) meses

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1.Devido ao fato da EDP ESPIRITO SANTO DISTRIBUICAO DE ENERGIA S.A.,
CNPJ n° 28.152.650/0001-71 ser a unica fornecedora de energia no municipio de
Cachoeiro de Itapemirim-ES, configura-se a inviabilidade de competi¢do, estando,
assim, a contratacdo por meio de inexigibilidade de licitagao, a qual encontra amparo

legal no art. 74, Inciso |, de 2021, e suas alteragdes.

6 — ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

. UNIDADE VR TOTAL
DESCRIGAO/ VR UNIT
~ DE MEDIDA Estimada
ITEM ESPECIFICAGAO 12 MESES
60 MESES
01 . R$ 172.500,00 | R$
Prestacdo de servicos de SERVICO
fornecimento de energia elétrica 862.500,00
para atender as necessidades do
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Cachoeiro de Itapemirim.

O preco médio foi obtido com base no histérico de valores médios do somatorio das
faturas dos meses de janeiro a dezembro de 2023 e janeiro a novembro de 2024

multiplicado por 14 (quatorze) meses

7 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Fornecimento de energia de forma continua.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Considerando a natureza do servi¢o, ndo havera parcelamento da solucgao.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a contratagdo, a Camara Municipal de Cachoeiro almeja alcangar os seguintes

resultados:

Economicidade

Previsibilidade Orcamentaria: Com um contrato bem definido, sera possivel prever e controlar
melhor os gastos com energia elétrica, evitando surpresas no or¢gamento.

Eficacia
Fornecimento Continuo de Energia: Garantir um fornecimento ininterrupto de energia elétrica,

essencial para o funcionamento das atividades legislativas e administrativas.

Atendimento Emergencial: Disponibilidade de suporte técnico 24 horas para resolver rapidamente
qualquer interrupcdo no fornecimento de energia.
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Eficiéncia
Manutencdo Preventiva e Corretiva: A realizacdo de manutencdo regular e preventiva das instalagdes
elétricas reduzira o risco de falhas e aumentara a vida util dos equipamentos.

Otimizagdo do Consumo de Energia: Implementagdo de praticas e tecnologias que promovam o uso
eficiente da energia, reduzindo desperdicios e melhorando a sustentabilidade.

Aproveitamento dos Recursos Humanos, Materiais e Financeiros

Capacitacdo de Pessoal: Treinamento dos funcionérios para lidar com emergéncias elétricas e

otimizar o uso dos recursos energéticos.

Melhoria da Infraestrutura: Investimentos na modernizacdo e manutencao da infraestrutura elétrica

para garantir seguranca e eficiéncia.

Impactos Ambientais Positivos

Redugdo da Pegada de Carbono: A eficiéncia energética contribuird para a reducao das emissdes de
gases de efeito estufa, alinhando-se com as politicas de sustentabilidade.

Sustentabilidade: A adogdo de praticas sustentaveis no consumo de energia elétrica promovera um

uso mais consciente dos recursos naturais.

Melhoria da Qualidade dos Servicos

Continuidade das Atividades: A garantia de fornecimento continuo de energia permitirad que as
atividades do Legislativo Municipal ocorram sem interrup¢des, melhorando a qualidade dos servicos
prestados a populagao.

Seguranca: A manutengdo adequada das instalagdes elétricas aumentara a seguranga dos servidores
e do patriménio publico.

10 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
10.1. Por ser tratar de aquisicdo de itens/servigos, sem complexidade, ndo ha

providéncias relevantes prévias a serem adotadas por esta Camara.

11 — CONTRATAGCOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
11.1. Considerando que apenas a concessionaria EDP ESPIRITO SANTO
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de Cachoeiro de Itapemirim

DISTRIBUICAO DE ENERGIA S.A., CNPJ n° 28.152.650/0001-71, no municipio de
Cachoeiro de ltapemirim-ES, pode fornecer o servico de fornecimento de energia

inexiste contratagdes correlatas do objeto deste Estudo Técnico.

12 — IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1. Nao ha impacto ambiental relevante advindo da presente contratagao.

13 — VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo
Técnico Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orgamentario para
subsidiar esta contratagcdo, declaramos que a melhor alternativa para solucionar a
demanda € aquisi¢ao de servigos de fornecimento de energia, nas dependéncias da
Casa de Leis, através de Inexigibilidade de licitagdo, artigo 74 da Lei 14.133/2021.

14- REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
Serao inseridas no Termo de Referéncia.

15. RESPONSAVEIS

Cid Alencar Fassarela

Diretor Geral
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MAPA DE RISCOS

Levantamento de Riscos da Contratac¢ao

1. Setor Requisitante: Diretoria Geral

2. Data: 02/12/2024.

3. Descricio do ambiente interno: Instalacdes do Legislativo Municipal: Inclui todo o

prédio e instalagdes onde ocorrem atividades legislativas e administrativas.

Equipamentos e Sistemas: Computadores, sistemas de Tl, iluminagado, ar-condicionado e
outros equipamentos essenciais para o funcionamento diario.

Pessoal: Servidores publicos e funcionarios que utilizam as instalagdes e equipamentos.

4. Descricdo do ambiente externo: Fornecimento de Energia: Infraestrutura de

distribuicdo de energia elétrica da EDP que atende ao Legislativo Municipal.

Condicbes Climaticas: Fatores como tempestades, ventos fortes e outros eventos
climaticos que podem afetar o fornecimento de energia.

Infraestrutura Urbana: Rede elétrica publica, vias de acesso e proximidade com outras
instalacGes criticas.

5. Situacio da contratacao atual, se houver: Houve esse tipo de contratacao para o

ano de 2024.

6. Lista de responsaveis pela mitigacdo dos riscos (contratante ou contratada):

Contratante:

a) Monitoramento do consumo de energia.
b) Manutencao preventiva das instalagdes internas.

c) Treinamento de pessoal para emergéncias elétricas.
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Contratada:
a) Fornecimento continuo de energia elétrica.
b) Manutencdo e reparo da infraestrutura de distribuicdo.

¢) Atendimento emergencial 24 horas.

7. Valor estimado e centro de custo:

R$ 172.500,00 (cento e setenta ¢ dois mil e quinhentos reais.

8. Objeto a ser contratado:

Prestacdo de servigos de fornecimento de energia elétrica para atender as necessidades

do Legislativo Municipal de Cachoeiro de Itapemirim

9. Riscos previamente mapeados:

Interrupcdo no Fornecimento de Energia: Falhas na rede elétrica que podem causar

paralisacdo das atividades.

Sobrecarga de Equipamentos: Excesso de consumo de energia que pode danificar
equipamentos.

Falhas na Manutencao: Problemas decorrentes de manuteng¢ado inadequada ou atrasada.

Eventos Climaticos: Tempestades e outros fendmenos naturais que podem interromper o
fornecimento de energia.

10. Descricao de riscos:

Interrupcédo no Fornecimento de Energia:

Descricdo: Falhas na rede elétrica que resultam na falta de energia.

Mitigacdo: Plano de contingéncia com geradores de emergéncia e suporte técnico da
EDP.

Sobrecarga de Equipamentos:
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Descricao: Consumo excessivo de energia que pode causar danos aos equipamentos.

Mitigacao: Monitoramento constante do consumo e manutengao preventiva.

Falhas na Manutencao:

Descricdo: Problemas devido a manutengdo inadequada ou atrasada das instalaces

elétricas.

Mitigacdo: Contratagdo de servicos de manutencdo regular e inspegdes periddicas.
Eventos Climaticos:

Descricdo: Tempestades e outros fendmenos naturais que podem afetar a rede elétrica.

Mitigacao: Reforco da infraestrutura elétrica e plano de resposta a emergéncias

climaticas.

11. Probabilidade e impacto dos riscos:

Risco mapeado Probabilidade (%): Impacto (Peso de 1 a 5)
Interrupcao no | Baixo a médio 3
Fornecimento de

Energia

Sobrecarga de | Médio 3

Equipamentos

Falhas na Manutencao

Médio 3

Eventos Climaticos Alto 4
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Tabela de Referéncia — Probabilidade:

Aspectos avaliativos: Frequéncia Referéncia (%): | Peso:

observada/esperada:

Evento pode ocorrer | Muito baixa Até 10% 1

apenas em circunstancias

excepcionais.

Evento pode ocorrer em | Baixa De 10% a 30% 2

algum momento.

Evento deve ocorrer em | Média De 30% a 50% 3

algum momento:

Evento provavelmente | Alta De 50% a 90% 4

ocorra na maioria das

circunstincias.

Evento esperado  que | Muita Alta Acima de 90% 5

ocorra na maioria das

circunstancias.

12. Acdes de mitigacao:

1. Interrupgao no Fornecimento de Energia

Mitigagao:

Plano de Contingéncia: Desenvolver e implementar um plano de contingéncia que inclua
a utilizacdo de geradores de emergéncia para garantir o fornecimento continuo de
energia durante interrupgoes.

Manutencdo Preventiva: Realizar manutencdo preventiva regular na infraestrutura elétrica

para identificar e corrigir possiveis falhas antes que causem interrupgdes.

Parceria com a EDP: Estabelecer uma comunicagéo eficaz e continua com a EDP para

garantir uma resposta rapida a qualquer interrupcao no fornecimento de energia.
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2. Sobrecarga de Equipamentos
Mitigacao:
Monitoramento de Consumo: Implementar sistemas de monitoramento de consumo de

energia para identificar e gerenciar picos de consumo que possam causar sobrecarga.

Manutencgdo Regular: Realizar manutencao regular dos equipamentos elétricos para
garantir que estejam funcionando dentro dos parametros de seguranca.

Treinamento de Pessoal: Treinar os funcionarios para reconhecer sinais de sobrecarga e
tomar medidas preventivas para evitar danos aos equipamentos.

3. Falhas na Manutencao

Mitigacao:

Contratagdo de Servicos Especializados: Contratar empresas especializadas em

manutencao elétrica para garantir que os servicos sejam realizados de acordo com as

normas técnicas e de segurancga.

Inspecgdes Periddicas: Realizar inspecdes periddicas das instalagdes elétricas para
identificar e corrigir problemas antes que se tornem criticos.

Documentagao e Registro: Manter registros detalhados de todas as atividades de
manutencdo realizadas para garantir a rastreabilidade e a conformidade com os padrdes

estabelecidos.
4. Eventos Climaticos
Mitigacao:

Reforco da Infraestrutura: Investir no reforco da infraestrutura elétrica para torna-la mais
resistente a eventos climéaticos adversos, como tempestades e ventos fortes.

Plano de Resposta a Emergéncias: Desenvolver um plano de resposta a emergéncias
climaticas que inclua procedimentos para restabelecer o fornecimento de energia o mais

rapido possivel.

Monitoramento Climatico: Utilizar sistemas de monitoramento climatico para prever

eventos adversos e tomar medidas preventivas antecipadamente.

Assinatura do responsavel pela elaboracio:
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de Servigo continuado de fornecimento de energia elétrica para atender as
demandas da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, nos exercicios de 2025 a 2029,

conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A estimativa anual do valor total da contratacdo é de R$ 172.500,00 (cento e setenta e dois
mil e quinhentos reais), perfazendo o valor total estimado por 05 (cinco) anos em R$

862.500,00 (oitocentos e sessenta e dois mil e quinhentos reais).

1.3. O prego médio foi obtido com base no histérico de valores médios do somatério das faturas
dos meses de janeiro a dezembro de 2023 e janeiro a novembro de 2024 multiplicado por 14

(quatorze) meses.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 60 (sessenta) meses, contados a partir de 02 de
janeiro de 2025, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sua interrupcdo compromete

a continuidade das atividades administrativas da unidade.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme

consta das informagdes basicas deste termo de referéncia.
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2.2. A contratagao visa garantir o fornecimento de Energia Elétrica para funcionamento regular
da Camara Municipal do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim, situado a Praca Jerbnymo
Monteiro, Centro — Cachoeiro de Itapemirim/ES, CEP: 29.300-170, atendido pela
concessionaria EDP ESPIRITO SANTO DISTRIBUICAO DE ENERGIA S.A., CNPJ n°
28.152.650/0001-71, com sede na Rua Florentino Faller — 80 — Enseada do Sua — Vitoria/ES —
29.050-310. O servigco tem carater essencial para manutencédo do funcionamento das diversas

atividades desenvolvidas na unidade, o que justifica a presente demanda.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solucdo para demandada requer:

3.1.1. Prestacao continua dos servigos de fornecimento de energia elétrica, com

cobranca mensal;

3.1.2. Suporte técnico e manutengao por parte da concessionaria em ocorréncias de
falta de energia elétrica ou anomalias no fornecimento, tais como queda de fase, oscilagdes,

entre outras;

3.1.3. Oferta de canais de atendimento ao cliente por parte da contratada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2. Nado havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.
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Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO SERVIGO
Condic¢des de execugao
5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugao do objeto: 02 de janeiro de 2025;

5.1.2. Trata-se de um servigo continuado de fornecimento de energia elétrica com
duragao de 60 (sessenta) meses;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sancodes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Administrativa

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios

pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).
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6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1l).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, VII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizacio para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
VI).
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6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara outro instrumento substituto para afericdo da

qualidade da prestagéo dos servigos;

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a

execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo fiscal
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico administrativo (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Art. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobrancga
oriunda do contratado com a comprovagado da prestacdo dos servicos a que se referem a

parcela a ser paga.

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).
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7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto

de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do

contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execugcao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao
atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. Afiscalizacido nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.6.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de

todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.7. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter

o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo
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a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo

encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servigos serao recebidos no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,

obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencgéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art.21, VIII, Decreto
n°® 11.246 de 2022).

7.8.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagcdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas

correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com valor exato

dimensionado pela fiscalizago.

7.8.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestéo.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao

do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
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7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado,

de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do

contrato.

Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores n&o

ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Para fins de liquidagcado, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emissao;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacgao da regularizacdo da situagdo, sem

onus a contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.17. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no a&mbito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagcado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
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7.21. Havendo a efetiva execugido do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagédo

aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e

contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O Fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade

de licitagao, com fundamento na hipotese do art. 74, da Lei n°® 14.133/2021 .

Exigéncias de habilitagao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de

sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geral da

Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de

contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio

majoritario.
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8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de
contratacio.

8.7. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF,

ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela

prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Seré&o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao

do recolhimento dessas contribuicdes.
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8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que

serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. A estimativa do valor anual total da contratagdo é de R$ R$ 172.500,00 (cento e setenta e
dois mil e quinhentos reais), perfazendo o valor total estimado por 05 (cinco) anos em R$

862.500,00 (oitocentos e sessenta e dois mil e quinhentos reais).

9.2. O preco médio foi obtido com base no histérico de valores médios do somatdrio das faturas
dos meses de janeiro a dezembro de 2023 e janeiro a novembro de 2024 multiplicado por 14

(quatorze) meses.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.3. A despesa resultante deste Procedimento ocorrera a conta da CMCI no exercicio de 2025,

com a seguinte Dotagdo Or¢camentaria:

Identificacdo da Despesa OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO - PJ; Dotacdo Orgamentaria
n°: 3.3.90.39.43.00;

10. DA EXPEDIGAO

10.1. Este termo de referéncia foi expedido na cidade de Cachoeiro de Itapemirim-ES em 02 de
dezembro de 2024.
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11. DA APROVAGAO

11.1 Aprovo este termo de referéncia ressaltando que todos os preceitos legais pertinentes

deverao ser obedecidos, em especial as diretrizes supracitadas.

Cid Alencar Fassarella de Souza.

Diretor Geral
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