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1. DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Orgéo: CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): DIRETORIA GERAL

Responsavel pela Demanda: Cid Alencar Fassarela de Matricula: 797
Souza

Telefone: (28 ) 3526-5610
E-mail: diretoria@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

1. Objeto: 01 (UMA) inscrigdo para o Workshop “CONDUTAS VEDADAS A GENTES PUBLICOS EM ANO
DE ELEICAO” ofertado pela empresa Instituto triade — Capacitacdo e Consultoria, no dia 17 de Maio de
2024, na cidade de Vitéria-ES.

2. Justificativa da necessidade da contratagao

A capacitagdo € essencial para garantir que o servidor esteja atualizado e
preparado para aplicar corretamente os principios € normas relacionados a Lei
Nacional n° 9.504/1997 (Lei das Eleicbes) e a Resolugdo do TSE n° 23.738/24.
Capacitando o agente publico municipal sobre as condutas vedadas durante o
periodo eleitoral relativo as elei¢coes de 2024.

3. Descrigoes e quantidades

DESCRICAO/ESPECIFICAGAO MARCA (SE UNIDADE DE QUANTIDADE
ltem APLICAVEL) MEDIDA

Inscricado no Workshop “CONDUTAS
VEDADAS A GENTES PUBLICOS EM
ANO DE ELEICAO” ofertado pela
1 empresa Instituto ~ triade = —| - SERVICO 01
Capacitagdo e Consultoria, no dia 17
de Maio de 2024, na cidade de
Vitéria-ES..
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Servidor: PABLO LORDES DIAS

4. Observagodes gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execucgao: até 30 dias / Execugao até 30 dias

4.2. Local: Auditério do Hotel Comfort Suites. Av. Saturnino de Brito, 1327 - Praia do Canto - Vitéria -
ES

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Diretoria Geral da Camara Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim-ES, Servidor Cid Alencar Fassarella de Souza.

4.4. Prazo para pagamento: Até 30 Dias

Cachoeiro de ltapemirim-ES

Responsavel pela Formalizacdo da Demanda

(Nome, matricula e assinatura)

Em conformidade com a legislacao que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para

analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.

OBSERVAGOES:

Este documento requer assinatura da Autoridade da Area Requisitante.

(Nome, matricula e assinatura)
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JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR PARA

ABERTURA DE PROCESSO DE PARTICIPACAO DOS SERVIDORES, NO WORKSHOP
“CONDUTAS VEDADAS A GENTES PUBLICOS EM ANO DE ELEIGAO” ofertado pela empresa
Instituto triade — Capacitagao e Consultoria, no dia 17 de Maio de 2024, na cidade de Vitéria-ES.

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a
Administracédo pelo art. 72, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, entende-se que a menor
complexidade do objeto enseja a prescindibilidade de estudo técnico preliminar.

Ainda assim, consigne-se que as informagdes necessarias e suficientes ao pleito,

capazes de maximizar o interesse publico, encontram-se nos artefatos documentais
que compdem a instrucdo processual.

Cid Alencar Fassarella de Souza
Diretor Geral da Camara Municipal de Cachoeiro

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Camara Processo Legislativo Transparéncia
www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/




Praca Jerdnimo Monteiro, 70, Centro

\AAAS
\/ v a
(Y2 7/ & |KY] Ca ma ra Cachoeiro de Itapemirim/ES
A | e e o CEP: 29300-170
\\'. ¥ w "I’ M unici pal Contato: +55 28 3526-5622

5 . . -mail: presidenciacmci hoeirodeitapemirim.es.leg.br
e de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitape es.leg.bl

MAPA DE RISCOS

Levantamento de Riscos da Contratagcao

1. Setor Requisitante: Diretoria Geral

2. Data: 25/03/2024.

3. Descrigao do ambiente interno: A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
necessita de servidores capacitados e atualizados com a Lei Nacional n® 9.504/1997
(Lei das Eleicbes) e a Resolugédo do TSE n° 23.738/24.

4. Descrigao do ambiente externo: A Camara deve estar preparada para lidar com
situagbes externas relacionadas com o ano eleitoral. A eleicdo de 2024 sera
fundamental para definir o rumo da politica publica em nosso municipio, afetando
diretamente a vida cotidiana da populacdo em areas como saude, educagao,

transporte e infraestrutura urbana.

5. Situacao da contratacao atual, se houver: Ndo houve esse tipo de contratagao

para o ano de 2024.

6. Lista de responsaveis pela mitigagao dos riscos (contratante ou contratada):
a) Atraso no inicio do da formalizagao do processo de compra (Requisitante);
b) Atraso na tramitagao (Setor de Compras).

c) Atraso na Execucgao do objeto da Autorizacdo de Fornecimento — AF (contratada)

7. Valor estimado e centro de custo:

R$ R$ 1.590,00 (Um mil e quinhentos e noventa reais)

8. Objeto a ser contratado:

01 (UMA) inscricdo para o WorkShop “CONDUTAS VEDADAS A GENTES
PUBLICOS EM ANO DE ELEICAO” ofertado pela empresa Instituto triade —
Capacitacdo e Consultoria, no dia 17 de Maio de 2024, na cidade de Vitoria-ES.
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Servidor: PABLO LORDES DIAS.

9. Riscos previamente mapeados:

Atraso no inicio do da formalizacdo do processo de compra, atraso na tramitacao.

10. Descricao de riscos:
a) Atraso no inicio do da formalizagao do processo de compra (Requisitante);
b) Atraso na tramitacao (Setor de Compras).

c) Atraso na Execugao do objeto da Autorizagdo de Fornecimento — AF (contratada)

11. Probabilidade e impacto dos riscos:

Risco mapeado Probabilidade (%): | Impacto (Peso de 1 a 5)

Atraso no inicio do da

formalizagéo do processo de | Muito baixa - Até 10% 1
compra
Atraso na tramitacao Muito baixa - Até 10% 1

Atraso na Execucéao do

objeto da Autorizagéo de 1

. At 100
Fornecimento Muito baixa - Até 10%

Tabela de Referéncia — Probabilidade:

Aspectos avaliativos: Frequéncia Referéncia | Peso:

observadal/esperada: | (%):

Evento pode ocorrer
apenas em circunstancias Muito baixa Até 10% 1

excepcionais.
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Evento pode ocorrer em _ De 10% a
Baixa 2
algum momento. 30%
Evento deve ocorrer em De 30% a
Média 3
algum momento: 50%
Evento provavelmente
De 50% a
ocorra na maioria das Alta 4
. o 90%
circunstancias.
Evento esperado que .
Acima de
ocorra na maioria das Muita Alta 5
. o 90%
circunstancias.

12. Agoes de mitigagao:

- Processo de contratacao iniciado a partir da descoberta do problema;

- Exigir celeridade na fase de tramitagdo do processo;

- Requerer a Contratada a disponibilizacdo de mao de obra necessaria, bem como a

disponibilidade de suporte material a execug¢ao do objeto, em tempo compativel com

as caracteristicas técnicas deste.

Assinatura do responsavel pela elaboragao:
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TERMO DE REFERENCIA
INEXIGIBILIDADE - Art. 74, lll, f da Lei n° 14.133/2021

1 — DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Inscricdo de servidor no Workshop “CONDUTAS VEDADAS A GENTES
PUBLICOS EM ANO DE ELEICAO” ofertado pela empresa Instituto triade —
Capacitacéo e Consultoria, no dia 17 de Maio de 2024, na cidade de Vitoria-ES.

Ramo de Atividade predominante da contratagao: 8599-6/04 - Treinamento em
desenvolvimento profissional e gerencial.

Quantitativos estimados:

ITEM DESCRIGAO UN QNT

Inscricdo no Workshop “CONDUTAS VEDADAS A AGENTES
PUBLICOS EM ANO DE ELEICAO” ofertado pela empresa
Instituto triade — Capacitagdo e Consultoria, no dia 17 de Maio de SERVICO 01
2024, na cidade de Vitoria-ES..

Servidor: PABLO LORDES DIAS

01

2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.3. Justificativa da contratagdo: A Camara deve estar preparada para lidar com
situagcoes externas relacionadas com o ano eleitoral. A eleicdo de 2024 sera
fundamental para definir o rumo da politica publica em nosso municipio, afetando
diretamente a vida cotidiana da populacdo em areas como saude, educacao, transporte
e infraestrutura urbana. A capacitagcao € essencial para garantir que o servidor esteja
atualizado e preparado para aplicar corretamente os principios e normas relacionados
a Lei Nacional n°® 9.504/1997 (Lei das Elei¢cdes) e a Resolugao do TSE n° 23.738/24.
Capacitando o agente publico municipal sobre as condutas vedadas durante o periodo
eleitoral relativo as eleigbes de 2024.

2.4. Enquadramento da contratagao:

A contratagdo Inexigibilidade, nos termos do Art. 74 Inciso lll, f - da Lei
14.133/2021., e nas demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.
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3 - DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. O Work Shop oferece a oportunidade do servidor adquirir conhecimento detalhado
sobre as condutas vedadas durante o periodo eleitoral. Isso inclui entender quais agbes
sdo proibidas para evitar o uso indevido da maquina publica em beneficio de
candidatos ou partidos.

3.2. Os agentes publicos devem agir de forma imparcial e ndo favorecer nenhum
candidato ou grupo politico. O Workshop ajuda a conscientizar os servidores sobre
como manter a neutralidade e evitar praticas que possam comprometer a lisura das
eleicoes.

4 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O valor aceito para contratagao devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de notas fiscais;

4.2. Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como transporte,
tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas
com o(s) objeto(s) da contratagao;

5 - EXECUGAO DO OBJETO

51. O prazo de entrega do servico sera definido nos ternos da Ordem de
Fornecimento, emitidos apés a formalizag&o da contratagao;

5.2. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

7 - PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento a Camara Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim de NOTA FISCAL, em até 30 dias.

7.2 — O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL sera feito por Ordem Bancaria;
7.3 — Para a efetivagdo do pagamento a empresa devera manter as condi¢cdes

8 — SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, por Inexigibilidade, nos termos do Art. 74 Inciso lll, f da
Lei 14.133/2021.

9 — ESTIMATIVA DO PRECO

9.1. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e
total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos
que incidam direta ou indiretamente na execucédo do OBJETO.
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25 de margo de ™

10 - ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento da Cémara Municipal de Cachoeiro de

ltapemirim, mediante a seguinte dotacdo: 3.3.90.39.40 - SERVICO DE SELECAO E
TREINAMENTO.

Ha anexos no pedido: Nao

Cachoeiro de Itapemirim, 03 de maio de 2024.
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