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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Géneros Alimenticios, Materiais de Limpeza e Produtos de Higienizacdo | Exercicio 2026

2026

Setor de Almoxarifado / Chefia de Gabinete

Fatima Perim Turini Pertele — Chefe de Gabinete

Cachoeiro de Itapemirim/ES, 06 de Mar¢ode 2026

1. DESCRICAO DO OBJETO:

Contratagao de empresa especializada para o fornecimento de material de consumo — Géneros
Alimenticios, Materiais de Limpeza e Produtos de Higienizagdo — para reposi¢do do estoque e
atendimento da demanda da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

2. IDENTIFICAGCAO DA NECESSIDADE / DEMANDA

A necessidade de aquisicdao dos géneros alimenticios, materiais de limpeza e produtos de
higienizacdo decorre da demanda continua e regular das atividades administrativas e
operacionais da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, que requerem a disponibilidade
permanente desses insumos para o pleno funcionamento dos setores.

A demanda foi apurada com base no consumo histdrico dos ultimos 12 (doze) meses, levantado
junto ao Setor de Almoxarifado, considerando:

* Estoque atual disponivel no almoxarifado;
* Consumo médio mensal apurado no exercicio de 2025;

* Projecdo de consumo para o exercicio de 2026;
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Necessidade de reposi¢cdao minima do estoque para garantir a continuidade dos trabalhos
legislativos e administrativos;

* Demanda especifica relacionada a higiene, limpeza e manutencdo das condi¢des
sanitarias das dependéncias da Casa Legislativa.

A auséncia de estoque desses materiais comprometeria diretamente a higiene e a limpeza das
instalagdes, o fornecimento de agua mineral aos servidores e visitantes, e as condi¢des
sanitarias minimas necessarias ao funcionamento da Camara Municipal, impactando
negativamente no cumprimento das atribuicdes constitucionais e legais do Poder Legislativo
Municipal.

3. RESULTADO PRETENDIDO

Garantir o abastecimento continuo e regular do estoque de géneros alimenticios, materiais de
limpeza e produtos de higienizacdo da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim,
assegurando:

* A continuidade das atividades legislativas e administrativas;

* A manutencdo das condi¢cbes adequadas de higiene e limpeza das dependéncias da
Casa;

* A economicidade e eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos, por meio de processo
licitatorio competitivo;

* A conformidade com os principios da Administragdao Publica insculpidos no art. 37 da
Constituicdo Federal e na Lei n2 14.133/2021.

4. Previsao de data, locais, e horarios para entrega:

Os itens deverdo ser entregues na Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, Praca
Jeronimo Monteiro n? 70, Centro, Cep: 29.302-170.

Os produtos serdo solicitados através de AF (Autorizacdo de Fornecimento) devidamente
assinada pelo responsavel nomeado da Camara Municipal e devem ser entregues no horario
das 7 h as 17 h, ou conforme estipulado na AF.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Orgdo: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
Setor Requisitante: Almoxarifado
Processo Administrativo n2: 5.158/2026

1. DO OBIJETIVO

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por finalidade analisar a viabilidade e a
pertinéncia da aquisicdo de itens destinados a recomposicdo do estoque e ao suprimento conti-
nuo das necessidades operacionais da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim. A contra-
tacdo pretendida visa assegurar condi¢cdes adequadas de funcionamento administrativo, higieni-
zacdo das dependéncias e bem-estar de servidores, vereadores e visitantes, em conformidade

com os principios da eficiéncia, economicidade e planejamento previstos na Lei n2 14.133/2021.

2 — DESCRICAO DA NECESSIDADE

A necessidade de aquisicdo decorre da demanda continua e regular das atividades administrati-
vas e legislativas da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, identificada pelo Setor de
Almoxarifado com base no consumo histérico dos ultimos 12 (doze) meses e na projecdo de

consumo para o exercicio de 2026.

Ha demanda pelo atendimento dos vereadores, servidores e convidados durante a realizacdo
das sessdes ordindrias e extraordinarias da Casa Legislativa, garantindo condi¢gdes minimas de

conforto e hospitalidade no decorrer dos trabalhos legislativos.

Ha ainda a necessidade de manutengdo das condi¢es sanitarias adequadas em todas as depen-
déncias da Camara Municipal, preservando a salde e o bem-estar de servidores, vereadores e

visitantes, bem como atendendo as normas sanitarias vigentes.
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A auséncia ou insuficiéncia desses insumos comprometeria diretamente o regular funcionamen-
to das sessoes legislativas e as condicdes minimas de higiene e limpeza das instala¢des, impac-

tando negativamente o cumprimento das atribui¢des institucionais do Poder Legislativo Munici-

pal.

3. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Consta na previsdo do Plano de Contrata¢cGes Anual (PCA) da Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim para o exercicio de 2025.

e ID PCA PNCP: 31723265000141-0-000001 / 2026;

¢ Data de publicacdo no PNCP: 23 de Janerio de 2026;

¢ Exercicio: 2026

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Legislagdo de base

a) Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, que regulamenta licita¢cdes e contratos administrativos;

b) Portaria n2 215 / 2024, regulamenta a lei n® 14.133 / 21, que dispde sobre licitacbes e contra-

tos administrativos, no poder legislativo do municipio de Cachoeiro de Itapemirim - ES.

Requisitos gerais
O objeto desta contratacdo ndo se enquadra na definicdo de bem de luxo, conforme os parame-

tros estabelecidos pela administragao publica.

O material objeto devera ser de primeiro uso, da linha normal de producdo, sendo aplicadas to-

das as normas e exigéncias da Lei n2 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

A contratacdo pretendida caracteriza-se como fornecimento de bens de consumo para atendi-
mento de necessidade publica permanente, visando assegurar o abastecimento continuo dos

setores administrativos, operacionais e de tecnologia da informacao.
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O fornecimento serd realizado de forma parcelada, sob demanda, conforme a necessidade do
6rgdo. Esta estratégia visa a otimizacdo da gestdo de estoque, a reducao de gastos com espaco
fisico para armazenamento e a mitigacao de perdas de materiais, além de racionalizar o fluxo

processual de pagamentos.
A contratacao nao envolve a disponibilizacdao de mao de obra em regime de dedicacao exclusiva.

O ajuste terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da emissdo da primeira autorizacdo
de fornecimento ou assinatura do instrumento equivalente, podendo ser prorrogado conforme

os artigos 106 e 107 da Lei n2 14.133/20221, caso seja identificada a necessidade.

Justifica-se a prorrogacgdo pela necessidade de garantir a continuidade
e estabilidade do fornecimento, sob demanda, otimizando a gestdo
dos recursos publicos. A natureza continua e repetitiva do servigo, ali-
ada a complexidade da logistica envolvida na prestagdo do servigo,
como a necessidade de fornecimento regular de insumos e a gestao
de contratos, exigem um planejamento de longo prazo para assegurar

a eficiéncia e a economicidade da contratagao.

Pelo exposto, verifica-se que a contrata¢do plurianual possibilita a ob-
tencdo de melhores condigGes comerciais, como a redugao de custos
unitarios e a garantia de um servico de qualidade por um periodo
mais longo, além de simplificar os procedimentos licitatérios e contra-

tuais.

As diretrizes detalhadas sobre os prazos e a vigéncia serdo formalizadas no instrumento contra-

tual.

Considerando que a presente demanda envolve a entrega de materiais de natureza comum e
baixa complexidade técnica, ndo serad exigida a prestacdo de garantia de execugao prevista no
artigo 96 da Lei n® 14.133/2021. Entende-se que 0s riscos operacionais sdo minimos e ndo justi-

ficam o 6nus financeiro da garantia para este objeto.
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Como critério de habilitagao técnica, a licitante vencedora devera apresentar atestado de capa-
cidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a apti-
d3o para o fornecimento de bens com caracteristicas e quantidades compativeis com os itens

requisitados.

A confirmacdo de que os produtos atendem plenamente aos requisitos de qualidade e funcio-
nalidade é etapa obrigatéria e condicdo essencial para a declaracdo da proposta mais vantajosa

para o orgao.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO

A estimativa das quantidades para esta contratacdo foi definida com base no histérico de movi-
mentacao de materiais registrado pelo Setor de Almoxarifado e na proje¢ao de consumo para o
exercicio de 2026. Para o calculo, utilizou-se a média de consumo mensal multiplicada pelo peri-
odo de 12 (doze) meses, acrescida de uma margem de seguranga de 10% para fazer frente a im-
previstos operacionais e ao crescimento das atividades institucionais, subtraindo-se o saldo atu-
al em estoque para definicdo do quantitativo final de aquisi¢cdo. A planilha de controle de esto-

que encontra-se acostada aos autos.

No que se refere aos géneros alimenticios, a estimativa considerou a frequéncia e o volume de
pessoas atendidas durante as sessdes legislativas. A Cdmara Municipal de Cachoeiro de Itapemi-
rim é composta por 19 (dezenove) vereadores e realiza, regularmente, sessdes ordinarias todas
as tercas-feiras do més, sessdes na primeira segunda-feira de cada més, além de sessdes extra-
ordindrias de homenagem e recepcao de autoridades nos gabinetes ao longo do ano. A presen-
ca de convidados, autoridades e visitantes nessas ocasidoes amplia a demanda de atendimento,

tornando necessario o dimensionamento adequado do quantitativo a ser adquirido.

Quanto aos materiais de limpeza e produtos de higienizacdo, o dimensionamento levou em con-
sideracdo a area total construida do edificio sede da Camara Municipal, de 2.222,17 m?, distri-

buida entre areas internas de piso frio (864,44 m?), banheiros (44,17 m?), areas com espacos li-
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vres como hall e saldo (227,36 m?), pisos pavimentados externos (1.026,20 m?) e fachadas envi-
dracadas (60,00 m?2), conforme levantamento realizado no processo de contrata¢do de servicos
terceirizados de limpeza do exercicio anterior Pregdo Eletronico N2 90006/2025, Processo N2
20.965 /2025. A extensdo e a diversidade dos ambientes justificam o volume de materiais requi-
sitados, necessarios para manter as condicOes sanitarias adequadas em todas as dependéncias

da Casa.

Os documentos de suporte, incluindo a planilha de controle de estoque e o quadro de consoli-

dacdo das areas, encontram-se acostados aos autos.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Considerando a especificidade e a natureza essencial dos itens requisitados, verificou-se que
ndo subsistem no mercado opgbes que possam substituir, com vantagem para a Administragao,

a aquisicdo direta dos bens listados.

A demanda caracteriza-se pela necessidade de reposi¢do de itens materiais tangiveis e especifi-
cos, cujas propriedades e funcionalidades sdo padronizadas e indispensaveis ao cotidiano insti-
tucional. Qualquer solugdo alternativa que ndo a aquisicdo definitiva dos bens acarretaria riscos
operacionais elevados, potenciais gargalos logisticos e custos que superariam os beneficios pre-

tendidos.

No que tange ao fornecimento de dgua para atendimento dos vereadores, servidores e convida-

dos durante as sessGes legislativas, foram analisadas as seguintes alternativas:

 Agua filtrada ou tratada: descartada por n3o oferecer as garantias sanitarias e de quali-
dade exigidas para o atendimento institucional, uma vez que sua procedéncia e compo-
sicdo ndo sdo certificadas por 6rgao competente, ao contrdrio da agua mineral, que é

submetida a controle e andlise periddica conforme a legislacdo vigente.

. “Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”
Portal da Camara Processo Legislativo Transparéncia
www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

fls. 19



Praga Jerénimo Monteiro, 70, Centro

WAAAS
v/ v a
Y| // % |KY] Ca mara Cachoeiro de Itapemirim/ES

CEP: 29300-170

o oo (] °
NA\¥ “ /A4 M Uunici pal Contato: +55 28 3526-5622

A\ ED v /4 de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

+ Agua mineral em embalagens de grande volume (galdes): descartada por demandar in-
fraestrutura adicional de bebedouros e dispensers, além de apresentar maior risco de
contaminagdo por manuseio frequente, o que compromete a higiene e a praticidade no
atendimento durante as sessdes.

+ Agua mineral em garrafas individuais de 510ml: adotada como solucdo mais adequada,
pois garante praticidade no manuseio, higiene individual, rastreabilidade de origem e
gualidade certificada, sendo a apresentacdo mais usual e reconhecida para atendimento

em ambientes institucionais e legislativos.

Quanto a op¢do por adquirir agua mineral tanto com gas quanto sem gas, justifica-se pela diver-
sidade de preferéncias dos vereadores e convidados presentes nas sessdes. O fornecimento ex-
clusivo de uma das versodes poderia ndo atender adequadamente a todos os presentes, compro-
metendo a qualidade do atendimento institucional. A ado¢ao das duas apresentacdes, portanto,
representa a solucdo mais completa, inclusiva e alinhada ao padrdo de hospitalidade esperado

em uma Casa Legislativa.

7. DA ESTIMATIVA DE QUANTITATIVO E DO VALOR DA CONTRATAGCAO

Os quantitativos estimados para a presente contratacdo foram apurados conforme metodologia
descrita no item 5 deste Estudo Técnico Preliminar, com aplicacao de ajustes de arredondamen-
to compativeis com os padrdes de embalagem e acondicionamento dos itens, de modo a ade-

guar as quantidades as unidades comercializadas no mercado.

Géneros Alimenticios

Unidade de
Item Descri¢ao do Objeto . CatMat Quant.
¢ ] Medida
01 |Agua mineral 510ml com gas unid. 445479 1.380
02 |Agua mineral 510ml sem gés unid. 445484 1.380
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- . Unidade de
Item Descricdo do Objeto Medida CatMat Quant.
Valor Total:
Materiais de Limpeza e Produtos de Higienizagao
i . Unidade de
Item Descri¢cao do Objeto Medida CatMat Quant.

01 |Desinfetante Litro 396196 252

02 |Esponja dupla face un 481020 80

03 |Guardanapo de papel Pacote 338359 25
30x32cm

04 |Limpa aluminio un 405153 5
Odorizador para ambientes

05 (400 mi) un 457804 45

06 |Rodo metal un 438555 2

07 |Sabdo de coco un 254879 5

08 |[Saco de chao alvejado un 449786 25

09 |Saco plastico de lixo 200lts pct 418433 17

10 Toalha de papel — pct ¢/ 100 un 412918 330
folhas

11 |Vassoura piagava un 288895 15

Em observancia ao disposto na Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 65, de 7 de julho de 2021,

gue estabelece os procedimentos para a realizacdo de pesquisa de precos nas contratacoes de
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bens e servicos no ambito da Administracdo Publica, foram realizadas consultas junto ao siste-

ma Compras.gov.br e junto a fornecedores do ramo, abrangendo a totalidade dos itens objeto

desta contratacdo, com vistas a obtencdo de estimativa prévia de valor compativel com os prati-

cados pelo mercado.

A estimativa global obtida para a futura contratac¢ado foi consolidada no quadro abaixo:

Quadro Consolidado — Estimativa Toatal da Contratagao

Lote Descri¢ao Valor Estimado (RS)
01 Géneros Alimenticios RS 4.231,60
02 Materiais de Limpeza e Produtos de Higienizacao RS 13.254,17

VALOR TOTAL ESTIMADO

RS 17.485,77

O valor total estimado para a contratacdo é de RS 17.485,77 (dezessete mil, quatrocentos e oitenta

e cinco reais e setenta e sete centavos), obtido a partir das pesquisas de precos realizadas no siste-

ma oficial.

Os Relatdrios de Pesquisa de Precos emitidos pelo sistema Compras.gov.br, bem como os orga-

mentos obtidos junto aos fornecedores consultados, serdo juntados aos autos como anexo, para

fins de comprovacao da metodologia adotada e instrucdo do processo administrativo.

8. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucdo proposta consiste na aquisicido de materiais de consumo destinados ao atendimento

das necessidades operacionais da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, contemplan-

do géneros alimenticios para uso nas sessdes legislativas e materiais de limpeza e higienizacao

para manutencdo das dependéncias da Casa.
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Trata-se de contratagdo essencial para garantir o adequado funcionamento das atividades legis-
lativas e administrativas do 6rgao, assegurando condi¢bes apropriadas de atendimento aos ve-
readores, servidores e visitantes, bem como a conservagdo sanitaria de todos os ambientes ins-

titucionais.

A aquisicao serd realizada por meio do fornecimento de itens devidamente especificados, con-
forme os padrdes estabelecidos no Catdlogo de Materiais do Governo Federal — CATMAT, ob-

servando critérios de qualidade, compatibilidade e adequacdo ao uso institucional.
A solucdo como um todo busca:

* assegurar o abastecimento continuo dos setores responsaveis pela manutenc¢ao e pelo
atendimento institucional;

» garantir condi¢Oes adequadas de higiene e conservacdo de todos os ambientes da Cama-
ra Municipal;

* prover o suprimento necessario ao atendimento dos vereadores, servidores e convida-
dos durante as sessdes ordinarias, extraordindrias e demais atividades legislativas;

* promover a reposicao periddica e planejada dos materiais indispensaveis a execugao das
atividades publicas, com observancia aos principios da economicidade e da eficiéncia na

aplicacdo dos recursos publicos.

Caracterizacao da contratacao

Considerando a urgéncia da contratagdo, bem como o valor estimado e a relevancia institucio-
nal do objeto para o desenvolvimento das atividades legislativas, sugere-se a utilizacdo da con-
tratacdo direta por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021,
por se tratar de contratacdo de pequeno valor e com solucdo tecnicamente viadvel, que pode ser
executada de forma direta e pontual.

A composicdo do preco final do objeto deverd incluir todas as despesas necessdrias a entrega

do servigo, tais como:
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* Impostos, taxas e encargos legais;

* Custos com transporte, logistica, recebimento e entrega de arquivos ou midias fisicas

(caso aplicavel);
* Seguro dos equipamentos e integridade dos dados, se necessario.

Exigéncias de habilitacdo

As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista deverdao ser as usualmente pre-
vistas na legislacdo vigente, aplicdveis a generalidade dos objetos similares, respeitando os prin-
cipios da proporcionalidade e da isonomia.

Da Subcontratacao

Considerando a natureza da contratacao e o escopo técnico apresentado, conclui-se que todas
as etapas do servico podem ser executadas por um mesmo profissional ou empresa, sendo des-
necessaria a subcontratagdo de terceiros. No entanto, caso ocorra, devera ser autorizada ex-

pressamente pela Administragdo, nos termos previstos no edital e na legislacdo vigente.

Dispensa de Parecer Juridico

Nos termos do art. 8, § 12, inciso | da Portaria 2014/24 que regulamenta a lei 14133/21 neste

Poder Legislativo....“¢ dispensdvel a andlise juridica da Procuradoria Legislativa desta Casa”.

I — processos cujos objetos sdo entregues/prestados de forma imediata e inte-
gral, através de Unica autorizagdo de fornecimento/execucdo, sem assunc¢do de

obrigacOes futuras que necessitem de firmamento de contrato;

Tal dispensa encontra respaldo também no art. 95 da Lei n2 14.133/2021, que estabelece que o

instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas hipéteses de:
| — dispensa de licitagdo em razao de valor;

Il — compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos
quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia téc-

nica, independentemente de seu valor.
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Nesses casos, a Administracdo podera substituir o contrato por outro instrumento habil, como
autorizacdo de fornecimento, nota de empenho, carta-contrato ou ordem de execucao de servi-

¢o, conforme previsto no caput do art. 95.

Assim, considerando que a presente contratacdo serd formalizada por meio de Autorizacdo de
Fornecimento (AF), e que se trata de aquisicdo de bens de pequeno valor enquadrada como dis-
pensa de licitacdo, ndo se faz necessaria a emissao de parecer juridico prévio, conforme expres-

samente autorizado pela legislagao vigente.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

O parcelamento foi adotado nesta contratagdao em razao da natureza diversificada dos materiais
a serem adquiridos, os quais pertencem a segmentos distintos de fornecimento, compreenden-
do géneros alimenticios e materiais de limpeza e higienizacdo. A divisdo em lotes especificos
permite ampliar a competitividade do certame, possibilitando a participacdo de fornecedores
especializados em cada categoria sem a exigéncia de atendimento a totalidade do objeto.

O parcelamento contribui ainda para a obtencdo de propostas mais vantajosas para a Adminis-
tracdo, reduzindo o risco de concentracdao de mercado e favorecendo a economicidade na apli-

cacdo dos recursos publicos, em conformidade com o art. 40, V, da Lei n2 14.133/2021.

Considerando que o objeto é plenamente divisivel e que a separagao em lotes ndo compromete
a execucdo contratual nem acarreta perda relevante de economia de escala, conclui-se que a
contratacdo parcelada representa a solucdo mais eficiente e adequada para o atendimento das

necessidades institucionais da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim

9 — DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Continuidade do servico de higiene em todas as dependéncias da Camara.

* Eficiéncia no consumo, evitando desperdicios com o uso de papel interfolhado.
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de Cachoeiro de Itapemirim

* Valorizagao do ambiente institucional, garantindo bem-estar de servidores, vereadores e

visitantes.

* Sustentabilidade, ao priorizar fornecedores que utilizem fibras naturais certificadaA pre-
sente contratacdo foi planejada para atender necessidade publica relacionada ao ade-
quado funcionamento das atividades administrativas e operacionais da Camara Munici-
pal, assegurando o suprimento continuo de materiais essenciais ao desempenho institu-
cional. Nesse contexto, este Estudo Técnico Preliminar apresenta os resultados pretendi-
dos com a solugdo, especialmente em termos de economicidade e de melhor aproveita-

mento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Com a aquisicdo dos materiais de consumo, itens de higiene e limpeza e suprimentos de infor-
matica, espera-se garantir a continuidade das rotinas administrativas, evitando interrupgdes de-
correntes da falta de insumos basicos e promovendo melhores condi¢des de trabalho aos servi-
dores e colaboradores. A contratacdo permitird maior eficiéncia na execugdo das atividades in-
ternas, com racionaliza¢cdo do uso de materiais e reposi¢cdo programada, reduzindo desperdicios

e gastos emergenciais.

Além disso, a realizacdo de pesquisa de precos conforme a Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n@
65/2021 e o parcelamento do objeto em lotes especificos contribuem diretamente para a am-
pliacdo da competitividade e para a obtencdo de propostas mais vantajosas, resultando em mai-

or economicidade e melhor aplicacdo dos recursos publicos.

Pretende-se ainda aprimorar o planejamento de compras e a gestdo de estoques, proporcionan-
do maior controle sobre o consumo institucional, melhor aproveitamento dos recursos financei-
ros disponiveis e maior eficiéncia na alocacdo de recursos humanos, uma vez que a disponibili-

dade dos materiais reduz a necessidade de a¢Ges corretivas ou aquisicoes urgentes.

Dessa forma, os beneficios diretos esperados com a contratacdo consistem na melhoria da efi-

ciéncia administrativa, na reducdo de custos operacionais, no atendimento adequado das de-
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mandas internas e na promogao de condig¢des institucionais compativeis com o interesse publi-

co, assegurando eficdcia e continuidade na prestacao das atividades da Administracao.

10 — PROVIDENCIAS PREVIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO:

Para que a contratacdo seja executada de forma adequada, a Administracao devera adotar algu-

mas providéncias antes do inicio do fornecimento.

* Verificar a estrutura disponivel para recebimento e armazenamento dos itens, garantin-

do local apropriado para guarda e conservacao;

* Designar os servidores responsaveis pela gestao e fiscalizacdo do contrato, que acompa-
nhardo as entregas, conferirdo a conformidade dos produtos com as especificagdes e re-

gistrarao eventuais ocorréncias;

11 — CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
A presente contratacdo é independente, portanto ndo existe contratagdes correlatas ou interde-

pedentes.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Com vistas a reducdo dos impactos ambientais decorrentes desta contratagdo, poderao ser ado-
tadas medidas compativeis com a natureza do objeto, observando-se os critérios de sustentabi-
lidade aplicaveis as contrata¢des publicas, em conformidade com o art. 11, IV, da Lei n?

14.133/2021.

Sempre que possivel, serdo priorizados produtos com menor volume de embalagem, materiais
reciclaveis ou reutilizaveis e itens com maior durabilidade, com vistas a reducdo da geracao de

residuos sdélidos e ao uso racional dos insumos publicos.
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Quanto aos géneros alimenticios, destaca-se que as embalagens individuais de agua mineral de

510ml, embora gerem residuos plasticos, representam a solugdo mais higiénica e segura para o

atendimento institucional. Recomenda-se, nesse sentido, que as embalagens descartadas sejam
destinadas a pontos de coleta seletiva ou cooperativas de reciclagem, sempre que disponiveis

no municipio.

No que se refere aos materiais de limpeza e produtos de higienizacao, sera exigido o forneci-
mento de itens regularizados perante os drgaos sanitarios competentes, devendo seu armaze-
namento e utilizacdo ocorrer de forma adequada, evitando desperdicios e o descarte irregular
de substancias quimicas, em observancia a Politica Nacional de Residuos Sélidos — Lei n?

12.305/2010.

13 — VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

Conforme demonstrado neste Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo é viavel, pois atende a
necessidade continua da Camara Municipal quanto ao fornecimento de materiais indispensaveis
as atividades administrativas. Os bens a serem adquiridos sdao comuns, amplamente disponiveis
no mercado e possuem especificagdes padronizadas, o que favorece a competitividade. Assim,
conclui-se pela viabilidade técnica e econdmica da contratagao, recomendando-se o prossegui-
mento do processo. Conforme demonstrado ao longo deste Estudo Técnico Preliminar, a contra-

tacdo é plenamente vidvel sob os aspectos técnico, operacional e econémico.

Os itens a serem adquiridos — géneros alimenticios e materiais de limpeza e higienizacdo — sao
bens de consumo comuns, amplamente disponiveis no mercado fornecedor, com especificacdes

padronizadas e registradas no Catalogo de Materiais do Governo Federal — CATMAT.

Diante do exposto, conclui-se pela viabilidade técnica e econ6mica da presente contratacao, re-
comendando-se o prosseguimento do processo administrativo com vistas a realizacdo do com-

petente procedimento licitatério, nos termos da Lei n2 14.133/2021.
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Cachoeiro de Itapemirim, 10 de Marcgo de 2026.

Assinado de forma digital por

Mateus Rebonato wateus Rebonato
Santos:-Avo.vaayyy  Santosiaevam

Dados: r-yiranyeian . -ortest

MATEUS REBONATO SANTOS
Analista prévio de aquisicdes e contratacdes
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12/12/2024 - 12/12/2025

CODIGO ITEM UNIDADE | SAIDA ccgnNEleL?no %?«;{Eﬁg ?E’;'.}%%Eg COMPRAR? | QTDE | NAT
MENSAL
236161 |Acucar cristal pct 5kg un 82 6,83 82 108 NAO ALM
235926 |Adogante liquido 100ml un 5 0,42 5 25 NAO ALM
237743 |Agua mineral 510ml com gas un 2739 228,25 2739 1486 SIM 1253 ALM
237744 |Agua mineral 510ml sem gas un 1791 149,25 1791 537 SIM 1254 ALM
235928 |Agua sanitéria 1L un 177 14,75 177 564 NAO HIG
235781  |Alcool etilico em gel 500ml un 238 19,83 238 514 NAO HIG
236034 |Alcool etilico liquido 70% un 23 1,92 23 189 NAO HIG
234895 [Balde pléstico com alca un 2 0,17 2 7 NAO HIG
235203 |[Cera liquida un 54 4,50 54 591 NAO HIG
236158 |Coador p/ café em tecido un 6 0,50 6 12 NAO COP
236160 [Copo descartavel 200ml pct ¢/ 100 510 42,50 510 972 NAO COP
234616  |Copo descartavel 50ml pacote 36 3,00 36 66 NAO COP
235915 |Desinfetante 2lts un 475 39,58 475 362 SIM 113 HIG
236026 Detergente neutro 500ml un 158 13,17 158 199 NAO HIG
235931 |Esponja de ago pct c/8 3 0,25 3 27 NAO HIG
234617 |Esponja de ago (pct ¢/ 8un) pacote 5 0,42 5 64 NAO HIG
237746 |Esponja dupla face un 71 5,92 71 SIM 71 HIG
235081 |Faca para cortes un 0 0,00 0 7 NAO COP
234220 |Flanela para limpeza un 7 0,58 7 55 NAO HIG
234228  |Fosforo pct c/10 pacote 0 0,00 0 29 NAO COP
235877 |Garrafa de 4gua 2lts un 1 0,08 1 9 NAO ALM
236078 |Garrafa Térmica 1L preta un 9 0,75 9 28 NAO COP
236079 |Garrafa Térmica 1IL colorida un 1 0,08 1 10 NAO COP
237742  |Guardanapo de papel 30x32 un 31 2,58 31 615 NAO COP
236156 |Guardanapo de papel 30x32cm un 219 18,25 219 197 SIM 22 HIG
236033 |Limpa vidros — frasco un 60 5,00 60 626 NAO HIG
236175  |Lixeira un 2 0,17 2 18 NAO HIG
235212  |Lixeira p/ armazenamento lixo 30lts un 7 0,58 7 9 NAO HIG
235919  |Luvas latex G un 20 1,67 20 24 NAO HIG
235918  |Luvas latex M un 3 0,25 3 58 NAO HIG
236032  [MOP giratério com rodinhas un 2 0,17 2 4 NAO HIG
233910  [Multi uso 500ml un 134 11,17 134 472 NAO HIG
235914 |Odorizador para ambientes un 40 3,33 40 0 SIM 40 HIG
236031 |P4 coletora p/ lixo un 1 0,08 21 NAO HIG
234263 |P4 para lixo un 0 0,00 0 5 NAO HIG
236060 |Pano de prato un 1 0,08 1 4 NAO COP
236062  |Papel Higiénico c/ 04 un 188 15,67 188 344 NAO HIG
235929  |Papel Higiénico rolo ¢/ 300M un 33 2,75 33 767 NAO HIG
233969  |P6 de café un 368 30,67 368 711 NAO ALM
235686 |Rodo base plastica cabo de madeira un 1 0,08 1 0 SIM 1 HIG
237990  [Rodo de aluminio un 1 0,08 1 9 NAO HIG
235927 |Sabao de coco un 14 1,17 14 13 SIM 1 HIG
234049 [Sab&o em p6 1kg un 11 0,92 11 34 NAO HIG
236071 [Sab&o em p6 800g un 11 0,92 11 15 NAO HIG
234051 |Sabonete liquido galdo 5lts un 14 1,17 14 35 NAO HIG
234626 |Saco de chdo alvejado un 61 5,08 61 39 SIM 22 HIG
235688 |Saco de lixo 200lts pct c/ 100 22 1,83 22 7 SIM 15 HIG
237745  [Saco de lixo plastico 100L un 9 0,75 9 47 NAO HIG
235916 |Saco p/ lixo 30lts un 53 4,42 53 99 NAO HIG
235920 [Saponaceo cremoso 250ml un 11 0,92 11 84 NAO HIG
237747 |Toalha de papel - pct c/ 100 folhas un 521 43,42 521 227 SIM 294 HIG
234634 |Vassoura de pelos (madeira) un 0 0,00 0 6 NAO HIG
235832 [Vassoura de vaso ¢/ descanso un 4 0,33 4 17 NAO HIG
235691 |Vassoura piacava un 20 1,67 20 6 SIM 14 HIG
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Analise de Riscos
Aquisicao de Géneros Alimenticios, Materiais de Limpeza e Produtos de Higienizagao
Orgdo: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
Setor Requisitante: Almoxarifado
Processo Administrativo n2: 5.158 / 2026
Item Fase Risco Causa Impacto Probabilidade | Gravidade Medidas de Mitigacdo Responsavel

- Realizar pesquisa com no

Pesquisa de mercado |Orgamento minimo 3 fornecedores; -
. Estimativa de preco insuficiente ou insuficiente ou . - Utilizar bases publicas de Setor de
01 |Planejamento |, ~ . . Baixa Médio .
inadequada cotagdes necessidade de ajuste precos (Compras.gov.br, Painel Compras
desatualizadas que atrase o processo de Precos); - Confirmar dotacdo

orcamentaria antes da AF

TR com descrigdo Fornecimento de - Detalhar especificagdes no TR
e . incompleta dos itens | produtos inadequados, para cada item; - Revisdo
. Especificacdes técnicas o ~ . . . Setor de
02 |Planejamento . (composigdo, fora do padrao Baixa Médio |conjunta pelo Setor de .
mal definidas . . . . .| Almoxarifado
validade, embalagem, |sanitario ou de Almoxarifado e Servigos Gerais
dimensoes) qualidade inferior antes da publicacdo
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- Basear os quantitativos no
L Ruptura de estoque, s s
Histdrico de consumo ) histérico dos ultimos 12 meses
. . . comprometimento das
. Subdimensionamento |incompleto ou o L . com margem de seguranca de Setor de
03 |Planejamento . L sessoes legislativas e Média . .
dos quantitativos projecao de demanda o 10%; - Monitorar consumo Almoxarifado
. das condicOes de .
subestimada . . ~ mensalmente e ajustar
higiene das instalagdes .
AFsconforme necessidade
Poucas empresas - - Ampliar pesquisa via
. P . Reducgdo da pliarpesq .
A locais com capacidade e Compras.gov.br; - Divulgar a
~ Insuficiéncia de competitividade, .
Selecao do de atender todos os N - . dispensa no PNCP com Setor de
04 fornecedores ) elevagdo de pregos ou Média Médio a .
Fornecedor ip itens dos lotes . Lt antecedéncia; - Aceitar marcas Compras
qualificados impossibilidade de A .
~ de referéncia e equivalentes de
contratagdo .
qualidade comprovada
ele¢do do rregularidade fiscal do |Fornecedor com mpede a emissao da - Exigir certidoes negativas etor de
Sele¢do d I laridade fiscal do |F d I d aod E tidd ti Setord
ornecedor ornecedor endéncias fiscais, , atrasa o . - atualizadas , , ;- ompras
F d f d dé fi AF, at tualizadas (CNPJ, FGTS, INSS C
05 . . Baixa Médio ) .
trabalhistas ou abastecimento e pode Conferir regularidade no SICAF
previdencidrias gerar nulidade do ato antes da emissao da AF
- . - Estipular prazo maximo de
Falha logistica, Comprometimento do P P .
. . entrega na AF; - Aplicar multa
desabastecimento do |atendimento nas
~ Atraso na entrega dos o N 2F por atraso conforme TR; - Setor de
06 |Execucgao . fornecedor ou sessoes legislativas e Média .. .
itens o Manter comunicagao constante | Almoxarifado
problemas no das condic¢des de
. . o com o fornecedor sobre prazos
transporte higiene das instalagdes
e cronograma
07 |Execucdo Produto entregue fora |Fornecedor substitui | Comprometimento da Média - Inspecionar os itens no Setor de

das especifica¢Oes

item por similar de

higiene, ineficacia dos

recebimento provisoério; -
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gualidade inferior ou
com composi¢ao
divergente

produtos de limpeza
ou produto alimenticio
improprio para
consumo

Fornecedor entrega

Descarte de material,

Rejeitar itens fora do padrdo e
exigir substituicdo sem Onus; -
Solicitar ficha técnica ou laudo
do fabricante quando
necessario

Almoxarifado

- Verificar validade de todos os
itens no ato do recebimento; -
Recusar e devolver produtos

. Produto entregue com |itens com prazo de desperdicio de - com validade inferior a 150 dias Setor de
08 |Execucdo . . . . . L Média R . , .
validade inadequada validade inferior ao recursos publicos e para géneros alimenticios e 12 | Almoxarifado
minimo exigido no TR |risco sanitario meses para produtos de
limpeza; - Registrar ocorréncias
em relatdrio de fiscalizagdo
Embalagens - Exigir entrega em embalagem
inadequadas, mal Produtos inutilizaveis, original, integra e identificada; -
Danos no transporte ou S .
~ - lacradas ou produtos |contaminagdo ou - - Conferir embalagens no Setor de
09 |Execugdo acondicionamento - L Média Médio . .. .
inadequado expostos a condi¢des |perda de eficacia dos recebimento; - Exigir Almoxarifado
q impréprias durante o |itens entregues substituicdao imediata sem 6nus
transporte para a Administragao
Fiscal ndo verifica Aceltagao de produto - Designar fiscal capacitado
| Falha na fiscalizacdo do adequ:ldamente Inadequado, gerando d formalmente; - Utilizar checklist|  setor de
10 |Fiscalizagao . especificagdes, rejuizo ao erdrio e Baixa Médio ; ; . .
¢ recebimento P . d(; prejut ide d de recebimento por item; - Almoxarifado
quantidades ou r1sco a saude dos Registrar inconformidades em
validade dos produtos |usuarios relatério e comunicar 3

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Camara

www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

Processo Legislativo

http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

fls. 33

Transparéncia

www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/




(U v a
M| = |IY] Camara

v\
.‘:’ 25 de margo de 86" "".

Municipal

de Cachoeiro de Itapemirim

11 |Fiscalizagdao

Falta de conformidade
sanitaria dos produtos

Violagdo das normas
sanitdrias vigentes e
risco a saude de
servidores, vereadores
e visitantes

Itens de higiene ou
alimenticios sem
registro nos orgaos
competentes
(ANVISA/MAPA)

12 |Pagamento

Atraso no pagamento

Gera encargos
financeiros,
insatisfacdo do
fornecedor e possivel
interrupgao no
fornecimento

Processamento lento
da nota fiscal, falha de
dotag¢do orgamentadria
ou pendéncias na
liquidagdo

Riscos foram identificados com base no ETP, TR e natureza do evento

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”
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autoridade competente

- Exigir apresentacdo de
registro no érgdo competente
guando aplicavel; - Solicitar
ficha técnica ou certificado do
fabricante; - Rejeitar produtos
sem comprovacgado de
regularidade sanitdria

Setor de
Compras /
Almoxarifado

- Garantir recursos
orgamentarios previamente
empenhados; - Processar a Setor
nota fiscal no prazo Financeiro /
regulamentar; - Monitorar Contabilidade
prazos de liquidac¢do e
pagamento

Cachoeiro de Itapemirim, 15 de Marco de 2026
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Observagoes:

* Probabilidade:

Baixa <30%
Média 30% - 60%

e Gravidade:

Baixa (impacto minimo, sem atrasos significativos),

Moderada (impacto gerencidvel, com ajustes pontuais),

Alta (compromete o evento ou gera custos adicionais).

Assinado de forma digital
Mateus por Mateus Rebonato
Rebonato Santos:-Aro-viavrt

Dados: y-vi.-raa iy

Santos:-Avo-vaavyt

MATEUS REBONATO SANTOS
Analista Prévio de Aquisicdes e Contratacdes
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Orgdo: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
Setor Requisitante: Almoxarifado
Processo Administrativo n2: 5.158 / 2026
1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais de consumo,
abrangendo géneros alimenticios e produtos de higiene e limpeza, destinados a recomposi¢cdao do
estoque e ao atendimento continuo das demandas operacionais da Camara Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim/ES, conforme condi¢Bes, quantidades e especificacbes estabelecidas

neste instrumento.

1.2. Na hipétese de divergéncia entre as descricdes constantes no Catdlogo de Materiais do
Governo Federal (CATMAT/Compras.gov.br) e aquelas previstas neste Termo de Referéncia,

prevalecerao as especificagdes aqui definidas.

1.3. Os bens a serem adquiridos ndo se caracterizam como itens de luxo, enquadrando-se como
bens comuns de consumo, necessarios ao regular funcionamento das atividades administrativas e

institucionais deste Poder Legislativo.

1.4. A contratacdo terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da emissdo da primeira
Autorizacdo de Fornecimento ou instrumento equivalente, podendo ser prorrogada nos termos

dos artigos 106 e 107 da Lei n2 14.133/2021, quando demonstrada a necessidade administrativa.

1.5. Considerando tratar-se de aquisicao de bens de entrega parcelada e de baixa complexidade, a
formalizacdo podera ocorrer por meio de instrumento habil substitutivo, como nota de empenho

ou autorizacdo de fornecimento, conforme previsto no artigo 95 da Lei n? 14.133/2021.

1.6. Nos termos do art. 8, § 12, inciso | da Portaria 2014/24 que regulamenta a lei 14133/21 neste

Poder Legislativo....“é dispensdvel a andlise juridica da Procuradoria Legislativa desta Casa”.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”
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| — processos cujos objetos sdo entregues/prestados de forma imediata e integral,
através de Unica autorizacdo de fornecimento/execugdo, sem assungdo de

obrigacGes futuras que necessitem de firmamento de contrato;

2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

2.1. As especificagOes e quantidades do objeto desta contratagao constam na tabela abaixo:

2.1.1. Lote 1, Géneros alimenticios

Unidade
Item Objeto |Descrigdo / Especificagdo Quant. De
Medida
Descricdo: Agua potavel adicionada de
Dioxido de carbono (CO?).
AGUA |Embalagem: Garrafa PET transparente de
MINERAL 510ml; .
1 510ML |Validade: Minima de 06 meses no ato da 1380 Unid.
COM GAS |entrega;
Marcas deReferéncia: Hidrovita, Cristal, Pedra
Azul.
Descri¢do: Agua com sais minerais, padrdes de
agua
P mineral natural.
AGUA
GU Embalagem: Garrafa PET transparente de
MINERAL .
2 510ml; 1380 Unid.
>10ML Validade: Minima de 06 meses no ato da
SEM GAS '
entrega;
Marcas deReferéncia: Hidrovita, Cristal, Pedra
Azul.
2.1.2. Lote 3, Produtos de higiene e limpeza.
Item Objeto  |Descri¢do / Especificacdo Quant. | Unidade
De
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Medida

Principio Ativo: Cloreto de alquil benzil
amonio.

Composicao: Base de nonilfenol etoxilado
1 Desinfetante Aroma-: F’mho. . 252 Litro
Acondicionamento: Frasco plastico com
capacidade minima de 1 litro.

Validade: Minima de 12 meses a partir da

data de entrega.

Descrigdo: Esponja multiuso com tecnologia
antibactéria.

Composta por duas faces, sendo uma face
abrasiva e a outra macia, de primeira

Esponja qualidade.

multiuso Dimensdes:Aproximadamente 110 mm x 75
mm x 20 mm.

Apresentacdo: Embalagem individual.
Validade: Prazo de validade de, no minimo, 12
meses a partir da data de entrega.

80 Unid.

Descrigdo: Guardanapo de papel, na cor
branca.

Dimensdes: Medindo aproximadamente 30
cmx32cm.

Apresentacdo: Pacote contendo 50 unidades.
Rotulagem: Deve conter identificacdo do
produto, marca do fabricante e data de
fabricacao.

Validade: Prazo de validade de, no minimo, 12
meses a partir da data de entrega.

Guardanapo de
3 Papel
(30x32 cm)

25 Pacote

Descricdo: Produto liquido destinado a
limpeza e polimento de superficies de
aluminio e aco inox.

Polidor{ L.impa Composi¢do: Tensoativos ndo idnicos,

4 Aluminio, abrasivos, sab3o coadjuvante, glicerina, acido
E Inox sulfénico, corante e agua.

Caracteristicas: Produto biodegradavel e nao
toxico.

Apresentacdo: Frasco plastico de 500 ml.

5 Unid.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”
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Embalagem: Deve possuir tampa dosadora.

Odorizador de
Ambientes (400
ml)

Descri¢do: Produto destinado a perfumacao
de ambientes e elimina¢do de maus odores.
Desempenho: Fragrancia refrescante com
acao de suavizacdo do ar.

Composigao: Antioxidante, veiculo,
propelente, etanol e fragrancia.
Apresentagdo: Embalagem tipo aerossol
contendo 400 ml.

45

Unid.

Rodo Metalico
Grande

Descricdo: Rodo para limpeza de pisos,
modelo grande.

Base (Rodo): Confeccionado em metal
resistente, medindo entre 40 cm e 60 cm de
largura.

Cabo: Cabo rosqueavel com comprimento
minimo de 120 cm.

Revestimento e Encaixe: Cabo revestido em
plastico e sistema de encaixe em pldstico de
alta resisténcia.

Apresentag¢do: Unidade montada

Unid.

Sabao de Coco
Em Barra

Composic¢do: Oleo de coco, hidréxido de
sodio, cloreto de sddio, hipossulfito de sédio
e agua.

Apresentacdo: Pacote contendo 05 unidades.

Embalagem: Individual por barra (ou com 5
barras por pacote)
Marcas de Referéncia: Razzo, Ypé, Ufe

Unid.

Pano para
Limpeza
de Chao
(Tipo Enxugdo)

Composigao: 100% algodao, alvejado.
Dimensdes: Tamanho minimo de 60 cm por
80 cm.

Apresentacdo: Embalagem contendo
identificacdo do produto e marca do
fabricante.

Marcas de Referéncia: Alfa/Itatex, Brilhus ou
de qualidade superior.

25

Saco de Lixo
Plastico

Capacidade: 200 litros.
Material: Confeccionado em polietileno.

17

Rolo
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(200 Litros)

Cor: Preta.

Dimensdes: Medidas aproximadas de 90 cm
de largura por 120 cm de altura.
Apresentacdo: Rolos com 100 unidades cada,
ou em pacotes equivalentes.

Normas Técnicas: O produto deve estar em
estrita conformidade com as normas ABNT
NBR 9190, 9191, 13055 e 13056.

Aplicagao: Destinado a uso doméstico e
limpeza geral.

Marcas de Referéncia: Bompack, Brilhus,
Itaquiti ou de qualidade superior.

10

Toalha de Papel
(Interfolhada)

Composicao: 100% celulose virgem (fibras
celulésicas virgens) ou 100% fibras naturais
virgens.

Qualidade: Papel branco macio, absorvente,
gofrado e isento de impurezas.

Gramatura: Minima de 30 g/m?.

Dimensdes: 22 cm x 20 cm (com variagao
aceitdvel de até +1 cm na largura e +2 cm na
altura).

Dobra: 1 dobra ao meio.

Apresentacdo: Pacote contendo 1.000 folhas,
organizados em fardos de pacotes com 200 a
250 folhas cada.

Embalagem: Cada pacote deve estar
acondicionado em plastico protetor
devidamente lacrado.

Validade: Prazo de validade indeterminado.
Marcas de Referéncia: Belipel, Slimpel, Scott
ou de qualidade superior.

330

Pacote /
Fardo

11

Vassoura
Tipo Piagava

Descricdo Geral: Vassoura com cerdas de
piacava natural para limpeza em geral.
Material das Cerdas: Piacava.

Cepa (Base):

Material: Madeira ou plastico.

Dimensdes: Comprimento entre 22 cm e 30
cm.

Cerdas: Comprimento 13 cm.

Cabo:

15

Unid.
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Material: Madeira plastificada.
Comprimento:Minimo 120 cm

2.2. Os produtos deverdo ser novos, de primeira qualidade, isento de defeitos, embalado de forma

a garantir protecdo durante transporte e armazenamento.

2.3. As marcas de referéncia presentes neste Termo de Referéncia visam assegurar clareza na
descricao dos produtos, permitindo melhor compreensao do objeto da licitagdo. Serdo aceitas
marcas equivalentes que atendam aos mesmos padrées de qualidade, desempenho e

especificacdes técnicas, em conformidade com o art. 41, inciso |, da Lei n2 14.133/2021.

2.4. O prazo de validade deverd ser compativel com a pratica de mercado, contado apds a emissdo

da AF (Autorizagdo de Fornecimento).

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratagao justifica-se pela necessidade de garantir o fornecimento continuo de
materiais de consumo essenciais ao funcionamento da Camara Municipal de Cachoeiro de
[tapemirim, mantendo niveis adequados de estoque no almoxarifado e assegurando o

atendimento regular das demandas operacionais e institucionais ao longo do exercicio de 2026.

3.2. O levantamento realizado pelo setor requisitante identificou saldos criticos ou inexistentes de
diversos itens indispensaveis ao atendimento nas sessOes legislativas e a manutencdo das

condicOes de higiene e limpeza das dependéncias da Casa.

3.3. A auséncia desses insumos comprometeria diretamente a continuidade dos servicos publicos
prestados, as condi¢cbes adequadas de salubridade das instalacbes e o atendimento digno a

vereadores, servidores e visitantes durante as atividades legislativas.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”
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3.4. A aquisicdo proposta atende ao interesse publico e ao dever da Administracdo de assegurar a
continuidade e a eficiéncia das atividades institucionais, evitando contrata¢cées emergenciais mais

onerosas e promovendo uma gestdo planejada e racional dos recursos disponiveis.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solucdo proposta consiste na aquisicdo de materiais de consumo destinados ao atendimento
das necessidades operacionais da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, abrangendo
géneros alimenticios para uso nas sessdes legislativas e produtos de higiene e limpeza para a
manutenc¢do das dependéncias da Casa, conforme especificagbes técnicas definidas neste Termo

de Referéncia.

4.2. A descricdo detalhada da solugao, bem como a andlise quanto ao ciclo de vida dos bens a
serem adquiridos, encontra-se devidamente registrada no Estudo Técnico Preliminar que instrui o

presente processo administrativo.

4.3. O planejamento da aquisicdo considera a necessidade de reposicdo periddica dos itens, sua
durabilidade, forma de acondicionamento, consumo continuo e descarte adequado, especialmente
no caso dos produtos de limpeza e higienizacdo, de modo a assegurar eficiéncia no uso dos

recursos publicos e atendimento as condigdes de sustentabilidade aplicaveis.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Os requisitos qualitativos especificos de cada item estdo detalhados no item 2.1 deste Termo

de Referéncia.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”
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5.2. Os produtos devem observar, sempre que possivel, critérios de sustentabilidade ambiental,
tais como fabricacdo com menor impacto ambiental, materiais reciclaveis ou biodegradaveis e

menor geragdo de residuos, conforme art. 11, inciso IV, da Lei n2 14.133/2021.

5.3. Os materiais a serem fornecidos deverdo atender integralmente as especificacdes técnicas e
gualitativas estabelecidas neste Termo de Referéncia, observando-se as condi¢Oes definidas para
cada item quanto a composicdo, unidade de fornecimento, embalagem e demais caracteristicas

aplicaveis.

5.4. Nao sera exigida a apresentagdo prévia de amostras. Entretanto, a Administragao podera
solicitar, quando necessario, catdlogos, fichas técnicas ou documentacdo complementar para

verificacdo da conformidade dos produtos ofertados.

5.5. Da subcontratacao

5.5.1. A subcontratacdo serd permitida apenas com autorizacdo expressa da Camara
Municipal, nos termos do edital e da Lei n2 14.133/2021, devido a necessidade de

padronizacdo e controle de qualidade.

5.6. Da garantia da contratacdo

5.6.1. N3o se exige garantia contratual, considerando o baixo valor e a natureza do objeto

(entrega imediata), conforme art. 96 da Lei n2 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condic¢Oes de Entrega

6.1. A entrega dos materiais devera ocorrer de forma parcelada, conforme a necessidade da

Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim/ES, mediante emissdo de Autorizacdo de
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Fornecimento. A entrega deverd ser realizada na sede da Camara Municipal (Praga Jer6nimo
Monteiro, n2 70, Centro, Cachoeiro de Itapemirim/ES, CEP 29.300-170), em dias uteis, das 7h as

17h, mediante agendamento prévio com o Setor de Almoxarifado.

6.2. A entrega dos produtos ficard a cargo da CONTRATADA, a quem caberd providenciar o

transporte e a mao de obra necessaria, sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE.

6.3. Para os itens do Lote 1 — Géneros Alimenticios, considerando o volume total de 1.380 (um
mil, trezentos e oitenta) unidades de cada item, comercializadas em fardos com 12 (doze)
unidades, a entrega deverd seguir o cronograma parcelado acima, a partir da data de expedicdo da
Autorizacdo de Fornecimento — AF, de modo a compatibilizar as entregas com a unidade de

acondicionamento do produto e a capacidade de armazenamento do almoxarifado.

Parcela Prazo Quantidade por item Fardos (c/ 12 un.) % do Total
12 entrega Até 5 dias Uteis apds a expedicdo da AF 336 unid. 28 fardos 24,3%
22 entrega Até 60 dias apds a expedicdo da AF 336 unid. 28 fardos 24,3%
32 entrega Até 120 dias apds a expedicdo da AF 336 unid. 28 fardos 24,3%
42 entrega Até 180 dias apds a expedicdo da AF 372 unid. 31 fardos 27,1%

Total 1.380 unid. 115 fardos 100%

6.4. O cronograma acima podera ser ajustado pela Administracdo, mediante comunicac¢do prévia a
CONTRATADA, em razao da capacidade de armazenamento do almoxarifado ou de variagbes na

demanda das sessdes legislativas, sem prejuizo ao quantitativo total contratado.

6.5. Em razao do fornecimento parcelado e do periodo de distribuicdo previsto no cronograma, os
produtos deverdao ser entregues com prazo de validade minimo de 150 (cento e cinquenta) dias
contados da data de cada entrega, de modo a assegurar a adequada utilizacdo dos itens dentro do
periodo de vigéncia do estoque, vedado o recebimento de produtos que ndo atendam a essa

condigdo.
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6.6. Para os itens do Lote 2 — Materiais de Limpeza e Produtos de Higieniza¢ao, a entrega podera
ocorrer de forma integral ou parcelada, conforme demanda do Setor de Almoxarifado, mediante

emissdo de Autorizacdo de Fornecimento especifica.

6.7. Os produtos deverdo ser novos, ndo se admitindo, em hipdtese alguma, o fornecimento de
material alternativo, devendo atender as especificacbes técnicas exigidas e obedecer

rigorosamente:

* a) as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;
* b) as normas da ABNT/INMETRO, conforme especificacdo e necessidade de cada produto;

* () as prescricOes e recomendacdes dos fabricantes.

6.8. Verificada alguma irregularidade, o(s) produto(s) sera(dao) devolvido(s), ficando o custo do

transporte por conta da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.
6.9. Garantia, manutengao e assisténcia técnica

6.9.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, em conformidade com as

condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e com as disposi¢des da Lei n2 14.133/2021.

7.2. Apés a formalizacdo do instrumento equivalente, a Camara Municipal poderd convocar o
representante da contratada para reunido inicial, com a finalidade de alinhar procedimentos de

entrega, obrigacGes contratuais, mecanismos de fiscalizacdo e san¢ées aplicaveis.

7.3. A execucdo do fornecimento serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Administracdo, competindo-lhe verificar a conformidade das entregas com as

especificagdes previstas neste Termo de Referéncia.
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7.4. A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal e ndo exclui nem reduz
a responsabilidade da contratada por eventuais vicios ou desconformidades nos produtos

fornecidos.

7.5. A Administracdo reserva-se o direito de exercer ampla fiscalizacdo sobre os fornecimentos,
incluindo conferéncia de quantidades, prazos de validade, integridade das embalagens e
adequacdo dos materiais entregues, podendo determinar a substituicdo de itens em desacordo,

sem prejuizo das sangoes cabiveis.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Cumprir integralmente as obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, assumindo todos os

custos, riscos e responsabilidades decorrentes do fornecimento dos materiais.

8.2. Efetuar a entrega dos produtos conforme as especificacbes técnicas, quantidades e prazos
estabelecidos, em perfeitas condi¢cdes de uso, com embalagens integras e dentro do prazo de

validade exigido.

8.3. Responsabilizar-se pela qualidade dos bens fornecidos, garantindo que atendam aos padrdes

adequados de seguranca, durabilidade e desempenho, nos termos da legislacdo aplicavel.

8.4. Responder por vicios, defeitos ou danos decorrentes dos produtos entregues, conforme

dispde o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/1990).

8.5. Comunicar previamente a Administracdo, em tempo habil, eventual impossibilidade de

cumprimento do prazo de entrega, apresentando justificativa formal.

8.6. Atender as orientacdes e determinacdes emitidas pelo fiscal ou gestor designado pela Camara

Municipal, prestando os esclarecimentos solicitados.

8.7. Providenciar, as suas expensas, o transporte e a logistica necessdria para a entrega dos

materiais no local indicado pela Administragao.
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8.8. Substituir, sem 6nus para o contratante, no prazo definido pela fiscalizacdo, quaisquer itens

entregues em desconformidade, com defeito, avaria ou fora das especificacdes.

8.9. Manter, durante toda a vigéncia da contrata¢do, as condigdes de habilitagcdo e regularidade

fiscal exigidas para a contratacao.

8.10. Designar representante/preposto para atuar como canal de comunicagdo junto a

Administragdo, informando contato telefénico e enderego eletrénico atualizados.

8.11. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

decorrentes da execucdo do objeto, ndo podendo transferir tais obrigacdes a Administracao.

8.12. Observar as normas internas de acesso, entrega e recebimento estabelecidas pela Camara

Municipal, respeitando os procedimentos de controle e seguranca.

8.13. Nao empregar menores em condi¢cdes vedadas pela legislacdo, conforme disposto no art. 79,

inciso XXXIII, da Constituicdo Federal.

8.14. Cumprir as normas da Lei n? 13.709/2018 (LGPD) e manter sigilo sobre informagdes do

contrato.

9. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1. Cumprir e fazer cumprir as disposicées estabelecidas neste Termo de Referéncia e na

legislagao aplicavel.

9.2. Receber os materiais fornecidos nas condicOes, prazos e especificacbes definidas neste

instrumento.

9.3. Proporcionar a contratada as informacOes e esclarecimentos necessdrios para a adequada

execucao do fornecimento.

9.4. Notificar formalmente a contratada, por escrito ou por meio eletrénico, acerca de eventuais
vicios, defeitos ou desconformidades verificadas nos produtos entregues, para fins de substituicao

ou corre¢do, sem Onus para a Administragao.
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9.4.1. As comunicacdes poderdo ocorrer por e-mail informado pela contratada, cabendo a

esta manter seus dados de contato atualizados durante toda a vigéncia da contratacao.

9.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do fornecimento, por meio de servidor designado,
verificando aspectos quantitativos e qualitativos, integridade das embalagens, validade e

conformidade com as especificacbes.

9.6. Registrar em relatério ou controle proprio as ocorréncias que demandem providéncias

corretivas durante a execu¢ao da contratagao.

9.7. Proceder a liquidacdo da despesa e solicitar a emissdo da Nota Fiscal correspondente,
observando o disposto no art. 143 da Lei n? 14.133/2021, quando houver necessidade de

apuracao ou controvérsia sobre a execucao.

9.8. Assegurar a disponibilidade dos recursos orcamentdrios e financeiros necessarios ao

pagamento das despesas decorrentes da contratacao.

9.9. Efetuar o pagamento a contratada na forma e nos prazos previstos, apds o recebimento

definitivo e a devida conferéncia do objeto.

9.10. Aplicar, quando cabivel, as san¢des administrativas previstas na Lei n? 14.133/2021 e neste

Termo de Referéncia, em caso de descumprimento contratual.

9.11. Adotar as medidas necessdrias para resguardar o interesse publico diante de

inadimplemento ou irregularidades na execucdo do fornecimento.

9.12. Manifestar-se sobre solicitacbes e reclamacbes relacionadas a execug¢do contratual,

ressalvadas aquelas manifestamente improcedentes ou sem pertinéncia com o objeto.

9.13. Promover, quando configuradas as hipdteses legais, o restabelecimento do equilibrio

econdmico-financeiro inicial, nos termos da Lei n2 14.133/2021.

10. DAS SANCOES

10.1. Constitui infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133/2021, a contratada que:
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a) der causa a inexecucdo parcial da contratacao;

b) der causa a inexecucdo parcial que resulte em prejuizo relevante a Administracdo ou ao

interesse publico;

c) der causa a inexecucdo total do objeto;

d) ensejar atraso injustificado na entrega dos materiais;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo inveridica durante a execucao;
f) praticar ato fraudulento na execug¢do da contratacgao;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846/2013.

10.2. Pela pratica das infragdes descritas, poderao ser aplicadas a contratada, observados o

contraditério e a ampla defesa, as seguintes sancdes, conforme art. 156 da Lei n® 14.133/2021:

10.2.1. Adverténcia, quando configurada inexecucdo parcial sem gravidade suficiente para

aplicacdo de penalidade mais severa.

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas condutas que comprometam

a execucdo do objeto, nos termos do art. 156, §42, da Lei n? 14.133/2021.

10.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, quando constatadas condutas
fraudulentas, dolo, ma-fé ou situagdes que justifiqguem penalidade mais grave, conforme

art. 156, §59.

10.2.4. Multa moratdria, nos casos de atraso injustificado, aplicada sobre o valor da parcela

inadimplida, conforme percentuais definidos no instrumento convocatério.

10.2.5. Multa compensatoria, aplicavel nas hipéteses de inexecucdo total ou parcial do

objeto, conforme previsto no edital ou instrumento equivalente.

10.3. O descumprimento das obrigacdes assumidas podera ensejar a extin¢dao da contratacdo, nos

termos do art. 137, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, sem prejuizo das demais san¢bes cabiveis.
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10.4. A aplicacdo das sangGes ndo exclui, em qualquer hipdtese, a obrigacdo de reparacdo integral

dos danos causados a Administracdo, conforme art. 156, §99, da Lei n2 14.133/2021.

10.5. As sang¢des poderdo ser aplicadas cumulativamente com multa, conforme art. 156, §72, da

Lei n? 14.133/2021.

10.6. Antes da aplicacdo de penalidade, sera assegurado a contratada o direito de defesa no prazo

legal, nos termos do art. 157 da Lei n2 14.133/2021.

10.7. A apuragdo e aplicacdo das sanc¢des ocorrerdo mediante processo administrativo proprio,

com observancia do rito previsto no art. 158 da Lei n2 14.133/2021.

10.8. A Administracdo providenciara, quando cabivel, o registro das san¢bes aplicadas nos

cadastros oficiais competentes, em atendimento ao art. 161 da Lei n? 14.133/2021.

11. CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado de acordo com o fornecimento efetivamente entregue e aceito
pela Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, mediante apresentacdao de Nota Fiscal,

acompanhada da comprovacdo de regularidade fiscal exigida pelo art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

11.2. Apdbs o recebimento definitivo dos materiais e a conferéncia da documentacdo fiscal, o
pagamento sera processado no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados da data de

apresentacao da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal da contratagao.

11.3. Havendo erro, inconsisténcia ou circunstancia impeditiva na nota fiscal ou nos documentos
apresentados, estes serdo devolvidos a contratada para corre¢do, ficando o prazo para pagamento

suspenso e reiniciando-se a contagem a partir da reapresentacao regular.

11.4. A Nota Fiscal devera conter, obrigatoriamente, os dados completos da contratada, o nimero
do processo/contratac¢do, a descricdo dos itens fornecidos, os valores unitarios e totais, bem como

demais elementos necessarios a liquidacao da despesa.
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11.5. Para fins de liquidacdo, o setor competente verificard se o documento fiscal contém os
elementos essenciais, tais como data de emissao, identificacdo do érgdo contratante, valor devido

e eventuais retengdes tributarias cabiveis.

11.6. A Administracdo poderd deduzir do pagamento valores eventualmente devidos pela
contratada, em decorréncia de descumprimento de obriga¢des, nos termos do art. 139, inciso IV,

da Lei n? 14.133/2021.

11.7. A contratada deverd manter, durante toda a execugdo, as condi¢cdes de habilitacdo e

regularidade exigidas, como requisito para efetivacdo dos pagamentos.

11.8. O pagamento sera efetuado exclusivamente por meio de ordem bancaria, em conta corrente

indicada pela contratada.

11.9. No caso de controvérsia quanto a dimensdo, qualidade ou quantidade do objeto executado,
sera observado o disposto no art. 143 da Lei n? 14.133/2021, sendo efetuado o pagamento da

parcela incontroversa, quando cabivel.

11.10. Quando do pagamento, serdo realizadas as retencdes tributarias previstas na legislacdo

aplicavel.

11.11. A contratada optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd retencdo quanto aos tributos
abrangidos pelo regime, desde que apresente documentacao oficial que comprove essa condicao,

nos termos da Lei Complementar n? 123/2006.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. A selecdo sera por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso I, da Lei n2

14.133/2021, por se tratar de contratacdo de pequeno valor, com critério de menor prego.

12.2. A contratada devera comprovar habilitacao juridica, fiscal, trabalhista, e técnica, conforme

edital.
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12.3. Habilitac3o:
* Juridica: Regularidade com CNPJ e certiddes negativas (federal, estadual, municipal).
* Fiscal e Trabalhista: Regularidade com FGTS, INSS, e obrigacdes trabalhistas.
* Técnica: Comprovacao de experiéncia em eventos institucionais similares, com portfdlio (fo-
tos, videos, artes).
13. DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGCAO

13.1. O valor estimado total da contratagcdo é deR$ 17.485,77 (dezessete mil, quatrocentos e

oitenta e cinco reais e setenta e sete centavos).
13.2. O prego devera ser fixo, irreajustavel, e incluir impostos, transporte, e encargos legais.

12.3. A proposta devera ter validade minima de 30 dias.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. A contratacdo estd prevista no Plano de Contrata¢cdes Anual (PCA), ID PCA PNCP:
31723265000141-0-000001 / 2026, publicado no PNCP em 26/01/2026.

14.2. Dotagao Orgcamentaria:
* Natureza da Despesa: 3.3.90.30.22 (Material de Copa e Cozinha)
* Ficha: 36
* Natureza da Despesa: 3.3.90.30.21 (Material de limpeza e produtos de higieniza¢do)
* Ficha: 35
* Natureza da Despesa: 3.3.90.30.99 (Outros Materiais de Consumo)

¢ Ficha: 49

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

B ks Camara ansparéncia
0 Autentical ocumento e @i¥5.nopapercloud. CCim br/autenticidadéansP
s B o e P oy com it s e IOP s egen )
oy digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas ;3:
Brasileira - ICP-Brasil. B DL




(U 7} a
M| = |IY] Camara

Praga Jerénimo Monteiro, 70, Centro

Cachoeiro de Itapemirim/ES

V1l & < IV e CEP: 29300-170

\” \ '.’ M u n I CI pa I Contato: +55 28 3526-5622
N2 de Cachoeiro de Itapemirim

e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

13.3. Os recursos estdo disponiveis no orcamento da Camara Municipal para 2025, garantindo a
viabilidade financeira.

Cachoeiro de Itapemirim, 11 de Marco de 2026

FATIMA PERIM TURINI PERTELE

Chefe de Gabinete da Presidéncia
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