WARGEM ATy

PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

Modalidade de licitagao
[ ] Dispensa [ ] Pregéo

X Inexigibilidade

Tipo
[_IMenor prego global [IMenor preco por lote

[IMenor preco por item

Tipo de contratagcao
[ ] Bens [] Servicos

\ 1 - OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto contratagdo de inscrigbes para
participacdo de servidores no evento “1° Licita Sudeste — Congresso de Licitagbes e Contratos
do Sudeste”.

1.2 DA NATUREZA DO OBJETO: O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de
bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 2021 e Instrugcdo Normativa SCL N° 004/2023.

2 — JUSTIFICATIVA

E de suma importancia e obrigagdo prevista no art. 18, §1°, inciso X, e art. 169, §3°, |, todos da
Nova Lei de Licitagdes -Lei 14.133/21, o Orgéo promover a capacitagdo de servidores que labutam
nas diversas fases no que se refere a Licitacdo, mais especificamente dos setores de
planejamento, administrativos, de compras, de licitagbes, as assessorias juridicas, todos
envolvidos nos procedimentos de compra e contratacdo (processos licitatorios; dispensas;
inexigibilidades), tendo em vista a necessidade de construgdo do conhecimento e a observancia
dos principios elencados no art. 5° da Lei 14.133/21 a para aprimorar a execucao das atividades
pertinentes a Licitagcdo, cumprindo, assim, os principios regentes da administracao publica e em
atendimento da finalidade de interesse publico;

A capacitagao de servidores € pilar central para um bom desempenho e desenvolvimento dos
procedimentos administrativos inerentes aos departamentos e seg¢bes que compdem esta
administracdo uma vez que todas as aquisi¢des e contratos s&o realizados por seus servidores,
sendo de extrema relevancia a qualificagdo para desempenhar suas funcdes inerentes a
elaboragao, processamento, analise e fiscalizacao dos processos e contratos administrativos.
Ademais, os servidores capacitados podem ser multiplicadores dentro dos seus departamentos e
secgoes, difundindo o conhecimento adquiridos;

CNPJ 31.723.570/0001-33

Rua Vereador Pedro Israel David, s/n - Centro - Vargem Alta - ES - CEP: 29295-000 Telefone: (28) 3528-1900



PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

Outrossim, as normas que regem as aquisi¢cées de bens e servigos pela Administragao encontram-
se em constante mudancga, sendo inclusive publicado o novo diploma que rege as aquisi¢cdes e
contratos, Lei n°® 14.133/2021.

Diante do apresentado, elucida-se a importancia da capacitacdo de nossos servidores diante das
situagdes acima elencadas, bem como das ditas mudancgas na legislagéo pertinente ao assunto.
Desta feita faz-se necessaria o pagamento de 04 (quatro) inscricdes para participagdo dos
servidores.

3 — QUANTITATIVO / ESPECIFICAGOES TECNICAS / VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

Planilha de Custo/Mapa de Pesquisa de Pre¢cos e Orcamentos (anexo)

CATMAT/ ltem Especificagdao/Descri¢ao Unidade Quant u:;;':o Valor total
CATSER (Especificagdo Técnica) fornec ’ (RS) (R$)

Participacdo no evento “1° Licita
01 |Sudeste — Congresso de Licitacbes e| und 04 |R%$4.190,00|R$ 16.760,00
Contratos do Sudeste”

TOTAL R$ 16.760,00

4 - DOTAGAO ORCAMENTARIA

- A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Orgao: 040 — Secretaria Municipal de Administragao
Unidade: 100 — Secretaria Municipal de Administragao
Programa: 040100.0412200052.012

Elemento de Despesa: 339039000000

Fonte de Recurso: 1500000000

Ficha: 058

Valor: R$ 4.190,00

Orgao: 030 — Gabinete do Prefeito
Unidade: 100 — Gabinete do Prefeito
Programa: 030100.0412200032.007
Elemento de Despesa: 339039000000
Fonte de Recurso: 1500000000
Ficha: 029

Valor: R$ 8.380,00

Orgao: 020 — Procuradoria Geral do Municipio
Unidade: 100 — Procuradoria Geral do Municipio
Programa: 020100.020610022.006

Elemento de Despesa: 339039000000

Fonte de Recurso: 1500000000

Ficha: 010

Valor: R$ 4.190,00
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5 — LOCAIS DE ENTREGA DOS BENS/EXECUGAO DO SERVIGCO

O evento sera realizado nos dias e local descrito:

Data: 27 a 29 de maio de 2024.
Local: Vitéria/ES

6 —PRAZO DE ENTREGA E EXECUGCAO CONTRATUAL

6.1  Os bens/servigcos deverao ser entregues/realizados no seguinte enderego citado no item 5.

7 —-REQUISITOS DA CONTRATAGAO E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1 — Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
7.2 - Nao havera exigéncia da garantia da contratacio dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

7.3 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagado de dispensa de Inexigibilidade, na forma
convencional.

7.4 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
7.4.1. Habilitagao Juridica

(x) Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

(x) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

(x) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

(x) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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(x) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.4.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

(x) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

(x) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

(x) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

(x) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

(x) Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

(x) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.4.4. Qualificagao técnica

(x) Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacgao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8 — ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA DO MATERIAL E FISCALIZAGAO

REPRESENTANTE DA ADMINISTRAGAO PARA O RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZAGAO:

Fiscal Titular

Nome do servidor: Zelma da Silva Ramos

N° matricula: 008961

Fungéao/ Cargo: Gerente Administrativo
Lotacao: Secretaria Municipal de Administracao

Fiscal Suplente

Nome do servidor: Maria Eduarda Machado Pereira
Fungéao/ Cargo: Gerente

Lotacao: Secretaria Municipal de Administracao
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8.1 O acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do contrato consiste na verificacdo da conformidade
da prestagao dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar
o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo execidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos artigos 117 e 140 da Lei n® 14.133/21.

8.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.3 A execucgado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

8.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

8.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razao da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagcado ou
0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

8.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

8.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais néo
transferira a Administragcdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.7. As comunicacgdbes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade.

9 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de recebimento definitivo do objeto/servigo: 27 a 29 de maio de 2024.

Prazo de liquidagao do documento fiscal: 10 dias
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Prazo de pagamento: 10 dias

‘ 10 — RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

Obriga-se a Administracao/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas ao objeto entregue/executado;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na licitagao e
no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagao do fornecimento/prestagdo dos servicos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacao;

f) aplicar as sangbes administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condigdes constantes do edital de licitagéo.

‘ 11 — RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou Ata de
Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento/execugédo do objeto, de acordo com as especifica¢gdes constantes no Edital, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacbes determinadas pela
legislagdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucgao e eficiéncia no fornecimento do produto/execucao do servigo
objeto do edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se verifiquem
danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicao dos mesmos;

e) providenciar a imediata corre¢cao das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da entrega
do produto/execuc¢ao do servico;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto fornecido,
assim como amostra para analise pela Administragcdo, sem qualquer énus adicional;

g) nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da Ata de
Registro de Pregos, sem previa autorizagdo da contratante;
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h) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condi¢des de habilitagdo
e qualificagdes exigidas na licitagao;

i) a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promog¢des oferecidas aos demais clientes
da contratada;

i) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Administracao
ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as
normas de seguranga, quando da execugao do fornecimento;

k) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria,
fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de qualquer espécie e origem,
pertinentes a execucao do objeto contratado;

)  mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus produtos, a
empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes,
obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitacdo, em que se
verificarem vicios, defeitos, incorrecbes, resultantes da fabricagdo ou transporte, constatado
visualmente ou em laboratério, correndo estes custos por sua conta;

m) manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante por todo o
periodo de contratagao; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteragao.

| 12 - DISPOSIGOES GERAIS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

13.1 A Fundamentacgao da Contratacao e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

13.2 A descricao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Vargem Alta - ES, 21 de maio de 2024.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
Nome: Zelma da Silva Ramos

Assinatura

SECRETARIO (A) MUNICIPAL ADMINISTRAGCAO
Nome: Berg da Silva

Assinatura
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