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Camara Municipal de Iuna

Setor de Licitacoes

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servicos de portaria para

atendimento as necessidades da Camara Municipal de IGna/ES.

2. ESPECIFICACAO
2.1. Para execugdo do objeto deste termo de referéncia, devera ser executado o servigo

de provimento, abrangendo os servicos detalhados a seguir:

Item Descrigao Unidade | Quantidade Valor Valor Total

(meses) Unitario

Prestacdo de servicos de portaria, com
disponibilizacdo de profissionais devidamente
uniformizados, identificados e capacitados, em
regime de 35 (trinta e cinco) horas semanais, de
segunda a sexta feira, conforme condicdes,
destinados a atuar no horario de expediente da
Céamara Municipal de IUina e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.

001

3. FUNDAMENTACAO GERAL E DESCRICI"\O DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGCAO

3.1. A contratacdo do servico de portaria é essencial para garantir o controle de acesso,
a seguranca patrimonial e o atendimento adequado aos servidores, parlamentares,
autoridades e cidaddos que utilizam as dependéncias desta Casa Legislativa.

3.2. A terceirizacdo de servicos de portaria apresenta solucao imediata e
economicamente vantajosa, com padrdes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos no edital, permitindo a continuidade do servico sem sobrecarregar o quadro
de servidores.

3.3. A contratacdo por meio de empresa especializada assegura maior eficiéncia
administrativa, padronizacdo dos procedimentos, substituicdo imediata de profissionais
em casos de auséncias ou afastamentos.

3.4. Diante do exposto, resta plenamente justificada a necessidade da contratacdo do
servico de porteiro para garantir a seguranca, a organizacdo e a continuidade das

atividades da Cadmara Municipal.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
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4.1. A solucdo a ser adotada consiste na contratacao de empresa especializada
para a prestacao de servicos continuados de portaria, com dedicagdo exclusiva de
mado de obra, mediante a disponibilizacao de profissionais devidamente uniformizados,
identificados e capacitados, para atuacdao nas dependéncias da Camara Municipal
de IGna, em regime de 35 (trinta e cinco) horas semanais, de segunda a sexta-
feira, durante o horario de expediente.

4.2. A etapa de implantacao do objeto compreende a mobilizagdo inicial da
contratada, com a selecao, contratacao e alocacao dos profissionais, fornecimento de
uniformes e equipamentos necessarios a execugdo dos servicos, bem como a
capacitagdo inicial quanto as rotinas internas, normas administrativas, procedimentos
de seguranca e atendimento ao publico, garantindo o inicio regular da prestacéo dos
servigos.

4.3. Na fase de execucao, os servigos serdo prestados de forma continua durante
toda a vigéncia contratual, abrangendo atividades de controle de acesso de pessoas,
recepcdo e orientacdo ao publico, fiscalizacdo da entrada e saida, apoio as atividades
administrativas e demais atribuicbes correlatas previstas no Termo de Referéncia,
assegurando a organizacdo, a seguranca patrimonial e o adequado funcionamento das
atividades institucionais da Cadmara Municipal.

4.4. Durante a vigéncia do contrato, cabera a contratada a gestdo integral da mao
de obra, incluindo a substituicdo imediata dos profissionais em casos de auséncias,
afastamentos ou desligamentos, a manutencdao dos padroes de qualidade e
desempenho, o fornecimento e reposicao de uniformes, bem como o cumprimento
integral das obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e de seguranca do trabalho,
em conformidade com a legislagao vigente.

4.5. O encerramento do ciclo de vida do objeto ocorrera com o término da vigéncia
contratual, mediante a desmobilizacdo dos profissionais alocados, a devolugdo de
eventuais bens disponibilizados pela contratante e a adogdo das providéncias
necessarias para assegurar que a transicdo ndo cause prejuizo a continuidade das

atividades administrativas da Camara Municipal de ItUna.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea “d” e “f” da Lei n°
14.133/21)
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5.1. A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos técnicos, operacionais,
legais e de sustentabilidade, indispensaveis para a adequada execugdo dos servicos e
para o atendimento do interesse publico:

5.1.1. Requisitos técnicos e operacionais

a) Prestacao de servicos continuados de portaria, com dedicacdo exclusiva de mao
de obra, durante o horario de expediente da Camara Municipal de IUna, em regime de
35 (trinta e cinco) horas semanais, de segunda a sexta-feira;

b) Disponibilizacdo de profissionais devidamente capacitados, aptos ao exercicio das
atividades de portaria, recepgao, controle de acesso de pessoas, orientagao ao publico
e demais atribuicdes previstas no Termo de Referéncia;

c) Profissionais uniformizados e identificados, devendo a contratada fornecer e
substituir os uniformes sempre que necessario, sem Onus adicional para a
Administragao;

d) Garantia de substituicdo imediata dos profissionais em casos de faltas,
afastamentos, férias, licencas ou desligamentos, de modo a assegurar a continuidade
dos servicos;

e) Manutencdo de padrdo minimo de qualidade e desempenho, conforme critérios

definidos no Termo de Referéncia e no contrato.

6. DA EXECUGCAO DO SERVIGCO E DAS ATRIBUICOES DO PORTEIRO

6.1. A empresa contratada devera disponibilizar profissionais de portaria devidamente
uniformizados, identificados e capacitados, para execucao dos servicos em regime de
35 (trinta e cinco) horas semanais, de segunda a sexta-feira.

6.2. Das atribuicdes dos porteiros compreendem, entre outras, as seguintes
atividades:

6.2.1. Recepcionar e orientar o publico, atender com cortesia servidores,
vereadores, autoridades, prestadores de servico e visitantes, fornecendo informacoes

basicas e direcionando-o0s aos setores competentes da Camara Municipal.

6.2.2. Abrir e/ou fechar a Camara Municipal de Linhares conforme disposigcdo de
horarios.
6.2.3. Controlar o acesso as dependéncias, registrar entradas e saidas de

pessoas, veiculos e materiais, zelando pela seguranca patrimonial e pelo cumprimento

das normas internas de acesso e permanéncia.
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6.2.4. Zelar pela ordem e conservacao do ambiente, manter o posto de trabalho
limpo e organizado, comunicar a chefia imediata qualquer anormalidade observada nas
instalacdes, equipamentos ou no comportamento de terceiros.

6.2.5. Executar tarefas correlatas, receber e encaminhar correspondéncias e
documentos, atender chamadas telefénicas no posto, prestar apoio as equipes
administrativas e colaborar na aplicacdo das normas de seguranca e conduta no
ambiente legislativo.

6.2.6. Exercer outras atividades correlatas ou complementares, inerentes a
funcao.

6.3. A contratada devera garantir a substituicdo imediata em casos de faltas ou
auséncias, de modo a ndo comprometer a continuidade do servigo.

6.4. Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais decorrentes da execugdo
contratual serdo de inteira responsabilidade da contratada.

6.5. Os profissionais deverao apresentar-se com vestimenta adequada, utilizando calga
comprida e camisa (social ou polo) em bom estado de conservagao, sendo vedado o uso
de bonés, camisas regatas ou bermudas. Além disso, deverdo portar cracha ou uniforme
contendo a identificacdao da empresa contratada, cabendo a esta o fornecimento e a
manutencdo da padronizacao.

6.6. No valor contratado estdo incluidas todas as despesas ordinarias, diretas e
indiretas, necessarias a plena execucdo do objeto, tais como tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxa de administracdo, uniformes e
demais custos inerentes, ndo cabendo nenhum outro custo para a Camara além do
servigo contratado.

6.7. Sempre que solicitado pelo gestor ou fiscal do contrato, a contratada devera
substituir, de imediato, o profissional cuja atuagdo ou comportamento sejam
considerados prejudiciais, inconvenientes ou incompativeis com a disciplina da

reparticdo ou com o interesse publico.

7. DOS PRAZOS DE VIGENCIA E EXECUCAO

7.1. A contratacdo se dara por meio de formalizacdo de contrato.

7.2. Por se tratar de servico de natureza continuada, o prazo para execugdao dos
servicos e de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por

igual periodo, sob as mesmas clausulas e condigoes, até a maxima vigéncia limite de 60
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meses (5 anos), na forma do Art. 107, da Lei n® 14.133 de 2021 e alteragbes, por se

tratar de servigo continuo.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensdo do Contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicacles entre a Camara Municipal de IUna/ES e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. A Camara Municipal de Iina/ES podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de
IUna/ES podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do

método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao do Contrato
8.6. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
8.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato

todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for
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necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, §19, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

8.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

emitird notificacdbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcdo. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, III);

8.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V).

8.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou

a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

8.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicGes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°
11.246, de 2022).

8.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo

do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

8.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de

ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
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=
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

8.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

8.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatoério de
riscos eventuais. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, III).

8.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, X).

8.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO

LIQUIDACAO

9.1. O pedido de liquidacdo e pagamento devera ser entregue na sede da Camara
Municipal de IUna/ES.

9.1.1. Devera apresentar os Documentos como: Nota Fiscal Eletronica, DAPS, IRREF,
Certidoes Municipal, Estadual, Federal, Trabalhista, FGTS e outra que possam

comprovar a regularidade fiscal da empresa ou afericoes,
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9.2, Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 702, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
9.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do érgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencgses tributarias cabiveis.
9.4. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante.
9.5. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
9.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.
9.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

9.8. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias (teis contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n© 77, de 2022.
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9.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizagao.

Forma de pagamento

9.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

9.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

9.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdao de pagamento

9.14. E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos

termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n©

53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

9.14.1. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n© 53,
de 8 de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

9.15. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracéo
de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.16. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacao de

gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
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]
conforme a legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.17. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUGAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

9.18. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara

sob a integral responsabilidade do contratado.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Pregdo,
na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 28, inciso I da Lei n.°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento
10.2. O fornecimento do objeto serd MENSAL.

Exigéncias de habilitagao
10.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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10.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja soécio majoritario.

10.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligencia para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

10.8. Caso atendidas as condigbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao
atualizada.

10.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacgdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

10.12. Serdo aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

10.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,

que serdo exigidos conforme sua natureza juridica.

Habilitagao juridica
10.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
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10.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

10.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores.

10.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

10.19. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

10.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.
10.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive

aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de
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=
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
10.25. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo.

10.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

10.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

10.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

11. QUALIFICAGCAO TECNICA

11.1. CNAE - Classificacao Nacional de Atividades Econémicas, compativel com o objeto
da contratagdo para qual sera contratada.

11.2. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA, emitido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, apresentados, preferencialmente, em papel timbrado do
emitente, contendo o nome da empresa, a identificacdo dos signatarios, enderego
completo, telefone, e se for o caso, correio eletrénico, para contato, que comprovem

aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto.
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12. CRITERIO DE JULGAMENTO
12.1. O critério serd do tipo MENOR PRECO GLOBAL.

13. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orcamentaria Anual.
13.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestdo/Unidade: Camara Municipal de IUna;
II) Fonte de Recursos: 010001.0103100012.003 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
FICHA 0000014
13.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

14. ANEXOS DOS TERMO DE REFERENCIA

14.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
14.1.1. Anexo I - MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZACAO;

14.1.2. Anexo II - MODELO DE NOTIFICACAO;

14.1.3. Anexo III - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS.

IUna/ES, 11 de maio de 2026.

Declaro que sou responsavel pela elaboracdo
deste Termo de Referéncia.

NICOLLY VIEIRA SERRANO
Membro da Equipe de Planejamento da
Contratagdo - Portaria n® 18/2025
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I

MODELO DE RELATORIO DE
FISCALIZAGAO
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RELATORIO DE FISCALIZACAO

Empresa/CNPJ: [razdo social] [n°® CNPJ]
Processo no: XXXX / XXXX
Licitagao no: Pregao Eletronico n°® [n]/xxxx
Contrato no: [n]/xxxx
Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]
NOs, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3]

fiscais do contrato informado acima, declaramos que o(s) objeto(s) foram recebidos e
homologados pelos fiscais em conjunto com o gestor do contrato, informamos ainda que todos
os requisitos do aviso referente a esta contratacao foram cumpridos e que a aceitagdo do objeto

esta ratificada.

Local de Entrega:
[citar os locais onde os produtos foram entregues]

Os seguintes produtos foram entregues e homologados:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

N° da(s) Nota(s) Fiscal(is):
[n] (R$ [valor]).

Outras informagdes que comprovem a entrega ou prestacao dos servigos:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes acima sdo verdadeiras.
IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n%: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugao contratual.
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO 11

MODELO NOTIFICACAO
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NOTIFICACAO
3 H o
Empresa/CNPJ: [razao social] [n°® CNPJ]]
Responsavel: [nome do responsavel pela empresa]
Processo no°: 00XXX/20XX
Licitagdo no: Pregao Eletronico n° [n]/20XX
Contrato n°: [n]/20XX
Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento do contrato referida acima,

esta administragdo se deparou com as seguintes situagoes:

1. [descricdo de suposta irregularidade];
2. [idem];
Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese,
configurar infragbes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicagdo de penalidades, confere-se ao

Senhor o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito de

manifestagdo e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Camara.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito

administrativo de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugéo.

Os autos do processo em que formalizada a contratagdo estdo a disposi¢cdo de Vossa
Senhoria para extragédo de copias e exame.
Atenciosamente,

luna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do responsavel]

[fungdo do responsavel]
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO III
PLANILHA DE CUSTOS E
FORMACAO DE PRECOS
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PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS

N2 Processo:

Licitagdo n2

Dia/Més/Ano/Hora

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

A Data de apresenta¢do da proposta (dia/més/ano)

B Municipio/UF
Ano, Acordo, Convencdo ou Sentenca Normativa em Dissidio
Coletivo

E N2 de meses de execucdo contratual

IDENTIFICACAO DOS SERVICOS
TIPO DE SERVICO UNIDADE DE QUANTIDADE A CONTRATAR
MEDIDA (Total)

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

DADOS COMPLEMENTARES PARA COMPOSICAD DOS CUSTOS REFERENTES AMAO-DE-OBRA

Tipo de servico (mesmo servigo com caracteristicas distintas)

Classificacdo Brasileira de Ocupacdes (CBO)

Saldrio normativo da categoria profissional

Categoria profissional (vinculada a execugdo contratual)

Data base da categoria (dia/més/anao)

Carga horaria (Escala)

Lo I = T W -V R WE T T I

Quantidade de pessoas no posto

Valor

MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO % Qtde (RS)

Salario-Base

Adicional de Periculosidade

Adicional de Fungdo

Adicional Noturno

mig|0|m| =

Adicional de Hora Noturna Reduzida
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F
| TOTAL DA REMUILERA;ED
MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
Submddulo 2.1 - 132 SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS

2.1 132 SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS % VALOR (RS)
A 132 Salario
B.1 Férias
B.2 Adicional de Férias

SUBTOTAL
C Incidéncia do Submddulo 2.2

TOTAL

Submédulo 2.2 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS (GPS), FUNDO DE GARANTIAPOR TEMPO DE
SERVICO (FGTS) E OUTRAS CONTRIBUICOES

2.2 GPS, FGTS e outras contribuiges % VALOR (RS)
A INSS
B SALARIO EDUCACAO
C SAT (FAP = 1)
D SESC ou 5ESI
E SEMAI - SENAC
F SEBRAE
G IMCRA
H FGTS
TOTAL 0,00% 0,00
Submédulo 2.3 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
23 BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS ;::; QTDE VALOR (RS)
Al Transporte
A2 Desconto de Transporte
A3 Total
B.1 Auxilio-Refeigdo/Alimentacdo
B.2 Desconto CCT
B.3 Total
C Assisténcia Médica
D Assisténcia Odontologica
E Assisténcia Familiar
F Alimentacdo nas Férias
G Seguro de vida em grupo / Auxilio Funeral
TOTAL
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QUADRO-RESUMO DO MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS,MENSAIS E DIARIOS

2 ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS EDIARIOS VALOR (R$)
2.1 132 Saldrio, Férias e Adicional de Férias
2.2 GPS, FGTS e outras contribuicdes
2.3 Beneficios Mensais e Diarios
TOTAL
MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAD
3 PROVISAD PARA RESCISAOD % VALOR (RS)
Aviso Prévio Indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio
Indenizado
C Multa FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
D Aviso Prévio Trabalhado
E Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribuicdes
sobre o Aviso Prévio Trabalhado
F Multa FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado
TOTAL

MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submdédulo 4.1 - AUSENCIAS LEGAIS

4.1 SUBSTITUTO DE AUSENCIAS LEGAIS % VALOR (RS)

Substituto na cobertura de Férias

Substituto na cobertura de Auséncias Legais

Substituto na cobertura de Licenga Paternidade

=l R =

Substituto na cobertura de Auséncia por acidente
de trabalho

E Substituto na cobertura de Afastamento
Maternidade

E Substituto na cobertura de Auséncia por doenca

SUBTOTAL|

G Incidéncia do Submadulo 2.2

TOTAL|
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Camara Municipal de Iuna

Setor de Licitacoes

A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso
ou alimentacdo

SUBTOTAL

QUADRO-RESUMO DO MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONALAUSENTE

CUSTO DE REPOSICAD DO PROFISSIONALAUSENTE VALOR (RS$)

4.1 Auséncias Legais

4.2 Intrajornada

TOTAL

MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS

VALOR

5 INSUMOS DIVERSOS Vre (RS) Qtde (RS)

A Uniformes

Materiais

| m

Equipamentos

TOTAL

MODULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS ELUCRO PERCENTUAL(%
(%) VALOR (R$)

A Custos Indiretos

B Lucro

SOMA

SUBTOTAL

Base de Calculo Tributos (Subtotal/(1-
0,0865)

C Tributos

C.1. Tributos Federais (PIS e COFINS)

C.2. Tributos Estaduais

C.3. Tributos Municipais (155)

TOTAL

2 - QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL(VALOR POR

VALOR (R
EMPREGADO) (RS)

A Maodulo 1 - Composicdo da Remuneragao

Submodulo 4.2 - INTRAJORNADA

4.2 SUBSTITUTO DE INTRAJORNADA Qtde VALOR (RS)
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Camara Municipal de Iuna

Setor de Licitacoes

Maodulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios

Modulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

B
C Maodulo 3 - Provisdo para Rescisdo
D
E

Modulo 5 - Insumaos Diversos

Subtotal (A+B+C+D+E)

F Maodulo & - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor Total por Empregado
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