Camara Municipal de Iuna

Setor de Licitacoes

TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de empresa especializada na prestacao de servigos de
provimento de acesso a INTERNET, através de link dedicado com
velocidade de 600 Mbps de download e de 600 Mbps de Upload, com
fornecimento, em regime de comodato, do roteador, fibra optica,
conversores e outros acessorios compativeis com a velocidade do link,
julgados necessarios a instalacao e operacionalizacao dos servicos, para

atender as necessidades da Camara Municipal de Iana.

Processo Administrativo N°: 000045/2025
Modalidade: PREGAO

Forma: ELETRONICA

Critério de Julgamento: MENOR PRECO POR LOTE
Sistema de Contratacao: CONTRATO
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1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de provimento de
acesso a INTERNET, através de link dedicado com velocidade de 600 Mbps de download
e de 600 Mbps de Upload, com fornecimento, em regime de comodato, do roteador, fibra
Optica, conversores e outros acessorios compativeis com a velocidade do link, julgados
necessarios a instalagdo e operacionalizacdo dos servicos, para atender as necessidades

da Camara Municipal de IUna.

2. ESPECIFICAGAO
2.1. Para execucdo do objeto deste termo de referéncia, devera ser executado o servico

de provimento de acesso a INTERNET, abrangendo os servicos detalhados a seguir:

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE
DE
MEDIDA

Servigco de provimento de acesso a INTERNET, através de link
dedicado com velocidade de 600 Mbps de download e de 600 Mbps
de Upload, com fornecimento, em regime de comodato, do
01 roteador, fibra Optica, conversores e outros acessorios MES 12
compativeis com a velocidade do link, julgados necessarios a
instalacdo e operacionalizacdo dos servicos, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Itna.

3. FUNDAMENTAGAO GERAL E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1. O servico de implantagdo de internet é fundamental para o uso dos
microcomputadores, servidores, equipamentos e da rede de computadores dos gabinetes
dos vereadores, sendo indispensavel a contratacdao do objeto.

3.2. O contratante emitird uma autorizagdo de prestagdo de servigos, com a respectiva
nota de empenho, autorizando a prestacao de servicos pela contratada.

3.3. O servico, objeto do presente Termo, devera ser entregue nas dependéncias da
Camara Municipal de IUna, situada na Avenida Presidente Getulio Vargas, n° 124, 1°
andar, Bairro Centro, IUna/ES, no horario de 13h as 17h, de segunda-feira a sexta-feira.
3.4. Caso a contratada verifigue a impossibilidade de cumprir com o prazo
estabelecido, devera protocolar solicitagdo de prorrogagdo de prazo, da qual deverdo
constar: motivo do ndao cumprimento do prazo, devidamente justificado, e o novo prazo

previsto para a entrega.
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3.5. A solicitacdo de prorrogacao de prazo sera analisada pelo contratante na forma da
lei e de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a
contratada da decisdo proferida.

3.6. Em caso de denegagdo da prorrogacdo do prazo de entrega, a contratada devera
imediatamente entregar o objeto, sob pena de rescisdao do contrato.

Obs.: em que pese o art. 69, XXIII, e 72, da NLL, dispor sobre a necessidade de
elaboragdao de estudo técnico, reportamo-nos a IN 40/20 da Unido que dispde sobre
excecdo a feitura do estudo nos casos do art. 89, I, da Lei 8.666/93, considerando que a
Lei n. 14.133/21 (no capitulo referente as Disposicdoes Transitdrias e Finais) outorga a
possibilidade de se aplicar hipdteses previstas na legislacao e que fagam remissdo a lei
8.666/93. Sendo assim, a administracdao opta por deixar de fazer o estudo. Mas em que

pese ndo ser apresentado, temos que o Termo de Referéncia esta bastante claro.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
4.1. O servigo solicitado destina-se a suprir as demandas do 6rgao fornecendo aos

servidores recursos necessarios para desempenharem suas fungdes com exceléncia,
presteza e agilidade. O objeto incorpora-se em um so6 grupo para a obtencdo de pregos
mais vantajosos para a Administragcdo Publica, em razdo da economicidade de escala,
eficiéncia e racionalizacdo de custos.

4.2. Os servicos ora pretendidos enquadram-se na categoria de bens e servigos
comuns de uso geral, conforme art. 69, XIII da Lei 14.144/2021.

4.3. No que diz respeito aos critérios de sustentabilidade ambiental, a contratacao ora
pretendida contribui na priorizagdo da adogdo de documentos na forma eletrGnica,
reduzindo copias e impressdes em papel e utilizando softwares e/ou aplicativos para os
servicos contratados, nos quais os documentos serao gerados e mantidos em sua forma
digital com recursos tecnoldgicos de seguranga da informacdo (art. 144 da Lei n°
14.133/2021).

4.4. Assim, a administracdo privilegiara, na presente aquisicao, a adogdo da proposta
mais vantajosa dentre aquelas que cumpram os padrdes de qualidade socioambiental,

quando aplicaveis.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea “d” e “f” da Lei n°
14.133/21)

5.1. Obrigacoes e responsabilidades comuns da Contratada e da Contratante.

5.1.1. Executar testes em conjunto quando da ativagao dos servigos pela CONTRATADA.
5.1.2. Ressarcir custos de reparacao de equipamento e ou de instalacdo da outra Parte,
quando causados comprovadamente e a qualquer tempo por representante da Parte
reclamada, nas fases de pré-instalacdo, instalacdo, operagdo e desativacdo do servico
contratado.

5.1.3. Assumir, sem prejuizo das demais disposicdes previstas neste Contrato, a
responsabilidade perante a outra Parte por toda perda, dano direto e despesa comprovada
na forma da lei, resultantes de conduta ou omissdo culposa e ou dolosa, seja de
empregado, preposto, agente ou terceiro contratado, durante a execugao deste acordo.

5.1.4. Salvo disposicdo legal ou regulamentar em contrario, a responsabilidade prevista
neste Contrato, limitar-se-a a dano direto, comprovado pela Parte prejudicada, excluidos
eventual dano indireto, forga maior, caso fortuito, insucesso comercial e lucros cessantes.
5.1.5. Notificar a outra Parte quando afetada por caso fortuito ou forga maior que interfira
na prestacdo do servico, informando sobre a extensao do fato e sobre o prazo estimado
durante o qual estard inabilitada a cumprir ou atrasard o cumprimento das obrigacdes
decorrentes deste Contrato. Os casos fortuitos e de forca maior sao excludentes de
responsabilidade na forma do artigo 393 do Cdédigo Civil Brasileiro.

5.1.6. Notificar a outra Parte quando estiverem cessados os efeitos de caso fortuito ou
forca maior, restabelecendo a situagao original deste Contrato.

5.1.7. Cumprir todas as demais respectivas obrigacoes e responsabilidades nao afetadas
por caso fortuito ou forca maior, quando estes casos prejudiquem apenas parcialmente a
execucgdo das obrigacdes deste Contrato.

5.2. Obrigacdes da Contratada

5.2.1. A CONTRATADA devera assumir plena responsabilidade legal, administrativa pelos
servicos executados, zelando pela qualidade de sua execucao.

5.2.2. Em hipotese alguma a CONTRATADA poderd alegar desconhecimento das

clausulas, condicOes e especificagdes deste termo de referéncia.
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5.2.3. Nao transferir a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, nem
subcontratar, quaisquer das prestagcd0es a que esta obrigada por forca do Termo de
Referéncia e seus anexos.

5.2.4 . Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

5.2.5. O servico devera ser executado fielmente pelas partes contratadas, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

5.2.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do servigo, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
§59).

5.2.7. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

5.2.8. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n© 14.133/2021, art. 117, §19). O fiscal do contrato
informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §20).

5.2.9. As comunicacdes entre o contratante e o contratado deverdo ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

5.2.10. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei
n° 14.133/2021, art. 120).

5.2.11. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugcdao do contrato (Lei n©
14.133/2021, art. 121, caput). A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos

trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo
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seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
§19).
5.2.12. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os

empregados da CONTRATADA e a Administracao, vedando-se qualquer relacao entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

5.2.13. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF), a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certidao Negativa de Débito
(CND) relativa a Créditos Tributarios Estaduais e Municipais.

5.2.14. Realizar no prazo maximo de 7 (sete) dias, a contar da data do recebimento
da solicitagdo, estudo de viabilidade e disponibilidade de rede para confirmar a
possibilidade da prestacao de quaisquer dos servicos a serem contratados.

5.2.15. Prover a conectividade a Internet, respeitando as caracteristicas definidas

no plano de servigos para a modalidade escolhida pela CONTRATANTE.

5.2.16. Atender a solicitagbes da CONTRATANTE, esclarecendo duvidas e ou
respondendo reclamacdes sobre o(s) servigo(s) contratado(s).

5.2.17. Respeitar a inviolabilidade e o sigilo da comunicacdo da CONTRATANTE.
5.2.18. A CONTRATADA fica isenta da responsabilidade nos casos em que houver

decisdo judicial que determine a quebra de sigilo dos servigos prestados.

5.2.19. Corrigir em até 24 (vinte e quatro) horas, apos o registro da CONTRATANTE
junto a Central de Atendimento, qualquer falha, anormalidade e ou irregularidade na rede
de servicos utilizada na prestacao do(s) servico(s), até a interface, sem 6nus para a
CONTRATANTE quando esta estiver isenta de responsabilidade, ndo abrangendo falhas
ou configuragdes inadequadas na infraestrutura ou sistemas da CONTRATANTE. O prazo
de recuperacdo pode ser alterado mediante acordo entre as Partes, sendo reconhecido
por manifestacao e ou agendamento de atividade.

5.2.20. Comunicar, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias, a necessidade de
intervencdo nos meios de transmissao e ou substituicdo de equipamentos préprios, sem
onus para a CONTRATANTE, que afetem a continuidade da prestacdo do(s) servigo(s)
contratado(s). O prazo de 7 (sete) dias pode ser alterado mediante prévio acordo entre

as Partes.
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5.2.21. Comunicar, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a ocorréncia de
modificacdes nas especificagdes técnicas dos servicos, mudancga(s) ou extingdo do plano
de servigo(s) ou promogoes, sem alteragdo na contraprestacdo pecuniaria estabelecida
neste contrato.

5.2.22. Avisar a CONTRATANTE, com antecedéncia minima prevista pela legislacdo
sobre a suspensao do(s) servico(s) em razao de pendéncia de pagamento.

5.2.23. Providenciar a reativacdao do servico suspenso em até 24 (vinte e quatro)
horas apds confirmagdao do pagamento.

5.2.24. Disponibilizar ferramenta web no ambiente Internet para acesso da
CONTRATANTE, mediante uso de conta-login e senha, para consulta de informacgdes
referente ao(s) servigco(s) contratado(s). Disponibilizar ferramenta web no ambiente
Internet para acesso da CONTRATANTE, mediante uso de conta-login e senha, para
consulta de informacdes referente ao(s) servigo(s) contratado(s).

5.2.25. Fornecer a CONTRATANTE velocidade de conexdo conforme plano de
servicos contratado, cujo desempenho estara condicionado a disponibilidade
momentanea de todos os meios alocados pelos diversos provedores da Internet em cada
conexao utilizada.

5.2.26. Prestar adequadamente o servico contratado, em conformidade com a
legislagdo pertinente, em especial com a regulamentacdao do Servigo de Comunicagao
Multimidia.

5.2.27. Providenciar a remocgao e recolhimento dos equipamentos nas
dependéncias da CONTRATANTE, mediante prévio agendamento de data e horario, apds
cancelamento ou encerramento da prestacdo do servico.

5.2.28. Atender a(s) solicitacdo(6es), da CONTRATANTE, de suspensdo temporaria
da prestagao do(s) servico(s) conforme a regulamentacao.

5.3. Obrigacoes da Contratante

5.3.1. Permitir o acesso fisico de representante(s) da CONTRATADA, devidamente
identificados, a(s) dependéncia(s) sob sua responsabilidade, incluindo a aquelas
relacionadas com o condominio, garantindo livre exercicio das atividades de instalacgdo,
manutencdo e conservacao de equipamentos da CONTRATADA, bem como a fiscalizacao

das quantidades do(s) servico(s) em operacdo e em cobranca.
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5.3.2. Permitir o acesso fisico de representante(s) da CONTRATADA, devidamente
identificados, para o exercicio de vistoria do servigo diante a suspeita de uso indevido.
5.3.3. Prover, instalar e manter a infraestrutura interna necessaria ao(s) servico(s)
contratado(s), conforme definido no site da CONTRATADA, incluindo a configuragao de
equipamentos de rede interna.

5.3.4. Aceitar tacitamente a data e o resultado dos testes dos servigos de ativacdo, para
todos os efeitos previstos neste contrato, quando da impossibilidade de participacao ou
auséncia naqueles testes.

5.3.5. Comunicar a CONTRATADA, através da Central de Atendimento ao Cliente,
quaisquer anomalias e ou irregularidades observadas nos servigos contratados.

5.3.6. Cumprir prazos e condigdes contidas nos documentos de cobranca emitidos pela
CONTRATADA em decorréncia da prestacdo do(s) servigo(s).

5.3.7. Responsabilizar-se, com exclusividade, pelos efeitos causados por pratica de
qualquer ilicito civil, criminal e ou administrativo, por acessos ndo autorizados a
equipamentos e sistemas de informatica ou por alteracdo, furto, roubo ou destruicdo de
equipamentos, arquivos de dados ou programas.

5.3.8. Responsabilizar-se, com exclusividade, pela utilizagdao do(s) servico(s) apenas
para os fins aos quais se prestam, evitando pratica, por pessoal préprio ou terceirizado,
nos meios de transmissao e equipamentos colocados a sua disposicdo pela CONTRATADA,
incluindo, mas nao se limitando a:

a) Obtencgdo ou tentativa de obtencao dos servicos através de quaisquer meios ou
equipamentos com a intencdo de evitar o pagamento.

b) Alteracdo e ou destruicdo de quaisquer dados de outros usuarios conectados a

rede Internet.

c) Uso dos servicos como ferramenta para praticar ato ilicito ou em auxilio a qualquer
meio ilegal.
d) Colocar, copiar, transmitir ou retransmitir material ilegal ou que ofenda a moral e

0s bons costumes.

5.3.9. Nao comercializar, ceder, compartilhar ou revender o(s) servico(s) contratado(s),
ou parte deste(s), a terceiros.

5.3.10. Isentar a CONTRATADA de responsabilidade, por acessos sem autorizagao

a equipamentos e sistemas de informatica ou pela pratica de quaisquer ilicitos civis,
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criminais e ou administrativos, bem como por alteragao, furto, roubo ou destruicao de

equipamentos, de arquivos de dados, programas, procedimentos ou informacdes de
propriedade da CONTRATANTE.

5.3.11. Manter integros os equipamentos disponibilizados pela CONTRATADA,
vedada quaisquer alteragoes fisicas e ou logicas, sob pena de indenizagdo, ressarcimento
pelos danos causados ou rescisao do presente contrato.

5.3.12. A responsabilidade da CONTRATANTE pela guarda e integridade dos
equipamentos disponibilizados em regime de comodato se estende até o momento da
remocdao, recolhimento ou entrega dos mesmos a CONTRATADA.

5.3.13. E vedada a remocao dos equipamentos disponibilizados pela CONTRATADA
do local original de instalacdo, bem como qualquer tentativa de violagdo ou mudanca de
caracteristicas técnicas.

5.3.14. Nos casos de furto, roubo, extravio ou dano nos equipamentos da
CONTRATADA, decorrentes de imprudéncia, impericia ou negligéncia da CONTRATANTE,
esta arcara com os custos de reposicdo dos equipamentos conforme valores disponiveis
no site ou mediante consulta junto a Central de Atendimento da CONTRATADA.

5.3.15. Garantir, ap6s o cancelamento ou encerramento da prestacao do servigo,
0 acesso fisico as suas dependéncias para que a CONTRATADA proceda a retirada dos
equipamentos e outros recursos de rede.

5.3.16. Manter dados cadastrais atualizados junto a CONTRATADA e perante as
entidades reguladoras da Internet no Brasil, este quando aplicavel.

5.3.17. Manter registros de conexdo que identifiquem o usuario do endereco IP
fornecido pela CONTRATADA, nos casos de redistribuigao.

5.3.18. Preservar dados e ou restricdes de acesso, considerando que a prestacao
do(s) servico(s) pela CONTRATADA exclui o fornecimento de mecanismos adicionais de
seguranca logica de rede, filtros ou priorizacdo de pacotes.

5.3.19. Responder aos 6rgdos reguladores da Internet no Brasil e ou a terceiros,
responsabilizando-se pelas consequéncias oriundas da utilizacdo do endereco IP e por
incidentes de seguranca de rede, inclusive com a implementacdo de correcdes em

sistemas, quando necessario.
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5.3.20. Comunicar a Central de Atendimento da CONTRATADA, imediatamente,
qualquer anomalia e ou irregularidade observada no desempenho do(s) servigo(s)
contratado(s).

5.3.21. Realizar a conexdo do(s) servico(s) contratado(s) somente com outros
servicos de telecomunicagbes que estejam em conformidade e em observancia com a
regulamentacdo expedida pela Agéncia Nacional de Telecomunicagdes - Anatel e ou

outras entidades competentes.

5.3.22. Conectar aos equipamentos da CONTRATADA, equipamentos com
certificacdo expedida pela Agéncia Nacional de TelecomunicagGes — Anatel, sempre que
exigida.

5.3.23. Responsabilizar-se por eventual infracdo ao direito de uso de softwares e

programas protegidos por marcas e patentes, respondendo por qualquer indenizacao
devida e ou reclamacao sobre utilizacao inadequada de produto protegido.

5.3.24. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA, com relagdao ao objeto deste contrato.

5.3.25. Assegurar-se da boa prestagao e qualidade dos servicos prestados.
5.3.26. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento do
servico desejado.

5.3.27. Efetuar os pagamentos relativos ao fornecimento dos servigos, nas
condicdes previstas neste Termo de Referéncia.

5.3.28. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugodes por ela propostas sejam as mais adequadas.
5.3.29. A CMI podera convocar representante da empresa para adogdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.3.30. Fornecer ao Contratado e seus prepostos, tempestivamente, todas as
informacbes e determinagdes que se fizerem necessarias para o fornecimento dos
produtos, objeto do presente Termo de Referéncia.

5.3.31. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes contratuais e
atestar a realizagcdo do servigo deste Termo de Referéncia por meio de colaborador

responsavel.
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5.3.32. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucgdo total ou parcial
do Contrato.

5.3.33. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacoes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a
boa execucdo do ajuste. Concluida a instrugdo do requerimento, a Cadmara Municipal de
Ilna terd o prazo de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacao motivada por

igual periodo.

6. DOS PRAZOS DE VIGENCIA E EXECUGCAO

6.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, prorrogavel, sucessivamente, até o maximo de 05 (cinco) anos, na forma
dos artigos 106 da Lei n® 14.133/2021.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do Contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre a Camara Municipal de IGna/ES e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. A Camara Municipal de IUna/ES podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de
IGna/ES podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigagOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método

de afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.
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Fiscalizacao do Contrato
7.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato

todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for

necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

emitird notificacbes para a corregdo da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a

situacao que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, 1V).

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicGes de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e II, do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo

do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
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contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdoes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdao de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

7.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacGes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 21, VI).
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8. CRITERIOS DE PAGAMENTO
LIQUIDAGCAO
8.1. O pedido de liquidacdo e pagamento devera ser entregue na sede da Cémara
Municipal de IUna/ES.
8.1.1. Devera apresentar os Documentos como: Nota Fiscal Eletr6nica, DAPS, IRRF,
Certiddoes Municipal, Estadual, Federal, Trabalhista, FGTS e outra que possam comprovar
a regularidade fiscal da empresa ou aferices,
8.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n© 77/2022.
8.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
8.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao
da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante.
8.5. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo
ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
8.6. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade

fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
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a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

8.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

8.8. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao
da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdao Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagao.

Forma de pagamento

8.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

8.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

8.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

8.14. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos

termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n©

53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
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8.14.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,

de 8 de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

8.15. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo
de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.16. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condigdes de habilitacdao por parte do contratado (cedente), a celebragdao do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de
que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.17. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N© 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

8.18. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdao do objeto contratado, que continuara

sob a integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Pregdo, na
forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 28, inciso I da Lei n.® 14,133/2021,
gue culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR LOTE.

Forma de fornecimento

9.2, O fornecimento do objeto sera MENSAL.

Exigéncias de habilitacao
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9.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condigbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratagdo.

9.8. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdao, a respectiva documentacao
atualizada.

9.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

nome da matriz.
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9.12, Serdao aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
gue serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

9.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

9.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores.

9.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdao Normativa DREI/ME n.°® 77, de 18 de
marco de 2020.

9.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

9.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.
9.21. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidacdo respectiva.
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9.22, Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.24, Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
9.25. Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

9.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
10. QUALIFICAGAO TECNICA
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10.1. CNAE - Classificacdo Nacional de Atividades Econ6micas, compativel com o objeto

da contratacdo para qual sera contratada.

11. CRITERIO DE JULGAMENTO
11.1. O critério serd do tipo MENOR PRECO POR LOTE.

12. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual.
12.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: Camara Municipal de IUna;
II) Fonte de Recursos: 01001.0103100012.003 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
FICHA 0000014.
12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

13. ANEXOS DOS TERMO DE REFERENCIA

13.1. S3o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
13.1.1. Anexo I - MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO;

13.1.2. Anexo II - MODELO DE NOTIFICAGAO.

Ilna/ES, 06 de agosto de 2025.

Declaro que sou responsavel pela
elaboragdo deste Termo de Referéncia.

Beatriz Cristina Nunes de Jesus

Membro da Equipe de Planejamento
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I

MODELO DE RELATORIO DE

FISCALIZAGCAO

RELATORIO DE FISCALIZAGAO

Empresa/CNPJ:

Processo n©:
Licitagdo no:
Contrato n©:

Vigéncia do Contrato:

[razao social] [n° CNPJ]

XXXX / XXXX

Pregao Eletronico n® [n]/xxxx

[n]/xxxx

[data inicial] a [data final]

Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3]
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fiscais do contrato informado acima, declaramos que o(s) objeto(s) foram recebidos e
homologados pelos fiscais em conjunto com o gestor do contrato, informamos ainda que todos
os requisitos do aviso referente a esta contratagao foram cumpridos e que a aceitagdo do objeto
esta ratificada.

Local de Entrega:
[citar os locais onde os produtos foram entregues]

Os seguintes produtos foram entregues e homologados:

ITEM DESCRIGCAO QUANTIDADE

N° da(s) Nota(s) Fiscal(is):
[n] (R$ [valor]).

Outras informagbes que comprovem a entrega ou prestagdo dos servigos:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima sao verdadeiras.
IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n%: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugao contratual.
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II
MODELO NOTIFICAGAO
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NOTIFICAGAO
3 H (o]
Empresa/CNPJ: [razao social] [n° CNPJ]]
Responsavel: [nome do responsavel pela empresa]
Processo no°: 00XXX/20XX
Licitagdo no: Pregdo Eletronico n° [n]/20XX
Contrato no: [n]/20XX
Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento do contrato referida acima,

esta administracédo se deparou com as seguintes situagdes:

1. [descricao de suposta irregularidade];

2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese,
configurar infragbes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicagdo de penalidades, confere-se ao
Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito de

manifestagéo e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Camara.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito

administrativo de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugao.

Os autos do processo em que formalizada a contratagdo estdo a disposicdo de Vossa

Senhoria para extragdo de copias e exame.

Atenciosamente,

luna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do responsavel]

[fungéo do responsavel]
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