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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

INFORMAGOES DA UNIDADE

Setor Requisitante: Divisdo de Recursos Humanos, Almoxarifado e Patrimdnio

Responsavel pela Demanda: Haryane Chriséstomo Pianissolli
Matricula: 000150

E-mail: contabilidade@cmcc.es.gov.br | Telefone fixo: (28) 3547-1310

Servidor (a) ou Equipe de Fiscalizagao:
Fiscais: Haryane Chrisostomo Pianissolli e Barbara Nathénia Dassie
Gestor: Luciano Driusso

INFORMAGOES DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

TIPO DO ITEM

MATERIAL DE CONSUMO (X) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE ( )
SERVIGO CONTINUADO ( ) SERVICO NAO CONTINUADO ( )

OBRA ( ) SERVIGO DE ENGENHARIA ( )

Descrigcao sucinta da solicitagao:

O presente documento tem como objetivo apresentar a demanda de aquisigao de
café em pé para atender as necessidades da Camara Municipal de Concei¢ao do
Castelo-ES.

Necessidade da contratacao com demonstracao de sua previsao no Plano de
Contratagao Anual e/ou Lei Orgamentaria Anual:

A rotina de trabalho da Camara Municipal de Concei¢do do Castelo/ES, que
envolve sessdes plenarias, reunides de comissdes, atendimentos ao publico,

interlocucdo com autoridades, além de atividades administrativas e de

planejamento, demanda um ambiente institucional adequado, marcado pela
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Nesse contexto, o café, como item de consumo diario, assume papel relevante ao
contribuir para o conforto, estimular a disposi¢céo e favorecer a integragao entre os

diversos publicos que frequentam a Casa Legislativa.

A formalizacdo da contratagdo para aquisicdo de café apresenta-se como medida
de gestdo planejada e preventiva, com o objetivo de assegurar o fornecimento
continuo e padronizado do produto, garantindo qualidade, regularidade e eficiéncia

no atendimento das demandas internas.

Assim, a contratacdo mostra-se necessaria para a adequada manutencido das
atividades institucionais, promovendo o bem-estar dos servidores, a hospitalidade
no atendimento ao publico e o fortalecimento da imagem institucional da Céamara

Municipal de Conceig&do do Castelo/ES.

A contratacao se encontra prevista no Plano Anual de Contratacbes do Exercicio
de 2026.

Resultados Pretendidos:

Com a formalizagao da contratacido para aquisicao de café, pretende-se alcancgar
0s seguintes resultados:

i. Garantia de fornecimento continuo e regular, evitando
desabastecimentos que possam comprometer a rotina administrativa e
institucional,

ii. Melhoria das condi¢goes de trabalho, contribuindo para o bem-estar, a
disposigéo e a integragao dos servidores no ambiente institucional,

iii. Aprimoramento do atendimento ao publico e as autoridades,
proporcionando ambiente mais acolhedor e condizente com a formalidade
da Casa Legislativa;

iv. Planejamento e racionalizagdo das aquisigoes, evitando compras
emergenciais, fracionamentos indevidos e riscos de descontinuidade
contratual; e

v. Maior eficiéncia administrativa, mediante contratagdo formal que assegure
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Estimativa das quantidades com a memoéria de calculo (se for o caso):

Objeto: Aquisicao de Café em pé.

Unidade
Item| CATMAT Descrigao de QTDE
medida
Café em po
1. Apresentacao: café em pé homogéneo, torrado e
moido;

2. Tipo: 100% arabica;
3. Classificacao: tradicional,
4. Torrefagao: média-escura;
5. Embalagem: pacote de 500g, contendo o
01 606522 | registro do lote, data de fabricacdo e de validade; Unidade| 310
6. Validade minima: 06 (seis) meses a contar da
30° dia subsequente a data de emissdo da
Autorizagao de Fornecimento;
6. Qualidade:
a) Certificado de pureza e qualidade do PQC
da ABIC, categoria tradicional, dentro da
validade;

O quantitativo estimado para aquisi¢ao do item foi definido com base na analise do
consumo registrado em exercicios anteriores, bem como na projecéo da demanda

para o corrente exercicio.

No Exercicio de 2025, foram adquiridos 120 (cento e vinte) pacotes de café de
5009, do tipo superior, com torra média. Considerando o padrdao de consumo
observado, verificou-se uma média estimada de 5 (cinco) pacotes por semana, o
que corresponde a aproximadamente 20 (vinte) pacotes por més. Projetando-se
esse consumo para o periodo de 12 (doze) meses, obtém-se a necessidade anual

estimada de 240 (duzentos e quarenta) pacotes de 500g.

Para o Exercicio de 2026, adotou-se como base essa estimativa anual de 240
(duzentos e quarenta) pacotes de 500g, acrescida de 30% (trinta por cento) sobre
o quantitativo projetado. O acréscimo justifica-se pela necessidade de resguardar
o regular abastecimento diante da possibilidade de aumento da demanda
institucional, além de assegurar um estoque minimo, considerando os imprevistos

que podem ocasionar o atraso de novo processo de contratacao.

Como fator potencial de incremento no consumo, destaca-se a ampliacédo do
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07 (sete) sessbes programadas até a presente data. Tais eventos implicam maior
circulagdo de autoridades, servidores e municipes nas dependéncias do
Legislativo Municipal, o que pode impactar diretamente no aumento do consumo
de café.

Assim, o quantitativo final estimado totaliza 312 (trezentos e doze) pacotes de
500g, correspondente a estimativa base anual acrescida do percentual de

segurancga adotado. O quantitativo foi reajustado para 310 (trezentos e dez).

Requisitos necessarios para a contratagao:

1. Requisitos para a empresa participante/contratada:

e Atendimento aos requisitos de habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista
e econdbmico-financeira;

e O objeto devera ser fornecido em plena conformidade com as
especificagcdes técnicas estabelecidas no instrumento convocatério e com
os elementos constantes da proposta vencedora, assegurando identidade
de marca, qualidade, apresentagcdo e demais condi¢cbes ofertadas, sob

pena de recusa no recebimento.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E CONTEUDO
DO DOCUMENTO

Assumo que o0s colaboradores responsaveis pelo planejamento e pela
fiscalizagdo ficardo a disposi¢cao para dirimir eventuais duvidas sobre esta
requisicdo, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratagao,
fornecendo todas as informacgbes técnicas necessarias junto ao agente de
contratagdo, pregoeiro e sua equipe de apoio. Certifico que a formalizagdo da
demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na

justificativa da contratagcédo do presente documento.

Conceicao do Castelo — ES, em 26 de fevereiro de 2026.

Haryane Chris6stomo Pianissolli
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