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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD
ÓRGÃO: Câmara Municipal de Muqui
SETOR REQUISITANTE: Comissão Permanente de Contratação
SERVIDOR RESPONSÁVEL: Mauro Schiavo 
CARGO: Agente da Contratação
E-MAIL: schiavo@camaramuqui.es.gov.br
TELEFONE: (28) 3554-1866 / 1666
1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO:
1.1. Contratação de empresa especializada no fornecimento e na instalação de porta e de divisória para recepção da nova sede da Câmara Municipal de Muqui, incluindo materiais e mão de obra a ser realizada na Nova Sede da Câmara Municipal de Muqui - CMM, Rua Agostinho Fraga, Bairro: Santo Agostinho – Muqui/ES; conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento.
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO DO SERVIÇO/PRODUTO:
2.1. MOTIVAÇÃO DA CONTRATAÇÃO:
2.1.1 Trata-se da contratação de empresa especializada no fornecimento de porta e divisória em vidro para recepção da Nova Sede da Câmara Municipal de Muqui - CMM, localizada na Rua Agostinho Fraga, Bairro: Santo Agostinho – Muqui/ES. De acordo com o projeto arquitetônico de reforma do prédio destinado a nova sede da CMM, foram realizadas as adaptações, adequando-o para acomodar os setores administrativos, dentre eles, a recepção por onde serão acolhidos os cidadãos, os visitantes e os demais agentes públicos, a fim de prestar o atendimento presencial e personalizado, visando ainda melhorar a segurança, o controle do acesso às dependências, a adesão às normas de acessibilidade; bem como o contato direto com o público que vem à Câmara de Muqui apresentar suas demandas e reivindicações. O objetivo da contratação é proporcionar a perfeita execução dos projetos, haja vista que, em conversa com engenheiro responsável, foram apresentadas as necessidades, de forma que todos os detalhes fossem levados em consideração durante a elaboração do projeto, com intuito de tornar os ambientes práticos, funcionais e facilmente ajustados para atender os objetivos pretendidos sobretudo no que tange à organização dos espaços, com condições apropriadas de trabalho, contribuindo assim com o bom funcionamento desta Casa Legislativa. Portanto, seguindo o projeto arquitetônico, a porta e a divisória em vidro compõem a recepção, sendo peças sob medida, de acordo com o detalhamento do arquiteto/projetista, tornando-se, portanto, indispensáveis, por questões de controle de acesso e de segurança para todos os agentes públicos e cidadãos que se frequentam rotineiramente a Câmara Municipal de Muqui.
2.2. OBJETIVOS DA CONTRATAÇÃO:

2.2.1. Objetivo é a contratação de empresa especializada no fornecimento de porta e divisória em vidro para recepção da nova sede da Câmara Municipal de Muqui, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas no Termo de Referência.
3. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO:

3..1 O objeto da contratação está previsto em instrumentos de planejamento desta Câmara Municipal, conforme detalhado a seguir:
3.1.1 Plano de Contratações Anual 2023: Anexo I - Plano de Contratação Anual - Portaria nֻº025/2023, de 12 de dezembro de 2023.

4. QUANTIDADE DO SERVIÇO/PRODUTO A SER CONTRATADA:

4.1 A quantidade a ser contratada deverá ser mensurada após análise da viabilidade desta solução pela equipe técnica, baseado no consumo destes produtos/serviços em anos anteriores.
	Item
	
	Quantidade
	Unidade

	01
01
	Porta em vidro temperado incolor de 8mm, medindo 2,55 x 0,85m, instalada.
Painel de vidro temperado incolor de 10mm, medindo 2,75 x 2,80m, instalado e com insulfilme tipo jateado, fixado em moldura de alumínio branco específico.

	01
01
	UN
UN


5. PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAÇÃO DOS SERVIÇO/PRODUTO A SER CONTRATADA: 

5.1. Previsão será 30 (trinta) dias.
6. INDICAÇÃO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO:

	FUNÇÃO/CARGO
	NOME DO(A) SERVIDOR (A)
	CIÊNCIA

	Diretor Admin/Financeiro
	Mauro Ribeiro Schiavo
	Sim

	· Os processos de contratação de serviços deverão ser construídos por equipes de planejamento envolvendo servidores da área requisitante, da Comissão de Licitações e Compras, Diretor-Geral, Diretor Administrativo-Financeiro, e se houver previsão de contrato, servidor responsável pela Gestão de Contratos;

· Poderão ser indicados outros integrantes, que possuam conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto;

· A formação da equipe de planejamento deverá ser previamente acertada antes da conclusão deste documento.


7. INDICAÇÃO DE FISCAIS DE CONTRATO (*):

	FUNÇÃO/
CARGO
	SERVIDOR
	SETOR LOTAÇÃO
	TELEFONE
	E-MAIL
	CIÊNCIA

	Cristiane S. Bernardes Assis
	Efetivo
	Administrativo
	3554-1866
	cristiane@camaramuqui.es.gov.br
	sim

	· Indicar quais serão os servidores que farão a gestão e a fiscalização do contrato, caso houver;

· O setor demandante deverá verificar com a Diretoria de Administração e Planejamento os casos em que é obrigatório a celebração de Termo de Contrato.




8. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CONTEÚDO DE DOCUMENTO:

8.1.
Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos no presente documento e que o mesmo traz os conteúdos previstos pela Lei Nº 14.133/2021.

8.2.
Diante do exposto, submeto-lhe o presente documento para apreciação e autorização a fim de que se dê os demais encaminhamentos, vindo a aprová-lo queira encaminhá-lo para autoridade competente.

Muqui/ES, 27 de setembro de 2024.
Mauro Schiavo
Dir. Administrativo/Financeiro
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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