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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD
ÓRGÃO: Câmara Municipal de Muqui
SETOR REQUISITANTE: Presidente da Câmara de Muqui
SERVIDOR RESPONSÁVEL: Tiago Fernandes da Costa 
CARGO: Presidente
E-MAIL: ouvidoria@camaramuqui.es.gov.br
TELEFONE: (28) 2101-0016
1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO:
Contratação de empresa especializada em seguro de vida para estagiárias conforme estabelecido na Lei nº 11.788 de 25/09/2008.
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO DO SERVIÇO/PRODUTO:
2.1. MOTIVAÇÃO DA CONTRATAÇÃO:
Atender as exigências legais estabelecidas na Lei nº 11.788 de 25/09/2008 em que determina contratação de seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiário.
2.2. OBJETIVOS DA CONTRATAÇÃO:
Objetivo da contratação é dar assistência contra acidentes pessoais aos estagiários da Câmara Municipal de Muqui. 
2.3. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO:
A contratação de empresa especializada em seguro de vida para estagiárias conforme estabelecido na Lei nº 11.788 de 25/09/2008, está prevista no Plano de Contratações Anual para o exercício de 2025, conforme Portaria nº 016/2024.
3. QUANTIDADE DO SERVIÇO/PRODUTO A SER CONTRATADA:
A quantidade a ser contratada deverá ser mensurada após análise da equipe de estudo preliminar e baseado no consumo destes materiais em anos anteriores.
	Item
	Descrição / Especificação
	Quantidade
	Unidade

	01
	Seguro de vida contra acidentes pessoais para estagiário da Câmara Municipal de Muqui, com a duração de um ano, conforme exigência da Lei nº 11.788 de 2008.
	05
	Apólices


4. PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAÇÃO DOS SERVIÇO/PRODUTO A SER CONTRATADA:
                  Maio de 2025.
5. INDICAÇÃO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO:
	FUNÇÃO/CARGO
	NOME DO(A) SERVIDOR (A)
	CIÊNCIA

	Diretor Administrativo/Financeiro
	Mauro Ribeiro Schiavo
	Sim

	· Os processos de Aquisição de materiais deverão ser construídos por equipes de Planejamento envolvendo servidores da área requisitante, servidores responsáveis pelo Patrimônio e Almoxarifado, da Comissão de Licitações e Compras, Diretor-Geral e Diretor Administrativo-Financeiro e se houver previsão de contrato, servidor responsável pela Gestão de Contratos;

· Os processos de contratação de serviços deverão ser construídos por equipes de planejamento envolvendo servidores da área requisitante, da Comissão de Licitações e Compras, Diretor-Geral, Diretor Administrativo-Financeiro, e se houver previsão de contrato, servidor responsável pela Gestão de Contratos;

· Poderão ser indicados outros integrantes, que possuam conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto;

· A formação da equipe de planejamento deverá ser previamente acertada antes da conclusão deste documento.


6. INDICAÇÃO DE FISCAIS DE CONTRATO (*):
	FUNÇÃO/
CARGO
	SERVIDOR
	SETOR LOTAÇÃO
	TELEFONE
	E-MAIL
	CIÊNCIA

	Presidente
	Tiago Fernandes da Costa
	CMM
	(28) 2101-0016
	ouvidoria@camaramuqui.es.gov.br

	Sim

	· Indicar quais serão os servidores que farão a gestão e a fiscalização do contrato, caso houver;

· O setor demandante deverá verificar com a Diretoria de Administração e Planejamento os casos em que é obrigatório a celebração de Termo de Contrato.




7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CONTEÚDO DE DOCUMENTO:
7.1 Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos no presente documento e que o mesmo traz os conteúdos previstos pela Lei Nº 14.133/2021.

7.2 Diante do exposto, submeto-lhe o presente documento para apreciação e autorização a fim de que se dê os demais encaminhamentos, vindo a aprová-lo queira encaminhá-lo para autoridade competente.

Muqui/ES, 09 de abril de 2025.

Tiago Fernandes da Costa
Presidente 
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