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SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1- DO OBIJETO

1.1- Servicos nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia:

~ VALOR UNIT.
. DESCRICAO / " VALOR TOTAL
ITENS| Cddigo ESPECIFICACAO UNID. | QUANT. FI’\/IO?RXII_II_\:“O/I POR ITEM

Locacdo de mao de obra
de 4 Auxiliares de
1 0281651 | Servicos Gerais SEM| Més 24 R$19.047,64 | RS457.143,36
fornecimento de
material

Locacdo de mao de obra
2 0281406 | de 1 Copeira| Més 24 R$4.531,07 | R$108.745,68
Convencional

1.2- Os seguintes itens serdo agrupados:
1.2.1 - Grupo Unico: Itens 1 e 2.

1.3- A justificativa para o agrupamento em um Unico grupo consta no Tépico 8 do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste TR.

1.4 - Caracteristicas minimas:

(a) Item 1: Locacdo de mao de obra de 4 Auxiliares de Servicos Gerais SEM fornecimento de
material
(i) Contratacdo de servicos continuados, sob regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra, com alocacdo de 4 (quatro) postos de Auxiliar de Servicos Gerais para
atendimento as necessidades da SEAMA.
(i) A execucdo observard o art. 17 da INSTRUCAO NORMATIVA N2 5, DE 26 DE MAIO
DE 2017;
(iii)  Os empregados da contratada permanecerdo a disposicdo nas dependéncias da
contratante para prestacao dos servicos;
(iv)  Cada posto correspondera a jornada referencial de 44h/semana, cumprida de
segunda a quinta, das 07h00 as 17h00, e na sexta-feira das 07h00 as 16h00, com
pausa de 1 (uma) hora para almoco.
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(v)

(vi)

(vii)

(viii)

(ix)
(x)

(xi)

(b) Item 2:
(i)

(ii)
(i)
(iv)

(v)

(vi)

(vii)

Os empregados deverdo observar rigorosamente os hordrios, escalas e intervalos
definidos pela contratante, e é concedido direitos tipicos de servidores publicos,
tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros.

Reposicdo imediata em caso de auséncia eventual, atraso, afastamento ou
vacancia:

a) substituicdo proviséria em até 2 horas do inicio do turno;

b) substituicdo definitiva em até 24 horas uteis.

A gestdo de férias, folgas, licencas e afastamentos é Onus exclusivo da
contratada, sem solucdo de continuidade na prestacao.

Atribuigdes tipicas do cargo: limpeza e conservacdo de areas internas, incluindo
lavagem de pisos, remocdo de po de mobiliario, portas e divisérias; higienizacao
e desinfeccdo de sanitdrios com reposicdo dos insumos; limpeza interna de
vidros; coleta e acondicionamento de residuos comuns; organizacdo de
ambientes; apoio logistico simples; zelo e organizacdo com equipamentos de
limpeza; outras tarefas correlatas de baixa complexidade compativeis com a
funcao.

Fornecimento, pela contratada, de uniformes padronizados, crachas de
identificagcdo e EPIs adequados (NR-06), com reposicdo sempre que necessario.
Treinamento inicial e reciclagens periddicas sobre rotinas de trabalho, saude e
seguranca, postura e atendimento, uso correto de EPIs e normas internas da
contratante.

Materiais fornecidos pela contratante: a contratada provera apenas a mao de
obra, cabendo a contratante os materiais e equipamentos; ainda assim, compete
a contratada zelar pelo correto uso e pelo cumprimento dos procedimentos
operacionais.

Locacdo de mao de obra de 1 Copeira Convencional

Contratacdo de servicos continuados, sob regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra, com alocacdo de 4 (quatro) postos de Auxiliar de Servicos Gerais para
atendimento as necessidades da SEAMA.

A execucdo observard o art. 17 da INSTRUCAO NORMATIVA N2 5, DE 26 DE MAIO
DE 2017;

Os empregados da contratada permanecerdo a disposicao nas dependéncias da
contratante para prestagao dos servigos;

Cada posto correspondera a jornada referencial de 44h/semana, cumprida de
segunda a quinta, das 07h00 as 17h00, e na sexta-feira das 07h00 as 16h00, com
pausa de 1 (uma) hora para almoco.

Os empregados deverdo observar rigorosamente os horarios, escalas e intervalos
definidos pela contratante, e é concedido direitos tipicos de servidores publicos,
tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros.

Reposicdo imediata em caso de auséncia eventual, atraso, afastamento ou
vacancia:

a) substituicdo provisoria em até 2 horas do inicio do turno;

b) substituicdo definitiva em até 24 horas Uteis.

A gestdo de férias, folgas, licencas e afastamentos é Onus exclusivo da
contratada, sem solugdo de continuidade na prestagao.
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(viii)  AtribuigGes tipicas do cargo: Preparar e servir bebidas quentes e frias (café, cha,
agua, sucos); atender reunides, capacitacGes e eventos internos (mise en place,
toalhas/guardanapos, loucas/copos, agua nas mesas); higienizar lougas, copos,
talheres, utensilios e equipamentos da copa (cafeteiras, garrafas térmicas,
purificador, micro-ondas), incluindo secagem e armazenamento adequado;
organizar e manter limpa a drea da copa (bancadas, pias, armdrios,
geladeira/freezer), seguindo as boas praticas de higiene e seguranga alimentar;
controlar e repor insumos (café, acucar, adocante, descartaveis etc.), fazendo
registro de consumo, conferéncia de validade; recolher e destinar residuos
organicos; zelar pelos equipamentos, comunicando falhas e acionando
manutenc¢do quando necessario.

(ix)  Fornecimento, pela contratada, de uniformes padronizados, crachas de
identificacdo e EPIs adequados (NR-06), com reposicdo sempre que necessario.

(x)  Treinamento inicial e reciclagens periddicas sobre rotinas de trabalho, saude e
seguranga, postura e atendimento, uso correto de EPIs e normas internas da
contratante.

(xi)  Materiais fornecidos pela contratante: a contratada proverd apenas a mao de
obra, cabendo a contratante os materiais e equipamentos; ainda assim, compete
a contratada zelar pelo correto uso e pelo cumprimento dos procedimentos
operacionais.

1.5- Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.6- O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 5.352-R/2023.

1.7- O prazo inicial de vigéncia da contratacdo, em 24 meses, foi definido com base nas
seguintes razoes:

1.7.1 - A escolha pelo periodo permite maior estabilidade contratual e trabalhista, permitindo a
empresa contratada manter o quadro de funcionarios e cumprir obriga¢des trabalhistas sem
necessidade de rescisGes frequentes;

1.7.2 - Racionalizagdo administrativa, reduzindo a necessidade de abrir novos processos
licitatorios em prazos curtos, o que demanda tempo para instrucao processual, analise juridica e
publicacdo de edital;

1.7.3 - Eficiéncia e economia, evitando custos adicionais decorrentes de sucessivas licitacdes e
possibilitando melhores condi¢Ges contratuais ao longo de um periodo maior.

2- FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1- A Fundamenta¢dao da Contratagao e de seus quantitativos se encontra pormenorizada
em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3- DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
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3.1- A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
Da Sustentabilidade

4.1- Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1 - Os funcionarios que ocupardo os postos de trabalho, deverao segregar e acondicionar
adequadamente os residuos recicldveis e reutilizaveis gerados, com disponibilizacdo a coleta
seletiva.

4.1.2 - A contratada adotard procedimentos de otimizacdo de recursos e reducdo de
desperdicios.

4.1.3 - Cumprir a logistica reversa descrita nas boas praticas do tema ou mesmo nas
embalagens dos produtos utilizados.

Da Subcontratagao
4.2 - Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Da Garantia de Execugao

4.3- A contratacdo conta com garantia da contratacdo, nos moldes do art. 96 da Lei n?
14.133/2021, em valor correspondente a 3% (trés por cento) do valor anual do contrato.

4.4 - O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 dias, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante de prestacdo de garantia,
guando optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianca
bancaria, em valor correspondente a 3% (trés por cento) do valor anual do contrato.

4.5- Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.
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4.6 - Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por 30 dias apds o término da vigéncia contratual, permanecendo em
vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.7 - A apédlice do seguro garantia deverd acompanhar as modificacGes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.8 - Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 10.9 deste contrato.

em 19/03/2026 16:52:57 por RARISSA FERREIRA.
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4.9- Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a
ordem de reinicio da execug¢do ou o adimplemento pela Administracao.




2025-2xz3K - Pagina 82

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS

4.10 - A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

(a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigac¢des nele previstas;

(b) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

(c) obrigacOes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pelo contratado, quando couber.

4.11- A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item acima, observada a legislacdo que rege a matéria.

4.12 - A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica, aberta pela contratante, com corre¢do monetaria.

4.13 - Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

4.14 - No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, deverd ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

4.15- No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratagao.

4.16 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contados da data em que for notificada.

4.17 - O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.
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4.17.1 - O emitente da garantia ofertada pelo contratado deverd ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de
clausulas contratuais (art. 137, § 49, da Lei n.2 14.133/2021).

4.17.2 - Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicdveis ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

4.18 - Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizacao para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato;

em 19/03/2026 16:52:57 por RARISSA FERREIRA.
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4.19 - A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execucdo do contrato ou apds
a sua extincdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.

4.20- O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des a contratada.

4.20.1 - O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista neste Contrato.

5- MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

CondigOes de execugao

5.1- Aexecucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 - Inicio da execucdo do objeto: 15 (quinze) dias da assinatura do contrato;
5.1.2 - Métodos:

5.1.2.1- Salas: tirar pé dos mdveis com pano levemente umedecido; limpeza de mesas e
mobilidrio com detergente neutro ou limpador multiuso; piso com pano Umido.

5.1.2.2- Banheiros: limpeza Umida geral com detergente neutro e desinfec¢ao das lougas
e pontos de toque; finalizar limpeza do piso com pano Umido.

5.1.2.3- Copas: mise en place simples; preparo/servico de café; lavagem e guarda de
utensilios; limpeza de bancadas, pia e eletros com detergente neutro ou multiuso.

5.1.2.4 - Areas de circulacdo: varricdo Umida + pano Umido.

5.1.2.5- Vidros/Esquadrias/Divisérias: limpador de vidros + pano/rodo;

5.1.2.6 - Couro (cadeiras/sofas): pano seco para pd; hidratante especifico conforme
cronograma.

5.1.2.7 - Panos/Baldes: lavagem, enxague e secagem diaria ao final do expediente.

5.1.3 - Rotinas diarias:

5.1.3.1- Banheiros prontos até 09h00, limpos e com reposi¢cao de material de consumo.
5.13.2- Café e dgua quente servidos as 09h00 e as 13h00.

5.1.33- Mesas, salas e pisos limpos diariamente;

5.1.3.4- Retirada de lixo reciclavel pela manha e lixo organico préximo ao fim do

expediente;

5.1.3.5- Panos e baldes limpos diariamente ao fim do turno;
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5.1.3.6- Rondas em banheiros (meio do turno e fim do expediente) com manutencdo da
limpeza;
5.13.7 - Repor insumos (papel higiénico, papel-toalha, sabonete, sacos de lixo) sempre

gue necessario;
5.1.3.8- Sinalizacdo de piso molhado durante limpeza Umida.

5.1.4 - Etapas:

5.1.4.1- Recolher lixo e repor sacos;
[$2]
5.14.2- Tirar p6 de mobilidrio e equipamentos, finalizando com pano Umido; &
N~
<
5.1.4.3 - Varricdo Umida do piso com detergente neutro, finalizando com pano Umido com %
produto para pisos; T
N
5.144- Organizacao do ambiente; @0
n
N
5.1.4.5- Repor insumos das copas e banheiros; N
N
2
: : 2
5.1.4.7 - Desinfetar vasos, assentos, torneiras e maganetas; =
0
5.1.4.8 - Lavagem do piso do banheiro, finalizando com pano umido com produto para 8
pisos; %
5
5.1.49- Organizar xicaras, copos, agua, agucar, adogante e chas; 9
[a)
5.1.4.10 - Preparar café para servir no hordrio estipulado; 8
o}
[a)]
5.1.4.11 - Lavar, secar e guardar utensilios; L
o
5.1.4.12 - Limpar bancada, pia e eletros (purificador de &agua, frigobar, microondas, @
cafeteira, fogao elétrico); y
N
o
N

5.1.4.13 - Passar pano umido no piso da copa ao final;

5.1.4.14 - Nas divisérias e janelas (parte interna), tirar pd do peitoril, finalizando com pano
Uumido com multiuso;

5.1.4.15 - Aplicar limpador de vidros nas divisdrias de vidro e vidros das janelas com
esfregdo, finalizando com rodo e secar com pano de microfibra, se necessario.

5.1.4.16 - Nas cadeiras e sofds, deve-se remover o po, aplicar hidratante especifico,
lustrando levemente.

5.1.4.17 - Ao final do dia, lavar e enxaguar utensilios utilizados, secar e guardar no
almoxarifado.
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5.1.5.1- Todas as ferramentas e equipamentos a serem utilizados serdo fornecidos pela
SEAMA e incluem: balde, rodo, vassoura, panos de prato, panos de chao, flanelas, escovas,
escovas sanitarias, esfregdo com rodo para vidro, buchas, mergulhdo, fogao elétrico, escadas de
3 e 5 degraus, garrafas de café, embalagens para diluicdo de produtos, entre outros necessarios
para execucdo das atividades.

5.1.5.2 - Além dos equipamentos, todos os insumos sdo fornecidos, entre eles detergente
neutro, desinfetante, limpador de vidros, dgua sanitaria, hidratante para couro, dlcool, sacos de
lixo, papel higiénico, papel-toalha, sabonete, café, dgua, chd, descartdveis, entre outros
necessarios para execucao das atividades.

5.1.6 - Procedimentos:

5.1.6.1- Entregar os banheiros limpos antes de 09h00;

5.1.6.2 - Entregar café e agua fervida as 09h00 e 13h00 nas copas das salas 501, 901, 902,
1101 e 1102.

5.1.6.3 - N3o borrifar diretamente em eletronicos;

5.1.6.4 - Deve manter as salas organizadas, devolvendo todos os itens para o lugar
retirado;

5.1.6.5 - Comunicar faltas de insumo.

5.1.6.6 - Separar reciclaveis quando houver ponto disponivel.

5.1.6.7 - Reposicdao imediata de trabalhador em auséncias para garantir a rotina.

5.1.7 - Frequéncia e periodicidade:

5.1.7.1- Banheiros: limpeza completa diaria antes das 09h00, com reforcos as 12h00 e
16h00, se necessario.

5.1.7.2 - Escritérios/Salas/Gabinetes: limpeza diaria (pd, mesas, pontos de toque, piso).
5.1.7.3 - Areas comuns/corredores/recepcdo: limpeza diaria; reforco no meio do turno, se
alto fluxo.

5.1.7.4 - Copa: servico de café as 09h00 e 13h00; limpeza continua da darea; geladeira

externa didria e interna semanal; micro-ondas didrio (interno e externo); servir reunides do
Secretario, conforme demanda.

5.1.7.5- Lixo: didrio, com coletas no meio do turno e no fechamento.
5.1.7.6 - Esquadrias e divisdrias internas: mensal.
5.1.7.7 - Hidratacdo de couro: bimestral.

5.1.8 - Cronograma de realizagdo dos servicos:

5.1.8.1- Diariamente
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(a) Remover, com pano umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

(b) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios com saneante
domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia;

(c) Varrer, passar pano umido e polir os balcGes e os pisos ceramicos;

(d) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas, duas vezes ao dia;

(e) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

(f) Retirar o p6 dos telefones/interfones com flanela e produtos adequados;

(g) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os
para local indicado pela Administracdo;

(h) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

5.1.8.2 - Semanalmente

(i) Limpar atras dos mdveis, armdrios e arquivos;

(j) Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas revestidas de formica;

(k) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a dleo ou verniz
sintético;

(I) Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos
moveis encerados;

(m)Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e
poltronas;

(n) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.;

(o) Lavar os balcGes e os pisos ceramicos com detergente, encerar e lustrar;

(p) Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

(q) Limpar os espelhos com pano umedecido em dlcool, duas vezes por semana;

(r) Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

(s) Limpeza interna de frigobar (prateleiras/gavetas) das copas, com retirada de alimento
vencido ou estragado;

(t) Limpeza interna de micro-ondas;

(u) Lavar e higienizar lixeiras;

(v) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.1.8.3 - Quinzenal

(w) Limpeza de rodapés, portas e batentes (pd + pano umido).
(x) Limpeza pontual de respingos em paredes lavaveis (banheiros/copas).

5.1.8.4 - Mensal

(y) Limpeza de rejuntes.

(z) Revisdo minuciosa de estacbes/mesas (estruturas e pés).
(aa)  Organizacdo do almoxarifado.

(bb)  Limpeza das janelas e divisorias internas.
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5.1.8.5 - Trimestral

(cc) Hidratagao de couros das cadeiras e sofas.
(dd) Limpeza detalhada de divisdrias envidracadas, como perfis de aluminio.
(ee) Retirada de pé de lumindrias externas acessiveis.

5.1.8.6 - Semestral

(ff) Lavagem/limpeza profunda de areas pouco usadas (arquivo/depdsito).
(gg) Limpeza de persianas internas conforme material.

Local e hordrio da prestacdo dos servigos

5.2- Os servigos serdo prestados no seguinte enderec¢o: R. Dr. Jodo Carlos de Souza, 107,
Barro Vermelho, Vitéria/ES, Ed. Green Tower, salas comerciais n? 501, 901, 902, 1101, 1102 e
1202.

5.3- Os servicos serdo prestados no seguinte horario: das 07 as 17h, de segunda a quinta e
das 07 as 16h na sexta-feira.

Rotinas a serem cumpridas

5.4 - A contratada adotard checklists com data, hora e assinatura do executor. A fiscalizacao
poderad solicitar evidéncias (fotos, folhas de ponto, recibos de coleta) a qualquer tempo.

5.5- Em auséncia/impedimento de trabalhador alocado, a contratada promoverd a
substituicdo proviséria ou definitiva, conforme cada caso.

5.6 - A contratada designard preposto operacional com canal de contato direto e chamados
operacionais deverdo ser respondidos em até 30 minutos e atendidos conforme prioridade
definida pela fiscalizacdo.

5.7 - Os colaboradores devem ter registro de jornada por sistema de controle aprovado pela
contratante e apresentacao das escalas mensais quando solicitado.

5.8 - A contratada entregara relatério mensal até o 52 (quinto) dia util do més subsequente
contendo: resumo de atividades, checklists assinados, ocorréncias, fotos de evidéncia quando
aplicavel, consumo de insumos e a¢des corretivas.

5.9- A contratante terd acesso integral as dareas, registros, escalas, folhas de ponto.
Fiscalizacdo podera aplicar amostragem didria ou extraordindria sem aviso prévio.

Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.10 - A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.10.1 - Area total a ser atendida: 752,64m? de piso frio; 37,8m? de banheiros e cerca de
900m? de superficie de vidro, distribuidas em 6 salas comerciais;

5.10.2 - Numero de postos solicitado: 4 auxiliares de servicos gerais e 1 copeira(o);
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5.10.3 - Horario de funcionamento do 6rgdo: de 09h00 as 18h00;
5.10.4 - Responsabilidade dos materiais por parte da contratante;
5.10.5 - Previsdo de inicio imediato do contrato;

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.11 - Na&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1- O contrato somente sera assinado apds a empresa comprovar a integralizacdo do capital
social minimo exigido, nos termos do art. 42-B da Lei Federal n? 6.019/1974, por meio de
documentacdo societaria habil (atos constitutivos e respectivas alteracées, consolidada quando
for o caso, devidamente registrada na Junta Comercial competente, ou outro documento
societdrio idoneo), da qual conste o valor do capital social integralizado, sob pena de:

| — ndo celebracdo do contrato; e

Il — aplicacdo das sang¢des cabiveis e convocag¢ao das demais licitantes, observada a ordem de
classificacdo, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

6.2 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.3- As comunicacbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4- O 6rgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5-  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6- A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n?
5.545-R/2021 e demais condigOes previstas para a contratacao.

7- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Regime de Execu¢dao Contratual
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7.1- O objeto serd executado sob regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, de modo
que:

7.1.1- os empregados da contratada permanecerdo a disposicdo da contratante nas
dependéncias indicadas ou em local autorizado pela contratante,

7.1.2 - ndo haverd compartilhamento dos recursos humanos e materiais desta contratacdo com
outros contratos da contratada, e

7.1.3 - serd permitida a contratante fiscalizacdo quanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos
recursos humanos alocados.

7.2- A contratada serd responsavel exclusiva pela gestdo da folha, encargos trabalhistas,
tributos, seguros, beneficios, equipagens, EPIs, treinamentos e demais 6nus decorrentes da
relacdo de trabalho entre ela e os empregados alocados.

7.3- E vedada a subcontratacio dos postos previstos neste Termo de Referéncia, salvo
autorizacao expressa e fundamentada da contratante, mediante altera¢do contratual.

7.4- A contratada deverd apresentar, antes do inicio dos servicos, relacdo nominal dos
trabalhadores alocados e documentos correlatos.

7.4.1 - A contratada manterd banco de reservas com curriculos e comprovantes para garantia
de substituicdo imediata, seja provisoria ou definitiva.

Da Entrega e Recebimento

7.5- O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, observadas as seguintes etapas
sequenciais:

7.5.1- Apds executado o servico e estando em condicbes de ser recebido na forma
estabelecida na contratacdo, o contratado devera comunicar a fiscalizacao, por escrito, a fim de
gue seja realizada conferéncia quanto ao cumprimento das exigéncias de carater técnico;

7.5.2 - Emitir termo detalhado, por fiscal ou comissdo designada, contendo o registro, a analise
e a conclusao acerca da medi¢ao da parcela do contrato;

7.5.3 - Analisar demais documentos previstos na contratagdao, por gestor ou comissao
designada.

7.6 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelo fiscal e pelo
gestor, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
contratuais.

7.7 - 0 prazo da disposicdao acima sera contado do recebimento de comunicac¢do de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se refere a parcela a
ser paga.
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7.8 - O fiscal do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, na forma do
art. 11 do Decreto 5545-R, de 2023.

7.9- 0O gestor do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo, na
forma do art. 10 do Decreto 5545-R, de 2023.

7.10 - Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 - O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado da execucdo do objeto e,
se for o caso, poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 - O gestor do contrato devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos saldrios e as obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatério;

7.11 - Caso a fiscalizacdo identifique irregularidades que impecam o recebimento provisorio
dos servigos, o gestor ou fiscal deve indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

7.12 - Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.14 - A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério (art. 119 c/c art. 140 da Lei 14.133/2021).

7.15- O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.16 - Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

7.17 - O gestor do contrato deve comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.18 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.19 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.20 - O contrato sera recebido definitivamente, observadas as seguintes etapas sequenciais:

7.20.1 - apos concluidos os servicos e obrigacdes previstos no contrato, realizar a
avaliagdo do funcionamento, produtividade dos equipamentos e/ou instalacbes, quando
couber, incluindo testes e ensaios que forem necessarios; e

7.20.2 - emitir termo detalhado, pelo gestor ou comissdo designada, para efeito de
recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdo
apresentados.

7.20.3 - N3o se mostra necessaria, neste caso concreto, a adocdo de Instrumento de
Medicdo de Resultados — IMR especifico, uma vez que o pagamento do objeto estd diretamente
vinculado ao quantitativo de servicos efetivamente prestados, isto €, ao cumprimento da carga
horaria contratada e a presenca dos profissionais nos postos de trabalho, conforme registros de
frequéncia e demais controles de ponto. Assim, a afericao para fins de medi¢ao e pagamento
recai sobre parametros objetivos de disponibilidade da mao de obra, e ndo sobre a qualidade
intrinseca dos servigos, a qual é acompanhada rotineiramente pela fiscalizacdo, nos termos
deste Termo de Referéncia.

Nota Fiscal

7.21 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.21.1- o prazo de validade;

7.21.2 - a data da emissao;

7.21.3 - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.21.4 - o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.21.5- o valor a pagar; e

7.21.6 - eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

7.22 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.23- A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal.
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7.24 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme
disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual
5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela Administracdo contratante.

Do Prazo de Pagamento

7.25- O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n2 5545-R/2023.

7.26 - Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigacao.

7.27 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VF X (12)/100 X ND/360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.28 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do cdlculo minucioso da fatura devida,
a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.29 - A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964,
assim como na Leij Estadual 2.583/1971.

7.30- Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd devolvida a
Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a
partir da data de apresentac¢do na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser
paga pela Contratante.

2025-B4S110 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  03/12/2025 15:12 PAGINA 15/ 23

Da Forma de Pagamento

7.31- O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.32 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.33 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

em 19/03/2026 16:52:57 por RARISSA FERREIRA.
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7.34 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.35- O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdao de comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta

8.1- O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Licitacao, na
modalidade Pregdo, sob a forma Eletrénica, com adoc¢do do critério de julgamento pelo menor
preco.

8.2- A justificativa para adoc¢do do referido critério se da pela referéncia aos precos oficiais
disponibilizados pela SEGER, que constituem parametro técnico de razoabilidade. Nessa
conformidade, a escolha pelo menor prego permite selecionar, de forma objetiva e auditavel, a
proposta que implique menor custo para a Administracao, preservando a competitividade entre
licitantes e a previsibilidade orgamentaria.

Da Forma de Fornecimento (justificativa para caracterizagao com servigos continuos)
8.3- O fornecimento do objeto serd continuado.

8.4 - A justificativa para adogao do regime de fornecimento continuado fundamenta-se na
necessidade de assegurar a continuidade e a regularidade do abastecimento de bens/insumos
criticos ao desempenho das atividades desta Administracdo, reduzindo riscos operacionais
decorrentes de desabastecimento, possibilitando planejamento adequado de consumo,
obtencdo de pregcos mais vantajosos por economia de escala e simplificacdo da gestdo
contratual. Tal regime permite ainda maior controle de qualidade, padronizacdo dos materiais e
previsibilidade orcamentdria, em consonancia com os principios da eficiéncia e economicidade
previstos na Lei n? 14.133/2021.

Das Exigéncias de Habilitagao
8.5- JUSTIFICATIVA DOS REQUISITOS DA QUALIFICACAO TECNICA

8.5.1- A exigéncia de experiéncia minima de 3 (trés) anos e a comprovacdo de execucdo de
contrato(s) com, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do numero de postos a serem
contratados justificam-se por atenderem ao objetivo de garantir capacidade técnica,
continuidade e escopo compativel a execugao do objeto.

8.5.2 - Tais requisitos visam mitigar riscos de descontinuidade e de inexequibilidade,
assegurando que as empresas licitantes possuam histdrico operacional suficiente e capacidade
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de prover pessoal em escala compativel com as demandas deste érgdo, em observancia aos
principios da economicidade, eficiéncia e seguranca juridica previstos na legislagdo aplicavel.

8.5.2.1- Contratos de limpeza/copeiragem demandam rotinas, treinamento de pessoal,
gestdo de insumos e resposta a imprevistos — empresas com histérico de atuac¢do por prazo
adequado tendem a ter processos estabilizados (treinamento, escala, banco de substitutos),
reduzindo risco de falhas.

8.5.2.2- Trés anos é um periodo razoavel para demonstrar rotina e capacidade de
manutencdo de servico em diferentes cendrios (sazonalidade, troca de pessoal, varia¢cdes de
demanda).

8.5.2.3 - Aceitar somatdrio de periodos distintas empresas evita excluir do certame
empresas que prestaram servigos intermitentes ou por contrato de curta duragdo, mas que,
somados, revelam experiéncia consolidada. Isso garante equilibrio entre exigéncia de
capacidade e competicao.

8.5.2.4 - Demonstrar que a contratada ja executou servico com pelo menos metade dos
postos contratados evidencia que a empresa ja operou uma operacao de escala semelhante
(gestdo de equipes, escalas, logistica). Isso reduz o risco de subcontratacdo massiva, de
contratacdo de mdo de obra inexperiente e de solucdo paliativa que comprometa a boa
execucao das atividades.

8.5.2.5- Empresa que ja opera em escala similar tende a conseguir se mobilizar e
adaptar-se mais rapidamente, reduzindo periodo de adaptacdo e necessidade de supervisao
intensiva. Além disso, 50% é parametro razoavel visto que trata-se da contratacdo de apenas 5
(cinco) postos de trabalho.

9- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1- O custo estimado total da contrata¢do é de R$457.143,36 (quatrocentos e cinquenta e
sete mil, cento e quarenta e trés reais e trinta e seis centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

10- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento.

10.2 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
(a) Gestdo/Unidade: 410101;

(b) Fonte de Recursos: 1.500;

(c) Programa de Trabalho: 10.41.101.18.122.0800.2070;
(d) Elemento de Despesa: 3.3.90.37;

(e) Plano Interno: PO 000001.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS

10.3 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orgcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Vitéria, 2 de Outubro de 2025
Thais Nascimento Santos

Grupo Administrativo

ANEXO Il - REQUISITOS DE HABILITACAO
Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1- HABILITACAO JURIDICA

1.1- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.2- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

1.3- Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.5- Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei 5.764/1971.

1.6 - Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

2- HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

o
=}
I}
c
>
3
T}
N
o
o
N
o
o™
o
IS
(7]
%)
z
=
[
<
=
<
%)
o
Q
[i4
<
o
o
a
-
<
Z
|
[i4
<]
o
o
=]
©
=
0
[}
<
>
)
<t
~
N
X
<
o
L
[i4
<
o
=
©
x
<
2
©
<
*
o
>
Q.
(0]
(7]
Qo
2
o
]
>
o
o
@
Q
(%}
[
=]
<
2
1]
g
=
£
(7]
(]
h=]
©
>
g
)
2
=
]
=
©
o
=]
©
S
[}
%}
©
e
c
[}
c
=}
(3
[«]
a
el
n
N
N
=}
o
—
N
©
<
[0
@
©o
(53
()
©
—
S
(2]
o
o
<
N
=]
©
©
«Q
©
wn
@
<
(2]
e}
o
<o)
~
(2]
[
(2]
©
(22
=}
=)
o
N
o
[53
o
[¢9)
wn
©
<
Qo
=l
o
wn
(o]
~
]
-
I
0
<
T
.

2025-B4S110 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  03/12/2025 15:12 PAGINA 18 / 23

em 19/03/2026 16:52:57 por RARISSA FERREIRA.



https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

2025-2xz3K - Pagina 96

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS

2.2- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

2.2.1- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

2.3- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social;

2.4- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede n3do for deste Estado);

2.5- Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante
certidao expedida pela Caixa Econ6mica Federal;

2.7- Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢dao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho;

2.8- Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

2.9- Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige
comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizacdo da
contratac¢do, observadas as seguintes regras:
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2.9.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos para
efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacdao da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
gue o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdao da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdao de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certidao negativa.

2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administragao Publica, ser
prorrogado por igual periodo.

HASH: 1f57950db4a580c020dd9a9e9780b94f95a8a6d240b9f41a6c6f3e4a216d225b. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/88WV-24RF-BAK7-74BY. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 03/12/2025. Juntado

em 19/03/2026 16:52:57 por RARISSA FERREIRA.

2.9.4- Em caso de atraso por parte do orgdo competente para emissdo de certiddes .

Al
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante poderd apresentar a
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Administracdo outro documento que comprove a extincdo ou suspensdo do crédito tributario,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cédigo Tributdrio Nacional, acompanhado
de prova do protocolo do pedido de certidao.

2.9.5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias, contado
da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a
certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administragao Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de
o 6rgdao competente emitir a certiddo.

2.9.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacdo
comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena
de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancbes legais, sendo
facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada
a ordem de classificacdo, ou revogar a licitacdo.

3-  HABILITAGAO TECNICA

3.1- Comprovacdo de aptiddao para execucdo de servico de complexidade equivalente ou
superior com o objeto desta contratacdao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao
de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

3.1.1 - Para fins da comprovagado de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

(a) Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacao dos
servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

(b) Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;
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3.2- Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacgao.

3.3- Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

3.4- Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§ 10 e 11, da
Lei 14.133/2021.

HASH: 1f57950db4a580c020dd9a9e9780b94f95a8a6d240b9f41a6c6f3e4a216d225b. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/88WV-24RF-BAK7-74BY. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 03/12/2025. Juntado

em 19/03/2026 16:52:57 por RARISSA FERREIRA.

3.5- O licitante disponibilizarda todas as informag¢Ges necessdrias a comprovagao da i

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do [
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contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

3.6- Os atestados deverdao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econOmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

3.7- A apresentacdo de certidGes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consércio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

3.8- Declaracdao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo.

3.8.1- A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades
da contratacdo.

4 - HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1- Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacao na licitagao;

4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, para as
demais pessoas juridicas;

4.3- Caso a licitante se encontre em processo de recuperagdao judicial ou extrajudicial,
devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente certificando que a
interessada esta apta econGmica e financeiramente a participar da licitacdo, além de cumprir
todos os demais requisitos de habilitacdo exigidos por este Edital.

4.4 - Balango Patrimonial (BP) e Demonstra¢do de Resultado de Exercicio (DRE) dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

4.4.1 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um):

ATIVO CIRCULANTE (AC)+REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = —5ussvo circuLaNTE (PC)+PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)+PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ISG =

ATIVO CIRCULANTE (AC)

ILC = 5 ,551v0 circuLanTE (PC)

4.4.2 - Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (CG = Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento)
do valor estimado da contratagao;

4.4.3 - Patrimonio Liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao.
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4.5- Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei, com
base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil
Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa nao estiver obrigada ao SPED, observando a data de
exigibilidade do art. 1.078, |, do Cédigo Civil.

4.6 - Declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada exercicio a que se
referem as demonstra¢des contdbeis, bem como demonstrando o patriménio liquido minimo
exigido no ultimo exercicio.

4.6.1- A declaracdo deverd ser analisada em relacdo a receita bruta apresentada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

4.6.2 - Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta apresentada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, o licitante deverd apresentar justificativas para tal diferenca.

4.7 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura.

4.8 - Os documentos referidos acima limitar-se-d3o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

4.9- Os valores constantes do Balango poderdao ser atualizados pelos licitantes, para a
data-base do orcamento, estimado pelo indice Geral de Precos de Mao de Obra (IGP-M) da
Fundac¢do Getulio Vargas, para fins de cdlculo do Patriménio Liquido minimo.

4.10- No caso de consorcio, se admitida a sua participacdo no edital, deverda haver a
demonstracdo, por cada consorciado, do atendimento aos indices contabeis definidos neste
Edital.
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