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Processo 2024-6C8J14

TERMO DE REFERENCIA!

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servigo de seguro total para cobrir integralmente os riscos associados a 03 (trés)
veiculos da frota oficial da Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT, com cobertura
contra danos materiais resultantes de sinistros de roubo ou furto, colisdo, incéndio, danos causados
pela natureza e assisténcia 24 (vinte e quatro) horas, conforme especificacdes e condicdes deste Termo
de Referéncia.

ITEM| CODIGO SIGA ESPECIFICACAO DO ITEM UNIDADE | QUANT. | VALOR MAXIMO
1 24060 SEGURO TOTAL DE VEICULOS SERVICO 1 R$7.619,63

*Especificagdo detalhada da pretensa contratagdo no item 4.2.2. deste Termo de Referéncia.

1.2. O servico, objeto desta contratacdo, é caracterizado como comum nos termos do inciso XIII do
art. 69 da Lei n° 14.133/2021, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificagbes usuais de mercado.

1.3.0 objeto desta contratacdo ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
5.352-R/2023.

1.4.0 prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, compreendido o periodo das 24h do
dia 27/12/2024 as 24h do dia 27/12/2025, ndo sendo admitido a sua prorrogacao.

1.5.Em caso de dispensa de licitagdo conforme artigo 75, II da Lei 14.133/2021, o instrumento de
contrato podera ser substituido pela nota de empenho, conforme art. 95, inciso I da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente justificativa é elaborada com a finalidade de elucidar a necessidade e a relevancia da
contratacdo do seguro total para os veiculos oficiais pertencentes a frota da Secretaria de Estado de
Controle e Transparéncia - Secont. No ambito da gestdo publica responsavel, a contratagdo de empresa
seguradora se faz necessaria para manter a continuidade da cobertura securitaria, tendo em vista o
término iminente da vigéncia da apdlice atual em 27 de dezembro de 2024.

2.2. A contratacdo de seguro total para os veiculos oficiais € uma medida preventiva e estratégica,
essencial para salvaguardar os ativos da Secretaria contra perdas significativas decorrentes de
acidentes, roubos ou avarias, proporcionando maior seguranga no caso de eventual sinistro. Nesse
contexto, a cobertura proporciona uma salvaguarda abrangente, abarcando ndo apenas danos materiais
aos veiculos, mas também a integridade fisica dos ocupantes, reforcando o compromisso da instituicao
com a segurancga e o bem-estar de seus colaboradores.

2.3. Assim, a presente contratacdo representa um passo significativo na garantia da continuidade
operacional e da protecdo do patrimonio da SECONT/ES, estabelecendo-se como medida prudente e
estratégica diante dos desafios inerentes a gestdo de uma frota de veiculos em constante movimento.

! Elaborado com base no modelo extraido da minuta padronizada de edital “Preg3o Eletrénico — aquisi¢cdo de bens, servicos
por escopo, servigcos continuos com mao de obra em dedicacgdo exclusiva e Sistema de Registro de Pregos”, extraida do site
oficial da PGE (www.pge.es.gov.br) em 28/11/2024.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A contratacdo de seguro atendera a 03 (trés) veiculos que pertencem a frota oficial da Secont,
sendo 02 (dois) veiculos adquiridos em 2019 e 01 (um) em 2023, conforme quadro abaixo:

ITEM| DESCRICAO DO VEICULO (FAB/MOD |COMB.| PLACA |RENAVAM CHASSI Bonus* | Sinistro
TOYOTA / ETIOS SEDAN MT | 2019/2020 | FLEX |QRM2C28|1217646458|9BRB29BT5L2254903 4 0
1 TOYOTA / ETIOS SEDAN MT [ 2019/2020 | FLEX |QRM2D79|1217650889(9BRB29BT1L2254915 4 0
RENAULT DUSTER INT16 CVT [2023/2024( FLEX |SGB3G31|1366535372(93YHID204R1739206 0 0

*A classe do bonus é a atual, conforme Apdlice de Seguro n° 01.31.0124722.000000 (v. pega #4).

3.2. Em atencdo ao estado de conservacdo dos veiculos, nota-se que a frota é relativamente nova e
estd em excelente estado. O acompanhamento de manutengdes periddicas somada ao uso finalistico
dos veiculos favorecem o prolongamento da vida atil dos bens, sendo a presente contratagao
fundamental para garantir a manutencao destes bens em boas condigdes de uso.

3.3. Os veiculos a serem segurados tém controle de uso, através de autorizacdo de saida que registra
data, hora, quilometragem e roteiro percorrido, sendo que a regido de circulacdo onde os veiculos
trafegam habitualmente na maior parte do tempo é toda a Regido Metropolitana e Municipios do Estado
do Espirito Santo.

3.4. Os veiculos sdao conduzidos exclusivamente por servidores com idade entre 35 (trinta e cinco) e
65 (sessenta e cinco) anos, de acordo com suas devidas categorias, sendo recolhidos em
estacionamento fechado e privativo.

3.5. A previsdo de quantidade da quilometragem a ser percorrida pelos veiculos da frota da SECONT,
objeto desta contratacdo, durante o periodo da vigéncia do seguro é de 10.000 (dez mil) km/ano por

veiculo.

4. REGRAS GERAIS

Do Valor de Mercado Referenciado

4.1.1. Em caso de indenizagao integral, o valor pago devera ser tomado como base em 100% (cem por
cento) do valor da tabela da FIPE - Fundagdo Instituto de Pesquisas EconOmicas, divulgada no site
www.fipe.org.br. e, em caso de extingao ou interrupgao da publicacao da mesma, a tabela substituta
sera a tabela MOLICAR, divulgada pelo site www.molicar.com.br, com o mesmo percentual, vedada a
utilizacdo de qualquer outra tabela.

Da Apolice

4.2.1. Devera constar na apdlice:

a) Identificagdo e descricdo de cada veiculo com suas devidas especificagoes;

b) Indicagdo da tabela de referéncia e da tabela substituta e seus respectivos veiculos de publicagdo;
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C) Indicacdo do fator de ajuste, em percentual, a ser utilizado para cobertura - Casco de, no minimo,
100%;

d) Prémios discriminados por cobertura;
e) Franquia aplicavel (observar o disposto no item 4.7 deste instrumento);
f) Bonus, quando houver (observado o disposto no Item 4.5 deste instrumento);
g) Limites de indenizagdo por cobertura, sendo:
g.1) Responsabilidade Civil Facultativa (RCF):
a) Valor para indenizacao de danos materiais: R$ 100.000,00 (cem mil reais);
b) Valor para indenizagao de danos pessoais: R$ 100.000,00 (cem mil reais).
g.2) Acidente por Passageiro (APP):
a) Valor para indenizagdao morte por pessoa: R$ 15.000,00 (quinze mil reais);
b) Valor para indenizagao invalidez por pessoa: R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

4.2.2. Especificacao detalhada da pretensa contratagao:

TOYOTA ETIOS SEDAN MT 100%
1 1 4 - 5 100.000,00{100.000,00|15.000,00| 15.000,00 | 400,00 | 2.708,69
PLACA QRM2C28 TABELA FIPE
TOYOTA ETIOS SEDAN MT 100%
2 1 4 - 5 100.000,00 100.000,00|15.000,00| 15.000,00 | 400,00 | 2.708,69
PLACA QRM2D79 TABELA FIPE
RENAULT DUSTER INT16 CVT 100%
3 1 0 - 5 100.000,00{100.000,00|15.000,00| 15.000,00 | 500,00 | 4.804,38
PLACA SGB3G31 TABELA FIPE

*Vidro: cobertura para o para-brisas, vidro traseiro e laterais, retrovisores, farois e lanternas.

Da Avaria

4.3.1. Caso haja alguma avaria preexistente e qualificada na vistoria de contratacdo do seguro, nao
sera impeditivo para contratacdo, sendo, porém, excluida da cobertura do seguro em caso de sinistro

de Perda Parcial.

4.3.2. Apos procedimento de recuperacdo pela SECONT, durante a vigéncia do seguro, este devera
submeter o veiculo a uma nova vistoria para exclusdo da 'Clausula de Avaria'.

4.3.3. Avarias preexistentes ndo serdo consideradas em caso de Indenizacao Integral.
4.3.4. Caso a seguradora deixe de realizar a vistoria previa, conforme item 4.15 deste Termo de

Referéncia, serd desconsiderada qualquer clausula de avaria posterior, assumindo assim a
responsabilidade, a partir da contratacao, de acordo com objeto deste seguro.
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Do Aviso de Sinistro

4.4.1. A CONTRATADA devera colocar a disposicdo do CONTRATANTE, 24 horas por dia durante 07 dias
da semana, central de comunicagao para aviso de sinistro.

4.4.2. A central podera funcionar por e-mail, telefone, aplicativo ou servigo online, com acessibilidade
em todo o territério nacional.

4.4.3. Apos registro de sinistro, por um dos meios acima elencados, a CONTRATADA tera, no maximo,
05 (cinco) dias, a contar da data do registro, para realizar a vistoria no veiculo e proceder a liberagao

do servico a ser executado.

4.4.4. Havendo a necessidade de reboque, a CONTRATADA devera atender em um prazo maximo de
03 (trés) horas apds o aviso de sinistro.

Do Bonus

4.5.1. A licitante vencedora, independentemente de ser ou ndo a atual contratada, devera observar os
bonus estabelecidos no item 3.1 do Termo de Referéncia.

Do Endosso

4.6.1. Quaisquer alteracoes, tais como inclusdo, substituicdo e exclusdo de veiculos na apdlice poderdo
ser solicitadas pela SECONT e processadas pela seguradora, mediante endosso, durante o periodo da
vigéncia da apdlice, e no prazo maximo de 15 (quinze) dias a contar da solicitagdo formal da SECONT,
aplicando-se as regras constantes dos itens 4.13 e 4.14 deste Termo de Referéncia.

Da Franquia

4.7.1. A franquia ndo deverd ser objeto de classificagdo das propostas, que serdo avaliadas
exclusivamente em fungao dos precos propostos (prémio).

4.7.2. A franquia considerada é a “normal”, devendo ser observado o seguinte:

4.7.2.1. Os valores das franquias deverdo constar obrigatoriamente na proposta e na apdlice, nao

podendo exceder o limite maximo de 4,5% do valor do veiculo, considerando 100% do

valor da tabela FIPE (v. tabela).

CALCULO DA FRANQUIA DOS VEICULOS

FRANQUIA
4,5% DA TABELA
FIPE (CASCO)

100%

ITEM VEICULO / PLACA QTD TABELA FIPE

TOYOTA ETIOS SEDAN MT

1 1 R$ 60.193,00 | R$ 2.708,69
PLACA QRM2C28
TOYOTA ETIOS SEDAN MT
2 1 R$ 60.193,00 | R$ 2.708,69
PLACA QRM2D79
RENAULT DUSTER INT16 CVT
3 1 R$ 106.764,00 | R$ 4.804,38
PLACA SGB3G31

Fonte: Tabela Fipe - Fundagao Instituto de Pesquisas Econdmicas - Fipe (v. peca #5).
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4.,7.2.2. Os valores de franguias considerados especificamente para ocorréncia de sinistros com

substituicdes unicamente de itens como para-brisas, vidro traseiro e laterais, retrovisores, fardis

e lanternas ndo devera exceder o limite maximo de R$ 400,00 (quatrocentos reais) para o

Toyota Etios e R$ 500,00 (quinhentos reais) para o Renault Duster, ndo sendo cumulativas

com a franquia de que trata o subitem anterior.

4.7.2.2.1. A franquia de que trata este subitem serd aplicada de acordo com a quantidade de
pecas sinistradas. Assim, por exemplo, se houver a quebra simultanea de um farol e uma lanterna,
sera cobrada uma franquia para o farol e outra para a lanterna.

4.7.3. Em havendo sinistro com a necessidade especifica de substituicdo de vidros laterais e traseiros,
troca de lente de retrovisores e reparo em trincas de para-brisas, a contratada ndo cobrara franquia
para esses servicos.

4.7.4. Em caso de Sinistro de Perda Parcial, o valor referente a franquia devera ser pago pela SECONT,
prioritariamente, a concessiondria/oficina que promover o conserto do veiculo. Caso a
concessionaria/oficina ndo esteja com sua documentacado relativa ao Fisco, a Seguridade Social e ao
FGTS regular, o pagamento da franquia devera ser efetuado a seguradora emitente da apdlice, que se
responsabilizara pelo repasse.

4.7.5. Ndo havera cobranca de franquia em caso de Indenizacdo Integral ou danos causados por
incéndio, queda de raio e/ou explosao.

4.7.6. Em caso de sinistro, onde a SECONT nao tenha dado causa ao mesmo, e o agente que bateu no
veiculo oficial do Orgéo for o culpado pelo sinistro, devera ser observado o seguinte:

4.7.6.1. Se possuir seguro, esse agente devera arcar com 0s servigos a serem executados e com a
franquia;

4.7.6.2. Se ndo tiver seguro, o mesmo devera arcar com a franquia.
Dos Salvados

4.8.1. Uma vez paga a indenizagao integral, os salvados passam a ser de inteira responsabilidade da
seguradora.

4.8.2. E de inteira responsabilidade da seguradora contratada providenciar a transferéncia dos referidos
salvados e o devido encerramento de registro em nome da contratada junto aos érgdos pertinentes.

Dos Sinistros

4.9.1 Dos Riscos Cobertos: "SEGURO TOTAL". O seguro devera cobrir os riscos derivados da circulagdo
do veiculo segurado, as despesas indispensaveis ao salvamento e transporte do veiculo até a oficina
autorizada pelo contratante, e as indenizagdes ou prestacdes de servicos correspondentes a cada uma
das coberturas de seguro, em todo o territdrio nacional, conforme segue:

4.9.1.1. Roubo ou furto total, bem como os danos causados por tentativa de roubos ou furto,
incluindo os vidros.
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4.,9.1.2. Colisdo com veiculos, pessoas ou animais, abalroamento e capotamento envolvendo direta
ou indiretamente o bem segurado.

4.9.1.3. Raios e suas consequéncias.

4.9.1.4. Incéndios e explosotes, ainda que resultantes de atos danosos praticados de forma isolada
e eventual por terceiros.

4.9.1.5. Quedas em precipicios ou de pontes e quedas de agentes externos sobre o veiculo.
4.9.1.6. Acidentes durante o transporte do veiculo por meio apropriado.

4.9.1.7. Submersao total ou parcial proveniente de enchente ou inundacgdes, inclusive quando
guardado em subsolo.

4.9.1.7.1. Em casos de que trata o subitem acima, a seguradora devera providenciar a devida
higienizagao quando o sinistro ndo atingir o valor da franquia. Sua utilizacao ndao implica em perda
de bbnus para o segurado.

4.9.1.8. Granizo, ventos fortes, terremoto e demais eventos afins.

4.9.1.9. Acidente envolvendo o veiculo segurado com veiculos de servidores da contratante, dentro
de suas dependéncias.

4.9.1.10. Danos causados durante o tempo em que, como consequéncia de roubo ou furto, estiver
em poder de terceiros, excluidas, neste caso, indenizacdes por danos materiais ou pessoais causados
a terceiros.

4.9.1.11. Quebra de para-brisas e vidro traseiro/laterais (total ou parcial), fardis e/ou lanternas,
retrovisores, obedecendo ao disposto nos subitens 4.7.2.1 e 4.7.2.2 deste instrumento.

4.9.1.12. Responsabilidade Civil Facultativa (RCF - Danos Pessoais).

4.9.1.13. Acidentes Pessoais por Passageiros — APP.

4.9.1.14. Acessorios ndo referentes a som e imagem, inclusive os originais de fabrica.
4.9.1.15. Cobertura adicional de assisténcia 24 horas, com os seguintes servigos minimos:

a) Chaveiro;
b) Socorro mecanico emergencial no local;
c) Troca de pneus;

d) Reboque ou transporte do veiculo segurado em caso de acidente, pane mecanica ou elétrica,
até a oficina autorizada pelo contratante, no minimo, 400 km do local da ocorréncia;

e) Transporte da pessoa segurada por imobilizagdo do veiculo segurado;

f) Transporte das pessoas seguradas por roubo ou furto do veiculo.
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4.9.1.16. Veiculo reserva, pelo periodo de até 30 (trinta) dias consecutivos, enquanto o veiculo
segurado ndo estiver a disposicao do Orgao por motivo de sinistro, devendo o veiculo ter, no minimo,
motor 1.0, ar-condicionado e direcao hidraulica.

Da Regulagao de Sinistro

4.10.1. Ocorrendo sinistro, a seguradora devera realizar o exame das causas e as circunstancias no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para caracterizar o risco, suas consequéncias e concluir sobre a
cobertura.

4.10.2. Decorrido o prazo estabelecido acima e, caso ndao haja pronunciamento por parte da seguradora,
a SECONT podera autorizar a realizacdao de correcao do dano, devendo a seguradora arcar com o 6nus
da execucgdo integralmente.

4.10.3. Nao sera fixado prazo para comunicacao de sinistro podendo ser realizado a critério da SECONT.

4.10.4. Ocorrendo sinistro que resulte em pagamento de indenizagdo parcial, a reintegragdo sera
automatica sem cobranga de prémio adicional.

4.10.5. Em caso de sinistros em que o veiculo aceite recuperacdo, a escolha da oficina para execucao
do servigo ficard totalmente a cargo da SECONT, ndo cabendo a contratada alegar quaisquer
impedimentos para liberacdo da execucgao do servico.

4.10.6. O prazo maximo para as indenizacdes decorrentes de sinistro ndo poderd ser superior a 30
(trinta) dias do aviso de sinistro, de que trata o item 4.11 deste instrumento.

4.10.7. Havendo descumprimento do prazo estabelecido no subitem anterior, a seguradora ficara
sujeita a multa diaria correspondente 2% do valor da indenizacdo, além das penalidades previstas em
lei.

Da Indenizagao

4.11.1. Todas as despesas de salvamento durante e apds a ocorréncia de um sinistro ocorrerdo,
obrigatoriamente, por conta da seguradora.

4.11.2. Os danos materialmente comprovados, causados pela seguradora ou por terceiros, na tentativa
de evitar o sinistro ou minorar o dano ou salvar a coisa serao de total responsabilidade da seguradora.

4.11.3. Na auséncia de cobertura especifica, devera ser utilizado até a totalidade do limite maximo da
garantia contratada para cobrir despesas de salvamento e os danos materiais comprovadamente
causados pela SECONT e/ou por terceiros na tentativa de evitar o sinistro, minorar o dano ou salvar a
coisa.

Da indenizacao Integral

4.12.1. Serd caracterizada a indenizagdo integral quando os prejuizos, resultantes de um mesmo
sinistro, atingirem ou ultrapassarem a quantia de 75% do valor referenciado.
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4.12.2. Em caso de indenizacdo integral, a seguradora ndo poderd deduzir, do valor referenciado,
valores concernentes a avarias previamente constatadas.

4.12.3. Na liquidacdo de sinistros por indenizacdo integral, o documento de transferéncia de
propriedade do veiculo devera ser previamente preenchido com os dados da proprietaria do mesmo e
da sociedade seguradora.

Da Inclusao e Substituicao

4.13.1. Havendo a necessidade de inclusdo ou substituicdo de veiculo (s) durante o periodo da vigéncia
da apdlice, a Contratada devera fornecer, previamente, orcamento que contemple o valor do prémio
total referente a cada veiculo a ser incluso, considerando para isso, a proporcionalidade dos valores
ofertados no certame que originou a contratacdo.

4.13.2. Em caso de veiculos a serem substituidos, cujo valor do prémio for menor que o prémio
anteriormente contratado, a seguradora devera realizar a devolugao da diferenca do prémio, calculada
proporcionalmente ao periodo a decorrer.

4.13.3. A devolugdo devera ser realizada mediante impressao e pagamento de DUA, devendo a empresa
enviar recibo, devidamente quitado, ao Grupo Administrativo - GA.

4.13.4. Cabera ao Grupo Administrativo - GA, em qualquer caso, comparar o orcamento apresentado
previamente com, pelo menos, dois outros orcamentos, a fim de confirmar a inclusdo. O mesmo
procedimento serd adotado para efeito de substituicdo de veiculos, ficando a empresa contratada
obrigada a aceitar a menor proposta apresentada, caso o seu orgamento nao seja o de menor valor.

Da Exclusao

4.14.1. Havendo a necessidade, durante o periodo de vigéncia da apdlice, de exclusdo de veiculo (s),
a Contratada devera calcular pela aritmética simples, o valor total a ser devolvido a Administracdo
Publica, mediante a férmula:

X+12=YeYxZ = VT onde:

X = Valor anual do prémio por veiculo;

12 = Numero de meses;

Y = Valor mensal do prémio por veiculo;

Z = Nimero de meses restantes para o término da apdlice;
VT = Valor total a ser devolvido a Administragcao Publica.

4.14.2. O valor de Z, niumero de meses restantes para o término da apdlice, sera obtido considerando
a data a partir da comunicacdo realizada pela SECONT a operadora do referido seguro. Esta
comunicagdo podera ser realizada através de correspondéncia eletrénica com confirmacao de entrega
e recebimento ou via carta com aviso de recebimento.

4.14.3. Considera-se més, para efeito deste calculo, periodo superior a 15 (quinze) dias.
4.14.4. A devolugdo, encontrada no resultado de VT, deverad ser realizada mediante impressdo e

pagamento de DUA, devendo a empresa enviar recibo, devidamente quitado, ao Grupo Financeiro
Setorial - GFS.

2024-NBXDCYV - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  19/12/2024 17:46 PAGINA 8 /19



s

Governo do Estado do Espirito Santo
Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia

Processo 2024-6C8J14

Vistoria Prévia

4.15.1. Os interessados em vistoriar os veiculos a serem segurados poderao comparecer a SECONT, no
horario das 10h as 17h, de segunda a sexta-feira, devendo as visitas serem previamente agendadas
com os servidores Fabio Zottich da Silva ou Fabio Vicente Gongalves pelos telefones (27) 3636-0741 e
3636-5358.

4.15.2. Para todos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento dos veiculos e de
todas as informacbes para execugao do objeto, ndo podendo alegar posteriormente a sua insuficiéncia,
nem pleitear modificagdes nos precos, prazos e condigdes ou requerer o reequilibrio econémico-
financeiro em decorréncia da falta de informagoes sobre o objeto.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Da Subcontratacao
5.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Da Garantia de Execucgao

5.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021,
devido a natureza da presente contratagao.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

6.1. A apdlice deverd ser disponibilizada para a CONTRATANTE, no endereco eletrénico -
ga@secont.es.gov.br (com assinatura eletronica valida) ou na sede da SECONT (localizada no 10° andar
do Edificio Aureliano Hoffman, Avenida Jodo Batista Parra, N°® 600 - Enseada do Sua - Vitoria/ES - CEP
29050-375), no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento pela CONTRATADA da nota
de empenho emitida pela CONTRATANTE.

6.1.1. Apds a disponibilizacdo da referida apodlice, a contratante terd o prazo de 05 (cinco) dias para
verificagdo da sua conformidade e posterior confirmagao de validade.

6.1.2. Para a inclusao por endosso, ou para correcao de dados, ou para inclusdao e/ou corregoes, a
contratada dispora de 15 (quinze) dias a contar da solicitacdo da SECONT.

6.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6.3. O fato de a seguradora deixar de disponibilizar a apdlice no prazo estipulado ndo invalida a
aplicacao, dentro do prazo e termos previstos nesta contratacdo, da cobertura deste servico em
ocorréncias de sinistros e/ou problemas correlatos bem como a aplicagdo das penas previstas em lei
pelo referido atraso.
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Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica

6.4. Neste caso concreto, entende-se que a garantia da prestacdo de servigo de seguro veicular esta
expressamente formalizada através da Apdlice de Seguro, que contempla dentro das suas garantias a
manutencdo e a assisténcia técnica caso seja acionado.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

7.2. As comunicagles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.3. 0O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.4. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao,
que contera informagOes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre outros.

7.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n© 5.545-R/2021 e demais
condicdes previstas para a contratagao.

Das obrigacoes da Contratada

7.6. A Contratada deverd cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, assumindo exclusivamente como seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, e ainda:

7.6.1. Entregar o objeto no prazo e nas condicdes estabelecidas;

7.6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

7.6.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitarem o cumprimento do prazo previsto, com devida
comprovacao.

7.6.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

7.6.5. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a Contratante
ou a terceiros.

7.6.6. Antes de apresentar sua proposta, o licitante devera analisar as especificacoes,
executando todos os levantamentos necessarios a execugdo do objeto, de modo a ndo incorrer em
omissbes, que jamais poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensGes de acréscimos de
precos, alteracdo da data de entrega ou de qualidade.
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7.6.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condicOes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na
contratacao direta.

Das obrigacoes da Contratante

7.7. O Contratante devera:

7.7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
o Termo de Referéncia e seus anexos;

7.7.2. Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

7.7.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade das informagdes constantes
na Apdlice de Seguro recebida provisoriamente, com as especificagdes constantes deste Termo, para
fins de aceitacao e recebimento definitivo;

7.7.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

7.7.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
7.7.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

7.7.7. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

8. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

8.1. A Apdlice de Seguro sera recebida provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo gestor ou comissdo
designada, consignando em relatério informagdes sobre a simples conferéncia da conformidade do que
foi contratado, em especial do quantitativo, garantias e demais informagodes constantes neste termo de
referéncia.

8.2. A Apdlice de Seguro podera ser rejeitada, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo por escrito da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

8.1.1. Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisério, o gestor, conforme o
caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

8.1.2.  ApoOs o recebimento provisorio, o gestor devera manifestar-se sobre o cumprimento das
exigéncias de carater técnico da conformidade do objeto recebido com as exigéncias contratuais,
visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 02 (dois) dias.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da manifestagdo do

gestor prevista no item 7.7.2, apds a verificagdao das especificagdes do objeto e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

11
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8.1.3. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o
caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes no prazo de 02 (dois)
dias uteis.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento.

8.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

8.8. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacdo consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

8.8.1. A implementacao do Instrumento de Medigdo de Resultado - IMR ndo se monstra viavel
para presente contratacao, devido quantitativo e baixo valor envolvido na pretensa contratagao.

Nota Fiscal

8.9. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.9.1. o0 prazo de validade;

8.9.2. a data da emissao;

8.9.3. o0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.9.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.9.5. o valor a pagar; e

8.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
8.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

8.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

8.12. O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor
liguido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o
caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que
vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos
diretamente pela Administragdao contratante.

12
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Condigdes de Habilitacdao no Curso da Execucao Contratual

8.13. A Administracdo devera verificar a manutengao das condigdes de habilitacdo na forma do inciso
III do art. 10 do Decreto n® 5.545-R/2023.

8.14. Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacao de regularidade fiscal ou trabalhista,
0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situagdo ou, no mesmo
prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de sancdes.

8.15. Transcorrido esse prazo, ainda que ndao comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a
defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitagdo do procedimento de
aplicacao de sangoes.

8.16. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta multa de 2%
(dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

8.17. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa nao
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar ou ndo
procedimento de rescisdao do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada
do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

8.18. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante informara
a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da empresa, antes
mesmo da notificacdo a empresa.

Do Prazo de Pagamento

8.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

8.20. Ao enviar a solicitacao de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigacao.

8.21. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:

VM =VF X (12 )/100 X ND/360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

8.22. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser
revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o céalculo da fatura.

8.23. A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964, assim
como na Lei Estadual 2.583/1971.

8.24. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para

correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentagdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corregdo a ser paga pela Contratante.
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Da Forma de Pagamento

8.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

8.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n©
123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Da Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta

9.1. O fornecedor serda selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Licitagdo, na
modalidade Contratacdo Direta, sob a forma Eletrénica, com adocdo do critério de julgamento pelo
menor prego.

9.2. Ajustificativa para adocao do referido critério se da por ser uma contratacdo de servigos comum
e de baixo valor devido ao nimero de veiculos envolvidos.

Da Forma de Fornecimento
9.3. O fornecimento do servico sera em lote Unico.

9.4. A contratacdo de seguro de veiculos em lote Unico pode trazer economia de escala, pois o tipo
de contrato é igual e cabe em uma Unica apdlice, viabilizando a gestdao contratual.

Das Exigéncias de Habilitagcao

9.5. Para fins de habilitagdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no Apéndice “A”
deste Termo de Referéncia.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.619,63 (sete mil, seiscentos e dezenove
reais e sessenta e trés centavos), com base no Mapa Comparativo de Pregos a pega #22-23.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da contratacdo pretendida correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.

14
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10.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

a) Gestdo/Unidade: 100103 - SECONT;

b) Fonte de Recursos: 500 - Recursos nao vinculados de Impostos;

c) Programa de Trabalho: 10.103.04.124. 0189. 2602 - Realizacdo de Agdes de Auditoria Interna,
Controle Interno e Fiscalizacdo, Prevengcdo a Corrupgdo e Promogdo da Integridade,
Transparéncia, Ouvidoria, Correigdo.;

d) Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica;

e) Plano Interno: 0000001.

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12.SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A execucdo parcial ou inexecucdo do contrato sujeitara a Contratada as sancbes administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/21.

13. UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1. As especificagOes técnicas foram elaboradas pelo Grupo de Administragdo - GA/SECONT, cujos
esclarecimentos e informagdes poderdo ser prestadas pelos servidores que assinam o presente através
dos telefones (27) 3636-5358/0741 ou e-mail ga@secont.es.gov.br.

Vitoria/ES, 19 de dezembro de 2024.

Fabio Zottich da Silva
Supervisor I

Fabio Vicente Gongalves
Chefe do Grupo de Administragao
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ANEXO I
REQUISITOS DE HABILITACAO
1 - Para fins de habilitacdo, devera o proponente comprovar os seguintes requisitos:
1.1 - Habilitacdo juridica

1.1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

1.1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

1.1.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

1.1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

1.1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugdao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.1.6 - Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

1.1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz.

1.1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas

da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.1.9 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

1.2 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
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1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

1.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da empresa;

1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do
Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

1.2.7 - Declaracao de que nao emprega menor de idade, salvo na condicdao de aprendiz, em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, em consonancia com o inciso XXXIII do art. 7°, da Constituicao Federal.
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Raz3do Social:

Governo do Estado

e

do Espirito Santo

Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia

Processo 2024-6C8J14

ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Telefone/Fax:

TOYOTA ETIOS SEDAN MT 100%
1 1 4 5 100.000,00{100.000,00}15.000,00| 15.000,00 | 400,00 2.708,69
PLACA QRM2C28 TABELA FIPE
TOYOTA ETIOS SEDAN MT 100%
2 1 4 5 100.000,00/100.000,00}15.000,00| 15.000,00 | 400,00 2.708,69
PLACA QRM2D79 TABELA FIPE
RENAULT DUSTER INT16 CVT 100%
3 1 0 5 100.000,00|100.000,00{ 15.000,00| 15.000,00 | 500,00 | 4.804,38
PLACA SGB3G31 TABELA FIPE
Quantidade total de veiculos| 3 Valor total

*Vidro: cobertura para o para-brisas, vidro traseiro e laterais, retrovisores, farois e lanternas.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias a contar da apresentacao da proposta.

Estdo incluidos nos precos propostos todos os tributos e despesas relacionadas com o objeto de

licitagao.

Vitoria/ES, de

de 2024.
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

FABIO ZOTTICH DA SILVA FABIO VICENTE GONCALVES
SUPERVISOR | CHEFE GRUPO DE ADMINISTRACAO QCE-05
GA - SECONT - GOVES GA - SECONT - GOVES
assinado em 19/12/2024 17:46:03 -03:00 assinado em 19/12/2024 17:46:07 -03:00
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por FABIO VICENTE GONGALVES (CHEFE GRUPO DE ADMINISTRACAO QCE-05 - GA - SECONT - GOVES)
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