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TERMO DE REFERENCIA'

1-DO OBJETO

1.1 Servigos de créditos tarifarios (carga/recarga) de vale transporte de bilhetagem eletronica
(cartdo magnético), destinado a utilizagdo no Sistema de Transporte Coletivo Municipal e
Intermunicipal da Grande Vitéria, para o deslocamento de servidores e estagiarios da Secretaria
de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT no cumprimento da jornada de trabalho durante
0 ano de 2026, por meio da contratagdo direta do SINDICATO DAS EMPRESAS DE TRANSPORTE
METROPOLITANO DA GRANDE VITORIA - GV-BUS, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia:

CODIGO " " VALOR
ITEM SIADES DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE TOTAL
ESTIMADO
1 0280268 ComerC|aI|za_<I;_ao/D|str|bwgao - Vale Servico 1 R$ 35.000,00
ransporte

* Calculo do valor estimado mensal detalhado no Estudo Técnico Preliminar correspondente, registrado no documento sob
0 n° 2025-3DFLHK.

1.2 A contratacdo é de Unico item ndo admitindo a condicdo de divisibilidade, o que se justifica
ndo aplicar o principio do parcelamento do objeto.

1.3 O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, nos termos do art. 20,
caput, da Lei n© 14.133/2021 e art. 12 do Decreto n°© 5352-R/2023.

1.4 O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como sendo de luxo, conforme Decreto n°
5.352-R/2023.

1.5 O prazo de vigéncia da contratacdo estara limitado ao crédito orgamentario vigente (até
31/12/2026).

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, registrado no documento sob o n® 2025-3DFLHK.

3 - DESCRICAO DA SO‘I_.UCI"\O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, registrado no documento sob o n® 2025-3DFLHK.

4 - REQUISITOS DA CONTRATA(;AO

Da Sustentabilidade

4.1 A Contratada, quando da execucao dos servigos, no que couber, fica obrigada a observancia
dos critérios de sustentabilidade disponiveis, em conformidade com o artigo 5° da Lei n°
14.133/2021, e o art. 2° do Decreto n° 5.352-R/2023.

Da Exigéncia de Amostras

4.2 Inaplicabilidade de exigéncia de amostras para o objeto em questéo.

! Documento elaborado utilizando como paradigma o modelo “TR e Habilitagdo de Compras”, disponivel em
https://pge.es.gov.br/editais-tr-habilitacao-e-contratos



https://pge.es.gov.br/editais-tr-habilitacao-e-contratos
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Da Subcontratacao

4.3 N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual dado o carater de exclusivo do servico
prestado.

Da Garantia de Execucao

4.4 N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

5.1 Os pedidos de recarga poderao ser feitos on-line, com a escolha individual por
cartao/funcionarios do valor a ser creditado, sendo consolidado todo o pedido em boleto Unico para
pagamento, sendo a recarga disponibilizada, para cada cartdo/funcionario, no prazo maximo de
72 (setenta e duas) horas apds a confirmacgdo do pagamento.

5.2 Devera o Contratado:

e Fornecer cartdes de recarga quando solicitado;

e Fornecer o crédito em vales-transportes no prazo, contado do pagamento realizado pela
Contratante;

e Manter em pleno funcionamento o site para recarga do cartdo magnético;

e Manter canal de comunicacdo direta para solucionar problemas operacionais com o site de
recarga.

Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica

5.3 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucgao total ou parcial.

6.2 As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse
fim.

6.3 O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n® 5.545-R/2023 e
demais condicOes previstas para a contratagao.
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7 - CRITERIOS DE MEDI(;I'-'\O E DE PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1 Os servicos serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal, consignando em
relatorio informagdes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi contratado, em
especial do quantitativo e demais informagdes constantes na nota fiscal.

7.2 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo por escrito
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento
provisorio, apos a verificacdo da quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.4 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.8 O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagdo consiga
emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida
do objeto.

Boleto

7.9 Para fins de exame do Boleto, o fiscal devera verificar se este expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de vencimento;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
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7.10 Havendo erro na apresentacdo do instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apd6s a comprovacdo da regularizacdo da situagao,
sem Onus ao contratante.

7.11 O instrumento de cobranca devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal.
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7.12 O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o
valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando
for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012,
ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e
recolhidos diretamente pela Administracao contratante.

Do Prazo de Pagamento

7.13 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

7.14 Ao enviar a solicitagcdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigacao.

7.15 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:

VM = VFX 12 X ND
B 100 ~ 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUmero de dias em atraso.

7.16 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da fatura.

7.17 A liquidacdo das despesas obedecerd rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964,
assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.18 Se houver alguma incorrecao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada
para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corregdo a ser paga pela
Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.19 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 A presente contratagdo sera realizada diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no art. 74, I, da Lei n® 14.133/2021, haja vista o reconhecido regime de exclusividade
do SINDICATO DAS EMPRESAS DE TRANSPORTE METROPOLITANO DA GRANDE VITORIA - GVBUS,
inscrito no CNPJ n° 08.179.496/0001-1,4, na emissdo e comercializagdo dos créditos eletronicos
de vale transporte por meio do Bilhete Unico Metropolitano de Vitéria (Cartdo GV).
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8.2 Sera dispensado o termo de contrato, sendo os padrdes de fornecimento e requisitos
estabelecidos na propria empresa, tendo em vista a condicdo de monopdlio e dispensa prevista no
Enunciado CPGE n° 09.

Da Forma de Fornecimento

8.3 O fornecimento do objeto serd continuado considerando que os servigos serdo entregues
de forma frequente e continua, no periodo de vigéncia contratual, conforme as necessidades da
SECONT.

Das Exigéncias de Habilitacao

8.4 Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no Anexo I
deste Termo de Referéncia.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdao é de R$ 35.000,00 (trinta e cinco mil), conforme
custos unitarios apostos na tabela constante no item 1 deste Termo de Referéncia.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento.

10.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
a) Gestao/Unidade: 100103 (SECONT);
b) Fonte de Recursos: 500 - Recursos nao vinculados de Impostos;
c) Programa de Trabalho: 04.122.0189.2095 - Remuneragdao de Pessoal Ativo e Encargos
Sociais
d) Elemento de Despesa: 339049 - Auxilio-Transporte;
e) Plano Orcamentario: 000002 - Despesa Obrigatoéria.
11 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Em caso de inadimplemento contratual, serdo aplicadas as sangdes previstas na Lei Federal
n° 14.133/2021, Capitulo I - Das Infragdes e Sancdes Administrativas.
Vitoria, 23 de dezembro de 2025.

Elaborado por:

ROSANGELA CATTABRIGA DO NASCIMENTO
Chefe do Grupo de Recursos Humanos - GRH/Secont

De acordo.

PATRICIA BRAVIM MELOTTI
Gerente Técnico Administrativa - GTA/Secont
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ANEXO I
REQUISITOS DE HABILITAGCAO
Para fins de habilitacdo, devera o proponente comprovar os seguintes requisitos:
1 - Habilitagao juridica

1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro PuUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serda considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

1.9. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

2 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

2.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

2.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social.

2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede ndo for deste Estado).

2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

2.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante
certiddo expedida pela Caixa Econ6mica Federal.

2.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho.

2.8. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos
neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para
a exigéncia de apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.
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