GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO A
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

PROCESSO E-DOCS: 2025-66RB3

TERMO DE REFERENCIA!
AQUISICAO DE CAFETEIRA EXPRESSO AUTOMATICA
1. DO OBJETO

1.1. Aquisicao de cafeteira expresso automatica nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes
e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:

. . Unidade Valor Valor
UL S Descrigao Aquisicdo Qtde. Unitario Total
MAQUINA CAFE - CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: UTILIZACAO DE CAFE EM _
Item 1 PO OU GRAOS; POTENCIA: 1.400 W; Unidade 2 R$ 4.989,00 | R$ 9.978,00
TENSAO ALIMENTAGAO: 110 V.

1.2. N3do se aplica a divisdo do objeto pretendido em lotes, pois trata-se de um Unico item, que
tem por variagdo apenas seu quantitativo. Eventual divisdao ndo se mostra eficaz do ponto de vista
dos custos administrativos no gerenciamento de todo o processo de aquisicdao e durante a execugao
contratual.

1.3. O bem objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, nos termos do inciso XIII do
art. 69 da Lei n®14.133/2021, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.4. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n% 5.352-R/2023.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 03 (trés) meses, e tera inicio no dia posterior ao da
publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de ContratagGes Publicas - PCNP, sendo
finalizado com a entrega, recebimento e pagamento, recebimento e pagamento, na forma do artigo
105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.5.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado.

1.5.2. A prorrogacao automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a
exposicao das justificativas e o novo cronograma de execugao e desembolso.

1.6. Nos termos do art. 95 da lei 14.133/2021, o Termo de Contrato podera ser substituido por
Ordem de Compra.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A aquisicdo de maquinas de café expresso justifica-se pela necessidade de atendimento a

demanda de consumo de café por parte dos servidores, estagiarios, terceirizados e publico externo
da Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT.

! Elaborado com base nos modelos “TR e Habilitagdo de Compras” e “Contrato de Compras e Servicos”, ambos extraidos
do site oficial da PGE (www.pge.es.gov.br) em 02/05/2025.
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2.2. Atualmente o 6rgdao conta com 02 (duas) maquinas, localizadas uma no hall do 10° andar e
outra no Gabinete do Secretario, sendo ambas disponibilizadas (por empréstimo) pela Secretaria
de Estado da Fazenda - SEFAZ, estando em funcionamento desde 2014. Em decorréncia do longo
tempo de uso, tais equipamentos ja apresentaram defeitos, tendo sido realizados reparos
paliativos; entretanto, verifica-se alguns vazamentos internos que certamente comprometerao o
uso tdo logo.

2.3. Desta forma, a aquisicao pretendida justifica-se de forma a minimizar os riscos iminentes de
paradas, considerando nao haver qualquer reserva para eventualidades, nem pegas de reposicao
para o modelo DeLonghi Magnifica Caffé Corso ESAM 2600 (fora de linha de produgdo). Sendo uma
maquina destinada a substituicdo da atualmente localizada no hall do 10°, e a outra alocada no
11° andar, uma vez que a SECONT ampliou o seu espaco fisico com a ocupacao da Ala Convento
do citado andar desde 2023, restando pendente a substituicdo do equipamento localizado no
Gabinete, em vista da limitacdo orgamentaria do ano corrente.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 O objeto pretendido deverd atender as especificacdes minimas, conforme detalhamento a
seguir:

- Maquina automatica de café expresso para grao, ou grao e po;
- Pressdo minima da bomba: 15 bar;

- Moedor ajustavel em ceramica;

- Capacidade minima do reservatorio de grdos: 250g

- Capacidade minima do reservatério de agua: 1,8L

- Capacidade minima do reservatério para borras: 14

- Com bandeja removivel para residuos de café e agua;

- Preparo simultaneo de 2 xicaras de café;

- Poténcia minima: 1400W;

- Voltagem: 110V ou 127V.

3.2 As especificagbes minimas tem por objeto balizar o produto, objetivando promover uma
aquisicdo dimensionada a demanda apresentada nesta Secretaria, apoiada nos critérios de
eficiéncia, sustentabilidade e qualidade.

3.3 O fornecimento de café expresso em dose Unica minimiza o desperdicio através da otimizacdo
de energia, insumo e agua, minimizando o impacto ambiental.

3.4 O ciclo de vida do objeto compreende todas as etapas de um bem, servigo ou obra, desde a
sua concepgao, passando pela aquisicdo, utilizagdo, manutengado, até sua disposicdo final.

3.5 Ao considerar todos os custos e impactos ao longo do ciclo de vida do objeto, é possivel
garantir a aquisicdo de produtos e servigos que atendam as necessidades da administracdo publica
e promovam o desenvolvimento sustentavel.

3.6 A vida util do bem pretendido pode variar de 05 a 10 anos e por se tratar de bem permanente,
sua destinagdo sera a baixa patrimonial, seno destinada ao 6rgdo responsavel pela sua destinacdo
final.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACI'-'\O
4.1. Da Sustentabilidade

O equipamento deve ser eficiente em termos de consumo de energia e minimizar o impacto
ambiental, seja em termos de residuos ou consumo de recursos.

4.2. Da Subcontratacao
4.2.1. Ndo é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.
4.3. Da Garantia de Execucao

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n©
14.133/2021, por tratar-se de contratacdo de baixa complexidade (fornecimento de bem de forma
imediata e integral), que ndao envolve recursos humanos (nao havendo que se falar em eventual
responsabilidade subsidiaria da Administracao), isso atrelado ao baixo valor da contratacdo, que
seria onerada com tal exigéncia.

5. MODELO DE EXECUCI\O DO OBJETO
Condigdes de Entrega:

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da Ordem de
Compra pela Contratada, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo, a empresa devera comunicar as razoes respectivas
com pelo menos 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situacOes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues em dias Uteis na sede da Secont, localizada no Edificio
Aureliano Hoffman, 10° andar, Avenida Jodo Batista Parra, 600, Enseada do Sua, Vitéria/ES, CEP
29.050-375, no horario das 9h as 18h, mediante prévio agendamento por meio dos telefones (27)
3636-5358/0741 ou pelo e-mail_ga@secont.es.gov.br

5.4. O produto devera ser entregue em embalagem original, sem avarias, devendo ser identificado
com informacgOes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, e
corresponder as especificacbes e quantitativos constantes na Ordem de Compra.

Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica:
5.5.0 prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, 09
(nove) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro

dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.5.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.
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5.6.A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicOes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.7.A garantia abrange a realizacdo da manutengao corretiva dos bens pelo préprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

5.8.Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregoes
necessarias.

5.9.As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade
e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

5.10. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

5.11. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

5.12. Na hipoétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisoério
pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execucao dos reparos.

5.13. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que
tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.14. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

5.15. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas

e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte responderda pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

2025-BB771C - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 27/05/2025 13:11 PAGINA 4/ 16



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO A
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

PROCESSO E-DOCS: 2025-66RB3

6.2.As comunicagdes entre o érgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.4.Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.5.Além do disposto acima, a gestdo e fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.5.1. Verificacdo de compatibilidade do produto entregue com o especificado na compra.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n°® 5.545-R/2021 e
demais condicOes previstas para a contratagao.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.7.Cumprir todas as obrigacbes, as condicdes e os prazos relativos a entrega do(s) produto(s)
adquirido(s) e/ou da execucdo do(s) servigco(s) contratado(s), conforme definido no Termo de
Referéncia;

6.8.providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
Contratante;

6.9.manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, conforme dispde

o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

6.10. garantir a execucdo qualificada do contrato durante o periodo de garantia e/ou vigéncia,
conforme definido no Termo de Referéncia.

DAS OBRIGA(;ﬁES DA CONTRATANTE
6.11. efetuar o pagamento do prego previsto nos termos deste contrato;

6.12. definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execucao dos servigos
contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;

6.13. designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega dos
produtos adquiridos e/ou da execucao do(s) servico(s) contratado(s), conforme definido no Termo
de Referéncia;
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6.14. Emitir decisdo sobre eventuais solicitagdes ou reclamagdes relacionadas a execucao dos
contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento,
admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

6.15. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a prorrogacdo motivada, por
igual periodo.

6.16. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
DO RECEBIMENTO

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou comissao designada,
consignando em relatério informagGes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi
contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e demais informagdes constantes na nota
fiscal.

7.2. Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificagdo por escrito
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

7.2.1. Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisorio, o fiscal, conforme o
caso, devera solicitar ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes.

7.2.2. Apdbs o recebimento provisério, o fiscal deverd manifestar-se sobre o cumprimento das
exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido com as exigéncias
contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 05
(cinco) dias.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da manifestacdo
do fiscal prevista no item 7.2.2, apo6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.3.1. Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o
caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcées no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a
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empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagdao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdao do contrato.

7.8. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacdo consiga
emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida
do objeto.

NOTA FISCAL

7.9. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissao;

7.9.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacdo
da situacdo, sem Onus ao contratante.

7.11.A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

7.12. 0 Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o
valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando
for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012,
ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e
recolhidos diretamente pela Administragao contratante.

DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.13. 0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

7.14. Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigagao.
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7.15. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

VM = VFX 12 X ND
B 100 © 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUmero de dias em atraso.

7.16. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da fatura.

7.17.A liquidacdo das despesas obedecerd rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964,
assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.18. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada
para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pela
Contratante.

DA FORMA DE PAGAMENTO

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21.Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcao
vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECi\O DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de

licitagdo, sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor precgo (art. 75,
inciso II, c¢/c art. 33, inc. I, ambos da Lei 14.133/21).
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FORMA DE FORNECIMENTO
8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

8.3. O fornecimento integral dos bens definidos busca suprir de forma imediata a demanda
identificada e justificada neste Termo de Referéncia.

DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.4. Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no Anexo I
deste Termo de Referéncia.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de aproximadamente R$ 9.978,00 (nove mil
novecentos e setenta e oito reais), com base na pesquisa de mercado (v. peca #33)

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da contratacdo pretendida correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
a) Gestdo/Unidade: 100103 - Secont;
b) Fonte de Recursos: 1704000000 - Destinacdo nao Vinculada;
c) Programa de Trabalho: 10.10.103.04.124. 0189. 2602 - Realizagdo de Agdes de Auditoria
Interna, Controle Interno e Fiscalizagdo, Prevencdo a Corrupgdao e Promocdo da Integridade,
Transparéncia, Ouvidoria, Correigao.
d) Elemento de Despesa: 449052 - Equipamentos e Material Permanente;
e) Plano Orcamentario: 000001 - Ndo Definido

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 50 da Lei 12.846/2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 29, da Lei 14.133/2021);
11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdao de penalidade mais
grave (art. 156, § 49, da Lei 14.133/2021);

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiguem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei 14.133/2021);

11.2.4. Multas (art. 156, II, e § 39, da Lei 14.133/2021), observados os seguintes parametros:

11.2.4.1. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.4.2. Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento)
incidente sobre o valor do contrato, para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1;

11.2.4.3. Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento)
incidente sobre o valor do contrato, para as infracbes descritas nas alineas “b” a “h” do
subitem 11.1.

11.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracao a promover a extincao unilateral
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a multa moratéria em

multa compensatoéria (art. 162, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021).

11.4. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o limite de
30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

11.5. A aplicagdo das sancGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 99, da Lei

14.133/2021).

11.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes, na forma
do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

11.7. Na aplicacdo das sancoes serao considerados (art. 156, § 19, da Lei 14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

10
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c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgaos de controle.

11.8. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacado (art. 157 da Lei 14.133/2021).

11.9. A aplicagdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes
regras:

11.9.1. Antes da aplicacdo de qualquer sangao administrativa, a Administragdo devera notificar
o contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

11.9.2. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacdo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta reputada como infratora, a motivacao para aplicacdao da penalidade, a sangcao que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

11.9.3. O prazo para apresentagdo de defesa prévia para a penalidade de adverténcia sera de
05 (cinco) dias Uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, e serdao contados
na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

11.9.4. O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes
as notificagbes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicacdo;

11.9.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagdo, a
Administracdo proferira decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021;

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei 12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei
14.133/2021).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei
14.133/2021).

11
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11.12. O Contratante deverda, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancGes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal
(art. 161 da Lei 14.133/2021).

11.13. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

11.14. Os débitos relativos a multas moratodria e compensatoria e as indenizages cabiveis poderdo
ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado e, se insuficientes, a
diferenca podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto de cobranca judicial (art. 156,
§ 89, da Lei 14.133/2021).

11.14.1. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

11.15. Sem prejuizo da aplicagdo das sancgdes acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos
a administracdo publica na licitacdo ou na execucdo do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013,
sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal estabelecido no marco
regulatério estadual anticorrupgao.

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
12.1. As especificagGes técnicas foram elaboradas pelo Grupo de Administracdo - GA/SECONT,

cujos esclarecimentos e informacbes poderdo ser prestadas pelo(a) servidor(a) que assina o
presente através dos telefones (27) 3636-5358/0741 ou e-mail ga@secont.es.gov.br.

Vitoria/ES, maio de 2025

Lucas Conceigcdao de Souza
Analista do Executivo - GA/Secont

Fabio Vicente Gongalves
Chefe do Grupo de Administragdo - GA/Secont
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ANEXO I
REQUISITOS DE HABILITAGCAO
Para fins de habilitacdo, devera o proponente comprovar os seguintes requisitos:
1 - Habilitacao juridica

1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.3. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

1.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a

qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
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1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidacao respectiva.

2 - HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

2.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006 estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social;

2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante
certiddo expedida pela Caixa Econdmica Federal;

2.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho;

2.8. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos
neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para
a exigéncia de apresentagdo dos documentos relativos a sua matriz.

2.9. Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndao se exige
comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacgdo, mas somente para formalizacdo da

contratacao, observadas as seguintes regras:

2.9.1. Alicitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos exigidos para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restrigao.
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2.9.2. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderad ao momento em
que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certidao negativa.

2.9.3. O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo.

2.9.4. Em caso de atraso por parte do 6rgao competente para emissdao de certidGes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito tributario,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cédigo Tributario Nacional, acompanhado
de prova do protocolo do pedido de certidao.

2.9.5. Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias, contado
da apresentacdao dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a
certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6. O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade
de o 6rgdao competente emitir a certidao.

2.9.7. A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacdo
comprobatoéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena
de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancgdes legais, sendo
facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada
a ordem de classificacdo, ou revogar a licitagao.
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