CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA — ANEXO |

COD. CIDADES: 2026.038L0200001.09.0008
Processo Administrativo n°: 000229/2026

Dispensa n° 006/2026

1. IDENTIFICACAO DAS AREAS REQUISITANTE E TECNICA
1.1. Unidade Requisitante: Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Vereadores de
Jaguaré/ES

Servidor Responsavel: Glenda Ferreira Felix

1.2. TRATAMENTO FAVORECIDO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
1.2.1 A presente Dispensa de licitacdo sera destinada exclusivamente a participacdo de
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do art. 48, inciso |, da Lei
Complementar n°® 123/2006, do art. 6° do Decreto n°® 6.204/2007 e do art. 34 da Lei n°® 11.488/2007.

2. DO OBJETO DA CONTRATACAO (ART.6, XXIlI, “a”, LEI N° 14.133/2021).

A presente contratacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos graficos, compreendendo a diagramacéo, formatacdo, impressdo e acabamento de livreto
institucional contendo a Lei Orgénica Municipal (LOM) e o Regimento Interno da Camara Municipal de
Jaguaré/ES, conforme especificacdes técnicas, quantidades e demais condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

A contratacdo abrange todas as etapas necessarias a perfeita execucdo do objeto, incluindo
elaboracdo e organizacdo do layout, diagramacéo, formatacéo, revisao final (quando necessaria),
impressédo, encadernacdo e acabamento grafico, garantindo padronizacdo visual, legibilidade,
qualidade de impresséo, durabilidade e adequada apresentacdo institucional. A publicacdo tem por
finalidade atender as necessidades de divulgacdo institucional, consulta publica e acesso a
informacéo, contribuindo para a transparéncia e o fortalecimento das atividades legislativas.

A contratacdo caracteriza-se como prestacdo de servico comum, cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de mercado, nos
termos da Lei n° 14.133/2021. O objeto possui natureza ndo continuada, destinando-se a execugéo
de demanda especifica da Camara Municipal de Jaguaré/ES, com entrega integral ap6s a concluséo

dos servicos contratados.

Iltem Descricéo Unidade Quantidade

Lote 01

Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de editoragéo, .
1 . . . L Servigo 01
formatagdo, diagramagdo e organizacdo

visual dos conteldos referentes ao
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Regimento Interno da Camara Municipal de

Jaguaré/ES e a Lei Orgéanica Municipal.

Lote 02

Contratacdo de empresa especializada para
a prestacdo de servicos gréaficos de
impressdo, acabamento, encadernagdo e
2 entrega do livreto contendo a Lei Organica Unidade
Minicipal da Céamara Municipal de
Jaguaré/ES, conforme especificacdes
técnicas definidas.

100

Contratacdo de empresa especializada para
a prestacdo de servicos graficos de
impressdo, acabamento, encadernacdo e )
3 . . Unidade
entrega do livreto contendo o Regimento
Interno da Camara Municipal de Jaguaré/ES,

conforme especificacdes técnicas definidas.

100

2.1 Especifica¢des técnicas do objeto

Formato do material

Formato final: A5 (14 x 21 cm)

Formato com sangria: aproximadamente 15,4 x 21,6 cm

Orientacao: vertical (retrato)
Quantitativo

Lei Orgénica Municipal: 100 exemplares
Regimento Interno: 100 exemplares
Estrutura do conteudo

Lei Orgéanica Municipal: aproximadamente 95 paginas
Regimento Interno: aproximadamente 120 paginas

Os quantitativos referem-se ao miolo (contelido interno), ndo incluindo capas.

LOTE 01

ITEM 01

- Padréo de diagramacéao:
Fonte do texto: Garamond, Times New Roman ou similar
Tamanho do texto: 11 ou 12 pt
Espacamento entre linhas: 1,2
- Margens:

Interna: 2,5 cm

Externa: 2 cm

Superior: 2 cm

Inferior: 2 cm
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- Elementos estruturais obrigatorios:

Sumario

Paginacao sequencial

Padronizacédo de titulos, capitulos, artigos, incisos e paragrafos

Organizagao clara e funcional do contetdo

LOTE 02

ITENS 02 E 03

- Capa

Papel: couché, triplex ou supremo

Gramatura minima: 250g/m2 (preferencialmente 300g)
Impresséo: policromia (4x0 ou 4x4)

Identidade visual:

Fundo preferencialmente branco

Uso de cores institucionais (ex.: azul)

Insercao do brasdo da Camara Municipal de Jaguaré
Titulos institucionais devidamente destacados

- Acabamento da capa

Laminacao obrigatoria (fosca ou brilhante)
Opcional: verniz localizado

- Miolo (conteldo interno)

Papel: offset branco (ou equivalente superior)

Gramatura minima: 90g/m?2

Impresséao: preto e branco (1x1)

Qualidade: alta definicdo, vedada a presenca de borrdes, falhas ou variagbes de
tonalidade

- Encadernacéo

Tipo: brochura com lombada quadrada

Método: cola quente (hot melt)

Recomendacéo: tecnologia PUR ou superior

Requisito: resisténcia ao manuseio continuo, sem soltura de folhas

- Padrdo geral de qualidade

O material devera apresentar:

Cortes precisos e acabamento uniforme
Alinhamento adequado das péaginas

Lombada firme e estruturada

Auséncia de rebarbas, falhas ou desalinhamentos

Alta legibilidade e fidelidade ao contetido original

2.2 CONDICOES DE EXECUCAO

- A execucdo dos servigos devera observar rigorosamente:
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As normas aplicaveis a atividade gréfica
Boas praticas de editoracdo e impressao

Padrdes de qualidade compativeis com material institucional oficial

2.3 Nenhum item ser& adjudicado com valor superior ao estimado pela Administracéo.

2.4 A execucdo do objeto compreende a prestacéo de servigos graficos de diagramacéo, formatacgéo,
revisdo final (quando necessaria), impressdo, encadernacdo e acabamento de livreto institucional
contendo a Lei Organica Municipal (LOM) e o Regimento Interno da Céamara Municipal de
Jaguaré/ES, em conformidade com as especificacdes técnicas, quantidades e demais condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.5 A CONTRATADA deveréa disponibilizar todos os equipamentos, softwares, materiais, insumos,
ferramentas e m&o de obra necessarios a perfeita execu¢do dos servigos, responsabilizando-se
integralmente pela qualidade técnica dos materiais produzidos.

2.6 A CONTRATANTE fornecerd & CONTRATADA os arquivos digitais contendo o contetddo da Lei
Organica Municipal e do Regimento Interno, cabendo & CONTRATADA proceder a diagramacao,
formatacdo e demais ajustes necessarios para impressdo, observadas as diretrizes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

2.7 Antes da impressao definitiva, a CONTRATADA devera encaminhar a CONTRATANTE prova
digital (layout final) para andlise e aprovag¢do, ndo sendo autorizada a impressdo sem a prévia
manifestagdo da Administracéo.

2.8 Eventuais correcdes solicitadas pela CONTRATANTE deverao ser realizadas pela CONTRATADA
sem 6nus adicional, desde que relacionadas a diagramacéao, formatacao ou ajustes gréaficos, antes da
autorizacdo para impresséao definitiva.

2.9 Os servicos deverdo ser executados em estrita observancia as especificagbes técnicas
constantes neste Termo de Referéncia, especialmente quanto ao formato, gramatura do papel,
qualidade de impresséo, acabamento, encadernacéo e identidade visual institucional.

2.10 Os materiais deverdo apresentar elevada qualidade gréfica, com impressao uniforme, auséncia
de borrdes, manchas, falhas, desalinhamentos, cortes irregulares, paginas invertidas, folhas soltas ou
quaisquer outros defeitos que comprometam sua utilizacao.

2.11 Cabera & CONTRATADA o fornecimento integral de todos os papéis, tintas, capas, insumos,
materiais de acabamento, embalagens e demais componentes necessarios a execucao do objeto,
sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE.

2.12 Os exemplares deverdo ser entregues devidamente encadernados, embalados e protegidos
contra danos decorrentes do transporte, garantindo sua integridade até o recebimento definitivo pela
CONTRATANTE.

2.13 Os servicos executados serdo submetidos a fiscalizagdo da CONTRATANTE, que podera
rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que ndo atendam as especificacbes técnicas ou
apresentem vicios de qualidade, acabamento ou impressao.

2.14 A CONTRATADA devera substituir ou refazer, as suas expensas e no prazo fixado pela
Administracdo, qualquer material rejeitado em razdo de defeitos de impressdo, acabamento,

encadernacgédo, desconformidade com as especificagfes técnicas ou qualquer outro vicio constatado

Rua Constante Casagrande, n° 299, Centro, Jaguaré - ES, CEP 29950-000
CNPJ 31.787.922/0001-14 — e-mail: clc.jaguare@gmail.com — site: www.cm jaguare.e.gov.br



mailto:clc.jaguare@gmail.com

CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE
Estado do Espirito Santo

durante o recebimento.

2.15 N&o sera admitida a subcontratacdo total do objeto contratual, sendo eventual subcontratacéo
parcial condicionada a prévia e expressa autorizacdo da Administracdo, nos termos da legislacdo
aplicavel.

2.16 Os arquivos finais diagramados, em formato editavel e em PDF de alta resolucdo, deverdo ser
entregues & CONTRATANTE juntamente com os materiais impressos, passando a integrar o acervo
institucional da Camara Municipal de Jaguaré/ES.

2.17 Todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto grafico, a diagramacdo e aos arquivos
produzidos em decorréncia da execucédo contratual pertencerdo a CONTRATANTE.

2.18 Todos os custos relativos a execucao do objeto, incluindo materiais gréaficos, papel, tintas, capas,
laminacdo, encadernacéo, embalagens, transporte, entrega, mao de obra, equipamentos, softwares,
tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, seguros e demais despesas necessarias ao
cumprimento integral do contrato correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA.

2.19 A CONTRATADA devera observar as normas técnicas aplicaveis a industria grafica, as boas
praticas de editoracdo e impressdo, bem como as normas de acessibilidade, direitos autorais e
protecédo de dados eventualmente aplicaveis a execu¢éo contratual.

2.20 A empresa contratada serd responsavel por quaisquer danos causados a Administracdo ou a
terceiros em decorréncia da execugdo dos servigos, por agdo ou omissdo de seus empregados,
prepostos ou colaboradores.

2.21 Os servigos prestados deverdo atender integralmente as especificacbes deste Termo de
Referéncia, sendo a CONTRATADA responsavel pela qualidade técnica, regularidade, durabilidade e
conformidade dos materiais produzidos.

2.22 O ndo cumprimento dos prazos de execugdo, das especificacdes técnicas ou das demais
obrigacbes contratuais, salvo motivo de forca maior devidamente justificado e aceito pela
Administracdo, sujeitard& a CONTRATADA as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

2.23 Antes da impressdo definitiva, a CONTRATADA deverd apresentar amostra fisica de um
exemplar para conferéncia da qualidade da impresséo, da diagramacéo, das cores da capa, do papel,
da encadernacgdo e do acabamento gréafico, cuja produgdo em escala somente podera ocorrer apés
aprovacao expressa da CONTRATANTE.

3. PRAZO DE EXECUCAO E FORMALIZACAO DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIlI, "a", DA LEI
N° 14.133/2021)

3.1. A presente contratagdo serd formalizada mediante emissdo de Nota de Empenho, nos termos do
inciso | do art. 95 da Lei n® 14.133/2021, a qual substituira o instrumento de contrato.

3.2. O prazo para execucdo do objeto sera de até 90 (noventa) dias corridos, contados do
recebimento da Nota de Empenho pela CONTRATADA ou da emiss@o da Ordem de Fornecimento,
quando houver.

3.3. A Nota de Empenho produzira efeitos até o cumprimento integral das obrigagcdes assumidas
pelas partes, compreendendo a execucdo dos servicos, a entrega definitiva dos materiais e o

respectivo recebimento pela CONTRATANTE, observado o prazo estabelecido neste Termo de
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Referéncia.

3.4. Por se tratar de contratacdo destinada ao atendimento de demanda especifica, de execucao
Unica e natureza ndo continuada, ndo se aplica a prorrogacao prevista nos arts. 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (ART.6, XXIII, “b”, LEI N° 14.133/2021).

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de confeccionar exemplares atualizados da
Lei Organica Municipal (LOM) e do Regimento Interno da Camara Municipal de Jaguaré/ES, por meio
da prestacédo de servicos graficos de diagramacao, formatacéo, impressao e acabamento, garantindo
adequada apresentacao, legibilidade, durabilidade e padronizacdo do material institucional.

Os exemplares serdo utilizados por vereadores, servidores e demais interessados como instrumento
de consulta durante as atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal, inclusive nas
SessBes ltinerantes, contribuindo para o acesso as normas que disciplinam a organizagdo e o
funcionamento do Poder Legislativo Municipal.

A contratacdo de empresa especializada é necesséria para assegurar a qualidade técnica dos
servigos graficos e a producdo de material compativel com as especificagbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, fortalecendo os principios da publicidade, da transparéncia e da eficiéncia
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal, bem como ampliando o acesso da sociedade a
legislacdo municipal.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART.6, XXIIl, “c”, LEI N° 14.133/2021).

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigcos gréaficos
destinados a confecgdo de livreto institucional contendo a Lei Orgénica Municipal (LOM) e o
Regimento Interno da Camara Municipal de Jaguaré/ES, abrangendo as etapas de diagramacao,
formatacdo, impressdo, encadernacdo, acabamento e entrega dos exemplares, conforme as
especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A execuc¢do do objeto compreendera a organiza¢cdo e adequacéo do contelido, elaboracdo do layout,
diagramacao, formatagdo, insercdo de elementos estruturais, preparacdo dos arquivos para
impressdo, impressdo gréfica, acabamento da capa, encadernacdo e demais procedimentos
necessarios a entrega de material com qualidade, resisténcia e adequada apresentacao institucional.
A contratacdo devera garantir que os exemplares apresentem padrdo grafico compativel com a
finalidade institucional, assegurando legibilidade, durabilidade, organizagcdo do conteudo e fidelidade
as informacdes disponibilizadas pela Camara Municipal de Jaguaré/ES.

O material produzido sera utilizado como instrumento de consulta pelos vereadores, servidores,
o0rgados de controle e cidadaos interessados, inclusive durante as Sessdes lItinerantes promovidas
pela Camara Municipal, contribuindo para a divulgacéo da legislagdo municipal, o fortalecimento da
transparéncia publica e o acesso da sociedade as normas que disciplinam o funcionamento do Poder
Legislativo.

Dessa forma, a solugdo proposta contempla todos o0s recursos materiais, técnicos e operacionais
necessarios a entrega integral do objeto, desde a preparagéo gréafica até o recebimento definitivo dos

exemplares pela Administracéo.
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6. REQUISITOS DE CONTRATAGAO (ART.6, XXIII, “h”, LEI N° 14.133/2021).

6.1. A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto,
dispondo de equipamentos, materiais, insumos, softwares e méo de obra necessarios a execugao dos
servigos graficos de diagramacéo, formatagdo, impressdo e acabamento dos exemplares da Lei
Orgéanica Municipal (LOM) e do Regimento Interno da Camara Municipal de Jaguaré/ES.

6.2. A execucao dos servigos devera observar integralmente as especificagdes técnicas estabelecidas
neste Termo de Referéncia, especialmente quanto ao formato, quantidade, qualidade do papel,
padrdo de impressao, acabamento, encadernacéo e demais caracteristicas do material.

6.3. A CONTRATADA devera realizar a diagramacdo e formatacdo do conteldo fornecido pela
CONTRATANTE, garantindo organizacao visual, padronizacdo dos elementos gréficos, legibilidade e
adequada apresentacao institucional.

6.4. Antes da impresséo definitiva, a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE a prova
digital do material diagramado para analise e aprovacao, permitindo a realizacdo de eventuais ajustes
necessarios, assim como amostra fisica da LOM e do Regimento Interno para analise e aprovagéo.
6.5. A CONTRATADA devera fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas, insumos e
recursos necessarios a execuc¢éo do objeto, incluindo papel, tintas, capa, acabamento, encadernagéo
e demais componentes, sem qualquer custo adicional para a CONTRATANTE.

6.6. Os exemplares deverdo ser entregues em perfeitas condigbes de uso, devidamente acabados,
embalados e protegidos contra danos decorrentes do transporte e manuseio.

6.7. A CONTRATADA devera substituir, corrigir ou refazer, as suas expensas, 0s materiais que
apresentarem defeitos de impresséo, acabamento, encadernac¢édo ou qualquer desconformidade em
relagdo as especificagfes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.8. Ndo sera admitida a subcontratagdo total do objeto, sendo eventual subcontratagdo parcial
condicionada a prévia autorizacdo da CONTRATANTE, observadas as disposicdes da Lei n°
14.133/2021.

6.9. A CONTRATADA devera manter durante toda a execu¢do da contratacdo as condi¢Bes de
habilitacdo e regularidade exigidas pela Administracao.

6.10. A execucédo do objeto devera observar as normas técnicas aplicadveis aos servicos graficos, bem
como os principios da qualidade, eficiéncia e adequada prestacéo dos servigos publicos.

6.11. A CONTRATADA sera responsavel por todos os custos necessarios a execugao do objeto,
incluindo m&o de obra, materiais, equipamentos, transporte, tributos, encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e demais despesas decorrentes da contratacao.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (ART. 6°, XXIII, “e”, DA LEI N° 14.133/2021).

7.1 Forma de execucao

A execucao do objeto ocorrera em parcela Unica, compreendendo a prestacdo dos servicos de
editoracdo, diagramacéo, formatacdo, organizacdo visual, impresséo, acabamento, encadernacéo e
entrega dos exemplares da Lei Organica Municipal e do Regimento Interno da Camara Municipal de

Jaguaré/ES, observadas todas as especificacdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia.
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Os servicos deverdo ser executados em estrita conformidade com as especificacdes estabelecidas
neste instrumento, utilizando materiais de primeira qualidade, equipamentos adequados e méo de
obra qualificada, garantindo elevado padrdo de acabamento, legibilidade, durabilidade e
apresentacao institucional.

7.2 Ordem de execucdo dos servicos

A execucao do objeto observara, no minimo, as seguintes etapas:

| — recebimento, pela contratada, dos arquivos digitais e demais informaces fornecidas pela Camara
Municipal;

Il — realizacdo dos servicos de editoracdo, formatacdo, diagramacdo e organizacdo visual dos
conteldos referentes a Lei Organica Municipal e ao Regimento Interno;

Il — elaborag&o da arte final das capas e organizacdo grafica dos miolos, observando a identidade
visual institucional e as especifica¢des técnicas previstas neste Termo de Referéncia;

IV — encaminhamento da versdo final em formato digital (PDF) a fiscalizacdo do contrato para
conferéncia e aprovacao;

V — realizacdo dos ajustes eventualmente solicitados pela Administragdo, sem 6nus adicional, desde
que compativeis com o objeto contratado;

VI — apés a aprovacao formal da arte final, execucdo dos servicos de impressdo, acabamento e
encadernacéo dos exemplares;

VIl — acondicionamento adequado dos materiais, de forma a evitar danos durante o transporte;

VIl — entrega integral dos exemplares nas dependéncias da Camara Municipal de Jaguaré/ES.

7.3 Aprovacao da arte final

Nenhum material poderd ser impresso em escala antes da aprovacdo expressa da arte final pela
fiscalizag&o do contrato.

ApOs a aprovagdo da verséo digital (PDF), a contratada devera confeccionar e apresentar 01 (um)
exemplar fisico de cada livreto, correspondente a Lei Organica Municipal e ao Regimento Interno,
contemplando integralmente as especificagbes técnicas previstas neste Termo de Referéncia,
inclusive quanto ao formato, qualidade da impressao, tipo de papel, capa, acabamento, encadernacao
e demais caracteristicas do objeto.

Os exemplares fisicos serdo submetidos a andlise e aprovacao da fiscalizacdo da Camara Municipal
de Jaguaré/ES, que verificara sua conformidade com as especificacdes técnicas e a qualidade do
material apresentado.

Caso sejam identificadas incorre¢cbes de diagramacdo, formatacdo, paginagdo, impresséo,
acabamento, encadernagdo ou quaisquer outras divergéncias em relacdo as especificagfes deste
Termo de Referéncia, a contratada devera promover todas as corre¢cdes necessarias e apresentar
nova prova fisica para aprovacdo, sem qualquer 6nus adicional para a Administracao.

Somente apds a aprovacdo formal da prova fisica pela fiscalizacdo sera autorizada a impresséo da
totalidade dos exemplares contratados.

7.4 Prazo de execucao

A contratada devera concluir integralmente a execucao do objeto no prazo maximo de 90 (noventa)
dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente.

Os prazos internos para analise, aprovagdo da arte final e realizacdo de eventuais ajustes deverao
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ser compativeis com o prazo global de execucéo.

7.5 Local de entrega

Os materiais deverao ser entregues na sede da Camara Municipal de Jaguaré/ES, localizada na Rua
Constante Casagrande, n° 299, Bairro Boa Vista, Jaguaré/ES, CEP 29.950-000, em dias (Uteis,
durante o horario de expediente, de segunda-feira a quinta-feira, de 12h as 18h, e na sexta-feira, de
08h as 14h.

As despesas com transporte, embalagem, seguro, carga, descarga e demais custos necessarios a
perfeita execucao do objeto serdo de inteira responsabilidade da contratada.

7.6 CondicOes de entrega

Os materiais deverado ser entregues devidamente embalados, protegidos contra umidade, impactos e
demais fatores que possam comprometer sua integridade fisica.

No ato da entrega sera realizada conferéncia quantitativa e qualitativa dos exemplares, podendo a
Administracdo recusar, total ou parcialmente, materiais que apresentem defeitos de impressdo, falhas
de acabamento, péginas invertidas, folhas soltas, cortes irregulares, borrdes, desalinhamentos,
diferencas de tonalidade ou qualquer outra desconformidade em relac@o as especificagbes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.7 Correcao de inconformidades

Constatada qualquer irregularidade, a contratada sera formalmente notificada para promover a
substituicdo ou reexecucdo dos servigos, as suas expensas, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento da notificagcdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des administrativas
cabiveis.

7.8 Responsabilidade técnica

A contratada sera integralmente responsavel pela qualidade dos servicos executados, respondendo
por quaisquer defeitos decorrentes de erro de editoracdo, diagramacédo, impressdo, acabamento,
encadernacéo ou utilizagdo de materiais em desacordo com as especificacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

7.9 Fiscalizacdo da execucdo

A execucgdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Céamara Municipal de Jaguaré/ES, competindo-lhe verificar o cumprimento das especificacBes
técnicas, dos prazos, da qualidade dos materiais entregues e das demais obrigacdes contratuais, sem
que essa fiscalizacdo exclua ou reduza a responsabilidade da contratada pela perfeita execucéo do

objeto.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIII, "f*, DA LEI N° 14.133/2021)

8.1. A gestéo e a fiscalizacdo da contratacdo serdo exercidas por servidores formalmente designados
pela autoridade competente, em conformidade com os arts. 117 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
cabendo-lhes acompanhar, controlar e fiscalizar a execugéo contratual.

8.2. Compete ao gestor do contrato exercer o acompanhamento administrativo da execucao
contratual, promovendo a interlocucdo com a CONTRATADA, controlando prazos, analisando
ocorréncias, propondo medidas corretivas e adotando as providéncias necessarias a regular

execucao do ajuste.
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8.3. Compete ao fiscal do contrato acompanhar e verificar a execugdo dos servicos de editoracéo,
formatacao, diagramacédo, impresséo, acabamento, encadernacao e entrega dos materiais, atestando
sua conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

8.4. O fiscal do contrato podera solicitar esclarecimentos, documentos, arquivos digitais, amostras,
provas de impressédo e demais informacdes necessarias a comprovacao da adequada execucao dos
servigos, devendo a CONTRATADA atendé-los no prazo fixado pela Administragéo.

8.5. A fiscalizacdo exercida pela Administracédo ndo exclui nem reduz a responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA pela perfeita execucao do objeto, tampouco por danos causados a Administracao ou
a terceiros decorrentes de acao ou omissdo na execucéao contratual.

8.6. A CONTRATADA deverd manter representante ou preposto formalmente designado para atuar
como interlocutor junto a Administracao durante toda a execucéo contratual, em conformidade com o
art. 118 da Lei n°® 14.133/2021.

8.7. A execucgdo dos servigcos serd acompanhada mediante a verificagdo do cumprimento das etapas
previstas neste Termo de Referéncia, incluindo a elaboracéo da arte final, a apresentagéo da prova
fisica, a impresséo, o acabamento, a encadernacéo e a entrega dos exemplares.

8.8. A CONTRATADA somente podera iniciar a impressao da totalidade dos exemplares apos a
aprovacao formal, pela fiscalizagdo do contrato, da arte final em formato digital e da respectiva prova
fisica, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

8.9. O recebimento provisério ocorrera apds a entrega integral dos materiais, mediante conferéncia
inicial dos quantitativos e das condi¢des aparentes dos exemplares pelo fiscal do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade.

8.10. O recebimento definitivo ocorrera apos a verificagdo da conformidade dos servigcos executados
e dos materiais entregues com as especificagbes técnicas, quantitativos, padrées de qualidade e
demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

8.11. Constatadas irregularidades, defeitos de impressdo, falhas de diagramacédo, acabamento
inadequado, encadernacado defeituosa, divergéncia de quantitativos ou qualquer desconformidade em
relagéo as especificagbes técnicas, a CONTRATADA sera formalmente notificada para promover, as
suas expensas, a corre¢do, substituicdo ou reexecucdo dos servicos, sem prejuizo da aplicacdo das
sanc¢des cabiveis.

8.12. A CONTRATADA devera substituir ou refazer, as suas expensas, 0s materiais rejeitados pela
fiscalizagdo, no prazo fixado pela Administracdo, sem qualquer énus adicional e sem prejuizo do
prazo global de execucédo do objeto.

8.13. Para fins de medicdo e pagamento, serdo considerados apenas 0s servicos efetivamente
executados, os materiais efetivamente entregues e aprovados pela fiscalizacdo contratual,
observadas as especificacdes e quantitativos previstos neste Termo de Referéncia.

8.14. O pagamento somente sera autorizado apés o recebimento definitivo do objeto e o ateste da
respectiva nota fiscal pelo fiscal do contrato, observadas as demais condi¢cdes estabelecidas no
instrumento contratual.

8.15. A fiscalizagdo podera rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigcos ou materiais executados em

desacordo com as especificacdes contratuais, hipotese em que a CONTRATADA devera promover as
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adequacdes necessarias, sem 6nus adicional para a Administracéo.

8.16. O gestor e o fiscal do contrato registrardo em processo administrativo préprio todas as
ocorréncias relevantes relacionadas a execucdo contratual, inclusive notificacBes, solicitacdes de
correcao, substituicbes, glosas, penalidades e demais providéncias adotadas durante a execuc¢éo do
contrato.

8.17. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo contratual serdo realizados em observancia
aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e

interesse publico, sem prejuizo das competéncias dos érgaos de controle interno e externo.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (ART. 6°, XXIll, "g", DA LEI N° 14.133/2021)

9.1. A medi¢&o do objeto sera realizada mediante a verificacdo da efetiva execugéo dos servigos de
editoracdo, formatacdo, diagramacdo, impressdo, acabamento, encadernacdo e entrega dos
exemplares da Lei Orgénica Municipal e do Regimento Interno, observadas as especificacfes
técnicas e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.2. Para fins de medic&o e pagamento, serdo considerados 0s servigos efetivamente executados e
0s materiais entregues em conformidade com as especifica¢des técnicas, quantitativos e padres de
qualidade previstos neste Termo de Referéncia.

9.3. O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega integral do objeto, mediante conferéncia
quantitativa e verificacdo preliminar das condi¢cdes dos materiais pelo fiscal do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade.

9.4. O recebimento definitivo ocorrerd apos a verificacdo da conformidade dos servicos executados e
dos materiais entregues, incluindo a qualidade da impressdo, diagramacdo, acabamento,
encadernacéo, fidelidade ao contedido, quantitativos e demais especificagfes técnicas estabelecidas
neste Termo de Referéncia, mediante ateste do fiscal do contrato.

9.5. Constatadas irregularidades, defeitos de impressdo, falhas de acabamento, erros de
diagramacao, divergéncias de conteudo, quantitativos ou qualquer desconformidade em relacdo as
especificacdes técnicas, a Administracdo poderd rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue,
determinando & CONTRATADA sua corre¢do, substituicdo ou reexecucdo, sem qualquer 6énus
adicional para a CONTRATANTE.

9.6. Somente serdo considerados aptos para fins de liquidagdo e pagamento os servigos efetivamente
executados, os materiais recebidos definitivamente e atestados pelo fiscal do contrato.

9.7. A emissédo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto e devera
corresponder aos servicos efetivamente executados e aos quantitativos efetivamente entregues e
aprovados pela fiscalizacao.

9.8. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria para crédito em banco, agéncia e conta
corrente de titularidade da CONTRATADA.

9.9. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a respectiva
ordem bancaria.

9.10. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato, observadas as

condicdes previstas na legislacéo vigente.
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9.11. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal/Fatura no momento em que o fiscal do
contrato atestar o recebimento definitivo do objeto e a regularidade da documentacéo apresentada.
9.12. A Nota Fiscal/Fatura devera conter, no minimo:

a) data de emissao;

b) identificagdo da CONTRATADA;

c) identificagéo da Camara Municipal de Jaguaré/ES;

d) nimero e objeto da contratagéo;

e) descricdo dos servicos executados;

f) quantitativos dos materiais entregues;

g) valor devido;

h) indicag&o das reteng0es tributarias eventualmente incidentes.

9.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA promova a regularizacdo da
pendéncia, reiniciando-se a contagem do prazo apds sua solucdo, sem dnus para a Administragao.
9.14. A Nota Fiscal/Fatura devera ser acompanhada da documentagdo comprobatéria da manutencéo
das condi¢Bes de habilitagéo exigidas na contratacdo, especialmente a regularidade fiscal, trabalhista
e perante o FGTS, quando aplicavel.

9.15. Previamente a cada pagamento, a Administrac@o verificara a manutencdo das condi¢es de
habilitacdo e demais requisitos exigidos para a contratacao.

9.16. Constatada irregularidade na documentacdo apresentada, a CONTRATADA sera notificada
para regularizar a situagdo ou apresentar justificativa no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogével
uma Unica vez, por igual periodo, a critério da Administracao.

9.17. Persistindo a irregularidade, serdo adotadas as medidas administrativas cabiveis, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

9.18. Quando do pagamento, serdo efetuadas as reten¢des tributarias previstas na legislagcéo vigente.
9.19. A CONTRATADA optante pelo Simples Nacional ndo sofrera retencdo dos tributos abrangidos
por esse regime, desde que apresente documentacdo comprobatéria de sua condi¢cdo, nos termos da
legislacdo aplicavel.

9.20. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidacao
decorrente de penalidade, inadimpléncia contratual ou descumprimento das obrigacdes assumidas,
sem que isso gere direito a reajustamento ou atualizagdo monetaria.

9.21. No valor contratado estéo incluidas todas as despesas diretas e indiretas necessarias a perfeita
execucdo do objeto, inclusive mdo de obra, materiais, papéis, tintas, equipamentos, softwares,
transporte, embalagem, carga, descarga, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, seguros e quaisquer outros custos necessarios ao integral cumprimento das obrigacfes
contratuais.

9.22. DO REAJUSTAMENTO

9.22.1. Considerando que a presente contratacdo possui natureza de execucdo Unica e prazo de

execucao inferior a 12 (doze) meses, ndo havera reajuste dos precos contratados, nos termos do art.
92, inciso V, da Lei n°® 14.133/2021.

9.22.2. Excepcionalmente, caso a execug¢do contratual venha a ultrapassar o periodo de 12 (doze)

Rua Constante Casagrande, n° 299, Centro, Jaguaré - ES, CEP 29950-000
CNPJ 31.787.922/0001-14 — e-mail: clc.jaguare@gmail.com — site: www.cm jaguare.e.gov.br



mailto:clc.jaguare@gmail.com

CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE
Estado do Espirito Santo

meses por motivo devidamente justificado e sem culpa da CONTRATADA, podera ser concedido
reajuste, mediante requerimento da contratada, com base na variagdo acumulada do indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo IBGE, ou outro indice que venha a substitui-
lo, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data-base do orcamento estimado

da contratacéo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

10. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6°, XXIIl, "h", DA LEIl N°
14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, na modalidade Dispensa de
Licitacdo, com fundamento no art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, observados os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e da selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administracéo.

10.2. O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO POR LOTE, desde que atendidas
todas as especificacdes técnicas e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.3. A adjudicacao podera ocorrer por lote, sendo permitida a contratagcdo de um mesmo fornecedor
para ambos os lotes ou de fornecedores distintos, conforme o resultado do procedimento e a proposta
mais vantajosa para a Administragéo.

10.4. Serd considerada vencedora, em cada lote, a proposta que apresentar 0 menor preco e
demonstrar o atendimento integral das especifica¢cdes técnicas do objeto, bem como o cumprimento
dos requisitos de habilitacdo exigidos para a contratacao.

10.5. Na formag&o dos precos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios
a perfeita execucdo do objeto, compreendendo, entre outros, mao de obra, materiais, papéis, tintas,
impresséo, editoracdo, diagramacdo, acabamento, encadernacdo, embalagem, transporte, frete,
carga, descarga, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, seguros
e quaisquer outras despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigages contratuais.

10.6. As propostas deverao contemplar todas as especificagcdes técnicas constantes deste Termo de
Referéncia, ndo sendo admitidas propostas parciais dentro do mesmo lote ou que apresentem
caracteristicas inferiores as exigidas pela Administracao.

10.7. A presente contratacdo compreende a prestacdo de servicos comuns, nos termos da Lei n°
14.133/2021, por se tratar de servigcos cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio das especificagfes usuais de mercado constantes neste Termo de
Referéncia, possibilitando a comparacéo objetiva das propostas.

10.8. A Administracdo podera realizar diligéncias para verificar a exequibilidade da proposta, a
compatibilidade dos precos ofertados com os praticados no mercado e o atendimento das

especificacdes técnicas exigidas, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (ART.6, XXIII, “i”, LEI N° 14.133/2021).

11.1. O valor estimado para a presente contratacdo é de R$9.236,67 (nove mil, duzentos e trinta e
seis reais e sessenta e sete centavos), conforme levantamento de precos realizado pela
Administracdo e constante dos autos do processo administrativo.

11.2. O valor estimado foi obtido com observancia dos critérios previstos na Lei n° 14.133/2021 e
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servira como parametro para a analise da vantajosidade das propostas apresentadas, bem como para

a verificacao da compatibilidade dos precos praticados com os valores de mercado.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (ART.6, XXIII, “j”, LEI N° 14.133/2021).

12.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da dotacdo, para o
exercicio de 2026, nas classificacbes orcamentarias futuras, conforme a Lei Lei Municipal
n°1.903/2025:

Orgéo: 190 — CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE

Unidade Orcamentaria: 21 - CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE

Funcéo: 01 — Legislativa

Subfuncéo: 031 — A¢éo Legislativa

Programa: 0039 — Acao Legislativa

Projeto/Atividade: 4.002 - MANUTEN(;AO E DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS

Elemento Despesa: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
Subelemento Despesa: 33903955000 — SERVICOS GRAFICOS E EDITORIAIS

Fonte de Recurso: 150000009999 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E
TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS

13. ANEXOS

Nao contém anexos.

14. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Assinado por Richard Santana Silva 166.*** ***_**
Camara Municipal de Jaguaré
18/08/2026 15:57:58

Richard Santana Silva

Coordenador de Compras, Licitacdes e Contratos

Na qualidade de ordenador de despesas, aprovo o presente Termo de Referéncia e declaro sua
conformidade com o objeto pretendido, atendendo as necessidades desta Casa de Leis e

assegurando a ampla concorréncia:

Jaguaré — ES, data da assinatura digital.

Assinado de forma digital por

JOAO VANES DOS JOAO VANES DOS
SANTOS:838696547917 SANTOS:83869654791

Dados: 2026.08.18 15:55:56 -03'00'

Jodo Vanes dos Santos

Presidente da Camara Municipal de Jaguaré-ES
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