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TERMO DE REFERENCIA — ANEXO |

COD. CIDADES: 2026.038L0200001.09.0011
Processo Administrativo n°: 000337/2026

Dispensa n° 009/2026

1. IDENTIFICACAO DAS AREAS REQUISITANTE E TECNICA
1.1. Unidade Requisitante: Secretaria Geral da Camara Municipal de Vereadores de Jaguaré/ES

Servidor Responsavel: Jodo Daniel Falcheto

2. TRATAMENTO FAVORECIDO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

2.1. A presente Dispensa de licitagdo serd destinada exclusivamente a participacdo de
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do art. 48, inciso |, da Lei
Complementar n°® 123/2006, do art. 6° do Decreto n°® 6.204/2007 e do art. 34 da Lei n°® 11.488/2007.

2. DO OBJETO DA CONTRATACAO (ART.6, XXIlI, “a”, LEI N° 14.133/2021).

Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de certificados digitais padréo ICP-Brasil,
compreendendo certificado digital A3 e-CNPJ, com validade de 2 (dois) anos, fornecido em token
USB criptografico; certificado digital A3 e-CPF, com validade de 2 (dois) anos, fornecido em token
USB criptografico; e certificado digital A1 e-CPF, em arquivo digital, destinados a assinatura digital,
autenticacdo em sistemas oficiais e pratica de atos eletrbnicos com validade juridica, conforme
especificacdes técnicas, quantidades e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
A contratagdo caracteriza-se como aquisicdo de bens e servicos comuns, cujos padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de
mercado, nos termos da Lei n® 14.133/2021, tendo por finalidade assegurar a Camara Municipal de
Jaguaré/ES os meios necessarios a realizacdo de assinaturas digitais, autenticagdo em sistemas
eletrdnicos e pratica de atos administrativos e institucionais por meio de certificados digitais
reconhecidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

(LOTE UNICO):

Valor
Item Descri¢ao/Especificacéo Unidade | Quantidade Unitéri Valor total
nitario

Aquisicdo de certificado digital A3 e-CNPJ, com validade
de 2 anos, fornecido em token USB criptogréafico, padrdo | Servico/
1 ] ] o ) . 2 R$390,04 R$780,08
ICP-Brasil, para assinatura digital, autenticacdo em | Unidade

sistemas oficiais e atos eletronicos com validade juridica.

Aquisicao de certificado digital A3 e-CPF, com validade de
2 anos, fornecido em token USB criptografico, padrdo ICP- | Servigo/
2 ] ] o o ] . 5 R$314,16 R$1.570,80
Brasil, para assinatura digital, autenticacdo em sistemas | Unidade

oficiais e pratica de atos eletronicos com validade juridica.

Aquisicdo de certificado digital A1 e-CPF, em arquivo
digital, padrdo ICP-Brasil, para assinatura digital, | Servigo/
3 L . . » . 30 R$109,37 R$3.281,25
autenticacdo em sistemas oficiais e pratica de atos | Unidade

eletronicos com validade juridica.
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2.1 Nenhum lote sera adjudicado com valor superior ao estimado pela Administracao.

2.2 A execucdo do objeto compreende o fornecimento, emisséo, disponibilizacdo e entrega dos
certificados digitais padrdo ICP-Brasil especificados neste Termo de Referéncia, compreendendo
certificado digital A3 e-CNPJ, certificado digital A3 e-CPF e certificado digital A1 e-CPF, conforme
especificacdes, quantidades, prazos e demais condi¢cfes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
2.3 A CONTRATADA devera fornecer certificados digitais validos e plenamente funcionais, emitidos
em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil e por
Autoridade Certificadora devidamente credenciada, quando exigivel.

2.4 Os certificados digitais A3 deverao ser fornecidos em token USB criptografico compativel com os
requisitos técnicos aplicaveis, enquanto o certificado digital A1 devera ser disponibilizado em arquivo
digital, observadas as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.5 A CONTRATADA devera realizar a emissdo e disponibilizacdo dos certificados digitais mediante
os procedimentos de validacdo e identificacdo exigidos pela ICP-Brasil e pela Autoridade
Certificadora responsavel, cabendo a CONTRATANTE fornecer as informagdes e documentos
necessarios a emissao.

2.6 Os certificados digitais deverdo ser disponibilizados dentro do prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia, contado conforme a modalidade de fornecimento e as etapas necessérias a validacéo e
emissdo, ndo sendo admitida a cobranca de valores adicionais para a conclusdo do objeto
contratado.

2.7 A CONTRATADA devera fornecer os tokens USB criptograficos relativos aos certificados A3,
quando previstos, devidamente configurados e aptos a utilizagdo, responsabilizando-se pela
integridade e funcionamento dos dispositivos no momento da entrega.

2.8 Os certificados digitais deverdo apresentar as caracteristicas, padrées, tipos, modalidades, prazos
de validade e demais requisitos técnicos previstos neste Termo de Referéncia, ndo sendo admitido o
fornecimento de certificado diverso daquele especificado pela CONTRATANTE.

2.9 A CONTRATADA devera prestar orientagdo e suporte técnico necessério a emissao,
disponibilizacéo e utilizacdo dos certificados digitais durante o periodo estabelecido para atendimento,
especialmente quanto aos procedimentos de instalacéo, configuragdo e acesso, quando aplicavel.
2.10 Na hipotese de falha de emissao, indisponibilidade, defeito do token criptografico ou qualquer
outra desconformidade imputavel a CONTRATADA que impeca a utilizacdo do certificado, esta
devera providenciar, sem Onus adicional para a CONTRATANTE, a correcdo do problema, a
substituicdo do dispositivo ou a reemisséo do certificado, conforme o caso.

2.11 Os certificados digitais deverdo ser entregues ou disponibilizados de forma individualizada,
observando-se os procedimentos de seguranca e de identificacdo exigidos para cada titular ou
responséavel, vedada a disponibilizacao a terceiros ndo autorizados.

2.12 A CONTRATADA devera assegurar a confidencialidade das informac¢des, dados e documentos
fornecidos pela CONTRATANTE e pelos titulares dos certificados, observando a legislacao aplicavel,
especialmente as normas relativas a protecao de dados pessoais e a seguranga da informacéo.

2.13 No caso do certificado digital A1, a CONTRATADA devera disponibilizar o arquivo digital e as

instrucbes necessarias a sua instalacdo e utilizacdo, observados os procedimentos de seguranca
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aplicaveis a sua emisséao e disponibilizacéo.

2.14 Todos os custos necessdrios a execucdo do objeto, incluindo emissdo dos certificados,
fornecimento dos tokens USB criptograficos, quando aplicavel, disponibilizacdo dos arquivos digitais,
suporte técnico, encargos, tributos e demais despesas diretamente relacionadas ao fornecimento
correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA, salvo aqueles expressamente atribuidos a
CONTRATANTE neste Termo de Referéncia.

2.15 A CONTRATADA devera observar integralmente as normas e regulamentacdes da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil e demais normas técnicas aplicaveis a emissao,
certificacdo, seguranca e utilizacédo dos certificados digitais objeto da contratacao.

2.16 A CONTRATADA sera responsavel pelos danos decorrentes de falhas, defeitos ou
irregularidades na execucdo do objeto que lhe sejam imputaveis, sem prejuizo das demais
responsabilidades previstas na legislagéo aplicavel.

2.17 Os certificados fornecidos deverdo permanecer véalidos durante os respectivos periodos de
validade contratados, observadas as condi¢cdes de uso e seguranca estabelecidas pela ICP-Brasil e
pela Autoridade Certificadora.

2.18 O ndo cumprimento dos prazos, especificacdes ou demais obrigacfes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual, salvo motivo de forga maior devidamente justificado
e aceito pela Administracdo, sujeitarA a CONTRATADA as penalidades previstas na Lei n°

14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

3. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO (ART.6, XXIII,
“a”, LEI N° 14.133/2021).

3.1. A presente contratacao sera formalizada por meio de instrumento contratual, nos termos da Lei
n° 14.133/2021.

3.2. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, nos termos do art. 107
da Lei n° 14.133/2021.

3.3. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado sucessivamente, na forma dos arts. 106 e
107 da Lei n° 14.133/2021, desde que haja interesse da Administracdo, comprovacdo da
vantajosidade da contratacdo e disponibilidade orcamentaria, observados os demais requisitos legais

aplicaveis.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (ART.6, XXIIl, “b”, LEI N° 14.133/2021).

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a Camara Municipal de
Jaguaré/ES os meios tecnolégicos necessarios a realizagdo de assinaturas digitais, autenticacdo em
sistemas eletrdnicos e pratica de atos administrativos e institucionais em meio digital, mediante a
utilizacdo de certificados digitais emitidos no padréo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira —
ICP-Brasil. A crescente utilizacdo de sistemas eletr6nicos para a execuc¢do das atividades
administrativas, legislativas, financeiras, contabeis e institucionais da Administracdo Publica exige a
disponibilizacao de mecanismos seguros de identificacdo e autenticacdo dos agentes responsaveis
pela pratica dos atos, de modo a garantir a autoria, autenticidade, integridade e validade juridica dos

documentos e operacgdes realizadas em ambiente digital.
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Nesse contexto, a aquisicdo de certificados digitais A3 e-CNPJ, A3 e-CPF e Al e-CPF mostra-se
necessaria para atender as diferentes necessidades institucionais da Camara Municipal de
Jaguaré/ES, possibilitando a assinatura de documentos eletrénicos, 0 acesso e a autenticacdo em
sistemas oficiais e a realizacdo de procedimentos que exijam certificacdo digital, inclusive perante
orgdos e entidades da Administracdo Publica e demais plataformas eletrénicas utilizadas no
desempenho das atribui¢des institucionais. Os certificados do tipo A3, disponibilizados em token USB
criptografico, proporcionam maior seguranca no armazenamento e utilizacdo das credenciais digitais,
enquanto os certificados Al, disponibilizados em arquivo digital, permitem sua utilizacdo em
ambientes e sistemas compativeis com essa modalidade. A disponibilizacdo de diferentes tipos de
certificados decorre, portanto, da necessidade de atender as distintas finalidades e requisitos técnicos
dos sistemas eletrdnicos utilizados pela Camara Municipal.

A contratacdo também contribui para a continuidade e eficiéncia dos servicos administrativos,
evitando a interrup¢é@o de procedimentos que dependam de certificados digitais validos e reduzindo
riscos relacionados a utilizacdo de credenciais expiradas ou inadequadas. A manutencao de
certificados vigentes é indispensavel para que os servidores e representantes autorizados possam
praticar, de forma regular e segura, os atos eletrdnicos necessarios ao funcionamento da instituicao.
A utilizagdo de certificados digitais emitidos no padréo ICP-Brasil proporciona maior confiabilidade as
operacgdes realizadas em meio eletrénico, permitindo a identificacdo segura do titular do certificado e
conferindo aos documentos assinados digitalmente os requisitos necessarios a sua utilizagdo nas
relacdes administrativas e institucionais, observadas as disposi¢des legais aplicaveis.

Dessa forma, a contratagdo revela-se necesséria, adequada e compativel com o interesse publico,
por assegurar a Camara Municipal de Jaguaré/ES recursos tecnoldgicos indispensaveis a
modernizacdo, seguranga e continuidade de suas atividades, contribuindo para a eficiéncia
administrativa, a seguranca da informacédo, a desburocratizacdo dos procedimentos e a adequada

pratica de atos eletrénicos com validade juridica.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART.6, XXIIl, “c”, LEI N° 14.133/2021).

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de certificados
digitais padréo ICP-Brasil, compreendendo certificados A3 e-CNPJ, certificados A3 e-CPF, fornecidos
em token USB criptografico, e certificados Al e-CPF, disponibilizados em arquivo digital, destinados a
identificacdo, autenticacdo e assinatura digital dos usuarios autorizados pela Camara Municipal de
Jaguaré/ES.

A solucdo devera contemplar todas as etapas necessarias a disponibilizacdo dos certificados digitais,
incluindo a emissdo, validacdo da identidade dos titulares, fornecimento dos dispositivos
criptogréficos para os certificados A3, disponibilizagdo dos arquivos digitais referentes aos certificados
Al e demais procedimentos necessarios a sua regular utilizacdo, observados os requisitos e padrdes
estabelecidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil. Os certificados digitais
deverdo ser fornecidos com os prazos de validade definidos neste Termo de Referéncia, sendo de 2
(dois) anos para os certificados A3 e-CNPJ e A3 e-CPF e conforme especificacdo estabelecida para

os certificados Al e-CPF, permitindo sua utilizag@o durante todo o periodo de vigéncia para a pratica
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de atos eletrbnicos, assinatura de documentos, autenticacdo em sistemas oficiais e demais
procedimentos que exijam certificacao digital. A solucdo devera assegurar a adequada identificacdo
dos titulares dos certificados e a utilizacdo das credenciais digitais de forma segura, possibilitando a
Céamara Municipal realizar procedimentos administrativos e institucionais em ambiente eletrénico com
os requisitos de autenticidade, integridade, seguranca e validade juridica aplicaveis aos documentos
e operag0es digitais.

Para os certificados A3, a solucdo devera compreender o fornecimento de token USB criptografico
compativel com o certificado emitido, devidamente configurado para sua utilizacdo, enquanto os
certificados Al deverdo ser disponibilizados em arquivo digital, em formato compativel com os
sistemas e aplicac6es destinados a sua utilizacdo. A contratada devera prestar, quando previsto nas
condicdes de contratacdo, as orientacdes e 0 suporte técnico necesséarios a emisséo, disponibilizacéo
e utilizacdo dos certificados, especialmente quanto aos procedimentos de instalagcdo, configuracdo e
acesso, de modo a minimizar eventuais interrup¢des das atividades administrativas decorrentes de
dificuldades técnicas relacionadas a certifica¢éo digital.

A solucédo deverd ser compativel com os sistemas eletrdnicos utilizados pela Camara Municipal de
Jaguaré/ES e com o0s requisitos técnicos aplicaveis aos sistemas oficiais nos quais os certificados
serdo utilizados, possibilitando sua utilizagdo para assinatura digital, autenticacéo e préatica de atos
eletrbnicos pelos agentes devidamente autorizados. A contratagdo deverd proporcionar, ainda,
condi¢cdes para a continuidade das atividades administrativas que dependam de certificagdo digital,
evitando a interrup¢cdo de procedimentos eletrbnicos em razdo da auséncia ou expiracdo de
certificados e contribuindo para maior seguranca e eficiéncia na tramitagdo de documentos e na
realizacéo de atos institucionais.

Dessa forma, a solucéo integrada proporcionara a Camara Municipal de Jaguaré/ES os certificados
digitais necessarios ao desempenho de suas atividades em ambiente eletrdnico, assegurando maior
seguranca, eficiéncia, confiabilidade e continuidade dos procedimentos administrativos e institucionais

que dependam de identificacdo e assinatura digital.

6. REQUISITOS DE CONTRATAGAO (ART.6, XXIII, “h”, LEI N° 14.133/2021).

6.1. A contratagdo compreende o fornecimento de certificados digitais padrdo ICP-Brasil, nas
modalidades A3 e-CNPJ, A3 e-CPF e Al e-CPF, conforme especifica¢des, quantidades, prazos de
validade e demais condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2. Os certificados digitais deverdo ser emitidos por Autoridade Certificadora devidamente
credenciada e integrante da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, observadas as
normas, politicas, procedimentos e requisitos técnicos estabelecidos pela Autoridade Certificadora
Raiz — AC-Raiz e pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informacéo — ITI, quando aplicaveis.

6.3. A CONTRATADA devera possuir habilitacdo e condicdes técnicas para realizar a emissao,
validacdo, disponibilizacdo e suporte relacionados aos certificados digitais objeto da contratacao,
observadas as exigéncias legais e regulamentares aplicaveis a atividade de certificagao digital.

6.4. Os certificados deverdo ser emitidos em nome da Camara Municipal de Jaguaré/ES ou dos
respectivos titulares indicados pela CONTRATANTE, conforme a modalidade do certificado e sua

finalidade de utilizaco.
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6.5. A emissdo dos certificados e a identificacdo dos respectivos titulares deverdo observar os
procedimentos de validacdo de identidade exigidos pela ICP-Brasil, cabendo a CONTRATADA
orientar os usuarios quanto a documentacdo, procedimentos e demais requisitos necessarios a
emisséo.

6.6. A CONTRATADA devera disponibilizar os certificados em condigcbes de plena utilizacéo,
observadas as caracteristicas especificas de cada modalidade:

| — certificado A3 e-CNPJ: devera ser fornecido com validade de 2 (dois) anos e disponibilizado em
token USB criptografico compativel com os requisitos da ICP-Brasil e com os sistemas em que o
certificado ser4 utilizado;

Il — certificado A3 e-CPF: devera ser fornecido com validade de 2 (dois) anos e disponibilizado em
token USB criptografico compativel com o0s requisitos da ICP-Brasil e com os sistemas em que o
certificado sera utilizado;

Il — certificado A1 e-CPF: devera ser disponibilizado em arquivo digital, em formato compativel com
0s sistemas e aplica¢fes utilizados pela CONTRATANTE, observada a validade definida neste Termo
de Referéncia.

6.7. Os tokens USB criptograficos fornecidos para os certificados A3 deverao ser novos, de primeiro
uso, estar em perfeitas condi¢cdes de funcionamento e ser compativeis com os sistemas operacionais
e aplicagdes necessarios a utilizacéo dos certificados.

6.8. Os dispositivos criptograficos deverdo permitir a utilizacdo segura do certificado digital, mediante
mecanismo de protecdo por senha ou outro método de autenticacdo exigido pela solugcdo, sendo
vedado o fornecimento de dispositivos usados, recondicionados ou que apresentem qualquer
comprometimento de seguranc¢a ou funcionamento.

6.9. A CONTRATADA devera fornecer, juntamente com os certificados A3, os respectivos dispositivos
criptogréaficos, sem cobranca adicional, bem como as orientacdes e os procedimentos necessarios
para sua instalacdo, configuracéo e utilizacao.

6.10. O certificado Al devera ser disponibilizado a CONTRATANTE ou ao respectivo titular de forma
segura, mediante mecanismo que preserve a confidencialidade da chave privada e impeca 0 acesso
indevido por terceiros.

6.11. A disponibilizacdo dos certificados e respectivas credenciais devera ocorrer por meio seguro,
vedada a exposicao indevida de senhas, chaves privadas ou demais informacdes de autenticacao.
6.12. A CONTRATADA devera observar os requisitos de seguranca aplicaveis ao armazenamento,
processamento e transmissdo das informacgdes necessarias a emissao e utilizacdo dos certificados
digitais, adotando medidas destinadas a prevenir acesso ndo autorizado, perda, alteracéo, divulgagéo
indevida ou qualquer outra forma de comprometimento das informacdes.

6.13. As informacgdes pessoais e institucionais fornecidas para emisséo dos certificados dever&o ser
utilizadas exclusivamente para as finalidades relacionadas a execucdo do objeto, observadas as
disposi¢bes da Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), quando
aplicaveis.

6.14. A CONTRATADA devera manter sigilo sobre as informacdes, documentos, dados e credenciais
a que tiver acesso em razao da execugdo contratual, ndo podendo utiliza-los para finalidade diversa

daquela necessaria ao cumprimento do objeto.
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6.15. A CONTRATADA devera adotar procedimentos adequados para impedir que terceiros nao
autorizados tenham acesso as credenciais, senhas, chaves privadas ou demais elementos de
seguranca relacionados aos certificados emitidos.

6.16. A CONTRATADA devera disponibilizar os certificados dentro do prazo estabelecido neste
Termo de Referéncia, contado da solicitagcdo ou do cumprimento das etapas necessarias a validagao
da identidade do titular, conforme o procedimento aplicavel a emisséo.

6.17. Eventuais exigéncias de validagdo presencial, por videoconferéncia ou por outro procedimento
admitido pela ICP-Brasil deverdao ser previamente informadas aos respectivos titulares, cabendo a
CONTRATADA fornecer orientacao suficiente para a concluséo do processo de emisséo.

6.18. A CONTRATADA devera prestar suporte técnico necessario a emissao, instalacéo,
configuracdo e utilizacdo dos certificados, sempre que relacionado ao objeto contratado,
especialmente nos casos de dificuldades de ativacdo, acesso ou funcionamento.

6.19. O suporte técnico deverd ser prestado por canais de atendimento disponibilizados pela
CONTRATADA, em horério comercial ou conforme as condi¢Bes estabelecidas na proposta e no
instrumento contratual, sem prejuizo do atendimento das ocorréncias que possam comprometer a
utilizag&o dos certificados.

6.20. Na hip6tese de certificado ou token apresentar defeito de fabricagdo, incompatibilidade
imputavel a CONTRATADA ou falha decorrente do processo de emissdo ou fornecimento, a
CONTRATADA deveré providenciar sua corre¢do, substituicdo ou reemissdo, conforme o caso, sem
qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE.

6.21. A substituicdo de token que apresentar defeito de fabricagdo ou falha ndo decorrente de mau
uso deverd ocorrer sem custo adicional para a CONTRATANTE, observados o0s prazos e
procedimentos estabelecidos pela CONTRATADA e pela ICP-Brasil.

6.22. Caso seja necessaria a revogacdo ou reemissdo de certificado por falha atribuivel a
CONTRATADA, erro de emisséo, inconsisténcia cadastral decorrente de procedimento sob sua
responsabilidade ou outro fato a ela imputavel, a providéncia devera ser realizada sem custos
adicionais para a CONTRATANTE.

6.23. A CONTRATADA devera informar & CONTRATANTE e aos respectivos titulares, quando
aplicavel, os procedimentos necessarios para revogacdo, renovacao, substituicdo ou reemissédo dos
certificados digitais.

6.24. A CONTRATADA né&o sera responsavel por falhas decorrentes de utilizagdo inadequada dos
certificados, perda ou divulgacao voluntaria de senhas, mau uso dos tokens, alteracdes indevidas nas
configuragbes dos equipamentos dos usuarios ou incompatibilidades néo relacionadas ao certificado
ou ao dispositivo fornecido, sem prejuizo das responsabilidades que Ihe sejam legalmente atribuidas.

6.25. Os certificados deverao ser compativeis com os sistemas eletrdnicos e plataformas oficiais que
utilizem certificagdo digital como mecanismo de autenticacdo ou assinatura, respeitadas as
especificacdes e requisitos técnicos préprios de cada sistema.

6.26. A CONTRATADA devera fornecer as instrugdes necessarias para instalacdo e utilizacdo dos
certificados, inclusive, quando aplicavel, drivers, aplicativos ou orientagdes oficiais necessarios ao
funcionamento dos tokens criptograficos.

6.27. Os softwares, drivers ou componentes disponibilizados pela CONTRATADA para utilizacdo dos
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certificados deverdo ser fornecidos em suas versées oficialmente disponibilizadas pelo fabricante ou
pela Autoridade Certificadora, quando aplicavel.

6.28. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE eventual alteracdo relevante nos
procedimentos de utilizacdo dos certificados que possa afetar sua operacionalizacdo durante o
periodo de validade.

6.29. A execucdo do objeto devera observar as normas técnicas, regulamentares e de seguranca
aplicaveis a certificacédo digital no ambito da ICP-Brasil, bem como as demais disposicdes legais
pertinentes.

6.30. Nao sera admitido o fornecimento de certificados digitais que nado estejam regularmente
vinculados a ICP-Brasil ou que ndo atendam as especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

6.31. Os certificados deverdo ser fornecidos em condi¢cdes de pleno funcionamento, devendo a
CONTRATADA realizar, as suas expensas, as corre¢cdes necessarias quando constatadas falhas de
emissdo ou de fornecimento que lhe sejam imputaveis.

6.32. Todos os custos relacionados a emissao, validagéo, disponibilizacéo, fornecimento dos tokens
criptograficos, embalagem, transporte, tributos, encargos, taxas, suporte técnico e demais despesas
necessarias ao cumprimento do objeto deverdo estar incluidos no preco contratado, salvo quando
expressamente estabelecido de forma diversa neste Termo de Referéncia.

6.33. Nao serdo aceitos certificados ou dispositivos que apresentem defeitos, danos, irregularidades,
incompatibilidades ou quaisquer caracteristicas que impecam ou dificultem sua utilizacdo para as
finalidades previstas.

6.34. A CONTRATADA deveréa responsabilizar-se pela qualidade e regularidade dos certificados e
dispositivos fornecidos, sem prejuizo da responsabilidade da Autoridade Certificadora pelos atos que
Ihe sejam proprios no ambito da ICP-Brasil.

6.35. A CONTRATADA deverd manter, durante toda a execucdo contratual, as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo, comunicando a CONTRATANTE qualquer
alteracao que possa comprometer a execucdo do objeto.

6.36. E vedada a subcontratacdo total do objeto. Eventual subcontratacdo parcial somente podera
ocorrer quando admitida no instrumento convocatério e mediante prévia e expressa autorizagédo da
CONTRATANTE, observadas as disposicbes da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da
responsabilidade integral da CONTRATADA pela execucéo contratual.

6.37. A CONTRATADA respondera pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros
decorrentes de acdo ou omissédo na execucdo do objeto, quando comprovada sua responsabilidade,
observadas as disposi¢cdes legais e contratuais aplicaveis.

6.38. A CONTRATADA devera observar as normas de seguranca e conduta estabelecidas pela
CONTRATANTE quando houver necessidade de atendimento presencial ou acesso as suas
dependéncias, responsabilizando-se por eventuais danos causados por seus empregados ou
representantes.

6.39. A fiscalizacdo da contratac@o serd realizada por servidor ou comissao formalmente designada
pela CONTRATANTE, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, competindo-lhe verificar a conformidade

dos certificados e dispositivos fornecidos com as especificacfes e condicbes estabelecidas neste

Rua Constante Casagrande, n° 299, Centro, Jaguaré - ES, CEP 29950-000
CNPJ 31.787.922/0001-14 — e-mail: clc.jaguare@gmail.com — site: www.cm jaguare.e.gov.br



mailto:clc.jaguare@gmail.com

Pag. 165
000337/2026

CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE
Estado do Espirito Santo

Termo de Referéncia.

6.40. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela perfeita execucdo do objeto, inclusive quanto as obrigacfes legais, técnicas,
trabalhistas, fiscais, previdenciarias e de seguranca que Ihe sejam atribuidas.

6.41. Os certificados, tokens e demais recursos fornecidos que ndo atenderem as especificacdes
contratadas poderd@o ser recusados pela CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA providenciar
sua regularizacdo, substituicdo ou correcdo, conforme o caso, sem dnus adicional.

6.42. O recebimento do objeto ndo afasta a responsabilidade da CONTRATADA por vicios, defeitos
ou irregularidades posteriormente identificados, nos termos da legislacédo aplicavel.

6.43. A CONTRATADA devera observar, quando aplicaveis ao objeto, critérios de sustentabilidade
relacionados a reducdo do uso deshecessario de materiais, a utilizacdo racional de recursos e a
destinacdo ambientalmente adequada de embalagens e dispositivos que venham a ser descartados,
em conformidade com a legislagdo vigente.

6.44. O descumprimento das obrigacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia sujeitara a
CONTRATADA as medidas administrativas e as sancgdes previstas na Lei n® 14.133/2021, no
instrumento contratual e demais normas aplicaveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
6.45. Todos os requisitos estabelecidos neste item deverdo ser interpretados em conjunto com as
especifica¢des técnicas, quantidades, condi¢des de fornecimento, critérios de recebimento, medicéo

e pagamento previstos nos demais itens deste Termo de Referéncia.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (ART. 6°, XXIII, “e”, DA LEI N° 14.133/2021).

7.1. O objeto sera executado mediante o fornecimento de certificados digitais padrao ICP-Brasil, nas
modalidades A3 e-CNPJ, A3 e-CPF e Al e-CPF, incluindo todos os procedimentos necessarios a sua
emisséo, validacdo, disponibilizacdo e regular utilizacdo, conforme as especificagcbes e condi¢cbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.2. O fornecimento dos certificados ocorrerd de forma parcelada, conforme a necessidade da
Céamara Municipal de Jaguaré/ES, durante o prazo de vigéncia da contratacdo, mediante solicitacdo
formal da CONTRATANTE, observadas as quantidades maximas previstas para cada item.

7.3. A solicitacdo podera ser realizada por meio de ordem de fornecimento, requisi¢cdo, correio
eletrdnico institucional ou outro meio formal definido pela CONTRATANTE, devendo conter, sempre
gue possivel, a identificagdo do tipo de certificado solicitado e as informagdes necessérias ao inicio
do respectivo procedimento de emisséo.

7.4. Recebida a solicitagdo, a CONTRATADA devera orientar a CONTRATANTE e, quando
necessario, o respectivo titular do certificado quanto aos documentos, informacdes e procedimentos
exigidos para a validacdo de identidade e emisséo do certificado digital.

7.5. A emisséo dos certificados devera observar os procedimentos, normas e requisitos aplicaveis a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, inclusive aqueles relacionados a
identificacdo e validacdo da identidade dos respectivos titulares.

7.6. A validacao da identidade podera ocorrer por meio presencial, remoto ou por outro procedimento
admitido pelas normas aplicaveis a ICP-Brasil, conforme a modalidade do certificado, os

procedimentos da Autoridade Certificadora responsavel pela emisséo e a regulamentagéo vigente.
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7.7. Quando houver necessidade de comparecimento presencial ou realizacdo de procedimento
especifico pelo titular, a CONTRATADA devera prestar as informacdes e orientacdes necessarias
para o adequado cumprimento das exigéncias de validacéo e emisséo.

7.8. Os certificados A3 e-CNPJ e A3 e-CPF deverdo ser fornecidos com validade de 2 (dois) anos,
acompanhados dos respectivos tokens USB criptograficos, novos e em perfeitas condi¢cbes de
funcionamento, sem qualquer custo adicional além do valor contratado.

7.9. Os tokens criptograficos deverdo ser entregues devidamente aptos a utilizacdo do certificado
emitido, acompanhados, quando necessarios, dos drivers, aplicativos ou demais recursos
indispensaveis a sua instalacédo e funcionamento.

7.10. A entrega dos certificados A3 compreendera o fornecimento do certificado digital devidamente
emitido e vinculado ao respectivo titular, bem como a disponibilizacdo do token USB criptografico
correspondente.

7.11. O certificado digital A1 e-CPF devera ser disponibilizado em arquivo digital, por meio seguro, em
formato compativel com os sistemas e aplicagBes destinados a sua utilizagédo, observada a validade
estabelecida para o respectivo item.

7.12. A disponibilizacdo do certificado Al deverd ocorrer por meio que assegure a protecdo das
informacdes e credenciais relacionadas ao certificado, devendo a CONTRATADA orientar o titular
guanto aos procedimentos necessarios para sua instalagao, armazenamento e utilizagao segura.

7.13. O prazo para emisséo e disponibilizacdo de cada certificado serd de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados do cumprimento, pela CONTRATANTE e/ou pelo respectivo titular, de todas as exigéncias
necessérias a validacdo da identidade e a emissdo do certificado, salvo prazo inferior ofertado pela
CONTRATADA.

7.14. Caso a emissdo do certificado dependa de validacdo presencial, por videoconferéncia ou de
qualquer providéncia atribuida ao respectivo titular, o prazo previsto no subitem anterior serd contado
a partir da conclusao dessas etapas.

7.15. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, tdo logo tenha conhecimento, qualquer
pendéncia documental, inconsisténcia cadastral ou circunstancia que impeca ou retarde a emissdo do
certificado, indicando de forma clara as providéncias necessérias a regularizagéo.

7.16. Os certificados deverdo ser entregues ou disponibilizados em condices de pleno
funcionamento, acompanhados das informa¢des necessarias a sua utilizacdo, ndo sendo aceito
certificado ou dispositivo que apresente falha, defeito ou desconformidade com as especificacfes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.17. A entrega dos tokens USB criptograficos poderd ocorrer nas dependéncias da Céamara
Municipal de Jaguaré/ES ou em outro local previamente indicado pela CONTRATANTE, sem custos
adicionais, devendo ser observadas as condicbes de segurangca necessarias ao transporte e
recebimento dos dispositivos.

7.18. Os certificados Al poderdo ser disponibilizados eletronicamente, desde que adotado
procedimento seguro e adequado para a transmissdo ou obtencdo do arquivo digital, vedada a
exposicdo indevida de chaves privadas, senhas ou demais credenciais de segurancga.

7.19. Apo6s a emissao e disponibilizagdo, a CONTRATADA devera prestar suporte técnico relacionado

ao objeto contratado, quando solicitado, especialmente para esclarecimentos quanto a instalacéo,
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configuracao, ativacao e utilizacdo dos certificados e dos respectivos dispositivos criptograficos.

7.20. O suporte técnico devera ser disponibilizado por meio de canais de atendimento adequados,
tais como telefone, correio eletrdnico, sistema eletrbnico ou outro meio disponibilizado pela
CONTRATADA, sem custos adicionais para a CONTRATANTE.

7.21. ldentificada falha decorrente da emissé&o do certificado, do token fornecido ou de outro elemento
sob responsabilidade da CONTRATADA, esta devera adotar as providéncias necessarias para sua
correcdo, substituicdo ou reemissdo, conforme o caso, sem qualquer 6nus adicional para a
CONTRATANTE.

7.22. Na hipétese de defeito de fabricacdo ou falha de funcionamento do token criptografico ndo
decorrente de mau uso, a CONTRATADA devera providenciar sua substituicdo e, quando necessario,
0s procedimentos para manutencdo da regular utilizacdo do certificado, sem custos adicionais para a
CONTRATANTE.

7.23. Quando a necessidade de reemissao decorrer de erro ou falha imputavel & CONTRATADA ou
ao procedimento de emissdo por ela adotado, a regularizacdo devera ocorrer sem qualquer custo
adicional.

7.24. A CONTRATADA deverd observar as normas aplicAveis a seguranca da informacdo e a
protecdo dos dados pessoais tratados em razdo da execucédo do objeto, especialmente quanto aos
dados e documentos fornecidos para identificacdo e validagdo dos titulares, observadas, quando
aplicaveis, as disposicdes da Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais.

7.25. Os dados, documentos e informacdes fornecidos pela CONTRATANTE ou pelos titulares
deverdo ser utilizados exclusivamente para os fins necessarios a execu¢do do objeto, sendo vedada
sua utilizacdo para finalidade incompativel com a contratagcdo ou sua divulgagcdo a terceiros nédo
autorizados.

7.26. Todos os custos necessarios a execucdo do objeto deverdo estar incluidos nos precos
contratados, compreendendo, entre outros, emissdo dos certificados, procedimentos de validagéo,
fornecimento dos tokens criptograficos, embalagem, transporte, tributos, encargos, taxas, suporte
técnico, substituicbes decorrentes de falha imputavel & CONTRATADA e demais despesas
necessérias ao cumprimento integral da contratacao.

7.27. A execucgdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
CONTRATANTE, a quem competira verificar o cumprimento das condi¢cBes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, sem prejuizo das atribuicdes do gestor do contrato.

7.28. Para fins de acompanhamento, a CONTRATADA devera fornecer as informagfes necessarias a
identificacdo dos certificados emitidos, observados os limites relacionados a seguranga das
credenciais e a protecdo dos dados pessoais, incluindo, quando aplicavel, a confirmacao da emisséao,
modalidade do certificado, identificacdo do respectivo titular e periodo de validade.

7.29. O recebimento do objeto ocorrer4d mediante a verificacdo da conformidade dos certificados e,
quando aplicavel, dos tokens criptograficos fornecidos, com as especificacbes, quantidades e
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.30. O recebimento provisdrio ocorrerd no ato da entrega ou disponibilizacdo do objeto, mediante
verificacdo preliminar da quantidade, da modalidade dos certificados fornecidos e das condi¢cbes

aparentes dos dispositivos criptograficos, quando aplicaveis.
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7.31. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificacdo da conformidade do objeto com as
exigéncias contratuais e a confirmacdo de que os certificados foram devidamente emitidos e
disponibilizados, em condic¢des de utilizacdo, observados os procedimentos e prazos previstos neste
Termo de Referéncia e na legislacéo aplicavel.

7.32. Caso sejam constatadas desconformidades, falhas ou irregularidades no objeto fornecido, a
CONTRATANTE podera recuséa-lo, no todo ou em parte, devendo a CONTRATADA promover a
correcdo, substituicdo ou regularizacdo necessaria, sem prejuizo da aplicacdo das medidas e
sancdes cabiveis.

7.33. A simples entrega do certificado ou do token ndo implicar4 aceitacdo definitiva do obijeto,
permanecendo a CONTRATADA responsavel pela regularidade, conformidade e funcionamento dos
itens fornecidos, nos termos da legislacdo e das condi¢des estabelecidas na contratacédo.

7.34. Os certificados serdo considerados regularmente fornecidos quando atendidas as
especificagbes contratadas, concluidos os procedimentos de emisséo e disponibilizagdo e, quando
aplicavel, entregue o respectivo token criptografico em condi¢cdes adequadas de funcionamento.

7.35. A CONTRATADA devera executar o objeto de forma continua e diligente, adotando as
providéncias necesséarias para evitar atrasos na emissdo e disponibilizacdo dos certificados que
possam comprometer o funcionamento dos sistemas e a pratica de atos eletrdnicos pela Camara
Municipal de Jaguaré/ES.

7.36. O descumprimento dos prazos e condi¢des estabelecidos para a execu¢éo do objeto sujeitara a
CONTRATADA as providéncias e sancdes previstas no instrumento contratual, neste Termo de

Referéncia e na Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIII, “f’, DA LEI N° 14.133/2021).

8.1. A gestéo e a fiscalizacdo da contratacdo serdo exercidas por servidores formalmente designados
pela autoridade competente, nos termos dos arts. 117 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
competindo-lhes acompanhar, controlar e fiscalizar a execucdo do objeto, cada qual no d&mbito de
suas respectivas atribuicdes.

8.2. A gestdo e a fiscalizacdo contratual deverdo observar, além das disposicdes da Lei n°
14.133/2021, as normas regulamentares aplicaveis, o instrumento contratual, este Termo de
Referéncia e a proposta apresentada pela CONTRATADA.

8.3. Compete ao gestor do contrato exercer o acompanhamento administrativo da contratacéo,
incluindo o controle de prazos, vigéncia, obrigacdes contratuais, solicitacbes de fornecimento,
ocorréncias, comunicacdes entre as partes e demais providéncias necessarias a adequada execugao
do ajuste.

8.4. Compete ao gestor do contrato, entre outras atribuicdes:

| — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo da execucao contratual;

Il — acompanhar o cumprimento dos prazos estabelecidos para emissao, disponibilizacdo e entrega
dos certificados digitais e dos tokens criptograficos;

IIl — promover a comunicacao e a interlocu¢do administrativa com a CONTRATADA,;

IV — acompanhar as ocorréncias registradas pelo fiscal do contrato e adotar ou propor as providéncias

necessarias a sua solucao;
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V — controlar a vigéncia contratual e, quando cabivel, adotar as providéncias necessarias a
prorrogacéo, alteracdo, encerramento ou extingao do contrato;

VI — analisar os documentos relacionados a execucdo contratual e encaminha-los para as
providéncias administrativas pertinentes;

VIl — comunicar a autoridade competente situagdes que possam ensejar aplicacdo de sancdes,
alteracdo contratual, rescisdo ou extingdo do ajuste; e

VIl — adotar as demais providéncias necessarias ao adequado gerenciamento da contratacao.

8.5. Compete ao fiscal do contrato acompanhar e verificar a execucdo do objeto, avaliando sua
conformidade com as especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.

8.6. Compete ao fiscal do contrato, entre outras atribui¢des:

| — verificar se os certificados digitais fornecidos correspondem as modalidades, quantidades, titulares
e demais especificacdes contratadas;

Il — verificar os prazos de validade dos certificados fornecidos;

Il — verificar, nos certificados A3, o fornecimento dos respectivos tokens USB criptograficos e suas
condi¢des de funcionamento;

IV — verificar a disponibilizagdo dos certificados A1 em formato e meio compativeis com as
especificacdes estabelecidas;

V — verificar a efetiva disponibilizagdo ou entrega do objeto e dos documentos necessarios a sua
utilizacéo;

VI — acompanhar o cumprimento dos prazos de emissao, disponibilizacdo, entrega, substituicdo ou
correcao;

VII — registrar as ocorréncias identificadas durante a execucéo contratual;

VIII — comunicar a CONTRATADA eventuais falhas, defeitos, irregularidades ou desconformidades
constatadas;

IX — solicitar esclarecimentos, informag6es, documentos, comprovantes e demais elementos
necessarios a fiscalizagdo da execuc¢éo do objeto; e

X — atestar a conformidade do objeto para fins de recebimento e pagamento, quando constatado o
cumprimento das condi¢des contratuais.

8.7. A CONTRATADA deverd manter preposto ou representante formalmente designado para atuar
como interlocutor junto a CONTRATANTE durante a execugao contratual, nos termos do art. 118 da
Lei n°® 14.133/2021, sempre que exigido pela Administragdo ou necessario a adequada execucao do
objeto.

8.8. O preposto deverd possuir conhecimento suficiente sobre o objeto contratado e poderes para
receber comunicacdes, prestar esclarecimentos, encaminhar solugées e acompanhar as providéncias
relacionadas as ocorréncias verificadas durante a execucao contratual.

8.9. A CONTRATADA devera atender as solicitacdes de informacdes, esclarecimentos, documentos e
providéncias formuladas pelo gestor ou fiscal do contrato, dentro do prazo estabelecido pela
Administracdo, considerando a natureza e a urgéncia da demanda.

8.10. A fiscalizagdo sera realizada mediante analise dos documentos e registros relacionados a

execucdo contratual, conferéncia dos certificados e tokens fornecidos, verificagdo das respectivas
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especificacdes e validade, bem como acompanhamento das demais obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA.

8.11. Para fins de controle da execucdo, poderdo ser exigidos da CONTRATADA, conforme a
necessidade, comprovantes de emisséo, disponibilizacdo, entrega ou substituicdo dos certificados
digitais e tokens criptograficos, sem prejuizo da protecdo das informacdes sigilosas e das credenciais
de acesso dos titulares.

8.12. A fiscalizacdo devera observar especialmente a correspondéncia entre o objeto solicitado e o
efetivamente fornecido, incluindo modalidade do certificado, titularidade, prazo de validade,
quantidade, dispositivo criptografico, quando aplicavel, e demais caracteristicas previstas neste
Termo de Referéncia.

8.13. O recebimento provisério do objeto ocorrera de forma sumaria, pelo fiscal do contrato ou
servidor designado, mediante verificacdo inicial da entrega ou disponibilizacdo dos certificados e dos
respectivos dispositivos, quando apliciveis, para posterior verificacdo de sua conformidade.

8.14. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificagdo da conformidade do objeto com as
especificacdes e condi¢fes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual,
mediante termo ou ateste, conforme a natureza e o valor da contratagéo.

8.15. Constatada a existéncia de vicios, defeitos, irregularidades ou desconformidades, o recebimento
poderd ser recusado, no todo ou em parte, devendo a CONTRATADA promover a corregao,
substituicdo ou regularizacdo do objeto, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE.

8.16. A rejeicdo do objeto ndo eximirha a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais e
legais, nem impedird a aplicacdo das medidas administrativas e sang¢Bes cabiveis quando
caracterizado o descumprimento das obrigagces assumidas.

8.17. Quando constatado erro de emissdo, defeito do token, indisponibilidade injustificada do
certificado ou qualquer outra falha imputavel a CONTRATADA, esta devera providenciar a respectiva
correcdo, substituicAo ou reemissdo no prazo estabelecido pela fiscalizacdo, sem qualquer custo
adicional para a CONTRATANTE.

8.18. O prazo para corre¢do das irregularidades seré definido pela fiscalizagdo de acordo com a
natureza da ocorréncia e sua repercussao sobre as atividades da CONTRATANTE, podendo ser
determinado prazo imediato quando a falha comprometer a continuidade de atividade administrativa
que dependa do certificado digital.

8.19. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE néo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela perfeita execucdo do objeto, inclusive quanto a qualidade, regularidade e
seguranca dos certificados fornecidos e dos dispositivos disponibilizados.

8.20. A CONTRATADA respondera pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes
de acdo ou omisséo ha execucado do contrato, quando comprovada sua responsabilidade, observadas
as disposicdes legais e contratuais aplicaveis.

8.21. O gestor e o fiscal do contrato deverdo registrar no processo administrativo correspondente as
ocorréncias relevantes relacionadas a execucdo contratual, especialmente aquelas que possam
afetar o cumprimento das obrigagfes, 0s prazos ou a qualidade do objeto.

8.22. Os registros poderdo compreender, conforme o caso, solicitacbes de fornecimento,

comprovantes de entrega, atestes, notificacdes, comunicacfes, registros de falhas, pedidos de
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correcdo ou substituicdo, respostas da CONTRATADA, glosas, aplicacdo de penalidades e demais
documentos pertinentes a execucédo contratual.

8.23. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer fato
superveniente que possa impedir, atrasar ou comprometer o cumprimento das obrigacées assumidas,
apresentando, quando solicitado, as justificativas e medidas adotadas para solucdo da ocorréncia.
8.24. Para fins de medi¢cdo e pagamento, serdo considerados apenas os certificados efetivamente
fornecidos, disponibilizados e recebidos em conformidade com as especificacbes contratadas e
devidamente atestados pela fiscalizacéo.

8.25. O pagamento sera realizado apds o recebimento do objeto e o respectivo ateste pelo fiscal do
contrato, mediante apresentacdo da nota fiscal e dos documentos exigidos, observadas as condicfes
e 0s prazos estabelecidos no instrumento contratual.

8.26. N&o serdo pagos certificados ou dispositivos que tenham sido rejeitados pela fiscalizagdo em
raz8o de desconformidade com as especificacfes contratadas, enquanto ndo houver sua
regularizacéo, substituicdo ou aceite formal pela CONTRATANTE.

8.27. Eventuais glosas decorrentes de fornecimento incompleto, inadequado ou em desconformidade
com o0 objeto deverdo ser devidamente justificadas e registradas no processo administrativo,
assegurado & CONTRATADA o direito ao contraditério e a ampla defesa quando houver aplicagéo de
medida de natureza sancionatéria.

8.28. A fiscalizacdo deverd comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, situacdes que
demandem providéncias administrativas que ultrapassem sua competéncia, especialmente aquelas
relacionadas ao descumprimento contratual, atraso injustificado, necessidade de substituicdo,
aplicacdo de sancdes ou alteracao das condi¢Bes inicialmente pactuadas.

8.29. Verificado descumprimento contratual, a CONTRATADA sera formalmente notificada para,
conforme o caso, prestar esclarecimentos, corrigir a irregularidade ou adotar as providéncias
necessarias, sem prejuizo da ado¢édo das medidas administrativas cabiveis.

8.30. O gestor do contrato, diante de eventual inadimplemento contratual, devera avaliar as
providéncias cabiveis e, quando necessario, encaminhar a situacdo a autoridade competente para
instauracdo do procedimento destinado a apuracdo da responsabilidade e eventual aplicacdo das
sanc¢des previstas na Lei n° 14.133/2021.

8.31. A comunicagéo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA relacionada & execugéo contratual
devera ocorrer preferencialmente por meios formais que permitam o registro e a comprovacao das
solicita¢des, orientacdes, notificacdes e respostas apresentadas.

8.32. A CONTRATADA devera preservar, durante a execugdo contratual, o sigilo das informacges e
documentos aos quais tiver acesso em razdo do fornecimento dos certificados, observando as
disposic@es aplicaveis a protecéo de dados pessoais e a seguranc¢a da informacao.

8.33. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo contratual serdo realizados em observancia
aos principios da legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, transparéncia, segregacdo de
funcdes e interesse publico, sem prejuizo das competéncias dos drgdos de controle interno e externo.
8.34. A atuacao do gestor e do fiscal devera observar a necessaria segregacao de fungfes, sempre
que a estrutura administrativa da CONTRATANTE permitir, de modo a evitar a concentracdo de

atribuicdes incompativeis em um Unico agente.
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8.35. A designacdo dos agentes responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo da contratacdo sera
formalizada pela autoridade competente, devendo ser observadas as competéncias, atribuicdes e
responsabilidades previstas na legislacdo e nas normas internas da Céamara Municipal de
Jaguaré/ES.

8.36. A auséncia de manifestacdo imediata da fiscalizacdo diante de eventual irregularidade né&o
implica aceitac@o tacita do objeto nem exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades
contratuais e legais.

8.37. O modelo de gestdo previsto neste Termo de Referéncia ndo afasta a responsabilidade da
CONTRATADA pela execucao integral do objeto, nem impede o exercicio das competéncias de

controle e fiscalizacao pelos 6rgéos de controle interno e externo.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (ART. 6°, XXIIl, “g”, DA LEI N° 14.133/2021).

9.1. A medicdo do objeto serd realizada de acordo com os certificados digitais efetivamente
fornecidos, emitidos, disponibilizados e aceitos pela CONTRATANTE, observadas as especifica¢cdes,
quantidades, modalidades, prazos de validade e demais condi¢fes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.

9.2. Para fins de medi¢éo, serd considerada como unidade de fornecimento cada certificado digital
efetivamente emitido e disponibilizado em conformidade com as especificagfes contratadas, sendo
considerado separadamente o respectivo token USB criptogréfico quando integrante da solug¢édo do
certificado A3, sem que isso implique cobranca adicional além do prec¢o unitério contratado.

9.3. A medicdo serd realizada apds a efetiva disponibilizacdo ou entrega do certificado digital
correspondente e a verificacdo, pela fiscalizagédo, de sua conformidade com o objeto contratado.

9.4. Para os certificados digitais A3 e-CNPJ e A3 e-CPF, a medicdo somente serd considerada
concluida apés a disponibilizagéo do certificado e do respectivo token USB criptogréafico, em perfeitas
condicbes de funcionamento e de acordo com as especificacbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

9.5. Para os certificados digitais A1 e-CPF, a medi¢édo serd considerada concluida apds a emisséo e
disponibilizacdo do certificado em arquivo digital, por meio seguro e compativel com as
especificacdes estabelecidas, desde que atendidas as demais condi¢des previstas neste Termo de
Referéncia.

9.6. A fiscalizacao podera verificar, para fins de medigdo, os seguintes elementos:

| — modalidade do certificado digital fornecido e identificacdo do titular ou da pessoa juridica
correspondente;

IIl — quantidade de certificados fornecidos;

IV — prazo de validade do certificado;

V — disponibilizacdo ou entrega do certificado;

VI — fornecimento do token USB criptogréfico, quando aplicavel;

VIl — condi¢des de funcionamento do certificado e do dispositivo fornecido;

VIII — compatibilidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia; e

IX — demais requisitos técnicos e contratuais pertinentes ao objeto.

9.7. A CONTRATADA devera apresentar, quando solicitado pela fiscalizagdo, os documentos,
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comprovantes ou demais elementos necessarios a comprovacdo da efetiva emissdo e
disponibilizacéo dos certificados, resguardadas as informac@es sigilosas, senhas, chaves privadas e
demais credenciais de seguranca dos titulares.

9.8. Néo serdo considerados para fins de medi¢do e pagamento certificados que ndo tenham sido
efetivamente emitidos, disponibilizados ou entregues, bem como aqueles que apresentem defeitos,
inconsisténcias, divergéncias de titularidade, prazo de validade inferior ao contratado ou qualquer
outra desconformidade com as especificacdes estabelecidas.

9.9. Na hipétese de fornecimento parcial, serdo medidos e pagos somente os certificados
efetivamente fornecidos e aceitos pela CONTRATANTE, desde que o fornecimento parcial seja
compativel com as condi¢cdes estabelecidas no instrumento contratual.

9.10. O pagamento sera realizado de acordo com 0s precos unitarios contratados, multiplicados pela
guantidade de certificados efetivamente fornecidos e aceitos pela CONTRATANTE.

9.11. O pagamento ficara condicionado ao recebimento provisoério e, quando cabivel, ao recebimento
definitivo do objeto, bem como ao ateste da respectiva nota fiscal pelo servidor ou fiscal responséavel,
observadas as condi¢des estabelecidas no contrato.

9.12. O recebimento provisério ocorrera de forma sumaria, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da contratagdo, mediante verificacdo inicial da entrega ou disponibilizacdo dos
certificados, nos termos do art. 140, inciso Il, alinea “a”, da Lei n° 14.133/2021.

9.13. O recebimento definitivo ocorrerd ap6s a verificacdo da conformidade dos certificados e
dispositivos fornecidos com as exigéncias contratuais, mediante termo detalhado ou ateste da
autoridade ou servidor competente, conforme procedimento adotado pela CONTRATANTE, nos
termos do art. 140, inciso Il, alinea “b”, da Lei n® 14.133/2021.

9.14. Os prazos e procedimentos para o recebimento provisério e definitivo serdo observados
conforme estabelecido no instrumento contratual e nas normas internas da CONTRATANTE.

9.15. Constatada desconformidade no objeto, a CONTRATANTE podera rejeita-lo, no todo ou em
parte, devendo a CONTRATADA providenciar a corre¢do, substituicdo ou regularizacdo necessaria,
sem Onus adicional para a Administracéo, observado o prazo fixado pela fiscalizacao.

9.16. A rejeicdo do objeto, total ou parcial, suspendera o respectivo pagamento até que a
irregularidade seja devidamente corrigida e o objeto seja novamente submetido a verificacdo da
fiscalizagao.

9.17. A eventual rejeicdo de parte do objeto ndo prejudicard o pagamento da parcela incontroversa,
guando houver fornecimento regular e individualizavel de outros certificados devidamente recebidos e
aceitos, observadas as disposicoes do art. 143 da Lei n° 14.133/2021.

9.18. O pagamento serad efetuado mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura,
devidamente acompanhada dos documentos exigidos para a liquidacdo da despesa, apds o ateste da
execucao pela fiscalizacéo e observados os procedimentos administrativos da CONTRATANTE.

9.19. A Nota Fiscal/Fatura devera corresponder exclusivamente aos certificados efetivamente
fornecidos e aceitos no periodo ou a parcela regularmente executada, quando o fornecimento ocorrer
de forma parcelada.

9.20. A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal/Fatura com a descricdo clara dos certificados

fornecidos, indicando, sempre que necessario, a modalidade, quantidade e demais informacdes
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suficientes para permitir a conferéncia do objeto pela fiscalizagéo.

9.21. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o
documento sera devolvido a CONTRATADA para regularizacdo, ficando suspenso o prazo para
pagamento até a respectiva correcdo, sem prejuizo das disposi¢8es legais aplicaveis.

9.22. O prazo para pagamento serd aquele estabelecido no instrumento contratual, contado da
liquidacdo da despesa e do cumprimento das condigBes necessarias ao pagamento, observada a
legislacéo aplicavel.

9.23. O pagamento serd efetuado mediante crédito em conta bancaria de titularidade da
CONTRATADA, indicada no instrumento contratual ou na documentacéo apresentada para esse fim,
observados os procedimentos financeiros da CONTRATANTE.

9.24. A Administracdo observara, para fins de pagamento, a ordem cronoldgica estabelecida no art.
141 da Lei n°® 14.133/2021, ressalvadas as hip6teses legalmente admitidas de alteragdo da ordem.
9.25. Nao serd realizado pagamento antecipado, parcial ou total, relativo ao objeto, salvo hipétese
excepcional expressamente admitida pela Lei n® 14.133/2021, desde que devidamente justificada no
processo e prevista no instrumento convocatério ou de contratagéo direta.

9.26. O pagamento ndo implica aceitacdo definitiva de eventual irregularidade posteriormente
identificada, permanecendo a CONTRATADA responsavel pela qualidade, regularidade e
conformidade dos certificados fornecidos, nos termos da legislacdo e das condi¢des contratuais.

9.27. Caso sejam identificados, ap6s o pagamento, vicios, defeitos ou irregularidades imputaveis a
CONTRATADA, esta devera promover a corre¢do, substituicdo ou reemissdo do certificado, conforme
0 caso, sem prejuizo das demais medidas administrativas e legais cabiveis.

9.28. Eventuais descontos, glosas ou retengBes decorrentes de fornecimento incompleto ou em
desconformidade deveréo ser devidamente fundamentados e registrados no processo administrativo,
assegurados & CONTRATADA os direitos previstos na legislagao aplicavel.

9.29. A CONTRATANTE realizara as retencdes tributérias previstas na legislagdo vigente, quando
cabiveis, ndo sendo de responsabilidade da Administracdo quaisquer encargos ou tributos que devam
ser suportados pela CONTRATADA em razdo da execucao do objeto.

9.30. A CONTRATADA sera responsavel pela regularidade fiscal, tributéria, trabalhista e demais
obrigacdes decorrentes da execu¢do do contrato, ndo podendo transferir & CONTRATANTE os
respectivos encargos. O pagamento sera considerado devido somente apdés a comprovacdo da
efetiva execucdo da parcela correspondente e o cumprimento das condi¢c6es estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

9.32. Para fins de liquidagdo da despesa, serdo observadas as disposic6es da Lei n°® 4.320/1964, da
Lei n°® 14.133/2021 e das demais normas aplicaveis a execucdo orcamentaria e financeira da
Administracdo Publica. Os procedimentos de medicdo e pagamento deverdo assegurar
correspondéncia entre o valor pago e o objeto efetivamente fornecido, recebido e aceito, vedado o
pagamento por certificados ndo emitidos, ndo disponibilizados ou em desconformidade com as

condi¢des contratadas.

10. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6°, XXIIl, “h”, DA LEI N°
14.133/2021).
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10.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, na modalidade Dispensa de
Licitacdo, com fundamento no art. 75 da Lei n® 14.133/2021, observados os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e da selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao.

10.2. O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE UNICO,
desde que atendidas todas as especificacdes técnicas e demais condicbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

10.3. Sera considerada vencedora a proposta que apresentar o menor preco global para o lote e que
demonstre o atendimento integral dos requisitos do objeto, bem como a regularidade fiscal, trabalhista
e demais condic¢des de habilitacdo exigidas na contratacao.

10.4. Na formacéo do preco deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios
ao fornecimento do objeto, tais como tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, despesas com transporte, frete, seguro, carga, descarga e quaisquer outros custos
necessérios ao cumprimento integral da contratacao.

10.5. A presente contratacéo € classificada como prestagéo de servicos comuns, nos termos da Lei n°
14.133/2021, por se tratar de servicos cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio das especificagfes usuais de mercado constantes neste Termo de
Referéncia, possibilitando a comparagdo objetiva das propostas e ampla competitividade entre os

fornecedores.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (ART.6, XXIII, “i”, LEI N° 14.133/2021).

11.1. O valor estimado para a presente contratacdo é de R$5.632,13 (cinco mil, seiscentos e trinta e
dois reais e treze centavos), conforme levantamento de precos realizado pela Administracdo e
constante dos autos do processo administrativo.

11.2. O valor estimado foi obtido com observancia dos critérios previstos na Lei n°® 14.133/2021 e
servira como parametro para a andlise da vantajosidade das propostas apresentadas, bem como para

a verificacdo da compatibilidade dos precos praticados com os valores de mercado.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (ART.6, XXIII, “”, LEI N° 14.133/2021).

12.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da dotacdo, para o
exercicio de 2026, nas classificacbes orcamentarias futuras, conforme a Lei Lei Municipal
n°1.903/2025:

Orgéo: 190 — CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE

Unidade Orcamentaria: 21 - CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE

Funcéo: 01 — Legislativa

Subfuncao: 031 — A¢éo Legislativa

Programa: 0039 — Acao Legislativa

Projeto/Atividade: 4.002 — MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
Elemento Despesa: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
Subelemento Despesa: 33903999000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
Fonte de Recurso: 150000009999 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E
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TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS

13. ANEXOS

Nao contém anexos.

14. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

Assinado por Richard Santana Silva 166.*** *xx_**
Camara Municipal de Jaguaré

Richard Santana Silva

Coordenador de Compras, Licitacdes e Contratos

Na qualidade de ordenador de despesas, aprovo o presente Termo de Referéncia e declaro sua
conformidade com o objeto pretendido, atendendo as necessidades desta Casa de Leis e
assegurando a ampla concorréncia:

Jaguaré — ES, data da assinatura digital.

JOAO VANES DOS Assinado de forma digital por JOAO

VANES DOS SANTOS:83869654791

SANTOS:83869654791 Dados: 2026.10.01 16:02:38 -03'00"

Joao Vanes dos Santos

Presidente da Camara Municipal de Jaguaré-ES
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