Governo do Estado do Espirito Santo
Vice-Governadoria do Estado

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art.6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n°
14.133/2021).

1.1.  Este termo refere-se a aquisicdo e instalacdo, de 01 espelho cristal prata bisotado 4mm,
medindo 75 cm altura e 65 cm de largura, fixado através de 04 parafusos com prolongadores,
conforme foto Anexo I, com o objetivo de suprir as necessidades desta Vice-Governadoria, de
acordo com as condi¢des, quantidades e requisitos delineados neste instrumento além das
especificacdes e quantidades dispostas a seguir:

LOTE 01

Codigo

SIGA Especificacdo do produto Valor Total

Quant | Valor Unitario

ESPELHO, MATERIAL: VIDRO CRISTAL
400014 LAPIDADO, ESPESSUERA 4MM 01 R$505,00 R$505,00

1.2. O objeto deste Termo de Referéncia refere-se a Bem Comum, em consonancia ao que
dispde o inciso XIII, art. 6° da Lei 14.133/2021, qual seja, bens “cujos padrdoes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos, por meio das especificacdes usuais no mercado”.

1.3. Havendo divergéncia entre as especificagdes do material descrito no sistema SIADES e as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia, deverao prevalecer o transcrito no presente
Termo de Referéncia.

1.4. O valor total estimado para a contratagdo ¢ de R$ 505,00 (quinhentos e cinco reais),
conforme os custos unitarios apresentados na tabela anterior, os quais foram definidos com base
em pesquisa de mercado, em conformidade com o art. 23 da Lein® 14.133/2021, sendo observadas,
no minimo, trés fontes distintas, incluindo plataformas eletronicas de compras publicas
(compras.gov.br) e outros meios idoneos que acompanham este termo.

1.5. Para defini¢do do valor estimado da contratacdo, foram coletados quatro precos junto
fornecedores, quais sejam: R$ 420, R$ 460, R$ 550 e R$720. Apos a consolidacdo da pesquisa,
optou-se pela utilizagdo da mediana como método estatistico para obtenc¢do do prego de referéncia,
em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e com os manuais de pesquisa de pregos da
Administracdo Publica, que admitem o uso de média, mediana ou menor valor, desde que
adequadamente justificados.

1.6.  Os valores foram ordenados em ordem crescente (420, 460, 550, 720) e, por se tratar de
numero par de observacdes, a mediana foi calculada pela média aritmética simples dos dois valores
centrais (460 e 550), resultando em 505. A escolha da mediana justifica-se pelo fato de que esse
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parametro de tendéncia central reduz a influéncia de valores extremos na amostra, proporcionando
um preco de referéncia mais estavel e aderente a realidade de mercado, o que contribui para mitigar
o risco de sobrepreco e atender ao principio da economicidade.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea °b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1. A contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia serd realizada por meio de
procedimento licitatério, na forma de Dispensa de Licitac¢io, utilizando o critério de Menor Preco
por Item (art. 75, II da Lei n® 14.133/21). O processo observard rigorosamente os preceitos de
direito publico, além dos dispositivos legais pertinentes, incluindo as normas e procedimentos
administrativos da Lei n°. 14.133/2021, especialmente os artigos 6°, XXIII; 18, IT e 40, § 1°.

2.2.  Atualmente, a Vice-Governadoria ndo dispde de espelho no banheiro que atende a sala de
reunides do Gabinete do Vice Governador, a aquisi¢do do espelho justifica-se pela necessidade de
equipar o banheiro do Gabinete de infraestrutura adequada, assegurando condi¢des de uso
compativeis com as atribuigdes e o protocolo do cargo, em conformidade com os principios da
eficiéncia e da boa administragdo publica.

2.3.  Aaquisi¢ao do novo espelho no ambito da Vice-Governadoria fundamenta-se no principio
da eficiéncia administrativa, visando que o referido ambiente ¢ de uso continuo por autoridades,
servidores e visitantes em agendas oficiais, faz-se imprescindivel que o espaco mantenha
condicdes adequadas de funcionalidade, conforto e apresentacdo, compativeis com a relevancia
institucional do cargo e do local.

2.4. Diante dos beneficios apresentados, a compra de um espelho para este 6rgao € uma decisao
que visa melhorar o ambiente de atendimento no gabinete do Governador, refletindo uma gestao
atenta as necessidades do corpo funcional e ao aprimoramento das praticas institucionais.

3. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

3.1. A aquisicdo estd prevista no Plano de Contratacdes Anual -PCA/2025 (Processo 2025-
DHH7C), da Vice-Governadoria, atendendo aos principios de economicidade, eficiéncia e
sustentabilidade. https://www.es.gov.br/Media/PortalES/Arquivos/PCA_2025 -
_Vers%C3%A30 3.pdf

4. DO ESTUDO TECNICO

4.1. Em conformidade com o art. 25, I do Decreto 5352-R de 28 de marco de 2023, o Estudo
Técnico Preliminar pode ser dispensado nas hipdteses do inciso II, art. 25 da Lei 14.133/2021 —
Dispensa de Licitagdo por valor.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’,
e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)
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5.1. Trata-se da aquisicdo de bens comuns cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente determinados por meio de especificagdes amplamente reconhecidas no mercado.

5.2.  Neste contexto, propde-se a aquisicao de um espelho, a ser realizado por meio de dispensa
eletronica de licitagdo (Tipo Menor Prego) pois a modalidade pretendida torna-se mais vantajosa
para a administrag@o publica.

5.3. Asolugdo contempla a aquisi¢dao de 01 espelho com entrega, instalagdo, garantia e suporte
técnico, conforme especificagdes abaixo:

° Aquisicao: processo de compra que envolve pesquisa de mercado, comparacéo de
precos e escolha do fornecedor para aquisicao de 01 espelho de boa qualidade.

. Transporte/Entrega: entrega no endereco da Vice-Governadoria, com frete
incluso e embalagem segura.

. Instalacéo: o equipamento deve ser instalado de forma segura e ficar pronto para
uso imediato.

. Utilizagdo:. Esta fase representa o periodo mais extenso do ciclo de vida do

espelho. A longevidade do mesmo esta diretamente ligada a sua utilizacdo adequada,
juntamente com a qualidade do produto. Em geral, a espelho com as especificacbes
descritas, tem uma vida util aproximadamente de 10 anos.

° Descarte: ao final de sua vida Util, o equipamento sera destinado de acordo com as
normas ambientais e de sustentabilidade, observando o plano de logistica reversa previsto
em politicas publicas e normativas vigentes.

6. DA JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE ESTIMADA/PARCELAMENTO

6.1. O quantitativo foi definido em conformidade com a necessidade desta Vice-Governadoria
nesta gestao, sendo lote unico.

7. DAS AMOSTRAS/CATALOGO

7.1. O fornecedor classificado (provisoriamente), devera enviar um catalogo, folder ou link com
as especificagdes do equipamento para fins de verificacdo da compatibilidade.

7.2.  Seré considerado desclassificado o licitante vencedor do certame que ndo enviar o catalogo,
folder e/ou link do site explicativo com a indica¢do do produto correspondente na forma e prazo
determinados, sendo convocado o licitante 2° colocado, para que apresente em igual prazo as
amostras, folder e/ou link do site explicativo com a indica¢do do produto.

8. DA GARANTIA DOS BENS E ASSISTENCIA TECNICA

8.1.  Os bens deverdo possuir garantia total pelo periodo minimo de 12 (doze) meses contados
da data de entrega ou da emissao da nota fiscal.
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9. DADOTACAO ORCAMENTARIA: (BASE LEGAL: ART. 6°, XXIII, ALINEA "J"
DA LEI 14.133/2021).

9.1. A programacdo orgamentdria para cobertura das despesas decorrentes do presente Termo
de Referéncia correra por conta do programa de trabalho 10.19.101.04.122.0019.2172. Gestao e
Manutengdo da Vice-Governadoria Fonte de recurso: 2500 - Elemento de Despesa: 339030—
Material de Consumo.

10. DA ENTREGA/PRAZO/RECEBIMENTO: (BASE LEGAL: ARTS. 6°, X DA LEI
14.133/21).

10.1. Aentrega devera ocorrer em parcela Unica no Palacio Fonte Grande, Rua Sete de Setembro,
362, Centro Vitoria/ES, CEP 29.015-000, de segunda a sexta, no horario de 9h as 11h e de 14h as
16h.

10.2. O prazo para entrega dos materiais ¢ de até 20 (vinte) dias corridos, a partir do
recebimento da Ordem de Fornecimento.

11. DO RECEBIMENTO E CERTIFICACAO DOS MATERIAIS: (BASE LEGAL:
ART. 140, I1, DA LEI 14.133/2021).

11.1. O objeto deste Termo sera recebido pelo setor demandante, em conformidade com o que
rege Art. 140, inciso II, letras “a” e “b”, da Lei 14.133/21.

11.2. A CONTRATADA devera entregar os materiais de acordo com o prazo estipulado neste
Termo de Referéncia devendo ser feito o Ateste Definitivo ap0ds a verificagao da qualidade em até
05 (cinco) dias.

11.3. Constatado que o objeto recebido ndo estd em conformidade com este Termo de
Referéncia/homologado, o servidor responsavel pelo recebimento comunicara a Contratada
expondo as razdes da recusa e notificando-a, a efetuar o fornecimento do objeto homologado no
prazo maximo de 05(cinco) dias Uteis, sem qualquer 6nus a Contratante.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO: (BASE LEGAL: ART. 141, INCISO I, DA
LEI 14.133/21).

12.1. O pagamento, decorrente da entrega dos materiais objetos deste Termo de Referéncia, sera
efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados a partir do aceite definitivo dos materiais,
apos a apresentacdo da respectiva documentacdo fiscal, devidamente atestada pelo setor
competente, conforme dispoe o art. 141, combinado com o art. 140 da Lei n® 14.133/21.

12.2. Em conformidade com o Decreto Estadual n°® 5460-R, de 28 de julho de 2023 - Nova
Retengdo de IRRF e a IN n° 1.234/2012, todos os documentos fiscais emitidos deverdo apresentar
o destaque do Imposto de Renda.

Pagina 4 de 13

2026-C2B068 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 20/01/2026 13:13 PAGINA 4/ 14



Governo do Estado do Espirito Santo
Vice-Governadoria do Estado

12.3. Pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES Nacional/MEI ndo estardo sujeitas a retengao de
IR. No entanto, esta condi¢do devera ser comprovada juntamente com o documento fiscal a ser
entregue para pagamento.

12.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento a(s) empresa(s) Contratada(s) enquanto houver
pendéncia de liquidagdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

12.5. Ocorrendo erro no documento da cobranga, este, sera devolvido e o pagamento sera sustado
para que a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo para o pagamento a ser
contado a partir da data da reapresentacdo do mesmo.

12.6. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o 6rgdo requerente ao seu critério,
podera devolvé-la, para as devidas corregdes, ou aceitd-la, com a glosa da parte que considerar
indevida.

12.7. Na hipotese de devolugdo, a Nota Fiscal sera considerada como nao apresentada, para fins
de atendimento das condi¢des contratuais.

12.8. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela
licitante, de prazo de pagamento, serao de sua exclusiva responsabilidade.

12.9. O orgao requerente efetuara retengdo, na fonte, dos tributos e contribuigdes sobre todos os
pagamentos a CONTRATADA.

12.10. Considerar-se-a como sendo a data do pagamento a data da emissao da respectiva ordem
bancéria.

12.11. Em hipétese alguma sera concedido reajustamento dos pregos propostos € o valor
constante da Nota Fiscal/Fatura, quando da sua apresentacdo, ndo sofrera qualquer atualizagdo
monetaria até o efetivo pagamento.

13. DA PROPOSTA DE PRECOS

13.1. As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara e objetiva, em conformidade com
este termo, devendo conter todos os elementos que influenciam no valor final da contratacdo com
validade néo inferior a 60 (sessenta) dias, contendo minimamente valor global da proposta e
dados da empresa.

13.2. A apresentacdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela
contida, assumindo o proponente o compromisso de fornecer o objeto contratado.

14. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

14.1. O critério de julgamento adotado serd o Menor Prego por Item, conforme disposto no art.
33, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia
quanto as especificagdes do objeto.
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15. DA SUBCONTRATACAO CESSAO E/OU TRANSFERENCIA
15.1. E vedada a subcontratagdo, cessdo e/ou transferéncia total ou parcial do objeto deste termo.

16. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS: (BASE LEGAL: ARTS.
25 E 156 DA LEI 14.133/2021)

16.1. Sem prejuizo das sangdes cominadas no art. 156, da Lein® 14.133/21, pela inexecugao total
ou parcial do contrato, a Contratante podera, garantida a prévia e ampla defesa, aplicar a
Contratada, adverténcia ou multa de até¢ 10% (dez por cento) sobre o valor do mnstrumento
contratual.

16.2. De acordo com a gravidade do descumprimento, podera ainda a licitante se sujeitar a
Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado
ressarcir a Contratante pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada
com base na legislagdo vigente.

16.3. A sancdo denominada “Adverténcia” so tera lugar se emitida por escrito e quando se tratar
de faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao
objeto da contratacdo, cabivel somente até a segunda aplicacdo (reincidéncia) para a mesma
infragdo, caso ndo se verifique a adequacao da conduta por parte da Contratada, apds o que deverao
ser aplicadas sangdes de grau mais significativo.

16.4. Sao exemplos de infracdo administrativa penalizaveis, nos termos da Lei n® 14.133, de
2021:
e Inexecugao total ou parcial do contrato;
Apresentacdo de documentagao falsa;
Comportamento inidoneo;
Fraude fiscal;
Descumprimento de qualquer dos deveres elencados no Edital ou no Contrato.

16.5. As sancgdes serdo aplicadas sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que possa ser
acionada em desfavor da Contratada, conforme infracdo cometida e prejuizos causados a
contratante ou a terceiros.

16.6. As sangdes aqui previstas poderdo ser aplicadas concomitantemente, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis.

16.7. Apds 30 (trinta) dias da falta de execugdo do objeto, serd considerada inexecucao total do
contrato, o que ensejard a rescisao contratual.

16.8. As sancdes de natureza pecunidria serdo diretamente descontadas de créditos que
eventualmente detenha a CONTRATADA ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.
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16.9. As sangdes previstas ndo poderdo ser relevadas, salvo ficar comprovada a ocorréncia de
situagdes que se enquadrem no conceito juridico de for¢a maior ou casos fortuitos, devidos e
formalmente justificados e comprovados, e sempre a critério da autoridade competente, conforme
prejuizo auferido.

16.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,
observado o principio da proporcionalidade.

16.11. A san¢do sera obrigatoriamente registrada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, bem como em sistemas Estaduais.

16.12. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensao de licitar e impedimento de contratar
com o 6rgdo licitante e de declaracao de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas
ou profissionais que, em razao do contrato decorrente desta licitacao:
a) Tenham sofrido condenagdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de tributos;
b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
¢) Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Contratante em virtude de
atos ilicitos praticados.

17. DA HABILITACAO
17.1. Da Habilitacdo Juridica, Econémico-financeira, Fiscal e Trabalhista

17.1.1. Habilitacao Juridica

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio http://www.portaldoempreendedor.gov.br/;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

e) No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 1971;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagdo, e se for o caso, ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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d)
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b)

18.

18.1.
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Os documentos acima deverdo estar acompanhados da tltima alteragdo ou da consolidacao

respectiva.”
e Prova de Registro ou Inscricdo de Pessoa Juridica nos orgdos de registro
competente.

e Documentos Pessoais do Representante, no caso de Pessoa Juridica.
e Prova de Inscricdo no CPF ou CNPJ.
e Inexisténcia de proibi¢dao de contratar com a administragao

Habilitacdo Econémico-financeira

Certiddo Negativa de Recuperacdo Judicial — Lei n° 11.101/2005 (recuperagdo judicial,
extrajudicial e faléncia) emitida pelo 6rgao competente, expedida nos ultimos 90 (noventa)
dias caso ndo conste o prazo de validade.

Na hipotese de apresentacao de Certidao Positiva de recuperagdo judicial, sera verificado
pela VG se a licitante teve seu plano de recuperagdo judicial homologado pelo juizo,
conforme determina o art. 58 da Lei n® 11.101/2005.

Caso a empresa licitante ndo obteve acolhimento judicial do seu plano de recuperacao
judicial, a licitante serd inabilitada, uma vez que ndo hd demonstragao de viabilidade
econdmica.

Regularidade Fiscal

Certidao de Regularidade de Débitos relativa as Contribuigdes Sociais € com a Fazenda
Federal (da Secretaria da Receita Federal e da Procuradoria da Fazenda Nacional), admitida
comprovagdo também, por meio de “certidao positiva com efeito de negativa”, diante da
existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento;

Certidao de Regularidade de Débitos com a Fazenda Estadual, admitida comprovagao por
meio de “certidao positiva com efeito de negativo”, também, diante da existéncia de débito
confesso, parcelado e em fase de adimplemento;

Certidao de Regularidade de Débitos com a Fazenda Municipal, admitida comprovagao
também, por meio de “certidao positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de
débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento;

Certidao de Regularidade do FGTS, admitida comprovagdo também, por meio de “certiddo
positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em
fase de adimplemento.

Regularidade Trabalhista

Certidao de Regularidade de Débito — CNDT, para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, admitida comprovacdo também, por meio de
“certidao positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso,
parcelado e em fase de adimplemento.

Declaracdo de Inexisténcia de Empregados Menores de 18 anos, salvo da condi¢do de
menor aprendiz, em cumprimento ao inciso XXXIII do art. 7° da CF/88.

DAS OBRIGACOES

DA CONTRATADA

Além daqueles exigidos em Lei a empresa (as) detentora do certame devera:
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a) Entregar objeto da contratagdo no prazo fixado e em estrita conformidade com as
especificagdes e quantitativos especificados neste Termo de Referéncia;

b) Substituir em até 05 (cinco) dias uteis os materiais que, apds a entrega, apresentarem
defeitos ou ndo estiverem de acordo com as especificagdes deste Termo;

c) Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade dos materiais, reservado a
CONTRATANTE o direito de recusar se os materiais que nao estiverem em conformidade
com o objeto contratado;

d) Comunicar por escrito a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 48 horas, os
motivos que, eventualmente, impossibilitem o fornecimento no prazo estipulado;

e) Manter durante toda a execucao do contrato as mesmas condi¢des de habilitacado;

f) Entregar o objeto licitado no preco, forma e prazo estipulados na proposta;

g) Responsabilizarem-se por todos os oOnus, encargos, perdas e danos em quando for
constatado que tenham sido ocasionados em decorréncia do fornecimento do objeto.

h) Responsabilizar-se pelas providéncias e obrigacdes estabelecidas em legislacao especifica
de acidentes trabalho quando em ocorréncia de espécie forem vitimas os seus empregados,
no desempenho de suas atribuigdes ou em contato com eles, ainda que a ocorréncia tenha
sido nas dependéncias da CONTRATANTE;

1) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas e todos os tributos incidentes, sem qualquer Onus a
CONTRATANTE, devendo efetuar os respectivos pagamentos na forma e nos prazos
previstos em Lei.

j) Prestar a CONTRATANTE qualquer informacao sobre o objeto a ser adquirido, sobretudo
qualquer dificuldade encontrada na execugdo dos servigos.

18.2. DO ORGAO REQUISITANTE:

a) Promover o acompanhamento ¢ o recebimento do objeto, verificando se estd em
conformidade com o que foi solicitado nas especificagdes/quantitativos contidos neste
Projeto;

b) Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que nao atenderem as especificagdes;

c) Efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condi¢des de precos e prazos
estabelecidos no edital.

19. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE
LICITACAO
19.1. As compras e contratagdes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um regime

regulamentado por lei.

19.2.

Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou invidveis, a lei previu excegdes a regra, as

Dispensas de Licitagdes e a Inexigibilidade de Licitagdo. Trata-se de certame realizado sob a
obediéncia ao estabelecido no art. 75 da Lei n° 14.133/2021, onde se verifica ocasido em que €
cabivel a dispensa de licita¢do:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
(...)
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Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso
de outros servigos e compras; (Decreto n® 11.871, de 29 de dezembro de
2023)”

19.3. Tendo em vista que o valor estimado da contratagdo de R$505,00 (quinhentos e cinco reais)
dentro do estabelecido no art. 75 da lei em comento, justifica-se a forma de aquisicao direta por
Dispensa de Licitacdo.

19.4. A participagdo no certame sera exclusivamente para Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte, nos termos do art. 48, da Lei Complementar 123/2006, alterada pela LC 147/2014.

19.5. A contratacdo sera direta, precedida de Dispensa Eletronica que sera realizada pelo
Sistema Administrativo Digital do ES — SIADES, sendo selecionada a proposta mais vantajosa
financeiramente e mediante comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor,
habilitacao juridica e qualificagdo econdmico-financeira, conforme exigido nos artigos 62 a 70 da
Lein® 14.133/2021.

20. DOS CASOS OMISSOS

20.1. As omissoes, duvidas e casos ndo previstos no presente Termo de Referéncia, serdo
dirimidos aplicando-se as regras da Lei Federal n® 14.133/21, bem como demais ordenamentos
juridicos correlatos, levando-se sempre em consideragdo os principios que regem a Administragao
Publica.

21.  DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO DO TERMO

Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, a responsabilidade pela gestdo e fiscalizagdo do
instrumento contratual oriundo deste Termo de Referéncia sera exercida pela servidora Glacilda
Rodrigues, numero funcional 3787451. Em caso de auséncia da mesma, serd exercida pela
servidora Renata Santos de Oliveira, nimero funcional 2635682. Ambas irdo acompanhar a
execucao contratual e conformidade da entrega com o devido ateste.
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22.

Atraso na instrugéo
processual, em razéo
das dificuldades na
elaboracdo das pecas e
dos documentos
necessarios para a
instrucdo do processo e
demora na tramitacdo
entre  0s  setores
envolvidos.

Retrabalho em funcéo
da necessidade de
adequacéo de
documentos do
processo  ocasionada
pela  auséncia  de
documentagdo ou de
requisitos dos artefatos
inclusos no processo.

Compra direta deserta
ocasionada pela falta
de interesse  dos
fornecedores em
participar.

Inadimplemento
contratual em razédo do
descumprimento  das
clausulas da
contratacdo e atraso do
seu objeto.

QA

&
N S

Governo do Estado do Espirito Santo
Vice-Governadoria do Estado

MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCO

Provavel

Distribuir as tarefas
referentes a fase de
planejamento para
agilizar a emisséo dos
documentos a serem
anexados ao processo.
Solicitar prioridade aos
setores envolvidos na
tramitacdo do processo
para compensar 0 atraso
e agilizar suaconclusdo.

Observar o atendimento
de todos os requisitos
legais necessarios no
ato da elaboracdo dos
documentos e realizar
analise prévia antes de
serem inseridos no
processo. Para 0s casos
em que ainda assim
forem detectados erros
pela equipe de analise,
realizar as correcdes
solicitadas com a
maxima celeridade
possivel.

Evitar a exigéncia de
requisitos que possam
restringir a
participacéo das
empresas e analisar 0s
precos estimados para
que estejam de acordo
com a realidade dos
precos de mercado..
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Boa gestdo na escolha
do fiscal do contrato de
forma que ele possa ter
0 conhecimento e
acompanhamento

necessario da claudulas
contratuais, assim
como da entrega do
objeto de forma que se
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RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO

Paula Cristina Resende Murad
Assessora Especial - SGAB/VG/ES
Matricula n°® 2768003

evite 0
descumprimento
contratual.

APROVACAO E AUTORIZACAO DOS TRAMITES SEQUENCIAIS

Cleomar do Carmo Ferreira
Chefe de Gabinete do Vice-Governador
Decreto N° 1396-S, de 12/07/2024
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ANEXO
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

PAULA CRISTINA RESENDE MURAD CLEOMAR DO CARMO FERREIRA
SUPERVISOR | CHEFE DE GABINETE DO VICE-GOVERNADOR
ASSE - VG - GOVES GVG - VG - GOVES
assinado em 20/01/2026 11:09:21 -03:00 assinado em 20/01/2026 13:13:26 -03:00

INFORMAQOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 20/01/2026 13:13:26 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)
por PAULA CRISTINA RESENDE MURAD (SUPERVISOR | - ASSE - VG - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2026-C2B068
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