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TERMO DE REFERENCIA
TR 49/2024
1. DA DEFINICAO DOS OBJETOS

1.1 - Abertura de processo administrativo para contratacéo de Pessoa Juridica objetivando a capacitagéo dos
servidores dessa Casa de Leis, o curso denominado: "ORCAMENTO E INSTITUCIONALIZACAO DAS EMENDAS
IMPOSITIVAS DOS VEREADORES NO ORCAMENTO MUNICIPAL E TECNICAS PARA ELABORACAO DE LEIS
DE FORMA JURIDICAMENTE ADEQUADA E EMENDAS IMPOSITIVAS". Sendo perfeitamente possivel que o
Poder Legislativo Municipal custeie cursos diversos e treinamentos de curta duracdo, desde que haja uma pertinéncia
tematica entre o curso a ser frequentado pelos servidores e a funcdo exercida por estes e, também, as atribuicbes
desempenhadas pela prépria Camara Municipal

2. DO OBJETIVO

2.1- O objetivo dos servigos decorrentes deste Termo de Referéncia é oferecer aos profissionais que atuam
principalmente nos gabinetes dos Vereadores, curso te6rico e pratico sobre “ORCAMENTO E
INSTITUCIONALIZACAO DAS EMENDAS IMPOSITIVAS DOS VEREADORES NO ORCAMENTO MUNICIPAL E
TECNICAS PARA ELABORACAO DE LEIS DE FORMA JURIDICAMENTE ADEQUADA E EMENDAS
IMPOSITIVAS”. O valor do curso é de R$ 2.050,00 (dois mil e cinquenta reais) por participante e, levando em conta
que serao 22 (vinte e dois) servidores, O VALOR TOTAL DO CURSO é de R$ 45.100,00 (quarenta e cinco mil e cem
reais).

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A justificativa para esta contratacao é a necessidade de contar com a expertise dos palestrantes com vistas a
adequar os servidores a formalizar da maneira correta e seguindo o ordenamento juridico as proposicées, projetos de
leis, mocdes e demais atos administrativos legislativos, além de estabelecer limites aos servidores acerca dos atos
que envolvem o manuseio abstrato do orcamento desta Casa de Leis.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo de cursos para a Camara Municipal de Anchieta deve ser fundamentada em critérios que atendam
as necessidades especificas e aos objetivos institucionais da entidade.Conforme estabelecem as seguintes e
principais diretrizes:

4.1.1. Identificac@o de Necessidades:

4.1.1.1. E sabido que as contas da CMA devem ser voltadas para a transparéncia, bem como todas as emendas que
implicam diretamente no orcamento da casa. Ademais, as elaboracdes de leis, proposi¢cdes, mocbes e demais atos
administrativos legislativos devem ser adequadas e em constancia com o ordenamento juridico.

4.1.2. Alinhamento com Objetivos Estratégicos:

4.1.2.1 O curso em comento esta alinhado com os objetivos estratégicos e com as politicas de desenvolvimento de
recursos humanos da Camara Municipal de Anchieta, contribuindo para a formacdo profissional dos servidores
responsaveis pela elaboracdo de emendas. Insta ainda compartilhar que a igualdade de oportunidades e o
desenvolvimento continuo de todos os servidores duran6te o curso é primordial.

4.1.3. Orcamento e Eficiéncia Financeira:

4.1.3.1. E cercada de grande viabilidade financeira a contratagdo em obste, considerando o orcamento disponivel para
treinamento e desenvolvimento, sendo elevado o custo-beneficio do aperfeicoamento, perfazendo-se eficiente e
economicamente viavel o oferecimento do curso.
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5. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

5.1. Contratacdo de 01 (um) curso com 22 (vinte e dois) vagas para proporcionar aos servidores a aquisicdo de
conhecimentos especificos e juridicos sobre a elaboracdo adequada de emendas impositivas que interferem
diretamente no orcamento desta Casa de Leis.

5.2. As vagas serdo destinadas para os seguintes Servidores:

Carolina de Paula Montagnoli, Lucelli Silva Barboza, Wander Bertaso, Jean Souza Delfino, Paloma Cominotti de
Almeida Adolfo, Caroline da Silva Tavares Santos Brandado, Eduardo Salomao, Elisangela Belém Brandao, Kesllen
Cardozo Barboza, Milena e Silva Teixeira, Carlos Pinto da Vitoria, Taynna Braga Pimenta, Lidian Maria Coelho Castro,
Adrian Rovetta da Silva, Naline da Silva Belém Farias, Larissa Rosa Protta Miranda Marchiori, Daniele Viana, Bruno
Cominatti, , Rafaela Santamarinha da Costa, Gabriel Montovanelli Rosa, Catia de Almeida Ferrara e Janaina de Souza
Ferreira.

6. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1. O curso tera duracao de 24 (vinte e quatro) horas, sendo distribuidos em 03 (trés) encontros, de 13 (treze) a 15
(quinze) de marco, das 08:00 as 17:00 horas, no Plenério da Camara Municipal de Anchieta, com inclusdo de almoco,
coffe break, material didatico em pdf visando a preservacao do meio ambiente e certificado, sabendo que o Médulo |
sera ministrado pelo Professor José Arimathéa Campos Gomes e o Mddulo 1l pelo Professor Ronye Berger.

7. DA GARANTIA E SERVICOS

7.1. Por se tratar de servigco de execucdo imediata com tempo restrito, a garantia exigida sera para que 0s servicos
sejam prestados conforme caracteristicas descritas no item 2.1 dentro dos critérios de efetividade, urbanidade,
salubridade, e comprometimento com a carga horaria, materiais necessarios para o mister, e contedo programatico
especificado pelo Contratado.

8. DO PRAZO E CONDIGOES PARA ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

8.1. O aperfeicoamento tera duracdo de 24 (vinte e quatro) horas, sendo distribuidos em 03 (trés) encontros, de 13
(treze) a 15 (quinze) de marco de 2024, das 08:00 as 17:00 horas

8.2. O servidor podera solicitar a corre¢édo de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na prestacéo
dos servigos no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do recebimento definitivo, que se pde a termo
com recebimento do Certificado de Participacdo no Curso, sem prejuizo do disposto nos artigos 441 a 446 do Cdadigo
Civil Brasileiro.

8.3. A CMA designara formalmente, um servidor responsavel pelo acompanhamento da contratacdo, para verificar a
prestacdo do servico, conforme o Termo de Referéncia

9. DA QUALIFICACAO TECNICA

9.1 - Apresentacao de copia autenticada ou cépia simples acompanhada do original do Ato Constitutivo, Estatuto ou
Contrato Social em vigor da licitante em que conste atividade empresarial compativel com o objeto da contratacéo;

9.2 - Apresentacao do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) compativel com o Ato Constitutivo, Estatuto ou
Contrato Social em vigor, previsto no item 19.1;

9.3 - Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, que engloba a Certidao de Quitacdo de Tributos Federais;

9.4 - Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa;

9.5 - Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa, ou outra equivalente, na
forma da lei;

9. 6 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

9. 7 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho e do Cadastro Nacional de
Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS)
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10. DOS PRAZOS DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado a favor da CONTRATADA, por meio de Ordem Bancaria em conta corrente por ela
indicada, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apos a entrega da Nota Fiscal e demais documentos solicitados.

10.2. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situa¢éo da empresa, com a
comprovacéo da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n°® 14.133/2021. Estes documentos depois de
conferidos e visados, serao encaminhados para processamento e pagamento.

10.3. Ap6s o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM = VF x (0,33/100) x ND

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira,

VF = Valor da Nota Fiscal,

ND = Numero de dias em atraso;

10.4. Ocorrendo erros na apresentacdo da Nota Fiscal, esta sera devolvida a CONTRATADA para correcao, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresentagdo da nota fiscal, com as
devidas correcdes.

11. DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADE DA FISCALIZAGAO

O recebimento do objeto contratado sera fiscalizado pelo servidor do Setor da Procuradoria, nos termos do art. 117 da
Lei n® 14.133/2021.

Nome do servidor responsavel pelo Setor da Procuradoria: Ménika Leal Lorencetti Savignon

Matricula: 1233-01

E-mail: monika.savignon@camaraanchieta.es.gov.br

O servidor devera:

e Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, determinando todas as a¢des
necessdrias para a regularizacéo das faltas ou defeitos constatados;

¢ Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta prestagcéo dos
servicos, para fins de pagamento;

¢ O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢édo do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionéarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a
regularizacéo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

¢ A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus servidores, gestores e
fiscais, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (REQUISITOS DA CONTRATACAO)

12.1- Néo transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades, técnicos e outros;

12.2- A agdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo da CONTRATANTE, ndo eximird a CONTRATADA de total
responsabilidade pela prestacéo do servico, fora das especificagbes aqui mencionadas;

12.3 - Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo setor competente da CMA;

12.4 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

13. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
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Conforme estipula o art. 23 da lei 14.133/21: "§ 4° Nas contratacfes diretas por inexigibilidade ou por dispensa,
guando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos 88 1°, 2° e 3° deste artigo, o
contratado devera comprovar previamente que 0s precos estdo em conformidade com os praticados em
contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacao de notas fiscais emitidas
para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratacdo pela Administragcéo, ou por
outro meio idéneo." (Grifo ndo original). Portanto, necessario é a apresentacdo dos documentos probatorios
solicitados.

e Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s) deste Termo de
Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e condi¢cfes da
contratacao;

¢ Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscaliza¢éo do objeto da Contratacao;

e Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro préprio os fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas na execuc¢do da contratacao;

¢ Notificar & CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas, para que sejam
tomadas as medidas corretivas necessérias;

¢ Notificar a CONTRATADA, por esctrito, a disposi¢do de aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditorio e a ampla defesa;

e Podera haver naotificagdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA quando da assinatura
contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso do contrato. Considerar-se-a lido o e-
mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apds o seu envio.

e Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos
neste Termo, apds o cumprimento das formalidades legais;

¢ Alocar os recursos orgcamentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao;
e Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

¢ Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes dentro das normas e
condicdes do presente Termo de Referéncia.

e Alocar os recursos or¢camentarios e financeiros necessarios a aquisicdo do servico;

e Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste Termo de Referéncia, apos
verificado o adimplemento de condicéo.

14. DAS PENALIDADES

14.1 A CONTRATADA estard sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021, e em outras
legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de empenho de despesa ou da resciséo do
instrumento contratual.

As infracdes, as san¢des e os procedimentos de penalizacdo serdo aplicados na forma dos artigos 155 a 163 da Lei
n° 14.133/2021.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. Os recursos destinados a execucao deste objeto correrdo a conta da atividade de ficha 45, elemento de despesa
33903940000, prevista no do orgamento da CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA para o exercicio de 2024.

16. CONTRATADA
INSTITUTO CAPACITAR PARA LEGISLAR - ICPL
Endereco: Avenida CARLOS DE MEDEIROS, 59, - Centro BAIXO GUANDU - ES - CEP: 29730-000

E-mail: adm.icpl21@gmail.com - Fone: (27)9754-6969 - Celular: (27)99754-6969
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Site: Inscri¢cdo Estadual: ..... - Inscricdo Municipal: 0000033543 - CPF/CNPJ: 46.984.436/0001-63
17. DAS DISPOSICOES GERAIS

e Fundamentacéo Legal:
¢ Para elaboracgéo deste Termo de Referéncia foram observadas, entre outras, as hormas:

e Lein®14.133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratagdo para as
Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

e Portaria n°® 163, de 13 de dezembro de 2023 que regulamenta a Lei 14.133/21 no &mbito do Poder Legislativo
do Municipio de Anchieta;

e Julgamento e Habilitagcao:
¢ O critério de julgamento e sele¢do da melhor proposta serd feito através da modalidade Inexigibilidade;

e A Contratada devera comprovar a regularidade junto ao FGTS, Fazenda Federal, Estadual, Municipal
e Trabalhista;

o A CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA consultara os sistemas de registros de san¢des SICAF, TCU, CNJ,
CEIS e CNDT, visando aferir eventual sancéo aplicada ao fornecedor, cujo efeito torne-o proibido de contratar
com a Administracéo Publica.

e Envio da Proposta:
¢ A proposta devera constar de papel timbrado da empresa, contendo dentre outras informac¢des: Razéo Social,
CNPJ, Endereco e telefone comercial, endereco eletrdnico, se houver; nome legivel do representante da
empresa e sua assinatura, e ser datada;

¢ A Proposta devera ser encaminhada via sistema Dispensa Eletrdnica no Portal de Compras Publicas;

¢ O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacgéo;

e Informacgéo complementar:
¢ O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratacédo, devera conhecer em detalhes,
e estara concordando com todos 0s atos previstos no Termo de Referéncia (TR), NAO podendo alegar
desconhecimento das condi¢des.

e Sugerimos a leitura minuciosa do TR para conhecimento integral das caracteristicas do item, valor, prazos,
entre outros. No caso de davidas sobre diferencas na descricdo dos itens no sistema, fica consignado que
PREVALECERA, em todos os casos, a descrigéo e caracteristicas previstas no TR.

e Serdo aceitas as assinaturas eletronicas realizadas por meio de certificacdo digital e token de acesso ao
Portal de Compras Publicas, sendo, este ultimo, recomendado para a assinatura da Proposta Comercial.
e Observacfes Gerais:
¢ Para fins de informacéo, o presente objeto de estudo caracteriza bem/servico comum.

e Caso o licitante tenha alguma davida sobre a aquisi¢éo, ou necessite de alguma informacédo adicional, entrar
em contato com a Geréncia de ContratacBes pelo e-mail compras@camaraanchieta.es.gov.br;

e Essa aquisicdo ndo representa uma parcela de maior vulto.

18. DA VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO
18.1. O presente contrato somente vigera enquanto perdurar o curso.

19. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
Thaylle Rovetta Pereira - Diretoria Administrativa
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