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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3356/2025 

 

 

AVISO DE DISPENSA ELETRÔNICA Nº 008/2025 

 

Torna-se público que o Município de Itatiaia/RJ, por meio do Diretoria de Compras de Itatiaia, 

RJ, realizará Dispensa Eletrônica, com critério de julgamento MENOR PREÇO POR LOTE, na 

hipótese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, da Instrução 

Normativa SEGES/ME nº 67/2021, Decreto Municipal nº 4455, de 02 de fevereiro de 2024 e demais 

legislação aplicável. 

 

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 

LINK: https://bnc.org.br 

 

Data Início:07/04/2025 às 08h00min 

Data Final: 10/04/2025 às 08h00min 

 

ABERTURA DA SESSÃO: 

Data:10/04/2025 às 10h30min 

FASE DE LANCES: 

Início: 10/04/2025 às 10h30min -----Término: 10/04/2025 às 16h30min 

CONSULTA AO EDITAL: O edital está disponível gratuitamente nos sítios:    

https://itatiaia.rj.gov.br  ou https://bnc.org.br 
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1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA 

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratação por 

dispensa de licitação para aquisição de materiais gráficos (folder turístico), conforme condições, 

quantidades e exigências estabelecidas neste Aviso de Contratação Direta e seus anexos. 

1.2. A contratação ocorrerá em lote, conforme tabela constante abaixo: 

 

LOTE ITEM 
DESCRIÇÃO/ 

ESPECIFICAÇÃO 
QTDE. UN. 

01 01 
Folder em couchet fosco 250g; cor 4/4; laminação fosca 1/1; verniz 

UV local; formato 59,5 x 21 cm; CTP QUALIDADE DIGITAL; 

VINCADO; 3 dobras 

5.000 Un. 

 

1.3. O critério de julgamento adotado será o menor preço por lote, observadas as exigências 

contidas neste Aviso de Contratação Direta e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

 

2. PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA ELETRÔNICA 

2.1. A participação na presente dispensa eletrônica se dará mediante a plataforma Bolsa Nacional 

de Compras (BNC), disponível no endereço eletrônico https://bnc.org.br 

2.1.1. Os fornecedores deverão se cadastrar previamente na Plataforma Bolsa Nacional de 

Compras (BNC), para acesso ao sistema e operacionalização. 

2.1.2. O fornecedor é o responsável por qualquer transação efetuada diretamente ou por seu 

representante no Sistema de Dispensa Eletrônica, não cabendo ao provedor do Sistema ou ao órgão 

entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso 

indevido da senha, ainda que por terceiros não autorizados. 

2.2. Não poderão participar desta dispensa os fornecedores: 

2.2.1. que não atendam às condições deste Aviso de Contratação Direta e seu(s) anexo(s); 

2.2.2. Estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos 

para receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedações: 

a) pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da contratação, impossibilitada de 

contratar em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

https://bnc.org.br/
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b) aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que 

desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja 

cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; 

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de 

dezembro de 1976, concorrendo entre si; 

d) pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do aviso, tenha 

sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por 

submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de adolescentes nos 

casos vedados pela legislação trabalhista. 

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo 

grupo econômico; 

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alínea “c” também ao fornecedor que atue em 

substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela 

aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o 

ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do fornecedor; 

2.2.4. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa 

condição (Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário);  

2.2.5. Na presente dispensa somente será permitida a participação de microempresa (ME) 

ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), conforme artigo 47 e 48, inciso I da Lei Complementar 

123/2006, ou ainda Microempreendedor Individual (MEI), conforme Lei Complementar 128/08; 

2.2.6. Sociedades cooperativas. 

 

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRÔNICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA 

INICIAL 

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrônica se dará com o cadastramento de 

sua proposta inicial, na forma deste item. 

3.2. O fornecedor interessado, após a divulgação do aviso de contratação direta, encaminhará, 

exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrônica, a proposta com a descrição do objeto 

ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preço, até a data e o horário estabelecidos para 

abertura do procedimento. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
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3.2.1. A proposta também deverá conter declaração de que compreende a integralidade dos 

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 

trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento 

de conduta vigentes na data de entrega das propostas. 

3.3. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, em especial o preço, vinculam a 

Contratada. 

3.4. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 

indiretamente na prestação dos serviços; 

3.4.1. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de 

exclusiva responsabilidade do fornecedor, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, 

sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

3.5. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais 

variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da empresa 

nos últimos doze meses. 

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão retidos 

na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

3.7. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições nelas 

contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o proponente o 

compromisso de executar os serviços nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, 

equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita 

execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição. 

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NÃO poderão retirá-la, substituí-

la ou modificá-la; 

3.9.  Será assegurado aos participantes o direito de acesso aos dados inseridos no sistema eletrô-

nico de contratação direta respectivo, de acordo com o sistema utilizado; 

3.10. Os licitantes deverão registrar os preços no sistema eletrônico, com base no VALOR TO-

TAL LOTE. 
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4. FASE DE LANCES 

4.1. A partir da data estabelecida neste Aviso de Contratação Direta, a sessão pública será 

automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances públicos e sucessivos, exclusivamente por 

meio do sistema eletrônico, sendo encerrado no horário de finalização de lances também já previsto 

neste aviso. 

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverão encaminhar lances exclusivamente 

por meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor 

consignado no registro. 

4.2.1. O lance deverá ser ofertado pelo valor total do lote. 

4.3. O fornecedor somente poderá oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em 

relação ao último lance por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

4.3.1. O fornecedor poderá oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que 

esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, 

sendo tais lances definidos como “lances intermediários” para os fins deste Aviso de Contratação 

Direta. 

4.3.2. O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em 

relação aos lances intermediários quanto em relação ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01 (um 

centavo). 

4.4. Havendo lances iguais ao menor já ofertado, prevalecerá aquele que for recebido e registrado 

primeiro no sistema. 

4.5. Caso o fornecedor não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serão informados, em tempo real, do valor do 

menor lance registrado, vedada a identificação do fornecedor. 

4.7. Imediatamente após o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverá o seu 

encerramento, com o ordenamento e divulgação dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de 

classificação. 

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerá de forma automática pontualmente no 

horário indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogação e não havendo tempo aleatório ou 

mecanismo similar. 
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5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREÇO 

5.1. Encerrada a fase de lances, será verificada a conformidade da proposta classificada em 

primeiro lugar quanto à adequação do objeto e à compatibilidade do preço em relação ao estipulado 

para a contratação. 

5.2. No caso de o preço da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administração, 

poderá haver a negociação de condições mais vantajosas. 

5.2.1. Neste caso, será encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado 

o melhor preço, para que seja obtida melhor proposta com preço compatível ao estimado pela 

Administração. 

5.2.2. A negociação poderá ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada 

a ordem de classificação, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado 

em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido para a contratação. 

5.2.3. Em qualquer caso, concluída a negociação, o resultado será registrado na ata do 

procedimento da dispensa eletrônica. 

5.3. Estando o preço compatível, será solicitado o envio da proposta e, se necessário, de 

documentos complementares, adequada ao último lance. 

5.4. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de 

sua apresentação. 

5.5. Será desclassificada a proposta vencedora que: 

5.5.1. Contiver vícios insanáveis; 

5.5.2. Não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus 

anexos; 

5.5.3. Apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido 

para a contratação; 

5.5.4. Não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

5.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste aviso ou seus 

anexos, desde que insanável. 

5.6. Quando o fornecedor não conseguir comprovar que possui ou possuirá recursos suficientes 

para executar a contento o objeto, será considerada inexequível a proposta de preços ou menor lance 

que: 



 
 

 
Praça Mariana Rocha Leão, n.º 20, Centro, Itatiaia - RJ 

E-mail: compras.itatiaia.pmi@gmail.com– Telefone: (24) 3352-1867 

 

5.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, apresente preços global ou 

unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários 

de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da dispensa não tenha 

estabelecido limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade do 

próprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração. 

5.7. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de 

esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a 

exequibilidade da proposta. 

5.8. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, poderá 

ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da área especializada no objeto. 

5.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, será examinada a proposta ou lance 

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

5.10. Havendo necessidade, a sessão será suspensa, informando-se no “chat” a nova data e 

horário para a sua continuidade. 

5.11. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, se iniciará a fase de habilitação, 

observado o disposto neste Aviso de Contratação Direta. 

 

6. HABILITAÇÃO 

6.1. Após o encerramento do envio de lances o agente Público responsável pelo certame irá 

solicitar a documentação da empresa vencedora, por meio do sistema eletrônico. 

6.2. O prazo para o envio da documentação de 2 (duas) horas, contado da solicitação, podendo 

ser prorrogado mediante solicitação da empresa vencedora. 

6.3. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitação constam do ANEXO I – 

DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA PARA HABILITAÇÃO deste aviso e deverão ser anexados no 

sistema juntamente com a proposta inicial cadastrada pelo fornecedor. 

6.4. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do fornecedor detentor da 

proposta classificada em primeiro lugar, será verificado o eventual descumprimento das condições de 

participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a 

futura contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros:   

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);   

http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
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b) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido 

pelo Conselho Nacional de Justiça (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).   

c) Lista de Inidôneos mantida pelo Tribunal de Contas da União - TCU; 

6.4.1. Para a consulta de fornecedores pessoa jurídica poderá haver a substituição das 

consultas das alíneas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do TCU 

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/) 

6.4.2. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa fornecedora e também 

de seu sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções 

impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar 

com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 

6.4.2.1. Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de 

Ocorrências Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das 

empresas apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 

6.4.2.1.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, 

linhas de fornecimento similares, dentre outros. 

6.4.2.1.2. O fornecedor será convocado para manifestação previamente à sua 

desclassificação 

6.4.3. Constatada a existência de sanção, o fornecedor será reputado inabilitado, por falta 

de condição de participação. 

6.5 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, necessários 

à confirmação daqueles exigidos neste Aviso de Contratação Direta e já apresentados, o fornecedor 

será convocado a encaminhá-los, em formato digital, após solicitação da Administração, sob pena de 

inabilitação. 

6.6. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 

apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade 

do documento digital. 

6.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os 

benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará 

dispensado (a) da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da 

apresentação do balanço patrimonial e das demonstrações contábeis do último exercício. 

http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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6.7.1 O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em 

outro item, ficará obrigado a comprovar os requisitos de habilitação cumulativamente, isto é, somando 

as exigências do item em que venceu às do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, 

sob pena de inabilitação, além da aplicação das sanções cabíveis. 

6.7.2 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessão 

será suspensa, sendo informada a nova data e horário para a sua continuidade. 

6.8. Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar 

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de 

Contratação Direta. 

6.8.1. Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para a habilitação, o órgão ou 

entidade examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a 

apuração de uma proposta que atenda às especificações do objeto e as condições de habilitação. 

6.9. Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será habilitado. 

 

7. CONTRATAÇÃO 

7.1. Após a homologação e adjudicação, caso se conclua pela contratação, será firmada Ata de 

Registro de Preços ou emitido instrumento equivalente. 

7.2. O adjudicatário terá o prazo de 02 dias, contados a partir da data de sua convocação, para 

assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de 

Empenho/Carta Contrato/Autorização), sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das 

sanções previstas neste Aviso de Contratação Direta. 

7.2.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a 

assinatura do Termo, a Administração poderá encaminhá-lo para assinatura, mediante correspondência 

postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrônico, para que seja assinado e devolvido no prazo 

de 02(dois) dias, a contar da data de seu recebimento. 

7.2.2. O prazo previsto para assinatura da ata ou aceitação da nota de empenho ou 

instrumento equivalente poderá ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual período, por solicitação 

justificada do adjudicatário e aceita pela Administração. 

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa adjudicada, 

implica no reconhecimento de que:  

7.3.1. Referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali 

estabelecida as disposições da Lei nº 14.133, de 2021; 
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7.3.2. A contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Aviso de 

Contratação Direta e seus anexos; 

7.3.3.A contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 

137 e 138 da Lei nº 14.133/21 e reconhece os direitos da Administração previstos nos artigos 137 a 

139 da mesma Lei. 

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente será exigida a comprovação das 

condições de habilitação e contratação consignadas neste aviso, que deverão ser mantidas pelo 

fornecedor durante a vigência do contrato. 

 

8. SANÇÕES 

8.1. Comete infração administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infrações previstas 

no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, quais sejam: 

8.1.1. dar causa à inexecução parcial do contrato; 

8.1.2. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, 

ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

8.1.3. dar causa à inexecução total do contrato; 

8.1.4. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

8.1.5. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

8.1.6. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

8.1.7. ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto sem motivo justificado; 

8.1.8. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do contrato; 

8.1.9. fraudar a dispensa eletrônica ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

8.1.10. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa 

quanto às condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os 

fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo após o encerramento da fase de lances. 

8.1.11. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame. 

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores 

ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 

1.1.a Advertência pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratação Direta, quando não 

se justificar a imposição de penalidade mais grave; 

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela 

conduta do fornecedor, por qualquer das infrações dos subitens 8.1.1 a 8.1.12; 

c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do 

ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos casos dos subitens 

8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratação Direta, quando não se justificar a imposição de penalidade 

mais grave; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de licitar ou 

contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo 

mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como 

nos demais casos que justifiquem a imposição da penalidade mais grave; 

8.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 

8.3.1. A natureza e a gravidade da infração cometida; 

8.3.2. As peculiaridades do caso concreto; 

8.3.3. As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

8.3.5. A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas 

e orientações dos órgãos de controle. 

8.4. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 

eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a diferença será 

descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 

8.5. A aplicação das sanções previstas neste Aviso de Contratação Direta, em hipótese alguma, a 

obrigação de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 

8.7. Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de prática de infração 

administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato lesivo à administração 

pública nacional ou estrangeira, cópias do processo administrativo necessárias à apuração da 

responsabilidade da empresa deverão ser remetidas à autoridade competente, com despacho 
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fundamentado, para ciência e decisão sobre a eventual instauração de investigação preliminar ou 

Processo Administrativo de Responsabilização – PAR. 

8.8. A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas como ato 

lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira nos termos da Lei nº 12.846, de 1º de agosto 

de 2013, seguirão seu rito normal na unidade administrativa. 

8.9. O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos administrativos 

específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à Administração Pública Federal 

resultantes de ato lesivo cometido por pessoa jurídica, com ou sem a participação de agente público. 

8.10. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo 

que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatário, observando-se o 

procedimento previsto na Lei nº 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 

8.11. As sanções por atos praticados no decorrer da contratação estão previstas nos anexos a este 

Aviso. 

 

9. DOS RECURSOS 

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá, de forma imediata, em campo próprio do 

sistema, manifestar sua intenção de recorrer, no prazo máximo de 30 (trinta) minutos, em campo pró-

prio do sistema; 

9.1.1. As razões do recurso de que trata o item acima deverão ser apresentadas no prazo de 

3 (três) dias úteis;  

9.1.2. Os demais licitantes ficarão intimados para se desejarem, apresentar suas contrarra-

zões, no prazo de 3 (três) dias úteis, contado da data final do prazo do recorrente, assegurada vista 

imediata dos elementos indispensáveis à defesa dos seus interesses;  

9.1.3. A ausência de manifestação imediata e motivada do licitante quanto à intenção de 

recorrer, nos termos do disposto no item 9.1., importará na decadência desse direito, e o agente res-

ponsável estará autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor;  

9.2. Não serão conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por re-

presentante não habilitado legalmente ou não identificado no processo para responder pela proponente;  

9.3. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade compe-

tente adjudicará o objeto e homologará o procedimento licitatório. 
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10. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

10.1. O procedimento será divulgado na da página eletrônica do e no Portal Nacional de 

Contratações Públicas - PNCP, e Sistema de Compras do BNC disponível no endereço eletrônico: 

https://bnc.org.br, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados, por mensagem 

eletrônica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender. 

10.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento 

fracassado), a Administração poderá: 

10.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data; 

10.2.2. Valer-se, para a contratação, de proposta obtida na pesquisa de preços que serviu 

de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores preços, sempre que possível, e desde 

que atendidas às condições de habilitação exigidas. 

10.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratação será operacionalizada fora deste 

procedimento. 

10.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequação das propostas ou da documentação de 

habilitação, conforme o caso. 

10.3. As providências dos subitens 10.2.1 e 10.2.2 acima poderão ser utilizadas se não houver o 

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto) 

10.4. Havendo a necessidade de realização de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo 

prazo não conste deste Aviso de Contratação Direta, deverá ser atendido o prazo indicado pelo agente 

competente da Administração na respectiva notificação. 

10.5. Caberá ao fornecedor acompanhar as operações, ficando responsável pelo ônus decorrente 

da perda do negócio diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pela Administração ou 

de sua desconexão. 

10.6. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização 

do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil 

subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em 

contrário. 

10.7. Os horários estabelecidos na divulgação deste procedimento e durante o envio de lances 

observarão o horário de Brasília-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na 

documentação relativa ao procedimento. 

10.8. No julgamento das propostas e da habilitação, a Administração poderá sanar erros ou falhas 

que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante 
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despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para 

fins de habilitação e classificação. 

10.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratação Direta serão sempre interpretadas 

em favor da ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 

Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

10.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas 

e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da 

condução ou do resultado do processo de contratação. 

10.11. Em caso de divergência entre disposições deste Aviso de Contratação Direta e de seus 

anexos ou demais peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Aviso. 

10.12. Da sessão pública será divulgada em Ata no sistema eletrônico. 

10.13. A critério da Administração esta licitação poderá ser adiada, ficando ainda reservado o 

direito de aceitar ou rejeitar todas as propostas, assim como anular ou revogar a licitação, sem que 

caiba às licitantes direito a qualquer indenização; 

10.14. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatório deverão ser enviados, 

em até 1 (um) dia útil anteriores à data fixada para abertura da sessão pública, exclusivamente por 

meio eletrônico via internet, no endereço compras.itatiaia.pmi@gmail.com . 

10.15. Integram este Aviso de Contratação Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes 

anexos: 

a) ANEXO I – Documentação exigida para Habilitação 

b) ANEXO II - Termo de Referência; 

c) ANEXO III – Declarações; 

d) ANEXO IV – Modelo de carta-proposta 

e) ANEXO V – Modelo folder 

 

Itatiaia/RJ, 04 de abril de 2025. 

 

___________________________ 

Carolina Martuscello Massad 

Diretora Geral de Licitações 

 

mailto:compras.itatiaia.pmi@gmail.com
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ANEXO I – DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA PARA HABILITAÇÃO 

 

1. Habilitação jurídica: 

1.1. No caso de empresário individual, inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a 

cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da 

autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 

1.3. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada - 

EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta 

Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus administradores; 

1.4. Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no 

Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência; 

1.5. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas 

Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores; 

1.6. Decreto de autorização, em se tratando de sociedade empresária estrangeira em 

funcionamento no País; 

1.7. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 

consolidação respectiva. 

 

2.  Regularidade fiscal, social e trabalhista: 

2.1. Cartão de Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ), expedido pela 

Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda; 

2.2. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao 

domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 

contratual; 

2.3. Certidão Negativa de Débito com a Fazenda Federal conjunta com a Dívida Ativa da União, 

conforme portaria conjunta PGFN/RFB n. 2 de 31 de agosto de 2005 em validade, relativa à sede da 

licitante, compreendendo também a regularidade com os débitos previdenciários; 

2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

2.5. Certidão Negativa, expedida pela Fazenda Estadual (ICMS) da sede da empresa; 
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         2.5.1 As empresas sediadas no Estado do Rio de Janeiro deverão apresentar também a 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÍVIDA ATIVA DO ESTADO, em validade, conforme determina a 

Resolução Conjunta PGE/SER nº 033 de 24/11/2004 da Secretaria de Estado da Receita e Procuradoria 

Geral do Estado. 

2.6. Certidão Negativa, expedida pela Fazenda Municipal da sede da empresa; 

2.7. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 

apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da 

Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 

2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados 

ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda 

respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei; 

 

3.  Outra Comprovações: 

3.  Declarações conforme Modelo Anexo III. 
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ANEXO II – TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

INTRODUÇÃO 

 

A fase preparató ria dó prócessó licitató rió e  caracterizada peló planejamentó e deve ser 

cómpatí vel cóm ó planó de cóntrataçó es anual e cóm as leis órçamenta rias. Essa fase deve 

abórdar tódas as cónsideraçó es te cnicas, mercadóló gicas e de gesta ó. 

Cónfórme a Lei Nº 14.133, de 1º de Abril de 2021, ó Termó de Refere ncia (TR) trata-se de um 

dócumentó necessa rió para a cóntrataça ó de bens e serviçós, e seu principal óbjetivó e  ó 

esclarecimentó da necessidade a partir da definiça ó dó óbjetó e dós demais para metrós e 

elementós necessa riós a  cóntrataça ó, e pósteriór execuça ó, se fór este ó casó. 

  

1. OBJETO  

 

A Prefeitura Municipal de Itatiaia, atrave s da Secretaria Municipal de Turismó, sólicita pór meió 

deste Termó de Refere ncia a aquisiça ó de materiais gra ficós (Fólder Turí sticó), cónfórme 

especificaçó es abaixó. 

 

1.1. Tipo de Objeto 

 

A cóntrataça ó dó serviçó se dara  pela módalidade “DISPENSA DE LICITAÇA O”, nós termós dó Art. 

75, Incisó II da Lei Federal Nº 14.133/2021. 

 

1.2. Descrição do Objeto 

 

 
Lóte Item Qtde. Un. Especificaça ó 

1 1 5.000 UN 

Fólder em cóuchet fóscó 250g; cór 4/4; 

laminaça ó fósca 1/1; verniz UV lócal; 

fórmató 59,5 x 21 cm; CTP QUALIDADE 

DIGITAL; VINCADO; 3 dóbras 
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1.3  Garantia / Validade do Objeto 

Na ó se aplica. 

1.4. Valor Estimado da Contratação ou Aquisição 

 

ITEM DENOMINAÇÃO QUANT. VALOR ESTIMADO 

UNITÁRIO 

VALOR 

ESTIMADO 

TOTAL 

1 

Folder em couchet fosco 

250g; cor 4/4; laminação 

fosca 1/1; verniz UV local; 

formato 59,5 x 21 cm; CTP 

QUALIDADE DIGITAL; 

VINCADO 

3 dobras 

5000 R$ 1,89 R$ 9.450,00 

 

1.5 Entrega do Objeto 

 

O óbjetó devera  ser entregue na Secretaria Municipal de Turismó a  R. Cantó Verde, S/N - Penedó, 

Itatiaia - RJ, 27580-000 (de 2ª a 6ª feira – sómente dias u teis, das 8h a s 17h) 

1.6 Prazo para Entrega 

 

O prazó de entrega dós serviçós e  de ate  10 (dez) dias u teis, cóntadós da apróvaça ó pela 

Secretaria de Turismó, em remessa u nica, casó seja necessa rió. 

1.7 Prazo para Pagamento 

 

O pagamentó sera  efetuadó nó prazó de ate  30 (trinta) dias cóntadós da data de apresentaça ó da 

nóta fiscal eletró nica, devidamente atestada pela fiscalizaça ó da cóntratante, em cumprimentó 

da perfeita execuça ó dó óbjetó e pre via verificaça ó da regularidade fiscal da cóntratada. 

 

1.8 Parcelamento do Objeto 
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Os serviçós sera ó prestadós em parcela u nica, cóm vistas aó melhór apróveitamentó dós 

recursós dispóní veis nó mercadó e a necessidade da Secretaria de Turismó. 

 

1.9 Modalidade da Contratação ou Aquisição 

 

A cóntrataça ó dó serviçó se dara  pela módalidade “DISPENSA DE LICITAÇA O”, nós termós dó Art. 

75, Incisó II da Lei Federal Nº 14.133/2021. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

Tendó cómó base a estrutura dó Estudó Te cnicó Preliminar – ETP, seguiu-se as seguintes etapas: 

1. Identificaça ó da necessidade; 

2. Cónstataça ó de previsa ó de alguma sóluça ó para ó atendimentó da necessidade nó Planó 

de Cóntrataçó es Anual, óu nórmativa similar; 

3. Definiça ó de requisitós utilizadós cómó crite riós para a definiça ó da sóluça ó mais via vel 

para uma póssí vel cóntrataça ó; 

4. Levantamentó e estimativa de quantidades necessa rias para ó atendimentó da necessi-

dade; 

5. Estudó de mercadó para ó levantamentó de póssí veis sóluçó es dispóní veis para ó atendi-

mentó da necessidade; 

6. Ana lise das póssí veis sóluçó es encóntradas, e definiça ó e apresentaça ó da sóluça ó mais 

via vel para ó atendimentó da necessidade; 

7. Ana lise da necessidade de parcelamentó óu na ó da sóluça ó definida para ó atendimentó 

da necessidade; 

8. Definiça ó e apresentaça ó dós resultadós pretendidós cóm a implementaça ó da sóluça ó 

definida cómó via vel para ó atendimentó da necessidade; 

9. Ana lise da necessidade, e em casó pósitivó, definiça ó e apresentaça ó de próvide ncias pre -

vias a  implementaça ó da sóluça ó definida cómó via vel para ó atendimentó da necessidade; 

10. Ana lise da necessidade, e em casó pósitivó, definiça ó e apresentaça ó de cóntrataçó es cór-

relatas óu interdependentes da sóluça ó definida cómó via vel para ó atendimentó da necessidade; 
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11. Levantamentó dós póssí veis impactós ambientais da sóluça ó definida cómó via vel para ó 

atendimentó da necessidade, e definiça ó e apresentaça ó de suas respectivas medidas mitigadó-

ras; 

12. Cónclusa ó dó estudó e apresentaça ó dó resultadó óbtidó cóm sua realizaça ó. 

 

Cóm tudó, a justificativa para a referida cóntrataça ó óu aquisiça ó estrutura-se nó resultadó 

óbtidó cómó cónclusa ó dó estudó te cnicó preliminar realizadó e anteriórmente referenciadó, óu 

seja, a partir dó ETP cóncluiu-se que a sóluça ó definida atende a necessidade identificada de 

fórma satisfató ria, tantó levandó-se em cónsideraça ó aspectós te cnicós, óperaciónais, e 

financeirós e/óu órçamenta riós. Lógó, tem-se cómó via vel a referida cóntrataça ó óu aquisiça ó. 

Cómó fundamentaça ó legal para a referida cóntrataça ó óu aquisiça ó tem-se: 

 Art. 75 da Lei Federal N° 14.133/2021, que trata da dispensa de licitaça ó; 

 

2.4. Responsável pelo projeto 

Secretaria Municipal de Turismó  

3.  JUSTIFICATIVA 

O turismó e  uma das principais fóntes de geraça ó de renda e empregó nó mundó. Diversós 

municí piós que investiram num adequadó tratamentó aó turismó te m cónseguidó aumentar ó 

apórte de recursós, decórrentes dós gastós realizadós pelós turistas cóm hóspedagem, 

alimentaça ó, cóme rció, cultura e lazer. 

 

O fluxó de turistas a  prócura de atrativós naturais e culturais existentes em Itatiaia-RJ, apóntóu 

para a necessidade de um material cóm infórmaçó es precisas, atualizadas e relevantes para ó 

que ó turista póssa visitar a cidade, pór cónta pró pria, óu atrave s de uma age ncia de turismó, 

ónde, atrave s desta, ja  tenha mí nimó de infórmaça ó dó que se deseja cónhecer e visitar. Assim ó 

turismó nó municí pió caminha na busca dó mercadó qualitativó e órdenadó.   

 

Infórmaçó es e órientaçó es espaciais sempre fóram um elementó fundamental para ó 

desenvólvimentó sócial. Um Fólder Turí sticó e  uma apresentaça ó dó lócal a ser visitadó, que deve 

cónstar elementós pictógra ficós, legendas especí ficas e descriça ó dós lócais própóstós sa ó muitó 
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impórtantes para a cónfecça ó dó mesmó. O prójetó preve  a cónfecça ó de um fólder, para que ó 

trajetó turí sticó seja percórridó cóm as maióres infórmaçó es póssí veis e impórtantes. 

 

O municí pió sempre se móstróu receptivó para ó turismó, nó entantó e  precisó melhórar a 

capacidade óferecer serviçós adequadós a s necessidades dós turistas. Percebe-se, póre m que ó 

turismó ainda e  uma atividade secunda ria, póis ha  falta de uma identidade visual, de róteirós, 

guias especializadós, mapas, aplicativós, entre óutrós. E  primórdial elencar as pótencialidades 

turí sticas dó lócal a ser visitadó e apresenta -las de fórma clara e óbjetiva, especialmente para 

divulgaça ó da marca dó municí pió em feiras, fó runs e semina riós. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

A cóntrataça ó de empresa especializada na cónfecça ó de fólders, atendendó, nó que cóuber, aós 

crite riós de sustentabilidade ambiental, para atender as necessidades da Secretaria Municipal 

de Turismó de Itatiaia, visandó a  fómentaça ó dó turismó na regia ó e captaça ó de pótenciais 

clientes. 

 

As empresas prestadóras de serviçós de cónfecça ó de materiais gra ficós devem póssuir 

capacidade te cnica, póis fórnecera ó fólders para serem distribuí dós em feiras, eventós, etc. 

 

Cóntandó cóm issó, fundamentalmente sa ó tre s ós prócessós que devem ser cumpridós pelas 

empresas: serviçós de pre -design, cónfecça ó e serviçós de acabamentó. 

 

A empresa deve atender cóm agilidade e presteza, cóntandó cóm prófissiónais capacitadós. Os 

equipamentós, prógramas e meiós de cómunicaça ó (e-mails), devem ser atuais e módernós, 

detentóres de capacidade para ó recebimentó de arquivós pesadós, tambe m deve haver fa cil 

cóntató cóm a empresa, póis na maiória das vezes esta ó lócalizadas em óutras cidades. 

 

Tódas as cómunicaçó es a serem realizadas entre as partes sera ó feitas pór córreió eletró nicó (e-

mail), telefóne óu ófí ció. 
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As empresas devem óferecer mate ria-prima de primeira qualidade, póis istó cóntribuira  para ó 

bóm resultadó dó pródutó final. 

 

As sólicitaçó es sera ó realizadas de acórdó cóm as necessidades desta Secretaria, mediante 

cómunicaça ó fórmal a  CONTRATADA, pór meió de Ordem de Serviçó, nó prazó de 10 (dez) dias 

de antecede ncia, respeitadó ó prazó para apróvaça ó da arte, quandó cóuber. 

 

A próduça ó de tódós ós trabalhós sera  efetuada nas instalaçó es da CONTRATADA. 

 

O prazó de entrega dós serviçós e  de ate  10 (dez) dias cóntadós dó recebimentó da Autórizaça ó 

de Fórnecimentó e Empenhó, em remessa u nica, casó seja necessa rió. O endereçó da entrega sera  

infórmadó na Autórizaça ó de Fórnecimentó enviada aó Fórnecedór. 

 

Na realizaça ó de cada trabalhó, ó crite rió de impressa ó a ser adótadó deve seguir as óbservaçó es 

e especificaçó es, as tiragens e ós prazós indicadós nas respectivas órdens de serviçó e de acórdó 

cóm as descriçó es dós itens, cónfórme a tabela dispósta nó Termó de Refere ncia. 

 

E  de respónsabilidade da CONTRATADA ó acabamentó dós materiais e ó empacótamentó, para 

distribuiça ó em embalagens em perfeitó acóndiciónamentó. 

 

Tódas as despesas cóm transpórte, remessa e entrega sera ó de inteira respónsabilidade da 

CONTRATADA. 

 

Tódós ós custós cóm cónsumí veis e suprimentós necessa riós nós prócessós de cónfecça ó, 

incluindó as fases de acabamentó e de embalagem, sera ó fórnecidós pela CONTRATADA e 

devera ó estar de acórdó cóm as especificaçó es te cnicas dós fabricantes desses pródutós, bem 

cómó, ós custós decórrentes da entrega dó material próduzidó a  Secretaria. 

 

O fórnecedór devera  reparar, córrigir, remóver, recónstruir óu substituir, a s suas expensas, nó 

tótal óu em parte, nó prazó ma ximó de 5 (cincó) dias para ós serviçós efetuadós em que se 
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verificarem ví ciós, defeitós óu incórreçó es resultantes da execuça ó óu dós materiais empregadós, 

a crite rió da Administraça ó. 

 

Para a perfeita execuça ó dós serviçós, a CONTRATADA devera  dispónibilizar ós materiais, 

equipamentós, ferramentas e utensí liós necessa riós, nas quantidades estimadas e qualidades a 

seguir estabelecidas, prómóvendó sua substituiça ó quandó necessa rió. 

 

Tódós ós materiais, equipamentós, utensí liós e veí culós para transpórte utilizadós, necessa riós 

e suficientes para a prestaça ó dós serviçós cóm segurança e eficie ncia, devera ó ser fórnecidós e 

de própriedade da CONTRATADA. 

 

Crite riós e pra ticas de sustentabilidade pódem ser identificadas uma vez que a instituiça ó se 

preócupa cóm a padrónizaça ó da identidade visual e cóntróle dós itens, ale m dissó, cóm ó 

planejamentó das unidades demandantes e  póssí vel garantir ecónómicidade e evitar 

desperdí ciós dós materiais executadós aó próduzir materiais cóm caracterí sticas gerais, na ó 

persónalizadós, e que póssam ser apróveitadós em diferentes ócasió es, a exempló de pastas, 

agendas, blócós, livrós e óutrós cóm a marca da instituiça ó e, assim evitarmós desperdí ciós de 

recursós e descarte aó meió ambiente desnecessariamente. 

 

5. EXECUÇÃO DO OBJETO 

O presente prójetó e  de suma impórta ncia para ó municí pió, cónsiderandó, que ós pródutós 

servira ó cómó marketing aó Municí pió, atraindó nóvós turistas e pótenciais investidóres e 

clientes, fómentandó dó turismó lócal. 

6. GESTÃO DO CONTRATO 

A gesta ó dó cóntrató sera  cónduzida peló ó rga ó cóntratante, que sera  respónsa vel peló 

acómpanhamentó e fiscalizaça ó da execuça ó dó óbjetó, garantindó que ó material entregue 

atenda a s especificaçó es estabelecidas nó termó de refere ncia. 

A empresa cóntratada devera  seguir as seguintes açó es e medidas para ó atingimentó dós 

resultadós pretendidós: 
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• Elabóraça ó e submissa ó dó layóut preliminar: A empresa devera  apresentar uma própósta 

gra fica dó Fólder Turí sticó, cóntendó elementós visuais e textuais de acórdó cóm as diretrizes 

estabelecidas peló municí pió. 

• Apróvaça ó dó layóut final: Apó s ajustes e validaça ó dó layóut preliminar, a versa ó final dó fólder 

devera  ser submetida para apróvaça ó antes da impressa ó. 

• Próduça ó e impressa ó: A cóntratada devera  garantir que a impressa ó seja realizada em 

cónfórmidade cóm as especificaçó es te cnicas estabelecidas, incluindó qualidade dó papel, 

resóluça ó das imagens e fidelidade de córes. 

• Entrega dó material: A empresa devera  realizar a entrega dó quantitativó cóntratadó dentró dó 

prazó estipuladó, garantindó a integridade dós fólders. 

Açó es e medidas para a gesta ó e fiscalizaça ó dó cóntrató: 

Para assegurar ó cumprimentó dó cóntrató, ó ó rga ó cóntratante adótara  as seguintes açó es e 

medidas: 

• Nómeaça ó de respónsa vel te cnicó: Sera  designadó um fiscal dó cóntrató para acómpanhar 

tódas as etapas dó prócessó, desde a apróvaça ó dó layóut ate  a entrega final dós materiais. 

• Supervisa ó da qualidade dó material impressó: O fiscal verificara  se ó papel, as córes, a 

legibilidade e ó acabamentó dó fólder esta ó em cónfórmidade cóm as exige ncias cóntratuais. 

• Cóntróle de prazós: O cumprimentó dó crónógrama sera  mónitóradó, e eventuais atrasós 

devera ó ser justificadós pela cóntratada, pódendó acarretar sançó es cónfórme previstó nó 

cóntrató. 

• Recebimentó próvisó rió e definitivó: Nó ató da entrega, sera  emitidó um termó de recebimentó 

próvisó rió. Apó s a cónfere ncia detalhada dó material e apróvaça ó final, sera  emitidó ó termó de 

recebimentó definitivó, autórizandó ó pagamentó. 

• Registró de ócórre ncias: Quaisquer incónsiste ncias óu descumprimentós cóntratuais sera ó 

registradas e nótificadas a  empresa, que devera  tómar as próvide ncias necessa rias para a 

córreça ó. 

Casó a cóntratada na ó atenda a s especificaçó es óu aós prazós estabelecidós, pódera ó ser 

aplicadas penalidades cónfórme a legislaça ó vigente e ó previstó nó cóntrató. 

Essa estrutura garante um acómpanhamentó eficiente e uma fiscalizaça ó rigórósa da execuça ó 

dó serviçó, assegurandó a entrega de um material de qualidade para a prómóça ó dó 

turismó nó municí pió. 
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A fiscalizaça ó decórrente desta cóntrataça ó cabera  aó servidor THALLITA MACHADO DA 

ROCHA SALIBA, CPF Nº 104.080.137-45, MATRÍCULA Nº 44.741, que determinara  ó que fór 

necessa rió para regularizaça ó de faltas óu defeitós, nós termós da Lei Federal nº 14.133/21. 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

O pagamentó sera  realizadó cóm base na entrega efetiva dós materiais, de acórdó cóm ós 

seguintes crite riós: 

Etapas de mediça ó: 

• Primeira mediça ó: Entrega e apróvaça ó dó layóut final dó fólder. 

• Segunda mediça ó: Próduça ó e entrega da tiragem tótal cóntratada. 

• Fórma de cómpróvaça ó: Sera  emitidó um termó de recebimentó próvisó rió nó ató da entrega 

dó material, sendó transfórmadó em definitivó apó s a cónfere ncia de qualidade e quantidade 

pela equipe respónsa vel 

•Pagamentó: Sera  realizadó em parcela u nica, apó s a aceitaça ó definitiva dós serviçós prestadós, 

mediante emissa ó da nóta fiscal e ateste dó gestór dó cóntrató. 

Em casó de descumprimentó das especificaçó es óu prazós, ó pagamentó pódera  ser suspensó ate  

a devida regularizaça ó. 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

A seleça ó da empresa sera  realizada pór meió de licitaça ó na módalidade DISPENSA DE 

LICITAÇA O, dó tipó menór preçó glóbal, desde que atendidós ós requisitós de qualidade e 

especificaçó es te cnicas exigidós. 

Os crite riós para seleça ó incluira ó: 

• Regularidade jurí dica e fiscal: A empresa deve apresentar tóda a dócumentaça ó necessa ria. 

 Qualidade dó material: A empresa devera  apresentar amóstras de trabalhós anterióres e aten-

der aós padró es de impressa ó e acabamentó descritós nó termó de refere ncia. 

• Cumprimentó dós prazós: A empresa devera  se cómprómeter cóm ó crónógrama de próduça ó 

e entrega estipuladó nó cóntrató. 

A própósta vencedóra sera  aquela que apresentar ó menór preçó, desde que atenda 

integralmente a s especificaçó es exigidas. 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
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Cónfórme órçamentó; ó menór valór órçadó para cónfecça ó dós fólders fói nó valór estimadó de 

R$ 9.450,00 (nóve mil e quatrócentós e cinquenta reais). 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

PPA: 

Prógrama: 020 

A rea de Atuaça ó: Itatiaia 

Objetivó: Prómóver ó municí pió cómó destinó turí sticó pór meió de material 

prómóciónal 

Pu blicó Alvó: Turistas  

Aça ó Pródutó Unid. Medida Quantidade 

2.035 Prómóça ó Turí stica % 5.000 

 

 

11. INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

 

11.1 Participação na Licitação 

 

• Participaça ó de cónsó rciós: Na ó sera  admitida a participaça ó de cónsó rciós, uma vez que ó 

óbjetó da cóntrataça ó – cónfecça ó de material gra ficó e infórmativó – póde ser plenamente 

atendidó pór uma u nica empresa, garantindó maiór cóntróle de qualidade e identidade visual dó 

pródutó. 

• Participaça ó de cóóperativas de ma ó de óbra: Na ó sera  admitida a participaça ó de cóóperativas 

de ma ó de óbra, póis ó serviçó envólve aspectós te cnicós e gra ficós especializadós, demandandó 

experie ncia e estrutura especí fica que geralmente na ó sa ó caracterí sticas desse tipó de entidade. 

 

11.2 Vistoria e/ou Visita Técnica 

• Aquisiça ó de bens: Na ó se aplica, póis ó óbjetó e  a cónfecça ó de material gra ficó. 

 

• Cóntrataça ó de serviçó: A vistória e/óu visita te cnica na ó sera  exigida, uma vez que ós serviçós 

pódem ser plenamente descritós nó edital e verificadós pór meió de amóstras e próvas de 

impressa ó. 
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11.3 Adjudicação 

 

• A adjudicaça ó sera  pór item, cónsiderandó a póssibilidade de necessidade de ajustes 

individuais em determinadós materiais sem cómprómeter a tótalidade dó fórnecimentó.  

 

11.4 Aceitabilidade da Proposta 

 

• Na ó sera ó aceitas própóstas cóm valóres unita riós e glóbais superióres aós valóres estimadós, 

garantindó alinhamentó cóm a previsa ó órçamenta ria dó municí pió. 

 

11.5 Amostra / Demonstração dos Serviços 

 

• Amóstra dó óbjetó ófertadó: Sera  exigida uma amóstra preliminar dó Fólder Turí sticó, impressa 

óu em fórmató digital, para avaliaça ó de layóut, qualidade de impressa ó e fidelidade a s 

especificaçó es dó termó de refere ncia. 

• Prazós para apresentaça ó: A amóstra devera  ser entregue nó prazó de ate  5 (cincó) dias u teis 

apó s a sólicitaça ó da cómissa ó de avaliaça ó. 

• Crite riós de avaliaça ó: Sera ó analisadós aspectós cómó qualidade dó material, cónfórmidade 

cóm ó briefing visual e clareza das infórmaçó es apresentadas. 

 

11.6 Instrumento Contratual 

 

• A fórmalizaça ó da cóntrataça ó ócórrera  pór assinatura dó cóntrató, garantindó segurança 

jurí dica e definiça ó clara das respónsabilidades das partes envólvidas. 

 

11.7 Garantia de Execução do Contrato 

 

• Na ó sera  exigida garantia de execuça ó dó cóntrató, póis trata-se de um serviçó de natureza 

intelectual e gra fica, cuja fiscalizaça ó póde ser feita pór meió de etapas de apróvaça ó e 

cónfere ncia da qualidade dó material entregue. 
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11.8 Encargos das Partes e Subcontratação 

Obrigações da Contratante: 

- Exigir ó cumprimentó de tódas as óbrigaçó es assumidas pela Cóntratada, de acórdó cóm as 

cla usulas cóntratuais e ós termós de sua própósta; 

- Nótificar a Cóntratada, pór escritó, a ócórre ncia de eventuais imperfeiçó es nó cursó da execuça ó 

dós serviçós, fixandó prazó para a sua córreça ó. 

- Pagar a  Cóntratada ó valór resultante da prestaça ó dó serviçó, nó prazó e cóndiçó es 

estabelecidas nó Edital e seus anexós. 

- Efetuar as retençó es tributa rias devidas sóbre ó valór da fatura de serviçós da cóntratada, em 

cónfórmidade cóm as nórmas em vigór. 

- Na ó praticar atós de ingere ncia na administraça ó da Cóntratada. 

- Emitir pareceres em tódós ós atós da Administraça ó, relativós a  execuça ó dó cóntrató, em 

especial a  aplicaça ó de sançó es, alteraçó es e repactuaçó es. 

- Sólicitar a  Cóntratada e seu(s) prepóstó(s), tempestivamente, tódas as próvide ncias necessa rias 

aó bóm andamentó dós serviçós. 

- Atestar a nóta fiscal/fatura apresentada pela Cóntratada, quantó a  prestaça ó de serviçós, desde 

que tenham sidó cumpridas tódas as exige ncias legais cóntratuais, incluindó a cómpróvaça ó: 

- O acómpanhamentó e a fiscalizaça ó da execuça ó dó cóntrató cónsistem na verificaça ó da 

cónfórmidade da prestaça ó dós serviçós e da alócaça ó dós recursós necessa riós, de fórma a 

assegurar ó perfeitó cumprimentó dó ajuste, devendó ser exercidós pór um óu mais 

representantes da Cóntratante, especialmente designadós, na fórma dó art. 117 da Lei nº 

14.133/2021, e dó art. 6º dó Decretó nº 2.271/97. 

- A fiscalizaça ó sera  exercida pór servidór lótadó na Secretaria Municipal de Turismó, cóm 

cónhecimentós necessa riós aó acómpanhamentó e cóntróle da execuça ó dós serviçós e dó 

cóntrató. 

- A verificaça ó da adequaça ó da prestaça ó dó serviçó devera  ser realizada cóm base nós crite riós 

previstós nó Termó de Refere ncia. 

Obrigações da Contratada: 

- O iní ció da prestaça ó de serviçós cónstantes dó Termó de Refere ncia deve ser iniciadó atrave s 

de Ordem de Iní ció de Execuça ó; 
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- Designar, pór escritó, nó ató dó recebimentó da Autórizaça ó de Serviçó, prepóstó(s) que 

tenha(m) póderes para resóluça ó de póssí veis ócórre ncias durante a execuça ó dó cóntrató; 

- Executar ós serviçós cónfórme especificaçó es deste Termó de Refere ncia e de sua própósta, cóm 

a alócaça ó dós empregadós necessa riós aó perfeitó cumprimentó das cla usulas cóntratuais, e 

fórnecimentó dós equipamentós, ferramentas e utensí liós necessa riós, na qualidade e 

quantidades especificadas nó Termó de Refere ncia e em sua própósta. 

- Reparar, córrigir, remóver óu substituir, a s suas expensas, nó tótal óu em parte, nó prazó fixadó 

peló fiscal dó cóntrató, ós serviçós efetuadós em que se verificarem ví ciós, defeitós óu 

incórreçó es resultantes da execuça ó óu dós materiais empregadós. 

- Respónsabilizar-se pelós ví ciós e danós decórrentes da execuça ó dó óbjetó, de acórdó cóm ós 

artigós 14 e 17 a 27, dó Có digó de Defesa dó Cónsumidór (Lei nº 8.078, 12 de 1990), ficandó a 

Cóntratante autórizada a descóntar da garantia óu dós pagamentós devidós a  Cóntratada, ó valór 

córrespóndente aós danós sófridós. 

- Na ó sera  admitida a subcóntrataça ó dó óbjetó licitató rió em tódó óu em partes; 

11.9 Reajustamento de Preços 

Na ó sera  permitidó ó reajustamentó dós preçós, uma vez que ó fórnecimentó dó material 

ócórrera  em remessa u nica, sem a póssibilidade de variaça ó de custós aó lóngó da execuça ó dó 

cóntrató. 

Dessa fórma, ós preçós pactuadós permanecera ó fixós e irreajusta veis durante tóda a vige ncia 

dó cóntrató, cónfórme estabelecidó nó Termó de Refere ncia e demais dócumentós que cómpó em 

ó instrumentó cóntratual. 

11.10. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

O na ó cumprimentó das dispósiçó es deste Termó de Refere ncia implicara  em sançó es descritas 

nó Cóntrató óriundó deste prócessó, ale m da aplicaça ó de multa e quaisquer óutras definidas em 

qualquer óutró instrumentó vinculativó que gere direitós e óbrigaçó es entre as partes, ale m das 

sançó es previstas em lei. 

 

Itatiaia, 27 de marçó de 2024. 
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ANEXO III – DECLARAÇÕES 

 

 

Nome completo _______________, representante legal da Empresa _______________, com sede na 

Rua _______________, inscrita no CNPJ sob nº _______________, interessada em participar da 

dispensa de licitação eletrônica em epígrafe, DECLARO, sob as penas da Lei: 

 

a) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade de 

declarar ocorrências posteriores; 

b) Que está ciente e concorda com as condições contidas no Aviso de Contratação Direta e seus anexos; 

c) Que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 

Previdência Social, de que trata o art. 93 da Lei nº 8.213/91. 

d) Que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor 

de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, 

da Constituição. 

e) Que se enquadra na condição de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Com-

plementar nº 123, de 2006. 

 

 

 

 

 

Local e data 

 

Nome, R.G, cargo e assinatura do responsável pela empresa. 
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ANEXO IV 

MODELO DE CARTA-PROPOSTA 
 

Prezados Senhores, 

À: Prefeitura Municipal de Itatiaia 

1. DO OBJETO: 

1.1. Apresentamos nossa Carta-Proposta para aquisição de materiais gráficos (folder turístico), 

destinados a atender os equipamentos da Secretaria Municipal de Turismo, conforme especificado 

abaixo. 

1.2. Declaramos conhecer e concordar com todos os termos do instrumento convocatório que rege a 

presente. 

2. DO PRAZO E DA ENTREGA: 

2.1. O objeto deverá ser entregue de acordo com o respectivo aviso de dispensa eletrônica. 

3. DA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA DO OBJETO: 

LOTE ITEM 
DESCRIÇÃO/ 

ESPECIFICAÇÃO 
QTDE. UN. MARCA 

VALOR 

UNIT. 

R$ 

VALOR 

TOTAL 

R$ 

01 01 
Folder em couchet fosco 250g; cor 4/4; laminação 

fosca 1/1; verniz UV local; formato 59,5 x 21 cm; 

CTP QUALIDADE DIGITAL; VINCADO; 3 dobras 

5.000 Un.    

 

 

Valor total: R$ _______________ (____________________________________________________) 

 

Observações: 

1) Os preços deverão ser registrados no sistema eletrônico com base no valor total do lote; 

2) As licitantes devem apresentar as marcas dos itens que se propõem a entregar, observadas as 

exigências mínimas constantes do presente anexo; 

2.1) Quaisquer marcas, eventualmente citadas na descrição dos objetos, devem ser consideradas 

como simples parâmetro, devendo cada licitante informar as respectivas marcas dos objetos 

propostos; 

3) Frete por conta da licitante vencedora. 

 

4. DA PROPOSTA:  

4.1. A validade da proposta será de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessão; 

4.2. O preço proposto contempla todas as despesas que o compõem, tais como de embalagem, frete, 

bem como todos os encargos (obrigações sociais, impostos, taxas etc.). 
 

___________________________ 

(Data)  

_____________________________ 
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ANEXO V 

MODELO FOLDER 

 

 

 

 

 

 


