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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ns_ OF

1. INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP relne o conjunto de informagdes
indicativas e as condi¢des preliminares exigiveis que caracteriza a primeira etapa da
fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para a contratagdo de solugéao
gue atendera a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugdo para supri-la, e observancia as normas vigentes e aos principios que
regem a Administragcéo Publica.

O ETP tem por base a Lei Federal n° 14.133/2021 de 1° de abril de 2021 e demais
legislagao pertinente buscando estabelecer as melhores e mais vantajosas condigdes
para atendimento das demandas necessdrias ao adequado funcionamento da
Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Necessidade

Capacitagé@o e aperfeicoamento profissional dos servidores da Secretaria Municipal de
Educagéo, Cultura, Inclusao, Ciéncia e Tecnologia.

Justificativa

A capacitagdo continua dos servidores publicos constitui-se em medida essencial para
o aprimoramento da gestao administrativa, especialmente diante das mudangas trazidas
pela Lei n°® 14.133/2021, que estabelece novas diretrizes para licitagdes e contratos no
ambito da Administragao Publica.

Nesse contexto, a participagao no curso proposto, que aborda de forma aprofundada a
elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares, Termos de Referéncia e Projetos
Basicos, em conformidade com a legislacéo vigente, apresenta-se como fundamental
para a atualizagao e o aperfeicoamento das praticas adotadas pela Secretaria Municipal
de Educagao, Cultura, Inclusao, Ciéncia e Tecnologia.

Dessa forma, a capacitagdo contribuird diretamente para a elevagdo da qualidade
técnica dos processos, o fortalecimento da governanca e a mitigagdo de riscos, @‘J“
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garantindo maior eficiéncia, seguranca juridica e economicidade nas contratagées
publicas realizadas pelo 6rgao. =. %

Area requisitante

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE | NOME DO RESPONS. ﬂvsx.

Departamento Financeiro Valerla Sllvelra Mendonc;a

y 3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

Em conformidade com o Plano de Contrata¢des Anual do ano de 2025, a contratagao
esta prevista com o caédigo identificador 985909-311/2025, conforme a imagem abaixo:

TURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA

Valor Totat Estimado ¢ Qtde de itens por Categona

id pon PHCE

Data tle pudlicaho no PGP 1+ 02 2.0

Local: Sac. e/ R " .

Formte: Cormos: govs

Tolsl de fen 250 RS 26 s 370 21

Visor Total estrrado (357 75

Detalhamento por Categona

Locaglo de Imovers -

Matenal ~

Servico -
Kdotemro FCA ClasseSrps Ientificador da Futura Contratacso Valor total extimado Talaceugede

Figura 1 - Publicag@o do Plano de Contratagées Anual no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Visando manter os niveis desta contratagdo dentro dos padrées adequados,
verifica-se a necessidade de estabelecer, no minimo, as seguintes exigéncias:

4.1.1. Requisitos de Negécio da Solucao o ML ;

4.1.1.1. A solugédo a ser adotada devera ser capaz de atender satisfatoriamente a
necessidade.

4.1.2. Requisitos Legais da Solucao

A solugdo adotada neste documento deve orientar-se e respeitar as seguintes
normatizacoes:

* Lei Federal n® 14.133/2021 de 1° de abril de 2021, que dispde da Lei de Licitagoes e
Contratos que trata das normas gerais sobre licitagbes e contratos administrativos.

* Lei Complementar n® 123/2006, que estabelece normas gerais relativas ao tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno
porte.

* Decreto Federal 8.538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares,
produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades
cooperativas nas contratagbes publicas de bens, servicos e obras no ambito da
Administragdo Publica Federal.

* Instrucao Normativa SEGES n° 58/2022, que dispde sobre a elaboragéo dos Estudos
Técnicos Preliminares — ETP para aquisicdo de bens e a contratagao de servigos e
obras.

* Decreto Municipal n° 2.721 de 10 de janeiro de 2024, que dispde sobre o plano de
contratagdes anual e institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratages — PGC, no ambito da Administragéo Publica direta e indireta do Municipio
de Saquarema.

* Decreto Municipal n°® 2.722 de 10 de janeiro de 2024, que dispde sobre as regras para

a atuacao do agente de contratagdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissao

de contratagdo e a atuagdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da

Administragao Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema. Ig& :
W
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* Decreto Municipal n°® 2.723 de 10 de janeiro de 2024, que regulamenta os artigos 72 e
75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para estabelecer diretrizes para hlpoteseg
de contracao direta nos casos de dispensa de licitagao. FL .ZO

* Decreto Municipal n°® 2.724 de 10 de janeiro de 2024, que estabelece o enquadramento @
dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas nas categorias

de qualidade comum e de luxo da Administragdo Publica direta e indireta do Municipio

de Saquarema.

 Decreto Municipal n® 2.740 de 06 de fevereiro de 2024, que regulamenta a licitagao
pelo critério de julgamento por menor prego ou maior desconto, na forma eletronica,
para a contratagao de bens, servigos e obras, no ambito da Administragao Publica direta
e indireta no Municipio de Saquarema.

* Decreto Municipal n® 2.741 de 06 de fevereiro de 2024, que dispde sobre a tramitagao
dos processos para realizagdo de procedimento licitatério destinado a contratacao de
bens, servicos e obras; e estabelece procedimentos e requisitos para contratagéo
através de licitacdo e dispensa de licitag&o na forma eletronica.

4.1.3. Adesao a Padronizacéao

4.1.3.1. Nao se aplica, uma vez que na atual data ndo ha padronizagao que atenda a
necessidade no Catalogo Eletrénico de Padronizacao de Compras.

4.1.4. Garantia da Contratagéao

4.1.4.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

4.1.5. Sustentabilidade

4.1.5.1. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do
objeto.

4.1.6. Subcontratacao

4.1.6.1. Nao sera admitida a subcontratagéao do objeto contratual.
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4.1.7. Requisitos Gerais da Solucao PG e e

Também sio requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, no minimo&%
abaixo relacionados:

» Aderéncia aos termos do instrumento convocatério da contratagéo e as legislagoes
federal, estadual, municipal e normatizagdes relacionadas vigentes.

» Compromisso com a redugao do impacto ambiental negativo e com a protegao ao meio
natural e antropico.

» Aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saude
operacional e seguranga do trabalho.

¢ Compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus
colaboradores.

* Combate ao trabalho infantil e ao trabalho escravo e andlogo a escravo.

e Adogdo de requisitos que ndo limitem a competicdo e nao deixe a Unidade
Requisitante dependente da contratada.

e Garantia da prevaléncia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
isonomia, publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagdo ao
instrumento convocatdrio em todo o processo licitatério.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Memoria de Calculo }

Considerando que a formagao continuada contribuird para maior eficiéncia, seguranga
juridica e qualidade nas contratagdes publicas, com o objetivo na qualificagédo dos
servidores publicos na elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares, Termos de
Referéncia e Projeto Basico. Em razdo disso, serdo disponibilizadas 4 (quatro)
inscricdes, exclusivamente destinadas aos servidores enquadrados como o publico
alvo, portanto:

ITEM|  CATSERV |  DESCRIGAO | UNID. | QUANT.
Inscricdes paré o "Cursb k
Estudo Técnico Preliminar — 5

1 17663 ETP, TR e PB com Inscrigoes 4
Inteligéncia Artificial — IA.
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6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. Analise das solucdes disponiveis no mercado

6.1.1. Considerando a necessidade que motivou a abertura deste procedimento
licitatério.

6.1.2. Considerando o Curso Estudo Técnico Preliminar — ETP, TR e PB com
inteligéncia artificial — 1A divulgado no sitio eletrdnico https://orzil.org/.

6.1.3. Conslderando que fornecer formag#o contlnuada aos servidores € um
investimento essencial na qualificagao desses profissionais.

6.1.4. Considerando que o Grupo Orzil tem conceito na sua especialidade e possui
profissionais com notdria especializagdo, o que resulta num trabalho essencial e
reconhecidamente adequado, além de apresentar destaque no mercado. O método
Orzil impacta diretamente a administracdo publica, capacitando gestores para que
desenvolvam suas atividades com eficiéncia, eficacia e efetividade e busquem alcancar
seus objetivos com foco e dedicagao.

6.1.5. Diante do exposto, a presente contratagdo enquadra-se na inexigibilidade de
licitag&o, conforme o artigo 74, inciso I, alinea f da Lei n® 14.133/2021.

6.2. Escolha do objeto da contratacao

6.2.1. O objeto da contratacao é a aquisi¢ao de inscri¢des para o Curso Estudo Técnico
Preliminar — ETP, TR e PB com inteligéncia artificial — IA para os servidores da
Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Inclusao, Ciéncia e Tecnologia do Municipio
de Saquarema/RJ, que atuem diretamente na elaboragdo de Estudos Técnicos
Preliminares, Termos de Referéncia e Projetos Basicos.

6.3. Possibilidade de compra ou locacao de bens

6.3.1. Nao se aplica ao objeto.

6.4. Avaliacdo comparativa

6.4.1. Nao ha competitividade no processo de sele¢do do licitante, uma vez que, é
inviavel a competicao.
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7. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO 5

7.1. Considerando o Curso Estudo Técnico Preliminar — ETP, TR e PB com inteligéncia
artificial — 1A divulgado no sitio eletrdnico https://orzil.org/, onde o valor da inscri¢éo é
R$ 4.747,00 (quatro mil setecentos e quarenta e sete reais).

7.2. Considerando que o numero previsto de inscrigdes disponiveis para os servidores
lotados na Secretaria € 4 (quatro) inscri¢des.

7.3. Em vista disso, a estimativa total de valor da contratagéo é de R$ 18.988,00 (dezoito
mil novecentos e oitenta e oito reais).

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

8.1. Durante a formagéao os encontros serado de forma presencial.

8.2. A formacao sera realizada em 3 (irés) dias com metodologia interativa e
estimulando a reflexao; alternando a exposi¢ao dialogada e trocas de experiéncias com
exemplos praticos. Com énfase a realidade das novas regras e a busca de solugao para
problemas existentes na elaboragdo e andlise de termos de referéncias e de projetos
basicos, bem como nos estudos técnicos preliminares. O curso tera abordagem pratica,
complementada com exemplos praticos voltadas para Inteligéncia Artificial — IA.

8.3. A formagéo acontecera durante o més de setembro, nos dias 01 a 03 de setembro
de 2025.

8.4. O horario previsto para o curso € das 08h as 17h.
8.5. A capacitagao sera realizada em Brasilia/DF.

8.6. Sera disponibilizado para os participantes notebooks individuais com apostila
digital, em PDF.

8.7. A carga horaria total da formagao sera de 24 (vinte e quatro) horas.

8.8. Apds a conclusao do curso, sera disponibilizado aos participantes Certificado de
Conclusao impresso. O aproveitamento minimo para aprovagdo e entrega dos
certificados é de 70% (setenta por cento) e de acordo com a participacao nas aulas.

8.9. A aquisi¢ao descrita neste estudo é possivel pela previsdo expressa na alinea f e
inciso XVIII, do art. 6° e alinea f e no inciso Ill do art. 74, da Lei 14.133, de 01 de abril
de 2021, especificamente as inscrigdes de servidores em curso, congressos e atividades
afins, comumente conhecidas como pagamento de taxa de inscri¢ao.
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9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO (@ e

Considerando as caracteristicas do objeto, vislumbra-se a oportunidade do nao
parcelamento da solugdo, uma vez que, € inviavel a competicdo em razao da presente
contratagdo apresentar a particularidade de ter objeto singular, que ndo possui outro
com iguais caracteristicas, o que é estabelecido pela inexigibilidade de licitagao.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A formagao tem como resultado central a atualizagao e aperfeigpamento das praticas
de elaboragéo de ETP, TR e PB, contribuindo para maior eficiéncia, seguranga |uridica
e qualidade nas contratagdes publicas realizadas por esta Secretaria.

Entre os ganhos diretos esperados com a contratacao, destacam-se:
» Espera-se que ao final do curso os participantes sejam capazes de:

- Entender e utilizar ferramentas de Inteligéncia Artificial — IA para auxiliar nas tarefas
do dia a dia desses importantes instrumentos de planejamento;

- Compreender as recomendacoes da Lei 14.133/2021, da IN 05/2017, aplicando-as a
elaboracéo de termo de referéncia para a contratagéo de servigos;

- Elaborar os Estudos Técnicos Preliminares - ETP para a aquisicao de bens e a
contratacao de servicos e obras;

- Elaborar o Termo de Referéncia - TR para a aquisicdo de bens e a contratagéo de
servigos e sobre o Sistema TR digital;

- Elaborar, com eficiéncia, termo de referéncia para contratagéo de servigos, mediante
aprendizagem das normas pertinentes, e em conformidade com as orientagdes do
Tribunal de Contas da Unido - TCU.

* Expansao do conhecimento técnico.

* Motivacao e valorizacao profissional.

Quanto aos ganhos indiretos, podemos destacar:

e Melhoria do desempenho dos servidores;

* Fortalecimento do ambiente de trabalho;

* Valorizacao profissional;

* Incentivo a busca continua por qualificacao.
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A nao realizacdo da presente contratagdo acarretaria diversos impactos negattvos
dentre os quais destacam-se:

(]

* Desatualizagao da equipe técnica; o I
* Desmotivagéo da equipe;
* Comprometimento da qualidade do trabalho.

Diante disso, a participacdo dos servidores da Secretaria de Educacgdo, Cultura,
Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia é medida estratégica para aprimoragéo e atualizacao
dos conhecimentos técnicos. A acéo fortalece a qualidade do trabalho, valoriza os
profissionals e contribui para melhores resultados nas contratagdes publicas. Sua nao
realizacdo representa prejuizos a Administracdo, o que justifica plenamente a
contratagao.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

11.1. Nao sera utilizado nenhum recurso que demande alteragdo da estrutura fisica
atual.

11.2. Nao se fard necessério a capacitagao dos servidores para fiscalizagéo e gestao
contratual.

12. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

12.1. N3o se faz necessaria a realizagdo de contratagbes correlatas e/ou
interdependentes para a viabilidade e contrata¢éo desta demanda.

13. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE - IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. A solucéo descrita neste Estudo Técnico Preliminar devera ser ambientalmente
sustentavel.

13.2. Devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis.

13.3. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do <
objeto, quais sejam: planejamento e desenvolvimento da capacitacdo, logistica e
organizacgao, execugao e realizagao da capacitacao e pds-capacitagédo. O ciclo de vida

permite entender o impacto ambiental e social da contratacdo, garantindo que os
principios de sustentabilidade sejam respeitados. 7R
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13.3.1. Planejamento e desenvolvimento da capacitacao
» Optar por materiais digitais.

 Nos casos em que néo for possivel a utilizagdo de material em meio digital, devera ser
adotada a versdao impressa, preferencialmente em papel reciclado ou certificado,
reduzindo o impacto ambiental.

13.3.2. Logistica e organizacao

« Oferecer local de facil acesso para realizagdo da capacitacdo a fim de reduzir tempo
de deslocamento e as emissdes de gazes poluentes.

13.3.3 Execucao e realizagcéo da capacitagdo

» Evitar o uso excessivo de papel.

* Promover o uso de garrafas d’agua e copos reutilizaveis.

13.3.4. Pds-capacitacao

* Assegurar o descarte adequado de residuos reciclaveis e orgénicos durante o evento.

13.4. Atentar-se ao ciclo de vida do objeto reduz o impacto ambiental.

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Prefeitura

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) considerou a necessidade, os requisitos
técnicos, legais, ambientais, o0 mercado, os requisitos necessarios para a caracterizagéo
e quantificacdo da demanda identificada, bem como o processo de escolha da solugao
que melhor se adequa a Administragao.
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Desta forma, entende-se ser VIAVEL a contratagdo em comento, consoante o incg?,
Xlll do art. 9° da IN n°® 58 de 8 de agosto de 2022, da SEGES/ME, e, visando dar inicio
a implementacao do objeto aqui delineado, recomenda-se a elaboragdo de Termo de
Referéncia com base no presente estudo e o encaminhamento para o setor competente

para o prosseguimento do feito.
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INTEGRANTE TECNICO INFEGRANTE REQUISITANTE
Laura Emilia de N\iFreire Duarte Lima SilveiraWendonga
Matricula: 955051 tricula: 211842
Diretora Financeira da Educagdo Subsecretéria de Coordenacéo de Politicas

Publicas da Educacgao

Saquarema, 01 de agosto de 2025
Saquarema, 01 de agosto de 2025
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Patricia da Silva Oliveira
Matricula: 46108

Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura,
Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia

Saquarema, 01 de agosto de 2025
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