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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
261/2024 153046-UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO MARYANA BITTI 11/12/2024 13:02 (v
SANTO/ES SALAZAR 1.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 128/2024 23068.066965/2024-61

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Aquisicdo de MOBILIARIO EM GERAL, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item|Nat Desp.|SIASG| SIE Especificacdao Unidade| Qtde |Valor unitario (R$)|Valor total (R$)

Banco de jardim pré-fabricado em concreto armado
com malha de acgo interna (armagéo em vergalhdo
de aco, pelo menos 4,2 mm ca-60) para dar maior
resisténcia ao banco, dimens6es minimas: largura .
1 5242 1322144329696 ) Unidade| 20 R$ 679,00 R$ 13.580,00
120 cm x espessura 5 cm x profundidade 45 cm x
encosto 48 cm, superficie lisa, assento e encosto
em peca Unica, para uso externo, sem pintura,

capacidade 3 pessoas, base ou pés fixos.

CARRINHO gaveteiro de

ferramentas. Especificagdes minimas corpo e
gavetas em chapas de aco com pintura
eletrostatica. Capacidade de carga total minima de
350 kg. No minimo 5 gavetas com alturas entre 100
2 5242 |394002] 327537 |mm e 200 mm, cada qual com capacidade de carga [Unidade| 1 R$ 2.531,95 R$ 2.531,95
minima de 30 kg. Guias telescopicas. Rodizios
fixos e rodizios giratérios compativeis com a

capacidade carga. Travas nos rodizios giratorios.
Largura minima de 800 mm. Profundidade minima
de 400 mm. Altura entre 850 mm e 1000 mm.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n®
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contrata¢do, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, deve
ser o suficiente para a entrega do objeto e adocdo das providéncias previstas no contrato ou em
outro instrumento habil que o substitua, sendo a contratacédo limitada pelos respectivos créditos
or¢camentarios, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

1.4. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo dar-se-a nos termos inciso Il do art. 75 da Lei no 14.133, de
1° de abril de 2021.

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servigos e compras; (Vide Decreto no 11.317, de 2022) (Vigéncia).

2.2. A descricdo da necessidade da contratacdo e de seus quantitativos encontram-se nos extratos
do processo que nao contiverem informacdes sigilosas, caso nédo seja divulgado o Estudo Técnico
Preliminar.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual [2024], conforme
documentos que subsidiam este processo de aquisi¢do.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. Conforme inciso |, art. 14 da Instru¢cdo Normativa n° 58, de 08 de agosto de 2022, é facultada a
elaboracédo dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP) “nas hipoteses dos incisos |, II, VIl e VIII do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021". Para a aquisicdo pretendida, a Administracédo
optou por utilizar a Dispensa de Licitacdo em razdo do Valor, inciso Il do art. 75 da Lei no 14.133,
de 1° de abril de 2021. Destarte, tendo em vista ser permitido pela Instrucdo Normativa vigente, a
Administracédo decidiu pela ndo elaboracdo do ETP Digital pelo valor total do processo ser inferior
ao limite legal estabelecido para o ano de 2024 - R$ 59.906,02.

3.2. Para a presente aquisi¢cao, por raz8es de conveniéncia e oportunidade, entendeu-se pela ndo
adocao do Sistema de Registro de Precos, haja vista a natureza do objeto. Ademais, justifica-se a
motivacdo para nado utilizacdo do Sistema de Registro de Precos a possibilidade de definicdo
previamente do quantitativo a ser demandado pela Administragdo, bem como o baixo quantitativo
requisitado.

4. Requisitos da contratacdo
4.1. Sustentabilidade:

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto,
bem como o alinhamento com o Plano Logistica Sustentavel o Plano de Contratagbes Anual,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contrata¢Bes Sustentaveis e na Instrugdo Normativa 01/2010 da SLTI/MPOG:

4.1.1.1. Bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

4.1.1.2. Que sejam observados o0s requisitos ambientais para a obtencdo de
certificacdo do instituto nacional de metrologia, normalizacédo e qualidade industrial —
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagéo aos
seus similares;
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4.1.1.3. Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento;

4.1.1.4. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima
da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais
como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd),
bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

4.2. Indicacao de marcas ou modelos:

4.2.1 Na presente contratacéo serd admitida a indicac@o de marcas, caracteristicas ou
modelos, de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares,
guando for o caso.

4.2.1.1 Além disso, a indicacdo de marcas ou modelos na especificagdo, podera ser
utilizada pela UFES como parametro de qualidade, admitida tdo somente para facilitar
a descrigdo do objeto a ser licitado e munir as empresas participantes da licitagdo com
informacdes relativas ao padrdo de qualidade minimo almejado por esta Universidade.
(Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021).

4.3. Subcontratacao

4.3.1. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

4.4. Garantia da Contratacao

4.4.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pela razdes abaixo justificadas:

4.4.1.1. A presente contratacdo trata exclusivamente de aquisicdo de materiais.
Nenhum valor é pago pela CONTRATANTE enquanto ndo ocorrer a entrega do
material, sem vicios e em conformidade com as especificacdes licitadas, e o
consequente recebimento definitivo. Assim, ndo h& possibilidade de dispéndio
financeiro prévio que exija a prestacdo de garantia para seu ressarcimento.

4.4.1.2. Os prejuizos decorrentes de eventual descumprimento contratual podem ser
reparados por meio das aplicacdes das sancdes previstas neste Termo de Referéncia
e na legislagdo em vigor.

5. Modelo de execucao do objeto
5.1. Condicdes de entrega:

5.1.1. O prazo de entrega dos materiais é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
Nota de Empenho, em remessa Unica, da seguinte forma:
5.1.1.1. A entrega do material devera ser previamente agendada, com antecedéncia
minima de 24 horas, com o Almoxarifado Central da UFES, em dias uteis, horario de
expediente, de segunda a sexta-feira, através dos telefones: (27) 4009-2308 ou
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4009-2309 ou por e-mail: almoxarifado.proad@ufes.br ou almoxarifadoufes@gmail.com

5.1.1.2. O material devera ser entregue no seguinte endereco e horario:

Campus Universitario de Goiabeiras (Almoxarifado Central - UFES)
Av. Fernando Ferrari, 514 — Bairro de Goiabeiras — Vitéria/ES, CEP 29075-910.
Horario de entrega: das 8:00 as 11:30h e das 13:30 as 16:00h.

5.1.2. Sera de responsabilidade da contratada o transporte vertical e horizontal do objeto até
o local indicado pelo responséavel do recebimento.
5.1.3. Eventualmente podera ser solicitada a entrega diretamente em uma das unidades
administrativas da UFES (campus de Goiabeiras e de Maruipe), devido a fatores como: peso,
volume, condi¢cdes ambientais, favorecimento para montagem etc. Tal ocorréncia devera se
dar sem 6nus algum para a Universidade.
5.1.4. Os materiais deverdo ser entregues com validade minima de 80% (oitenta por
cento) do prazo definido pelo fabricante na embalagem do produto ou em documento
fornecido pelo mesmo quando, numa excepcionalidade, a embalagem nao constar tal
informacéao.
5.1.4.1. O disposto no subitem anterior somente se aplica caso os materiais ofertados
tenham prazo de validade determinados pelo fabricante.
5.1.5. A Nota Fiscal apresentada pela empresa ho momento da entrega do material, devera
mencionar, no campo observacdes, o niumero da(s) Nota(s) de empenho referente ao(s)
fornecimento(s) executado(s).
5.1.6. A entrega do(s) material(is) serd acompanhada e fiscalizada por representante(s) da
Administracédo da UFES, designado(s) para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.
5.1.7. A atestagdo de conformidade da entrega do(s) material(is) cabera ao Responsavel pelo
Almoxarifado Central da UFES ou a outro servidor designado para esse fim.

5.2. Obrigacdes da contratante

5.2.1. Caberd a UFES:
5.2.1.1. Notificar a empresa vencedora quanto a requisicdo do fornecimento mediante
envio da Ordem de Fornecimento ou Nota de empenho, a ser repassada via e-mail
para a licitante vencedora;
5.2.1.2. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pela empresa vencedora;
5.2.1.3. Permitir acesso dos empregados da empresa vencedora as suas
dependéncias para o fornecimento do material;
5.2.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.3. Obrigacdes da contratada

5.3.1. Cabera a empresa vencedora:
5.3.1.1. Receber a Ordem de Fornecimento ou Nota de Empenho encaminhada por e-
mail;
5.3.1.2. Indicar, durante o certame, o(s) endereco(s) de e-mail no qual recebera a
Ordem de Fornecimento ou Nota de Empenho, sendo que, feito o envio da mesma
para o endereco indicado, considerar-se-a recebida pela contrata,;
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5.3.1.3. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Bes, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal,

5.3.1.4. Salvo disposicdo em contrario, 0s itens objetos da contratacdo devem ser
entregues em plenas condicbes de uso, ja montados ou tendo a montagem
providenciada pela contratada no local de entrega;

5.3.1.5. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso
as dependéncias da UFES;

5.3.1.6. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens
da UFES, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucao
do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela UFES;

5.3.1.7. Efetuar a troca dos produtos que nao atenderem as especificacées do objeto,
no prazo estipulado pela Administragdo da UFES;

5.3.1.8. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

5.3.1.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990);

5.3.1.10. Comunicar a Administracdo da UFES qualquer anormalidade constatada e
prestar os esclarecimentos solicitados;

5.3.1.11. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

5.3.1.12. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢gBes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no
certame;

5.3.1.13. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera enviar a
contratante, mediante solicitacdo, em até 2 (dois) dias Uteis, documentos ou certiddes
que comprovem a regularidades fiscal e trabalhista e a qualificagdo econémico-
financeira;

5.3.1.14. Promover a destinagdo final ambientalmente adequada, sempre que a
legislagdo assim o exigir, como nos casos de pneus, pilhas, baterias etc.

5.3.2. A empresa vencedora cabera assumir a responsabilidade por:

5.3.2.1. Todas as despesas decorrentes do fornecimento dos produtos e por outras
correlatas, em relacdo aos seus funcionarios, tais como salarios, seguros de acidentes,
tributos, indenizagbes, vales-refeicdo, vales-transporte e outras que porventura
venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico;

5.3.2.2. Todos os encargos previdenciarios e obrigacbes sociais previstos na
legislagcdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-las na época propria,
uma vez que 0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
UFES;

5.3.2.3. Todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de
acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados durante a execucdo do contrato, ainda que acontecido em dependéncias
da UFES;

5.3.2.4. Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,

relacionada a execucdo do contrato, originariamente ou vinculada por prevencao,
conexao ou continéncia;
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5.3.2.5. Encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagdo proveniente deste
certame;

5.3.2.6. Descarga do material no ato da entrega, sem 6nus para a contratante.

5.3.3. A inadimpléncia da empresa vencedora, com referéncia aos encargos sociais,
comerciais e fiscais nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracéo da
UFES, nem podera onerar o objeto desta contratacao, razdo pela qual a empresa vencedora
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a UFES.

5.3.4. Séo expressamente vedadas & empresa vencedora:

5.3.4.1. A contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da UFES para
execuc¢ado do contrato decorrente deste certame;

5.3.4.2. A veiculacdo de publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia
autorizac@o da Administracéo da UFES.

5.4. Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos bens sera de, no minimo, 90 dias contado, a partir
do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.4.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido na
clausula anterior, o preponente devera complementar a garantia do bem ofertado pelo
periodo restante.

5.4.3. O inicio do prazo de garantia é contado a partir do 1° (primeiro) dia Util subsequente a
data do recebimento definitivo do objeto.

5.4.4. No prazo da garantia legal, a Contratada sera responsavel pela prestacdo da garantia.
Caso o fabricante ofereca prazo de garantia inferior ao estabelecido neste tépico, a
Contratada devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.4.5. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado em contrato (se houver), permitindo eventual aplicacdo de penalidades em
caso de descumprimento de alguma de suas condi¢cBes, mesmo depois de expirada a
vigéncia contratual.

5.4.6. A garantia deve ser fornecida independentemente do modo de instalacdo do
equipamento (por empresa autorizada ou pela prépria Ufes). Ndo sado admitidas
condicionantes ao direito de garantia.

5.4.7. A garantia ser& prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para a Contratante.

5.4.8. A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pela prépria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

5.4.9. Durante o0 prazo de garantia, a assisténcia técnica deve ser oferecida,
preferencialmente, na regido metropolitana da Grande Vitéria (Vitéria, Vila Velha, Serra,
Cariacica, Funddo, Guarapari e Viana).
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5.4.10. A Contratada é responsavel pelo recolhimento do equipamento para manutencédo ou
substituicdo e pelo custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia.

5.4.11. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes,
reparos e correcdes necessarias.

5.4.11.1. Uma vez notificada, a Contratada devera providenciar junto ao solicitante, em
até 05 (cinco) dias uteis, o agendamento do reparo, da visita técnica, do recolhimento
do item para reparo ou da substituicdo do item, conforme o caso.

5.4.11.2. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada
da Contratada, aceita pela Contratante.

5.4.12. Transcorrido o prazo do subitem 5.4.11.1 e mesmo que tenha sido realizado o
agendamento da providéncia cabivel, comeca a contar o prazo para reparo do item cuja
garantia foi acionada, que sera de, no maximo, 30 (trinta) dias.

5.4.13. Caso o vicio ou defeito ndo seja resolvido no prazo de até 30 (trinta) dias consignado
no subitem anterior, a Contratada devera entregar um produto novo em substituicdo ao
defeituoso, de primeiro uso, e original, que apresente padrbes de qualidade e desempenho
iguais ou superiores ao do equipamento contratado.

5.4.14. Durante o reparo, a qualquer titulo, do item a Contratada devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido,
para utilizacdo em carater provisorio pela Contratante, de modo a garantir a continuidade de
seus trabalhos administrativos durante a execugéo dos reparos.

5.4.15. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo da
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pela Contratada, fica a Contratante
autorizada a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo
do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o reembolso pelos
custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos, e sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
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de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Téchica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for 0 caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
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necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicdes de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Bes assumidas pelo contratado,
com mengédo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacfes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsével pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.1. A ndo reposicdo no prazo estabelecido no subitem anterior constitui motivo para
rescisdo da contratacao.

7.2.2. A cada nova entrega, inicia-se a contagem de novo prazo para recebimento definitivo.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apdés a verificagdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.
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7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 05 (cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liqguidagao e pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagédo
da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratacdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcéo
monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.
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Cessao de crédito

7.33. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.34. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Bes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e 0o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.37. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133
/2021, que culminara com a sele¢éo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento
8.4. O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitacao

8.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condi¢fes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangéo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancfes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.10. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.12. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos 0os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.15. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
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localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.24. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.25. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.26. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.27. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.28. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.29. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.30. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.31. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.32. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.34. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal, se houver, do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.35. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal, se houver,
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.36. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 16.111,95

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 16.111,95 (dezesseis mil, cento e onze reais e
noventa e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do subitem 1.1.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:
i) Gestdo/Unidade; 15225/153046
ii) Fonte de Recursos; 1000/1050
iii) Programa de Trabalho; 229913
iv) Elemento de Despesa; 449052

v) Plano Interno; MENSIG19KAN para Centros de Ensino e MGESTNO1KAN para Gestéo.

Vitoria, 10 de dezembro de 2024.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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UASG 153046

RENATO DIAS FRAGA

Autoridade competente

THIAGO MOTHE GUIMARAES

Equipe de Planejamento

MARYANA BITTI SALAZAR

Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/12/2024 as 08:48:02.

KARITA HELEN DA SILVA

Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/12/2024 as 13:02:52.

NICOLAS REIS DE SOUZA

Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/12/2024 as 11:28:49.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Pré-Reitoria de Administracdo
Diretoria de Materiais e Patrimonio

ALTERAGOES DOCUMENTAIS E JUSTIFICATIVAS

Para fins de atendimento a disposi¢do do art. 19, § 29, da Lei n? 14.133, de 2021, registram-se as alteragdes,

e as respectivas justificativas, nos seguintes modelos padronizados/modelos de minutas:

1. Termo de Referéncia (Modelos AGU - Atualiza¢do: dezembro/2023 — CONTRATACAO DIRETA)

Alteragao Justificativa

Alteracdo/insercdo de novas colunas na Tabela Descritiva

Alteragao subitem 1.1 ; N .
de itens. (Conveniéncia e Oportunidade).

Inclusdo de redagdo complementar no subitem 4.2.2, em
Alteracdo subitem 4.2 razao das especificidades de indicacdo de marcas ou
modelos. (Conveniéncia e Oportunidade).

Inclusdo de redacdo complementar nos subitens 7.2.1 e
Alteragao subitem 7.2 7.2.2, em razdao das particularidades quanto ao
recebimento do material. (Conveniéncia e Oportunidade).

Atenciosamente,

RENATO DIAS FRAGA
DIRETORIA DE MATERIAIS E PATRIMONIO — DMP/PROAD
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PROTOCOLO DE ASSINATURA

O documento acima foi assinado digitalmente com senha eletrénica através do Protocolo
Web, conforme Portaria UFES n° 1.269 de 30/08/2018, por

RENATO DIAS FRAGA - SIAPE 296786

Diretor de Materiais e Patriménio

Diretoria de Materiais e Patriménio - DMP/PROAD

Em 12/12/2024 as 08:10

Para verificar as assinaturas e visualizar o documento original acesse o link: https://api-
lepisma.prod.uks.ufes.br/arquivos-assinados/1050619?tipoArquivo=0
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