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Termo de Referéncia 55/2025

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
55/2025 153046-UNIVERSIDADE FEDERAL DO RAQUEL SOPRANI DOS 07/04/2025 10:33
ESPIRITO SANTO/ES SANTOS PAIVA (v 1.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Nuamero da Processo

Categoria ~ .. .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados
/Capacitacao

23068.016895/2025-81

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Pagamento de inscri¢do para o Secretario de RelacGes Internacionais da Universidade Federal do Espirito Santo com o
objetivo de participar e representar a Ufes no Estande Brasil, promovido pelo Ministério da Educacéo e pelo Ministério das
Relagdes Exteriores, na Conferéncia e Exposi¢do Anual da Associagdo de Educadores Internacionais (Nafsa), que acontecera de
27 a 30 de maio de 2025 em San Diego, Califérnia, nos Estados Unidos da América.

VALOR

~ VALOR TOTAL
ITEM(ESPECIFICACAO CATSER ([UND ((QTD UNITARIO

(aproxim

Pagamento de inscri¢do para do Secretario de Relagdes
Internacionais da Universidade Federal do Espirito Santo com o
objetivo de participar da Conferéncia e Exposicdo Anual

da Associacdo de Educadores Internacionais (Nafsa).

25232 Unid (|01 $1199,00 R$ 7.060,

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31 de maio de 2025, contados da emissdo na nota de empenho, na forma do artigo
105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. Nao havera formalizacdo de contrato, que serd substituido por nota de empenho, devido ao objeto ser de aplicabilidade
imediata nas datas estipuladas.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1.A Fundamentacdo da Contratacdo e de seu quantitativo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025.

3. Descricao da solucdo
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudos Técnico Preliminar,
anexo deste Termo de Referéncia.

3.2. Inscrigdo no valor de $ 1199,00 (hum mil e cento e noventa e nove ddlares) no estimado total de R$ 7.060,97 (sete mil e

sessenta reais e noventa e sete centavos) para participacao de um (1) servidor no congresso, com base na cotagdo do délar de 07
/04/2025.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Néo ha critérios de sustentabilidade a serem definidos devido a natureza do objeto.

Indicacao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021):

4.2. Ndo se aplica

Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucao do servico
4.3. Ndo se aplica

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Ndo se aplica

Subcontratacao

4.5. Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratac¢do

4.6. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacédo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, dada a natureza do
objeto.

Vistoria

4.7. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: terca-feira, 27 de maio de 2025.

5.1.2. Cronograma de realizacdo dos servigos:
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5.1.2.1. O Inicio do Congresso serd no dia 27 de maio de 2025 as 19h, presencialmente.

5.1.2.2. O Término do evento est4 previsto para 30 de maio de 2025.

Local da prestacado dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no 111 W Harbor Drive San Diego , CA 92101, Estados Unidos.
Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execucdo contratual observara as rotinas previstas na programacdo em anexo.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar local, material e profissionais adequados e
qualificados a aplicabilidade dos servicos, conforme disponibilizados na programagdo prevista.

5.5 Os participantes terdo direito a Certificado de Conclusdo em formato digital.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. A demanda do 6érgdo tem como base as caracteristicas especificadas no Estudo Técnico Preliminar;
5.6.2. O quantitativo é de um (1) servidor que participard(do) do evento;

5.6..3 A carga horéria da capacitagdo devera ser de 24 horas.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestdo do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Liquidacao

7.2 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacéo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.11.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por

meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.6. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.8. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.11 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.12 Ndo se aplica.
Forma de pagamento

7.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipétese do art. 74, inciso II1, alinea f, da Lei n° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a emissdo do empenho, a Administragao verificard o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:1.
SICAF;2. Cadastro Nacional de Empresa Inidoneas e Suspensa - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis); e3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia. gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritério, por forca do artigo 12
da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratac&o.

8.7. Caso atendidas as condig0es para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor seré verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ntimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes

Habilitacdo juridica

8.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva habilitagcdo
fiscal, social e trabalhista.

8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
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Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento do tributo Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento

diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 5.747,11
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor da contratacéo é de $ 1199,00 (hum mil cento e noventa e nove délares), total estimado de R$ 7.060,97 (sete mil e
sessenta reais e noventa e sete centavos), segundo cotacdo do délar hoje (07/04/2025, referente ao pagamento a Associagao de
Educadores Internacionais (Nafsa), responsavel por sua Conferéncia e Exposi¢do Anual.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral
da Unido, conforme pré-empenho realizado pelo setor competente e apensado ao processo de contratagao.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Efetue-se o pagamento da inscri¢cdo conforme documentagdo anexa.

FELIPE FURTADO GUIMARAES

Autoridade competente
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RAQUEL SOPRANI DOS SANTOS PAIVA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/04/2025 as 10:33:45.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Invoice NAFSA 2025.pdf (229.35 KB)

® Anexo Il - Programa NAFSA 2025.pdf (222.36 KB)

® Anexo Il - Apoio do governo brasileiro para financiamento do Estande Brasil na NAFSA e EAIE 2025.pdf
(161.76 KB)

® Anexo IV - Evento.pdf (716.53 KB)



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PROTOCOLO DE ASSINATURA

O documento acima foi assinado digitalmente com senha eletrénica através do Protocolo
Web, conforme Portaria UFES n° 1.269 de 30/08/2018, por

LISIANE MENDES RODRIGUES - SIAPE 2409854

Secretario de Relagbes Internacionais em exercicio

Secretaria de Relagbes Internacionais - SRI

Em 07/04/2025 as 15:11

Para verificar as assinaturas e visualizar o documento original acesse o link: https://api-
lepisma.prod.uks.ufes.br/arquivos-assinados/1110332?tipoArquivo=0



