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Prefeitura do Municipio de Volta Redonda
Gabinete de Estratégia Governamental

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo SEI: VR-12.051-00011665/2025

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK

1. INTRODUCAO

1.1.0 presente Estudo Técnico Preliminar - ETP reune o conjunto de informacgdes indicativas e
as condigdes preliminares exigiveis para contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de COFFEE BREAK para 40 (quarenta) pessoas em atengdo a CAPACITAGAO,
afim de garantir a formagdo continuada aos Conselheiros Tutelares e integrantes do
Sistema de Garantia de Direitos da Crianca e do Adolescente — SGDCA. O fornecimento do
COFFEE BREAK sera realizado nos dias 13 e 14 de novembro de 2025 no Auditério da UGB,
em dois tempos: (manhéa e tarde), sendo 02 (dois) dias de COFFEE BREAK. Em atendimento
as necessidades do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Volta
Redonda - CMDCA.

Com equipe necessaria para a execuc¢do do servico, bem como, disponibilizacdo de todos os utensilios
necessarios para recepcao (tacas, xicaras, talheres, pratos, guardanapos, mesa banquete com toalhas,
jarras, garrafas térmicas, réchaud), sendo estes ndo descartdveis. Com relacdo aos alimentos que serdo
servidos; géneros alimenticios prontos, industrializados e bebidas. No que tange a equipe; coordenacdo e
supervisdo de montagem/ desmontagem e servico de COFFEE BREAK.

1.2. O ETP ora apresentado constitui a primeira etapa do Planejamento da Contratacdo, regido e tendo
por base a Lei Federal 14.133/2021 que busca estabelecer as melhores e mais vantajosas condicGes de
aquisicoes para atendimento das demandas necessarias ao adequado funcionamento do drgao.

1.3.0 servico dessa contracdo é caracterizado como comum, com caracteristicas e especificagdes usuais
do mercado.

1.4. Natureza do objeto: Trata-se de contratagdo de servigo de natureza nao continuada. Os servigos a
serem contratados sao de natureza comum, por possuirem padrées de desempenho e caracteristicas
gerais e especificas usualmente encontradas no mercado

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Volta Redonda — CMDCA,
pretende fazer a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de COFFEE BREAK para a
CAPACITACAO, afim de garantir a formac¢do continuada aos Conselheiros Tutelares e integrantes do
Sistema de Garantia de Direitos da Crian¢a e do Adolescente — SGDCA, no Municipio de Volta Redonda.
De acordo com cronograma, a ser detalhado mais adiante, se mostra necessaria a contratacdao de COFFEE
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BREAK.

2.2. Considerando, pois, que os servicos de fornecimento de alimentacdo a serem contratados requerem
particular nivel de especializacao, e que as empresas atuantes no

mercado prestam todos os servicos pretendidos, a atual contratacdo apresenta como maior beneficio
uma contratagdo mais técnica, econdmica e administrativamente vidvel, sendo, sobretudo, mais
vantajosa para a Administragao.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Visando manter os niveis desta contratacdo dentro dos padrdoes adequados, verifica-se a
necessidade de estabelecer, no minimo, as seguintes exigéncias:

3.1.1. Requisitos de Negdcio da Solugao

3.1.1.1. A solucdo a ser adotada devera ser capaz de encontrar o melhor recurso para a contratacao de
empresa especializada no fornecimento de COFFEE BREAK para a CAPACITACAO, no Municipio de Volta
Redonda.

3.1.2. Requisitos Legais da Solu¢ao
A solucdo adotada neste documento deve orientar-se e respeitar as seguintes normatiza¢des:
a) LEI N2 14.133, DE 192 DE ABRIL DE 2021;

3.1.3. Requisitos Gerais da Solu¢gdo Também sdo requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, no
minimo, os abaixo relacionados:

1. aderéncia aos termos do instrumento convocatério da contratacdo e as legislacdes federal,
estadual, municipal e normatiza¢des relacionadas vigentes;

2. compromisso com a reducdo do impacto ambiental negativo e com a protecdo ao meio natural e
antrépico;

3. comprometimento com o uso de produtos certificados e que ndo contenham potencial agressivo e
prejudicial as pessoas, a animais, ao meio ambiente e ao patrimoénio;

4. aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com salde operacional e
seguranca do trabalho;

5. compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores;
6. combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo e analogo a escravo;

7. adogao de requisitos que nao limitem a competicdo e ndo deixe a Unidade Requisitante
dependente da Contratada;

8. garantia da prevaléncia dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia,
publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vincula¢dao ao instrumento convocatoério
em todo o processo.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO COM ANALISE DE ALTERNATIVAS POSSIVEIS PARA O
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE

4.1.Avaliagdo comparativa (Benchmarking)
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4.1.1. Diversas empresas podem prestar os servicos, por se tratar de servico comum, disponiveis no
mercado.

4.1.2. Foram analisadas, por meio de consultas ao sistema banco de Precos, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor atendessem as necessidades da
Administracdo, e as que foram identificadas foram incorporadas na contratagdo em analise.

4.1.3. Na contratacdo em andlise ndo foram identificadas situacdes especificas ou casos de complexidade
técnica do objeto, que pudessem acarretar a realizagdo consulta publica para coleta de contribuicGes a
fim de definir a solugao mais adequada visando preservar a relagdo custo-beneficio, em face dos servicos
serem considerados comuns.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

5.1. Especificamente, a empresa fornecedora devera, de acordo com a descricio do cronograma
explicitado abaixo, realizar os seguintes tipos de servico:

ITEM QUANT. REF. DESCRICAO DO MATERIAL OU | VALOR UNID. | VALOR TOT
SERVICO

COFFEE BREAK em 13 e 14 de
novembro de 2025:

COFFEE BREAK para 40 (quarenta)
pessoas em dois tempos: (manha e tarde)
para a realizagio CAPACITACAO

1 160 Unidade destinada ao Conselheiros Tutelares e

R$37,73 R$ 6.036,8

integrantes do Sistema de Garantia de
Direitos da Crianca ¢ do Adolescente —
SGDCA, com o tema: “O Conselho
Tutelar no Sistema de Garantia de Direito
da Crianga ¢ do Adolescente — SGDCA”.

OBS.  Necessidade de utensilios
descartaveis, toalha para mesa e o que
mais for necessario para servir os
alimentos, bem como, a disponibilidade
de uma pessoa para preparar a mesa no
inicio e ao final do COFFE BREAK.

TOTAL RS 6.036,8

6. LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA E EXECUGAO DO SERVICO

6.1. Local da prestacdo dos servigos: a entrega deverd ser no Auditério da UGB, Rua Deputado Geraldo
Di Biase, n2 81- Aterrado, Volta Redonda -RJ — CEP: 27.213-080, Municipio de Volta Redonda/RJ.
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7. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO TECNICA

7.1 A empresa que sagrar-se vencedora do presente certame devera apresentar, quando solicitado pela
Administracdo, toda a documentacdo de habilitacdo prevista no Art.62 da Lei n? 14133/2021,
notadamente a relativa a habilitacdo juridica e a regularidade fiscal, social e trabalhista.

8. DEVERES DO CONTRATANTE
a. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condig¢Oes estabelecidas neste contrato;

b. Fornecer a CONTRATADA os documentos, informacdes e demais elementos que possuir e pertinentes a
execucdo do presente contrato;

c. Exercer a fiscalizacdo do contrato;

d. Receber provisodria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas neste ETP e no
contrato.

9. DEVERES DA CONTRATADA

a. conduzir os servigos de acordo com as normas do servico e as especificacdes técnicas do ETP, Termo
de Referéncia, da Proposta de Precos e da legislacdo vigente;

b. prestar o servigo no endereco indicado pela contratante

C. prover os servi¢os ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de
trabalho;

d. iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados; e. comunicar ao Fiscal do contrato, tao logo
constatado problema ou a impossibilidade de execuc¢do de qualquer obrigacdo contratual, para a adogao
das providéncias cabiveis;

f. responder pelos servicos que executar, na forma da legislacdo aplicavel;

g. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas, bens ou
prestacdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de
execucao irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as
especificacoes;

h. designar e manter preposto, no local do servico, que devera se reportar diretamente ao Fiscal do
contrato, para acompanhar e se responsabilizar pela execu¢dao dos servigos, inclusive pela regularidade
técnica e disciplinar da atuacao da equipe técnica disponibilizada para os servicos;

i. manter, durante toda a duracdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as
condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas para participacao na licitacao;

j. cumprir todas as obrigacdes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu adimplemento;
indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente,
do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a CONTRATANTE, aos usudrios ou
terceiros.
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10. INFORMAGAO SOBRE TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO/CAPACITACAO

10.1 Considerando o objeto da contratacdo, ndo ha a possibilidade de transferéncia de conhecimentos
pela empresa a ser contratada, uma vez que os procedimentos operacionais serdo prestados
exclusivamente pelos empregados da mesma.

11. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

11.1. De acordo com essas necessidades, a empresa contratada deverd disponibilizar produtos e servigos
de alta qualidade; pessoal devidamente treinado e uniformizado; loucas, talheres, réchauds, travessas,
guardanapos, mesas, toalhas e demais equipamentos necessarios sempre de boa apresentacdo e em
perfeito estado e, dentre outros requisitos a serem detalhados no corpo e nos anexos do Termo de
Referéncia, deverdo ser observados as seguintes condi¢des para atendimento do objeto da demanda.

11.2. Responsabilidade da empresa sobre o servico prestado, arcando com o prejuizo causado a
Administracdo ou a terceiros por seus empregados durante a prestacao do servico.

11.3. Possuir pessoal especializado nas areas de gastrondmica e nutri¢ao, além de cozinheiros, gargons, e
demais funcionarios necessarios para a boa execuc¢do do servico, todos devidamente registrados nos
seus respectivos conselhos de classe e/ou sindicatos. A empresa, quando solicitada, deve apresentar
outras opcOes de doces e salgados para que seja evitada, a todo custo, a repeticio de itens nas
recepgoes.

11.4. Transporte do material de apoio, gar¢ons, lougas, ajudantes e o Buffet, assim como qualquer outro
item necessario para realizacdo do servico.

11.5. Do reajuste de Precos: O contrato nao podera ser reajustado.
11.6. Da garantia do Contrato: Nao é aplicavel.
11.7. Do acordo de nivel de servigo: Nao se aplica.

11.8. O presente estudo levantou os elementos essenciais que irdo compor o Termo de Referéncia e
demonstrou ser viavel a Contratagdo.

12. JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratagdo de empresa especializada no fornecimento de
COFFEE BREAK (parte da manh3 e da tarde) para a realizacio de CAPACITACAO destinada aos
Conselheiros Tutelares e integrantes do Sistema de Garantia de Direitos da Crianca e do Adolescente —
SGDCA, com o tema: “O Conselho Tutelar no Sistema de Garantia de Direito da Crianca e do
Adolescente — SGDCA” e “Abordagem dos tipos de violéncia contra criancas e adolescentes”, no
Municipio de Volta Redonda - RJ, por dispensa de licitagdo mostra-se possivel tecnicamente. Diante do
exposto, declara ser viavel a contratacdo pretendida.

Elaborado por:
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Autorizado por:

(assinado eletronicamente)
Carlos Macedo da Costa
Secretario Municipal e Gestor do FINAD

Gabinete de Estratégia Governamental - GEGOV

(assinado eletronicamente)
Katya Aguiar de Souza
Presidente do CMDCA
Ordenadora de Despesas do FINAD

Volta Redonda, na data da assinatura

https://voltaredonda.sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=document....

seil 5

Documento assinado eletronicamente por Urania dos Santos Oliveira, Gerente, em 26/11/2025,
‘ :IS;;"\::‘?C'; as 15:45, conforme Art. 14, do Decreto Municipal 18.101/2023.

il
ael. d
assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Katya Aguiar de Souza, Presidente do Conselho, em
01/12/2025, as 11:16, conforme Art. 14, do Decreto Municipal 18.101/2023.

| °
seil
Des ()
assinatura
eletrdnica

=

Documento assinado eletronicamente por Carlos Macedo da Costa, Secretario Municipal, em
01/12/2025, as 11:43, conforme Art. 14, do Decreto Municipal 18.101/2023.

ME

Referéncia: Processo n2 VR-12.051-00011665/2025

SEIn? 01215816

Praca Savio Gama, N° 53, Palacio 17 de Julho - Bairro Aterrado, Volta Redonda/RJ, CEP 27215-620

Telefone: - www.voltaredonda.rj.gov.br

01/12/2025, 16:30


http://voltaredonda.sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
http://voltaredonda.sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
http://voltaredonda.sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
http://voltaredonda.sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

