Prefeitura do Municipio de Volta Redonda
Secretaria Municipal de Educagao

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Orgao: Secretaria Municipal de Educacéo

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Prestacdo de Contas

Responsavel pela demanda: Caroline Campbell da Costa Zancanelli Matricula: 462-020
E-mail: caroline.462020@smevr.com.br Telefone: (24) 3512-9320

1. Justificativa da necessidade da contratagcao de servigo ou aquisi¢cao e descricdo do objeto.

A contratacao de Plataforma Plataforma de Ediciao e Gerenciamento de documentos PDF, justifica-se
pela necessidade de otimizar e dar maior eficiéncia as atividades desenvolvidas pelos Setores de
Or¢amento ¢ Compras e de Prestacdo de Contas, que lidam diariamente com elevado volume de
documentos digitais que demandam tratamento técnico, tais como juncao, divisao, compressao, conversao,
edigdo, assinatura e protecdo de arquivos em formato PDF.

Atualmente, o uso de plataformas gratuitas disponiveis no mercado tem se mostrado insuficiente para
atender as demandas do setor, uma vez que tais ferramentas impdem limitagdes operacionais relevantes,
como restrigdo de quantidade de arquivos por processamento, limitacdo de tamanho dos documentos,
reducdo da qualidade dos arquivos convertidos, inser¢do de marcas d’agua e bloqueio de funcionalidades
essenciais. Essas restricdes ocasionam retrabalho, perda de produtividade, atrasos no fluxo documental e
riscos a padronizagdo dos processos administrativos.

Considerando o volume e a criticidade dos documentos tratados pelos dois setores, faz-se necessaria a
contratacdo de solugdo profissional que permita o processamento agil, continuo e seguro dos arquivos, sem
limitagdes que comprometam a rotina administrativa.

A adogdo da plataforma contribuird para:

e maior eficiéncia e celeridade na analise e organizacdo documental;
e padronizacdo dos arquivos encaminhados aos 6rgaos de controle;
e reducdo de retrabalho operacional;

e melhoria na seguranga e integridade dos documentos;

e apoio ao cumprimento de prazos.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se medida necessaria e alinhada aos principios da eficiéncia,
economicidade e continuidade do servigo publico.

2. Quantidade de material (para aquisi¢cdo) ou servigo a ser contratada.

Considerando que a utiliza¢ao da plataforma nao ocorre de forma compartilhada entre os setores e que se
identifica, no momento, a necessidade de uso simultaneo por multiplos usuarios com acessos independentes,



estima-se como suficiente a contrata¢do de 02 (duas) licen¢as anuais de plataforma online para edicio e
gerenciamento de documentos em formato PDF, com vigéncia de 12 (doze) meses.

3. Previsao de data em que deve ser iniciada a prestagao dos servigos ou previsao de entrega dos
materiais (para aquisigao).
A prestagdo dos servigos esta prevista para iniciar imediatamente apds a formalizacio contratual, de

modo a assegurar a continuidade das atividades administrativas sem interrupgdes € o cumprimento dos
prazos legais e internos.

4. Indicagdao do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagao:
e Caroline Campbell da Costa Zancanelli — Matricula: 462.020

e Alexandre da Silva Rodrigues Francisco — Matricula: 467.685

Volta Redonda, na data da assinatura

Documento assinado eletronicamente por Caroline Campbell da Costa Zancanelli, Assessora
Técnica, em 03/03/2026, as 09:00, conforme Art. 14, do Decreto Municipal 18.101/2023.
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Documento assinado eletronicamente por Alexandre da Silva Rodrigues Francisco, Auxiliar
Administrativo, em 03/03/2026, as 10:56, conforme Art. 14, do Decreto Municipal 18.101/2023.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://voltaredonda.sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?

. acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador 01501165 e
grl 0 codigo CRC FB4B9BF7.

Referéncia: Processo n® VR-12.064-00000652/2026 SEIn® 01501165
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