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Prefeitura Municipal de Saquarema )
2) il IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores 4
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-

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA PROCESSUAL - DFDP
LEI N° 14.133/2021
EXERCICIO FINANCEIRO 2025

Em atendimento ao disposto nos artigos 5° e 6° da Lei Federal n° 9.784/1999 que regula o
processo administrativo no dmbito da Administragio Publica Federal, podendo ser aplicada no
4mbito Municipal diante da auséncia de lei especifica, procedemos a abertura de processo
administrativo, tendo por objetivo:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 33/2025.
AUTUADO EM: 21/01/2025.

(X) AQUISICAO DE SUPRIMENTOS

( ) AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS

( ) AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

( ) AQUISICAO DE MOBILIARIOS

( ) CONTRATACAO DE SERVICOS

( ) TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL

Pelo presente instrumento, encaminhamos & consideracdo da Presidente do Inmstituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES este Documento de
Formalizagio da Demanda Processual — DFDP, para apreciagéo.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA PROCESSUAL MATRICULA N.2

Gabriela Alves de Araljo {Diretora de Administracdo e Finangas) 66176-1

E-MAIL (RESPONSAVEL) TELEFONE

adminfinanceirc@ipres.ri.gov.br {22) 99972-6071 / (22} 2651-
4827

IDENTIFICACAO DA DEMANDA — DESCRICAO SUCINTA DO OBIETO

Contratacdo de empresa especializada para realizar o fornecimento de pegas para as impressoras do tipo Brothers.

JUSTIFICATIVA DA AQUISICAQ/CONTRATAGAC

A contratacdo é devido ao fato de que a aquisicdo de pecas para as impressoras € essencial para garantir a continuidade
dos servicos administrativos e operacionais deste érgdo publico. Destarte, as impressoras desempenham um papel crucial
na impressdo e cépia de documentos oficiais, relatérios, contratos, processos e outros materiais de grande importéncia. A
falta de pecas de reposicic pode resultar em interrupcBes nos servicos e comprometer prazos e a eficiéncia no
atendimento ao publico e 3 gestdo interna. Além disso, o érgdo publico tem a responsabilidade de assegurar a manuteng¢do
adequada de seus equipamentos, garantindo a utilizagBo de recursos de forma eficiente e sem desperdicio, com o ebjetivo
de atender aos cidaddos e cumprir suas fungbes de maneira plena e eficaz.

QUANTIDADES DE ITENS/SERVICOS A SEREM ADQUIRIDOS/CONTRATADQOS

A presente contratacio de empresa para o fornecimento de pegas para as impressoras do tipo Brothers, cujas
especificages estdc elencadas abaixo:

Item Modelo de Impressora Descricdo das Pegas Setor Quantidade
01 Brother Unidade Fusora | Servico Social 01
Completa Brother DCP
-1 5602 DN.
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Item Modelo de Impressora Descricdo das Pecas Setor Quantidade
02 Brother Unidade Fusora| Recepgdo 01
Completa Brother DCP
1617 NW.
03 Brother Unidade Fusora Arquivo 01
Completa Brother MFC
8860 DN.
04 Brother Cilindro Completo Arquivo 01
Brother MFC 8860 DN.
05 Brother Unidade Fusora Controle 01
Completa Brother DCP Interno
8157 DN
06 Brather Cilindro Completo Controle 01
Brother DCP 8157 DN. Interno

DATA PREVISTA PARA DISPONIBILIDADE DOS ITENS/SERVICOS

Até 30/04/2025.

PRIORIDADE DA AQUISICAO/CONTRATACAO

BAIXA{ ) MEDIA{ ) ALTA (X)

JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE

A justificativa da prioridade ¢ alta, pois as pecas padronizadas serdo fundamentais para as impressoras realizarem suas
fungdes de forma limpida, eficiente e 4gil, sendo as pegas padronizadas essenciais para nfo ocorrerem falhas técnicas,
indiretas no servico ou comprometimento da qualidade de impress3o. A utilizagdo dessas pecas garante a continuidade dos
processos operacionais sem perda de desempenho, além de evitar atrasos ou custos adicionais com manutengdes ndo
previstas. Portanto, a adogdo das pegas padronizadas garante uma maior confiabilidade e durabilidade dos equipamentos.

Saquarema, 12 de fevereiro de 2025.

Responsavel pela Formalizacio da Demanda Processual
Gabriela Alves de Aratijo

Diretora de Administracio e Finangas

Matricula n° 66176-1

Encaminhe-se & Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para andlise e deliberagio sobre a apresentagdo da demanda € o
prosseguimento da solicitagéo de aquisi¢@o/contratacao.

De acordo,
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Nilmar Epatfiifopdas da Silva
Presidente d
Matricula n° 9028
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