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TERMO DE REFERENCIA

CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DE MINAS GERIAS

CNPJ: 32.580.400/0001-00

Torna-se publico que o Conselho Regional dos Técnicos Industriais de Minas Gerais, por meio da
Coordenadoria de Compras e Licitagdes, sediada na Alameda das Palmeiras, 363, bairro Sao Luiz,
cidade de Belo Horizonte/MG, CEP 31.275-200, realizard compra direta, na modalidade
DISPENSA DE LICITACAO N2 024, na forma ELETRONICA, Processo N2 037 nos termos da Lei n2
14.133, de 2021, e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condig¢bes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1- OBJETO

1.1 Aquisicdo de Licengas Microsoft Office, para o Conselho Regional dos Técnicos Industriais de
Minas Gerais, critério de julgamento menor prego do item, publicado no Portal de Compras
Publicas - https://www.portaldecompraspublicas.com.br, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item Descrigao Unid. Qtde.

AQUISICAO DE LICENGAS MICROSOFT OFFICE

Caracteristicas Minimas:

a) Licenga do pacote de software Microsoft Office Professional Plus
2021 FPP ou ESD;

o1 Unid. 30

b) Software 64 bits;

c) O licenciamento do software deverd ser do tipo perpétuo
(vitalicio) FPP (Full Packaged Product) ou ESD (Eletronic Software
Delivery);

d) As licengas deverdo ser fornecidas individualmente, cada uma

com sua respectiva Etiqueta Fisica / Product Key;
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e) O produto deverd ser compativel com Microsoft Windows 10, 11
e/ou superior, na versdo atual;

f) O software devera ser disponibilizado no idioma Portugués do
Brasil;

g) Devera ser fornecido suporte para instalacdo;

Obs.: O Fornecedor devera apresentar, declaracdo da Microsoft
atestando que é revendedor autorizado e estd apto a comercializar o

software em questao.

1.2 O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 A dispensa de licitagdo serd realizada em Unico item.

2 - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (meses) contados da data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1 O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas
as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Edital de Dispensa de
Licitacdo.

3.2 Adescrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste instrumento convocatério.

3.3 O objeto da contratagdo estd previsto no Estudo Técnico Preliminar de 2023.

4 - DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA DE LICITAGAO

4.1 Poderao participar deste processo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Portal de Compras Publicas - https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.1.1 O procedimento serd divulgado no portaldecompraspublicas.com.br e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

4.2.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
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praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da Dispensa de Licitacdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis
pela informacgdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo
logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

4.4 Nao poderao disputar esta licitacdo:
4.4.1 aquele que ndo atenda as condicGes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.4.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a Dispensa de Licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

4.4.3 empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ela necessdrios;

4.4.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da Dispensa de Licitacdo,
impossibilitada de participar de licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

4.4.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou
gue deles seja cobnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

4.4.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.4.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

4.4.8 agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
4.4.9 Organizacges da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

4.4.10 N3o poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa de licitacdo ou da
execucdo do contrato agente publico do drgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagGes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds
o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

4.5 O impedimento de que trata o item 4.4.4 serda também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a



Folha 5/19

Alameda das Palmeiras, 363 - Sdo Luiz
CEP 31.275-200 - Belo Horizonte - MG
E-mail: atendimento@crtmg.sov.br
Fone: (31) 3166-0932

www.crtmg.gov.br

ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.6 Acritério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 4.4.3 e 4.4.4 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execugao da licitagcdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

4.7 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.8 O disposto nos itens 4.4.2 e 4.4.3 ndao impede a Dispensa de Licitacdo ou a contratacdo de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execugao.

4.9 Em Dispensa de Licitagdes e contratacdes realizadas no dambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.10 A vedacdo de que trata o item 4.4.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

5 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacdo:

5.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

6 — EXECUCAO DO OBJETO

6.1 O prazo de entrega dos bens é de 05 dias Uteis, contados data de envio da nota de empenho
a CONTRATADA, em remessa Unica.

6.2 Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco Alameda das Palmeiras, 363, Bairro
S30 Luiz — Belo Horizonte/MG, CEP 31.275-200, no horario comercial, de segunda a sexta feira,
exceto feriados e pontos facultativos.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica:

6.3 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo,
05 (cinco) anos, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

6.4 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
cldusula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

6.5 A garantia sera prestada com vistas a manter os sistemas fornecidos em perfeitas condi¢cées
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

6.6 As partes que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
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substituidas por outras novas e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho
iguais ou superiores.

6.7 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢Ges, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.4 O ¢6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informac¢Oes acerca das obriga¢des contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

7.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
Sr. Lincoln Ferreira Carvalho, ou pelos respectivos substitutos (Lei n© 14.133, de 2021, art. 117,
caput), Sra. Carine Lamounier Silva de Araujo.

7.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao. (Decreto n211.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,
§19 e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

7.7.2 Identificada qualquer inexatidado ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

7.7.3 Ofiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.

22, 1V).
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7.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢dao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.8 O fiscal administrativo do contrato, Srta. Renata Lopes de Carvalho, verificard a manutencao
das condicGes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246,

de 2022).

7.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n211.246, de 2022, art. 23, IV).

7.9 O gestor do contrato, Sr. Gabriel Lau de Paula, coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdao do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao
no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.9.1 O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condi¢des de habilitagao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n211.246, de 2022, art. 21, |ll).

7.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, I1).

7.9.3 O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

7.9.4 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢Ges, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.10 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou
prorrogacdo contratual. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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7.11 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacgdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8 — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagGes constantes no Edital e na proposta.

8.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Edital e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo maximo de 10 (dez) dias Uuteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

8.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo serd de até 05 (cinco) dias Uteis.

8.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacado:

8.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.9.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.
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8.10 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.11 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da
regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

8.12 A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.13 A Administracdo podera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.15 Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.16 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

8.17 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

Prazo de pagamento:

8.18 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
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n? 77, de 2022.

8.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do do indice IPC-A de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento:

8.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.22 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagcdo aplicavel.

8.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

8.22.1.1 - Conforme IN 1234/2012 e alterac¢Bes propostas pela IN 1540/2015 da SRF, as
retengdes tributarias obedecerdo as seguintes regras;

8.22.1.1.1 - Optantes pelo Lucro Presumido e Lucro Real:

a) Para mercadorias/equipamentos: 5,85% (PIS — 0,65%, COFINS — 3%, CSLL— 1% e IR —
1,20%);

b) Para servigos: 9,45% (PIS — 0,65%, COFINS —3%, CSLL—1% e IR —4,80%); e

c) ISS conforme Lei Complementar 116/2003 e respectivas deriva¢gdes municipais.
8.22.1.1.2 - Optantes pelo Simples Nacional:

a) ISS conforme Lei Complementar 116/2003 e respectivas derivacdes municipais.

8.22.1.2 - Em casos de fornecimento de materiais ou servigos que contenham descrigdo
especifica nas legislacdes citadas, vide Anexo | da In 1234/2012.

8.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9 — REAJUSTE ‘

9.1 Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR l

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

10.1 Ofornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de Compra Direta,
na modalidade Dispensa de Licitagdo, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
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julgamento pelo MENOR PRECO, nos termos do Art. 75, inciso |l da Lei 14.133 de 01 de abril de
2021.

Exigéncias de habilitacio:

10.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica:

10.3 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.4 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

10.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

10.8 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

10.10 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.11 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vidlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

10.12 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

10.13 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
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consolidacdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

10.14 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

10.18 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.19 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

10.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 18.903,45 (dezoito mil novecentos e trés
reais e quarenta e cinco centavos), conforme custos unitdrios apostos no Estudo Técnico
Preliminar (ETP).

12 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Sao obrigacdes do Contratante:

12.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

12.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Edital;

12.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées verificadas no
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objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

12.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

12.5 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lein214.133, de 2021;

12.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condigGes estabelecidos no presente Contrato;

12.7 Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Edital;

12.8 Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adoc¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacGes pelo Contratado;

12.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

12.9.1 A Administragdo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

12.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

12.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais, quando houver.

12.12 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

13 - OBRIGACOES DO CONTRATADO

Sao obrigacoes do Contratado:

13.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Edital e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execuc¢do do objeto, observando, ainda, as obriga¢cdes a seguir dispostas;

13.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

13.3 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

13.4 Atender as determinagGes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
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autoridade superior (art. 137, 1l, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

13.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

13.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

13.7 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

13.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execug¢do do objeto contratual;

13.10 Paralisar, por determinag¢do do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros;

13.11 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

13.12 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

13.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.14 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contrata¢do, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

13.15 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de segurancga do contratante;
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13.16 N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

| 14— GARANTIA DE EXECUCAO |

14.1 N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.

] 15 — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS \

15.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c)der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execu¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

15.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infraces acima descritas as seguintes
sangoes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de

2021);

ii.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021);

iii. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59,

da Lein? 14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
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apresentacao, suplementagdo ou reposicdo da garantia.

i. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extin¢do do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispGe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto.

15.3 A aplicagcdo das sangGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n© 14.133,

de 2021).

15.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).

15.4.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgado (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021).

15.4.2 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art.
156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).

15.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

15.5 A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.6 Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientag¢Oes dos 6rgdos de controle.

15.7 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagGes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

15.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
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sanc¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lei n214.133, de 2021).

15.9 O Contratante deverd, no prazo mdximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢bes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

15.10 As san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

15.11 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢8es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo drgao
ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022

16 — EXTINCAO CONTRATUAL

16.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

16.2.2 Se as obriga¢gdes ndao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a
readequac¢do do cronograma fixado para o contrato.

16.2.1 Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancles
administrativas; e

b) poderd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

16.2 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n2 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

16.2.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

16.2.2 A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

16.2.2.1 Se a operagao implicar mudan¢a da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alterac¢do subjetiva.

16.3 O termo de rescisdo, sempre que possivel, serad precedido:
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16.3.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
16.3.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
16.3.3 Indenizacdes e multas.

16.4 A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serda concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

17 — CASOS OMISSOS

14.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n2 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicbes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

18- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos proéprio.
18.2 A contratacgao sera atendida pela seguinte dotagao:

a)Conta n26.2.2.1.1.02.01.03.007;
b)Centro de Custo n? 2.03.03.002.

19 — DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 Sera divulgada ata da sessdo publica da Dispensa de Licitagdo no sistema eletrdnico.

19.2 N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicagdo em contrdrio, pelo Pregoeiro.

19.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
hordrio de Brasilia - DF.

19.4 A homologacdo do resultado desta Dispensa de Licitacdo ndo implicara direito a
contratagao.

19.5 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

19.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e
a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugdo ou do resultado do processo de Dispensa de Licitagdo.

19.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracgao.
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19.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

19.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.10 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos;

19.10.1 Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;

Nilson da Silva Rocha
Presidente
CRT-MG

SIS DII& er

ASSINATURA ﬂ
ELETRONICA
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
PROCESSO N2: 037/2023

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atendera a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor
solu¢do para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administragao Publica.

DA ELABORAGAO DO ETP

LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021

Art. 18 A fase preparatoéria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contrata¢des anual de que trata o inciso VIl do caput do art.
12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as
consideracGes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratagdo,
compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico preliminar que
caracterize o interesse publico envolvido;

(...)

§ 12 0 estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar
o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagao da viabilidade
técnica e econémica da contratagdo (...).

INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N2 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022

Art. 92 Com base no Plano de Contratagdes Anual, deverdo ser registrados no Sistema ETP Digital
0s seguintes elementos:

(...)

§ 12 O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, V, VI, VIl e Xlll do caput
deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas
justificativas.

Art. 14. A elaboragdo do ETP:

| - é facultada nas hipdteses dos incisos |, I, VIl e VIII do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei n?
14.133, de 2021; e

Il - é dispensada na hipdtese do inciso Ill do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.
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1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Fundamentagdo: Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico. (inciso | do art. 92 da Instru¢cdo Normativa
SEGES n2 58 de 08 de agosto de 2022, e art. 18 da Lei 14.133/2021).

As atividades do CRT-MG contemplam tarefas diversas, de complexidade variada, e visam
atender as demandas desta Autarquia, e ao assessoramento e assisténcia aos Técnicos
Industriais de Minas Gerais. Para viabilizar as a¢des planejadas, é imprescindivel que CRT-MG
disponha de meios de comunicacdo direta com seu publico interno e externo.

Em virtude do crescimento significativo do conselho, com a contratacdo de novos colaboradores
nos ultimos meses e a perspectiva de um aumento futuro no quadro de colaboradores, torna-
se imprescindivel o fornecimento de ferramentas adequadas para apoiar suas atividades diarias.

Nesse contexto, a aquisicdo de licencas do pacote de software Microsoft Office Professional Plus
2021 se justifica pela sua compatibilidade com a versdo atualmente utilizada na maioria dos
computadores do CRT-MG. A opcdo pela versio mencionada para equipar os novos
colaboradores evita a introdugdo de incompatibilidades no fluxo de trabalho do CRT-MG.

Adquirir as licencas do pacote de software Microsoft Office Professional Plus 2021 garante que
todos os computadores fornecidos aos novos funcionarios estejam equipados com a suite de
aplicativos essenciais, como Word, Excel, PowerPoint e Outlook. Essas ferramentas sdo
fundamentais para as tarefas cotidianas de criacdo de documentos, elaboracdo de planilhas,
realizacdo de apresentacdes profissionais e gerenciamento de e-mails.

Diante do exposto, conclui-se ser imprescindivel a aquisicao das licengas do pacote de software
Microsoft Office Professional Plus 2021 para que todos os novos funcionarios estejam
equipados com as ferramentas necessarias a plena execugao de suas fungdes.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Fundamentagao: Descrigdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da
solu¢do, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentagdes especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho. (inciso
Il do art. 92 da Instru¢do Normativa SEGES n2 58 de 08 de agosto de 2022, e art. 18 da Lei
14.133/2021).

A finalidade dessa aquisicdo é obter licengas para o pacote de software Microsoft Office
Professional Plus 2021, considerando um conjunto especifico de caracteristicas minimas. Para
atender a essas exigéncias, as licencas devem possuir algumas caracteristicas importantes.
Primeiramente, é necessdrio que a licenca do software seja do tipo perpétuo (vitalicio) e que
possa ser adquirida nas modalidades FPP (Full Packaged Product) ou ESD (Eletronic Software
Delivery). Além disso, o software deve ser de 64 bits.

Cada licenca deve ser fornecida individualmente, acompanhada de uma Etiqueta Fisica ou
Product Key, que sera utilizada para ativar o produto. E fundamental que o software seja



Folha 4/9

Alameda das Palmeiras, 363 - Sdo Luiz
CEP 31.275-200 - Belo Horizonte - MG
E-mail: atendimento@crtmg.sov.br
Fone: (31) 3166-0932

www.crtmg.gov.br

compativel com as versdes mais recentes do Microsoft Windows, como Windows 10, 11 e/ou
superiores. Adicionalmente, é necessario que o produto esteja disponivel em idioma Portugués
do Brasil, a fim de atender as necessidades dos usuarios.

Outro requisito importante é que o fornecedor seja capaz de oferecer suporte para a instalacdo
do software, proporcionando uma experiéncia tranquila e eficiente durante o processo de
configuracao.

Além de todas essas caracteristicas técnicas, é imprescindivel que o fornecedor apresente uma
declaragdo da Microsoft, comprovando que é um revendedor autorizado e estd autorizado a
comercializar o software em questdo. Isso garante a legitimidade do fornecedor e a legalidade
das licengas adquiridas.

Essas licengas do Microsoft Office Professional Plus 2021 sdo essenciais para proporcionar
acesso a uma ampla gama de aplicativos e recursos disponibilizados pela suite de produtividade
da Microsoft. Com eles, os usuarios poderdo realizar tarefas de escritério de forma eficiente,
como criacdo de documentos de texto, planilhas, apresentacGes, gerenciamento de e-mails e
muito mais.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentagao: Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis,
e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre
outras opgoes;

Levantamento de mercado, que consiste na prospecgao e andlise das alternativas possiveis de
solugbes, podendo, entre outras opgdes: (Art. 7°, inciso Il da IN 40/2020)

a) ser consideradas contratagGes similares feitas por outros orgdos e entidades, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da administragdo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais contratadas,
para coleta de contribuicdes.

¢) em caso de possibilidade de compra, locacdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os
custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-
se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opg¢des logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como
chamamentos publicos de doagdo e permutas.

(inciso Il do art. 92 da Instrugdo Normativa SEGES n2 58 de 08 de agosto de 2022, e art. 18 da
Lei 14.133/2021).

O levantamento de mercado realizado através de pesquisa de pregos simples, resultando nos

orcamentos fornecidos pelas seguintes empresas: YURI DA COSTA MARTINEZ CONSULTORIA EM
TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA, “JADE SOFT”, (CNPJ 43.064.507/0001-11); WAZ



Folha 5/9

Alameda das Palmeiras, 363 - Sdo Luiz
CEP 31.275-200 - Belo Horizonte - MG
E-mail: atendimento@crtmg.sov.br

Fone: (31) 3166-0932

www.crtmg.gov.br

HARDWARE IMPORT E COMERCIO DE SUPRIMENTOS DE INFORMATICA LTDA, “WAZ”, (CNPJ
06.036.939/0005-16); M FERRARO COMERCIO E SERVICOS LTDA, “TOP LICENCAS”, (CNPJ
03.607.203/0001-39) e JESSICA DE OLIVEIRA FREITAS, “CENTRAL DAS LICENCAS”, (CNPJ
34.158.338/0001-98).

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

Fundamentacgdo: Descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutenc¢do e a assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso IV do art. 92 da Instrucdo
Normativa SEGES n2 58 de 08 de agosto de 2022, e art. 18 da Lei 14.133/2021).

A solugdo pretende sanar a demanda de software “Office” para os equipamentos do CRT-MG,
de modo a permitir a execucdo de tarefas gerais dentro da autarquia. A necessidade de novos
equipamentos e periféricos para atender a demanda por hardware ndo estd mensurada no
presente estudo.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentacgado: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias
de calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala. (inciso V do art. 92 da Instrucdo
Normativa SEGES n2 58 de 08 de agosto de 2022, e art. 18 da Lei 14.133/2021).

A fim de satisfazer tanto a demanda atual quanto a demanda futura préxima, é estimada a
necessidade de adquirir um total de 30 licengas. Essas licengas serdo suficientes para atender as
necessidades atuais da organizagao e também prever um crescimento na demanda no futuro
proximo. A quantidade de 30 licengas é considerada apropriada para garantir que haja licengas
disponiveis para todos os usuarios que necessitarem do acesso ao software, sem sobrecarregar
ou exceder as necessidades atuais da empresa. Essa estimativa leva em conta a projegdo de
crescimento da organizagdo e busca evitar qualquer interrupgdo ou limitagao no uso do software
devido a falta de licengas.

6. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

Fundamentagdo: estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, que poderdo
constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo
da licitacdo. (inciso VI do art. 92 da Instrugdo Normativa SEGES n2 58 de 08 de agosto de 2022,
e art. 18 da Lei 14.133/2021).
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YURI DA COSTA | WAZ HARDWARE
MARTINEZ IMPORT E
M FERRARO JESSICA DE
CONSULTORIAEM | COMERCIO DE
COMERCIOE | OLIVEIRA FREITAS
EMPRESA TECNOLOGIADA | SUPRIMENTOSDE | '\~
INFORMACAO INFORMATICA “CENTRAL DAS VALOR DE
LTDA LTDA “TOP LICENCAS” LICENCAS” REFERENCIA*
“JADE SOFT” “WAZ"
CNPJ 43.064.507/0001-11 06.036.939/0005-16 03.607.203/0001-39 34.158.338/0001-98
DATA 05/07/2023 07/07/2023 03/07/2023 05/07/2023
LICENCA
MICROSOFT OFFICE
PROFESSIONAL R$ 279,90 RS 1.245,66 R$ 695,00 R$ 299,90 RS 630,12
PLUS 2021
(01 UNIDADE)
LICENCA
MICROSOFT OFFICE
PROFESSIONAL R$ 8.397,00 R$ 37.369,82 R$ 20.850,00 R$ 8.997,00 R$ 18.903,45
PLUS 2021
(30 UNIDADES)
VALOR TOTAL
R$ 8.397,00 R$ 37.369,82 R$ 20.850,00 R$ 8.997,00 RS 18.903,45
(30 UNIDADES)

e cinco centavos) — valor total dos itens.

VALOR TOTAL PARA CONTRATAGAO - RS 18.903,45 (dezoito mil novecentos e trés reais e quarenta

*No cdlculo do valor de referéncia para contratagdo, foi empregada a seguinte metodologia,

calculou-se a média aritmética dos pregos dos orgamentos recebidos.

7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Fundamentacgao: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucgdo. (inciso VIl do art. 92 da

Instrucdo Normativa SEGES n2 58 de 08 de agosto de 2022, e art. 18 da Lei 14.133/2021).

N3o se justifica o parcelamento da contratacdo em razdo do ganho de simplificacdo da gestdo
pds-aquisicdo das licengas. Ao ter todas as licengas adquiridas em um Unico lote, a gestdo e o
controle pés-aquisicio também se tornam mais simples. E mais facil acompanhar as licencas,
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gerenciar atualiza¢Oes e realizar manuteng¢do, uma vez que todos os usudrios tém a mesma
versdo do software e o suporte é feito por um fornecedor unico.

8. CONTRATAGCOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Fundamentacgdo: Contratacdes correlatas e/ou interdependentes. (inciso VIII do art. 92 da
Instrucdo Normativa SEGES n? 58 de 08 de agosto de 2022, e art. 18 da Lei 14.133/2021).

N3o se faz necessario, no momento, a realizacio de contratacdes correlatas e/ou
interdependentes para que o objetivo desta contratacdo seja atingido.

9. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Fundamentagdo: Demonstrativo da previsdo da contrata¢do no Plano de ContratacGes Anual,
de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do érgdo ou
entidade; (inciso IX do art. 92 da Instrucdo Normativa SEGES n2 58 de 08 de agosto de 2022, e
art. 18 da Lei 14.133/2021).

A Governanca Publica do CRT-MG, a fim de comprovar a transparéncia e planejamento na
contratacdo do objeto em questdo, realizou o Plano Anual de Contratacdo (disponibilidade
orcamentdria / Planejamento Estratégico), o qual indica de forma objetiva, o que pretende
contratar no decorrer do exercicio de 2023.

Sendo assim, a inclusdo do objeto em questdo estda mensurada na Contratacdo de 2023 com
indicacdo de alinhamento e planejamento.

10. DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentagdo: Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis. (inciso X
do art. 92 da Instrugdo Normativa SEGES n2 58 de 08 de agosto de 2022, e art. 18 da Lei
14.133/2021).

Com a aquisicdo de aquisicdo de licengas do Microsoft Office, alguns resultados pretendidos
podem ser considerados para subsidiar a criacdo de indicadores de desempenho ou
instrumentos de medicdo de resultados. Aqui estdo alguns exemplos:

a) Eficiéncia e produtividade aprimoradas: Com licengas adicionais do Microsoft Office, o
CRT-MG poderd fornecer acesso ao software em todos os computadores necessarios.
Isso permitird que os funcionarios realizem suas tarefas de forma eficiente e produtiva,
sem restricdes ou limitacGes causadas pela falta de licencas;

b) Padronizagdo e compatibilidade: Ao atualizar as maquinas existentes e fornecer licengas
atualizadas do Office, o CRT-MG garantira que todos os computadores estejam usando
versoes compativeis do software. Isso facilita a colaboracdo, o compartilhamento de
documentos e garante a compatibilidade entre diferentes sistemas;
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c) Seguranca e conformidade: Com a atualizagdo das maquinas e licencas do Office, o CRT-
MG podera se beneficiar das melhorias de seguranca e corre¢Ges de bugs oferecidas nas
versdes mais recentes. Além disso, a aquisicdo de licencas legitimas garante a
conformidade com as regulamentacdes de propriedade intelectual e evita problemas
legais relacionados a software nao licenciado;

d) Suporte técnico e atualizacBes: Ao adquirir licengas do Office, o CRT-MG publico tera
acesso a suporte técnico oficial e recebera atualizacdes regulares do software. Isso ajuda
a solucionar problemas técnicos, obter assisténcia em caso de necessidade e aproveitar
as melhorias continuas do software fornecidas pela Microsoft.

Em suma, a aquisicdo de licencas do Microsoft Office permitird ao drgdo publico ampliar o
acesso ao software, atualizar suas maquinas, melhorar a eficiéncia e produtividade, garantir a
conformidade e receber suporte técnico.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentacgdo: Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo
do contrato, tais como adapta¢Ges no ambiente do érgdo ou da entidade, necessidade de
obtencdo de licengas, outorgas ou autorizacdes, capacitacao de servidores ou de empregados
para fiscalizacdo e gestdo contratual. (inciso XI do art. 92 da Instru¢do Normativa SEGES n? 58
de 08 de agosto de 2022, e art. 18 da Lei 14.133/2021).

N3o se preveem outras providéncias prévias ao contrato.
12. IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentagdo: Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (inciso XII
do art. 92 da Instrugdo Normativa SEGES n2 58 de 08 de agosto de 2022, e art. 18 da Lei
14.133/2021).

N3ao se aplica.
13. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Fundamentagdo: Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina. (inciso Xlll do art. 92 da Instru¢do Normativa
SEGES n2 58 de 08 de agosto de 2022, e art. 18 da Lei 14.133/2021).

A contratacdo é possivel do ponto de vista orgamentario, pois ha recursos disponiveis para a
execucdo do objeto dentro do orgcamento, o que pode ser comprovado através da nota de
disponibilidade (Conta: 6.2.2.1.1.02.01.03.007 // Centro de Custo: 2.03.03.002). Além disso, por
se tratar de objeto de valor inferior ao mencionado no Art. 75, caput e inciso Il da Lei
14.133/2021, o objeto preenche os requisitos para uma dispensa de licitacdo.
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E-mail: atendimento@crtmg.gov.br
Fone: (31) 3166-0932

Conselho Regional dos Tecnicos
Industriais de Minas Gerais

www.crtmg.gov.br

A contratacdo mostra-se possivel tecnicamente e fundamentadamente necessaria.

Diante do exposto, declara-se ser vidvel a contratacdo pretendida.

Lincoln Ferreira Carvalho
Gerente de Comunicacao
CRT-MG
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