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TERMO DE REFERENCIA

CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DE MINAS GERAIS

CNPJ: 32.580.400/0001-00

Torna-se publico que o Conselho Regional dos Técnicos Industriais de Minas Gerais, por meio da
Coordenadoria de Compras e Licitagdes, sediada na Alameda das Palmeiras, 363, bairro Sao Luiz,
cidade de Belo Horizonte/MG, CEP 31.275-200, realizard compra direta, na modalidade Dispensa
de Licitagdo n2 029/2025, na forma ELETRONICA, Processo n2 052/2025 nos termos da Lei n?
14.133, de 2021, e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condig¢bes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1- OBJETO

1.1 Contratagdo de servico de licenciamento de uso de softwares, por meio de subscricdo,
destinados ao Setor de Comunicacdo do Conselho Regional dos Técnicos Industriais de
Minas Gerais, com critério de julgamento de menor preco por item, conforme as condigdes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento, publicado no Portal de Compras Publicas
(https://www.portaldecompraspublicas.com.br).

Item Descrigao Unid. | Qtde.

ADOBE CREATIVE CLOUD

Caracteristicas Minimas:

1) Subscrigdo de Licenga: Suite "Adobe Creative Cloud All Apps for Teams".
2) Dura¢ao da Assinatura: Assinatura valida por 12 (doze) meses, com
fornecimento continuo durante todo o periodo contratado.
01 Serv. 02
3) Acesso Total:
a) A licenga deve permitir acesso a todos os aplicativos que compdem o
pacote "Adobe Creative Cloud All Apps for Teams" em suas versGes
atuais e futuras;

b) Inclui atualizagGes, extensdes e corre¢cbes durante o periodo de

vigéncia da assinatura.



https://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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4) Recursos Disponiveis:
a) Garantia de acesso a todos os recursos disponiveis no site oficial da
Adobe, como: Acrobat Pro, Photoshop, Illustrator, InDesign, Premiere
Pro, After Effects, Lightroom, XD, Animate, Lightroom Classic,
Dreamweaver, Dimension, Audition, InCopy, Character Animator,
Capture, Fresco, Bridge, Media Encoder, entre outros;
b) Recursos atualizados durante todo o periodo de vigéncia da assinatura.
5) Licengas Individuais: Fornecimento de licengas individuais, cada uma
acompanhada de sua respectiva "Product Key" ou identificador
equivalente.
6) Compatibilidade Multiplataforma:
a) Licenca do tipo "Multiple Platforms";
b) Permite utilizacdo em ambientes Windows ou macOS;
c) Capacidade de instalagdo e uso offline.
7) Idioma: Software no idioma Portugués do Brasil.
8) Suporte para Instalagdo: Disponibilidade de suporte para instalacdo e
acesso ao software.
9) Suporte Técnico do Fabricante:
a) Direto, através de e-mail e telefone;
b) Supletivamente, por chat e chamadas de video pela web;
c) Disponivel no idioma Portugués do Brasil;
d) Suporte ao longo de todo o periodo de vigéncia da assinatura;
e) Disponivel durante o hordrio comercial em dias Uteis.
10) Suporte Técnico da Contratada:
a) Atendimento e suporte técnico durante todo o periodo de vigéncia da
assinatura;
b) Disponivel através de e-mail e telefone, com opg¢des de chat e
chamadas de video pela web;
¢) Idioma Portugués do Brasil;

d) Disponivel durante o horario comercial em dias Uteis;
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e) Compromisso de resolver problemas e esclarecer duvidas em até 02

(duas) horas.
11) Comprovacao de Revenda Autorizada:

a) A licitante deve comprovar ser Revenda Autorizada Adobe com
Certificacao de Especializacdo em Governo;

b) Documentacdo emitida pelo fabricante do software;

¢) A licitante deve ser constituida como sociedade limitada ou sociedade
anénima;

d) Justificativa baseada em declaragdo do fabricante Adobe, disponivel
em:

i) https://express.adobe.com/page/vYURQqMipzyBd/

ii) https://acrobat.adobe.com/link/track?uri=urn%3Aaaid%3Ascds%3

AUS%3A16f7bebd-f6ef-47d0-b4dc-586842da32c6

e) A documentacdo deve incluir todas as alteracbes ou a consolidacao
respectiva;
f) Negociacbes fora dessas condi¢cdes sdo consideradas irregulares e

passiveis de penalizagdo.

CORELDRAW GRAPHICS SUITE 2025 PARA EMPRESAS

Caracteristicas Minimas:

1) Subscricdo de Licenga: Licengas da suite CoreIDRAW Graphics Suite 2025
for Business.

2) Quantidade: Aquisicdo de 03 (trés) licengas corporativas por subscrigdo,

02 voltadas ao uso institucional do CRT-MG. Serv. 03

3) Duragao da Assinatura: Assinatura valida por 12 (doze) meses, com
fornecimento continuo durante todo o periodo contratado.

4) Base de Contratagao: Contratagdo com base em valor anual por licenga.

5) Acesso a Atualizag¢oes:
a) A licenga deve garantir acesso a todas as versdes atuais e futuras do

CorelDRAW Graphics Suite 2025 langadas durante a vigéncia;



https://express.adobe.com/page/vYURQqMipzyBd/
https://acrobat.adobe.com/link/track?uri=urn%3Aaaid%3Ascds%3AUS%3A16f7bebd-f6ef-47d0-b4dc-586842da32c6
https://acrobat.adobe.com/link/track?uri=urn%3Aaaid%3Ascds%3AUS%3A16f7bebd-f6ef-47d0-b4dc-586842da32c6
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b) Inclui todas as atualizagOes, extensdes e corre¢des disponibilizadas
oficialmente pela desenvolvedora.

6) Recursos Disponiveis:

a) Garantia de acesso a todos os recursos e softwares complementares
incluidos no pacote oficial, tais como:
i) Corel PHOTO-PAINT
ii) Corel Font Manager
iii) AfterShot HDR
iv) CAPTURE
v) CorelDRAW.app (web e iPad), entre outros;
b) Recursos devem estar disponiveis em suas versdes mais recentes e
devidamente atualizadas durante o periodo da assinatura.

7) Licengas Individuais: Fornecimento de licengas individualizadas, cada uma
acompanhada de sua respectiva "chave de licenga" ou identificador
equivalente, garantindo o controle e a seguranca de uso em cada estacao
de trabalho.

8) Compatibilidade Multiplataforma:

a) Licencas do tipo "Multiple Platforms";
b) Compativel com sistemas Windows e macOS;
¢) Permite instalagdo e operagdo offline.

9) Idioma: Disponibilidade da suite em Portugués do Brasil, incluindo
interface, manuais e ferramentas de suporte.

10) Suporte para Instalagdo: Disponibilidade de suporte técnico para
instalacdo e ativacdo, com orientacGes passo a passo e assisténcia remota,
se necessario.

11) Suporte Técnico do Fabricante:

a) Suporte técnico direto fornecido pela desenvolvedora, durante todo o
periodo da assinatura;

b) Atendimento via e-mail ou telefone;

c) Disponivel em idioma Portugués do Brasil, em horario comercial, em

dias Uteis.
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03

CANVA PRO EQUIPES PARA ATE 04 USUARIOS

Caracteristicas Minimas:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10) Suporte Técnico do Fabricante:

Subscrigao de Licenca: Licenga do tipo Canva Pro Equipes, com suporte para

até 04 (quatro) usuarios simultaneos.

Duracdo da Assinatura: Assinatura valida por 12 (doze) meses, com

fornecimento continuo durante todo o periodo contratado.

Base de Contratagao: Contratagdo baseada em valor anual.

Funcionalidades Incluidas:

a) A licenga deve contemplar todas as funcionalidades do Canva Pro,
incluindo os recursos adicionais exclusivos do Canva Equipes;

b) As funcionalidades devem estar de acordo com a versao oficial do site:

www.canva.com/pt br.

Acesso a Atualizagoes:

a) A licenga deve garantir acesso a todas as versoes atuais e futuras do Serv. o1
Canva Equipes durante a vigéncia;

b) Inclui atualizagbes, extensGes e correcbes disponibilizadas
oficialmente.

Licengas Individuais: Fornecimento da licenga com sua respectiva "Licence

Key" ou identificador equivalente, permitindo ativagao sem complicagdes e

controle adequado de uso.

Compatibilidade Multiplataforma:

a) Licenca do tipo "Multiple Platforms";

b) Compativel com sistemas Windows e macOS;

c) Deve permitir uso com funcionalidade offline, conforme aplicavel.

Idioma: Disponibilidade do software em Portugués do Brasil, com interface,

menus e suporte no idioma nativo.

Suporte para Acesso: Oferta de suporte técnico para ativagao e integragao

da licenga ao ambiente de trabalho institucional.



http://www.canva.com/pt_br
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a) Suporte técnico prestado pela prépria fabricante Canva, durante toda
a vigéncia do contrato;
b) Atendimento via e-mail ou telefone, para resolucdo de problemas e
esclarecimento de duvidas.
11) Horario de Atendimento: Suporte técnico disponivel em horario comercial,

em dias Uteis, via telefone ou web, em idioma Portugués do Brasil.

04

VEGAS PRO SUITE 365

Caracteristicas Minimas:

1) Subscrigdo de Licenga: Licengas do tipo VEGAS Pro Suite 365, destinadas ao
uso institucional do CRT-MG.
2) Quantidade: Aquisi¢cdo de 04 (quatro) licengas corporativas por subscrigdo.
3) Duracao da Assinatura: Contrato com vigéncia de 12 (doze) meses,
garantindo acesso continuo e ininterrupto ao software durante todo o
periodo.
4) Base de Contratagdo: Contratacdo com base em valor anual por licenga.
5) Acesso a Atualizag¢oes:
a) Garantia de acesso irrestrito a todas as versdes atuais e futuras do
Serv. 04
VEGAS Pro Suite 365, incluindo atualiza¢gOes, extensdes e corregoes;
b) Durante toda a vigéncia do contrato.
6) Recursos Disponiveis:
a) A licenga deve assegurar o acesso a todos os recursos disponiveis no
site oficial do VEGAS Pro Suite 365, incluindo, mas ndo se limitando a:
i) VEGAS Pro
ii) SOUND FORGE
iii) ACID
iv) Mocha VEGAS
v) Boris FX Primatte Studio, entre outros;
b) Todos os recursos devem estar atualizados conforme as versdes

liberadas oficialmente.
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7) Licengas Individuais: Fornecimento individualizado de licengas, cada uma
acompanhada de sua respectiva chave de ativacdo ("License Key") ou
identificador equivalente, garantindo controle e seguranca em cada
estacdo de trabalho.

8) Compatibilidade Multiplataforma:

a) Licencas do tipo "Multiple Platforms";
b) Compativel com ambientes Windows e macOS;
c) Deve permitir instalacdo e operacao offline, conforme necessario.

9) Idioma: Software disponivel em Portugués do Brasil, incluindo menus,
interface e material de apoio.

10) Suporte para Instalagdo: Oferta de suporte completo para instalagdo e
ativacdo, incluindo orientacGes passo a passo e suporte técnico remoto,
visando garantir uma implementacao eficiente.

11) Suporte Técnico do Fabricante:

a) Disponivel durante todo o periodo de vigéncia da subscricdo;
b) Atendimento por e-mail ou telefone;
¢) Comunicagdo em Portugués do Brasil, durante hordrio comercial, em

dias Uteis.

1.2 O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 A dispensa de licitagdo serd estruturada em itens, conforme especificado na tabela acima,
facultando ao licitante a liberdade de participar dos itens que forem de seu interesse.

2 - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia deste contrato terd inicio na data de sua assinatura, prorrogavel por até
10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

2.1.1 A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragao,
permitida a negociagao com o contratado.

3 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A contratagao de licengas por subscricdo de softwares pelo CRT-MG para o setor de
comunicagdo justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade e a eficiéncia dos trabalhos
desenvolvidos, uma vez que se trata de ferramentas ja amplamente utilizadas e aprovadas pelo
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setor, demonstrando aderéncia as demandas técnicas e operacionais. A manutenc¢do do uso
desses softwares assegura a padronizacdo dos processos, evita perdas de produtividade
decorrentes de adaptacdes a novas plataformas e garante suporte e atualizacdes constantes,
essenciais para a qualidade da comunicacdo institucional e o cumprimento das demandas do
conselho.

4 — DA PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO

4.1 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da Dispensa de Licitacdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.2 £ de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo
logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

4.3 Nao poderdo disputar esta licitacao:
4.3.1 Aquele que ndo atenda as condicdes deste Termo de Referéncia e seu(s) anexo(s);

4.3.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a Dispensa de Licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

4.3.3 Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre
servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

4.3.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da Dispensa de Licitagao,
impossibilitada de participar de licitagdo em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;

4.3.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do drgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

4.3.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.3.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Termo de
Referéncia, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

4.3.8 Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
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4.3.9 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo;

4.3.10 N3o poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa de licitagdo ou da
execucdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagcGes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme
§ 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

4.4 O impedimento de que trata o item 4.3.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.5 Acritério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 4.3.3 e 4.3.4 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagdo, de execuc¢do da licitagcdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

4.6 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.7 O disposto nos itens 4.3.2 e 4.3.3 ndo impede a Dispensa de Licitacdo ou a contratacdo de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execugao.

4.8 Em Dispensa de LicitacGes e contratagGes realizadas no dambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.9 A vedacdo de que trata o item 4.3.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

5 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Subcontratacao:

5.1 Nao é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratacao:

5.2 Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133,
de 2021.

5.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia
da contratacgao.

6 — EXECUCAO DO OBJETO

6.1 A Contratada entregara as licencas em até 05 (cinco) dias corridos, contados da assinatura
do Contrato, em Unica remessa.
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6.2 Caso ndo seja possivel efetuar a entrega na data prevista, a Contratada deverd comunicar
por escrito, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos, os motivos que impedem o
cumprimento do prazo, para que eventual pedido de prorrogacao seja avaliado, ressalvadas as
hipdteses de caso fortuito ou forga maior.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica:

6.3 O prazo de garantia serd aquele estabelecido na Lei n.2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6.4 A garantia compreende a manutencao do servico em perfeitas condi¢cdes de uso, sem 6nus
ou custo adicional ao Contratante.

6.5 Demais caracteristicas e condi¢cdes de execucao do objeto serdo especificadas no Contrato.

7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.4 O ¢6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informac¢Oes acerca das obriga¢des contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

7.6 A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do contrato Sra.
Camila Sthefany Rosa Medeiros, ou pelo respectiva substituta (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117,
caput) Sra. Junia Aparecida Silva Matos.

7.7 A fiscal técnica do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.1 A fiscal técnica do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,
§19, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);
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7.7.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, a fiscal técnica do contrato emitira
notificagcdes para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

7.7.3 Afiscal técnica do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, V).

7.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, a fiscal técnica do contrato comunicara o fato imediatamente a gestora do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.5 A fiscal técnica do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.8 A fiscal administrativa do contrato Sra. Carine Lamounier Silva de Araudjo verificara a
manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, l e I,
do Decreto n2 11.246, de 2022).

7.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, a fiscal administrativa do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando a gestora do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.9 A gestora do contrato Sra. Renata Lopes de Carvalho coordenard a atualizagao do processo
de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.9.1 A gestora do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, lll).

7.9.2 A gestora do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.9.3 A gestora do contrato emitird documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).
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7.9.4 A gestora do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.10 A fiscal administrativa do contrato comunicara a gestora do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
prorrogacao contratual. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.11 A gestora do contrato devera elaborara relatério final com informacgdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8 — CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO ‘

8.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

8.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

8.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.
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Liquidacdo:

8.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.9.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.10 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.11 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

8.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovac¢ao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.13 A Administragdo podera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢do das
condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagdao em licitagdao, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.15 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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8.16 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

8.17 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

Prazo de pagamento:

8.18 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n2 77, de 2022.

8.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice IPC-A de correcao monetdria.

Forma de pagamento:

8.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

8.22 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

8.22.1.1 - Conforme IN 1234/2012 e alteracbes propostas pela IN 1540/2015 da SRF, as
retengdes tributarias obedecerao as seguintes regras;

8.22.1.1.1 - Optantes pelo Lucro Presumido e Lucro Real:

a) Para mercadorias/equipamentos: 5,85% (PIS — 0,65%, COFINS — 3%, CSLL— 1% e
IR-1,20%);

b) Para servicgos: 9,45% (PIS — 0,65%, COFINS — 3%, CSLL— 1% e IR — 4,80%); e

c) ISS conforme Lei Complementar 116/2003 e respectivas derivagdes municipais.
8.22.1.1.2 - Optantes pelo Simples Nacional:

a) ISS conforme Lei Complementar 116/2003 e respectivas derivacdes municipais.

8.22.1.2 - Em casos de fornecimento de materiais ou servigos que contenham descrigdo
especifica nas legisla¢des citadas, vide Anexo | da In 1234/2012.

8.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
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tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9 — REAJUSTE ‘

9.1 Os pregos estipulados no contrato serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 1 (um) ano,
considerando como marco inicial as datas estimadas no orgamento: 17 de julho de 2025.

9.2 Apds o transcurso desse periodo, sem necessidade de solicitagdo pelo Contratado, os precos
serdo reajustados pelo Indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPC-A), aplicavel exclusivamente
as obrigagdes iniciadas ou concluidas apds o término da anualidade.

9.3 Cada reajuste subsequente observara novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado a
partir da data de vigéncia financeira do reajuste anterior.

9.4 Na hipdtese de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajuste, o Contratante aplicar3,
provisoriamente, a Ultima variacdo conhecida, ajustando-se eventual diferenca tdo logo seja
divulgado o indice definitivo.

9.5 Para fins de apuracgdo nas aferi¢Ges finais, somente serdo utilizados os valores dos indices
definitivamente publicados.

9.6 Caso o(s) indice(s) originalmente previsto(s) seja(m) extinto(s) ou inaplicavel(is), as partes
adotardo, em sua substituicdo, o(s) indice(s) oficialmente determinado(s) pela legislagdo vigente
na data do reajuste.

9.7 Na auséncia de norma que fixe indice substituto, as partes elegerdo, por meio de termo
aditivo, novo indice oficial para recomposi¢ao do valor remanescente.

9.8 O reajuste sera formalizado mediante apostilamento ao Contrato.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

10.1 Ofornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de Compra Direta,
na modalidade Dispensa de Licitagdo com adog¢do do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo:

10.2 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica:

10.3 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

10.4 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.
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10.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

10.8 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

10.10 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.11 Agricultor familiar: Cadastro Nacional de Agricultura Familiar — CAF, Declaracdo de
Aptidao ao Pronaf — DAP valida, ou, ainda, outros documentos definidos pelo Grupo Gestor do
PAA, nos termos do art. 22, §32 do Decreto n? 11.802, de 28 de novembro de 2023.

10.12 Produtor Rural: Cadastro Especifico do INSS (CEl) para equiparados a empresa
desobrigados da inscricdo no CNPJ, nos termos do art. 15 da Instru¢dao Normativa RFB n2 2110,
de 17 de outubro de 2022.

10.13 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

10.14 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020altindrei88.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11802.htm#art34
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=126687#2379545
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=126687#2379545
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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1943;

10.18 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.19 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

10.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

10.22 O licitante referente ao Item 01, Licencas de uso por subscricdo para o software Adobe
Creative Cloud, devera comprovar a condigdo de Revenda Autorizada da Adobe, apresentando
também a Certificagdo de Especializagao em Governo emitida pela fabricante.

11 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O custo total estimado para a contratacdo é de RS 31.720,00 (trinta e um mil setecentos e
vinte reais), conforme detalhado no Mapa Estimativo de Pregos.

11.1.1 Para o Item 01, o valor estimado é de RS 12.730,00,00 (doze mil setecentos e trinta
reais).

11.1.2 Para o Item 02, o valor estimado é de RS 11.190,00 (onze mil cento e noventa reais).
11.1.3 Para o ltem 03, o valor estimado ¢é de RS 2.000,00 (dois mil reais).

11.1.4 Para o Item 04, o valor estimado ¢ de RS 5.800,00 (cinco mil oitocentos reais).

12 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE ‘

Sao obrigacoes do Contratante:

12.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

12.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

12.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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12.5 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei n214.133, de 2021,

12.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condi¢Ges estabelecidos no presente Contrato;

12.7 Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

12.8 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

12.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execuc¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

12.9.1 A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

12.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias corridos.

12.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

12.12 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

13 — OBRIGAGOES DO CONTRATADO

S3o obrigacoes do Contratado:

13.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacées constantes deste Termo de Referéncia e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas;

13.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

13.3 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

13.4 Atender as determinacgGes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, ll, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

13.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;
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13.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

13.7 Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,;

13.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

13.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual;

13.10 Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros;

13.11 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

13.12 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
pardgrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

13.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.14 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n®? 14.133, de 2021.

13.15 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de segurancga do contratante;

13.16 Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais,
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equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendacbes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

13.17 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n2 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso
por for¢a da execucdo deste Termo de Referéncia.

13.18 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo
do objeto e nas melhores condi¢Ges de seguranca, higiene e disciplina.

13.19 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para anadlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

13.20 Nao permitir a utilizagcao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigcdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagcdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

14 - GARANTIA DE EXECUCAO \

14.1 N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

15 — INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS ‘

15.1 Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

15.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de
2021);
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Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n? 14.133, de 2021);

lll. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59,

da Lei n? 14.133, de 2021).
IV. Multa:

1. moratodria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢ao da garantia.

i. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extin¢cdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas,
conforme dispGe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. compensatdria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucgado total do objeto.

15.3 A aplicagcdo das sangGes previstas neste Contrato ndao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133,
de 2021).

15.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79, da Lei n? 14.133, de 2021).

15.4.1 Antes da aplicacdao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021).

15.4.2 Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §89, da Lei n? 14.133, de 2021).

15.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

15.5 A aplicagdo das sang¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.6 Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

15.7 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

15.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160,
da Lei n? 14.133, de 2021).

15.9 O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢bes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

15.10 As san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

15.11 Os débitos do contratado para com a Administragdao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac8es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo drgao
ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

16 — EXTINCAO CONTRATUAL

16.1 O contrato extingue-se automaticamente ao término do prazo nele estipulado, podendo
ser prorrogado nos termos da Clausula 2 deste Termo de Referéncia.

16.2 O Contratante poderd extinguir antecipadamente o contrato, sem 6nus, nas seguintes
hipdteses: indisponibilidade de créditos orcamentdrios; cessacao de interesse ou perda de
conveniéncia/vantagem para a administracdo.

16.2.1 A extincdo dar-se-a na préxima data de “aniversario” do contrato, desde que o
Contratado seja notificado com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia.

16.2.2 Se a notificagdo ocorrer em prazo inferior a 30 (trinta) dias, o contrato extinguir-se-a
30 (trinta) dias apds a data da comunicagdo.
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16.3 O contrato poderd também ser rescindido, total ou parcialmente, por iniciativa de qualquer
das partes, nas hipdteses previstas no art. 137 da Lei n.2 14.133/21, assegurados o contraditério
e a ampla defesa, aplicando-se, no que couber, os arts. 138 e 139 do mesmo diploma legal.

16.3.1 Alteracdo da estrutura societaria ou do objeto social da empresa contratada nao
enseja rescisdo, salvo se reduzir sua capacidade de execugao.

16.3.2 Caso haja mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para substituir subjetivamente o Contratado.

16.4 Sempre que possivel, a formalizacdo da rescisao ou extingdo antecipada serd precedida de:
balangco dos eventos contratuais ja cumpridos ou em andamento; relacdo dos pagamentos
efetuados e dos valores ainda devidos; e apuracdo de indenizacdes e aplicacdo de eventuais
multas.

16.5 A extingdo ou rescisdo do contrato nao afasta o direito ao restabelecimento do equilibrio
econOmico-financeiro, que deverd ser reconhecido e indenizado por termo especifico, conforme
art. 131, caput, da Lei n.2 14.133/21).

17 — CASOS OMISSOS

17.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n2 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicGes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

18- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos préprio.

18.2 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao: Conta n2 6.2.2.1.1.01.04.04.017

19 — DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 Sera divulgada ata da sessdo publica da Dispensa de Licitagdo no sistema eletrénico.

19.2 N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunica¢do em contrdério, pelo Pregoeiro.

19.3 Todas as referéncias de tempo no Termo de Referéncia, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

19.4 A homologacdo do resultado desta Dispensa de Licitacdo ndo implicara direito a
contratacao.

19.5 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.
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19.6 Os licitantes assumem todos os custos de prepara¢do e apresentacao de suas propostas e
a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo de Dispensa de Licitacdo.

19.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

19.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

19.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Termo de Referéncia.

19.10 O Termo de Referéncia, juntamente com seus anexos, esta disponivel na integra no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e também pode ser acessado no seguinte enderego
eletrbnico: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

19.11 Integra este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:

19.11.1 Anexo | — Mapa Estimativo de Pregos.

Nilson da Silva Rocha
Presidente
CRT-MG

LA NET
ASSINATURA ﬂ
ELETRONICA
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MAPA ESTIMATIVO DE PRECOS

ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATACAO

A pesquisa de precos podera ser realizada observando as orientag¢ées contidas nos
artigos 23 e 74 da lei n? 14.1333/2021 e nos parametros contidos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 65/2021, no que diz respeito a pesquisa de precos, tendo sido todo o processo de
pesquisa consolidado no presente documento.

Realizamos a consulta de precos conforme os itens 2 e 4 especificados abaixo, a
fim de comparar os valores do objeto a ser contratado.

Item 1 - inciso | do art.52 da IN 65/21 (composigdo de custos unitdrios menores ou
iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de
Precos ou banco de precos em saude, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente)

Item 2 — inciso Il do art.52 da IN 65/21 (contratacbes similares feitas pela
AdministracGo Publica, em execu¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente).

Item 3 — inciso Ill do art.5° da IN 65/21 (dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de
sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de acesso).

Item 4 — inciso IV do art.52 da IN 65/21 (pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitagdo formal de cota¢do, por meio de oficio ou e-mail, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que néGo tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital). — Obs.:
Ndo poderd ocorrer contratagéo por inexigibilidade para esse item, nos termos do §32 do Art.7°
da IN 65/21.

Item 5 — inciso V do art.52 da IN 65/21 (pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data de divulgagdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica,
elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagfo, Gestéo e
Governo Digital do Ministério da Economia).

Item 6 — §12 do art.72 da IN 65/21 (Quando ndo for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida no art. 59, a justificativa de pregos serd dada com base em valores
de contratagées de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragcdo, ou por outro meio
idéneo).
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Item 7 — §2° do art.72 da IN 65/21 (Excepcionalmente, caso a futura contratada
ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o
pardgrafo anterior poderd ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido).

Abaixo se encontra tabela com os dados referentes a pesquisa de precos nos termos acima:

ITEM 01 — ADOBE CREATIVE CLOUD
FORNECEDOR CGK MAPData TMB Servicos MCR Software
CNPJ 91.421.511/0001-32 | 66.582.784/0001-11 | 37.221.415/0001-03 | 04.198.254/0001-17
DATA 17/07/2025 15/07/2025 16/07/2025 15/07/2025
1 licenga RS 6.530,00 RS 6.200,00 RS 7.200,00 RS 5.300,00
2 licengas RS 13.060,00 RS 12.400,00 RS 14.400,00 RS 10.600,00
VALOR MEDIANO
UNITARIO G
VALOR MEDIANO TOTAL R$ 12.730,00
ITEM 02 — CORELDRAW GRAPHICS SUITE 2025 PARA EMPRESAS
FORNECEDOR CGK TMB Servicos MCR Software
CNPJ 91.421.511/0001-32 37.221.415/0001-03 04.198.254/0001-17
DATA 17/07/2025 16/07/2025 15/07/2025
1 licenga RS 1.915,00 RS 3.900,00 RS 3.730,00
3 licengas RS 5.745,00 RS$ 11.700,00 RS$ 11.190,00
VALOR MEDIANO
UNITARIO SIETELY
VALOR MEDIANO TOTAL R$ 11.190,00
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ITEM 03 — CANVA PRO EQUIPES PARA ATE 04 USUARIOS
FORNECEDOR CGK TMB Servigos RTRTI L.Spot
CNPJ 91.421.511/0001-32 | 37.221.415/0001-03 | 50.041.914/0001-79 | 21.270.587/0001-29
DATA 17/07/2025 16/07/2025 18/07/2025 21/07/2025
1 licenga RS 2.078,00 RS 2.000,00 RS 1.399,00 RS 2.000,00
VALOR MEDIANO R$ 2.000,00

ITEM 04 — VEGAS PRO SUITE 365
ORGAO - - Fundag3o Padre Anchieta
- 61914891000186-1-
ID CONTRATACAO PNCP - - 000393/2024
FORNECEDOR RTRTI L.Spot Flinc Tecnologia Ltda.
CNPJ 50.041.914/0001-79 21.270.587/0001-29 48.874.095/0001-07
DATA 18/07/2025 21/07/2025 05/08/2024
1 licenga RS 799,00 RS 1.600,00 RS 1.450,00
4 licengas RS 3.196,00 RS 6.400,00 RS 5.800,00
VALOR MEDIANO
UNITARIO AT
VALOR MEDIANO TOTAL RS 5.800,00

Datas estimadas dos orgamentos: 17 de julho de 2025.




