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TERMO DE REFERENCIA

CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DE MINAS GERAIS

CNPJ: 32.580.400/0001-00

Torna-se publico que o Conselho Regional dos Técnicos Industriais de Minas Gerais, por meio
da Coordenadoria de Compras e LicitagGes, sediada na Avenida Portugal, 1080, bairro Jardim
Atlantico, cidade de Belo Horizonte/MG, CEP 31.560-000, realizard compra direta, na
modalidade Dispensa de Licitagdo N2 013/2026, na forma ELETRONICA, Processo N2 023/2026
nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, e demais legislagcdo aplicdvel e, ainda, de acordo com as
condigcdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1- OBJETO \

1.1 Aquisicdo de materiais personalizados, para atendimento das necessidades do Conselho
Regional dos Técnicos Industriais de Minas Gerais, a ser realizada mediante critério de
julgamento pelo menor prego por lote, conforme publicagdo no Portal de Compras Publicas
(https://www.portaldecompraspublicas.com.br), observadas as condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO
Item MATERIAIS PERSONALIZADOS Unid. | Qtde.

CANETA TOUCH DE METAL MULTIFUNGOES (PERSONALIZADA)

Caracteristicas Minimas:

a) Carga esferografica carga azul;
b) Acionada por clique;

c) Suporte de celular integrado;
01 d) Ponteiratouch screen; Unid. | 2.000
e) Limpador de tela;

f) Cor azul (Hexadecimal: 3a63a0);
g) Dimensdes: 13,7 cm

h) Peso aproximado (g): 15;

i) Impressdo 4x0.

j) Personalizada logo do CRT-MG e Brasdo da Republica;

k) Gravagdo Impressdo Digital.
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Imagem llustrativa

CANETA ESFEROGRAFICA ESPECIAL COM ESTOJO

Caracteristicas Minimas:
CANETA:
1) Especificagcdes Funcionais:

a) Caneta esferografica com carga azul;
b) Acionamento de abertura por tor¢do ou tampa (a ser definido pela
contratante);
c) Tipo de ponta: Esferografica com esfera em aco inoxidavel;
d) Tipo de tinta: Tradicional a base de dleo.
2) Materiais e Acabamento:
a) Corpo e clipe confeccionados 100% em metal;
b) Cor do corpo: Fumé, com acabamento brilhante;
¢) Cor do clipe e detalhes: Cromado.
3) Dimensoées e Peso (Aproximadas):
a) Comprimento com a caneta fechada: 139 mm;
b) Comprimento com a caneta aberta: 143 mm;
02 c¢) Diadmetro da caneta com clipe: 17 mm; Unid. | 200
d) Diametro da caneta sem clipe: 11 mm;
e) Peso:34g.
4) Personalizagdo:
a) Gravagdo a laser no corpo da caneta com o texto “CRT-MG”, ocupando
a area maxima de impressao disponivel de forma proporcional.

ESTOJO:

5) Estrutura e Dimensodes:

a) Estojo com tampa, confeccionado em papeldo de alta resisténcia;

b) Medidas aproximadas da caixa montada: 17,5cm x 3,5cm x 1,5 cm.
6) Acabamento Externo:

a) Cor preta na area externa do estojo e da tampa;

b) Superficie lisa com acabamento uniforme.
7) Acabamento Interno:

a) Forragdo interna almofadada, revestida com veludo;

b) Dois elasticos para fixagdo segura da caneta no interior do estojo.
8) Personalizagdo:

a) Gravacdo a laser na tampa do estojo com os textos:
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i) “CRT-MG”;
ii) “Conselho Regional dos Técnicos Industriais de Minas Gerais”.

—

Imagens llustrativas

MOUSE PAD ERGONOMICO — PERSONALIZADA

Caracteristicas Minimas:

a) Acabamento de Neopreme;

b) Parte inferior em material antiderrapante;
¢) Apoio de espuma para o punho;

03 ) Unid. | 1.000
d) Medida (cm) 23,3 x20x0,5;

e) Cor azul (Hexadecimal: 3a63a0);
f) Impressao 4x0.

g) Gravacgdo Impressdo Digital.

Imagem llustrativa

SUPORTE DE MESA PARA CELULAR E TABLET

Caracteristicas Minimas:

a) Suporte de Mesa para Celular e Tablet Dobravel Ajustavel;
b) Estrutura reforcada e base antiderrapante;

04 Unid. | 1.000
¢) Suporte para Smartphones I0S, Android e tablets;
d) Acabamento em Plastico Premium Resistente;

e) Dimensdo: 11 x 6,5 x 16 centimetros;

f) Design Personalizado.
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Imagem llustrativa

SQUEEZE AZUL PERSONALIZADO

Caracteristicas Minimas:

a) Capacidade: 500ml;

b) Material: Plastico (livre de BPA);

c¢) Tampa rosqueavel com bico;

d) Cor: azul marinho ou azul royal;

05 e) Tamanho total aproximado: 200mm x 65mm; Unid. | 1.000

f) Personalizacdo na cor branca, escrito “CRT-MG”, na vertical (da base
para o bico da garrafa), ocupando a drea maxima de impressdo
disponivel de forma proporcional, sendo que a arte com todas

especificagdes necessarias serd fornecida apenas ao licitante vencedor.

Imagem llustrativa (Squeeze)

1.2 1.2 O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como bem de luxo, nos termos do Decreto
n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 A contratagdo sera realizada em lote Unico, composto por 5 (cinco) itens, devendo o licitante
apresentar proposta para a integralidade do lote, ndo sendo admitida proposta parcial.

2 - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1 O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.
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2.1.2 A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e os precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negocia¢cdao com o contratado.

3 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A presente contratacdo tem como objetivo a aquisicdo de materiais personalizados para
distribuicdo em feiras, eventos e ag¢des institucionais ao longo do ano de 2026, nos quais o CRT-
MG participara como expositor ou apoiador.

3.2 A utilizagdo desses materiais personalizados é importante na comunicagao institucional, pois
contribui para a divulgacao e fortalecimento do CRT-MG com os técnicos industriais, estudantes
e a sociedade em geral.

3.3 A participacdo em eventos exige preparo prévio e materiais adequados para atendimento
ao publico, sendo esses materiais um recurso relevante para promover interacdo, fixacdo da
marca e valorizacdo da presenca institucional.

4 - DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA DE LICITAGAO

4.1 Poderdo participar deste processo os interessados previamente credenciados no Portal de
Compras Publicas, no endereco eletrénico https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.1.1 O procedimento serd divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP.

4.2 O licitante se responsabiliza, de forma exclusiva e formal, pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da Dispensa de Licitagdo por eventuais danos
decorrentes do uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo de seus dados cadastrais nos
sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis
pela informacgao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tao
logo identifique incorre¢do ou desatualizagdo.

4.4 Nao poderao disputar esta Dispensa de Licita¢ao:
4.4.1 Aquele que ndo atenda as condicdes deste Termo de Referéncia e de seus anexos.

4.4.2 O autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a Dispensa de Licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados.

4.4.3 A empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou a empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre
servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios.

4.4.4 A pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da Dispensa de Licitagdo,
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impossibilitada de participar de licitacdo em decorréncia de sanc¢ao que lhe tenha sido
imposta.

4.4.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe func¢do na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
gue deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau.

4.4.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si.

4.4.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo deste Termo de
Referéncia, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢gdes andlogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

4.4.8 Agente publico do drgdo ou entidade licitante.
4.4.9 OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao.

4.4.10 N3o poderd participar, direta ou indiretamente, da Dispensa de Licitacdo ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situacGes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo aplicavel.

4.5 O impedimento de que trata o item 4.4.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a
ela aplicada, inclusive sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.6 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 4.4.2 e 4.4.3 poderdo participar do apoio as atividades de
planejamento da contratagdo, de execugao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

4.7 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.8 O disposto nos itens 4.4.2 e 4.4.3 ndo impede a Dispensa de Licitagdo ou a contratagdo de
servigo que inclua, como encargo do contratado, a elaboracdo do projeto bdsico e do projeto
executivo, nas contrata¢Oes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.

4.9 Em Dispensas de Licitagdo e contrata¢des realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional, com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n2 14.133, de 2021.

4.10 A vedagdo de que trata o item 4.4.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
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| 5 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratacao:

5.1 N&o serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

6 — EXECUGAO DO OBJETO

6.1 O prazo para a entrega dos itens dos lotes é de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da
aprovacdo da amostra fisica dos itens pelo Contratante, enviados em remessa Unica.

6.1.1 O licitante vencedor terd o prazo de 2 (dois) dias uteis para apresentar amostra
personalizada, contados a partir do recebimento das artes e das demais informacdes
fornecidas pelo Contratante.

6.2 Os materiais deverdo ser entregues na sede do CRT-MG, no seguinte endereco: Av. Portugal,
n2 1.080, bairro Jardim Atlantico, cidade de Belo Horizonte/MG, CEP 31.560-000.

6.2.1 A entrega devera ser realizada em dias Uteis, de segunda a sexta feira, no horario
comercial, das 8H as 12H e das 13H as 17H.

6.2.2 O frete sera de responsabilidade do Contratado.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica:

6.3 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor)

6.4 A garantia serd prestada com vistas a manter os itens fornecidos em perfeitas condi¢des de
uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

6.5 A garantia abrange a realizagdo da manutencgao corretiva dos bens pelo préprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

6.6 Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo dos materiais, a realizagdo de ajustes, reparos e
corregdes necessarias.

6.8 Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecgas utilizadas na fabricagdo do
equipamento.

6.9 Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de
retirada do material defeituoso nas dependéncias da Administracdao pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

6.10 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

6.11 Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar materiais equivalente,
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de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater
provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos
durante a execucdo dos reparos, se for o caso.

6.11 Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem
gue tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

6.12 O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

6.13 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, conforme as cldusulas pactuadas e
as disposicdes da Lei n? 14.133, de 2021, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente, devendo tais situacdes ser
formalizadas por meio de apostila.

7.3 As comunicagdes entre o 6rgdao ou entidade contratante e a contratada deverdo ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir essa formalidade, admitindo-se, para esse fim, o
uso de mensagem eletronica.

7.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da contratada para adogdo imediata
de providéncias que se fagam necessarias.

7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar representante da contratada para reunido inicial, destinada a apresentacdo do Plano
de Fiscalizacdo, que contera informacGes sobre: ObrigacGes contratuais; Mecanismos e
estratégias de fiscalizacdo e execucdo; Plano complementar de execug¢do, quando houver;
Métodos de afericdo de resultados; San¢Ges aplicaveis e demais aspectos pertinentes.

7.6 A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela fiscal do contrato, Sra. Junia
Aparecida Silva Matos, ou por seu substituto, Sr. Eric Fabrisio da Silva Marchiori, nos termos do
art. 117, caput, da Lei n? 14.133, de 2021.

7.7 O fiscal técnico do contrato devera acompanhar a execuc¢dao de forma a assegurar o
cumprimento integral das condi¢des estabelecidas e a alcangar os melhores resultados para a
Administracdo (art. 22, VI, do Decreto n2 11.246, de 2022).

7.7.1 Registrara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relevantes, descrevendo
as medidas necessdrias a regularizacdo das faltas ou defeitos observados (art. 117, §19, da
Lei n? 14.133, de 2021, e art. 22, Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7.2 Identificada inexatidao ou irregularidade, notificard a contratada para corre¢do da
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execucdo, fixando prazo para saneamento (art. 22, Ill, do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7.3 Comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, as situacdes que demandarem
decisdo ou providéncia fora de sua competéncia (art. 22, IV, do Decreto n2 11.246, de 2022).

7.7.4 Na hipdtese de ocorréncia que possa comprometer o cumprimento do cronograma,
informara imediatamente o gestor do contrato (art. 22, V, do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7.5 Informara ao gestor do contrato, em tempo habil, sobre o término da vigéncia
contratual, visando a renovacdo ou prorrogacao, quando cabivel (art. 22, VII, do Decreto n?
11.246, de 2022).

7.8 A fiscal administrativa do contrato, Sra. Camila Sthefany Rosa Medeiros, verificara a
manuten¢do das condi¢cGes de habilitagdo da contratada e acompanhard o empenho,
pagamentos, garantias, glosas, bem como a formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos,
podendo solicitar documentos comprobatdrios pertinentes (art. 23, | e I, do Decreto n2 11.246,
de 2022).

7.8.1 Em caso de descumprimento das obrigacbes contratuais, atuara para a solucao
tempestiva do problema, comunicando o gestor do contrato quando a situacdo extrapolar
sua competéncia (art. 23, IV, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.9 A gestora do contrato, Sra. Carine Lamounier Silva de Araujo, coordenara a atualizacdo do
processo de acompanhamento e fiscalizagdo, mantendo os registros formais da execucao no
histérico de gerenciamento — incluindo ordens de servico, registros de ocorréncias, alteracoes
e prorrogacdes — e elaborara relatdrio destinado a verificacdo da necessidade de adequacdes
contratuais para alcance da finalidade administrativa (art. 21, IV, do Decreto n2 11.246, de
2022).

7.9.1 Acompanhara a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada para fins de
empenho e pagamento, registrando no relatdrio de riscos eventuais problemas que possam
afetar a liquidagdo e o pagamento da despesa (art. 21, Ill, do Decreto n2 11.246, de 2022).

7.9.2 Acompanhara os registros realizados pelos fiscais quanto a execugao contratual e as
providéncias adotadas, comunicando a autoridade superior as situa¢des que excedam sua
competéncia (art. 21, Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.9.3 Emitird documento comprobatdrio da avaliacdo dos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento das obriga¢des da contratada, mencionando desempenho,
indicadores aferidos e eventuais penalidades aplicadas, com registro no Cadastro de Atesto
de Cumprimento de Obrigacdes (art. 21, VIII, do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.9.4 Adotard as medidas necessarias a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo, para aplicacdo das sang¢Oes cabiveis, a ser conduzido pela comissdo ou
setor competente (art. 21, X, do Decreto n2 11.246, de 2022, e art. 158 da Lei n? 14.133, de
2021).

7.10 O fiscal administrativo comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término da
vigéncia contratual sob sua responsabilidade, visando a renovacgdo ou prorrogagdo tempestiva,
qguando cabivel (art. 22, VII, do Decreto n2 11.246, de 2022).

7.11 O gestor do contrato elaborard relatério final contendo informacgdes sobre o alcance dos
objetivos que motivaram a contratacdo e eventuais medidas para o aprimoramento das
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atividades da Administragdo (art. 21, VI, do Decreto n? 11.246, de 2022).

8 — CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1 O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.2 O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificacbes deste Termo de Referéncia e da
proposta, devendo ser substituido no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
notificacdo da contratada, as suas expensas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

8.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

8.3.1 Para contratag¢des de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite do inciso Il do
art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para recebimento definitivo serd de 5
(cinco) dias uteis.

8.3.2 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

8.4 No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto quanto a dimensdo, qualidade ou
quantidade, sera observado o disposto no art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a
contratada para emissdo de nota fiscal referente a parcela incontroversa, para efeito de
liguidagdo e pagamento.

8.5 O prazo para solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execugdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas durante a
anadlise prévia a liquidagdo de despesa, nao serda computado para fins de recebimento definitivo.

8.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca do objeto, nem a responsabilidade técnico-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao:

8.7 Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para liquidagao, prorrogavel por igual periodo, nos termos do § 22 do art. 72 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.7.1 O prazo de liquidagdo sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nas contrata¢des de despesas de menor valor, nos termos do inciso Il do art. 75
da Lei n© 14.133, de 2021.

8.8 Para fins de liquidagdo, o setor competente verificard se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresenta os elementos essenciais, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgGes tributarias cabiveis.

8.9 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da
regularizagdo, sem 6nus ao contratante.

8.10 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso, mediante apresentacdo dos documentos previstos no art. 68 da Lei
n? 14.133, de 2021.

8.11 A Administragcdo poderda consultar o SICAF para verificar: a manutenc¢ao das condi¢des de
habilitagao exigidas neste Termo de Referéncia; possivel razdo impeditiva a participagdo em
licitagdo ou proibigdo de contratar com o Poder Publico.

8.12 Constatada irregularidade fiscal junto ao SICAF, a contratada sera notificada, por escrito,
para regularizar sua situagdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogdvel uma vez por igual
periodo, a critério da Administragao.

8.13 N3o regularizada a situa¢do ou considerada improcedente a defesa, a Administragao
comunicara os érgaos fiscalizadores e adotard as medidas cabiveis, inclusive rescisdo contratual.

Prazo de pagamento:

8.14 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da liquidacdo da
despesa, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.15 Em caso de atraso no pagamento pela Administra¢do, os valores devidos serdo atualizados
monetariamente pelo indice IPC-A, desde o termo final do prazo até a efetiva quitagao.

Forma de pagamento:

8.16 O pagamento sera realizado por ordem bancaria, para crédito em conta bancaria indicada
pela contratada.

8.17 Sera considerada data do pagamento aquela em que constar como emitida a ordem
bancaria.

8.18 Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagao
vigente.

8.18.1 As retencgodes tributdrias seguirdo os percentuais estabelecidos na Instrugdo Normativa
RFB n?1.234/2012, com as alterac¢Ses da IN n2 1.540/2015;

8.18.1.1 Para optantes pelo Lucro Presumido ou Real:
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a) Mercadorias/equipamentos: PIS (0,65%), COFINS (3%), CSLL (1%) e IR (1,20%);
b) Servigos: PIS (0,65%), COFINS (3%), CSLL (1%) e IR (4,80%); e
c) Optantes pelo Simples Nacional: apenas ISS, conforme legislagdo municipal.

8.19 O contratado optante pelo Simples Nacional ndo sofrera retencao dos tributos abrangidos
por aquele regime, condicionada a comprovacdo documental de enquadramento.

9 — REAJUSTE |

9.1 Os precos contratados sao fixos e irreajustaveis.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR \

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

10.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacao de procedimento de Compra Direta,
na modalidade Dispensa de Licitacdo, sob a forma ELETRONICA, adotando-se o critério de
julgamento pelo MENOR PRECO DO LOTE.

Exigéncias de habilitacio:

10.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica:

10.3 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente com validade
nacional;

10.4 Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, com verificagdo de autenticidade no Portal do Empreendedor
(www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor).

10.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

10.8 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz;


http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020altindrei88.pdf
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10.10 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.11 Agricultor familiar: Cadastro Nacional de Agricultura Familiar (CAF), Declaragdo de
Aptiddo ao Pronaf (DAP) vélida ou outros documentos definidos pelo Grupo Gestor do PAA, nos
termos do art. 29, § 32, do Decreto n? 11.802, de 28 de novembro de 2023

10.12 Produtor Rural: Cadastro Especifico do INSS (CEl) para equiparados a empresa
desobrigados da inscricdo no CNPJ, nos termos do art. 15 da Instrucdo Normativa RFB n2 2.110,
de 17 de outubro de 2022.

10.13 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

10.14 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

10.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

10.18 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.19 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

10.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual (MEI) que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n? 123, de 14
de dezembro de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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| 11 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO l

11.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS$ 52.010,00 (cinquenta e dois mil e dez reais),
conforme valores constantes do Mapa Estimativo de Precos, elaborado com base em pesquisa
de mercado e observados os principios da economicidade e da ampla concorréncia.

11.2 O Mapa Estimativo de Precos integra este Termo de Referéncia como Anexo, servindo como
referéncia para julgamento das propostas, sem vincular a Administracdo ao pagamento do valor
total estimado.

11.3 Os precos unitdrios e totais propostos ndo poderdo ser superiores aos valores de referéncia
do Mapa Estimativo, sob pena de desclassificacdo/inabilitacdo.

11.4 A Administragdo reserva-se o direito de ndo contratar a totalidade dos itens ou
guantidades estimadas, limitando-se a necessidade efetiva durante a vigéncia contratual.

12 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Sao obrigacoes do Contratante:

12.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela contratada, de acordo com o
contrato e seus anexos.

12.2 Receber o objeto nos prazos e condi¢Ges estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.3 Notificar a contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para substituicdo, reparo ou correcdo, no todo ou em parte, as suas expensas.

12.4 Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢es pela
contratada.

12.5 Comunicar a contratada para emissdo de nota fiscal referente a parcela incontroversa do
objeto, em caso de controvérsia quanto a dimensao, qualidade ou quantidade, nos termos do
art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021.

12.6 Efetuar o pagamento do valor correspondente ao fornecimento do objeto, nos prazos,
forma e condic¢Oes estabelecidos.

12.7 Aplicar a contratada as sang¢des previstas na legislacdo e neste Termo de Referéncia.

12.8 Comunicar o érgdo de representacao judicial para adogao das medidas cabiveis em caso de
descumprimento contratual pela contratada.

12.9 Decidir sobre todas as solicitagcdes e reclamacdes relacionadas a execug¢do do contrato, no
prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo mediante motivacao.

12.10 Analisar pedidos de reequilibrio econémico-financeiro no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos.

12.11 Notificar os emitentes das garantias sobre o inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento contratual.

12.12 Nao responder por compromissos assumidos pela contratada com terceiros, nem por
danos causados a terceiros em decorréncia de atos da contratada, seus empregados ou
prepostos.
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| 13 - OBRIGACOES DO CONTRATADO

Sao obrigacoes do Contratado:

13.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Termo de Referéncia e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas;

13.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdao em portugués, e
da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

13.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

13.4 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

13.5 Atender as determinacles regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

13.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens ou servigcos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregGes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

13.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

13.8 Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

13.10 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual;

13.11 Paralisar, por determina¢do do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros;

13.12 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
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em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

13.13 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

13.14 Guardar sigilo sobre todas as informac¢oes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.15 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

13.16 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do contratante;

13.17 Alocar os empregados necessdrios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendacGes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

13.18 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n2 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso
por forga da execuc¢do deste Termo de Referéncia.

13.19 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execug¢do
do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

13.20 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

13.21 N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

14 - GARANTIA DE EXECUCAO \

14.1 N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

15 — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS \

15.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa durante a execuc¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

15.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas, observada a
gravidade da conduta e a proporcionalidade da medida, as seguintes san¢des:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem 15.1, sempre que nado se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

lll. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 15.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
guando justificarem a |mp05|<;ao de penalidade mais grave;

IV. Multa, nos seguintes termos:

1. multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado, incidente
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado, incidente
sobre o valor total do contrato, até o limite de 10% (dez por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia, quando
exigida;

i. 0 atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a exting¢do
do contrato, na forma do art. 137 da Lei n2 14.133, de 2021;

3. multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao total do objeto;

4. multa compensatéria de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida, no caso de inexecugao parcial, a depender da gravidade da infragdo
e do prejuizo causado a Administragdo.

15.3 A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral dos danos causados ao Contratante.