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ANEXO II - TERMO DE REFERÊNCIA

1 – OBJETO
O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de serviços gráficos para atendimento à solicitação do Departamento de Políticas Penais (DPP), o evento será realizado no dia 18/03/2026, nas dependências do auditório do Centro Administrativo Fernando Ferrari - CAFF.
A contratação tem como finalidade a identificação visual das ações da SSPS e a melhoria da comunicação com a sociedade em prol das ações de ressocialização dos apenados.

2 – JUSTIFICATIVA
A contratação dos serviços gráficos é essencial para a adequada identificação dos participantes e para a comunicação visual do evento, conforme descrito na proposta do evento institucional.
O evento contará com aproximadamente 500 (quinhentos) participantes e será realizado especificamente no dia 18/03/2026.

3 – DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS
O certame deverá adotar o critério de menor preço global, observando-se o valor de referência previamente definido por meio de pesquisa de mercado.
Os serviços objeto deste TR compreendem a confecção dos seguintes materiais gráficos:
A) 1000 unidades de pastas, tamanho 47 cm x 32 cm, tipo papelão, na cor branca, com impressão do logotipo do Estado e bolso interno;
[bookmark: _GoBack]Especificação Técnica da Pasta: PASTA -  TIPO: PASTA DE PAPELÃO COM IMPRESSÃO DO BRASÃO DO ESTADO; MATERIAL: PAPELÃO; ACABAMENTO: SEMIBRILHANTE; COR: BRANCA; IMPRESSÃO: 4X0; FORMATO: OFÍCIO; POSIÇÃO: VERTICAL; LARGURA MÍNIMA: 320,00 MM; COMPRIMENTO MÍNIM0: 470,00 MM; GRAMATURA MÍNIMA: MÍNIMO 240G/M2; NÚMERO DE ENVELOPES: NÃO SE APLICA; PRESILHA: NÃO; BOLSO INTERNO: SIM; VISOR: NÃO; LOCAL LOGOTIPIA: FRENTE; FORRO: NÃO; FUROS: NÃO; ELÁSTICO: NÃO; GARANTIA: NÃO SE APLICA; ESPECIFICAÇÃO COMPLEMENTAR DO ITEM: BOLSÃO INTERNO TAMANHO 22CM X 10CM (COLADO NO INTERIOR).
FORMATO ABERTO: 47CM X 32CM COM UMA DOBRA CENTRAL.
B) 01 unidade de banner, tamanho 2,00 m x 3,00 m, em lona fosca, impressão colorida em alta resolução, com acabamento em ilhós a cada 30 cm (estrutura de fixação não inclusa).
A entrega de todos os itens deverá ocorrer impreterivelmente até 16/03/2026.
Observação: A arte final será encaminhada pela CONTRATANTE após a conclusão do certame licitatório e não haverá em nenhuma hipótese a dilatação do prazo de entrega.

4 – OBRIGAÇÕES E PRAZOS
· A CONTRATADA deverá executar integralmente os serviços objeto deste TR, em conformidade com as especificações estabelecidas.
· A CONTRATANTE deverá encaminhar a Nota de Empenho ao e-mail indicado pela CONTRATADA.
· O prazo para início dos trabalhos será de até 24 (vinte e quatro) horas após o recebimento da Ordem de Início dos Serviços.
· Após a execução e entrega dos serviços dentro do prazo estipulado, a CONTRATANTE realizará o ateste da execução e providenciará o encaminhamento do processo de pagamento, respeitando o prazo legal máximo de 30 (trinta) dias, conforme estabelecido no certame licitatório.

5 – LOCAL DE ENTREGA.
· Os materiais descritos deverão ser entregues na SEDE da Secretaria de Sistemas Penal e Socioeducativo – SSPS, localizada no Centro Administrativo Fernando Ferrari – CAFF, Av. Borges de Medeiros, 1501, 11º andar, Praia de Belas, Porto Alegre/RS.
Os valores das entregas deverão ser considerados no âmbito da proposta final do processo licitatório, assim como todos os demais custos inerentes à produção dos materiais, tais como impostos, taxas, custos administrativos, trabalhistas, matéria prima e demais encargos.

6 – PENALIDADES
Em caso de descumprimento das condições estabelecidas neste Termo de Referência, a CONTRATADA estará sujeita às penalidades previstas na Lei nº 14.133/2021, bem como às disposições constantes no edital, incluindo a possibilidade de não pagamento do valor previamente estabelecido.
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