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Termo de Referéncia n° 18/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 18.1814.000025/2026-22

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 25/2026/CONTRATOS/CREFITO-18

UNIDADE REQUISITANTE: Coordenagao Geral

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Alexandre José¢ Martins

OBJETO: Aquisi¢ao de mobiliario corporativo destinado a estruturagdo da subsede do CREFITO-18 no
Estado do Acre, em Rio Branco/AC, bem como a ampliacao e adequacdo dos ambientes administrativos da
sede do Conselho em Porto Velho/RO.

TIPO DE OBJETO: Aquisi¢ao de bens permanentes

FORMA DE CONTRATACAO: A definir conforme valor estimado apurado na pesquisa de pregos,
podendo ser adotada dispensa de licitagdo ou procedimento licitatério, nos termos da Lei n°® 14.133/2021

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicado de mobiliario corporativo destinado a
estruturacao da subsede do CREFITO-18 no Estado do Acre, em Rio Branco/AC, bem como a
ampliacido e adequacdo dos ambientes administrativos da sede do Conselho em Porto Velho/RO,
conforme condig¢des, quantidades, especificagdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A contratacao serd organizada em lotes, conforme a localidade de entrega e utilizacao dos bens:

Lote 1 — Rio Branco/AC: mobiliario destinado a estruturagao da subsede do CREFITO-18 no Estado do
Acre.

Lote 2 — Porto Velho/RO: mobiliario destinado a ampliagdo e adequagdo dos ambientes administrativos
da sede do CREFITO-18.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de aquisi¢do de mobiliario adequado para viabilizar a
instalagdo e o funcionamento da subsede do CREFITO-18 no Estado do Acre, em Rio Branco/AC, bem
como para atender a amplia¢@o da estrutura fisica da sede do Conselho em Porto Velho/RO.

A instalagdo da subsede em Rio Branco/AC tem como finalidade ampliar a presenca institucional do
Conselho no Estado do Acre, proporcionando melhores condi¢cdes de atendimento aos profissionais
jurisdicionados, apoio as atividades administrativas, de fiscalizacdo, orientacao profissional e realizacao de
reunides institucionais.

Para tanto, faz-se necessaria a aquisicdo de mobilidrio compativel com a estrutura minima de
funcionamento da unidade, incluindo mesa de atendimento, estagdo de trabalho, armarios, mesa de
reunido/fiscalizagdo, suporte para impressora e¢ cadeiras, de modo a assegurar ambiente funcional e
adequado ao desenvolvimento das atividades do Conselho.

Além disso, a ampliagdo da sede em Porto Velho/RO demanda a reorganizacao e estruturagao dos novos
espacos administrativos, especialmente por meio da aquisi¢do de armdrios destinados a guarda de
materiais, documentos e apoio as rotinas institucionais.



A contrata¢do conjunta dos mobilidrios necessarios para ambas as unidades mostra-se conveniente, pois
permite melhor planejamento da demanda, padronizagdo visual e funcional dos ambientes, racionalizagdo
do procedimento administrativo e redugao do risco de aquisi¢des fragmentadas.

A nao realizacdo da contratacdo poderd comprometer o pleno funcionamento da subsede do Acre,
dificultar a ocupacdo adequada dos novos ambientes da sede em Porto Velho/RO e prejudicar as
condigdes minimas de trabalho, atendimento, organizacao e guarda de materiais.

3. DA NATUREZA DO OBJETO

O objeto da presente contratacdo possui natureza de aquisi¢do de bens permanentes, consistindo no
fornecimento de mobiliario corporativo para uso administrativo, institucional, de atendimento ao publico,
reunido, fiscalizagdo e organiza¢do documental.

4. DA FUNDAMENTACAO E DO ENQUADRAMENTO

A contratacao observard as disposicoes da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto a fase preparatodria,
definicdo do objeto, julgamento das propostas, habilitacdo, contratacdo, recebimento do objeto e demais
regras aplicaveis as contratagdes publicas.

A forma de contratacdo serd definida apés a conclusdo da pesquisa de precos e apuracdo do valor
estimado, verificando-se a possibilidade de ado¢do de dispensa de licitaciao, caso o valor esteja dentro do
limite legal aplicével, ou a necessidade de realizacao de procedimento licitatorio, conforme o caso.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na aquisi¢do de mobilidrio corporativo para atendimento de duas necessidades
administrativas do CREFITO-18.

Para a unidade de Rio Branco/AC, a solu¢do contempla mobiliario necessario a composi¢ao de ambiente
institucional minimo e funcional, com area de atendimento/recep¢ao, estacdo lateral interna de trabalho,
espaco de reunido/fiscalizacdo, armadrios para guarda de documentos e materiais, suporte para impressora €
cadeiras destinadas a servidores, atendimento e reunido.

Para a unidade de Porto Velho/RO, a solu¢do contempla armarios suspensos € armarios baixos,
destinados a organizagdo dos novos ambientes administrativos da sede, guarda de documentos, materiais e
demais itens utilizados nas rotinas do Conselho.

A contrata¢do devera abranger o fornecimento, entrega e, quando aplicavel, montagem e instalacdo dos
bens, observadas as especificagdes, quantidades, condi¢des de seguranca, garantia e demais exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os bens deverao atender aos seguintes requisitos minimos:

a) serem adequados ao uso corporativo, administrativo e institucional;

b) apresentarem resisténcia e durabilidade compativeis com uso continuo em ambiente de escritdrio;
¢) possuirem acabamento adequado, preferencialmente em padrao neutro, corporativo € harménico;

d) serem compativeis com os espacos fisicos disponiveis nas unidades de Rio Branco/AC e Porto
Velho/RO;

e) observarem as dimensdes estimadas neste Termo de Referéncia, admitida pequena variacdo, desde que
preservadas a funcionalidade, a ergonomia, a compatibilidade com o espago fisico e a circulagdo minima
necessaria;

f) serem entregues em perfeito estado de uso, sem avarias, trincas, rachaduras, empenamentos, pecas
soltas, riscos relevantes ou defeitos de acabamento;



g) serem fornecidos com todos os acessorios, ferragens, puxadores, dobradicas, corredigas, suportes e
demais componentes necessarios ao pleno uso;

h) incluirem montagem e instalagdo quando o item exigir, especialmente no caso de armarios suspensos,
moveis desmontados ou méveis que dependam de fixagao;

1) possuirem garantia contra defeitos de fabricagdo, montagem, acabamento, estrutura, ferragens e
funcionamento.

Os armarios suspensos deverdo ser instalados de forma segura, com ferragens compativeis com o peso € o
uso do movel, cabendo a contratada realizar a fixagdo adequada e entregar o item em condigdes seguras de
utilizagao.

7. DAS ESPECIFICAC()ES, QUANTIDADES E LOTES
7.1. Lote 1 — Rio Branco/AC

Item Descricao/especificacio Unidade Dmonensoes Quantidade
estimadas
Mesa de atendimento/recepg¢do, adequada para uso
em ambiente administrativo e atendimento ao : 1,20 m x
1 - . Unidade 1
publico, com estrutura resistente e acabamento 0,60 m
compativel com mobilidrio corporativo.
Estacao lateral interna de trabalho, adequada para
) . : : 1,10 mx
2 apoio administrativo, uso de computador, Unidade 0.50 m 1
documentos e materiais de expediente. ’
Armario divisor alto, adequado para utilizagdo como 1,40 m x
3 divisdria funcional de ambiente e guarda de Unidade 0,40 m x 1
documentos ou materiais administrativos. 1,60 m
Mesa de reunido/fiscalizacao, adequada para
n ) L . : 1,60 m x
4 reunides, atendimento técnico, analise de Unidade 0.80 m 1
documentos e apoio as atividades de fiscalizagao. ’
Armario alto/arquivo, adequado para guarda de
. .. . : . 0,80 m x
5 documentos, materiais administrativos e itens de Unidade 0.40 m 1
apoio, com prateleiras internas. ’
Suporte para impressora, com estrutura adequada 0.50 m x
6 para acomodacao de equipamento de impressao e Unidade (’) 40 m 1
apoio a materiais correlatos. ’
Cadeira giratdria ergondmica para servidor, com
.. : 0,60 m x
7 rodizios, regulagem de altura, encosto e assento Unidade 0.60 m 3
adequados ao uso administrativo. ’
Cadeiras fixas para atendimento e reunido,
. . : 0,50 m x
8 adequadas para uso por visitantes, profissionais Unidade 0.55 m 6
atendidos e participantes de reunides. ’
7.2. Lote 2 — Porto Velho/RO
Item Descri¢ao/especificacao Unidade Dm-lensoes Quantidade
estimadas
Mesa com gaveteiro, adequada para estacdo de
o ) . : 1,40 m x
9 trabalho administrativa, com gaveteiro acoplado ou Unidade 0.60 m 2

integrado.




Armario suspenso em MDF/MDP ou material
equivalente, adequado para ambiente administrativo,
com duas portas basculantes sobrepostas, uma

superior € uma inferior, ambas com abertura para . 0,80 m x
10 cima, dotadas de sistema de Unidade 0,80 m x 2
sustentagdo/amortecimento, puxadores, 0,32 m
dobradigas/ferragens compativeis e fixacdo segura
em parede.
Armario baixo em MDF/MDP ou material
) : . . 0,80 m x
11 equivalente, adequado para.amblente' admlnlstratlvo, Unidade 0.75 m x )
com duas portas de abrir, prateleira interna e 0.45 m

acabamento compativel com mobilidrio corporativo.

As dimensoes indicadas sdo referenciais e poderdo admitir pequena variacdo, desde que preservadas a
finalidade do item, a compatibilidade com o espago fisico disponivel, a funcionalidade, a ergonomia ¢ a
circulacdo minima necessaria no ambiente.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
O critério de julgamento serd o menor preco por lote, considerado o valor total de cada lote.

Serad admitida a adjudicag¢do dos lotes a fornecedores distintos, caso empresas diferentes apresentem as
propostas mais vantajosas para cada lote.

A licitante podera apresentar proposta para um ou mais lotes, conforme sua capacidade de atendimento,
nao sendo obrigatoria a participacao em todos os lotes.

A adogdo do julgamento por lote justifica-se pela necessidade de preservar a compatibilidade funcional e
visual dos mobiliarios de cada ambiente, facilitar a entrega, montagem, instalacdo, conferéncia e
responsabiliza¢do do fornecedor em cada localidade.

9. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO
A contratacdo foi dividida em dois lotes, conforme a localidade de entrega e utilizagdo dos bens:
Lote 1 — Rio Branco/AC, destinado a estruturagdo da subsede do CREFITO-18 no Estado do Acre;

Lote 2 — Porto Velho/RO, destinado a ampliacdo e adequacdo dos ambientes administrativos da sede do
CREFITO-18.

A divisdo por lotes mostra-se adequada em razao da existéncia de locais distintos de entrega e montagem
dos bens, com realidades logisticas diferentes. Tal organizagdo permite ampliar a competitividade, pois
determinada empresa podera possuir capacidade técnica, operacional, logistica ou econdmica para atender
apenas uma das localidades, sem prejuizo de sua participagdo no procedimento.

Desse modo, evita-se restringir indevidamente a competi¢ao pela exigéncia de que uma Unica empresa
atenda, obrigatoriamente, as duas unidades da Administragao.

A contratagdo por lote, e ndo por item isolado, também contribui para preservar a padronizagdo minima
dos moéveis de cada ambiente, reduzir incompatibilidades entre itens, facilitar a montagem e permitir
melhor controle da execucdo e do recebimento.

10. DO VALOR ESTIMADO

O valor estimado da contratagdo sera definido apos a realizagdo da pesquisa de pregos, considerando os
quantitativos, as especificacdes técnicas, as dimensdes estimadas, os custos de entrega, montagem e
instalagdo, bem como a necessidade de atendimento as unidades de Rio Branco/AC e Porto Velho/RO.




A pesquisa de precos devera observar fornecedores do ramo de mobilidrio corporativo, méveis planejados,
marcenaria empresarial, lojas especializadas ou outras fontes compativeis com o objeto.

Valor estimado da contratagao: R$ 20.000,00
Lote 1 — Rio Branco/AC: R$ 17.000,00
Lote 2 — Porto Velho/RO: R$ 3.000,00

11. DA FORMA E CONDICOES DE EXECUCAO

A execugdo consistird no fornecimento, entrega, montagem e/ou instalagdo dos mobilidrios, conforme
caracteristicas de cada item e necessidade do local de entrega.

A contratada deverd entregar os bens nos enderecos indicados pela Administracdo, observando o lote
correspondente, em dias uteis e horario comercial, salvo ajuste prévio com o CREFITO-18.

A entrega devera ser previamente agendada com o fiscal ou servidor responsavel, a fim de possibilitar o
acompanhamento, conferéncia e recebimento dos bens.

A contratada serd responsavel por todos os custos necessarios ao fiel cumprimento do objeto, incluindo
fabricacdo ou fornecimento, transporte, carga, descarga, entrega, montagem, instalagdo, ferramentas,
equipamentos, mao de obra, materiais acessorios ¢ demais despesas necessarias, ainda que nao
expressamente indicadas.

No caso de moéveis que demandem montagem ou instalagdo, a entrega somente serd considerada concluida
apos a completa montagem, instalacao e disponibilizacdo do bem em condic¢des adequadas de uso.

12. DOS LOCAIS DE ENTREGA
Os bens deverao ser entregues nos locais indicados pela Administracdo, conforme o lote correspondente:

Lote 1 — Rio Branco/AC:

Subsede do CREFITO-18 no Estado do Acre

Endereco: AVENIDA GETULIO VARGAS, 1215 - BOSQUE. RIO BRANCO - AC
Cidade: Rio Branco/AC

Lote 2 — Porto Velho/RO:

Sede do CREFITO-18

Endereco: Avenida 07 de Setembro 2140 Residencial P.V. Service - Nossa Sra. das Gragas, Porto Velho - RO, 76804-
124

Cidade: Porto Velho/RO

A Administragdo poderd indicar, antes da emissdo da ordem de fornecimento, o local exato de entrega
dentro das respectivas unidades, bem como servidor responsavel pelo acompanhamento.

13. DO PRAZO DE ENTREGA

O prazo de entrega dos bens sera de até 30 dias tteis, contados do recebimento da ordem de fornecimento
ou instrumento equivalente pela contratada.

Considerando a natureza do objeto e a possibilidade de fabricacdo sob medida, montagem e entrega em
localidades distintas, o prazo devera ser definido de forma compativel com a pesquisa de mercado e com a
capacidade de atendimento dos fornecedores.

Caso devidamente justificado pela contratada e aceito pela Administragdo, o prazo podera ser prorrogado,
desde que a solicitacdo seja apresentada antes do seu vencimento e ndo haja prejuizo ao interesse publico.

14. DA GARANTIA DOS BENS

Os bens deverao possuir garantia minima de 12 meses, contados a partir do recebimento definitivo, contra
defeitos de fabricagdo, montagem, acabamento, estrutura, ferragens, fixacao e funcionamento.



Durante o periodo de garantia, a contratada devera corrigir, reparar ou substituir, sem 6nus adicional para o
CREFITO-18, os bens que apresentarem defeitos ndo decorrentes de mau uso.

O prazo para correcdo, reparo ou substitui¢ao deverd ser definido pela Administracdo, conforme a natureza
do defeito e a urgéncia da demanda, observada a razoabilidade.

15. DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATADA
Sao obrigagdes da contratada:

a) fornecer os bens em conformidade com as especificacdes, quantidades, prazos e condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada;

b) responsabilizar-se por todos os custos necessarios ao fornecimento, transporte, entrega, montagem e
instalagdo, quando aplicavel;

¢) entregar os bens em perfeito estado de uso, sem avarias, defeitos ou vicios aparentes;
d) realizar a montagem e instalagdo dos moveis que demandem tal procedimento;

e) utilizar ferragens, acessorios, puxadores, dobradigas, corredicas, suportes € demais componentes
adequados ao uso dos bens;

f) realizar a fixagao segura dos armarios suspensos, quando aplicavel;

g) substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas, bens entregues em desconformidade com as
especificagdes ou que apresentem defeitos;

h) observar as normas de seguranca durante a entrega, montagem e instalacao;

1) responsabilizar-se por eventuais danos causados ao imével, bens publicos, servidores, colaboradores ou
terceiros durante a execucao do objeto;

J) cumprir os prazos estabelecidos;
k) manter, durante a execugao, as condi¢des de habilitagdo e regularidade exigidas para a contratagao;

1) prestar esclarecimentos e atender as solicitagdes da Administragdo relacionadas ao objeto contratado.

16. DAS OBRIGACOES DO CREFITO-18

Sao obrigagdes do CREFITO-18:

a) emitir a ordem de fornecimento ou instrumento equivalente;

b) indicar os locais de entrega e os servidores responsaveis pelo acompanhamento;
¢) acompanhar e fiscalizar a execug@o do objeto;

d) conferir os bens entregues quanto a quantidade, qualidade, dimensdes, acabamento, funcionalidade e
conformidade com as especificacdes;

e) comunicar formalmente a contratada eventuais irregularidades, defeitos ou desconformidades
identificadas;

f) efetuar o pagamento devido, apds o recebimento definitivo dos bens e o regular atesto da nota fiscal;

g) fornecer as informagdes necessarias a correta execucao do objeto.

17. DA GESTAO E FISCALIZACAO

A gestao e fiscalizagdo da contratacdo serdo exercidas pelos servidores indicados no Documento de
Formalizagdo da Demanda ou por outros que venham a ser formalmente designados pela Administragao.

Fiscal indicado: Italo Frazao.
Gestor indicado: Arthur Freitag.

Compete ao fiscal acompanhar a entrega, montagem e instalagao dos bens, conferir sua conformidade com



as especificacdes, registrar eventuais ocorréncias, solicitar correcdes e atestar o recebimento, quando
cabivel.

Compete ao gestor acompanhar a execucdo geral da contratacdo, adotar providéncias administrativas
necessarias e encaminhar eventuais questoes a autoridade competente.

18. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
O objeto sera recebido:

a) Provisoriamente: no momento da entrega, para conferéncia inicial da quantidade, integridade fisica
dos bens e documentagao apresentada.

b) Definitivamente: apds a verificacdo da conformidade dos bens com as especificagdes, quantidades,
dimensdes, acabamento, montagem, instalacdo, estabilidade, funcionalidade e demais condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios ocultos, defeitos de
fabricagdo, montagem ou instalacdo, nem pela garantia dos bens.

Os bens entregues em desconformidade com as especificagdes, com avarias, defeitos, medidas
incompativeis ou montagem inadequada poderdo ser recusados, devendo a contratada providenciar a
substitui¢do, corre¢do ou complementagdo, sem 6nus adicional para a Administracao.

19. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado apos o recebimento definitivo dos bens, mediante apresentacao da nota
fiscal/fatura e regular atesto pelo fiscal ou servidor responsavel.

O pagamento podera ser realizado por lote, desde que o respectivo lote tenha sido integralmente entregue,
montado/instalado, quando aplicavel, e recebido definitivamente pela Administragao.

Nao serd devido pagamento por bens entregues em desconformidade com as especificagdes, com
pendéncias de montagem, instalagdo, substituicdo ou corre¢do, enquanto nao sanadas as irregularidades.

20. DA HABILITACAO

Para fins de contratacdo, a empresa devera apresentar documentagdo minima de habilitagdo compativel
com o objeto, nos termos da Lei n° 14.133/2021 e conforme definido no aviso, edital ou instrumento
equivalente.

Devera ser verificada, no minimo, a regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista da empresa, bem
como sua compatibilidade com o ramo de atividade pertinente ao fornecimento de mobilidrio corporativo,
moveis planejados, marcenaria empresarial ou atividade correlata.

A exigéncia de documentacdo deverd ser proporcional a natureza e ao valor da contratagdo, evitando-se
formalismos excessivos que ndo contribuam para a seguranca da contratagao.

21. DA SUBCONTRATACAO
Nao sera admitida a subcontratacdo integral do objeto.

Podera ser admitido o apoio operacional para transporte, entrega, montagem ou instalacao, desde que a
responsabilidade integral pela execucdo, qualidade, garantia e cumprimento das obrigagdes permaneca
com a contratada.

22. DA SUSTENTABILIDADE

A contratada devera, sempre que possivel, adotar praticas que reduzam impactos ambientais, tais como o
uso racional de embalagens, destinacdo adequada de residuos decorrentes da entrega e montagem e
fornecimento de bens duraveis, de boa qualidade e compativeis com maior vida util.



As exigéncias de sustentabilidade deverdo observar a razoabilidade, a compatibilidade com o objeto e a
preservacao da competitividade.

23. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigagdes assumidas poderd sujeitar a contratada as sancdes administrativas
previstas na Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da obrigacdo de reparar eventuais danos causados a
Administragao.

Poderao ensejar a ado¢do de providéncias administrativas, entre outras situagoes:
a) atraso injustificado na entrega;

b) entrega de bens em desconformidade com as especificagoes;

¢) recusa injustificada em corrigir, substituir ou complementar bens defeituosos;
d) montagem ou instala¢do inadequada;

e) descumprimento das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia;

f) apresentacdo de documentacao ou declaragao falsa;

g) inexecucao total ou parcial do objeto.

24. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagao dependera de verificagdo prévia de disponibilidade orcamentaria, devendo o processo ser
encaminhado ao setor competente para indicagdo da dotacdo adequada antes da formalizacdo da
contratacao.

25. DA VIGENCIA OU PRAZO DE EXECUCAO

Considerando tratar-se de aquisicdo de bens permanentes, a contratacdo terd vigéncia compativel com o
prazo necessario a entrega, montagem/instalacdo, recebimento definitivo, pagamento e cumprimento das
obriga¢des de garantia.

O prazo especifico deverd ser definido no instrumento contratual, ordem de fornecimento, nota de
empenho ou documento equivalente.

26. DA CONCLUSAO

A aquisi¢do de mobilidrio corporativo para a subsede do CREFITO-18 em Rio Branco/AC e para a sede
em Porto Velho/RO mostra-se necessaria, adequada e compativel com as necessidades institucionais
apresentadas no Documento de Formaliza¢do da Demanda.

A contratacdo permitird a estruturacao dos novos espagos administrativos, o atendimento adequado aos
profissionais jurisdicionados, a organizacdo de materiais ¢ documentos, a melhoria das condigdes de
trabalho e o apoio as atividades administrativas, de fiscalizacao e reunido.

Dessa forma, recomenda-se o prosseguimento da instru¢do processual, com a realizacdo da pesquisa de
precos, verificagao de disponibilidade orcamentaria e adogao da forma de contratacdo adequada conforme
o valor estimado.

Porto Velho/RO, 29 de julho de 2026.

JOAO LUCAS BOTELHO
Servidor responsavel pela elaboracao do Termo de Referéncia
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