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TERMO DE REFERENCIA DE N° 036/2024
Contratacdo de Empresa para a Participacdo da Sétima Turma do Curso Formacao de Agente de
Contratacédo e Equipe de Planejamento - Lei Federal de n° 14.133/2021, com carga horéaria de 24h
(vinte e quatro) horas/aula.

1. DA APRESENTACAO

1.1. Atendendo ao que dispbe a Lei Federal de n° 14.133/2021 c/c normas correlatas, este
Termo de Referéncia configura as informacdes fundamentais para a caracterizagdo das condigdes
ideais de contratacdo de empresa, pelo servico publico, do objeto abaixo especificado.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente instrumento a Contratacdo de Empresa para fins de
Participacdo da Sétima Turma do Curso Formacdo de Agente de Contratacdo e Equipe de
Planejamento - Lei Federal de n° 14.133/2021, com carga horaria de 24h (vinte e quatro) horas/aula,
objetivando a capacitacdo continuada dos funcionarios responsaveis pelo setor de licitacdes e
contratos do 6rgdo acerca dos principais aspectos inerentes a norma, desde que sejam obedecidas as
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
Curso Formacdo de Agente de
Contratagdo e Equipe de
Planejamento - Lei Federal de n°
14.133/2021, com carga horaria de
24h (vinte e quatro) horas/aula.

Fases do processo licitatério na Lei
Federal de n° 14.133/2021

1. Plano de ContratacBes Anual e
1 Documento de Formanzagao da Inscri(;e”lo 02 R$ 1.940,00 R$ 3.492,00
Demanda - DFD (Decreto Federal
de n°10.947/2022)

- A Formalizacdo da Demanda na Lei
Federal de n° 14.133/2021,

- Ligacdo entre o Documento de
Formalizagdo da Demanda e o Plano
de Contratagdes Anual,

- Quem elabora o Documento de
Formalizacdo da Demanda;

- Como elaborar (aula préatica) o
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Documento de Formalizacdo da
Demanda;
- Riscos na elaboracdo do
Documento de Formalizacdo da
Demanda.

2. Estudo Técnico Preliminar

- Normas de regéncia (IN SEGES de
n°® 58/2022);

- Riscos na elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar;

- Como elaborar (aula pratica) os
tépicos do  Estudo  Técnico
Preliminar;

- Descricdo da necessidade da
contratagdo;

- Demonstracdo da previsdo da
contratagdo no plano de contratacdes
anual;

- Requisitos da contratacéo;

- Estimativa das quantidades para a
contratagéo;

- Levantamento de mercado;

- Audiéncia Publica e Consulta
Pulblica;

- Estimativa do valor da contratacéo;

- Descricdo da solugdo como um
todo;

- Ciclo de vida do Objeto: O que é e
como utilizar essa técnica de gestdo;

- Definicho da Modalidade de
licitagdo, o critério de julgamento e
do modo de disputa;

- Justificativa de exigéncias de
qualificagdo técnica;

- Amostras;

- Justificativas para o parcelamento
ou ndo da contratacdo;

- Sistema de Registro de precos:
Quando utilizar?

- Demonstrativo dos resultados
pretendidos;

- Providéncias a serem adotadas pela
Administracéo previamente a
celebracédo do contrato;

- Contratagdes correlatas  e/ou
interdependentes;

- Descricdo de possiveis impactos
ambientais;

Rua Professor Agnelo Bitencourt, 1506 - Sdo Francisco - Boa Vista/RR CEP: 69305-170.
Telefone: (95) 3224-2957 Site: www.crfrr.org.br E-mail: atendimento@crfrr.org.br.




L’ ggﬁx{gN-ARLk;) \
4 A
- Zi %
SERVICO PUBLICO FEDERAL Y.
Conselho Federal de Farméacia “,&QO W’*;!'
Conselho Regional de Farmécia do Estado de Roraima/CRF-RR = -

- Posicionamento conclusivo sobre a
viabilidade;

- Excecdes a elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar.

3. Termo de Referéncia (IN
SEGES de n° 81/2022)

- Como elaborar (aula pratica) o
Termo de Referéncia;

- Definicdo do objeto;

- Fundamentacéo da contratacéo;

- Descricdo da solugdo como um
todo, considerado todo o ciclo de
vida do objeto;

- Requisitos da contratacéo;

- Modelo de execuc¢do do objeto;

- Modelo de gestdo do contrato;

- Critérios de medicdo e de
pagamento;

- Forma e critérios de selecdo do
fornecedor;

- Estimativas do valor da contratagéo;
- Adequacdo orgamentéria.

4. Pesquisa de Pregos

- IN SEGES de n° 73/2020 versus IN
SEGES de n° 65/2021;

- Formalizagdo da pesquisa de
pregos;

- Critérios e parametros para a
elaboracéo da pesquisa de precos;

- Riscos associados a pesquisa de
pregos;

- Como elaborar a pesquisa de precos
(aula pratica).

5. Mapa de Riscos

- Normas de Regéncia;

- Elaboragdo na pratica do Mapa de
riscos.

6. Aspectos Orientativos para
Aplicagdo da Nova Lei de
LicitacGes.

- Legislagdo aplicada as contratagdes
a partir de 1° de janeiro de 2024 - é
possivel ainda utilizar a legislacdo
antiga? Posso ter contratacdes
diretas, hoje, pela Lei Federal de n°
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8.666/93?

- Agentes publicos, Agentes de
Contratacdo e  Comissdo  de
Contratacdo: quem devera conduzir
as licitacBes, contratagdes diretas e
procedimentos auxiliares?  Seréo
sempre servidores efetivos?

- Qual o papel da assessoria e do
controle interno na nova lei?

- O Portal Nacional de Contratacdes
Plblicas (PNCP) e a obrigacdo em
cadastrar todos os contratos

para eficacia contratual;

- Prazos para divulgacdo no PNCP de
todas as contratacBes fundamentadas
na Lei Federal de n® 14.133/2021 -
Apresentacdo do Publicador de
Contratos, para publicacdo dos
contratos da nova lei;

- Flexibilizacdo da utilizacdo da Lei
Federal de n° 14.133/2021 para
municipios com até  20.000
habitantes;

- Quais 0s objetivos do processo
licitatério na nova lei de licitacbes?

- Quais as exigéncias a serem
observadas na hipétese de licitagdo
realizada por meio eletrbnico e
presencial?

7. Instrumentos Auxiliares na Nova
Lei de Licitac6es e Contratos

- Credenciamento: Decreto Federal
de n° 11.878/2024;

- Pré-qualificacdo;

- Procedimento de manifestacdo de
interesse;

- Registro Cadastral

- Sistema de Registro de Pregos: SRP
- Decreto Federal de n° 11.462/2023,;

- Definigdo e Aplicabilidade do SRP;

- Regras constantes no edital do SRP;
- SRP para contratacdo de servico de
engenharia -  exigéncias  para
aplicacdo;

- SRP nas contratacbes diretas -
exigéncias para aplicacéo;

- Regras sobre a Ata de Registro de
Precos - validade, orgaos
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participantes, orgaos nédo
participantes (“carona”).

8. Impacto da Nova Lei de
Licitagdes no Tratamento
Diferenciado as ME/EPP/MEI
previsto na Lei Complementar de
n° 123/2006 (atualizada pela LC de
n® 147/2014) e Decreto Federal de
n° 8.538/2015.

- Licitacdo exclusiva para ME/EPP;

- Licitacdo com cotas para ME/EPP;

- Subcontratacdo de ME/EPP;

- Tratamento diferenciado para
empresa localizadas regionais e
localmente;

- Regras de preferéncia durante a
sessdo publica da licitacdo (empate
ficto e regionalidade);

- Beneficios na fase de habilitacdo
para as ME/EPP;

- Impacto da nova lei de licitacGes -
Lei n® 14.133/2021.

9. Executando a Fase Externa das
LicitacGes

- Modalidades de Licitagdo: pregao,
concorréncia, concurso, leildo e
dialogo competitivo e o fim do
convite e da tomada de precos;

- Os novos prazos minimos para
apresentacdo das propostas;

- Prazos para impugnacdo e pedido
de esclarecimento, e de resposta;

- Fase de lances: Modos de disputa
aberto e fechado - IN SEGES de n°
73/2022;

- Fase de Julgamento;

- Fase de Habilitagéo;

- Fase Recursal,

- Encerramento da licitagdo:
saneamento, revogacdo, anulacéo,
adjudicacgdo, homologacéo.

10. Contratagéo Direta

- Inexigibilidade de licitacdo e as
novas hipéteses trazidas;

- Dispensa de Licitacdo em razéo do
valor - regras e limites;
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- Dispensa de Licitacdo em virtude
de licitacdo deserta ou fracassada;

- Dispensa de Licitacdo em virtude
de valor acima de precos oficiais;

- Dispensa de Licitacdo emergencial;
- Onde estd a contratagdo
remanescente de obra, servicos e
fornecimento na nova lei de
licitacOes?

- Formalizagdo do processo de
contratacdo direta;

- Dispensa Eletronica: IN SEGES de
n° 67/2021 - regras e registro no
Compras.gov;

- Dispensa de licitagdo ndo
eletrbnica:  Registro no  Novo
Divulgacdo de Compras;

- Publicador de contratos do
Compras.gov

2.2. Os servigos contratados serdo prestados na forma de execucdo indireta, sob o regime de
empreitada por preco global em conformidade ao inciso XXIX, do art. 6° da Lei Federal de n°
14.133/2021.

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 90 (noventa) dias contados da emissao da Nota
de Empenho, na forma do art. 105 da Lei Federal de n® 14.133/2021;

2.4. O prazo de execucdo dos servicos sera de 03 (trés) dias, com inicio em 13/05/2024 e
término em 15/05/2024.

2.5. No valor proposto estdo incluidos: Material Exclusivo em PDF, Certificado valido por
todo Brasil, Mentoria gratuita no grupo do Whatsapp exclusivo para o curso, Modelos de artefatos e
documentos para utilizacdo e Participacdo nos Grupos Telegram dos facilitadores do curso por tempo

indeterminado.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. O Conselho Regional de Farmécia do Estado de Roraima - CRF/RR, entendendo que a
capacitacdo continuada é o pilar central para o bom desempenho e desenvolvimento dos
procedimentos administrativos inerentes aos setores que compdem a Autarquia, decide contratar
empresa para realizar o Curso presencial Formacdo de Agente de Contratacdo e Equipe de

Planejamento - Lei Federal de n® 14.133/2021, com carga horaria de 24h (vinte e quatro) horas/aula,
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sétima turma, objetivando capacitar os funcionarios responsaveis pelo setor de licitacGes e contratos
acerca de todos os aspectos abrangidos pela lei em vigéncia, especialmente no que refere-se as
ferramentas utilizadas no planejamento da contratacdo, as modalidades de licitacdo e contratacdo
direta, os procedimentos auxiliares, o processo de conducdo até a homologacdo pela autoridade
competente e as mudangas inseridas no sistema compras.gov, tanto pelo ponto de vista teérico como
no prético, de forma a aprimorar continuamente a execucéo das atividades pertinentes a licitacao.

3.2. Convém ressaltar que tal curso serd ministrado por profissionais com notoria habilidade e
experiéncia préatica a respeito do tema, sendo 0os mesmos especializados em compras governamentais
e autores de diversos artigos e livros na area de licitacGes e contratos, 0 que proporcionara maior
compreensdo técnica acerca do assunto e consequentemente garantird melhor aproveitamento do
curso aos participantes. Além disso, o curso abrangera todos os aspectos e novidades inerentes a lei
até o presente momento, principalmente relativo ao sistema compras.gov, e utilizard de
entendimentos pacificados/orientagdes do Tribunal de Contas da Unido para elucidacdo de
questionamentos ou temas de grande discussao, visando a adequada aplicacdo da norma associada
aos principais acorddos, instrucdes e decretos ja editados e vigentes.

3.3. Por fim, requer comunicar que é entendimento pacifico do Tribunal de Contas da Unido a
relevancia da organizacdo promover capacitacdo continua aos seus funcionarios, o qual é trazido

pelos seguintes Acordaos:

“Acbrddo 1.709/13 - Plenario

(...) institua politica de capacitagdo para os profissionais do “H”, de
forma regulamentada, com o objetivo de estimular o aprimoramento de
seus recursos humanos, especialmente aqueles correlacionados com as
areas de licitacdes e contratos, planejamento e execu¢do orcamentaria,
acompanhamento e fiscalizacdo contratual e outras &reas da esfera
administrativa, de modo a subsidiar melhorias no desenvolvimento de
atividades nas areas de suprimentos/compras, licitacBes/contratos e
recebimento e atesto de servigos”

“Acérdao 8.233/13 - Primeira Camara

(...) Dar ciéncia a “S” sobre as seguintes impropriedades: (...) ndo
realizacdo, para os servidores que atuam na area de licitacbes e
contratos, de treinamentos sobre licitagdes sustentaveis, fiscalizagdo de
contratos, servicos continuos e outros correlatos, conforme recomendado
no Acérdao 4.529/2012-TCU-1*Cémara”
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“(...) O agente publico deve, além de garantir a eficiéncia da
contratagdo, se prevenir de eventual responsabilizacdo, administrativa
ou por tribunal de contas, pela inobservancia de deveres e obrigagoes. ”
Sao reiterados os acdrddos do Tribunal de Contas da Unido que
responsabilizam os agentes por atos ilegais decorrentes, muitas vezes, de
desconhecimento ou despreparo: Acdrdao n° 1.048/2008 - 1% Camara,
Acordéo n° 1.450/2011 - Plenério, Acorddo n° 3.625/2011 - 2% Camara,
Acordao n° 206/2007 - Plendario, Acorddo n° 839/2011 - Plenario,
Acorddo n° 319/2010 - Plenario e Acorddo n° 915/15 -Plenério.

3.4. Dessa forma, por se tratar de servico de natureza singular, conforme previsto na
legislagdo vigente, e essencial para a consecucdo das atividades meio desta administragéo,
especialmente pelo fato de envolver o uso de seus recursos publicos, o qual deve ser racional em

obediéncia a jurisprudéncia pacificada, torna-se necessaria a contratacao dos servicos aqui relatados.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
4.1. Os servigos a serem contratados possuem natureza de servicos ndo continuados, sem
utilizacdo de médo de obra em regime de dedicacdo exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do
Decreto Federal de n° 9.507/2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art.
3°do aludido decreto, cuja execucdo indireta € vedada.
4.1.1. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracdo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA ESCOLHA
DO EXECUTANTE DO SERVICO
5.1. A presente contratacdo sera feita diretamente, pela modalidade de inexigibilidade de
licitagdo, com base no art. 74, inciso Il da Lei Federal de n° 14.133/2021, pelos seguintes
fundamentos:
5.1.1. Inviabilidade de competicdo devido & auséncia de critérios objetivos para a
selecdo da melhor proposta, uma vez que em razdo do carater subjetivo dos servigos torna-se
impossivel delimitar critérios que permitam a comparagdo/competicdo entre eventuais produtos e

servigos existentes no mercado;
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5.1.2. Prestagdo de servigos tecnicos profissionais especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, sendo tal
definicdo expressamente prevista no art. 62, inciso XIX c/c 83 do art. 74 da Lei Federal de n°
14.133/2021;

5.1.3. Contratacdo voltada a treinamento e aperfeicoamento de pessoal, em
consonancia a alinea “f”, do inciso III da Lei Federal de 14.133/2021;

5.1.4. Singularidade do servico, 0 qual estd associado na pessoa fisica (instrutor) e no
know how da pessoa fisica, onde requer: a experiéncia em ambos os aspectos, 0 dominio do assunto,
a didatica, a infraestrutura da contratada, a capacidade de comunicacdo e experiéncia e habilidade na
conducdo de grupos, frequentemente heterogéneos, inclusive no que se refere a formacéo
profissional;

5.1.5. Entendimento do TCU quantos as contratacbes de cursos abertos. Trecho
extraido da Decisdo n® 439/1998 - Plenario que considera que cursos de capacitacdo abertos se
contrata por Inexigibilidade de Licitacdo, “O Tribunal Pleno, diante das razées expostas pelo
Relator, DECIDE: 1. considerar que as contratacdes de professores, conferencistas ou instrutores
para ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscricdo de
servidores para participacdo de cursos abertos a terceiros, enquadram- se na hipdtese de
inexigibilidade de licitacdo (...)"; e

5.1.6. Proposta adequada as necessidades do CRF/RR,;

5.2. A escolha do prestador do servico NANO CRIATIVO SERVICOS E
TREINAMENTOS LTDA, CNPJ n° 30.932.619/0001-03, foi feita com base nas seguintes razdes:

5.2.1. Proposta lucida e alinhada as condi¢bes de contratacdo da administracao,
principalmente pelo tema proposto e seu impacto nas atividades do CRF/RR;

5.2.2. Notoria experiéncia em capacitacdo na area de licitacbes e contratos, em
conformidade aos documentos encaminhados;

5.2.3. Atestados de capacidade técnica de diferentes orgaos e em diferentes esferas e
épocas, confirmando a capacidade técnica necessaria da empresa para a realizacdo dos servicos aqui
descritos;

5.2.4. Carga horaria razoavel para fins de melhor aproveitamento do curso;

5.2.5. Corpo docente com alta qualificagdo profissional, sendo os instrutores do
presente curso, os Senhores Leonardo Mota - Supervisor de Licitacbes e Disputas Eletronicas,

Pregoeiro e Presidente da CPL do Ministério Publico Federal na Paraiba - MPFPB; Instrutor
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presencial interno do Ministério Publico Federal, na &rea de licitagdes e contratos; Especialista em
Direito Administrativo e Gestdo Publica; Professor do MBA Licitacdo e Contratos do Instituto de
Pés-Graduacdo - IPOG e Autor de diversos artigos na area de licitagdes e contratos, e Abimael
Torcate - Analista Administrativo na Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares - EBSERH,
Membro do Setor de Governanga e Estratégia do Complexo Hospitalar da UFC/EBSERH, Escritor e
professor da fase de planejamento de compras publicas, Pds-graduado em Gestdo de Hospitais
Universitarios Federais pelo Hospital Sirio Libanés, Pds-graduado em Licitagdes e contratos - CERS
e Certificacdo Black Belt em Lean Six Sigma; e

5.2.6. Utilizacdo de formula de ensino capaz de trazer resultados para 0s participantes
do curso, a qual retine fundamentacao teorica e pratica juntamente com rotas de estudo, abordando de
forma profunda e préatica as Leis Federais de n° 8.666/1993 e 10.520/2002 que estardo presentes na
administracdo enquanto perdurarem contratos celebrados sob a égide destas normas, e especialmente

a Lei Federal de n® 14.133/2021 juntamente de seus aspectos doutrinarios, legais e jurisprudencial.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

6.1.1. A CONTRATADA devera prestar os servicos em conformidade a proposta
apresentada a esta administracdo, tanto no que refere-se a modalidade do curso, quanto ao conteudo,
horéario, disponibilidade e local de realizacdo, obedecendo ainda a carga horaria estabelecida e
metodologia repassada.

6.1.2. Tanto a CONTRATADA quanto seu corpo docente (palestrantes) devera
demonstrar notoria especializacdo na prestacdo dos servicos técnicos de natureza intelectual do tipo
treinamento/capacitacao, objeto desta contratacao.

6.1.2.1. Os instrutores selecionados pela CONTRATADA deverdo possuir
dominio sobre o tema a ser ministrado.

6.1.3. A CONTRATADA devera estar com sua regularidade juridica, fiscal e
trabalhista devidamente regularizada, e sem impedimentos de contratar com 6rgdos da Administracéo
Publica Federal.

6.1.4. A CONTRATADA devera estar atualizada com as inovages e novidades acerca
do tema.

6.1.5. A CONTRATADA devera promover uma capacitacdo de nivel intermediario,

objetivo, seguro e principalmente pratico, sempre com abordagens facilitadoras, boas praticas e
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andlises de casos ou situagdes j& vivenciadas ou ainda como estdo sendo adotadas atualmente pela
administracdo publica em geral.

6.1.6. A CONTRATADA devera promover e estimular questionamentos e debates
para melhor aproveitamento do curso.

6.1.7. A CONTRATADA devera promover todos 0s meios que garantam o sucesso do
curso a ser palestrado.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. A execucdo do objeto seguiré a seguinte dinamica:

7.1.1. O curso sera realizado nos dias 13, 14 e 15 de Maio de 2024, ap6s emissao e
envio da Nota de Empenho a CONTRATADA.

7.1.2. O curso sera realizado de segunda a quarta-feira, no periodo de 08h30min as
12h30min e 13h30min as 17h30min, conforme a proposta da CONTRATADA, sendo 08h (oito)
horas diérias totalizando 24h (vinte e quatro) horas de carga horaria.

7.1.3. O curso sera realizado no Atlantico Praia Hotel, na cidade de Jodo Pessoa/PB.

7.1.4. O curso devera ser realizado de forma presencial, consoante a proposta da

CONTRATADA.

7.1.5. Cada explicacdo de topico devera vir acompanhada de caso pratico ou
exemplos, objetivando melhor entendimento do tema.

7.1.6. Os recursos tecnologicos a serem empregados pela CONTRATADA deverédo
estar em perfeito funcionamento.

7.1.7. O contetdo do curso devera ser ministrado pelos instrutores informados na
proposta, devendo qualquer alteracdo ser comunicada imediatamente a CONTRATANTE.

7.1.8. Os topicos a serem ministrados/apresentados deverdo ser aqueles previstos na
descric¢do do curso, subitem 2.1.

7.1.9. Considerando a complexidade do tema, a CONTRATADA, por meio do

instrutor devera promover atividades/exercicios de fixagdo ou resolugdes de casos praticos.

8. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
8.1. Devera ser disponibilizado acesso a diversos modelos de artefatos e pecas, a exemplo de
DFD’s, ETP’s, TR’s, Mapas de Riscos, Pesquisa de Precos, contratos e etc.
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9. DAS OBRIGAC}()ES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com 0s termos deste processo e de sua proposta.

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por meio de servidor
especialmente designado, o qual anotara em registro proprio as ocorréncias detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos eventualmente envolvidos, e encaminhard os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.3. Encaminhar Nota de Empenho antes de iniciado o curso, para fins de garantia da
inscricao.

9.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo dos servi¢os, no prazo e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.5. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucéo dos servicos, fixando prazo para a sua correcéo,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

9.6. Efetuar as retencbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP de
n°® 5/2017.

9.7. Aplicar san¢des no caso de inobservancia pela CONTRATADA de quaisquer clausulas e
condicdes estabelecidas neste processo.

9.8. Impedir que terceiros executem o objeto deste processo.

9.9. Observar as normas contidas na Lei Federal de n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegéo de
Dados Pessoais - LGPD), em relacdo ao tratamento de dados pessoais a que tenha acesso por forga da
execucdo do presente instrumento de contrato.

9.10. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes eventualmente necessarias a
execucéo do objeto.

9.11. Exigir os certificados de participacdo dos servidores a partir da data do encerramento do

Curso.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. Executar os servigos conforme as especificacOes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas

contratuais ou instrumento semelhante, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
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ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste
documento e na proposta.

10.2. Emitir e encaminhar o certificado aos participantes quando no final do curso.

10.3. Arcar com todas as despesas operacionais relativas a realizacdo do curso, tais como: a
disponibilidade do ambiente onde ser4 ministrado o curso, material didatico e de apoio, além de
gastos com a confecgdo e impressao de certificados, se fisico.

10.4. Arcar com todas as despesas relativas a contratacdo de palestrante, tais como:
honorarios, passagens aéreas ou rodoviarias, diarias de hotel, alimentacéo, transporte e recolhimento
dos tributos correspondentes, se necessario.

10.5. Comunicar a CONTRATANTE no maximo em 24h (vinte e quatro) horas antes do
inicio do curso, sobre quaisquer alteracdes na grade curricular, mudanca no contetdo programatico,
metodologia, substitui¢do de palestrante/professor, e/ou cancelamento do curso.

10.6. Emitir Nota Fiscal Eletronica para faturamento/pagamento dos servicos efetivamente
prestados.

10.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

10.8. Manter sua proposta.

10.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade 8 CONTRATANTE.

10.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24h (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

10.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE.

10.12. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que nédo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

10.14. Submeter previamente, por escrito, 8 CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos e contetudos que fujam as especificacdes do exigido neste Termo de

Referéncia.
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10.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

10.16. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.17. Observar as normas contidas na Lei Federal de n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecédo
de Dados Pessoais - LGPD), em relacao ao tratamento de dados pessoais a que tenha acesso por forca

da execucdo do presente instrumento de contrato.

11. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo
da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei Federal
de n° 14.133/2021.

11.2. O representante da CONTRATANTE devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

11.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo dos servicos contratados, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

11.4. Cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

11.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo héabil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

11.6. A verificacdo da adequada prestacdo do servigo contratado deverd ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia e na proposta.

11.7. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto da contratacdo em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

11.8. As disposicgdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da IN
SEGES/MP de n° 05/2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéao.
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11.9. O fiscal responsavel pelo acompanhamento da contratacdo, apos verificacdo da sua
conformidade com o que foi pactuado neste Termo de Referéncia, efetuara o “atesto” da Nota
Fiscal/Fatura, instruird o processo para pagamento e 0 encaminhara a area responsavel.

11.10. A CONTRATADA serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE, de conformidade com
o art. 120 da Lei Federal de n° 14.133/2021.

11.11. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO

12.1. A contratacdo sera formalizada atraves da emissdo da Nota de Empenho, em
conformidade ao art. 95 da Lei Federal de n® 14.133/2021 e ao entendimento firmado pelo
DESPACHO N. 051/2022/ECJU/AQUISICOES/CGU/AGU, Instrugio Normativa 21/2022.

12.2. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucgdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por um ou mais servidores, desde
que no exercicio dessas atribuicOes, fique assegurada a distingcdo dessas atividades e, em razdo do
volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestdo do
Contrato.

12.3. Os critérios de medicdo e pagamento estdo definidos nas tabelas 1 e 2 do Topico de

sancOes administrativas.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 10 (dez) dias,
contados da apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura.

13.2. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
em relagéo aos servigos efetivamente prestados.

13.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 62 c/c o art. 68 da Lei Federal de n® 14.133/2021 e IN de n° 03/2018.

13.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da IN de n° 03/2018.

13.4. O setor competente, para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
13.4.1. O prazo de validade;
13.4.2. A data da emisséo;
13.4.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
13.4.4. O periodo de prestacao dos servicos;
13.4.5. O valor a pagar; e
13.4.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

13.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipoOtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap06s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

13.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII - A da IN SEGES/MP de n° 05/2017, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das san¢@es cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

13.6.1. N&o produziu os resultados acordados;

13.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

13.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.7. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

13.8. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital.

13.9. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29 da IN de n°® 03/2018.
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13.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei Federal de n°® 8.212/1993, nos termos do item 6
do Anexo Xl da IN SEGES/MP de n° 05/2017, quando couber.

13.11. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor pablico da ativa do 6rgdo CONTRATANTE, com
fundamento na Lei de Diretrizes Or¢camentérias vigente.

13.12. No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serédo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante aplicacéo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

14. DO REAJUSTE
14.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da apresentacéo
da proposta.

14.1.1. Considerando a natureza do objeto, o preco serd irreajustavel.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei Federal de n® 14.133/2021, a
CONTRATADA que:
15.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
15.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
15.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
15.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para a contratacao;
15.1.5. Nado manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
15.1.6. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;
15.1.7. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a contratagdo ou a execugédo do contrato;
15.1.8. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
15.1.9. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.10. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
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15.1.11. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal de n°® 12.846/2013.

15.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto desta contratacdo, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

15.2.1. Adverténcia por escrito, quando a CONTRATADA der causa a inexecucao
parcial do objeto da contratacdo, sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave,
nos termos do art. 156, §2° da Lei Federal de n® 14.133/2021,

15.2.2. Multa:

a) Moratoria de 1% a 10% por dia sobre o valor total do empenho, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

b) Compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do empenho, em
caso de inexecucao total do objeto da contratacao;

15.2.3. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 15.1.2., 15.1.3,,15.1.4.,15.1.5. e 15.1.6., nos casos em que n&o se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave, em consonancia ao art. 156, 84° da Lei Federal de n°® 14.133/2021;

15.2.3.1. A sancdo mencionada no subitem anterior impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta Federal pelo prazo maximo
de 03 (trés) anos.

15.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 15.1.7., 15.1.8, 15.1.9., 15.1.10 e 15.1.11., bem como nos subitens
15.1.2.,, 15.1.3.,15.1.4.,15.1.5. e 15.1.6. que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave, em
conformidade a redacéo do art. 156, 85° da Lei Federal de n® 14.133/2021;

15.2.4.1. A sancdo mencionada no subitem anterior impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos o0s entes
federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.

15.3. As sangOes previstas neste TR ndo excluem, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a0 CONTRATANTE, nos termos do art. 156, 892 da Lei Federal
de n®14.133/2021.

15.4. Para efeito de aplicacdo de multa moratdria, as infrages séo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:

TABELAO01
GRAU CORRESPONDENCIA
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1 1% sobre o valor total da Proposta
2 2% sobre o valor total da Proposta
3 3% sobre o valor total da Proposta
4 5% sobre o valor total da Proposta
5 10% sobre o valor total da Proposta
TABELA 02
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 N&o comparecimento do instrutor no dia da aula, sem motivo previamente 05
justificado;
2 Suspensao ou interrupcao, salvo por motivo de for¢a maior ou caso 03
fortuito, as aulas do dia;
3 N&o repassar todo o conteddo previsto em sua proposta e exigido neste 05
Termo de Referéncia;
4 Alteracio de instrutor, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE; 04

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

5 Emitir os Certificados de Conclusao do Curso ap0s a finalizagdo deste; 02

6 Oferecer o curso nos niveis intermediérios previstos; 02

15.5. Todas as sanc@es previstas neste TR poderdo ser aplicadas cumulativamente com as de
multa, consoante a redacéo do art. 156, 87° da Lei Federal de n° 14.133/2021.

15.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados da data de sua intimacdo, nos termos do art. 157, da Lei Federal de n°
14.133/2021.

15.7. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente, em conformidade ao
art. 156, 88°, da Lei Federal de n°® 14.133/2021.
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15.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgdo enviada pela autoridade competente.

15.9. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei Federal de n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.10. Na aplicacdo das sanc¢des, serdo considerados, nos termos do art. 156, 81° da Lei
Federal de n°® 14.133/2021:

15.10.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

15.10.2. As peculiaridades do caso concreto;

15.10.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.10.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

15.10.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

15.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal de n° 12.846/2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo, necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa, deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

15.12. A apuragédo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei Federal de n°
12.846/2013 seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Pablica Federal, resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de
agente publico;

15.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de
impedimento de licitar e contratar, a CONTRATADO devera ser descredenciado por igual periodo,

sem prejuizo das multas previstas no presente TR;
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16. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO CONTRATADO

16.1. O custo total da contratacdo é de R$ 3.492,00 (Trés mil quatrocentos e noventa e dois
reais), conforme proposta acrescida da politica de descontos da CONTRATADA.

16.2. A razoabilidade do preco a ser contratado encontra-se demonstrada por meio das Notas
Fiscais e de Empenhos apresentadas a este CRF/RR, onde contém semelhante estimativa de preco em
periodo razoavel para o tema do curso contratado, cumprindo-se, portanto, com a Orientacdo
Normativa da AGU de n° 17/2009, redacdo conferida pela sua Portaria de n° 572/2011 e com a
Instrucdo Normativa de n° 73/2020 do Ministério da Economia. Tais documentos serdo juntados ao

processo.

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
17.1. As despesas objeto deste Termo de Referéncia correrdo as contas dos recursos
consignados do Orcamento deste Conselho Regional de Farmécia do Estado de Roraima - CRF/RR,
para o exercicio de 2024.
Fonte: 001
Elemento de Despesa: 6.2.2.1.1.01.04.04.005.011

18. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
18.1. A CONTRATADA devera cumprir as normativas contidas na IN SLTI/MPOG N°
01/2010, concernente a sustentabilidade ambiental, respeitando os seguintes itens:

a) que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR - 15448-1 e 15448-2;

b) que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia Normalizacdo e Qualidade Industrial - INMETRO como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacéo aos seus similares;

c) que os bens devam ser preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento;

d) que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio
(Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(V1)), caddmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres
difenil-polibromados (PBDES).
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19. DO CUMPRIMENTO A LEI GERAL DE PROTEQAO DE DADOS - LEI N°©13.709/2018

19.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacéo,
mantendo-se sigilo e confidencialidade, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e
criminal.

19.2. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegdo de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pela CONTRATANTE.

19.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CRF/RR, em até 24 (vinte e quatro)
horas do conhecimento, qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacoes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

19.4. A CONTRATADA cooperara com a CONTRATANTE no cumprimento das obrigacdes
referentes ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de
Protecdo de Dados em vigor.

19.5. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido neste

contrato e também de acordo com o que dispde a Secdo 11, Capitulo VI da LGPD.

Boa Vista - RR, 25 de Abril de 2024.

Gracyella Pereira da Silva
Elaboracéo do Projeto
Assessora Téecnica do CRF/RR
Portaria PRES/AP N° 002/2023
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