GAMARA MUNICIPAL DE POGO VERDE

TERMO DE REFERENCIA

Orgao: CAMARA MUNICIPAL DE POGO VERDEI/SE.
Unidade Demandante: DIRETORIA FINANCEIRA.

Objeto: Prestagdo servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual em Assessoria e
Consultoria ao Controle Interno.

1.0 - DEFINICAO DO OBJETO CONTRATUAL (art. 6°, inc. XXIll alinea “a” da Lei n® 14.133/2021):

a) Prestar assessoria e consultoria na orientagéo ao 6rgéo de Controle Interno, na obrigatoriedade da efetiva
operacionalizagéo do Controle Interno, apoiando o Controle Externo (TCE/SE);

b) Orientag&o sobre 0 acompanhamento dos prazos a serem cumpridos pela Camara;

¢) Acompanhamento mensal dos Informes Limites com gastos de Pessoal e o limite de empenhos do Poder
Legislativo;

d) Acompanhamento da situagdo-financeira e orgamentaria da Camara Municipal;

e) Orientagdo e acompanhamento dos relatérios exigidos pela legislag@o vigente, ou que venham a ser
instituidos e que seja obrigagdo do Controle Interno;

f) Orientag@o e acompanhamento para o envio do SAGRES para o Tribunal de contas do Estado de Sergipe;

g) Orientag@o e acompanhamento dos relatérios exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

h) Orientag&o e acompanhamento dos relatérios exigidos pela Receita Federal do Brasil;

i) Orientag&o, auxilio, elaboragdo e acompanhamento de respostas a oficios, diligéncias e notificagdes do
Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, quando de responsabilidade do érgéo de Controle Interno;

j) Orientag&o sobre procedimentos e rotinas do setor financeiro;

k) Enviar um representante para assessorar a equipe de Controle Interno “in loco” uma vez por semana, com
carga horaria diaria de 06 (seis) horas, durante o periodo contratado, respeitando o horario de expediente
da Camara e, devera manter atendimento de forma remota, através de todos os meios de comunicagdo em
dias Uteis no horario comercial.

1.1 O contrato tem o prazo de vigéncia de 12 (dozes) meses contados a partir da divulgagéo do Termo de
contrato no PNCP como condigéo indispensavel para a sua eficacia, em conformidade com art. 176, paragrafo
unico, | da Lei n° 14.133/2021, vigorando até 31 de dezembro de 2025, podendo ser prorrogado, mediante termo
aditivo, de acordo com os procedimentos previstos na Lei, e autorizado formalmente pela autoridade competente.

1.2 Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragdo devera verificar a
regularidade fiscal e trabalhista do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certidées negativas de inidoneidade e de
impedimento, juntando-as ao processo.
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2.0 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO (art. 6° inc. XXIIl alinea “b” da Lei n° 14.133/2021):

A presente contratag&o obedecera ao disposto no inciso |ll, alinea “c” do artigo 74 da Lei n° 14.133/2021, bem como
aos demais normativos municipais, tendo como fundamento a conclusdo dos Estudos Técnicos Preliminares
constantes deste processo de contratag&o.

3.0 - DESCRICAO DA SOLUGAO (art. 6° inc. XXl alinea “c” da Lei n° 14.133/2021):

Contratagdo de empresa para a Prestagdo servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual em Assessoria e Consultoria ao Controle Interno.

04 - REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, inc. XXIll alinea “d” da Lei n° 14.133/2021):

Os requisitos para a presente contratagéo consistem na relagéo de condigGes necessarias para a celebragdo do
contrato. Para tanto, a empresa a ser contratada precisa demonstrar a regularidade quanto aos documentos de
habilitagéo exigidos nos artigos 66 a 69 da Lei 14.133/2021, bem como outras condigdes inerentes ao objeto do

contrato.

A Habilitagao Juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigagdes, e a
documentagdo a ser apresentada por ele limita-se & comprovagéo de existéncia juridica da pessoa e, quando
cabivel, de autorizagéo para o exercicio da atividade a ser contratada. Nesta contratagéo ela sera comprovada

mediante:

4.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual.

4.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais €, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de documentos de eleigao de seus administradores.

4.3 Inscrigéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em exercicio.

4.4 Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizag&o para funcionamento expedido pelo drgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

A Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista ser4 comprovada mediante:
4.5 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

4.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes
municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
desta licitagéo, com seus respectivos prazos de validade em vigor.

4.7 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, na forma de lei especifica;

4.8 Prova de Regularidade para com as Fazendas Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou
outra equivalente, na forma de lei especifica;
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4.9 Regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas), na forma de lei
especifica;

4.10 Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF), demonstrando
situag&o regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos, na forma de lei especifica;

4.11 Declaragéo para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIll do Art. 7° da Constituigéo Federal, que ndo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de
dezesseis anos;

A Qualificagao Técnica sera comprovada mediante:

4.12 - Comprovacéo que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na
execugdo de servico de caracteristicas semelhantes com o objeto da contratagéo, mediante apresentagdo de
Atestados ou CertidGes, fomecidos por pessoa juridica de direito pablico ou privado, que comprove aptidao para a
prestacdo do servigo e que seja pertinente e compativel com o objeto;

4.13 - A empresa deve estar devidamente registrada no Conselho Regional de Contabilidade do Estado de
Sergipe, devendo apresentar Certiddo Negativa.

4.14 - Acervo técnico da empresa e da equipe técnica, visando a comprovagdo de que o contratado detém
habilitagdo e notoria especializagdo decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes,
organizagéo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir
que o seu trabalho & essencial e reconhecidamente adequado & plena satisfagéo do objeto do contrato.

5.0 - MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (art. 6° inc. XXIll alinea “e” da Lei n® 14.133/2021):

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugzo total ou parcial (Lein®
14.133/2021, art. 115, caput).

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspens&o do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lei n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

5.3 Efetuar a prestagdo dos servicos, conforme especificagdes, prazo e local constantes neste Termo de
Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal.

5.4. Nao sera admitida a subcontratag&o do objeto contratual.

6.0 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO (art. 6° inc. XXIll alinea “” da Lei n°
14.133/2021):
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6.1 Nos termos do art. 117 da VLei n°® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
execugdo dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo e
determinando o que for necessério & regularizagdo de falhas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos & autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.2 A fiscalizagao de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer iregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

7.0 CONDICOES DE PAGAMENTO (art. 6° inc. XXIll alinea “g” da Lei n® 14.133/2021):
7.1 Condigoes de pagamento:

7.1.1. Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, custos e demais despesas previsiveis que possam

incidir sobre a realizagao dos servigos, inclusive a margem de lucro.

7.1.2 - Os pagamentos sero efetuados até o 10° dia do més subsequente ao da prestagéo dos servigos, mediante
a apresentagéo dos seguintes documentos:

a) Nota(s) Fiscal(is) correspondente a(s) Ordem(ns) de Servigo, atestada(s) e liquidada(s);

b) Prova de regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual, Municipal, FGTS e CNDT;

7.1.3 - Os documentos de cobranga relacionados acima, deverdo ser apresentados no endereco da_Camara
Municipal de Pogo Verde, dos quais apos atestados pela autoridade competente e aprovados pelo Fiscal do
Contrato serdo encaminhados ao Setor Financeiro para fins de liquidagdo da despesa e incluséo na lista
classificatoria de credores;

7.1.4 - O pagamento das obrigagdes relativas ao presente contrato deve obedecer e cumprir a ordem cronolégica
das datas das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 7° §2°, Inciso lll, da Lei n° 4.320/1964 e art. 141
da Lein® 14.133/2021.

7.1.5. Os valores contratados serdo reajustados apos decorridos 12 (doze) meses da data do orgamento a que se
refere a proposta, utilizando o indice IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

7.1.6 Podera ocorrer a alteragao dos pregos, visando manter o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato,
nos termos do art. 124, Il “d”, da Lei n° 14.133/2021, desde que demonstrado, por parte da contratada, alteracéo
substancial nos custos, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo do contrato tal como

pactuado.
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Paragrafo Unico - O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado durante

a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagao;

7.1.7 O prazo para resposta ao pedido de reequilibrio econémico-financeiro seré de 10 (dez) dias, contado da data
do pedido com a respectiva documentagéo.

7.2 Garantias exigidas:

7.2.1. Nao havera a exigéncia da garantia da contratagdo nos termos do art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

8.0 FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DO SERVICO (art. 6°, inc. XXIil alinea “h” da Lei
n° 14.133/2021):

8.1 O prestador de servigo devera ser selecionado por meio da realizagéo de procedimento de inexigibilidade de

licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso Ill, alinea “c” da Lei n.° 14.133/2021;

8.2 Trata-se de um servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, cuja selegdo do
prestador de servigo sera feita mediante comprovag&o de notéria especializagéo, em atengéo ao § 3°, do art. 74 Lei
n° 14.133/2021;

8.3 As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista, qualificagéo técnica séo as usuais para objetos
desta natureza, conforme disciplinado no item 4 deste Termo de Referéncia.

9.0 REQUISITOS DA PROPOSTA

9.1. A proposta devera apresentar planilha discriminativa contendo:
a) nome do representante legal da empresa;
b) especificagdes detalhadas do objeto, quantidade e prazo de execugao;
c) valor unitério e total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;
d) prazo de validade da proposta, ndo podendo ser inferior a 60 (sessenta) dias;

e) dados bancarios da empresa, tais como nimero da conta corrente, agéncia e nome do banco onde sera
efetuado o pagamento;

f) CNPJ, telefone, enderego e e-mail;
g) assinatura do representante responsavel.

9.2. A Proposta devera conter ainda:
9.2.1. Valor Total, que sera efetuada em 12 (doze) parcelas, cuja composicdo se dard mensalmente.
9.3. A empresa devera apresentar ainda que nos pregos estéo inclusos todos os custos, tributos e despesas

necessarias ao cumprimento integral do objeto;

94 A apresentagdo da proposta implica na obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nela contidas,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

9.5. Alem dos pontos acima, a empresa devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das
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condi¢Bes necessarias para a prestagdo dos servigos.

10.0 LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS N° 13.709/2018

10.1 A contratada devera observar a disposi¢@o da Lei Geral de Protegéo de Dados - LGPD, comprometendo-se a

manter sigilo de todas as informagdes em especial os dados pessoais e os dados sensiveis repassados em
decorréncia da execugéo do contrato. A contratada devera ter ciéncia da existéncia da LGPD e, se compromete a
adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislag@o, com intuito de prote¢do dos dados pessoais
repassados.

Pogo Verde/SE, 02 de janeiro de 2025.

PRESIDENTE DA COMISSAO DE PLANEJAMENTO
JUSCILENE FERREIRA DOS SANTOS - 420. ***** 15

ME%RO INTEGRANTE DA COMISSAQ DE PLANEJAMENTO

RAQUEL VIANA DOS SANTOS - 060. ******.50

JHONATAS DOS SANTOS SOUSA - 066. **.***.80
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