R ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM

AVISO DE DISPENSA LICITACAO N° 003/2026
CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM (SE)
OBJETO
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE
SERVIGOS ESPECIALIZADOS PARA A DIGITALIZAGAO, ORGANIZAGAO E
GUARDA ELETRONICA DE DOCUMENTOS FiSICOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE MARUIM (SE)

VALOR DA CONTRATACAO

R$ 64.805,28 (sessenta e quatro mil oitocentos e cinco reais e vinte e oito centavos).
DATA LIMITE PARA ENVIO DAS PROPOSTAS

Até 24/04/2026 até as 16:00

EMAIL PARA ENVIO DAS PROPOSTAS

camaramunicipaldemaruimsergipe@gmail.com
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R ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM

AVISO DE DISPENSA LICITACAO N° 003/2026

Torna-se publico que o(a) CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM, por meio do(a) Departamento de
Licitacdes e Contratos, realizara DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julyamento MENOR
PRECO POR ITEM, na hipotese do art. 75, inciso I ou Il, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021 e demais legislagdo aplicavel.

Data limite para envio das propostas: 24/04/2026
Horario Final: 16:00

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo por
dispensa de licitacio para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA A DIGITALIZACAO,
ORGANIZACAO E GUARDA ELETRONICA DE DOCUMENTOS FiSICOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE MARUIM (SE), conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacéo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo sera realizada por ITEM (SERVICO) conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT | VALOR UNIT | VALOR TOTAL
SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA A DIGITALIZAGAO,
ORGANIZAGAO E GUARDA ELETRONICA DE DOCUMENTOS FiSICOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM (SE)

Especificacdo do Servico

e Digitalizacdo em alta resolugao

e C(lassificacdo e organizagdo por tipo de documento, com
divisdo por més e ano;

e Armazenamento em nuvem de seguro e facil acesso, bem
como em HD fornecido em regime de comodato ao

1 N 5 ; i MES 12 RS RS

e C(Catalogacdo padronizada para facilitar acesso em buscas 5.400,44 64.805,28

futuras;

e Integracdo com sistema de gestdo existente, conforme
necessidade;

e Deverdo ser digitalizados todos os documentos
administrativos e legislativos

e pertencentes a Camara, tais quais: Leis, Atas de sessdes,
Portarias,

e requerimentos, Processos administrativos, Processos de
despesa e

e pagamento, Processos de Licitagdes e Contratos
administrativos e demais que se fizerem necessarios.;
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e O formato de entrega deverda ser em PDF, dentro de
nuvem e HD fisico, com possibilidade de acesso remoto
via aplicativo

R$
VALOR TOTAL 64.805,28

1.2.1. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao prestador de servigo a participacdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o prestador de servico
enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera 0 de MENOR PRECO POR ITEM, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO

2.1. A participacdo na presente DISPENSA DE LICITACAO se dara mediante envio das propostas
e documentos de habilitacdo via e-mail no endere¢o camaramunicipaldemaruimsergipe@gmail.com até
a data e horario limites de recebimento estabelecido neste Edital.

2.2. N&o poderdo participar desta dispensa os prestadores de servicos:
2.2.1. que ndo atendam as condicOes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacOes (Art. 14 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021):

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sanc¢do que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo
na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;
f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido

condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo
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de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substitui¢do a outra

pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acordado
n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA DE LICITACAO E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do prestador de servico na disputa da DISPENSA LICITACAO se dara com o envio
da proposta e seus documentos de habilitacdo nos moldes estabelecidos nesse Edital, sendo
impreterivelmente necessario 0 envio via e-mail no enderenco
camaramunicipaldemaruimsergipe@gmail.com até a data e horario limite exposto neste Instrumento.

3.2. O prestador de servico interessado, apés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do e-mail, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca
do produto, quando for o caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada;

3.4.  Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao
dos servicos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo
Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagéo de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

3.5.  Seoregime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.
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3.6.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicGes nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe 0 Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto
Executivo, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta, os prestadores NAO poder&o retira-la, substitui-la ou modifica-la;

3.9.  No corpo da proposta ou em documento a parte, o prestador de servico deverd, também,
apresentar, as seguintes declaracGes, no que couber:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no processo, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

3.9.4. que assume aresponsabilidade pelas transac¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXII1, da Constituicao;

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Apds o término do prazo de envio das propostas, em data estipulada internamente no érgdo, a
Comissao se reunira para analise dos documentos enviados e a conformidade da citada proposta com 0s
termos do presente Edital, quando sera emitido Ata de Julgamento com registro da escolha da proposta
mais vantajosa, seguindo os critérios pré-estabelecidos neste Instrumento Convocatorio.

4.2. Constatado o vencedor do processo, 0s atos serdo divulgados no sitio eletrénico do 6rgdo para
conhecimento de todos.

4.3. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.4.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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4.4.1. contiver vicios insanaveis;
4.4.2. ndo obedecer as especifica¢bes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

4.4.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

4.4.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

4.45. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

4.6. Quando o prestador de servico ndo conseguir comprovar que poSSUi OU pOssuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, seré considerada inexequivel a proposta de precos que:

4.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade do proprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

4.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

4.7.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5. HABILITACAO

51.  Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e devem ser encaminhadas junto a
proposta em um Unico e-mail.

5.2.  Como condicgdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,;
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5.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

5.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa prestadora de servigo e também de
seu sOcio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢oes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

5.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacao do prestador de servico a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

52211 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

5.2.2.1.2. O prestador de servico sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagdo

5.2.3. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicéo
de participacao.

5.3.  Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacédo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e j& apresentados, o fornecedor seré
convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitacdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacdo.

5.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a integridade do
documento digital.

5.5. O prestador de servico enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
(a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do
balanco patrimonial e das demonstra¢fes contabeis do ultimo exercicio (quando solicitado).

5.6. Serainabilitado o prestador de servico que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagéo Direta.

5.6.1. Na hipdtese de o prestador de servigo ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as condi¢des de habilitacdo.

5.7.  Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor seré habilitado

6. CONTRATACAO
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6.1.  Apds a homologacédo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancOes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 0rgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo
de 10 (dez) dias, a contar da data de seu recebimento.

6.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatéario e aceita pela Administrag&o.

6.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

6.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as
disposicOes da Lei n°® 14.133, de 2021,

6.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e
Seus anexos;

6.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei.

6.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (DOZE) MESES prorrogavel conforme previsdo nos
anexos a este Aviso de Contratagdo Direta.

6.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacdo das
condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo prestador
de servico durante a vigéncia do contrato.

7. SANCOES

7.1. Comete infragdo administrativa o prestador de servico que cometer quaisquer das infracfes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
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7.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

7.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

7.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a DISPENSA LICITACAO ou a execucao do contrato;

7.1.9. fraudar a DISPENSA DE LICITACAO ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
7.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento do julgamento.

7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragfes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

C) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2
a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

7.3.  Naaplicacdo das sangdes serdo considerados:
7.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
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7.3.4. 0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

7.3.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgaos de controle.

7.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente.

7.5. A aplicacdo das sancBes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracao Pablica.

7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

7.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

7.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seqguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.9. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

7.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999, esta Gltima, quando da
auséncia de Leis municipais que tratem do assunto.

7.11. Assanc0es por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. O procedimento sera divulgado no Diario Oficial da Camara e sitio eletrénico para conhecimento
de todos.

8.2. No caso de todos os prestadores de servicos restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

8.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
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8.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condig¢des de habilitacdo exigidas.

8.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

8.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacdo de habilitacao,
conforme o caso.

8.3.  As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer prestadores de servigos interessados (procedimento deserto)

8.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracao na respectiva notificacao.

8.5.  Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.

8.6.  Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio das propostas
observardo o horério de Brasilia-DF.

8.7.  As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratac&o.

8.8.  Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacé@o e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo de contratacéo.

8.9.  Em caso de divergéncia entre disposic¢oes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.10. Todo documento enviado via e-mail devera seguir 0s seguintes critérios:

8.10.1. Serdo apenas aceitas as propostas unificadas em um unico e-mail por fornecedor, ndo sendo
permitida propostas enviadas de forma fragmentada entre e-mails distintos. Caso o presente critério ndo
seja observado, a proposta sera desclassificada.

8.10.2. Cada prestador de servigo devera enviar apenas uma proposta por processo. Caso haja para o
mesmo processo mais de uma proposta do mesmo prestador de servico, estas serdo automaticamente
desclassificadas do certame, mantendo-se apenas registrados nos autos a manifestagao de interesse.

8.10.3. Todos os arquivos deverao ser enviados em formado PDF, devidamente organizados por nome
que indique seu contetdo, podendo, caso de interesse do fornecedor enviar em um Unico arquivo PDF
contendo todos os documentos de habilitacdo e proposta de pregos pertinentes ao processo.
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8.11. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

8.11.1. ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitacdo
8.11.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

8.11.2.1. ANEXO I1.1 — Estudo Técnico Preliminar

8.11.3. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

Gildete dos Santos
Agente de Contratacao
Portaria n® 001/2025

Maruim (SE), 17 de abril de 2026.
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

Habilitacéo juridica

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagho da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidacdo
respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso CNPJ;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade fiscal perante a FAZENDA NACIONAL, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
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(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com a FAZENDA ESTADUAL E MUNICIPAL do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO (FGTYS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

De forma a demonstrar a prova de qualificacdo econdmico-financeira, os interessados neste processo
deverdo apresentar, conforme art. 69 da Lei n° 14.133, de 2021

Certid&o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do prestador de servi¢o — (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il); com emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias.

QUALIFICACAO TECNICA

Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional com o
objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do prestador
de servigo.

O prestador de servigo disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

DECLARACOES

Declaracgdo para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicao Federal,
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega
menor de dezesseis anos;

Declaracéo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e respondera pela veracidade das informagdes
prestadas, na forma da lei, nos termos do art. 63, inciso | da Lei n® 14.133/2021,;

Declaragdo dos interessados que suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas (art. 63, 8 1° da Lei n°® 14.133/2021);
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As Declaracdes citadas acima, podera ser substituida por uma declaracéo unica.
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TERMO DE REFERENCIA
Contratagdo Direta-Servigos Comuns

1.  DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIIL, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.I. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA A DIGITALIZACAO, ORGANIZACAO E
GUARDA ELETRONICA DE DOCUMENTOS FiSICOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE MARUIM (SE), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT | VALOR UNIT | VALOR TOTAL

SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA A DIGITALIZAGAO,
ORGANIZAGAO E GUARDA ELETRONICA DE DOCUMENTOS FiSICOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM (SE)

Especificagdo do Servigo

e Digitalizagdo em alta resolugdo

e (lassificagdo e organizagdo por tipo de documento, com
divisdo por més e ano;

e Armazenamento em nuvem de seguro e facil acesso, bem
como em HD fornecido em regime de comodato ao érgao;

e C(Catalogacdo padronizada para facilitar acesso em buscas RS RS

! futuras; _ o MES| 12 1 540044 | 64.805,28

e Integracdo com sistema de gestdo existente, conforme
necessidade;

e Deverdo ser digitalizados todos os documentos
administrativos e legislativos pertencentes a Camara, tais
quais: Leis, Atas de sessGes, Portarias,

e requerimentos, Processos administrativos, Processos de
despesa e pagamento, Processos de LicitagGes e Contratos
administrativos e demais que se fizerem necessarios.;

e O formato de entrega deverda ser em PDF, dentro de
nuvem e HD fisico, com possibilidade de acesso remoto
via aplicativo

RS
VALOR TOTAL 64.805,28

1.2.  Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato serd de até¢ 12 (DOZE) MESES, contados do(a) data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma do artigo 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
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1.4. O custo estimado da contratacdo ¢ RS 64.805,28 (sessenta e quatro mil oitocentos e cinco
reais e vinte e oito centavos).

2. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso
I1, da Lei n° 14.133/2021).

2.1. Para a execugdo do objeto contratual, devera ser observado as seguintes condi¢des:

2.1.1 O inicio efetivo dos servigos devera ocorrer no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da assinatura do contrato e emissdo da ordem de inicio dos trabalhos, momento em
que a empresa contratada devera estar com sua equipe, equipamentos e estrutura plenamente

disponiveis para execucao do servico objeto deste processo.

2.1.2 Para assegurar a adequada execucdo dos servigos de estruturagdo do arquivo fisico da Camara
Municipal de MARUIM (SE), compreendendo digitaliza¢do e gestdo de documentos administrativos e
contabeis, a contratada devera observar os seguintes requisitos:

1. Qualificacao técnica da contratada — A empresa contratada devera comprovar experiéncia
prévia em servigos de digitalizacdo, arquivamento e tratamento técnico de acervos,
preferencialmente junto a 6rgaos da Administragdo Publica.

2. Equipe especializada — Os servigos deverdo ser realizados por profissionais capacitados em
técnicas de digitalizagdo, catalogagdo e organiza¢do documental.

3. Condicoes adequadas de guarda — A contratada deverd adotar procedimentos para
acondicionamento seguro dos documentos em meio digital.

4. Utilizacdo de equipamentos proprios pela contratada: A execucdo dos servicos de
digitalizagdo, separacao e gestdo do acervo documental da Camara Municipal de Maruim (SE),
devera ocorrer mediante a utilizagdo de equipamentos, materiais € insumos fornecidos
integralmente pela empresa contratada

5. Entrega e validacdo — Ao término da execucdo, a contratada deverd apresentar relatorio
consolidado contendo a descricdo dos servicos realizados, a listagem dos documentos

digitalizados.

2.1.3 A execucio dos servicos deverd ocorrer presencialmente na sede da CAMARA MUNICIPAL

DE MARUIM, de segunda a sexta-feira, durante o expediente regular, conforme a rotina
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administrativa e programacdo estabelecida pela Administracdo Publica, garantindo alinhamento com

os setores envolvidos e minima interferéncia na rotina institucional.

2.1.4 A empresa contratada devera respeitar integralmente as disposigdes da Lei n® 13.709/2018 — Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD). Assim, torna-se imprescindivel que a contratada adote
medidas técnicas e organizacionais adequadas para garantir a confidencialidade, integridade e

seguranga dessas informagoes, evitando acessos indevidos, perda ou divulgagdo nao autorizada.

2.1.5 A contratada devera, ainda, orientar sua equipe quanto a manipulacdo responsavel dos
documentos e firmar termo de confidencialidade, responsabilizando-se pelo uso adequado dos dados

tratados durante a execucao contratual.

2.1.6 Caso haja qualquer dano, extravio ou perda de documentos fisicos sob responsabilidade da
contratada, esta devera responder pelos prejuizos causados, incluindo reposicdo, retrabalho e

responsabilizacao administrativa, civil ou penal, se cabivel.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art.
6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40,
§1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

4.1. A descricao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21

5.1. Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual, salvo autoriza¢do da contratante e
dentro dos limites legais.

5.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES
DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21)
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O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao

serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do

contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas

convenientes, a situacao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des resultantes
de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em
razao da execucdo do contrato, ¢ ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n°
14.133/2021)
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O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletronica, com fundamento na hipoétese do art. 75, inciso I e II (conforme o caso) da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO POR ITEM

As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratacido Direta.

Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
Anexo I do Aviso de Contrataciao Direta.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento de 2026.
10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:

UNIDADE | AGAO | ELEMENTO | FONTE
01001 2001 33903900 15000000

10.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada através da aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e da liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento,
conforme o caso ¢ aplicagao.

Maruim (SE), 15 de abril de 2026

PATRIC OLIVEIRA PEREIRA
TECNICO(A) — EQUIPE DE PLANEJAMENTO

TERMO DE REFERENCIA APROVADO

/ /2026

Ridago Santos Ferreira
Presidente da Camara
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - (ETP)
OBJETIVO DO PRESENTE DOCUMENTO

O presente estudo tem por finalidade principal detalhar a melhor alternativa através de andlise
da wviabilidade técnica e financeira para o SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA A
DIGITALIZACAO, ORGANIZACAO E GUARDA ELETRONICA DE DOCUMENTOS
FiSICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM (SE)

1. INFORMACOES GERAIS

1.1 IDENTIFICACAO DO PROCESSO

DAMANDANTE: GABINETE DA PRESIDENCIA

SERVICOS ESPECIALIZADOS =~ PARA A DIGITALIZACAO,
OBJETO: ORGANIZACAQ E GUARDA ELETRONICA DE DOCUMENTOS
FISICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM (SE)

1.2 EQUIPE DE PLANEJAMENTO

TECNICO(A): PATRIC OLIVEIRA PEREIRA (TECNICO EM
PLANEJAMENTO)

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Conforme consta no documento de formaliza¢do da demanda, A Camara Municipal de MARUIM/SE
possui acervo documental predominantemente fisico, composto por processos administrativos,
documentos legislativos, registros contabeis, atos oficiais € demais arquivos institucionais acumulados
ao longo dos exercicios anteriores e atuais, cuja gestdo ainda ocorre, em grande parte, de forma manual
e descentralizada. Tal cendrio tem ocasionado dificuldades operacionais relevantes, especialmente no
que se refere a localizacdao rapida de documentos, a padronizacdo da organizagdo arquivistica, ao
controle de acesso as informagdes e a preservagdo adequada dos registros. Soma-se a 1SS0 O 1iSco
continuo de deterioragdo dos documentos fisicos em razdo de fatores como umidade, manuseio
frequente e condi¢des inadequadas de armazenamento, bem como a possibilidade de extravio ou perda

de informagdes relevantes. Além disso, a auséncia de um sistema estruturado de digitalizacao e guarda



ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM

eletronica compromete a eficiéncia administrativa, impactando diretamente a celeridade na tramitagdo
de processos, o atendimento a demandas internas dos setores e a prestacdo de informagdes a 6rgaos de
controle e a sociedade, especialmente no contexto das exigéncias relacionadas a transparéncia publica
e ao acesso a informacao. Diante desse contexto, identifica-se a necessidade de implementacao de
solucao especializada que contemple a digitalizacdo em larga escala do acervo fisico, a organizacao
técnica dos documentos com critérios de classificacdo e indexagdo, bem como a disponibilizagdo de
ambiente seguro para guarda eletronica, com mecanismos que assegurem integridade, autenticidade,
rastreabilidade e facilidade de acesso as informagdes. A solucdo pretendida devera permitir a
modernizacdo da gestdo documental da Camara Municipal, promovendo a transi¢do do suporte fisico
para o digital, otimizando fluxos administrativos, reduzindo a dependéncia de arquivos fisicos,
garantindo maior seguranca da informacao e contribuindo para a continuidade e eficiéncia dos servigos
publicos prestados pelo Poder Legislativo Municipal. Nesse sentido, a contratagdo de empresa
especializada mostra-se essencial para suprir a demanda identificada, considerando a necessidade de
utilizagdo de tecnologia adequada, metodologia especifica e equipe técnica qualificada para execucao
dos servigos de forma eficiente, padronizada e em conformidade com as boas praticas de gestdo

documental.
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O presente objeto ¢ enquadrado como servicos comuns, pois os padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado. O inicio efetivo
dos servigos deverd ocorrer no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
assinatura do contrato e emissdo da ordem de inicio dos trabalhos, momento em que a empresa
contratada devera estar com sua equipe, equipamentos e estrutura plenamente disponiveis para

execucao conforme os termos estabelecidos.

Para assegurar a adequada execucdo dos servicos de digitalizacdo do arquivo fisico da Camara
Municipal de Maruim (SE), compreendendo digitalizacdo, catalogagcdo, separacdo e gestdo de
documentos administrativos e contdbeis, a contratacao devera observar os seguintes requisitos:
1. Qualificacio técnica da contratada — A empresa contratada devera comprovar experiéncia
prévia em servicos de digitalizagdo, arquivamento e tratamento técnico de acervos,

preferencialmente junto a 6rgaos da Administragdo Publica.
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2. Equipe especializada — Os servicos deverdo ser realizados por profissionais capacitados em
técnicas de digitalizagdo, catalogagdo e organizagdo documental.

3. Condicoes adequadas de guarda — A contratada devera adotar procedimentos para
acondicionamento seguro dos documentos em meio digital.

4. Utilizacao de equipamentos proprios pela contratada: A execugdo dos servicos de
digitalizagdo, catalogacdo, separagdo e gestdo do acervo documental da Camara Municipal de
Maruim (SE), deverd ocorrer mediante a utilizagdo de equipamentos, materiais € insumos
fornecidos integralmente pela empresa contratada

5. Entrega e validacdo — Ao término da execucdo, a contratada deverd apresentar relatorio
consolidado contendo a descricdo dos servigos realizados, a listagem dos documentos

digitalizados.

A execucdo dos servicos devera ocorrer presencialmente na sede da CAMARA MUNICIPAL DE
MARUIM, de segunda a sexta-feira, durante o expediente regular, conforme a rotina administrativa e
programacao estabelecida pela Administracdo Publica, garantindo alinhamento com os setores

envolvidos e minima interferéncia na rotina institucional.

A empresa contratada devera respeitar integralmente as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD). Assim, torna-se imprescindivel que a contratada adote
medidas técnicas e organizacionais adequadas para garantir a confidencialidade, integridade e

seguranga dessas informagdes, evitando acessos indevidos, perda ou divulgagdo nao autorizada.

A contratada deverd, ainda, orientar sua equipe quanto a manipulagdo responsavel dos documentos e
firmar termo de confidencialidade, responsabilizando-se pelo uso adequado dos dados tratados durante

a execucao contratual.

Caso haja qualquer dano, extravio ou perda de documentos fisicos sob responsabilidade da contratada,
esta deverd responder pelos prejuizos causados, incluindo reposi¢do, retrabalho e responsabilizacao

administrativa, civil ou penal, se cabivel.

4. DAS ESPECIFICACOES E LEVAMENTAMENTO QUANTITATIVO

As especificagdes e estimativas expostas na tabela abaixo, sdo derivadas de levantamento realizado

pelo 6rgdo demandante. Os itens descritos neste documento, bem como, seus quantitativos, foram
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revisados, no qual em especial avaliou a forma de execugdo do servigo e quantidade estimada para esta

acgao.

ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS UNID QUANT
SERVIGOS ESPECIALIZADOS PARA A DIGITALIZAGAO, ORGANIZAGAO E
GUARDA ELETRONICA DE DOCUMENTOS FIiSICOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE MARUIM (SE)

Especificagdo do Servigo

e Digitalizagdo em alta resolugdo

e (Classificagdo e organizagdo por tipo de documento, com
divisdo por més e ano;

e Armazenamento em nuvem de seguro e facil acesso, bem
como em HD fornecido em regime de comodato ao érgao;

e (Catalogacdo padronizada para facilitar acesso em buscas .
futuras;

e Integracdo com sistema de gestdo existente, conforme
necessidade;

e Deverdo ser digitalizados todos os documentos
administrativos e legislativos pertencentes a Camara, tais
quais: Leis, Atas de sessdes, Portarias,

e requerimentos, Processos administrativos, Processos de
despesa e pagamento, Processos de Licitagbes e Contratos
administrativos e demais que se fizerem necessarios.;

e O formato de entrega devera ser em PDF, dentro de nuvem e
HD fisico, com possibilidade de acesso remoto via aplicativo

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para efeito do presente Estudo Técnico Preliminar, inicialmente verificou-se que existem diversas
solugdes disponiveis no mercado capazes de atender a necessidade identificada pela CAMARA
MUNICIPAL DE MARUIM, quanto a estruturagdo do arquivo fisico do poder legislativo,
compreendendo digitalizacdo, catalogacdo, separacdo e gestdo de documentos administrativos e

contabeis, promovendo a moderniza¢ao do acervo da cdmara municipal de Maruim (SE)

Dentre as alternativas possiveis, considera-se, em primeiro lugar, a execucdo direta pela propria
Camara Municipal, utilizando sua estrutura e mao de obra. No entanto, essa solu¢cdo mostra-se
inviavel, uma vez que a Camara ndo dispde de servidores com capacitacdo técnica especifica para
execugdo das atividades exigidas, tampouco possui equipamentos apropriados, para realizagdo dos
servicos conforme padroes determinados em processo. A tentativa de realizar os trabalhos

internamente comprometeria a qualidade do servico e do produto final a ser alcangado.
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Dessa forma, conclui-se que a alternativa mais viavel e adequada & realidade da CAMARA
MUNICIPAL DE MARUIM ¢ a contratagdo de empresa especializada, com expertise comprovada em
servicos de arquivologia e organizacao documental em atendimento aos requisitos técnicos exigidos
em processo. Essa solucao assegura o cumprimento das obrigacoes legais, a integridade dos dados e a
eficiéncia na execucao, com responsabilidade concentrada em um unico prestador devidamente

qualificado, promovendo seguranca juridica, qualidade técnica e otimizagdo do processo.

A DISPENSA DE LICITACAO, em razio do valor nos termos do inciso II do art. 75 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, foi a modalidade selecionada como a mais viavel, tendo em vista atender tal
necessidade. Os servigos classificados como comuns possuem padrdes de qualidade que podem ser
objetivamente definidos pelo termo de referéncia, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais no

mercado.

A Pesquisa de Pregos para estimativa do valor unitario maximo a ser aceito neste processo de
contratagdo tem por base um Mapa de Precos elaborado com base no §1° do art. 23 da Lei Federal n°

14.133/2021;

Nesse entendimento e com vista a obten¢do dos pregos que estejam de acordo com a realidade do
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA, apés consolidagio dos itens de interesse da CAMARA
MUNICIPAL, buscou precos junto a contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos a fim de
elaborar orgamento e obter uma nog¢ao do real custo de tudo que, possivelmente, se necessitara adquirir
para o desenvolvimento dos trabalhos precipuos da Administragdio quanto ao PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA A DIGITALIZACAO, ORGANIZACAO E GUARDA
ELETRONICA DE DOCUMENTOS FiSICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM
(SE).

Por fim, havendo o levantamento de custo totalmente realizado e, verificando-se estar esse
levantamento financeiro dentro do VALOR previsto no DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE
DEMANDA que deu origem ao presente estudo, se conclui SER A SOLUCAO MAIS VIAVEL para o
problema exposto em DFD AQUELA QUE SE CARACTERIZA PELA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA A DIGITALIZACAO, ORGANIZACAO E GUARDA
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ELETRONICA DE DOCUMENTOS FISICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM
(SE), utilizando para tanto a DISPENSA DE LICITACAO.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO

Diante da alternativa presente para solugdo da necessidade, se faz necessario a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
PARA A DIGITALIZACAO, ORGANIZACAO E GUARDA ELETRONICA DE
DOCUMENTOS FiSICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM (SE), devendo ser
realizado através de DISPENSA DE LICITACAO, com vigéncia de 12 (DOZE) MESES.

7. DOS SERVICOS A SEREM REGISTRADOS EM PROCESSO

ITEM

DESCRICAO

UNID

QUANT

MEDIA

VALOR TOTAL

SERVIGOS ESPECIALIZADOS PARA A DIGITALIZAGAO, ORGANIZAGAO E
GUARDA ELETRONICA DE DOCUMENTOS FISICOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE MARUIM (SE)

Especificagdo do Servico

Digitalizagdo em alta resolugdo

Classificacdo e organizacdo por tipo de documento, com
divisdo por més e ano;

Armazenamento em nuvem de seguro e facil acesso, bem
como em HD fornecido em regime de comodato ao érgéo;
Catalogacdo padronizada para facilitar acesso em buscas
futuras;

Integracdo com sistema de gestdo existente, conforme
necessidade;

Deverdao ser digitalizados todos os documentos
administrativos e legislativos pertencentes a Camara, tais
quais: Leis, Atas de sessGes, Portarias,

requerimentos, Processos administrativos, Processos de
despesa e pagamento, Processos de LicitagGes e Contratos
administrativos e demais que se fizerem necessarios.;

O formato de entrega devera ser em PDF, dentro de nuvem e
HD fisico, com possibilidade de acesso remoto via aplicativo

12

RS
5.400,44

RS
64.805,28

VALOR TOTAL

R$ 64.805,28

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo total estimado da contratacdo ¢ de RS 64.805,28 (sessenta e quatro mil oitocentos e cinco

reais e vinte e oito centavos).
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Considerando os termos do §1° do art. 23 da Lei 14.133/2021, foi utilizado, como método para
obtencdo do preco estimado por item, a média aritmética dos valores obtidos na pesquisa de precos,
sobre um conjunto de no minimo trés pregos, através de contratagdes similares feitas pela
Administragdo Publica, em execu¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos. Foi utilizada a metodologia da média dos valores obtidos na pesquisa de pregos,
com a desconsideracdo de valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, para

estabelecer um prego de referéncia condizente com o praticado no mercado.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

A adjudicacio da DISPENSA DE LICITACAO sera por ITEM, visto que ndo ha prejuizo para o
conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, além de ser técnica e economicamente possivel.
Junto a isso, o parcelamento se torna viavel tendo em vista ser varios itens a serem contratados,

possibilitando a ampla participacdo de prestadores de servigos que tenham interesse ao objeto.

10. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Para o presente objeto as contratagdes correlatas e/ou interdependentes ndo se mostram necessarias
diante do atual contexto municipal, dadas as condi¢des ja estabelecidas. Logo, a contratacdo correlata
e/ou interdependentes para o servico desse objeto ndo se faz necessario, pois o 6rgdo ja possui

estrutura consolidada e adequada para a execugdo.

11. IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS

A execucdo dos servicos de digitalizacdo, guarda, catalogacdo, separacdo e gestdo do acervo
documental da Camara Municipal de Maruim (SE), podera gerar impactos ambientais pontuais,
decorrentes principalmente do uso de insumos e do descarte de materiais de acondicionamento

obsoletos e da substituigdo de pastas, caixas ou demais utensilios danificados.

Entre os impactos potenciais, destacam-se:

e Geracao de residuos solidos (papel deteriorado, embalagens de materiais de
acondicionamento e higienizagao);

e Uso de produtos de limpeza/higienizacdo que, se ndo corretamente manejados, podem afetar
a saude dos trabalhadores € 0 meio ambiente;
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o Consumo de energia elétrica durante a execucao das atividades de catalogacdo e gestao.
Para mitigar tais efeitos, a contratada devera adotar as seguintes medidas:

e Coleta seletiva e descarte ambientalmente adequado de residuos solidos, conforme as normas
municipais e a Politica Nacional de Residuos Soélidos (Lei n°® 12.305/2010);

o Utilizacao de produtos de higieniza¢do neutros, ndo corrosivos ¢ de baixo impacto ambiental,
garantindo a preservacao tanto dos documentos quanto do meio ambiente;

e Treinamento da equipe para o uso consciente de materiais e energia elétrica, reduzindo
desperdicios;

o Entrega de relatorio final indicando a destinacdo ambientalmente correta dos residuos gerados
N0 Processo.

12. ALINHAMENTO COM O PCA

A Camara Municipal de MARUIM/SE dispde de Plano de Contratacdes Anual (PCA) vigente,
instrumento de planejamento que consolida as demandas estimadas para o exercicio e orienta a

realizacdo das contratagdes publicas no dmbito do Poder Legislativo.

Entretanto, a presente demanda, referente a contratacdo de servicos especializados para digitalizacao,
organizacdo e guarda eletronica de documentos fisicos, ndo constava originalmente prevista no
referido planejamento, tendo em vista que a necessidade foi identificada de forma superveniente, a
partir de diagnostico mais aprofundado acerca das condi¢des do acervo documental e das limitagdes

operacionais enfrentadas pela Camara.

Diante desse cenario, e considerando a relevancia da medida para a melhoria da gestdo documental, a
eficiéncia administrativa e a seguranga das informagdes institucionais, foi promovida a devida
atualizagdo do Plano de Contratagcdes Anual, com a inclusdo da presente demanda, em conformidade

com as diretrizes de planejamento e governanca das contratacdes publicas.

Assim, a contratagdo pretendida encontra-se devidamente alinhada ao PCA, na forma atualizada,
assegurando compatibilidade com o planejamento institucional e observancia aos principios da

eficiéncia, da transparéncia e da boa gestdo dos recursos publicos.

13. ANALISE DE RISCOS (MAPEAMENTO)
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O mapeamento de riscos permite a identificacdo, avaliacdo e gerenciamento dos riscos que possam
comprometer o sucesso da contratacdo e da gestdo contratual. Para cada risco identificado, define-se: a
probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos potenciais, possiveis a¢des preventivas e

contingéncias, bem como a identifica¢ao de responsaveis por agao.

PROBABILIDADE ACAO ACAO DE .
RISCO DE OCORRENCIA IMPACTO PREVENTIVA | CONTINGENCIA RESPONSAVEL
Estabelecer —
Aplicagdo de
cronograma claro enalidades
Atraso na execugao ¢ detalhado com (f)ontratuais e
wecug Médio Alto previsdo de ~ Fiscal do Contrato
dos servigos . reprogramagao
entregas parciais ¢ h .
imediata do
acompanhamento
cronograma.
semanal.
Controle de
protocolo e Abertura de Empresa
Perda ou extravio de . checklist de sindicancia e P
. Baixo Alto . e Contratada /
documentos fisicos recebimento e | responsabilizacdo da .
~ Fiscal
devolucao de empresa.
documentos.
Determinar
Descarte inadequado amb?ee:tslizlrsente Notificaco da
, qu Médio Médio . contratada e Fiscal do Contrato
de residuos gerados correto e registro - . )
.o corregdo imediata.
de destinagdo
final.
Programar a
execugdo dos Ajuste na rotina de
Interferéncia na SCTVIGos em execu¢do conforme
. L Baixo Médio horéarios . ~ Fiscal do Contrato
rotina legislativa .. orientagdo da
compativeis com . ~
. Administragao.
o funcionamento
da Camara.

14. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

A contratacdo dos servigos permitird a CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM, maior agilidade na
localizagdo e recuperacdo de documentos, melhoria na organiza¢do dos arquivos institucionais,
eliminacdo de riscos de extravio ou deterioragdo do acervo fisico e redugcdo de custos com
armazenamento de papel. Também favorecerd a transparéncia e o controle social, ao viabilizar acesso
répido e estruturado as informacdes da Casa Legislativa. Com a execu¢ao dos servigos por empresa
especializada, a Camara contara com profissionais capacitados e recursos adequados, garantindo
qualidade, rastreabilidade e seguranca em todo o processo, além de liberar os servidores para suas

atividades essenciais, sem sobrecarga operacional. Trata-se, portanto, de uma medida que moderniza a
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gestdo documental, fortalece a estrutura administrativa e legislativa da Camara e contribui para uma

atuagdo mais eficiente, transparente e alinhada as boas praticas da administragao publica.

16. PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS

Apos a realizacao desse Estudo Preliminar, o Termo de Referéncia sera elaborado e caso aprovado pela
Administragio sera realizada DISPENSA DE LICITACAO.
A dispensa estando autorizada (ratificada) e os contratos assinados podera ser emitida a ordem de

servico do item.

16. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo, partir da analise do presente Estudo
Técnico Preliminar e de acordo com os termos pretendidos, como ja vem sendo realizada pelo

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL.
Maruim (SE), 15 de abril de 2026

PATRIC OLIVEIRA PEREIRA
TECNICO(A) — EQUIPE DE PLANEJAMENTO

/ /12026

Ridago Santos Ferreira
Presidente da Camara

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR APROVADO
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMIN[STRATIVO, QUE FAZEM
ENTRE SI A(O) CAMARA MUNICIPAL DE
MARUIM E A EMPRESA
),9,9,9,9.9,9,9.9,9,9,9,9,9.9,9,9.0.0.¢
A CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 32.770.604/0001-03 com
sede na PRACA BARAO DE MARUIM, 14, CENTRO, CEP 49.770-000 na cidade de MARUIM —
SERGIPE, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado por seu Presidente, o Sr.
RIDAGO SANTOS FERREIRA, e 0(a) XXXXXXXXXXXXX inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
XAXXKXXAKXXXXXX, sediado(a) na KAXXXAKXXXXXXXX, na cidade de
XXXXXXXXXXXXXXX, doravante designado CONTRATADO(A), neste ato representada por
XXXXXXXXXXXXXXX, conforme atos constitutivos da empresa ou procuracdo apresentada nos
autos, tendo em vista o que consta no PROCESSO N° XXX/2026 e em observéancia as disposi¢Ges da
Lei n®14.133, de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da DISPENSA DE
LICITACAO SOB O N° XXXXXXXX, mediante as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e I1)
1.1. O objeto do presente instrumento € o(a) CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA A DIGITALIZACAO,
ORGANIZACAO E GUARDA ELETRONICA DE DOCUMENTOS FISICOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE MARUIM (SE), nas condic@es estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Dos itens que compdem o objeto:

ITEM DESCRICAO UNID [ QUANT | VALOR UNIT | VALOR TOTAL
SERVICOS  ESPECIALIZADOS PARA A  DIGITALIZACAO,
ORGANIZAGAO E GUARDA ELETRONICA DE DOCUMENTOS FiSICOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE MARUIM (SE)

Especificacdo do Servico

e Digitalizacdo em alta resolucdo R

e Classificacdo e organizacdo por tipo de documento, com MES 12
divisdo por més e ano;

e Armazenamento em nuvem de seguro e facil acesso, bem
como em HD fornecido em regime de comodato ao
orgdo;

e C(Catalogacdo padronizada para facilitar acesso em buscas
futuras;
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e Integragdo com sistema de gestdo existente, conforme
necessidade;

e Deverdo ser digitalizados todos os documentos
administrativos e legislativos

e pertencentes a Camara, tais quais: Leis, Atas de sessdes,
Portarias,

e requerimentos, Processos administrativos, Processos de
despesa e

e pagamento, Processos de Licitagbes e Contratos
administrativos e demais que se fizerem necessarios.;

e O formato de entrega deverda ser em PDF, dentro de
nuvem e HD fisico, com possibilidade de acesso remoto
via aplicativo

VALOR TOTAL

1.3. S&0 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacéo, independentemente de transcricéo:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;

1.3.2. O Edital de Licitacdo, a Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou 0 Aviso de DISPENSA DE
LICITACAO, caso existentes;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (DOZE) meses contados do(a) data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, 1V, VII e XVIII)

3.1. O regime de execucdo contratual, 0 modelo de gestdo, assim como 0s prazos e condigdes de
conclusdo, entrega, observacdo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

5.1. PRECO

5.1.1. O valor total da contratacéo é de R$ XX. XXX, XX (XXXXXXXXXXX).

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
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fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacéo.

5.1.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados e/ou fornecimentos efetivamente
executados.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento seré realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até 30 (TRINTA) DIAS CORRIDOS, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura e sua liquidacao.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice INPC de correcdo monetéria.

5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita
a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

C) 0s dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o0 valor a pagar; e

) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

5.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacgao da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
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hip6tese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

5.4.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo.

5.4.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

5.4.9.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha (quando houver), no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.4.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

5.5. ANTECIPACAO DE PAGAMENTO

5.5.1. N&o serd permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas ao fornecimento de bens, a execucao de obras ou a prestacao de servicgo. (Art. 145, caput, Lei
14.133/2021).

6.  CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do or¢amento estimado

6.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice INPC exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagarad ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ado) adotado(s), em substitui¢éo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagéo entéo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

7.1. S&o obrigacdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
e Seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicGes estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucao total ou parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar o setor juridico municipal para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacges relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

7.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de
descumprimento de clausulas contratuais.
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7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, X1V, XVI e XVII)
8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagcdes constantes deste Contrato, em Sseus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1. manter preposto aceito pela Administracao no local da obra ou do servico ou do fornecimento para
representé-lo na execugdo do contrato.

8.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

8.1.2. Atender as determinac@es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 1);

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de
boa técnica e a legislacdo de regéncia (nos casos em que couber);

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servi¢os ou fornecimentos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucéo do objeto contratado;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacéo
ou 0 acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.6. Ndo contratar, para execucdo contratual, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.7. A empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ou no ato da entrega do material com nota fiscal, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante (nos casos em que couber);
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8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos e/ou fornecimento.

8.1.10. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicéo
de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des assumidas,
todas as condicOes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, exposta em processo que
deu origem ao presente contrato;

8.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informac@es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei
n°® 14.133, de 2021.

9.  CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XI1 e XI11)

9.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

10. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAC}@ES E SANC}CJES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, X1V)

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a DISPENSA LICITACAO ou execucio do contrato;

) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

)] comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

)] praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:
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1) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e,

f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, 84°, da Lei);

i) Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei)

iv) Multa:

1) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

(2)  moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 10% (dez por cento) pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacédo ou reposicao da garantia.

(3) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da
Lei n. 14.133, de 2021.

(4)  compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéao
total do objeto;

10.3. A aplicacdo das san¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

10.4. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 8§7°).

10.4.1. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
ateis, contado da data de sua intimacdo (art. 157)

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

10.5. A aplicacéo das sanc0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n®14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

10.6. Na aplicacédo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) 0s danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos 6rgéos de controle.

10.7. Os atos previstos como infragGes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Leli
n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)
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10.8. A personalidade juridica do Contratado poderéa ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

10.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancGes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

10.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XI1X)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou néo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.  CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VI1II)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

UNIDADE | ACAO | ELEMENTO | FONTE
101 2001 339039 15000000

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposic¢des contidas na Lei
n® 14.133, de 2021 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n°8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.
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15.3. As supress0es resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e
condicdes previstas na Lei n°® 14.133/21.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO (art. 92, §1°)
17.1. E eleito o Foro da Comarca de Maruim (BA) para dirimir os litigios que decorrerem da execucéo
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81° da Lei

n° 14.133/21.

Maruim (SE), XX de XXXXXXXX de 2026.

Ridago Santos Ferreira
Presidente da Camara
Contratante

) 9.90.90.9.90.90.90.9.9.0.0.90.9.90.0.90.90.9.0.4
Contratada

TESTEMUNHAS:




